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	МОРКО
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН АДМИНИСТРАЦИЙ

ПУНЧАЛ


	АДМИНИСТРАЦИЯ
МОРКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 24 апреля  2013г. №260
Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление субсидий и  межбюджетных  субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным Законом №210-ФЗ от 27.06.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Моркинского муниципального района от 31 декабря 2010 г. № 905 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Администрация Моркинского муниципального района п о с т а н о в л я ет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства».

2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Моркинский муниципальный район» http://adm-morki.ru
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Моркинского муниципального района Тихонову А.М.
Глава Администрации

Моркинского муниципального района




С. Григорьев

Утвержден

постановлением администрации Моркинского муниципального района
от 24.04.2013 № 260
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки  малого и среднего предпринимательства»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки  малого и среднего предпринимательства» (далее –  муниципальная услуга)

1.2. Муниципальную услугу осуществляет орган исполнительной власти муниципального образования «Моркинский муниципальный район» администрация Моркинского муниципального района (далее Администрация). Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел экономики администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» (далее – Отдел).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным Законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 г.№8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-Федеральным законом от 27. 07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Постановлением Правительства Республики Марий Эл от 01.09.2011  № 277 (в редакции постановления Правительства Республики Марий Эл от 13 июля 2012 г. № 257)   «О республиканской целевой программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Республике Марий Эл на 2012 - 2020 годы»; 
Законом Республики Марий Эл 27 ноября 2009 года № 63-З 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Марий Эл» (Собрание законодательства Республики Марий Эл, 2009, 
№ 12 (часть I), ст. 500); 

-Постановлением Администрации «Моркинского муниципального района» от 21 апреля 2010 г. N 276 « О муниципальной целевой программе "Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Моркинский муниципальный район» на 2011 - 2013 годы»;
-Уставом муниципального образования «Моркинский муниципальный район»;

- настоящим Административным регламентом.
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

заключение договоров о предоставлении субсидии на реализацию мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроль за их исполнением.
1.5.Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги являются:

юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные в соответствии с условиями, установленными статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям (далее - субъекты малого и среднего предпринимательства), зарегистрированные на территории муниципального образования «Моркинский муниципальный район».

1.6. При обращении в Администрацию муниципального образования «Моркинский муниципальный район» заявителя может представлять лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени заявителя; иной представитель, действующий на основании выданной ему Заявителем в установленном порядке доверенности при условии предъявления документа, удостоверяющего его личность.

1.7. Исполнителями мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства признаются заявители, прошедшие процедуру отбора, и с которыми заключены соответствующие договоры о предоставлении субсидий или межбюджетных субсидий.

1.8. Показателем доступности муниципальной услуги является количество решений о предоставлении муниципальной услуги по отношению к количеству отказов в предоставлении муниципальной услуги (в соответствующем финансовом году).

1.9. Показателями качества муниципальной услуги являются:

отсутствие жалоб и предложений со стороны исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

исполнение договорных обязательств Администрацией;

соблюдение Администрацией требований настоящего Административного регламента.

II. Требования, предъявляемые к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Администрации Моркинского муниципального района, расположенной по адресу: 425120, Республика Марий Эл, п. Морки, Советская, д. 14.

Отдел экономики Администрации расположен по адресу: Республика Марий Эл, п. Морки, Советская, д. 14, телефоны 9-13-06, 9-15-20, телефон/факс 9-13-20, e-mail: ekonom@adm-morki.ru.
Часы работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 часов (перерыв с 12.00 до 13.00 часов), выходные дни - суббота, воскресенье.

2.1.2. Сведения о месте расположения Администрации, часах работы, номерах телефонов для справок, размещаются на информационном портале по адресу: http://adm-morki.ru, консультации по вопросам получения муниципальной услуги могут быть получены по телефонам, указанным в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.
2.1.3 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций) 9-13-06,        9-15-20, а также размещаются: на информационном портале муниципального образования «Моркинский муниципальный район», в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», публикуется в средствах массовой информации и в раздаточных информационных материалах. 
2.1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются:

на личном приеме;

по письменным обращениям;

по телефону;
посредством электронной почты. 

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
В случае, если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), посетителю должно быть предложено обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для него время; 

Если поставленные посетителем вопросы не входят                                     в компетенцию Администрации, должностное лицо Администрации информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 30 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 30 минут до окончания рабочего дня. 

С 01.01.2014 г. максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.

2.1.6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела по  вопросам:

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

требований к оформлению представляемых документов;

времени приема и выдачи документов;

сроков оказания муниципальной услуги.

2.1.7. Консультации и справки предоставляются работниками Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.1.8. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

2.1.9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, как при возобновлении оказания муниципальной услуги, так и после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении об оказании муниципальной услуги телефону и/или электронной почте.

2.1.10. В любое время с момента приема документов на оказание муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернет, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела. Для получения сведений о прохождении предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанный на дубликате документа, оставшегося у заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.1.11. Письменные обращения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа заявителю, рассматриваются в срок, не превышающий 30 дней со дня получения обращения. 
2.2 Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1 Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства принимается в срок, не превышающий 60 календарных дней со дня получения Администрацией заявки на участие в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (далее – заявка на участие в отборе) с приложением полного пакета документов, предусмотренных требованиями настоящего Административного регламента с учетом специфики мероприятий и условиями отбора, из них:

в срок, не превышающий 40 дней со дня официального опубликования извещения об отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, осуществляется прием заявок на участие в отборе (заявки регистрируются в день поступления в администрацию ;

в срок, не превышающий 20 дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе, осуществляется распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.
2.2.2. Администрация в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме уведомляет заявителя о принятом решении, в случае отказа - с указанием оснований такого отказа.

Решение о предоставлении муниципальной услуги считается принятым со дня подписания постановления администрации Моркинского муниципального района, предусматривающего наименование мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается комиссией по отбору исполнителей программных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, состав которой утверждается постановлением Администрации  Моркинского муниципального района и считается принятым со дня подписания протокола заседания указанной комиссии.
2.3. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

несоблюдение сроков представления заявок на участие в отборе; 

представление неполного комплекта документов, предусмотренных разделом 2.5 настоящего Административного регламента;

наличие в представленных документах неоговоренных исправлений и подчисток.

2.3.2. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги является: 


непредставление в установленный срок отчетов по целевому  расходованию бюджетных средств;

недостоверность информации, содержащейся в отчетных документах, представляемых в Администрацию; 

нецелевое и неэффективное использование бюджетных средств;

несоблюдение условий договора о предоставлении субсидий или межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;
2.3.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

наличие в  документах противоречий или недостоверной информации о Заявителе или о реализации мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

несоответствие Заявителя условиям предоставления муниципальной услуги, указанным в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Предоставление муниципальной услуги также не может осуществляться в отношении Заявителей: 
являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;
осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, 
за исключением общераспространенных полезных ископаемых;
не выполнивших условия оказания государственной поддержки малого и среднего предпринимательства;

в случае, если ранее в отношении Заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания 
не истекли;

в случае, если с момента признания Заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, в том числе 
не обеспечившим целевого использования бюджетных средств, прошло менее чем три года.
2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для удобства и комфорта оказания муниципальной услуги:

помещение Администрации для непосредственного взаимодействия  должностных лиц Администрации с Заявителями должно быть организовано в виде кабинета, в котором ведет прием должностное лицо; 

рабочее место должностного лица Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;
место ожидания Заявителя должны быть оборудовано стульями; количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет   не менее 3 мест;

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно всем заявителям.
2.5. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов, их формы, способ получения, в том числе 
в электронной форме

Для получения муниципальной услуги в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства Заявителем представляются в Администрацию соответствующие условиям отбора документы по установленной форме:

2.5. Для получения муниципальной услуги в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства заявителем представляются в Администрацию соответствующие условиям отбора документы по установленной форме:
2.5.1. по пунктам 3.1 Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту (для субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства) к настоящему Административному регламенту (для субъектов малого и среднего предпринимательства): 

заявка на участие в отборе и бизнес-план, утвержденный Заявителем;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которым предполагает заниматься Заявитель – участник отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, подлежит лицензированию;

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или деклараций о совокупном годовом доходе, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации Заявителя;

справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату;

копия статистического отчета по форме № ПМ или форме № П 4 за предшествующий год, за последний отчетный период (для юридических лиц) или справка об объемах производства (услуг), средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) и об объемах инвестиций в основной капитал (для индивидуальных предпринимателей);

копии всех страниц паспорта руководителя организации, индивидуального предпринимателя (для мероприятия, указанного в пункте 5.2 Приложения № 1);

доверенность на право представления интересов по участию в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (для юридического лица).   

2.5.4. Ежегодно постановлением Администрации утверждаются:

программные мероприятия, по которым будет проводиться отбор, и объемы их финансирования, исходя из бюджетных назначений, принятых муниципальным бюджетом муниципального образования «Моркинский муниципальный район» на очередной финансовый год в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;  

основные (приоритетные) направления развития малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Моркинский муниципальный район» и виды деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по которым будут предоставляться субсидии в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.5.5. Документы, предусмотренные для получения муниципальной услуги, могут быть по усмотрению Заявителя представлены как на бумажном носителе, так и в форме электронных документов.

Обращение за получением муниципальной услуги, а также предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Такие документы признаются равнозначными документами, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на получение муниципальной услуги в электронной форме.

III. Административные процедуры
Муниципальная услуга включает выполнение следующих административных процедур:

распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
и контроль за их исполнением. 
3.1. Распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

3.1.1 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры распределения бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства является размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.1.2. Размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией в семидневный срок со дня подписания постановления Администрации о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.1.3. Прием и регистрация заявок на участие в отборе с приложением необходимого пакета документов в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Административного регламента осуществляется Администрацией в срок, не превышающий 40 дней со дня официального опубликования извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.


3.1.4. Должностное лицо Администрации, осуществляющее прием и регистрацию заявок на участие в отборе:


проверяет поступившие документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.3.1 настоящего Административного регламента и, при наличии таких оснований (основания), готовит проект уведомления об отказе в приеме документов с указанием таких оснований (основания). Указанное уведомление подписывается заместителем администрации, курирующим работу отдела Администрации, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Администрацию;


при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, присваивает заявке регистрационный номер, проставляет время и дату ее регистрации в день поступления.

3.1.5. Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности представленных сведений, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией в срок не более 20 дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе.

3.1.6. Процедура рассмотрения заявок на участие в отборе включает проверку полноты и достоверности представленных Заявителем сведений в части:   

соответствия данных о Заявителе, указанных в заявке на участие 
в отборе, с данными, содержащимися в учредительных и других представленных Заявителем документах; 

соответствия представленных Заявителем документов требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл;

отсутствия противоречий и недостоверной информации 
в представленных Заявителем документах. 

3.1.7. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги или обстоятельств, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3.3 настоящего Административного регламента, Заявитель письменно уведомляется Администрацией об отказе в предоставлении муниципальной услуги, не позднее чем в пятидневный срок со дня подписания протокола, указанного в пункте 3.1.8. настоящего Административного регламента, с указанием оснований такого отказа.

3.1.8. Результаты рассмотрения заявок на участие в отборе оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии по отбору исполнителей программных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства в срок, установленный пунктом 3.1.5 настоящего Административного регламента.
3.1.9. После подписания протокола, Администрацией готовится проект распоряжения Администрации с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий. 

3.1.10. В случае, если по истечении срока приема заявок на участие в отборе, указанного в извещении о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, не подано ни одной заявки на участие в отборе, процедура отбора признается несостоявшейся. 

3.2. Заключение договоров по реализации мероприятий 
в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроль за их исполнением

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для заключения договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроля за их исполнением, является подписание соответствующего распоряжения Администрации с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий. 

3.2.2. После подписания распоряжения Администрации с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий: 

Заявитель уведомляется Администрацией о принятом решении в пятидневный срок со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме, в случае отказа – с указанием оснований такого отказа;
должностное лицо Администрации готовит соответствующие проекты договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

Проекты договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства согласовываются с руководителем  отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации района, руководителем организационно-правового отдела Администрации, руководителем финансового отдела муниципального образования «Моркинский муниципальный район», заместителем Главы администрации курирующим работу отдела экономики и направляются на подпись Главе администрации или иному уполномоченному им на то должностному лицу Администрации.

3.2.3. После завершения данных процедур второй экземпляр договора по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства выдается Заявителю.

3.2.4. Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется в строгом соответствии с условиями заключенных договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства посредством перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя мероприятия.

3.2.5. Перечисление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства может осуществляться как в качестве авансирования, так и по факту выполнения мероприятия с учетом понесенных исполнителем мероприятия расходов в соответствии с условиями договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства после подписания акта приемки выполненного мероприятия. 

Мероприятия, предусматривающие авансирование, и объемы их авансирования устанавливаются в Порядке отбора исполнителей программных мероприятий, ежегодно утверждаемом постановлением Администрации.
Перечисление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией на расчетный счет исполнителя мероприятия, согласно указанным в договоре по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства реквизитам и в установленные в нем сроки. 

3.2.6. В период действия договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства:

исполнителями мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства обеспечивается представление отчетности по реализации мероприятий в соответствии с условиями соответствующих договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;   

Администрацией обеспечивается контроль за использованием субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства строго по целевому назначению в соответствии с условиями договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.2.7. Проверка финансово-хозяйственной деятельности исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства на предмет целевого использования полученных субсидий или межбюджетных субсидий проводится Администрацией  в течение срока действия договора по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и (или) по итогам текущего финансового года с последующим составлением справки о целевом использовании выделенных бюджетных средств в следующих случаях: 

непредставления или представления с нарушением условий договоров исполнителем мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства отчетности о выполнении программных мероприятий; 

недостижения количественных и (или) качественных характеристик критериев отбора исполнителей программных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.2.8. Условия договоров по реализации мероприятий 
в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства признаются выполненными со стороны исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства – со дня подписания уполномоченными на то лицами соответствующих актов приемки выполненных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, заверенных печатями сторон, со стороны Администрации– со дня перечисления субсидий или межбюджетных субсидий на расчетный счет исполнителей мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.2.9. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги включает: 
	№ п/п
	Действие
	Максимальный срок выполнения действия

	1
	2
	3

	1.
	Распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 20 дней 
со дня завершения приема заявок

на участие в отборе

	1.1.
	Размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 7 дней 
со дня принятия решения 
о проведении отбора

	1.2.
	Прием и регистрация заявок на участие в отборе с приложением необходимого пакета документов
	не более 40 дней 

со дня официального опубликования извещения 
о проведении отбора

(время регистрации 

одной заявки 
на участие в отборе 
не более 0,2 часа)


	1.3.
	Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности представленных  сведений, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
	не более 20 дней 

со дня завершения приема заявок



	1.4.
	Уведомление Заявителя о принятом решении о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги
	не более 5 рабочих дней со дня подписания протокола заседания комиссии

	1.5.
	Подготовка и согласование проекта постановления  администрации  муниципального образования «Моркинский муниципальный район» о предоставлении финансовой поддержки с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемой субсидии или межбюджетной субсидии
	не более 5 рабочих дней (подготовка проекта постановления  администрации  «Моркинский муниципальный район»)

	2.
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроль за их исполнением
	заключение договоров
в срок не более 20 дней 
со дня подписания распоряжения

Администрации, контроль в соответствии 
с условиями договоров 

весь период их действия

	2.1.
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 20 календарных дней со дня подписания постановления администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район»

	2.2.
	Подписание отчетов о  выполненных мероприятиях в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
	в соответствии с условиями договоров

	2.3.
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по факту выполнения мероприятий 
	в соответствии с условиями договоров

	2.4.
	Контроль за исполнением условий договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и целевым использованием выделенных на их реализацию бюджетных средств
	в соответствии с условиями договоров

весь период действия договоров


3.20. Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

3.21. Для обеспечения прозрачности деятельности комиссии по отбору протокол рассмотрения заявок на участие в отборе и подведения итогов отбора размещается в сети Интернет. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами Администрации
4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, , а также путем проведения по решению Главы администрации, иного уполномоченного на то должностного лица Администрации проверок исполнения должностными лицами Администрации положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Для текущего контроля используется служебная корреспонденция Администрации, устная и письменная информация должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.1.2. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление должностные лица Администрации немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры           по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации.   

Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения должностными лицами Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.   

4.2.2. В случае ненадлежащего исполнения должностными лицами Администрации служебных обязанностей, предусматривается проведение внеплановых проверок на предмет полноты и качества предоставления ими муниципальной услуги, по результатам которых в отношении виновных должностных лиц Администрации применяются меры ответственности, предусмотренные законодательством о муниципальной службе Российской Федерации.

4.3.Ответственность муниципальных служащих Администрации
 за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность действий, законность применяемых мер, соблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, соблюдение прав проверяемых организаций, совершение противоправных действий.

4.3.2. О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц Администрации, Администрация в письменной форме сообщает Заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц Администрации ,а также принимаемых 

ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.1.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.

5.1.3. Заявитель вправе в досудебном порядке обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом Администрации, – Главе администрации, иному уполномоченному на то должностному лицу Администрации, обратившись с жалобой лично или по почте.   

5.1.4. Поступление соответствующего устного или письменного обращения является основанием для начала процедуры досудебного обжалования.   

5.1.5. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.6. В ходе личного приема, если изложенные факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия Заявителя может быть дан устно, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема. 

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.7. Срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, направлении Администрацией запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) Глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо Администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив заявителя о продлении сроков ее рассмотрения.

5.1.8. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется Заявителю.

5.1.9. Обращения не рассматриваются в следующих случаях:

в жалобе не указаны наименование индивидуального предпринимателя или организации, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Администрации, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заявителю давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов. 

5.1.10. Споры, связанные с действиями (бездействием) и решениями, осуществляемыми (принятыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе на стадии досудебного обжалования, разрешаются в судебном порядке на основании заявления, поданного в течение 3 месяцев со дня, когда Заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не предусмотрено федеральным законом. 
	
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки  малого и среднего предпринимательства»


Условия оказания муниципальной поддержки и критерии отбора исполнителей мероприятий 

в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	
	Наименование мероприятия
	Условия оказания муниципальной поддержки
	Критерии отбора

	1
	2
	3
	4

	1. Обеспечение благоприятных условий для развития  малого и среднего предпринимательства 

	1.1.
	Проведение мониторинга нормативных правовых актов по вопросам муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и мониторинг практики применения нормативных- правовых актов в сфере регулирования и поддержки малого и среднего предпринимательства, разработка предложений и рекомендаций по совершенствованию действующего законодательства
	-
	-

	1.2.
	Участие в разработке проектов муниципальных нормативно правовых актов, направленных на содействие развитию малого и среднего предпринимательства
	-
	-

	1.3.
	Мониторинг деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, а также причин, препятствующих его динамичному развитию
	-
	-

	1.4.
	Организация взаимодействия администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район», организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства и субъектов малого и среднего предпринимательства
	-
	-

	2.  Информационно-консультационное обеспечение предпринимательства

	2.1.
	Финансовое участие в республиканских конкурсах среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	отсутствие задолженности по налоговым 
и иным обязательным платежам 
в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, безубыточная деятельность.
	количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в конкурсе

	3. Иные мероприятия по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства

	3.1.
	Реализация иных мероприятий по развитию малого и среднего предпринимательства
	соответствие заявки требованиям, ежегодно определяемым Администрацией Моркинского муниципального района;

отсутствие задолженности по налоговым иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, безубыточная деятельность
	функциональные характеристики (потребительские свойства) или эффективность реализуемых мероприятий, в том числе количественные и (или) объемные показатели реализации мероприятия




	
	
	Приложение № 2 

к Административному регламенту администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки  малого и среднего предпринимательства»


Блок-схема 

общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»

	
	
	Подача заявок на участие в отборе 

и представленных в их составе документов
	
	

	
	
	
[image: image2]
	
	

	Уведомление Заявителя об отказе в приеме документов
	При наличии оснований для отказа в приеме документов
	Проверка Заявок и представленных в их составе документов на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов
	
	

	
	
	При отсутствии оснований

 для отказа в приеме 

документов
	
	

	
	
	Прием и регистрация заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов
	
	

	При отказе в предоставлении

субсидий или межбюджетных субсидий
	
	При положительном решении о предоставлении 

субсидий или межбюджетных субсидий  

	

	Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности сведений, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	

	
	
	

	
	
	

	Уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	
	Подписание распоряжения Администарции Моркинского муниципального района, 

с указанием наименования мероприятий, его исполнителей, 

а также размеров предоставляемых субсидий 

или межбюджетных субсидий  

	
	
	


	
	
	Уведомление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства    

	
	
	
	


	
	
	
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 

	
	
	
	

	
	
	
	Предоставление части субсидий или межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по мероприятиям, предусматривающим авансирование 

	
	
	
	

	
	
	
	Подписание акта приемки выполненного мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

	
	
	
	


	
	
	
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по факту выполнения мероприятий 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Контроль за исполнением условий договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и целевым использование выделенных на их реализацию бюджетных средств
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