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	СОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№ 192

   

          от «14»  апреля 2015 г.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования 
«Советский муниципальный район»

В соответствии с частью 6 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с внесением изменений в ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-Фз «О рекламе» администрация муниципального образования «Советский муниципальный район» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район».
2. Постановления администрации №565 от 27 июля 2012 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный  район» и  №1102 от 12 декабря 2013 г.  «О внесении  изменений в постановление администрации Советского муниципального района №565 от 27 июля 2012 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный  район» признать утратившими  силу.
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http:// sovetskiy12.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» Глазырина А.Г.
	Глава администрации

Советского муниципального района
	В.Е. Епифанов


Утвержден

постановлением администрации

Советского муниципального района от «14»  апреля  2015г. №192
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
 на территории муниципального образования 
«Советский муниципальный район»
РАЗДЕЛ I. 1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - Административный регламент) определяет единые для муниципального образования Советский муниципальный район» сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее -муниципальной услуги).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:
-  Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-  Устав  муниципального образования «Советский муниципальный район».
1.3. Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.
Муниципальная услуга оказывается администрацией муниципального образования «Советский муниципальный район».
1.4. За оказание муниципальной услуги уплачивается государственная пошлина. Размер и порядок уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения устанавливается статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.
1.5.В целях Административного регламента используются следующие понятия:
– реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

– рекламные конструкции – технические средства стабильного территориального размещения распространение наружной рекламы (щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки,  электронные табло, проекционное и иное предназначенное для проекции рекламы на любые поверхности оборудование, воздушные шары, аэростаты и иные;

– рекламное место - часть здания, сооружения, территории или иного объекта, используемая для размещения рекламных конструкций;

– владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории  предоставляющий их для размещения рекламы;

– разрешение на установку рекламной конструкции (далее - разрешение) - оформленный в соответствии с федеральным законодательством документ, удостоверяющий право указанного в нем лица на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на указанном в разрешении рекламном месте.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется  специалистом отдела архитектуры, строительства, муниципального хозяйства, ГО и ЧС администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» при личном обращении и по телефону.
2.1.2. Адрес администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»: 425400, Республика Марий Эл, Советский район,                     пгт. Советский, ул. Свердлова, д. 8.

Адрес отдела архитектуры: 425400, Республика Марий Эл, Советский район, пгт. Советский, ул. Свердлова, д. 8 каб. 2.
2.1.3.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций) отдела архитектуры: (83638) 9-57-58.
Адрес электронной почты: sovetsk_adm@mail.ru
2.1.4. Режим работы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00.

Приемные дни: понедельник - пятница: с 8-00 до 12-00; 
Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00;

Суббота, воскресенье - выходные дни.
2.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.
Глава 2. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставляются специалистами отдела архитектуры.
2.3.2. Консультации предоставляются по вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3)
правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4)
источника получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение);

5)времени приема, порядка и сроков выдачи документов;
6)иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
2.3.3. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.
2.3.4. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».
Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется в срок не позднее 5 рабочих дней с даты получения запроса путем направления ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2.3.5. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и официальный сайт муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru) (далее – официальный сайт). 
Глава 4. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.4.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются один из нижеперечисленных вариантов:

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;


2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
РАЗДЕЛ III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заявителем также могут выступать уполномоченные представители физических и юридических лиц (за исключением государственных органов и  их территориальных органов, органов местного самоуправления).
Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в главе 1 Раздела III Административного регламента.
Глава 1. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.1.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель направляет  заявление в администрацию муниципального образования «Советский муниципальный район» (приложение 1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) данные о заявителе - физическом лице;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7 ст. 19 Закона о рекламе законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, администрация запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого  согласия, по собственной инициативе.
- копия квитанции или платежного поручения (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) об оплате государственной пошлины за выдачу Разрешения;

- паспорт наружной рекламы, содержащий:

а) цветные фотографии рекламного места с нанесением на него рекламного изображения в масштабе наружной рекламы;

б) дизайн-проект (чертежи и расчеты на прочность и ветровую нагрузку) рекламной конструкции с цветным эскизом изображения рекламы в масштабе и с привязкой к рекламному месту;

3) схема предполагаемого размещения рекламной конструкции с обозначением места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500.
3.1.2. Перечень документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

-правоустанавливающие документы на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция.

- сведения о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц и постановки на налоговый учет юридического лица или индивидуального предпринимателя.
Документы запрашиваются администрацией муниципального образования «Советский муниципальный район» в порядке межведомственного взаимодействия.
РАЗДЕЛ IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 1. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.1. В течение 30 календарных дней со дня поступления заявления на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций отдел архитектуры. осуществляет проверку наличия необходимых документов, правильности их оформления и принимает решение о выдаче заявителю разрешения или подготавливает мотивированный отказ в выдаче такого разрешения.

4.1.2. Разрешение или отказ оформляются в количестве двух экземпляров по форме, согласно приложения 2 и приложения 3 к настоящему Регламенту.
4.1.3. Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящихся в муниципальной собственности, либо на  земельном участке, государственная  собственность на который не разграничена. В соответствии с постановлением  № 299 от 17 сентября 2013г. Правительства Республики Марий Эл договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается на срок не менее 5 лет и не более семи лет,  за исключением разрешений на установку временных рекламных конструкций, которые могут быть выданы на срок не более чем двенадцать месяцев. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства). По заявлению заинтересованного лица разрешение может быть выдано на новый срок.

Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.2.1. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято администрацией муниципального образования «Советский муниципальный район» исключительно по следующим основаниям:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения  рекламных конструкций ( в случае, если  место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006г №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7  статьи 19  Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».
В случае отказа администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.
РАЗДЕЛ V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)
5.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;
3) выдача или отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Блок-схема оказания  муниципальной услуги приведена в Приложении 5 Административному регламенту.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального образования «Советский муниципальный район» с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
5.2.2. Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подается в двух экземплярах.
5.2.3. Специалист отдела архитектуры, ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

5.2.4. Специалист отдела архитектуры принимает документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия и наличие всех необходимых документов согласно п.п. 3.1.1. Регламента.

5.2.5.  Если заявителем представлен не полный перечень необходимых документов специалист отдела архитектуры, уполномоченный на прием документов, уведомляет об этом заинтересованное лицо, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя изъявит желание внести изменения в пакет документов специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя внести изменения в пакет документов специалист информирует заявителя об отказе в приеме документов.

5.2.6.  Специалист отдела архитектуры, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.7. 
Должностное лицо, ответственное за регистрацию в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп «Администрация  муниципального образования «Советский муниципальный район» с указанием присвоенного регистрационного номера и даты регистрации. 

5.2.8. 
Глава администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» после рассмотрения заявления определяет исполнителя, оформлением поручения в виде резолюции.
5.2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении документов заявителями должен составлять не более 15 минут. Исполнитель муниципальной услуги обеспечивает прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 40 минут до окончания времени приема.
Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день. 

Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.3.1. Специалист отдела архитектуры рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проводит проверку представленных документов.

5.3.2. По итогам рассмотрения и проверки документов специалист отдела архитектуры в течении 10 календарных дней со дня поступления заявки подготавливает лист согласования на распространение наружной рекламы (Приложение 4 к заявлению о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции) для оформления с указанием перечня организаций для согласования. Администрация осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Администрацию. Заявитель вправе самостоятельно получить согласование от уполномоченных органов или организаций и представить  в администрацию муниципального образования «Советский муниципальный район».
Согласующая организация в течение трех рабочих дней после поступления к ней пакета документов согласовывает лист согласования на распространение наружной рекламы либо выдает мотивированный отказ в согласовании. Отказ в согласовании может быть основан только на несоответствии наружной рекламы требованиям действующего законодательства о рекламе.

5.3.3. Одновременно с листом согласования  на распространение наружной рекламы  заявителем представляется копия документа об уплате государственной пошлины на выдачу Разрешения.

5.3.4. В случае не предоставления заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенной копии, выписка запрашивается Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия у  соответствующих органов исполнительной власти. Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

5.3.5. По итогам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку:

· проект разрешения на установку рекламной конструкции по установленной форме (в случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги),


· проект мотивированного  уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа (в случае отказа о предоставлении муниципальной услуги), и передает их на рассмотрение главе администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».
В случае согласия с заключением, принятым решением и правильности оформления проекта разрешения или проекта уведомления об отказе глава администрации муниципального образования подписывает подготовленный документ.

Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем двух экземпляров подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
5.4.2. Прежде чем выдать разрешение на установку рекламной конструкции ответственный сотрудник вносит сведения о данном разрешении в журнал выданных разрешений на установку рекламных конструкций.
5.4.3. Для получения результата предоставления муниципальной услуги  заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность и доверенность.

5.4.4. Ответственный сотрудник выдаёт заявителю или представителю заявителя один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное  уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции под роспись.
5.4.5. Заявление и приложенные к нему копии документов, разрешение на установку рекламной конструкции или мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  формируется в дело.
5.4.6. В случае неявки заявителя для получения результата предоставления муниципальной услуги в течение 5 (рабочих) дней, разрешение на установку рекламной регистрации или мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламной  конструкции направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
5.4.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:


Сотрудники, осуществляющие прием и информирование, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками.

Помещения для оказания муниципальной услуги должны обеспечивать:
1) комфортное расположение граждан;
2) возможность оформления письменного запроса;
3) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Место оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени оказания муниципальной услуги, настоящий административный регламент, перечень документов, которые могут быть предъявлены в качестве удостоверяющих личность, перечень представляемых заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

На информационных стендах в помещении Отдела архитектуры размещается следующая информация:

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим консультирования и приема граждан;

- порядок получения справок и консультаций;

- местонахождение и контактные телефоны органов власти, осуществляющих контроль за предоставлением услуги.

5.4.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

– простота и ясность изложения информационных документов;

– наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

– доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

– короткое время ожидания услуги;

– точность исполнения муниципальной услуги;

– профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

– высокая культура обслуживания заявителей;

– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

– возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг.
5.4.9. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления в электронной форме.


В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах она будет осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.



Требования к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами и органами местного самоуправления устанавливаются Правительством Российской Федерации.



В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.

Глава 5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

5.5. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги и принятием решений осуществляется руководителем Отдела.
5.6. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества исполнения услуги, выявления и устранения нарушений исполнения положений административного регламента, прав потребителей услуги, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.7. Проверки могут быть плановыми (ежемесячными) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Глава 6. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрацию муниципального образования «Советский муниципальный район». Жалобы подаются на имя главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 6.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.                                                                       

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

_______________________________

Приложение № 1
к административному регламенту
Главе администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»

             ФИО

Заявитель________________________

________________________________
заявление.


Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район» Тип рекламной конструкции ___________________________________________

Адрес места рекламной конструкции  ____________________________________

____________________________________________________________________Срок эксплуатации рекламной конструкции с  ___________________  по ___________________

  Реквизиты заявителя:

Наименование организации (Ф.И.О. физ.лица) _________________________________________________________________

Юридический адрес ________________________________________________________________

Почтовый  адрес ___________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя (тел.) _________________________________________________________________

Ф.И.О. доверенного лица (тел.) __________________________________________________________________

Р/с______________________________ в  _________________________________

ИНН_________________     БИК ______________________________________

ОКОНХ_________________ ОКПО___________________________________

Характеристика рекламной конструкции:

Ширина________        Высота________      Количество сторон ___________

Площадь рекламного поля _____________________________________________

Световое решение  ____________________________________________________

Материал____________________________________________________________

Приложение:

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

- копия квитанции или платежного поручения (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) об оплате государственной пошлины за выдачу Разрешения;

- паспорт наружной рекламы, содержащий:

а) цветные фотографии рекламного места с нанесением на него рекламного изображения в масштабе наружной рекламы;

б) дизайн-проект (чертежи и расчеты на прочность и ветровую нагрузку) рекламной конструкции с цветным эскизом изображения рекламы в масштабе и с привязкой к рекламному месту;

в) выкопировку из генерального плана с обозначением места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500.

_____________                  ___________                    ______________

     (должность)                                                ( подпись )                                                        (ФИО)
«___» ____________ 20__ г.

Приложение № 2
к административному регламенту

фирменный бланк администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район»

№_____






«___»__________ 20___ г.

1. Владелец рекламной конструкции: ________________________________

_______________________________________________________________

 (наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица)

2. Юридический  или почтовый адрес (адрес фактического местонахождения), место жительства для физического лица  : ___________________________________________________________________

3. Банковские реквизиты (для юридических лиц):

ОГРН-

р/сч-

ИНН-

БИК-

4. Руководитель организации (ФИО полностью) и № телефона (для юридических лиц): _______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

________________________________________________________________

6. Место установки рекламной конструкции:

________________________________________________________________

7. Тип рекламной конструкции: _____________________________________

8. Площадь  информационного поля рекламной конструкции: ___________

9. Наличие и тип подсветки:

________________________________________________________________

10. Срок действия разрешения: с «__» _______ 20__ г. по «__» ________ 20__ г.

Разрешение действительно с даты его выдачи и до окончания действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но не более чем на 7 лет.
Глава администрации

муниципального образования 

«Советский муниципальный район»




ФИО

Приложение 3
к Административному регламенту

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения
на установку рекламной конструкции
№ _____                                                                      от "___"_________ 20___г.



Администрация муниципального образования «Советский муниципальный район» руководствуясь  статьей  19 Федерального закона  №38-ФЗ от 13.03.2006 "О рекламе", рассмотрев заявление ____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

____________________________________________________________________
                                        


 (тип рекламной конструкции)

место размещения ___________________________________________________

____________________________________________________________________
размер информационного поля (ширина, высота), м _______________________
количество информационных полей, шт. ________________________________
общая площадь информационных полей, кв. м ___________________________
по адресу: __________________________________________________________
(наименование поселения и почтовый адрес)

___________________________________________________________________
в связи с  ___________________________________________________________________

         (указываются основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Глава Администрации 

муниципального образования

«Советский муниципальный район»                                        Ф.И.О.







(подпись)
(расшифровка подписи)

М.П.



Приложение 4






к административному регламенту
Лист согласований
Во  исполнение  требований  статьи 19 Федерального  закона № 38-ФЗ от 13.03.2006   "О рекламе"  и  административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, рассмотрев документы, представленные ________________________________________________________________

(наименование заявителя, получающего согласования)

о  размещении  рекламной конструкции ______________________________









(тип рекламной конструкции) 

место размещения рекламной конструкции: ________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

принимается следующее решение:

	№ п/п
	Наименование организации, 

выдающей согласование 

на установку рекламной конструкции
	Отметка о согласовании, 

содержащая дату,  наименование должности, подпись, расшифровку подписи, заверенные печатью согласующей организации   

	
	
	Согласовано
	Не согласовано

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:


Приложение 5
к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

[image: image2]








Специалист формирует результат административной процедуры. 


Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение в отел архитектуры








Отдел архитектуры  уведомляет Заявителя о наличии не всех документов для предоставления муниципальной услуги и предлагает меры по их устранению





Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Отдел архитектуры, строительства, муниципального хозяйства  проверяет предмет обращения, личность Заявителя и его полномочия, наличие всех документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Нет





Да








При наличии оснований, предусмотренных административным регламентом, проводятся административные процедуры по выдаче Заявителю уведомления об отказе в подготовке и выдаче Разрешения





Отдел архитектуры получает заявление и пакет документов для рассмотрения, осуществляет проверку в соответствии с административным регламентом.





При соответствии документов установленным требованиям проводятся административные процедуры по подготовке и выдаче Разрешения





Отдел архитектуры выдает Заявителю итоговый документ - Разрешение на распространение наружной рекламы, либо направляет сопроводительным письмом с уведомлением








