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	СОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	АДМИНИСТРАЦИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	ПУНЧАЛ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	№  _________         
	от «_____»  ____________ 202    года


Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Советского муниципального района Республики Марий Эл, аннулирование такого разрешения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», администрация Советского муниципального района  Республики Марий  Эл  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Советского муниципального района Республики Марий Эл, аннулирование такого разрешения».
2. Признать утратившим силу постановления администрации Советского муниципального района:
- от 14.06.2022 № 420 «О внесении изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Советского муниципального района»;

- от 11.11.2019 № 610 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района от 14.04.2015 г. № 192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район»;

- от 28.06.2018 № 364 «О внесении изменений в постановление администрации Советского муниципального района от 14.04.2015 г. № 192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район»;

- от 14.04.2015 № 192 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Советский муниципальный район».


3. Обнародовать настоящее постановление и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальный интернет-портал Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его  официального обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Советского муниципального района.
	И.о. главы администрации
Советского муниципального района
	                             А.А. Таныгин


	
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Советского муниципального района Республики Марий Эл
от ___________ 202    г.  № ____
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Советского муниципального района Республики Марий Эл, аннулирование такого разрешения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Советского муниципального района (далее - Администрация), должностных лиц Администрации.

1.2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее - заявители). 

Категории заявителей:

1) собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
2) лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором;
3) лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция;
4) лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
5) доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
6) владелец рекламной конструкции.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Советского муниципального района, аннулирование такого разрешения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Советского муниципального района Республики Марий Эл и осуществляется через отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства (далее - Отдел).

2.2.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией.
Возможно принятие многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Возможность получения муниципальной услуги через федеральную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - ЕПГУ), информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл» (далее - РПГУ) не предусмотрена.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1)  выдача (направление) решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

 Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащее следующие реквизиты: номер разрешения, дата разрешения (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
2) выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащее следующие реквизиты: номер решения, дата решения (приложение №3 к настоящему Административному регламенту).
3) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа предоставлении муниципальной услуги, указанных пунктах 2.8.2-2.8.5 настоящего Административного регламента (приложение №4 к настоящему Административному регламенту).
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее следующие реквизиты: номер решения, дата решения.
4) выдача (направление) дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной;
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

- дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащий следующие реквизиты: номер разрешения, дата разрешения;
- дубликат решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащий следующие реквизиты: номер решения, дата решения;

5) исправление опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащее следующие реквизиты: номер разрешения, дата разрешения. 

- решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащее следующие реквизиты: номер решения, дата решения.
2.3.2. Способы получения результатов муниципальной услуги, указанных в п. 2.3.1 Административного регламента:

1) лично в Администрации;

2) через представителя в Администрации;
3) по почтовому адресу;

4) через многофункциональный центр;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет не более 2 месяцев со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной составляет не более 1 месяца со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании.
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на официальном сайте Администрации, информационном стенде.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
3) проектную документацию рекламной конструкции;

4) эскиз рекламной конструкции;

5) согласие собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества);

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации (в случае, когда рекламная конструкция присоединяется к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме);

7) заключение о техническом состоянии (несущей способности конструктивных элементов здания: перекрытий, стен и т. д.) места установки рекламной конструкции при установке крышных рекламных конструкций, рекламоносителей сверхбольших форматов на стенах зданий, расчет на ветровую нагрузку для отдельно стоящих рекламных конструкций.
 Заключение о техническом состоянии мест установки рекламных конструкций дается независимыми экспертными организациями, имеющими свидетельство саморегулируемой организации о допуске к работам по обследованию строительных конструкций зданий и сооружений.

8) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором, за исключением случаев:

когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности.
2.6.2. В случае обращения заявителя за выдачей решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подаются следующие документы:    
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
3) уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту);

4) уведомление о прекращении документа, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту).
2.6.3. В целях исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  заявитель представляет (направляет) в Администрацию, многофункциональный центр заявление по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, к которому прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
3) документы (сведения), свидетельствующие о наличии в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  опечаток и (или) ошибок и содержащие правильные данные;

4) подлинник ранее выданного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки.

2.6.4. В целях получения дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  заявитель представляет (направляет) в Администрацию заявление о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо о выдаче дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя).
2.6.5. Требования к документам (заявление и прилагаемые к нему документы), необходимым для предоставления муниципальной услуги:

- при предоставлении копий прилагаемых документов необходимо предъявлять их оригиналы либо официально заверенные копии документов;

- не должны содержать неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
2.6.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимые для ее предоставления документы могут быть поданы:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию; 

2) на бумажном носителе через многофункциональный центр;

3) на бумажном носителе путем направления в Администрацию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
2.6.7. Направление заявителем  заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством официального сайта Администрации и электронной почты в форме электронного документа не предусмотрено.
2.6.8. Администрация запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (запрашиваются в Федеральной налоговой службе);

2) согласие собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности (сведения о наличии такого согласия запрашиваются Администрацией  в органе, выдавшем такое согласие);

3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

4) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (запрашивается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП), Управлении Федерального казначейства по Республике Марий Эл).

2.6.9. При поступлении уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения, уведомления о прекращении договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, Администрация запрашивает следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), в случае, если заявитель не представил эти документы по собственной инициативе:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (запрашиваются в Федеральной налоговой службе);

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединена рекламная конструкция (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

2.6.10. По согласованию планируемой к установке рекламной конструкции Администрация осуществляет при необходимости взаимодействие с уполномоченным органом охраны объектов культурного наследия, с администрациями поселений, отвечающих за внешний архитектурный облик и благоустройство соответствующей территории.

2.6.11. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6.8 и 2.6.9 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, дополнительно к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, подлежащим представлению заявителем.

 Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти и структурным подразделением Администрации документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
2.6.12. Администрация самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Администрацию одновременно с заявлением о выдаче такого разрешения. Согласования должны быть получены не ранее, чем за один месяц до дня обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в Администрацию.

2.6.13. Способами установления (идентификации) личности заявителя (его представителя) являются:

при подаче заявления лично в Отдел Администрации, через МФЦ, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (его представителя).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за разрешением на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

1) поступление ответа органа местного самоуправления либо подведомственной органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимого для предоставления услуги, в случае если заявитель не представил документы и (или) информацию самостоятельно; 
2) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

3) факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден;
4) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

5) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций).

6) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

7) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского и сельских поселений, в соответствии  с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского и сельских поселений.

8) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

9) нарушение требований, установленных частью 5 в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе».

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкций:

1) поступление ответа органа местного самоуправления либо подведомственной органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в случае если заявитель не представил документы и (или) информацию самостоятельно.
2.8.4. Основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

а) не представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.4 Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок.

2.8.5. Основаниями для отказа в выдаче дубликата разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

а) не представление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.5 Административного регламента;

б) заявление о выдаче дубликата подано лицом, не являющимся заявителем, предусмотренным п. 1.2 настоящего Административного регламента;

в) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, указанное в заявлении о выдаче дубликата, было выдано другим органом, предоставляющим муниципальную услугу.

2.8.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

2.9.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей.

2.9.2. Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.9.3. В случае отказа заявителя от получения муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.9.4. За аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции государственная пошлина или иная плата не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг составляет пятнадцать минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, представленные заявителем в Администрацию на личном приеме, регистрируются в день их поступления. На заявлении проставляется дата приема заявления и регистрационный номер.

2.11.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного, при личном обращении в многофункциональный центр, осуществляется в день его поступления в Администрацию либо на следующий рабочий день в случае его поступления по окончании рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 
2.12.1. Здания (строения), в которых расположена Администрация, должны быть оборудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, а также входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указанием наименования Администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

Места для информирования заявителей, заполнения необходимых документов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудованы стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Рабочие места специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного специалиста);

- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного специалиста);

- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предоставление муниципальной услуги.

2.12.2. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на официальном сайте Администрации. По прибытии инвалида к зданию Администрации, специалист Администрации обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления услуги с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- содействие при входе и выходе из помещений;

- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12.3. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не предусмотрено.

2.12.4. Территория, прилегающая к местонахождению Администрации оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
наличие исчерпывающих сведений о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационном стенде непосредственно в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации;
возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Административным регламентом;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными возможностями здоровья;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
обеспечение деперсонализации взаимодействия должностных лиц, осуществляющих полномочия по предоставлению муниципальной услуги, с гражданами и организациями, в том числе:
возможность обращения за муниципальной услугой (направление документов, получение результата, а также получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги) различными способами;

возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, либо муниципальных служащих.

2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:

детальной регламентацией административных процедур и административных действий, в том числе установлением четкого порядка и сроков их совершения, условий принятия решений, конкретного должностного лица, ответственного за совершение каждого административного действия;

делением административно – управленческих процедур на стадии с закреплением за независимыми друг от друга должностными лицами;

наличием специалистов и уполномоченных должностных лиц с уровнем квалификации, необходимым для надлежащего исполнения административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

отсутствием нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствием обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов и уполномоченных должностных лиц к заявителям.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме
2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
Организация предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с требованиями главы 4 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром.

В случае подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр, документ, являющийся результатом муниципальной услуги, выдается заявителю через многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.

Взаимодействие между многофункциональным центром и Администрацией может осуществляться с использованием СМЭВ. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется Администрацией. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр документ, являющийся результатом муниципальной услуги, может направляться Администрацией в многофункциональный центр для выдачи заявителю в форме электронного документа.
2.14.3. Возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ и РПГУ не предусмотрена.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1.  Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предусмотрены следующие варианты предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2) выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
4) выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Вариант определяется на основании результата муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в Отделе Администрации, многофункциональном центре и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в таблице 1 Приложения № 10 к настоящему Административному регламенту.

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая комбинация которых соответствует одному варианту.

3.2.3. Установленный по результатам профилирования вариант доводится до заявителя в письменной форме, исключающей неоднозначное понимание.

3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
3.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
3.3.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

-  проведение согласований с уполномоченными органами;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги;
3.3.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
3.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для приема и регистрации документов является подача заявителем заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию, многофункциональный центр.
3.4.2. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента.
3.4.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, многофункциональном центре осуществляется специалистом Отдела Администрации, работником многофункционального центра соответственно.
3.4.4. Способом установления личности заявителя (представителя заявителя) является:

при подаче заявления лично в Отдел Администрации, через многофункциональный центр, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя заявителя).
3.4.5. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обратиться представитель заявителя.
3.4.6. Возможность приема Администрацией, многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.4.7. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.4.8. В ходе приема документов от заявителя (представителя заявителя) специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра:

определяет предмет обращения;
устанавливает личность заявителя и его полномочия либо полномочия представителя;

проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

знакомится с содержанием представленных заявителем документов;

проводит проверку на соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

снимает копии с документов, в случаях, если заявителем представлены оригиналы;
 заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;
выдает (направляет способом, указанным в заявлении либо способом которым направлено заявление) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.
3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя и их регистрации, предусмотренной в пункте 3.4.8 настоящего Административного регламента, производится в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию.

3.4.10. Результатом административной процедуры, является регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Межведомственное информационное взаимодействие
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение на исполнение специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней со дня поступления к нему заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента:

проверяет состав представленных документов требованиям пункта 2.6.8 настоящего Административного регламента;

формирует и направляет запрос в форме межведомственного взаимодействия в случае непредставления самостоятельно заявителем документа, указанного в пункте 2.6.8 настоящего Административного регламента.
3.5.3. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной налоговой службой, Федеральным казначейством России.
3.5.4. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

указание на администрацию Советского муниципального района Республики Марий Эл как на орган, направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

3.5.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской Федерации, Федеральным казначейством, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики. Марий Эл.
3.5.6. Межведомственный запрос направляется Отделом Администрации в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
3.5.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктами 3.5.1 – 3.5.6 настоящего Административного регламента, производится в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.8. Результатом административной процедуры является:
а) направление запрос в форме межведомственного взаимодействия;
б) получение документов (сведений) и (или) информации об отсутствии запрашиваемых документов (сведений). 
3.6. Проведение согласований с уполномоченными органами
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами для предоставления муниципальной услуги, сведений, полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия, без согласования уполномоченных органов, для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
3.6.2. Специалист Отдела администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 календарных дней со дня поступления в Администрацию зарегистрированного заявления с приложенными к нему документами для предоставления муниципальной услуги, сведений, полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия, подготавливает лист согласования о возможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту) для оформления с указанием перечня организаций для согласования. 
3.6.3. Согласование проекта рекламной конструкции с уполномоченными органами осуществляется в целях:

- проверки соответствия проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- проверки соответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций  (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8. ст. 19 Федерального закона №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламной конструкции);
- проверки соблюдения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- проверки соблюдения требований к внешнему архитектурному облику сложившейся застройки поселения;

- проверки соблюдения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
- проверки соблюдения требований, установленных  частью 5 статьи 19 Федерального закона №38-ФЗ «О рекламе» в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона №38-ФЗ «О рекламе». 

3.6.4. Администрация самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить в Администрацию.
На период осуществления согласования с уполномоченными органами не допускается прием заявлений от третьих лиц на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции по тому же адресу.

3.6.5. Уполномоченные органы в течение 30 календарных дней после поступления к ним пакета документов определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и подписывают лист согласования. 
В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения такой рекламной конструкции выдает мотивированный отказ в согласовании, в котором должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов. 
3.6.6. Максимальный срок административной процедуры, предусмотренной пунктами 3.6.1 – 3.6.5 настоящего Административного регламента, производится в течение  35 календарных дней.
3.6.7 Результатом административной процедуры является получение от уполномоченных органов согласованного листа согласования, необходимого для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или мотивированный отказ в согласовании.
3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является:

установление факта представления, непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;
получение сведений, полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия;
поступление согласования от уполномоченных органов для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

3.7.2. По итогам рассмотрения документов, установления фактов наличия документов, а также по итогам рассмотрения документов, полученных 
по межведомственным запросам, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит и представляет на подпись главе Администрации проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкций, за исключением случаев, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента;

в случаях, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и представляет на подпись главе Администрации проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием такого отказа. 

3.7.3. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги изготавливается в двух экземплярах. Один экземпляр разрешения остается в Отделе Администрации, второй экземпляр разрешения (решения) выдается (направляется) заявителю. 

3.7.4. После подписания разрешения специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит информацию о разрешении в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.7.5. Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе предоставлении муниципальной услуги с обоснованием такого отказа.

3.7.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пункте 3.7.1-3.7.5 настоящего Административного регламента составляет 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия, а также полученных от уполномоченных органов согласования о возможности размещения рекламной конструкции в заявленном месте.

3.8. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента.

3.8.3. Возможность предоставления результата муниципальной услуги Администрацией, многофункциональным центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.8.4. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 1 календарного дня со дня получения подписанного главой Администрации документа, являющегося результатом муниципальной услуги:

1) уведомляет заявителя по телефону о готовности документа (в случае если в качестве способа получения документа в уведомлении было указано получение в Администрации);

2) передает документ в многофункциональный центр (в случае если в качестве способа получения документа в заявлении было указано получение в многофункциональном центре); 

3) отправляет документ заявителю по почте, электронной почте (в случае если в заявлении указан способ отправки результата услуги почтовым оправлением).
3.8.5. Выдача результата муниципальной услуги в Администрации осуществляется специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  заявителю или представителю заявителя лично под роспись в Реестре выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, с указанием даты получения результата предоставления муниципальной услуги. 

3.8.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.8.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.8.1-3.8.6 настоящего Административного регламента, составляет 5 календарных дней со дня поступления к специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
3.9.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги;
3.9.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 месяц со дня регистрации уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения либо уведомления о прекращении договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
3.10. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.10.1.  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, многофункциональный центр с уведомлением об отказе от дальнейшего использования разрешения либо с уведомлением о прекращении договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, либо установление факта:

1) использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы;

2) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения рекламной конструкции или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

3) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных  частью 5 в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) в случае нарушения требований, установленных частями 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

3.10.2. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.10.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, многофункциональном центре осуществляется специалистом Отдела администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, работником многофункционального центра соответственно.
3.10.4. Способом установления личности заявителя (представителя заявителя) является:

при подаче заявления лично в Администрации, через многофункциональный центр, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя заявителя);

3.10.5. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обратиться представитель заявителя.

3.10.6. Возможность приема Администрацией, многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.10.7. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

3.10.8. В ходе приема документов от заявителя (представителя заявителя) специалист Отдела администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра:
определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия либо полномочия представителя;

проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

знакомится с содержанием представленных заявителем документов;

проводит проверку на соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;

снимает копии с документов, в случаях, если заявителем представлены оригиналы;
заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;
выдает (направляет способом, указанным в заявлении либо способом которым направлено заявление) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.
3.10.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя и их регистрации, предусмотренной в пункте 3.10.8 настоящего Административного регламента, производится в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию.

3.10.10. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения/ уведомления о прекращении договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции и приложенных документов;
3.11. Межведомственное информационное взаимодействие
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является получение на исполнение специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного уведомления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.11.2. Специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня поступления к нему уведомления и документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента:

проверяет состав представленных документов требованиям пункта 2.6.9 настоящего Административного регламента;

формирует и направляет запрос в форме межведомственного взаимодействия в случае непредставления самостоятельно заявителем документа, указанного в пункте 2.6.9 настоящего Административного регламента.
3.11.3. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги осуществляется с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной налоговой службой.

3.11.4. Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

указание на администрацию Советского муниципального района Республики Марий Эл как на орган, направляющий межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность ответственного исполнителя, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ).

3.11.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в территориальный орган Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, Федеральной налоговой службы Российской Федерации, Федеральным казначейством, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики. Марий Эл.
3.11.6. Межведомственный запрос направляется Отделом Администрации в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к указанной системе - на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

3.11.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктами 3.11.1 – 3.11.6 настоящего Административного регламента, производится в течение 15 календарных дней со дня регистрации уведомления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.11.8. Результатом административной процедуры является:
а) направление запроса в форме межведомственного взаимодействия;
б) получение документов (сведений) и (или) информации об отсутствии запрашиваемых документов (сведений). 
3.12. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является:

установление факта представления, непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;
получение сведений, полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия.

3.12.2. По итогам рассмотрения документов, установления фактов наличия документов, а также по итогам рассмотрения документов, полученных 
по межведомственным запросам, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

готовит и представляет на подпись главе Администрации проект решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев, указанных в пункте 2.8.3 настоящего Административного регламента;

в случаях, указанных в пункте 2.8.3 настоящего Административного регламента, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и представляет на подпись главе Администрации проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием такого отказа.
3.12.3. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в предоставлении муниципальной изготавливаются в двух экземплярах. Один экземпляр разрешения остается в Отделе, второй экземпляр решения выдается (направляется) заявителю. 

3.12.4. После подписания решения сотрудник Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вносит информацию о решении в Реестр выданных решений об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.12.5. Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием такого отказа.

3.12.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.12.1-3.12.5 настоящего Административного регламента составляет 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных через систему межведомственного информационного взаимодействия.
3.13. Предоставление результата муниципальной услуги
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела Администрации, ответственному предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.13.2. Специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 календарного дня со дня получения подписанного главой Администрации документа, являющегося результатом муниципальной услуги:

1) уведомляет заявителя по телефону о готовности документа (в случае если в качестве способа получения документа в заявлении о предоставлении муниципальной услуги было указано получение в Администрации);

2) передает документ в многофункциональный центр (в случае если в качестве способа получения документа в заявлении было указано получение в многофункциональном центре); 

3) отправляет документ заявителю по почте, электронной почте (в случае если в заявлении указан способ отправки результата услуги почтовым оправлением);

3.13.3. Выдача результата муниципальной услуги в Отделе Администрации осуществляется специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю или представителю заявителя лично под роспись в Реестре выданных решений об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.13.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.13.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.13.1- 3.13.4 настоящего Административного регламента, составляет 5 календарных дней со дня поступления специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.14. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

3.14.1. Перечень административных процедур при исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
-  предоставление результата муниципальной услуги.

3.14.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.14.3. Максимальный срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.15. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.15.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента. 
3.15.2. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.15.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, многофункциональном центре осуществляется специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, работником многофункционального центра соответственно.
3.15.4. Способом установления личности заявителя (представителя заявителя) является:
при подаче заявления лично в Администрации, через многофункциональный центр, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя заявителя);
3.15.5. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обратиться представитель заявителя.
3.15.6. Возможность приема Администрацией, многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.15.7. В ходе приема документов от заявителя (представителя заявителя) специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия либо полномочия представителя;

проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

знакомится с содержанием представленных заявителем документов;

проводит проверку на соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента;

выдает (направляет способом, указанным в заявлении либо способом которым направлено заявление) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

3.15.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя и их регистрации, предусмотренной в пункте 3.15.7 настоящего Административного регламента, производится в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию.

3.15.9. Результатом административной процедуры, является регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.16.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.16.2. Специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.4 настоящего Административного регламента.

3.16.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается обоснование отказа.

3.16.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, исправляет допущенные опечатки и ошибки в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/ решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции путем подготовки нового разрешения/решения в двух экземплярах. В новом разрешении/решении сохраняются все реквизиты, кроме тех, в которых были исправлены опечатки или ошибки.

3.16.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подписание главе Администрации.

3.16.6. Результатом административной процедуры является:

1) оформление разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) оформление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.16.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.16.1- 3.16.6 настоящего Административного регламента составляет 4 рабочих дня со дня поступления специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.17. Предоставление результата муниципальной услуги
3.17.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.17.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента в течение срока, указанного в пункте 3.14.3 настоящего Административного регламента.

3.17.3. Возможность предоставления результата муниципальной услуги Администрацией, многофункциональным центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.17.4 Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производятся в соответствии с пунктами 3.8.4 Административного регламента.

3.17.5 Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.17.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.17.1- 3.16.5 настоящего Административного регламента составляет 1 рабочий день со дня поступления специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.18. Описание варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

3.18.1. Перечень административных процедур при выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

- предоставление результата муниципальной услуги.

3.18.2. В результате предоставления варианта муниципальной услуги заявителю предоставляется дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо дубликат решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.18.3. Максимальный срок выдачи дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.19. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 3.19.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, многофункциональный центр с заявления и документов, предусмотренными пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента. 
3.19.2. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предусмотрены пунктом 2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.19.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, многофункциональном центре осуществляется специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, работником многофункционального центра соответственно.
3.19.4. Способом установления личности заявителя (представителя заявителя) является:
при подаче заявления лично в Администрации, через многофункциональный центр, а также путем направления почтового отправления - собственноручная подпись заявителя (представителя заявителя);
3.19.5. За получением муниципальной услуги от лица заявителя может обратиться представитель заявителя.
3.19.6. Возможность приема Администрацией, многофункциональным центром заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.19.7. В ходе приема документов от заявителя (представителя заявителя) специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального центра:

определяет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия либо полномочия представителя;

проверяет правильность оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

знакомится с содержанием представленных заявителем документов;

проводит проверку на соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента;

выдает (направляет способом, указанным в заявлении либо способом которым направлено заявление) расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.
3.19.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему документов от заявителя и их регистрации, предусмотренной в пункте 3.19.7 настоящего Административного регламента, производится в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию.

3.19.9. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.20. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.20.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.20.2. Специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня получения всех сведений, необходимых для принятия решения, осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов и сведений.

Критерием принятия решения является установление факта наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.5 Административного регламента.

3.20.3. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается обоснование отказа.

3.20.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликат решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Дубликат оформляется в виде дополнительного экземпляра выданного ранее разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В левом верхнем углу разрешения/решения проставляется отметка «дубликат».

3.20.5. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, передаются специалистом Отдела  Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подписание главе Администрации.

3.20.6. Результатом административной процедуры является:

1) оформление дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) оформление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.20.7 Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.20.1 - 3.20.6 настоящего Административного регламента составляет 4 рабочих дня со дня поступления специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.21. Предоставление результата муниципальной услуги

3.21.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.21.2. Предоставление результата муниципальной услуги производится способами, указанными в пункте 2.3.2 Административного регламента в течение срока, указанного в пункте 3.18.3 настоящего Административного регламента.

3.21.3. Возможность предоставления результата муниципальной услуги Администрацией, многофункциональным центром по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.21.4. Действия по предоставлению результата муниципальной услуги производятся специалистом Отдела Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 3.8.4 настоящего Административного регламента.

3.21.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.21.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной в пунктах 3.21.1 - 3.21.5 настоящего Административного регламента составляет 1 рабочий день со дня поступления специалисту Отдела Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений
4.1.1 Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется в целях проверки соблюдения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Для текущего контроля используются заявление и документы, представленные заявителем, устная и письменная информация специалистов и уполномоченных должностных лиц Администрации.
4.1.3. В ходе текущего контроля проверяется:

соблюдение сроков исполнения административных процедур;

последовательность исполнения административных процедур;

правомерность принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

4.1.4. О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур (действий) специалисты и уполномоченные должностные лица Администрации немедленно информируют главу Администрации, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц уполномоченного органа, должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановая проверка осуществляется на основании полугодовых или годовых планов проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, утверждаемых главой Администрации.

Внеплановая проверка проводится по инициативе главы Администрации, должностного лица Администрации, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Внеплановая проверка проводится также по конкретному обращению заявителя.
4.2.3. В ходе проверок оценивается:

знание специалистами и уполномоченными должностными лицами Администрации, должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, требований административного регламента и действующих нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение специалистами и уполномоченными должностными лицами Администрации, должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур, а также правомерность принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

последовательность исполнения административных процедур и административных действий, в целях выявления и устранения избыточных, дублирующих административных процедур и снижения административных барьеров;

сроки исполнения административных процедур, в целях выявления возможности их сокращения;

своевременность информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей проверки.

4.2.4. Проверка осуществляется на основании распоряжения Администрации.

Распоряжение Администрации о проведении проверки содержит:
1) наименование органа;

2) фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки (в случае если проверка осуществляется комиссией, то определяется ее состав и порядок принятия решений);
3) цели, задачи, предмет проверки;

4) правовые основания проведения проверки;

5) даты начала и окончания проведения проверки;

6) срок подготовки акта проверки.

4.2.5. Специалисты и уполномоченные должностные лица Администрации, должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, участвовавшие в предоставлении муниципальной услуги, не могут быть уполномочены на проведение проверки (в случае если проверка осуществляется комиссией, то не могут входить в ее состав).

4.2.6. Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывают должностные лица, уполномоченные на проведение проверки (либо председатель, члены и секретарь комиссии).

Проверяемые лица под роспись знакомятся с актом.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Специалисты и уполномоченные должностные лица Администрации, должностные лица, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации также вправе:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.

4.4.3. Должностные лица Администрации, осуществляющие полномочия по предоставлению муниципальной услуги, принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба может быть направлена следующими способами:

на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу - по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра - по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их работников - по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
___________
Приложение № 1

к Административному регламенту

ФОРМА

	В администрацию Советского муниципального района

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	 

	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	 

	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские реквизиты, фамилия, имя, 

	 

	отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

	 

	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


Заявление о предоставлении муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

на соответствующей территории»
Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Советского муниципального района
	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Параметры рекламной конструкции

	Вид (тип) рекламной конструкции
	

	Высота, м
	

	Ширина, м
	

	Количество сторон
	

	Общая площадь информационных полей, кв.м.
	

	Материалы, применяемые при изготовлении
	

	Адрес места размещения рекламной конструкции
	

	Испрашиваемый срок действия разрешения                на установку и эксплуатацию рекламной конструкции** 
	


Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

□ на бумажном носителе в МФЦ;

□ на бумажном носителе в администрации Советского муниципального района;

□ на бумажном носителе посредством почтовой связи.

Приложение (в случае подачи заявления в МФЦ не заполняется, так как выдается расписка): ___________________________________________

__________________________________________________________________


В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

	
	
	

	(дата)
	
	(подпись (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей);

должность, подпись, печать (при наличии) (для юридических лиц))


___ 
_________________

*Для физического лица указывается вид документа, удостоверяющего личность заявителя, и его реквизиты (серия, номер, дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ). Физическое лицо, зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, дополнительно указывает сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (ОГРН, ОГРНИП, ИНН, дата государственной регистрации, регистрирующий орган). Для юридического лица указывается фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного действовать от имени организации, сведения о государственной регистрации в качестве юридического лица (ОГРН, ИНН, дата государственной регистрации, регистрирующий орган); при обращении в управление муниципального контроля администрации города заявление подается на фирменном бланке.

**Испрашиваемый срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции устанавливается в соответствии с частью 17 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ "О рекламе".
Приложение № 2

к Административному регламенту

ФОРМА

Администрация Советского муниципального района
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

№ __________ от ____________

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе», по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от ___________ № __________, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Настоящее разрешение выдано:

__________________________________________________
ИНН_____________________

Представитель____________________________________________________, 

Контактные данные представителя:______________________________________

Характеристики рекламной конструкции:

__________________________________________________________________
Вид (тип) рекламной конструкции: 

__________________________________________________________________
Общая площадь информационных полей:

__________________________________________________________________
Место установки:

__________________________________________________________________
Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:

__________________________________________________________________
Срок действия настоящего разрешения до_________________________________

          Глава администрации
Советского муниципального района                                          ФИО
Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма

Кому: _______________________

ИНН: _______________________
Представитель: ______________
Контактные данные представителя:

Телефон: ____________________

Адрес электронной почты: ____________________________
РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

от ________________ №_______

На основании уведомления от _______________ №__________ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-Ф3 «О рекламе» принято решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ №_______.

	

	


       Глава администрации

Советского муниципального района                     подпись              ФИО
Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма

Кому: _______________________

ИНН: _______________________

Представитель: ______________

Контактные данные представителя:

Телефон: ____________________

Адрес электронной почты: ____________________________
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от _____________ №_______

На основании поступившего запроса, зарегистрированного ____________ №_______________, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Разъяснение причин отказа: ___________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Глава администрации

Советского муниципального района                                   ФИО
Приложение № 5
к Административному регламенту

Форма
	
	В администрацию Советского муниципального района

	
	
	
	
	от 
	

	
	
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	
	
	 

	
	
	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	
	
	 

	
	
	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские реквизиты, фамилия, имя, 

	
	
	 

	
	
	отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

	
	
	 

	
	
	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции

В соответствии с пунктом 1 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «____» ___________________ 20___ г., выданного администрацией Советского муниципального района.

	Адрес места установки рекламной конструкции:
	

	
	


	Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу

	 

	(выдать лично в Администрацию, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение:
	 

	(перечень документов, прилагаемых к уведомлению)
В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.



	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (для граждан); 
	
	(подпись)

	

	наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)

	"
	
	"
	
	г.


Приложение № 6
к Административному регламенту

Форма

	
	В администрацию Советского муниципального района

	
	
	
	
	от 
	

	
	
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	
	
	 

	
	
	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	
	
	 

	
	
	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские реквизиты, фамилия, имя, 

	
	
	 

	
	
	отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

	
	
	 

	
	
	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


Уведомление о прекращении договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции
	В соответствии с пунктом 2 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», уведомляю о прекращении с «____» __________ 20__ г. договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «   .»                20    г., заключенного между

	

	(указываются ФИО, наименования сторон договора)
на основании 


(указываются реквизиты документа, подтверждающий прекращение договора (наименование, №, дата) 

	Адрес места установки рекламной конструкции:
	

	
	

	Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу

	 

	(выдать лично в Администрацию, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Приложение:
	 

	(перечень документов, прилагаемых к уведомлению)
В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.



	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (для граждан); 
	
	(подпись)

	

	наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц)

	"
	
	"
	
	г.


Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма

Лист согласований

Во  исполнение  требований  статьи 19 Федерального  закона № 38-ФЗ от 13.03.2006   «О рекламе», рассмотрев документы, представленные ________________________________________________________________

(наименование заявителя, получающего согласования)

о  размещении  рекламной конструкции ______________________________









(тип рекламной конструкции) 

место размещения рекламной конструкции: ________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

________________________________________________________________

принимается следующее решение:

	№ п/п
	Наименование организации, 

выдающей согласование 

на установку рекламной конструкции
	Отметка о согласовании, 

содержащая дату,  наименование должности, подпись, расшифровку подписи, заверенные печатью согласующей организации   

	
	
	Согласовано
	Не согласовано

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:

	
	
	Особые условия:


	Причины отказа:


Приложение № 8
к Административному регламенту

Форма

	В администрацию Советского муниципального района

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	 

	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	 

	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские реквизиты, фамилия, имя, 

	 

	отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

	 

	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции*

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.*

1. Сведения о заявителе
	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	


2. Сведения о выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащем опечатку/ошибку*

	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащем опечатку/ошибку*

	№
	Данные (сведения), указанные в разрешении/решении об аннулировании
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении 
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения/решения об аннулировании

	
	
	
	


Приложение: 



Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
___________


Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:______________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: _______________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


*Нужное подчеркнуть.

Приложение № 9
к Административному регламенту

Форма

	В администрацию Советского муниципального района

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии),

	 

	паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для физического лица) 

	 

	(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские реквизиты, фамилия, имя, 

	 

	отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица)

	 

	(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной почты)


З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции*

Прошу выдать дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.*

1. Сведения о заявителе
	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	


2. Сведения о выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащем опечатку/ошибку*

	№
	Орган, выдавший уведомление
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, содержащем опечатку/ошибку*

	№
	Данные (сведения), указанные в разрешении/решении об аннулировании
	Данные (сведения), которые необходимо указать в уведомлении 
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче разрешения/решения об аннулировании

	
	
	
	


Приложение: 



Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
___________


Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:______________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес: _______________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ заявитель (представитель заявителя) добровольно выражает согласие на обработку указанных в настоящем заявлении своих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных, в целях оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


*Нужное подчеркнуть.
Приложение № 10
к Административному регламенту
Критерии для формирования вариантов предоставления муниципальной услуги
	N п/п
	Признак заявителя (принадлежащего ему объекта)
	Значения признака заявителя (принадлежащего ему объекта)

	Результат «Выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	Кто обращается за услугой?
	1.1. Заявитель
1.2. Представитель

	1.1.
	Кто собственник рекламной конструкции?
	1.1.1. Заявитель - собственник рекламной конструкции.

1.1.2. Собственник рекламной конструкции - иное лицо

	1.2.
	Представитель
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель

3. Юридическое лицо

	1.1.1.
	Чье имущество используется для установки рекламной конструкции?
	1.1.1.1. Имущество одного собственника

1.1.1.2. Имущество нескольких собственников

1.1.1.3. Имущество, переданное в доверительно управление

1.1.1.4. Государственное (муниципальное) имущество

	1.1.2.
	Категория собственника
	1. Физическое лицо.

2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	1.1.1.1
	Кто собственник имущества?
	1.1.1.1.1. Заявитель - собственник имущества

1.1.1.1.2. Собственник имущества - иное лицо

	1.1.1.2.
	К какому виду имущества присоединяется рекламная конструкция?
	1.1.1.2.1. Имущество собственников помещений в многоквартирном доме

1.1.1.2.2. Недвижимое имущество

	1.1.1.4.
	Имущество передано?
	1.1.1.4.1. Да

1.1.1.4.2. Нет

	1.1.1.1.1.
	Рекламная конструкция размещается по договору?
	1.1.1.1.1.1. Заключен договор

1.1.1.1.1.2. Заключение договора не требуется

	1.1.1.4.1.
	На каком основании передано имущество?
	1.1.1.4.1.1. Договор передачи имущества в хозяйственное ведение (оперативное управление)

1.1.1.4.2. По результатам торгов

	Результат «Выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	Кто обращается за услугой?
	1.1. Заявитель

1.2. Представитель

	1.1.
	Какова причина аннулирования разрешения?
	1.1.1. Отказ от дальнейшего использования разрешения владельцем рекламной конструкции

1.1.2. Прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1.2.
	Представитель
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель

3. Юридическое лицо

	Результат «Выдача (направление) дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	Кто обращается за услугой?
	1.1. Заявитель

1.2. Представитель

	1.2.
	Представитель
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель

3. Юридическое лицо

	Результат «Исправление опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

	1.
	Кто обращается за услугой?
	1.1. Заявитель

1.2. Представитель

	1.2.
	Представитель
	1. Физическое лицо

2. Индивидуальный предприниматель

3. Юридическое лицо


Таблица 1. Перечень общих признаков, по которым объединяются 
категории заявителей
	№ п/п
	Общие признаки
	Категории заявителей

	1.
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (их представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции
	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	2.
	
	Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором

	3.
	
	Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция

	4.
	
	Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция

	5.
	
	Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	6.
	
	Владелец рекламной конструкции


Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления государственной услуги
	№ п\п
	Комбинация признаков
	Вариант предоставления муниципальной услуги

	1.
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо (их представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции
	Выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	2.
	
	Выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	3.
	
	Выдача (направление) дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо дубликата решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	4.
	
	Исправление опечаток и ошибок в выданном разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/решении об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


