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	ПРОЕКТ

	СОВЕТСКИЙ 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ 

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


 №          




                от «        »                  2022 г.
 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 24 июля 2007 года №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Советского  муниципального    района   п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» в новой редакции.
2.Постановления администрации Советского муниципального района от 27 июля 2012 года №563 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»,  от 10 августа 2017 года №394 года «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Советского муниципального района от 27.07.2012 г. №563», от 12 июля 2018 года №392 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Советского муниципального района от 27.07.2012 г. №563»   признать утратившими силу.

3.Настоящее постановление обнародовать и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном интернет-портале Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Советского муниципального района по экономическому развитию территорий.

	И.о. главы администрации

Советского муниципального района
	А.А. Таныгин


Кочетова Т.П.

Тел. 9-46-60

Утвержден
постановлением администрации 

Советского муниципального района
от  __               __ 2022 г. №_    _ 

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»

 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между субъектами малого и среднего предпринимательства,  организациями инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства  и администрацией Советского муниципального района (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»  (далее - муниципальная услуга).

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет стандарт предоставления муниципальной услуги,  устанавливает состав, последовательность, сроки административных процедур (действий) Администрации при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих  и порядок взаимодействия Администрации с заявителями, органами государственной власти и иными органами, учреждениями и организациями в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Круг заявителей
         1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Советского муниципального района, состоящие на учете в налоговом органе в установленном законодательством порядке и отвечающие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ), за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 и части 4 статьи 14 Федерального закона № 209-ФЗ (далее - заявитель, участник конкурсного отбора) и  организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства,  отвечающие условиям по реализации программных мероприятий, указанных в положении о проведении отбора в соответствии с критериями и при соблюдении отбора и финансирования исполнителей мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» (далее - Программа), утвержденной постановлением администрации Советского муниципального района от 31.10.2013 г. № 948.
1.3. Если заявителем является юридическое лицо, то его интересы

вправе представлять руководитель или уполномоченный представитель

юридического лица по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Если заявителем является индивидуальный предприниматель, то свои интересы представляет он сам или его уполномоченный представитель по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационной системе «Портал государственных услуг», в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, по телефону для справок и консультаций: 8(83638) 9-45-50. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.


1.5.Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги проводятся должностными лицами Администрации (далее - должностное лицо администрации).

Консультации по процедуре предоставления муниципальной  услуги предоставляются: 
на личном приеме; 
по письменным обращениям; 
по телефону;
по электронной почте.
1.6.При осуществлении информирования на личном приеме  должностное лицо администрации обязано: 
представиться, указав должность, фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), наименование структурного подразделения администрации сотрудником которого он является; 
дать ответы на заданные посетителем вопросы;

вести разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса.  
В случае, если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), посетителю должно быть предложено обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для него время в течение рабочего времени, указанного в пункте 12 настоящего административного регламента. 
1.7.При осуществлении информирования по телефону  должностное лицо администрации обязано: 
представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), должность, наименование структурного подразделения администрации сотрудником которого он является;  
выслушать и уточнить, при необходимости, суть вопроса; 
вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса; 
при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предложить собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготовить ответ по вышеуказанным вопросам.
Сотрудник отдела при осуществлении информирования вправе предложить собеседнику представиться.
1.8. При информировании по электронной почте ответ на интернет-обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

1.9. В случае, если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на личном приеме или по телефону, должностное лицо  предлагает подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. 
При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. 
Порядок работы с запросами, поступившими в электронной форме, осуществляется на основе единых требований и правил делопроизводства, установленных в Администрации.
1.10. На официальном сайте Администрации, информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги в Администрации размещается следующая информация:

место нахождения (адрес) и график работы Администрации, справочные телефоны структурного подразделения Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, адрес официального сайта и электронная почта;

действующий Административный регламент с приложениями;

категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

перечень документов, представляемых заявителем для получения

муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц;

перечень многофункциональных центров, в которых предоставляется муниципальная услуга, адреса местонахождения, телефоны и территории обслуживания многофункциональных центров.
1.11. На Портале государственных услуг Республики Марий Эл и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

место нахождения (адрес) и график работы Администрации, справочные телефоны структурного подразделения Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, адрес официального сайта и электронная почта Администрации;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;

круг заявителей;

срок предоставления муниципальной услуги;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.

1.12. Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются удобство и доступность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, достоверность предоставляемой информации, полнота и четкость в изложении информации.

1.13. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование  муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги - предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (далее – субсидии).
Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется на основании решения комиссии по конкурсному отбору

исполнителей мероприятий Программы (далее - Комиссия), состав которой утверждается постановлением Администрации.
От имени Администрации предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономики Администрации (далее - отдел экономики).

Юридический адрес: 425400, Республика Марий Эл, Советский район, пгт. Советский, ул. Свердлова, д.8 (каб 19)

Почтовый адрес: 425400, Республика Марий Эл, Советский район, пгт. Советский, ул. Свердлова, д.8
 График работы: понедельник-пятница с 8:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00; выходные дни - суббота, воскресенье. Отдел экономики не работает в нерабочие дни, продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день, за исключением выходных дней, которые Правительство Российской Федерации переносит на другие дни в очередном календарном году в порядке, установленном законодательством.
Приемные дни: понедельник - пятница

Телефон: 8(83638) 9-45-50

Адрес  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

Официальный Интернет-портал Республики Марий Эл:  http://mari-el.gov.ru/sovetsk/Pages/main.aspx
Портал государственных услуг Республики Марий Эл: http://pgu.gov.mari.ru
Адрес электронной почты: ekonomsovetsk@mail.ru.
Отдел экономики при предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для принятия решения о выборе исполнителей программных мероприятий к административному регламенту предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляет взаимодействие с Управлением ФНС России по Республике Марий Эл.
Многофункциональные центры предоставления государственных

и муниципальных услуг (их обособленные подразделения) (далее  -МФЦ) участвуют в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления  муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора в письменной форме о предоставлении субсидии;

отказ в предоставлении субсидии.
Срок предоставления муниципальной услуги и сроки исполнения отдельных административных действий.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги — не более 267 календарных дней с даты официального опубликования извещения, в т.ч.:


срок приема документов — в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня официального опубликования извещения;


максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на участие в отборе не должен превышать 15 минут;


максимальный срок ожидания в очереди для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут;


срок регистрации заявления на участие в отборе — 15 минут;


срок рассмотрения заявлений — не более 14 календарных дней со дня окончания приема документов;


срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в ее предоставлении — не более 5 календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения, оценки заявок и подведения итогов отбора;


отдел экономики Администрации в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме уведомляет Заявителя о принятом решении, в случае отказа — с указанием оснований такого отказа;


срок подготовки постановления Администрации о выделении средств на финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» не должен превышать 7 календарных дней с даты решения о предоставлении муниципальной услуг;


подготовка проекта и заключение договора на предоставление субсидии осуществляется в течение 14 календарных дней со дня издания постановления Администрации о выделении средств на финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года»;

перечисление субсидии на финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» осуществляется в срок, не превышающий 200 календарных дней со дня заключения договора.
Правовые основания для предоставления
 муниципальной услуги
2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в cоответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Подпрограммой «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 год и на период до 2025 года».


Уставом Советского муниципального района, настоящим регламентом.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации, на Портале государственных услуг Республики Марий Эл и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить при индивидуальном консультировании, по телефону, на официальном сайте Администрации,

информационном стенде Администрации, на Портале государственных

и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл и на Едином

портале государственных и муниципальных услуг (функций):


письменная заявка на участие в конкурсном отборе, в которой указывается полное наименование участника Отбора, ФИО индивидуального предпринимателя, наименование должности, ФИО руководителя, уполномоченного лица для юридического лица, юридический адрес регистрации, адрес осуществления деятельности (при наличии), место жительства (для индивидуальных предпринимателей), контактный телефон, факс, банковские реквизиты (расчетный счет, корреспондентский счет, БИК, наименование банка), адрес электронной почты, показатель темпа роста средней заработной платы работающих, уровень средней заработной платы за последний отчетный период.  Заявка участника отбора должна включать согласие на публикацию (размещение) на едином портале и на официальном сайте Администрации, информацию об участнике отбора, иной информации об участнике отбора, связанной с соответствующим отбором, а также на обработку персональных данных участника отбора (для индивидуальных предпринимателей,     физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).

заверенные участником отбора договоры на приобретение в собственность оборудования и акты приема-передачи оборудования (при приобретении оборудования);

заверенный участником отбора паспорт транспортного средства и/или паспорт самоходной машины (при приобретении транспортного средства);


фотография(и) приобретенного оборудования;

заверенные участником отбора платежные поручения или платежные поручения сформированные в электронном виде и подписанные квалифицированной электронной подписью, подтверждающие фактическую оплату участником отбора понесенных затрат по мероприятию подпрограммы;


уведомление от участника отбора о том, что на момент подачи заявки он не является получателем государственной финансовой поддержки аналогичной государственной финансовой поддержки, оказываемой по другим программным мероприятиям;


справку о средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) за последний отчетный период и соответствующий отчетный период прошлого года;


доверенности, подтверждающей полномочия лица на представление интересов юридического лица или индивидуального предпринимателя при сдаче документов на предоставление субсидий в случае, если документы подаются не руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем (по форме Приложения №3 к настоящему административному регламенту).
При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявка и прилагаемые к ней документы сшиваются, нумеруются, заверяются печатью (при наличии) и подписью участника конкурсного отбора (законного представителя либо лица, действующего на основании доверенности). Заявка на участие в конкурсном отборе должна быть представлена по форме, согласно приложения №2 настоящего административного регламента.
Заявка на участие в конкурсном отборе представляется заявителем одним из способов: непосредственно в отдел или направляются по почте.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих

в предоставлении государственных или муниципальных услуг,

и которые заявитель вправе представить, а также способы

их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления
 2.7.Администрация посредством системы межведомственного электронного взаимодействия или с использованием межведомственного запроса, направленного в бумажной форме, в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки на участие в конкурсном отборе запрашивает следующие сведения об участниках отбора:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого реестра индивидуальных предпринимателей;
сведения из единого реестра организаций инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства;

сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов на дату предоставления участником конкурсного отбора (уполномоченным представителем) заявки;

сведения о наличии (отсутствии) задолженности по платежам во внебюджетные фонды на дату предоставления участником конкурсного отбора (уполномоченным представителем) заявки.
Участник конкурсного отбора вправе по собственной инициативе представить в Администрацию указанные выше документы, запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе с приложением документов, подтверждающих прием налоговыми

органами и органами статистики налоговых деклараций и статистических отчетов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
2.8. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) Администрация не вправе требовать от заявителей:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

настоящим Административным регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

представлением муниципальной услуги;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в Советском муниципальном районе, перечень которых утвержден решением Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 08.06.2011 г. №154 (в редакции решений Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» №29 от 23.10.2012 г. и №322 от 20.03.2013 г);
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением

следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
2.9.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении  муниципальной услуги

2.10.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.11.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются требования, установленные частями 3 — 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:
участник конкурсного отбора не соответствует категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (за исключением организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства);

участник конкурсного отбора не зарегистрирован и не осуществляет деятельность на территории Советского муниципального района;
сведения об участнике конкурсного отбора не включены в Единый

реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;

у участника конкурсного отбора имеется неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

участники конусного отбора - юридические лица находятся в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении них введена процедура банкротства, деятельность участника отбора приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, участники конкурсного отбора - индивидуальные предприниматели прекратили деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

участники конкурсного отбора являются иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов

Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов;

участники конкурсного отбора получали средства из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на аналогичные цели;

в случае если с момента признания получателя субсидии, допустивших нарушение порядка и условий предоставления финансовой

поддержки, в том числе не обеспечивших целевого использования бюджетных средств, прошло менее чем три года.

Финансовая поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

Финансовая поддержка не может оказываться субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим производство и (или)

реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых, если иное не предусмотрено Правительством Российской Федерации.

Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги
2.12.Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг
2.13. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявки на участие в отборе и прилагаемых к ней документов не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди заявителя при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей

в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается внутренними

правовыми актами организаций, предоставляющих необходимые и обязательные услуги.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15. Прием заявок на участие в конкурсном отборе осуществляется в течение 20 календарных дней, следующих за днем размещения объявления о проведении конкурсного отбора.
Заявки на участие в конкурсном отборе, представленные заявителями непосредственно в Администрацию, подлежат регистрации сотрудниками отдела экономики в день их поступления с присвоением регистрационного номера, времени и даты регистрации. В случае, если заявки на участие в конкурсном отборе поступили в Администрацию по почте, отделом по организационной, кадровой работе и информационной безопасности Администрации обеспечивается незамедлительная их передача в отдел экономики для регистрации сотрудниками отдела экономики.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; к месту ожидания, местам для
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.16. Для удобства и комфорта предоставления муниципальной услуги устанавливаются следующие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам предоставления

муниципальной услуги:

помещение для непосредственного взаимодействия сотрудниками отдела экономики с заявителями должно быть организовано в виде кабинета, в котором ведёт прием сотрудник отдела экономики. Рабочее место сотрудника отдела экономики должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами;

места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столами (стойками); 
количество мест ожидания и приема заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 3 мест;

информационный стенд должен содержать информацию, указанную в пункте 1.10 настоящего Административного регламента, а также образцы заполнения соответствующих документов по форме согласно приложениям №2, 3 к настоящему Административному регламенту;

оборудуется место для оформления заявителями документов.

Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится предоставление муниципальной услуги, не должны создавать затруднений для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). Предусмотрена возможность сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения, от входа в здание Администрации к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, сотрудниками отдела. Допуск в помещения, в которых проводится предоставление муниципальной услуги, собаки-проводника обеспечивается при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.17.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
наличие на парковках общего пользования, в том числе около общественных зданий, строений и сооружений, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями здоровья передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности обратиться за получением муниципальной услуги непосредственно в отдел, через почтовое отправление;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

полнота и доступность информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием

информационно-коммуникационных технологий;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

открытый доступ к информации о порядке обжалования действий

(бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.18.Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;

соблюдением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, и сроков их исполнения, в том числе посредством минимизации количества и продолжительности взаимодействия заявителей с должностными лицами Администрации.

2.19. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется два оптимальных взаимодействия заявителя с сотрудниками отдела экономики (сотрудником МФЦ), при этом продолжительность взаимодействия не должна превышать 15 минут:

прием заявлений и документов для получения муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.20. Заявитель вправе получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги любым доступным способом.

2.21. Заявитель имеет право обратиться за предоставлением муниципальной услуги в любой МФЦ, расположенный на территории Республики Марий Эл.



       Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме


2.22.Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Представление заявителем заявки и прилагаемых к ней документов, а также предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Электронные документы, подписанные простой электронной подписью, признаются равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной услуги в электронной форме.

При определении особенностей обращения в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, с применением усиленной квалификационной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
Последовательность административных процедур
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявки о предоставлении муниципальной услуги;

проверка соответствия представленных документов требованиям и критериям оценки заявок на участие в отборе, установленным положением о проведении отбора, принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии;

направление уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии;

заключение договора на предоставление субсидии.

Прием и регистрация заявок
 о предоставлении муниципальной услуги
3.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры приема заявок на участие в конкурсном отборе, является принятие Администрацией решения о конкурсном отборе исполнителей мероприятий Программы в форме размещения объявления о проведении конкурсного отбора в течение 1 рабочего дня с даты принятия решения о проведении конкурсного отбора.

Объявление о проведении конкурсного отбора размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации по адресу:http://mari-el.gov.ru/sovetsk/Pages/main.aspx  в разделе «Малое и среднее предпринимательство».
3.3. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию, либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг заявку с приложением документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

3.4.Прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленные заявителями непосредственно в Администрацию, осуществляется должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Поступившие документы регистрируются в день поступления в журнале регистрации заявок на участие в отборе исполнителей мероприятий муниципальной программы. 
Cрок регистрации заявки – не более 15 минут. 
В случае, если заявки на участие в конкурсном отборе и прилагаемые к ним документы поступили в Администрацию по почте, отдел по организационной, кадровой работе и информационной безопасности Администрации передает в день их поступления в отдел экономики Администрации для регистрации. Документы, переданные от отдела по организационной, кадровой работе и информационной безопасности Администрации, подлежат регистрации в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсном отборе сотрудниками отдела экономики в день их поступления с присвоением регистрационного номера, времени и даты регистрации
 Прием заявок осуществляется в срок, указанный в извещении о проведении отбора исполнителей мероприятий «Подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 год и на период до 2025 года».

3.5.В течение установленного для приема заявок на участие в конкурсном отборе и прилагаемых к ним документов срока заявители вправе вносить в представленные документы изменения, дополнения и корректировки в части, не противоречащей требованиям Положения о проведении конкурсного отбора исполнителей мероприятий Подпрограммы.
         3.6. Сотрудники отдела экономики Администрации посредством системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 5 рабочих дней со дня получения заявки на участие в конкурсном отборе запрашивают следующие сведения о заявителе, в случае ненаправления заявителем по собственной инициативе документов:
      
в Управление ФНС России по Республике Марий Эл:
выписку из единого государственного реестра юридических лиц или из единого реестра индивидуальных предпринимателей;
          сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов на дату представления заявителем (уполномоченным представителем) заявки.
Проверка соответствия представленных документов требованиям, установленным Положением о проведении отбора, 
принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии

3.7. Комиссия рассматривает поступившие заявки на участие в отборе исполнителей мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года»  на соответствие требованиям, установленным Положением о проведении отбора.

3.8.Срок рассмотрения заявок комиссией не должен превышать 14 календарных дней со дня окончания приема заявок.
3.9.На основании результатов рассмотрения заявок на участие в отборе комиссия принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии.
3.10.Решение комиссии оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в отборе и подведения итогов отбора исполнителей программных мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года», который подписывается всеми присутствующими членами комиссии. 

3.11.Основанием для начала административной процедуры принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии является получение должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, протокола рассмотрения, оценки заявок и подведения итогов отбора.
3.12.Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии и передает главе Администрации для подписания.

3.13.Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии.

3.14.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения, оценки заявок и подведения итогов отбора.

Направление уведомления о выдаче 
(об отказе в выдаче) субсидии
3.15.Основанием для начала процедуры направления заявителю уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии является получение должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подписанного главой Администрации уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии.

        3.16.Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 5 дней со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении субсидии в письменной форме уведомляет участника отбора о принятом решении, в случае отказа – с указанием оснований такого отказа. Уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии представляется Администрацией одним из способов: непосредственно в отделе или направляются по почте.
3.17.Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня подписания уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии.

3.18. По результатам отбора, должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект  постановления Администрации «О выделении средств на финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года», с указанием наименований программных мероприятий, их исполнителей и размеров предоставляемых субсидий и передает главе Администрации для подписания.

Срок подготовки проекта постановления не должен превышать 7 календарных дней  со дня принятия решения о предоставлении субсидии.
Заключение соглашения (договора) 
на предоставление субсидии

3.19. На основании постановления Администрации «О выделении средств на финансирование мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014-2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года», должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет проект соглашения (договора) на предоставление субсидии и передает главе Администрации для подписания. 

Подготовка проекта и заключение соглашения (договора) на предоставление субсидии осуществляется в течение 14 календарных дней со дня издания постановления.
Второй экземпляр соглашения (договора), подписанного сторонами,  выдается получателю субсидии..

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю субсидии по факту выполнения мероприятия Программы.

4. Формы контроля за исполнением настоящего административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.Общий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава Администрации.

4.2.Текущий контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется заместителем главы администрации по экономическому развитию территорий.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
 
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, при выявлении нарушения прав заявителей (уполномоченных представителей заявителя) виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой

и качеством предоставления муниципальной услуги
4.3.Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается Администрацией на основании распоряжения Администрации, в котором указываются предмет и срок её проведения, уполномоченные на её проведение работники Администрации, не участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
По результатам проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги составляется акт проверки с отражением фактов и обстоятельств, выявленных в рамках предмета проверки. В отношении виновных должностных лиц Администрации применяются меры ответственности, предусмотренные федеральными законами.


Внеплановые проверки за исполнением настоящего Административного регламента проводится на основании письменных обращений заявителей.
4.4.В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

знание должностными лицами Администрации требований Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

соблюдение должностными лицами Администрации сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных Административным регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
Ответственность должностных лиц Администрации за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления муниципальной услуги
4.5. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за несоблюдение или неисполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, незаконность применяемых мер, несоблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, несоблюдение прав заявителей, совершение противоправных действий.

4.6. О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц Администрации, Администрация в письменной форме сообщает заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций
4.7. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

4.8. Граждане, их объединения и организации также вправе:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

4.9.Должностные лица Администрации, осуществляющие полномочия по предоставлению муниципальной услуги, принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

4.10.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
     
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации в судебном и в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;
        отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

        нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

        приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ;
требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ.
5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.               Жалоба на решения и (или) действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, направляется соответственно главе Администрации, его заместителям.
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалобы на решения и действия (бездействие) специалиста МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://mari-el.gov.ru/sovetsk/Pages/main.aspx), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Жалоба, поступившая в отдел, подлежит рассмотрению руководителем отдела, в течение пятнадцати календарных дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти календарных дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
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Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ
	Дата, исх. номер

	



1. Изучив Положение о проведении отбора исполнителей мероприятий подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014 - 2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года», а также законодательные и нормативные правовые акты, регулирующие данную сферу_______________________________________________________________


               (наименование участника Отбора)

в лице,___________________________________________________________________
                     (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)
сообщает о согласии участвовать в отборе на условиях, установленных  в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны реализовать программное мероприятие в соответствии с требованиями Положения на условиях, которые мы представили в настоящем предложении: 

	№

п/п
	Наименование показателя


	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)

	1.
	Темп роста средней заработной платы работающих (без учета внешних совместителей) (отчетный период текущего года к отчетному периоду прошлого года)
	%
	

	2.
	Уровень средней заработной платы за последний отчетный период
	рублей
	



3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Положении.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расходы на выполнение программных мероприятий, которые должны быть представлены в соответствии с предметом отбора, данные мероприятия будут в любом случае выполнены в полном объеме в соответствии с условиями договора без изменения размера бюджетной субсидии.

1. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить программное мероприятие в соответствии с требованиями Положения и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в соглашение (договор).


6. Настоящей заявкой подтверждаем, что

_________________________________________________________________________
 (наименование организации - участника отбора, индивидуального предпринимателя)
не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды.


 7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право администрации Советского муниципального района, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников Отбора условий, запрашивать в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.


 8. В случае присуждения нам права заключить соглашение (договор) настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами с администрацией Советского муниципального района соглашения (договора) на условиях наших предложений и Положения об отборе.


9. Юридический и фактический адрес/ место жительства

_________________________________________________________________________
телефон________________, факс__________, банковские реквизиты:________________

10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

_________________________________________________________________________
      11.  К настоящей заявке прилагаются документы на _____стр.

Участник отбора _____________________           _________________________________

                                            (подпись)                                              (Ф.И.О.)
                                                М.П. (при наличии)
Приложение №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки
малого и среднего предпринимательства»
ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____
пгт. Советский _________________________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Юридическое лицо  – участник отбора:

_________________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
доверяет _________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии ________ №____________ выдан ________________________ дата выдачи  «____» ________________________ год.

представлять интересы _________________________________________________________________________
(наименование организации)
в отборе на право заключения договора о предоставлении субсидии для реализации по основному мероприятию 1.3. таблицы 2 «Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)» подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Советском муниципальном районе на 2014 - 2018 годы и на период до 2025 года» муниципальной программы «Социально-экономическое развитие муниципального образования «Советский муниципальный район» на 2014-2018 годы и на период до 2025 года», проводимом администрацией Советского муниципального района.

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять комиссии по отбору необходимые документы, подписывать и получать от имени организации-доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________           ________________________ удостоверяем    (Ф.И.О. удостоверяемого)                                           (Подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации        ___________________     ___________________________
                 Подпись                                                        Ф.И.О. 
                                                                        М.П. (при наличии)

