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ПОЛОЖЕНИЕ
о конкурсе среди предприятий, организаций являющихся источниками комплектования архивного отдела администрации 
Горномарийского муниципального района, в рамках празднования 100-летия государственной архивной службы России.

1. Общие положения
1.1.
Конкурс проводится среди предприятий, организаций являющихся источниками комплектования архивного отдела администрации Горномарийского муниципального района в рамках празднования 100-летия государственной архивной службы России. 

1.2.
Учредителем конкурса является Архивный отдел администрации Горномарийского муниципального района.
1.3.
Для подведения итогов конкурса и определения победителей определяется жюри. (Приложение)
2. Цели и задачи конкурса
2.1.
Конкурс проводится с целью активизации деятельности по упорядочению документов, хранящихся в предприятиях, организациях являющихся источниками комплектования архивного отдела. 

2.2.
Основной задачей конкурса является повышение роли архивов в формировании у граждан Российской Федерации патриотического сознания;

3. Условия проведения конкурса
3.1. В конкурсе принимают участие предприятия, организации являющиеся источниками комплектования архивного отдела (Собрания депутатов сельских поселений, администрации сельских поселений, отделы администрации Горномарийского муниципального района, сельскохозяйственные производственные кооперативы (СПК) района);
3.2. Конкурс проводится в форме мероприятий по контролю:

· Изучение нормативно-методических документов (наличие в делопроизводстве: инструкции по делопроизводству, положений об архиве, экспертной комиссии, распоряжения о создании экспертной комиссии, номенклатуры дел, паспорта архива;
· Обследование условий хранения архивных документов: наличие помещения (хранилище или шкафы), стеллажей (металлические или деревянные), архивных коробок, отопления (центральное или печное), сигнализации (пожарная, охранная), соблюдение температурно- влажностного режима;

· Ведение учетных документов, правил использования документов: проведение сверки наличия дел по личному составу и составление акта, упорядочение документов постоянного хранения, формирование дел по номенклатуре, заполнение паспортов архива, оформление дело фонда, описей постоянного хранения, по личному составу.
4. Порядок проведения конкурса
4.1. Конкурс проводится с 1 декабря 2017 года по 1 мая 2018 года.

5. Подведение итогов конкурса
5.1.Подведение итогов (объявление результатов), проводится на расширенной планерке с главами администраций сельских поселений в мае 2018 года. Победители награждаются грамотами и памятными подарками.
Приложение 

Состав жюри

по подведению итогов конкурса и определения победителей

среди предприятий, организаций являющихся источниками комплектования архивного отдела администрации Горномарийского муниципального района
1. Киселева С.В. – заместитель главы по организационным вопросам, руководитель аппарата – председатель 

2. Абрамова Л.А. – специалист архивного отдела

3. Апасеева Ф.М. – заместитель главы администрации по экономическому развитию территорий, руководитель одела сельского хозяйства и природопользованию

4. Большова Э.В. - руководитель архивного отдела 

5. Салянова Н.Г. – главный специалист отдела по правовым вопросам и организационной работе

