УТВЕРЖДЕНО
Постановлением главы администрации
Горномарийского муниципального района
от 26.04.2006 г. № 292
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе финансирования и бухгалтерского учета
администрации Горномарийского муниципального района
1. Общие положения
1. Отдел финансирования и бухгалтерского учета (далее отдел) является структурным подразделением администрации района и находится в непосредственном подчинении главы администрации.
2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ, законодательством Российской Федерации, Федеральным законом № 129-ФЗ от 21.11.1996 г. «О бухгалтерском учете», законодательством Республики Марий Эл, Уставом МО «Горномарийский муниципальный район», нормативными правовыми актам органов местного самоуправления Горномарийского муниципального района.
3. При осуществлении своих функций отдел взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации Горномарийского муниципального района, предприятиями, учреждениями и организациями, населением района.

4. Руководство отдела осуществляет руководитель отдела - главный бухгалтер, который назначается и освобождается от должности главой администрации района.

2. Задачи и функции отдела

2.1. Основными задачами отдела являются:
2.1.1. Ведение бухгалтерского учета администрации муниципального района, контроль за целевым, экономным расходованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов.
2.1.2. Соблюдение Бюджетного кодекса РФ, Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ от21.11.1996 г. с изменениями и дополнениями.
2.1.3 Контроль за ходом исполнения смет доходов и расходов, состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами, сохранностью денежных и материальных средств в местах их хранения и эксплуатации.
2.1.4. Ведение учета доходов и расходов бюджетных средств, составление и представление в установленные сроки бухгалтерской отчетности.
2.2. Отдел осуществляет основные функции:
2.2.1. Ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации и Республики Марий Эл.

2.2.2. Своевременное и правильное оформление первичных учетных документов и законное совершение бухгалтерских операций.

2.2.3. Осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением, в том числе по утвержденным сметам доходов и расходов.
2.2.4. Производит начисление и выплату в установленные сроки заработной платы работникам администрации Горномарийского муниципального района
2.2.5. Своевременное проведение расчетов в пределах расходов сметы доходов и расходов с организациями, предприятиями и физическими лицами.
2.2.6. Осуществляет проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете.
2.2.7. Принимает участие (совместно с другими подразделениями и службами) в проведении анализа хозяйственной деятельности администрации муниципального района.
2.2.8 Качественное, достоверное и своевременное представление бухгалтерской отчетности в соответствующие органы (финансовый отдел, налоговую инспекцию, пенсионный фонд, фонд социального страхования и пр.).
2.2.9. Консультирует, дает разъяснения работникам администрации района по вопросам заработной платы.

2.2.10. Рассматривает обращения, заявления работников администрации района по вопросам компетенции отдела.

2.2.11. Контролирует своевременное оформление и исполнение распоряжений главы администрации района в пределах своей компетенции.
2.2.12. Обеспечивает контроль за правильным расходованием фонда оплаты труда, начислением пособий, налогов и своевременным перечислением их в бюджет.

2.2.13. Осуществляет подготовку и сдачу бухгалтерских документов в архивный отдел администрации района.

2.2.14. Организует и проводит мероприятия по повышению квалификации специалистов бухгалтерского учета.
2.2.15. Обеспечивает своевременную реализацию договоров на оплату услуг, заключенных с администрацией района.
3. Права

С целью выполнения возложенных функций отдел имеет право:
3.1. В установленном порядке запрашивать у руководителей структурных подразделений информацию, необходимую для выполнения функций контроля и исполнения.

3.2. Требовать соблюдение законодательства по исполнению финансовой дисциплины.

3.3. Давать структурным подразделениями администрации района обязательные к выполнению указания по вопросам своевременного и правильного оформления бухгалтерских документов.
3.4. Проводить мероприятия, направленные на своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, ведение бухгалтерского учета.
3.5. Осуществлять контроль за движением и сохранностью имущества, принадлежащего администрации района, проводить инвентаризацию данного имущества.
3.6. Участвовать в оперативных совещаниях, проводимых главой администрации.
3.7. Решать вопросы по ограничению перечисления средств предприятиям и организациям за оказанные услуги, за приобретение ценностей и т.д. при отсутствии договоров, контрактов, распоряжений, счетов и других документов, необходимых для осуществления бухгалтерских операций, докладывая об этом главе администрации.
3.8. Давать разъяснения по вопросам применения Закона РФ «О бухгалтерском учете», трудового законодательства и исполнения сметы расходов.

3.9. Устанавливать связи с целью обмена опытом с аналогичными отделами районов, городов Республики Марий Эл.

4. Ответственность

Отдел несет ответственность
4.1. За своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций, состояние трудовой и производственной дисциплины, а также не использование в необходимых случаях предоставленных ему прав.

4.2. За выполнение настоящего положения

4.3. За сохранность установленной документации

4.4. За обеспечение сохранности персональных данных.

   Руководитель отдела финансирования
и бухгалтерского учета - главный бухгалтер                            С.А. Смирнова
