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УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации
Горномарийского муниципального района
от 08 апреля 2013 г. № 70-р
ПОЛОЖЕНИЕ
об экономическом отделе администрации Горномарийского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Экономический отдел администрации Горномарийского муниципального района (далее - отдел) является структурным подразделением администрации Горномарийского муниципального района, осуществляющим управление в сфере эффективного развития экономики, разработки и реализации социально-экономической политики Горномарийского муниципального района.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права и международными договорами Российской Федерации; законами Республики Марий Эл и иными правовыми актами Республики Марий Эл; методическими указаниями Министерства экономического развития и торговли Республики Марий Эл, Уставом Горномарийского муниципального района, решениями Собрания депутатов Горномарийского муниципального района и иными нормативно-правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.3. Полное наименование: Экономический отдел администрации Горномарийского муниципального района. Сокращенное наименование: Отдел экономики.
2. Основные задачи

2.1. Разработка и проведение социально - экономической политики, направленной на обеспечение устойчивого развития Горномарийского муниципального района и улучшения качества жизни населения.
2.2. Анализ социально-экономического положения Горномарийского муниципального района и определение на его основе принципов и методов регулирования в социально- экономической сфере.
2.3. Прогнозно-аналитическая оценка деятельности хозяйствующих субъектов на территории Горномарийского муниципального района.
2.4. Осуществление комплекса мер, обеспечивающих формирование в Горномарийском муниципальном районе партнерских отношений между органами муниципальной власти, субъектами хозяйственной деятельности и населением;
2.5. Содействие привлечению прямых инвестиций, для развития экономики Горномарийского муниципального района.
2.6.
Осуществление отдельных государственных полномочий по постановке на учет и учету граждан, выезжающих из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, а также граждан, выехавших из указанных районов и местностей не ранее 1 января 1992 года и имеющих право на получение жилищных субсидий (единовременных социальных выплат) на приобретение или строительство жилых помещений в соответствии с Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей».
2.7.
На отдел могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Марий Эл и правовыми актами администрации Горномарийского муниципального района.
3. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1.
Разрабатывает с участием структурных подразделений администрации Горномарийского муниципального района прогнозы социально-экономического развития муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» на краткосрочный, среднесрочный и долгосрочный периоды.
3.2.
На основе анализа работы субъектов хозяйственной деятельности Горномарийского муниципального района осуществляет с участием структурных подразделений администрации Горномарийского муниципального района мониторинг годовых, квартальных, ежемесячных показателей состояния экономики, разрабатывает предложения по вопросам регулирования экономических процессов.
3.3.
Готовит на основе анализа показателей статистического наблюдения экономики муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» и тенденций социально экономического развития годовые, ежеквартальные доклады о состоянии экономики, ежемесячную аналитическую информацию о текущей ситуации в экономике. Разрабатывает механизмы осуществления программ развития приоритетных отраслей экономики и формирование предложений по вопросам регулирования экономических процессов, а так же осуществляет контроль за выполнением принимаемых администрацией решений по развитию экономики района.
3.4. Разрабатывает и вносит в установленном порядке проекты нормативно-правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.5. Осуществляет сбор предложений, для формирования муниципальных программ, проводит их обобщение, проводит совместно с заинтересованными муниципальными учреждениями работу по согласованию и утверждению программ в органах исполнительной власти. Организует контроль за выполнением данных программ и целевым использованием средств, выделяемых на их реализацию. Представляет в установленном порядке информацию о ходе реализации муниципальных, федеральных и республиканских целевых программ
3.6. Участвует совместно с другими структурными подразделениями администрации Горномарийского муниципального района в разработке муниципальной политики в области реформирования организаций на территории Горномарийского муниципального район.
3.7. Формирует муниципальный заказ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств муниципального бюджета и составляет план-график размещения муниципальных заказов на очередной год и размещает его на федеральном сайте zakupki@gov.ru. Обеспечивает методическое регулирование проведения торгов и запроса котировок цен на размещение муниципальных заказов,
3.8. Ведёт сводный реестр на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, формирует сводный отчет по использованию средств муниципального бюджета и государственных внебюджетных фондов, направленных на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд. Формирует сводный прогноз объема закупок муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» на соответствующий год.
3.9. Осуществляет информационную и аналитическую деятельность по вопросам инвестиций.
3.10. Принимает участие в разработке мобилизационного плана экономики Горномарийского муниципального района на соответствующий расчетный год в пределах компетенции отдела.
3.11. Осуществляет организацию и контроль за подготовкой системы снабжения населения Горномарийского муниципального района, включая организации торговли и общественного питания, продовольственными и непродовольственными товарами в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций.
3.12. Взаимодействует с органами исполнительной власти республики и подразделениями администрации Горномарийского муниципального района по вопросам гражданской обороны и мобилизационной подготовки, обеспечения оборонных нужд государства и повышения устойчивости работы промышленных предприятий, организаций торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения в условиях чрезвычайных ситуаций;
3.13.
Анализирует состояние торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения, принимает меры по стабилизации, формированию и насыщению внутреннего потребительского рынка товарами и услугами. Проводит еженедельный мониторинг цен на социально-значимые продукты питания.
3.14. Оказывает методическую, консультативную и организационную помощь промышленным предприятиям, организациям торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, структурным подразделениям администрации Горномарийского муниципального района по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
3.15. Участвует в пределах своей компетенции в организации выставок, координирует работу организаций Горномарийского муниципального района в области выставочно-ярмарочной деятельности.
3.16. Координирует работу по поддержке малого предпринимательства, содействует реализации государственной политики по поддержке и развитию малого предпринимательства, участвует в контроле за целевым и эффективным использованием средств федерального, республиканского и местного бюджетов, выделяемых на поддержку малого и среднего предпринимательства в Горномарийском муниципальном район.
3.17. Осуществляет сбор, систематизацию, анализ статистической информации и представляет ее в установленном порядке руководству администрации Горномарийского муниципального района.
3.18.
Осуществляет мониторинг цен (тарифов, надбавок и т.д.) на жилищно-коммунальные услуги организаций коммунального комплекса, осуществляющих свою деятельность на территории Горномарийского района в пределах компетенции муниципального района, ведет постоянный мониторинг изменения платы граждан за коммунальные услуги. Осуществляет прогнозный расчет стандарта предельной стоимости предоставляемых жилищно-коммунальных услуг населению района.
3.19. Оказывает консультативную и методическую помощь организациям всех форм собственности, гражданам по вопросам ценообразования в жилищно-коммунальном хозяйстве, образовании и деятельности товариществ собственников жилья, управляющих организаций.

3.20. Составляет прогнозный расчет потребности муниципальных бюджетных учреждений района и сельских поселений в лимитах топливно-энергетических ресурсов на очередной год. Осуществляет ежемесячный расчет по прогнозу и исполнению топливно-энергетического баланса по бюджетным учреждениям и организациям коммунального комплекса Горномарийского муниципального района.
3.21.
Осуществляет ежемесячный расчет по прогнозу и исполнению топливно-финансового баланса по организациям коммунального комплекса Горномарийского района.
3.22. Координирует деятельность муниципальных бюджетных учреждений по мероприятиям, связанным с энергосбережением и энергоэффективностью, осуществляет постоянный мониторинг реализации мероприятий, направленных на энергосбережение и повышение энергоэффективности муниципальных бюджетных учреждений.
3.23. Проводит мониторинг и составляет отчетность по предоставлению муниципальных услуг для предоставления их в вышестоящие ведомства.
3.24.
Организует приём граждан и рассмотрение писем по вопросам, входящим в компетенцию отдела, принимает меры к устранению имеющихся недостатков;
3.24. Выполняет мероприятия по переходу и оказанию муниципальных услуг в электронном виде, входящих в компетенцию отдела с использованием элементов межведомственного взаимодействия в соответствии с утвержденными регламентами оказания муниципальных услуг.
3.25. Осуществлять деятельность в сфере защиты прав потребителей.
3.26. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну.
3.27. Работает с письмами и обращениями государственных органов, органов местного самоуправления, граждан и юридических лиц.
3.28.
При осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Горномарийского муниципального района Законом Республики Марий Эл от 30 июля 2012 г. № 44-3 «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по постановке на учет и учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий на приобретение или строительство жилых помещений»:
1)
осуществляет отдельные государственные полномочия надлежащим образом в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл;
2)
исполняет письменные предписания уполномоченного органа государственной власти Республики Марий Эл по устранению нарушений, допущенных при осуществлении отдельных государственных полномочий;
3) представляет в уполномоченный орган государственной власти Республики Марий Эл необходимые документы и информацию, связанные с осуществлением отдельных государственных полномочий.
3.29. Осуществляет иные полномочия, определенные Уставом Горномарийского муниципального района.
4. Отделу для выполнения своих функций предоставляется право:
4.1.
Запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Республики Марий Эл, органов местного самоуправления, предприятий и учреждений, физических лиц осуществляющих предпринимательскую деятельность, расположенных на территории района, необходимую информацию и материалы для разработки прогнозов экономического и социального развития Горномарийского муниципального района и контроля за выполнением принятых программ.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от Маристата и его подразделений - необходимые материалы для составления программ и прогнозов развития Горномарийского муниципального района.
4.3. Привлекать для разработки проектов прогнозов, программ развития района, отдельных экономических вопросов научно-исследовательские, технологические, проектно-конструкторские, консалтинговые организации, использовать возможности научного потенциала учебных заведений.
4.4.
Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.5.
Представлять по поручению главы администрации Горномарийского муниципального района интересы Горномарийского муниципального района на республиканском уровне, в других территориях в части вопросов, входящих в компетенцию отдела.
4.6. Вносить в установленном порядке предложения на заседания администрации Горномарийского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.7. Созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением руководителей и специалистов других структурных подразделений администрации Горномарийского муниципального района и других органов исполнительной власти (по согласованию).
4.8.
Использовать в своей деятельности, имеющиеся у администрации муниципального района системы информационного и технического обеспечения.
5. Структура и руководство отдела
5.1.
Структура отдела утверждается решением Собрания депутатов Горномарийского муниципального района, штат формируется главой администрации Горномарийского муниципального района;
5.2.
Отдел возглавляет руководить отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Горномарийского муниципального района.
5.3. Руководитель отдела осуществляет руководство деятельностью отдела, несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций. Вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации Горномарийского муниципального района проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела. Распределяет обязанности между специалистами отдела. Готовит должностные инструкции специалистов отдела. Согласовывает положение об отделе.
6. Заключительные положения
6.1. Работники отдела независимо от занимаемой должности обязаны строго соблюдать законодательство о труде, регламентирующее их деятельность, требования должностных инструкций, правил внутреннего трудового распорядка и этических норм поведения муниципального служащего, хранить государственную и служебную тайну, повышать квалификацию;
6.2. Назначение на должность и освобождение от должности работников отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством;
6.3.
Обеспечение прав и социальных гарантий, ответственность работников отдела за нарушение должностных обязанностей осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном законодательством о труде, о муниципальной службе и трудовым договором.
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