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	“У ТОРЪЯЛ  

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН”

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ

ПУНЧАЛ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

“НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН”

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  19 июля  2018 г.   №  450
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от  6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 05 марта  2011 года № 101 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район» и в  целях совершенствования организации рассмотрения обращений граждан и организаций, Администрация муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»».

2. Настоящий Административный регламент обнародовать на информационном стенде муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в установленном порядке и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МО «Новоторъяльский муниципальный район» http://toryal.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» Исакова А.В.
Глава Администрации 
муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район»                                              В. Блинов
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

муниципального образования

«Новоторъяльский муниципальный район»

от « 19  » июля 2018 г. № 450
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее – Администрация).
Круг заявителей
2. В качестве заявителей могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, выполняющие работы, связанные  со строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом сетей и объектов инженерного обеспечения, дорог, проведением благоустройства и озеленения территории, бурением скважин, рытьем шурфов, установкой рекламных конструкций, устройством стационарных ограждений, установкой объектов малых архитектурных форм и элементов внешнего благоустройства (прочно связанных с землей фундаментом), выполнением иных работ, связанных со вскрытием дорожных покрытий и разрытием грунта, не требующие получения разрешения на строительство, либо их представители (далее – заявитель).

3. Органом местного самоуправления, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, является Администрация.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

 - непосредственно сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

- по контактным телефонам Администрации; 

- посредством электронной почты;

- путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт),  а так же размещением в специализированной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл»

- путем размещения на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), в случае заключения Соглашения о взаимодействии между МФЦ и Администрацией (далее-Соглашение);

- путем размещения в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут получить в Администрации:

5.1. По контактным телефонам: 
т. 8(83636)9-15-51 (приемная Администрации);
т. 8(83636)9-17-81 (специалисты отдела);

5.2. Лично или при обращении в письменном виде (почтой) по адресу: Почтовый адрес и место нахождения Администрации: 

425430, Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, пгт. Новый Торъял,     ул. Культуры, д. 33; 
5.3. Посредством электронной почты  при обращении в письменном виде (электронной почтой) на адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: адрес электронной почты Администрации: adm@toryal.ru;
-адрес электронной почты Уполномоченного подразделения: admntzkh@mail.ru;
5.4. На официальном сайте МО «Новоторъяльский муниципальный район»  

информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»: http://toryal.ru;
5.5.  На информационном стенде в помещении Администрации;

5.6. На специализированной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл» по адресу: госуслуги.марий-эл.рф;
5.7. На Едином портале.

6. Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком работы:
График работы Администрации: 
понедельник-пятница - с 8:00 до 17:00; 

обед с 12:00 до 13:00;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день, за исключением выходных дней, совпадающих с нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем части первой статьи 112 Трудового кодекса Российской Федерации. Правительство Российской Федерации переносит два выходных дня из числа выходных дней, совпадающих с нерабочими праздничными днями, указанными в абзацах втором и третьем части первой статьи 112 Трудового кодекса Российской Федерации, на другие дни в очередном календарном году в порядке, установленном частью пятой указанной статьи.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, сокращается на один час.

Предоставление муниципальной услуги непосредственно обеспечивается  руководителем и специалистами отделом архитектуры и муниципального хозяйства, по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, природопользования и мобилизационной работе Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее – Уполномоченное подразделение). График работы Уполномоченного подразделения аналогичен графику работы Администрации.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.
Прием осуществляется без предварительной записи.

7.  Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, осуществляются сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Информирование  осуществляется по следующим вопросам:
о дате приема документов и входящих номерах, под которыми заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявления) зарегистрированы в системе учета корреспонденции;

о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, указанных в пунктах 19, 20.1 настоящего Административного регламента, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

о времени приема и выдачи документов;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;

 о принятие решения по конкретному заявлению;
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
8.Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального информирования или публичного информирования.
Индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования или письменного информирования.

10. Индивидуальное устное информирование.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, лично или по телефону.

При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. В вежливой форме, корректно, без длительных пауз, с использованием официально-делового стиля речи проинформировать заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги. Максимальное время индивидуального устного информирования для каждого заявителя не может превышать 10 минут.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией о порядке предоставления муниципальной услуги в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

11. Индивидуальное письменное информирование.

 Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. Ответы на письменные обращения заявителей, поступившие по информационным системам общего пользования, направляются по почтовому или электронному адресу, указанному в обращении. 

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Администрация обязана ответить на него в срок не позднее семи календарных дней с даты регистрации входящего обращения.

Ответы на письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, поступившие по почте, направляются в письменном виде почтовым отправлением.

На обращения заявителей, поступившие по электронной почте (при наличии почтового адреса), ответы направляются в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. На обращения заявителей, поступившие факсимильной связью, ответы направляются в письменном виде почтовым отправлением.

12. Публичное информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации на Официальном сайте   в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://toryal.ru/myslygi.html, на специализированной информационной системе «Портал государственных  услуг Республики Марий Эл» по адресу: http://pgu.gov.mari.ru, а так же на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.
13. На официальном Интернет-портале Республики Марий Эл, на «Портале государственных  услуг Республики Марий Эл», а так же на стендах в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Марий Эл, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению данной муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта   и электронной почты;

график приема заявителей;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и сотрудников Администрации, предоставляющих муниципальной услугу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
14. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
15. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивают специалисты Уполномоченного подразделения Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

Описание результата предоставления муниципальной услуги
16. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и предоставление заявителю: 

-  разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ; 

-  уведомления об отказе в выдаче разрешения (ордера)  на производство земляных работ.
Срок предоставления муниципальной услуги
17.  Администрация в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 19, 20.1  принимает решение о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, либо принимает решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) с указанием причин отказа.

Предоставление муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения (ордера) осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления о продлении срока действия  разрешения (Ордера) в Администрации.

При возникновении аварийной ситуации – 3 рабочих дня со дня получения (приема) заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении 
в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Законом Республики Марий Эл от 05 октября 2006 г. № 52-З 
«О регулировании отношений в области градостроительной деятельности 
в Республике Марий Эл»;

Правилами землепользования и застройки муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;

Уставом муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;

Настоящим Административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

19. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

-заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (Приложение № 1);

-согласие на обработку персональных данных;
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя, либо его представителя;

- документы, подтверждающие полномочия представителя (доверенность);

- правоустанавливающие документы на земельный участок (права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости);

-проект производства работ (рабочий чертеж) или пояснительная записка организации  работ;

-схему ограждения и организации движения транспорта, а также график выполнения работ, (при производстве земляных работ на проезжей части дорог);

- гарантийные обязательства с указанием видов работ по восстановлению элементов благоустройства, нарушенных при проведении земляных работ, и сроков их выполнения; 

-фотоизображение территории, на которой планируется производство земляных работ с привязкой к местности.

При предоставлении копий указанных документов необходимо предъявлять их оригиналы или заверенные в установленном порядке копии. 

В случае утраты (порчи) разрешения (ордера) на производство земляных работ повторная выдача его дубликата осуществляется Администрацией 
на основании соответствующего обращения заявителя.

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Администрация посредством системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки получает следующие сведения о заявителе:

-правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

20.1  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги:

-проект производства работ (рабочий чертеж) или пояснительная записка организации  работ;

-схему ограждения и организации движения транспорта, а также график выполнения работ, (при производстве земляных работ на проезжей части дорог);

- гарантийные обязательства с указанием видов работ по восстановлению элементов благоустройства, нарушенных при проведении земляных работ, и сроков их выполнения; 

-фотоизображение территории, на которой планируется производство земляных работ с привязкой к местности.

- до начала земляных работ согласование особых условий производства работ с представителями эксплуатационных служб, во владении которых находятся подземные коммуникации.

По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.               

Для получения дубликата ранее выданного разрешения (ордера) необходимо представить:

а) заявление в двух экземплярах, заполненное по образцу 
(приложение № 2);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя (его представителя).

Для продления срока действия разрешения (ордера) необходимо представить:

а) заявление в двух экземплярах, заполненное по образцу 
(приложение № 3);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя (его представителя).
в) пояснительная записка с указанием причин продления срока разрешения на проведение земляных работ.

21.Заявитель направляет заявление и прилагаемые к нему документы 
в Администрацию путем:

- личного обращения;
-направления почтой или с использованием электронных каналов связи 
в адрес Администрации.
В случае подачи заявления и документов, указанных в п. 19, 20.1 настоящего Административного регламента, в электронной форме с использованием федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг», заявление и документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

22. Администрация не вправе требовать от заявителя (уполномоченного представителя): 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим административным регламентом.

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение  заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организация, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
23. Основание для отказа в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ:
 -с заявлением обратилось лицо, не являющееся правообладателем 
земельного участка.
-отсутствие документов, представление которых предусмотрено пунктами 19, 20.1 Административного регламента.
-наличие в представленных документах записей, исполненных карандашом или имеющих подчистки, приписки, зачеркнутые слова, неоговоренные исправления, а также отсутствие в них необходимых сведений, подписей, печатей.
-текст заявления написан неразборчиво;

-фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства, юридические и фактические адреса написаны не полностью;

-заявление исполнено карандашом;

-заявление имеет серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание;
-не соблюдены установленные условия признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;

24. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги:

-непредставление документов, предусмотренных п. 19, 20.1 Регламента, 
и документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации для предоставления муниципальной 
услуги;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 
Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, информация о предоставлении муниципальной услуги также предоставляется бесплатно. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
26. Время ожидания заявителя (его уполномоченного представителя) 
в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги
27. Регистрация заявления в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ, заявления о выдаче дубликата разрешения (ордера) на проведение земляных работ, в том числе в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом Администрации, в день его поступления, в установленном порядке.
Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
28. Для удобства и комфорта предоставления муниципальной  услуги устанавливаются следующие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам предоставления муниципальной  услуги:

-помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Администрации с заявителями должно быть организовано в виде кабинетов, в которых ведут прием несколько должностных лиц Администрации. Рабочее место каждого должностного лица Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с ство мест ожидания и приема заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании;

-информационный стенд должен содержать перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, а также образцы заполнения соответствующих заявок на участие в отборе;

-оборудуется место для оформления заявителями документов.

Вход в здание, в котором осуществляется прием заявлений
для предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей, оборудуется приспособлениями, обеспечивающими доступ
к нему инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц .

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочие места должностных лиц  оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в помещении Администрации, в том числе на информационном стенде, и должна соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На стоянке Администрации должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

За пользование парковочным местом плата не взимается.

При предоставлении муниципальной услуги также соблюдаются иные требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, парковок, установленные Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
29. Основными показателями качества муниципальной услуги являются:
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей;
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

- соблюдение Администрацией, должностными лицами, муниципальными служащими административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, сроков их исполнения, в том числе посредством минимизации количества и продолжительности взаимодействия заявителя с работниками.
29.1 Основными показателями доступности муниципальной услуги являются:

 - степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (в том числе возможность представления документов 
в форме электронных документов).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
30. Представление заявителем заявки и прилагаемых к ней документов, а также предоставление муниципальной  услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных простой электронной подписью (с использованием, в том числе, универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Электронные документы, подписанные простой электронной подписью (с использованием, в том числе, универсальной электронной карты), признаются равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной  услуги в электронной форме.

При определении особенностей обращения в электронной форме за предоставлением муниципальной  услуги указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной  услуги, с применением усиленной квалификационной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной  услуги и (или) предоставления такой услуги.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и пакета документов сотрудником Уполномоченного подразделения;

- рассмотрение заявления; 

- оформление результата предоставления услуги; 

- выдача результата предоставления услуги заявителю.

32. Прием, регистрация заявления. 

32.1 Основанием для начала данной административной процедуры по приему и регистрации заявления является поступление в Администрацию заявления по приведенной в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту форме.

Заявление юридических лиц составляется на фирменном бланке организации, подписывается руководителем и направляется по почте, по электронной почте, факсимильной связью, по информационным системам общего пользования, через многофункциональный центр или доставляется нарочным в канцелярию Администрацию.

Заявления физических лиц подписывается заявителем (в случае обращения представителя физического лица – прилагается копия документа, подтверждающего его полномочия)  и направляется по почте, по электронной почте, факсимильной связью, по информационным системам общего пользования, через многофункциональный центр или доставляется нарочным в Администрацию.

32.2. Прием заявления, его регистрация и доведение до ответственного за обработку осуществляется в порядке делопроизводства.

Дата регистрации заявления в администрации является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за осуществление данной административной процедуры, является специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции в порядке делопроизводства.

Критерием принятия решения является представление заявления и документов, указанных в пунктах 19, 20.1 настоящего Административного регламента, а так же не противоречие заявления требованиям пункта 23. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет один календарный день с даты поступления в Администрацию заявления.
Рассмотрение заявления 
33. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов к нему сотруднику уполномоченного подразделения,  ответственному за оказание муниципальной услуги.

34. Проверка правильности оформления представленных документов.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является сотрудник Уполномоченного подразделения. 

Сотрудник Уполномоченного подразделения: 

1) проверяет представленные документы на соответствие п. 19, 20.1 настоящего Административного регламента, а также правильность оформления и полноту содержания документов; 

2) в случае соответствия представленных документов требованиям п. 19, 20.1  настоящего Административного регламента и отсутствия замечаний по представленным документам, готовит проект ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги; 

3) в случае выявления несоответствия представленных документов п. 19, 20.1  настоящего Административного регламента либо наличия замечаний по представленным документам сотрудник Уполномоченного подразделения в день выявления некомплектности или замечаний уведомляет об этом контактное лицо заявителя. Уведомление контактного лица заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения заявителем указанной информации (телефон, факс, электронная почта). Сотрудник Уполномоченного подразделения обязан удостовериться в получении контактным лицом заявителя информации о некомплектности представленных документов или наличии замечаний в день ее отправки. 

35. Выдача разрешения на предоставление муниципальной услуги либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

Сотрудник Уполномоченного подразделения: 

- обеспечивает подготовку и подписание разрешения на проведение земляных работ, продление разрешения на проведение земляных работ, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения, продления разрешения первым заместителем Главы Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» или лицом его замещающим;

-обеспечивает подготовку дубликата разрешения на проведение земляных работ и заверяет его у Уполномоченного лица, наделенного правом совершать данные действия.

-направляет подписанное первым заместителем Главы Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» разрешение на проведение земляных работ, продление разрешения на проведение земляных работ или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

- направляет заверенный дубликат разрешения на проведение земляных работ заявителю.

36. Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на проведение земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:

 -разрешение (ордер) на производство земляных работ (продление разрешения (ордера) на производство земляных работ, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ); 

-уведомление об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (отказе в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ, отказе в закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ). 

37. Специалист, ответственный за прием (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в течение трех календарных дней с момента подписания разрешения на проведение земляных работ, продление разрешения на проведение земляных работ, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения, продления разрешения: 

- выдает его лично заявителю по месту нахождения Уполномоченного подразделения;

Заявитель подтверждает получение разрешения (ордера) на проведение земляных работ личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в Администрации органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

-направляет почтой по указанному заявителем адресу;

- Через МФЦ.

Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
38. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, осуществляется руководителем Уполномоченного подразделения, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

39. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям. 

40. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений установленного порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Российской Федерации руководитель уполномоченного подразделения по предоставлению муниципальной услуги, принимает меры по устранению таких нарушений и направляет уполномоченному должностному лицу Администрации предложения 
о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности 
в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, либо муниципальных служащих. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации. 

42. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя Уполномоченного подразделения Администрации и первого заместителя Главы Администрации. 

43. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц Администрации, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги. 

44. В случае выявления нарушений требований Административного регламента, законодательства Российской Федерации или прав заявителей, привлечение виновных лиц к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

43. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации. 

44. Граждане, их объединения и организации вправе направить 
в Администрацию замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
45. Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, и (или) ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

46.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, принятые и осуществленные с нарушением стандарта предоставления муниципальной услуги, а также ненадлежащее исполнение обязанностей, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель может  обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:


-нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон);

 
-нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования, для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона;

-затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,  не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, не предусмотренной нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, правовыми актами муниципального образования;

-отказ органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

-приостановление предоставления  муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона. 

47.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

47.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования,  а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16  Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.

47.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего  муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

47.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих,  устанавливается администрацией муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

48. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц либо  муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

49.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Республики Марий Эл и муниципальными правовыми актами.

50. Жалоба должна содержать:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, ее должностных лиц либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;

 
-доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16   Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

51.  Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

52.  По результатам рассмотрения жалобы, должностным лицом принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается;

53. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте    53 настоящего  раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

54. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п 5.2.1. настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

55. Положения настоящей статьи, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

_________
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»
   Главе Администрации муниципального 

   образования  «Новоторъяльский муниципальный

   район»______________________________________
                                                                   от____________________________________________                     
___________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
    _______________________________________                      (почтовый адрес)
________________________________________
(контактный телефон)
_________________________________________
(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
________________________________________________ (реквизиты доверенности)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение (ордер) ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________
( на выполнение земляных или буровых работ - нужное указать, наименование объекта)
________________________________________________________________________________________
На земельном участке по адресу: ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

(местоположение земельного участка)
сроком на
____________________________
Комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории и дорожных покрытий после проведения земляных работ гарантирую.

«_____» ______________ 20 ___ г.       __________________     _____________________________

                                                                              подпись                                     Ф. И. О

МП 

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»
Главе Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  ______________________________________
от____________________________________________________________________________________________________                 
(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
    _______________________________________                      (почтовый адрес)
________________________________________
(контактный телефон)
_________________________________________
(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
________________________________________________ (реквизиты доверенности)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат разрешения (ордера) №___________________   от______________________

________________________________________________________________________________________
( на выполнение земляных или буровых работ - нужное указать, наименование объекта)
На земельном участке по адресу: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка)
«_____» ______________ 20 ___ г.       _________________________________________

                                                                              подпись                                              Ф. И. О

МП 

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»
Главе Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  ______________________________________
от____________________________________________________________________________________________________                 
(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),
    _______________________________________                      (почтовый адрес)
________________________________________
(контактный телефон)
_________________________________________
(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)
________________________________________________ (реквизиты доверенности)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить срок  разрешения (ордера) №___________________   от______________________

________________________________________________________________________________________
( на выполнение земляных или буровых работ - нужное указать, наименование объекта)
На земельном участке по адресу: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________
(местоположение земельного участка)
По причине:______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
«_____» ______________ 20 ___ г.       _________________________________________

                                                                              подпись                                              Ф. И. О

МП 

	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

Отдел

архитектуры и муниципального хозяйства, по гражданской обороне, природопользованию и мобилизационной работе
тел. 9-17-81

           ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ №__________
Дата____________

Кому:   _____________________________________________

____________________________________________________

Представитель организации___________________________

____________________________________________________

____________________ФИО___________________________
                   должность
Разрешается произвести земляные работы по______________ __________________________________________________________________________________________________________

по адресу: Республика Марий Эл, Новоторъяльский район,                                                                                                               _____________________________________________________

с разрытием траншей протяжением _________ п. м.
в т.ч. на улице ______ п.м. согласно выданного разрешения на строительство №____ от 20__ г. Администрацией МО «Новоторъяльский муниципальный район» и правил производства земляных работ согласно СНиП

Я,__________________________________________ обязуюсь:
1. Начать и окончить работу с полным приведением места разрытия в прежний вид в указанные ниже сроки, в точности выполняя все условия, данные при    согласовании в отделе архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации МО «Новоторъяльский муниципальный район» и других организациях, отмеченных в настоящем ордере.
2. В случае необходимости продления срока действия ордера новый срок устанавливается новым ордером.
3. Иметь на месте работ ограждение и освещение установленного образца.
4. Котлован-траншею засыпать слоями грунта толщиною 0,20м. с тщательным трамбованием и проливкой водой, а в зимнее время засыпать измельченным грунтом, с добавлением в верхнем слое песка высотою 0,5 м. от мостовой или тротуара.

Оставшийся грунт от засыпки и материалы убирать с трассы в течении суток.
5. Вынос в натуру осей сооружений и трасс коммуникаций (до начала работы) и исполнительная съемка до сдачи объектов в эксплуатацию должны быть произведены через отдел архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации МО «Новоторъяльский муниципальный район».
6. Восстановление покрытий, оформить актом с участием представителя - собственника покрытия.
7. Подтверждаю, что работа обеспечена всеми необходимыми материалами, рабочей силой, инструментами и транспортом.
8. За невыполненные обязательства по ордеру несу ответственность в административном или судебном порядке. 
9. Производство работ указанных в ордере, согласовано с заинтересованными организациями: 
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

Отдел

архитектуры и муниципального хозяйства, по гражданской обороне, природопользованию и мобилизационной работе
тел. 9-17-81

           ОРДЕР-РАЗРЕШЕНИЕ №__________
Дата____________

Кому:___________________________________________________________________________________________________

Представитель организации___________________________

____________________________________________________

____________________ФИО___________________________
     должность
Разрешается произвести земляные работы по ___________

__________________________________________________

__________________________________________________

по адресу: Республика Марий Эл, Новоторъяльский район, _____________________________________________________

с разрытием траншей протяжением _________ п. м.
в т.ч. на улице______ п.м. согласно выданного разрешения на строительство №____от 20__ г. Администрацией МО «Новоторъяльский муниципальный район» и правил производства земляных работ согласно СНиП

Я, _________________________________________ обязуюсь:
1. Начать и окончить работу с полным приведением места разрытия в прежний вид в указанные ниже сроки, в точности выполняя все условия, данные при    согласовании в отделе архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации МО «Новоторъяльский муниципальный район» и других организациях, отмеченных в настоящем ордере.
2. В случае необходимости продления срока действия ордера новый срок устанавливается новым ордером.
3. Иметь на месте работ ограждение и освещение установленного образца.
4. Котлован-траншею засыпать слоями грунта толщиною 0,20м. с тщательным трамбованием и проливкой водой, а в зимнее время засыпать измельченным грунтом, с добавлением в верхнем слое песка высотою 0,5 м. от мостовой или тротуара.

Оставшийся грунт от засыпки и материалы убирать с трассы в течении суток.
5. Вынос в натуру осей сооружений и трасс коммуникаций (до начала работы) и исполнительная съемка до сдачи объектов в эксплуатацию должны быть произведены через отдел архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации МО «Новоторъяльский муниципальный район».
6. Восстановление покрытий, оформить актом с участием представителя - собственника покрытия.
7. Подтверждаю, что работа обеспечена всеми необходимыми материалами, рабочей силой, инструментами и транспортом.
8. За невыполненные обязательства по ордеру несу ответственность в административном или судебном порядке. 
9. Производство работ указанных в ордере, согласовано с заинтересованными организациями: 



	а) Администрация муниципального образования 

«___________________________________________________»

____________________               _________________________

  (подпись)                           (Ф.И.О. Главы поселения)  

б) ЛТЦ пгт. Новый Торъял ПАО  «Ростелеком» ___________
_____________________________________________________
_____________________________________________________

в) Новоторъяльский ТСР филиала ООО  «Марикоммунэнерго» северо – восточные тепловые сети
________________________________________________________________________________________
г) ПСЧ ФГКУ «4 отряд ФПС по РМЭ» 
____________________________________________________

____________________________________________________
д) МУП «Новоторъяльский водоканал»
_____________________________________________________
_____________________________________________________

е) ООО «Газпром газораспределение Йошкар Ола» Новоторъяльский участок___________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________ж) Отдел архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

                                   м.п.
__________________________________________________

(подпись ответственного за работу)
Адрес служебный:
                                                                                                  _
Телефон №                                                                              _
Обозначенная в ордере работа выполняется для
__________________________________________________

__________________________________________________

Заказчик гарантирует провести последний расчет за выполненные работы только после восстановления нарушенных дорожных покрытий, чистки места работ и сдачи по акту собственнику покрытий
Подписи представителя заказчика:

__________________               ________________________

(подпись)                                           (Ф.И.О.)    
Работа разрешается с соблюдения указанных выше условий сроков с «___» ___________________20___года по «___» _______________20___года.

По истечении указанного срока ордер недействителен
Председатель комиссии: ____________________________________________  

м.п.
	
	а) Администрация муниципального образования 

«___________________________________________________»

____________________               _________________________

  (подпись)                           (Ф.И.О. Главы поселения)  

б) ЛТЦ пгт. Новый Торъял ПАО  «Ростелеком» ___________
_____________________________________________________
_____________________________________________________

в) Новоторъяльский ТСР филиала ООО  «Марикоммунэнерго» северо – восточные тепловые сети
________________________________________________________________________________________
г) ПСЧ ФГКУ «4 отряд ФПС по РМЭ» 
____________________________________________________

____________________________________________________
д) МУП «Новоторъяльский водоканал»
_____________________________________________________
_____________________________________________________

е) ООО «Газпром газораспределение Йошкар Ола» Новоторъяльский участок___________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________ж) Отдел архитектуры и муниципального хозяйства, по ГОЧС, природопользованию и мобилизационной работе Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

_____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

                                   м.п.
__________________________________________________

(подпись ответственного за работу)
Адрес служебный:
                                                                                                  _
Телефон №                                                                              _
Обозначенная в ордере работа выполняется для
__________________________________________________

__________________________________________________

Заказчик гарантирует провести последний расчет за выполненные работы только после восстановления нарушенных дорожных покрытий, чистки места работ и сдачи по акту собственнику покрытий
Подписи представителя заказчика:

__________________               ________________________

(подпись)                                           (Ф.И.О.)    
Работа разрешается с соблюдения указанных выше условий сроков с «___» ___________________20___года по «___» _______________20___года.

По истечении указанного срока ордер недействителен
Председатель комиссии: ____________________________________________  

м.п.


