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	МАРИЙ ТУРЕК МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН
АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МАРИ-ТУРЕКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 14 мая 2019 года № 167

Об утверждении Положения об отделе записи актов гражданского состояния администрации Мари-Турекского муниципального района


Администрация муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе записи актов гражданского состояния (отдел ЗАГС) администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» Республики Марий Эл .


2. Признать утратившим силу Положение об отделе записи актов гражданского состояния администрации Мари-Турекского муниципального района, утвержденное постановления администрации Мари-Турекского муниципального района от 6 февраля 2006 года № 41.
   Глава администрации

     Мари-Турекского

муниципального района


                     С.Ю.Решетов  
	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Мари-Турекского 

муниципального района

от 14 мая 2019 года № 167




ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе записи актов гражданского состояния 

администрации муниципального образования

«Мари-Турекский муниципальный район» Республики Марий Эл

1.Общие положения
1.1 Отдел записи актов гражданского состояния администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» Республики Марий Эл (далее – Отдел ЗАГС) образуется соответственно администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл и подчиняется в своей деятельности администрации муниципального образования и отделу ЗАГС Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл в пределах его компетенции.

1.2. Отдел ЗАГС является структурным подразделением администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» и осуществляет свои функции по государственной регистрации актов гражданского состояния.

1.3 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Марий Эл, Законами Российской Федерации и Республики Марий Эл, федеральными законами Российской Федерации и законами Республики Марий Эл,  нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Главы Республики Марий Эл, Правительства Российской Федерации, Правительства Республики Марий Эл, нормативными правовыми актами Министерства юстиции Российской Федерации и Республики Марий Эл, решениями администрации муниципального образования, настоящим Положением.

1.4 Отдел для осуществления переданных полномочий пользуется печатью с изображением герба Российской Федерации и своим наименованием на русском и марийском языках, штампы.

2.Основные задачи
Основными задачами отдела являются:

обеспечение своевременной, полной, и правильной регистрации актов гражданского состоянии в точном соответствии с ФЗ «Об актах гражданского состояния», Семейным кодексом Российской Федерации, соблюдение законности в своей деятельности в целях охраны прав и законных интересов граждан, а также в интересах государства;

формирование, систематизация, обработка, учет и хранение первых экземпляров записей актов гражданского состояния;

3.Функции отдела
Отдел в установленном законом порядке в соответствии с возложенными на него задачами:

- производит государственную регистрацию рождения; смерти; заключения брака; расторжения брака; усыновления (удочерения); установления отцовства; перемены имени; 

- подготавливает материалы о внесении исправлений, изменений в записи актов гражданского состояния и выносит заключение о внесении исправлений, изменений в записи актов гражданского состояния;

- производит восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния в соответствии с решениями судов, вступившими в законную силу;

- выдает на основании находящихся в архиве записей актов гражданского состояния повторные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния и документы, подтверждающие факт наличия или отсутствия актов гражданского состояния;

- осуществляет учет, обработку, систематизацию и хранение первых экземпляров актовых книг, обеспечивает их сохранность;

- разрабатывает и организует проведение мероприятий, направленных на повышение уровня правового обслуживания населения и разъяснение семейного законодательства;

- разрабатывает и осуществляет мероприятия по совершенствованию организации труда, повышенного уровня обслуживания населения путем внедрения в деятельность отдела записи актов гражданского состояния автоматизированных программных продуктов;

- вносит предложения администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район» по совершенствованию деятельности отдела записи актов гражданского состояния, финансированию, обеспечению надлежащими помещениями, мебелью, оборудованием, предметами оргтехники, обрядовой атрибутики и др.;

- обеспечивает своевременное и правильное рассмотрение и разрешение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам своей компетенции, принимает по ним необходимые меры;

- представляет сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния в порядке, предусмотренном федеральным законом «О защите персональных данных», в том числе по каналам электронной связи с использованием средств  криптографической защиты информации;

4.Права и обязанности
4.1 Отдел несет ответственность за полноту и своевременность регистрации актов гражданского состояния  в районе и отчитывается в своей работе отделу ЗАГС Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»

4.2 Отдел имеет право истребовать от администрации городского и сельских поселений, предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального образования необходимые материалы и сведения, касающиеся вопросов регистрации актов гражданского состояния;

5.Организация работы

5.1 Утверждение структуры и штатов отдела, назначение и увольнение руководителя отдела осуществляется главой администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» в соответствии с федеральными законами, законами Республики Марий Эл и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в области регистрации актов гражданского состояния.

5.2 Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет  субвенций, предоставляемых республиканскому бюджету Республики Марий Эл через образуемый в составе республиканского бюджета Республики Марий Эл республиканский фонд компенсаций.

5.3 Руководитель отдела:

- осуществляет общее руководство деятельностью отдела, выполняет обязанности, вытекающие из настоящего Положения, несет персональную ответственности за выполнение возложенных на отдел задач, подбор и расстановку кадров;

- вносит на рассмотрение администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» проекты постановлений и распоряжений по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- сокращает или увеличивает в соответствии с действующим законодательством срок, по истечении которого производится регистрация брака;

- осуществляет совместно с территориальным органом федеральной миграционной службы  контроль за правильным оформлением документов иностранных граждан, предъявляемых для регистрации актов гражданского состояния;

- проводит прием граждан, организует своевременное рассмотрение предложений и заявлений граждан, принимает по ним необходимые меры;

- ведет учет гербовой документации, контролирует ее правильное использование и хранение, несет ответственность за ведение книг регистрации актов гражданского состояния и другой документации;

- обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, целевое использование средств на реализацию полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния, сохранность материальных ценностей;
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