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                                                                                                        и жилищно-коммунального хозяйства 
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работы министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл на 2016 год.

	№

п/п
	Наименование
	Сроки исполнения 

	Отдел инвестиций, строительства и стройиндустрии

	1
	Реализация мероприятий республиканской адресной инвестиционной программы по строительству объектов, 
по которым  Минстрой и ЖКХ Республики Марий Эл является государственным заказчиком
	I – IV квартал

	2
	Реализация мероприятий по обеспечению жильем граждан, предусмотренных Федеральным законом «О ветеранах» 
и Федеральным законом «О социальной защите инвалидов 
в Российской Федерации»
	I – IV квартал

	3
	Реализация подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»
	I – IV квартал

	4
	Контроль за соблюдением положений Федерального закона 
от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии  в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости»
	I – IV квартал

	5
	Мониторинг работы системообразующих предприятий строительства и стройиндустрии.
	I – IV квартал

	6
	Субсидирование части процентной ставки 
по кредитам (займам), привлекаемым семьями, имеющими трех и более детей, на строительство (реконструкцию) или приобретение жилья согласно постановлению Правительства Республики 
Марий Эл от 29 июля 2011 г. № 226 
	I – IV квартал

	7
	Субсидирование части процентной ставки 
по кредитам (займам), привлекаемым гражданами, на строительство индивидуального жилья в сельской местности согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл 
от 29 июля 2011 г. № 226  
	I – IV квартал

	8
	Субсидирование части процентной ставки по кредитам (займам), привлекаемым гражданами на водоснабжение жилья 
от централизованных и децентрализованных источников водоснабжения согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 4 августа 2011 г. № 242
	I – IV квартал

	9
	Субсидирование части процентной ставки 
по кредитам (займам),  привлекаемым гражданами на газификацию жилья согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 5 апреля 2012 г. № 108
	I – IV квартал

	10
	Субсидирование части процентной ставки 
по кредитам (займам),  привлекаемым гражданами на устройство поквартирной газовой системы отопления согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл 
от 30 октября 2013 г. № 331
	I – IV квартал

	11
	Организация предоставления социальных выплат на строительство жилья для работников бюджетной сферы согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 15 октября 2015 г. № 561
	I – IV квартал

	12
	Исполнение в установленные сроки решений Правительства Республики Марий Эл

	I – IV квартал

	13
	Реализация программы «Жилье для российской семьи» в рамках Государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

	I – IV квартал

	14
	Обеспечение реализации государственной программы Республики Марий Эл «Обеспечение качественным жильем и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Республики
 Марий Эл на 2013 - 2020 годы» согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 25 декабря 2012 г. № 475

	I – IV квартал

	Отдел государственного строительного надзора

	15
	Осуществление регионального государственного строительного надзора на строящихся объектах, подлежащих госстройнадзору в соответствии с планами проверок, а также проведение внеплановых проверок по вновь зарегистрированным объектам
	постоянно

	16
	Проведение регионального государственного строительного надзора по объектам, строящимся по программе переселения из аварийного жилищного фонда.


	Постоянно

	Отдел архитектуры и градостроительства

	17
	Осуществление контрольных проверок органов местного самоуправления по вопросам соблюдения законодательства о градостроительной деятельности. 
	Согласно плану проведения проверок на 2016 год

	18
	Осуществление контроля и приведение в соответствие с Градостроительным кодексом РФ действующих нормативных правовых актов Республики Марий Эл в области градостроительной деятельности 
	I – IV квартал

	19
	Работа по реализации Схемы территориального планирования Республики Марий Эл


	I – IV квартал

	20
	Мониторинг нормативов градостроительного проектирования Республики Марий Эл
	I – IV квартал

	21
	Исполнение в установленные сроки решений Правительства Республики Марий Эл
	I – IV квартал

	22
	Разработка и утверждение плана мероприятий по обеспечению соблюдения органами исполнительной власти Республики Марий Эл и органами местного самоуправления исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. N 403, на 2016 год.
	I – IV квартал

	23
	Работа по анализу производственной деятельности подведомственных акционерных предприятий: ОАО «Марийскгражданпроект – БТПИ»
	I – IV квартал

	24
	Контроль за деятельностью муниципальных образований по соблюдению требований СНиП и мероприятий по созданию доступности инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам инфраструктуры. Подготовка отчета в Минсоцзащиты РМЭ.
	II, IV квартал

	25
	Участие в выездных комиссиях по благоустройству территории и жилищного фонда муниципальных образований РМЭ
	II, IV квартал

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	26
	Реализация республиканской адресной программой «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» на 2013-2017 годы»
	I – IV квартал

	27
	Формирование и актуализация реестра аварийного жилищного фонда, признанного таковым после 1 января 2012 г. с разбивкой по муниципальным образованиям
	I – IV квартал

	28
	Формирование отчетов по мониторингу реализации республиканской адресной программой «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» на 2013-2017 годы»  на портале «Реформа ЖКХ»
	I – IV квартал

	29
	Формирование годового отчета о выполнении условий предоставления финансовой поддержки за счет средств Фонда содействия реформирования жилищно-коммунального хозяйства
	I – IV квартал

	30
	Актуализация республиканской адресной программы «Проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах» на 2014 - 2043 годы
	I – IV квартал

	31
	Контроль за реализацией краткосрочного плана реализации республиканской адресной программы «Проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах» на            2014-2043 годы на 2016 год
	I – IV квартал

	32
	Формирование отчетов по мониторингу реализации республиканской адресной программы «Проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах» на 2014 - 2043 годы на портале «Реформа ЖКХ»
	I – IV квартал

	33
	Реализация приоритетного направления стратегического развития Российской Федерации «ЖКХ и городская среда», в том числе 
приоритетных проектов «Формирование комфортной городской среды» и «Обеспечение качества жилищно-коммунальных услуг»

	IV квартал

	34
	Реализация мероприятий по исполнению Федерального закона от 21 июля   2014 г. № 209-ФЗ «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства»
	I – IV квартал

	35
	Реализация подпрограммы «Обеспечение качественными услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Республики Марий Эл» в рамках Государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	I – IV квартал

	36
	Создание республиканской системы по обращению с отходами потребления (ТКО) в рамках реализации Федерального закона от 29.12.2014 г. № 458-ФЗ 


	I – IV квартал

	37
	Утверждение проектов округов и зон санитарной охраны водных объектов, используемых для питьевого, хозяйственно-бытового водоснабжения и в лечебных целях, и установления границ и режима зон санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения на территории Республики Марий Эл в соответствии с постановлением Правительства Республики Марий Эл от 21.01.2016 г. № 17 и приказом Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл от 4 мая 2016г. № 187
	I – IV квартал

	38
	Контроль за функционированием объектов жизнеобеспечения населения и социальной сферы в осеннее-зимний период            2015-2016 годов


	I – II квартал

	39
	Работа по подготовке материалов к заседанию Правительства Республики Марий Эл по вопросу подготовки объектов жизнеобеспечения населения и социальной сферы Республики Марий Эл к работе в осенне-зимний период 
2016-2017 годов


	II квартал

	40
	Организация работы по разработке, актуализации и утверждению Программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городских округов, городских и сельских поселений Республики Марий Эл

	I – IV квартал

	41
	Контроль за разработкой  и утверждением схем водоснабжения и водоотведения, теплоснабжения в муниципальных образованиях республики 

	I – IV квартал

	42
	Организация работы по передаче в концессию объектов жилищно-коммунального хозяйства неэффективно управляемых муниципальных предприятий Республики Марий Эл, осуществляющих деятельность в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	I – IV квартал

	43
	Мониторинг работы  предприятий жилищно-коммунального комплекса 
	I – IV квартал

	44
	Исполнение в установленные сроки решений Правительства Республики Марий Эл

	I – IV квартал

	Отдел реформирования жилищно-коммунального хозяйства и экономического анализа

	45
	Проведение единой технической, экономической и ценовой политики в жилищно-коммунальном хозяйстве Республики Марий Эл и его реформировании
	I-IV
квартал

	46
	Реализация мероприятий, направленных на достижение целевых показателей, предусмотренных Указом Президента РФ от 7 мая 2012 г. № 600 «О мерах по обеспечению граждан Российской Федерации доступным и комфортным жильем и повышению качества жилищно-коммунальных услуг»
	I-IV
квартал

	47
	Сбор и анализ данных по мониторингу использования жилищного фонда и обеспечения его сохранности в Республике Марий Эл 


	I-IV
квартал

	48
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий за потреблённые топливно-энергетические ресурсы, анализ информации о состоянии задолженности учреждений и организаций, финансируемых из федерального, республиканского бюджета Республики Марий Эл и местных бюджетов за потребленные топливно-энергетические ресурсы


	I-IV
квартал

	49
	Осуществление координации, сбора и анализа информации о мерах по снижению задолженности за топливно-энергетические ресурсы предприятий жилищно-коммунального хозяйства и управляющих организаций, подготовку информационных материалов в вышестоящие органы
	I-IV
квартал

	50
	Представление данных в государственные информационные системы (ГАС Управление, ГИС ГМП, СМЭВ, ГИС ЖКХ, ГИС Модуль деклараций о потреблении энергетических ресурсов, АСМ ЖКХ, портал государственных и муниципальных услуг) 
по вопросам ведения Министерства
	I-IV
квартал

	51
	Участие в отраслевом тарифном соглашении по вопросам оплаты и охраны труда, социальных гарантий для работников строительства и жилищно-коммунального хозяйства, заключаемого с отраслевыми профсоюзами
	I-IV
квартал

	52
	Осуществление анализа социальных последствий и экономического эффекта проектных решений при пересмотре тарифов для ресурсоснабжающих организаций, нормативов потребления коммунальных услуг по холодному и горячему водоснабжению, водоотведению, отоплению, изменению норм действующего законодательства
	I-IV
квартал

	53
	Осуществление анализа решений органов местного самоуправления по соблюдению требований законодательства в части ограничения роста платы предельными индексами, 

осуществление взаимодействия с уполномоченным регулирующим органом Республики Марий Эл (Министерством экономического развития и торговли Республики Марий Эл), органами местного самоуправления по вопросам формирования платы граждан за жилищно-коммунальные услуги
	I-IV
квартал

	54
	Осуществление сбора и анализа данных статистической отчетности по структурным преобразованиям и организационным мероприятиям в сфере жилищно-коммунального хозяйства


	I-IV
квартал

	55
	Осуществление сбора информации о взыскании с граждан в судебном порядке задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг


	I-IV
квартал

	56
	Осуществление анализа и оценки эффективности финансово-хозяйственной деятельности предприятий жилищно-коммунальной отрасли, внесение предложений по оптимизации работы анализируемых предприятий, оказание консультативно-методической и иной помощи предприятиям жилищно-коммунального комплекса и гражданам по вопросам труда и заработной платы, финансовых показателей предприятий жилищно-коммунального хозяйства
	I-IV
квартал

	57
	Осуществление мониторинга и анализа численности работников в ЖКХ и заработной плате, финансовых показателях предприятий жилищно-коммунального хозяйства
	I-IV
квартал

	58
	Заключение соглашений о взаимодействии с курируемыми организациями по вопросам развития налогового потенциала республиканского бюджета Республики Марий Эл
	I-IV
квартал

	59
	Осуществление проверки правильности формирования администрациями муниципальных образований смет на погребение умерших, законность повышения стоимости услуг по погребению умерших 
	I-IV
квартал

	60
	Осуществление координации работы подведомственных ГУП, осуществление практических мер по проведению единой политики в области повышения эффективности работы отраслевых предприятий
	I-IV
квартал

	61
	Согласование и утверждение программ деятельности, показателей экономической эффективности деятельности подведомственных ГУП, осуществление мониторинга деятельности подведомственных ГУП, анализ информации о результатах финансово-хозяйственной деятельности и исполнения плановых показателей, эффективности деятельности руководителей ГУП
	I-IV
квартал

	62
	Осуществление контроля финансово-хозяйственной деятельности подведомственных организаций
	I-IV
квартал

	63
	Осуществление подготовки предложений о приватизации подведомственных ГУП, находящихся в государственной собственности Республики Марий Эл акций (долей) хозяйственных обществ, осуществляющих деятельность в жилищно-коммунальной отрасли


	I-IV
квартал

	64
	Реализация государственной политики в сфере общественного контроля в жилищно-коммунальном хозяйстве, разработка проектов нормативных правовых актов в сфере общественного контроля в жилищно-коммунальной сфере
	I-IV
квартал

	65
	Обеспечение участия общественности в реализации жилищно-коммунальной политики в Республике Марий Эл, обобщение и анализ общественного мнения по проблемам, имеющимся в сфере жилищно-коммунального хозяйства, повышению эффективности управления жилищно-коммунального хозяйства
	I-IV
квартал

	66
	Взаимодействие с Центром общественного контроля по вопросам оказания жилищно-коммунальных услуг, с общественным активом, некоммерческими организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства, переселения граждан из аварийного жилищного фонда, проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах
	I-IV
квартал

	67
	Формирование отчетной информации по исполнению комплекса мер, направленных на усиление информирования населения об их правах и обязанностях в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	I-IV
квартал

	Юридический отдел

	68
	Проведение правовой и антикоррупционной экспертизы проектов федеральных законов, проектов правовых актов, разрабатываемых министерством и поступающих в министерство из других органов законодательной и исполнительной власти Республики Марий Эл

	Постоянно

	69
	Осуществление защиты интересов министерства в судебных инстанциях 


	Постоянно 

	70
	Участие в подготовке и разработке правовых актов, издание которых входит в компетенцию министерства

	Постоянно

	71
	Осуществление мероприятий, связанных с государственной регистрацией и официальным опубликованием приказов министерства, имеющих нормативный характер
	Постоянно

	72
	Составление отчета о работе с  обращениями граждан за 2015 год


	Январь

	73
	Составление сводного отчета о выполнении планов работы отделами министерства за 2015 год


	Январь

	74
	Работа с входящими и исходящими документами


	Постоянно

	75
	Ведение делопроизводства по:

- документам служебного пользования (ДСП);

- обращениям граждан


	Постоянно

	76
	Осуществление контроля за:

 - исполнением, поступивших на рассмотрение документов;

 - исполнением нормативно-правовых актов Правительства Республики Марий Эл 


	В течение

квартала

	77
	Подготовка сводной информации в Госсобрание Республики Марий Эл по памятным датам на 2017 г.
	Сентябрь

	78
	Подготовка перечня поручений министра по итогам совещаний с руководителями структурных подразделений министерства, контроль за исполнением
	Еженедельно



	79
	Составление сводного плана работы министерства на 2017 год

	Декабрь

	80
	Составление отчета о работе с  обращениями граждан  за квартал


	Ежеквартально

	81
	Подготовка информации о документообороте министерства
   
	Ежеквартально

	82
	Подготовка документов:
 - по проведению конкурсов на  замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в министерстве;

 - по проведению конкурсов на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в министерстве; 

 - к проведению квалификационного экзамена государственных гражданских служащих министерства и обеспечение его проведения; 

 - и графика проведения аттестации государственных гражданских служащих министерства и обеспечение его проведения
	В течение года



	83
	Подготовка отчета:

 - о формировании, подготовке и об использовании кадрового резерва министерства;

 - об исполнении государственного заказа на дополнительное профессиональное образование  за 2015 года;  

 - о размещении информации о вакантных должностях государственной гражданской службы на региональном и федеральном кадровых порталах;


	Июнь,  декабрь

Январь

В течение года



	84
	Подготовка информации:

 - о перспективном кадровом резерве министерства (резерве развития);

 - о формировании, подготовке и об использовании резерва  управленческих кадров по состоянию на 1 января 2016 г.;

 - о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Министерства и урегулированию конфликта интересов;

- о реализации рекомендаций по размещению в средствах массовой информации  сведений о лицах, состоящих в резерве управленческих кадров Республики Марий Эл


	Июль, 

Декабрь

Январь

Ежеквартально

Ежеквартально

	85
	Проведение организационной работы по повышению квалификации государственных гражданских служащих министерства

	Март

	86
	Подготовка заявки на обучение государственных гражданских служащих по образовательным программам дополнительного профессионального образования
	Апрель

	87
	Подготовка сведений:

 - о доходах, о расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих министерства для размещения на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

 - о ходе реализации мер по противодействию коррупции в Министерстве 
	Апрель, май

В течение года

	88
	Подготовка мониторинга развития государственной, муниципальной службы, реализации наградной политики в Министерстве 
	Июнь

Декабрь

	89
	Составление графиков:
 - дежурств
 - графика отпусков на 2017 год


	Ежемесячно

До 15 декабря

	90
	Проверка:
 - достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных государственными гражданскими служащими министерства и граждан
 - достоверности и полноты сведений, представленных гражданами при поступлении на государственную гражданскую службу

	В течение года

	91
	Подготовка:
 - приказов о приеме, увольнении и переводе государственных гражданских служащих (работников), установлении надбавок;

 - проектов приказов о командировках, отпусках;

 - проектов служебных контрактов с государственными гражданскими служащими министерства;

 - документов о награждении государственными наградами Республики Марий Эл и иными формами поощрения;

 - документов на комиссию по установлению стажа государственной службы государственным служащим
	В течение года

	92
	Организация проведения аппаратной учебы с государственными гражданским служащими министерства
	В течение года

	93
	Внесение сведений об изменениях персональных данных государственных гражданских служащих в информационную систему


	в течение года

	94
	Оформление документов на установление пенсии за выслугу лет


	В течение года

	Отдел формирования информационных ресурсов в градостроительстве

	95
	Ведение реестра административно-территориального устройства Республики Марий Эл
	Постоянно

	96
	Работа по реализации Схемы территориального планирования Республики Марий Эл
	Постоянно

	97
	Обеспечение информационной безопасности 
	Постоянно

	98
	Поддержка страницы Минстроя и ЖКХ Республики Марий Эл на официальном интернет-портале Республики Марий Эл
	Постоянно

	99
	Исполнение в установленные сроки решений Правительства Республики Марий Эл
	Постоянно

	100
	Обеспечение соблюдения органами исполнительной власти Республики Марий Эл и органами местного самоуправления исчерпывающего перечня процедур в сфере жилищного строительства, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. N 403, на 2016 год.


	Постоянно

	101
	Подготовка проектов приказов по утверждению охранных зон 
газораспределительных сетей и наложении ограничений (обременений) на входящие в них земельные участки
	Постоянно

	102
	Установка, настройка и сопровождение программного обеспечения
	Постоянно

	103
	Сопровождение мини-АТС министерства
	Постоянно

	104
	Проведение процедур закупок в целях осуществления полномочий министерства в соответствии с законом о контрактной системе

	Постоянно

	105
	Ведение плана графика закупок министерства
	Постоянно

	106
	Проведение ведомственного контроля в сфере закупок
	По плану проверок

	107
	Ведение реестра контрактов
	Постоянно

	108
	Хранение, комплектование, учет и использование архивных документов министерства
	Постоянно

	109
	Рассмотрение и подготовка заключений по представляемым проектным материалам, устанавливающим административные границы муниципальных образований в Республике Марий Эл
	Постоянно

	110
	Рассмотрение и подготовка разрешения на проведение работ по созданию искусственного земельного участка в случае создания искусственного земельного участка на территориях двух и более муниципальных образований (городских округов, муниципальных районов
	Постоянно

	111
	Заключение договоров о создании искусственного земельного участка в порядке и в случаях, которые предусмотрены федеральным законодательством
	Постоянно

	Отдел финансирования и бухгалтерского учета

	112
	Финансирование мероприятий республиканской адресной инвестиционной программы по строительству объектов, 
по которым  Минстрой и ЖКХ Республики Марий Эл является государственным заказчиком
	В течение года

	113
	Финансирование мероприятий по обеспечению жильем граждан, предусмотренных Федеральным законом «О ветеранах» 
и Федеральным законом «О социальной защите инвалидов 
в Российской Федерации»
	В течение года

	114
	Финансирование подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством»
	В течение года

	115
	Финансирование субсидирования части процентной ставки 
по кредитам (займам), привлекаемым семьями, имеющими трех и более детей, на строительство (реконструкцию) или приобретение жилья согласно постановлению Правительства Республики 
Марий Эл от 29 июля 2011 г. № 226 
	В течение года

	116
	Финансирование субсидирования части процентной ставки 
по кредитам (займам), привлекаемым гражданами, на строительство индивидуального жилья в сельской местности согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл 
от 29 июля 2011 г. № 226  
	В течение года

	117
	Финансирование субсидирования части процентной ставки по кредитам (займам), привлекаемым гражданами на водоснабжение жилья от централизованных и децентрализованных источников водоснабжения согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 4 августа 2011 г. № 242
	В течение года

	118
	Финансирование субсидирования части процентной ставки 
по кредитам (займам),  привлекаемым гражданами на газификацию жилья согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 5 апреля 2012 г. № 108
	В течение года

	119
	Финансирование субсидирования части процентной ставки 
по кредитам (займам),  привлекаемым гражданами на устройство поквартирной газовой системы отопления согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 30 октября 2013 г. № 331
	В течение года

	120
	Финансирование  программы «Жилье для российской семьи» в рамках Государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	В течение года

	121
	Финансирование мероприятий  государственной программы Республики Марий Эл «Обеспечение качественным жильем и услугами жилищно-коммунального хозяйства населения Республики  Марий Эл на 2013 - 2020 годы» согласно постановлению Правительства Республики Марий Эл от 25 декабря 2012 г. № 475 и составление отчета об использовании бюджетных ассигнований  республиканского бюджета Республики Марий Эл на реализацию государственной программы
	В течение года

	122
	Финансирование социальных выплат на возмещение процентной ставки по кредитам, привлекаемым гражданами, пострадавшими в результате чрезвычайной ситуации природного характера, на ремонт (восстановление) жилья, согласно  Постановления Правительства Республики Марий Эл от 15 августа 2012 г. № 299 
	В течение года

	123
	Осуществление операций по учету  средств, поступающих  во временное распоряжение для обеспечения заявок на участие в конкурсе или аукционе при осуществлении функций уполномоченного органа по размещению заказов для государственных заказчиков

	В течение года

	124
	Составление и предоставление отчетов о расходовании средств Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства, республиканского бюджета  Республики Марий Эл и местных бюджетов на реализацию региональных адресных программ  по проведению капитального ремонта  многоквартирных домов, переселению граждан из аварийного жилищного фонда.
	Ежемесячно

	125
	Определение и утверждение нормативных затрат на обеспечение функций Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл и подведомственных ему казенных учреждений
	Август

	126
	Сбор, составление и предоставление сведений о состоянии задолженности собственников и нанимателей жилых помещений по оплате жилых помещений и коммунальных услуг
	Ежеквартально

	127
	Сбор, составление и предоставление информации «Анализ начислений, поступлений и собираемости населения за ЖКУ»
	Ежемесячно

	128
	Сбор, составление и предоставление ежедневной информации о собираемости платежей с населения за ЖКУ


	Ежедневно

	129
	Ведение учета и осуществление субсидирования за счет средств республиканского бюджета  Республики Марий Эл процентных ставок по кредитам, привлеченных подрядными (субподрядными) организациями  на строительство (реконструкцию) объектов республиканской адресной инвестиционной программы  
	В течение года

	130
	Составление и утверждение бюджетной  сметы на содержание аппарата министерства на отчетный период
	Декабрь

	131
	Составление и утверждение бюджетных смет на содержание подведомственных учреждений на отчетный период
	Декабрь

	132
	Подготовка графика балансовой комиссии и проведение балансовых комиссий по рассмотрению деятельности подведомственных государственных унитарных предприятий Республики Марий Эл по итогам деятельности за 2015 год.
	Апрель

	133
	Ведение ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых подведомственными государственными учреждениями Республики Марий Эл в системе «Электронный бюджет»
	В течение года

	134
	Подготовка и доведение до муниципальных образований, городских округов, подведомственных учреждений расходных расписаний и лимитов бюджетных обязательств
	Декабрь

	135
	Введение росписи на 2016 год в разрезе получателей бюджетных средств   в программу «Бюджет-Web»
	Декабрь

	136
	Формирование и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл сводной годовой бюджетной отчетности в программном комплексе «Свод-Смарт» за 2015год.
	Январь

	137
	Формирование и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл годовой сводной бухгалтерской отчетности подведомственных государственных бюджетных и автономных учреждений за 2015 год  в программном комплексе «Свод-Смарт»
	Январь

	138
	Формирование и представление в Счетную палату Республики Марий Эл сводной годовой бюджетной и бухгалтерской  отчетности за 2015 год.
	Февраль

	139
	Подготовка отчета по сети, штатам и контингентам за 2015год
	Февраль

	140
	Формирование проекта бюджета на 2017 год по аппарату министерства и подведомственным учреждениям.
	Май

	141
	Формирование сведений по лимитам потребления тепловой и электрической энергии, воды и стоков для министерства и подведомственных учреждений к проекту бюджета на 2017 год.
	Май

	142
	Формирование предварительного реестра расходных обязательств на 2017 год.
	Март

	143
	Обоснование бюджетных ассигнований на 2017год с разбивкой предельных объемов бюджетного финансирования.
	Октябрь

Ноябрь

	144
	Формирование учетной политики Министерства на 2017 год
	Декабрь

	145
	Формирование расходных расписаний и заявок на финансирование
	В течение года

	146
	Формирование регистров бухгалтерского учета
	Ежемесячно

	147
	Формирование и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл сводной месячной, квартальной бюджетной отчетности подведомственных учреждений – получателей бюджетных средств в программном комплексе  «Свод-Смарт» 
	Ежемесячно

Ежеквартально

	148
	Формирование и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл месячной, квартальной сводной бухгалтерской отчетности подведомственных государственных бюджетных и автономных учреждений в программном комплексе  «Свод-Смарт»
	Ежемесячно 

Ежеквартально

	149
	Формирование отчётов об использовании средств резервного фонда Правительства Республики Марий Эл в Министерство финансов Республики Марий Эл


	Ежеквартально

	150
	Формирование сведений об объемах дебиторской и кредиторской задолженности за счет средств республиканского бюджета Республики Марий Эл по объектам республиканской адресной инвестиционной программы в Министерство экономического развития и торговли Республики Марий Эл


	Ежеквартально

	151
	Подготовка отчета о расходах и численности работников федеральных государственных органов, государственных органов субъектов Российской Федерации 


	Ежеквартально

	152
	Формирование и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл Отчета об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектами Российской Федерации, муниципальными образованиями и территориальным государственным внебюджетным фондом (ф. 0503324)


	Ежеквартально

	153
	Составление и представление отчетности в Государственное учреждение-Отделение Пенсионного Фонда Российской Федерации по Республике Марий Эл: 

 - расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам;

 - сведения о сумме выплат и иных вознаграждений, о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица 

 - сведения о застрахованных лицах 


	Февраль

Ежеквартально

	154
	Составление и представление отчетности в ГУ-региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Марий Эл: 

 - расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения (ф.4-ФСС); 

 - заявление о подтверждении основного вида экономической деятельности; 

 - справка-подтверждение основного вида экономической  деятельности
	Февраль

Ежеквартально

	155
	Обработка первичных бухгалтерских документов. 

Формирование и представление с использованием СУФД в УФК         г. Йошкар-Оле: 

 - сведений о принятых бюджетных обязательствах; 

 - заявок на кассовый расход; 

 - заявок на возврат; 

 - уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа; 

 - реестра администрируемых доходов
	В течение года

	156
	Составление и представление отчетности в ИФНС по г. Йошкар-Оле:

 - формирование Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год министерства; 

 - справка о доходах физического лица (ф.2-НДФЛ); 

 - расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (ф.6-НДФЛ); 

 - налоговая декларация по налогу на имущество организаций; 

 - налоговая декларация по транспортному налогу; 

 - налоговая декларация по земельному налогу; 

 - налоговая декларация по налогу на прибыль; 

 - налоговая декларация по НДС. 

Составление и предоставление отчетности в Территориальный орган федеральной службы государственной статистики Республики Марий Эл за 2015 год,1,2,3 квартал 2016 года
	Январь

Ежеквартально

	157
	Формирование и направление в муниципальные образования Уведомлений по расчетам между бюджетами (форма 0504817) на предоставление межбюджетных трансфертов


	В течение года

	158
	Выполнение работ:

 - начисление зарплаты, пособий, расчет отпускных; перечисление заработной платы на пластиковые карты, взаимодействие в рамках договоров с ОСБ Марий Эл №8614 и  филиал 6318ВТБ-24 (ПАО);

 - ведение учета изменений лимитов и ассигнований, предельных объемов     финансирования  бюджетных средств в программах   1С «Бухгалтерия», Web-бюджет, СУФД;

 - ведение операций по лицевым счетам и кассе, получение наличных денежных средств в отделении № 8614 Сбербанка России;

 - ведение расчетов с подотчетными лицами, поставщиками;

 - ведение учета основных средств и материальных запасов, начисление амортизации на объекты основных средств,  обработка путевых листов;

 - составление справок о доходах работников министерства по требованию сотрудников;

 - ведение учета бланков строгой отчетности;

 - своевременное внесение изменений в штатное расписание;

 - осуществление контроля правильности оформления документов для целей бюджетного учета;

 - подготовка информации для справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера госслужащих;

 - подготовка и размещение в единой информационной системе информации об исполнении контрактов до 100 тыс. рублей;

 - разработка нормативных затрат на обеспечение функций министерства;

- изучение нормативно-правовых актов по бюджетному учету и налогообложению, отслеживание изменений в бюджетном законодательстве.


	В течение года

	Ревизионная деятельность

	159
	Проведение ревизий финансово-хозяйственной деятельности подведомственных предприятий.


	Согласно плану проведения проверок на 2016 год

	160
	Осуществление ведомственного контроля в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Республики Марий Эл
	Согласно плану проведения проверок на 2016 год


____________________

