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	УТВЕРЖДЕН                                                                                 приказом Министерства                                                                                строительства, архитектуры                                                                                и жилищно-коммунального хозяйства                                                                                                                                                         Республики Марий Эл                                                                               от ___ ______2016 г. № ___    




Административный регламент

Министерства строительства, архитектуры
и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл 
по исполнению государственной функции по осуществлению контроля
за деятельностью государственных автономных, бюджетных и казенных учреждений  Республики Марий Эл, находящихся в ведении Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл
I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции - осуществление контроля за деятельностью государственных автономных, бюджетных и казенных учреждений (далее – учреждения), находящихся в ведении Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл (далее - государственная функция).
1.2. Государственную функцию исполняет орган исполнительной власти Республики Марий Эл - Министерство строительства, архитектуры 
и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл (далее - Министерство).

Исполнение Министерством государственной функции обеспечивается путем проведения проверок и (или) ревизий специалистом по контрольно-ревизионной работе, в том числе с участием других работников Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:
Конституция Российской Федерации;
Конституция Республики Марий Эл;

Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 г., № 50, 
ст. 7344);

Федеральный закон от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996 г., № 3, ст. 145);
постановление Правительства Республики Марий Эл от 5 августа 2005 г. № 194 «Вопросы Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл» (Собрание законодательства Республики Марий Эл, 2005, № 9, ст. 360);
постановление Правительства Республики  Марий Эл от 20 июня 
2016 г. № 287 «Об утверждении Порядка осуществления контроля 
за деятельностью государственных автономных, бюджетных и казенных учреждений Республики Марий Эл и о признании утратившими силу некоторых постановлений Правительства Республики Марий Эл» (Официальный интернет-портал Республики Марий Эл http://www.portal.mari.ru, 20.06.2016 г., Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 23.06.2016 г.); 
приказ Министерства финансов Российской Федерации 
от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации». (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 14 сентября 1998 г., № 23,  «Российская газета» («Ведомственное приложение»), 31 октября 1998 г., № 208);

приказ Министерства финансов Российской Федерации 
от 30 декабря 2008 года № 148н «Об утверждении Инструкции 
по бюджетному учету» («Российская газета», 6 марта 2009 г., № 39);

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению». («Российская газета», 19 января 2011 г., № 8);
указание Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами 
и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства 
(«Вестник Банка России», 28 мая 2014 г., № 46).
1.4. Предметом контроля является соблюдение проверяемыми организациями законности и обоснованности:

 -совершенных в проверяемом периоде хозяйственных и финансовых операций, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, определению экономичности и эффективности использования средств республиканского бюджета Республики Марий Эл; 

-использования государственного имущества Республики Марий Эл, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления;

-выполнения государственных заданий на оказание государственных услуг (выполнение работ) (далее - государственное задание);
-соблюдения и устранения выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл,
 - действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных должностных лиц проверяемой организации, на которых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл установлена ответственность за их осуществление.

Министерство осуществляет предварительный, текущий 
и последующий виды контроля за деятельностью учреждений.

Предварительный контроль осуществляется на стадии составления 
и утверждения Министерством бюджетных смет казенных учреждений; составления и утверждения Министерством планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений; формирования и утверждения государственных заданий, который включает 
в себя в том числе контроль за соответствием ведомственного перечня государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями Республики Марий Эл, утвержденного Министерством, основным видам деятельности учреждений, предусмотренным учредительными документами; проверки состояния недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления 
или приобретаемым учреждениями за счет бюджетных средств, выделенных им уполномоченными органами на приобретение такого имущества (далее - недвижимое имущество и особо ценное движимое имущество), в том числе переданного в аренду, в безвозмездное пользование; предварительного согласования учреждениями сделок с недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом и крупных сделок; установления 
и утверждения объема субсидий, подлежащих перечислению бюджетным 
и автономным учреждениям.

Текущий контроль осуществляется в отношении текущей отчетности об исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетного 
и автономного учреждений, сметы казенного учреждения, выполнения основных видов деятельности, предусмотренных уставом учреждения, 
о выполнении учреждениями государственных заданий и проверки состояния недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, в том числе переданного в аренду, в безвозмездное пользование, с целью выявления неиспользуемого или используемого недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества не в соответствии с целями, ради которых созданы учреждения.

Последующий контроль осуществляется после исполнения планов финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений, смет казенных учреждений, финансовых и хозяйственных операций, совершенных учреждениями за истекший проверяемый период, 
на основе анализа отчетов и балансов в отношении отчетности учреждения, которые включают в себя в том числе проверку эффективного и целевого использования бюджетных средств, недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, в том числе переданного в аренду, 
в безвозмездное пользование, выполнения государственных контрактов 
и гражданско-правовых договоров, объемов оказанных государственных услуг в натуральном выражении, в стоимостном выражении и динамики 
их соотношения.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении контроля.

Должностные лица Министерства обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные 
полномочия;

- соблюдать законодательство Российской Федерации и Республики Марий Эл, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

- проводить проверку на основании приказа министра строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл (далее - министр), заместителя министра;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа о проведении проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу 
или уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся 
к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо 
или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 
Лицо, проводящее проверку, при проведении проверки имеет право 
в соответствии  с требованиями законодательства Российской Федерации: 

 - на беспрепятственный доступ на относящиеся к предмету проверки территорию, в помещение, здание проверяемой организации при предъявлении им служебного удостоверения и приказа о проведении проверки; 

 -  на беспрепятственное осуществление осмотра относящихся 
к предмету проверки территорий, зданий и помещений, занимаемых проверяемой организацией, предметов, документов и информации (сведений), содержащихся на любых ее носителях (в необходимых случаях 
при осуществлении осмотра производятся фото- и киносъемка, видеозапись, копирование документов); 

 - истребовать необходимые для проведения проверки документы                      и сведения с учетом требований законодательства Российской Федерации               о защите государственной тайны; 

- получать необходимые для проведения проверки объяснения                          в письменной форме, в форме электронного документа и (или) устной форме по предмету проверки, осуществлять аудиозапись объяснений, а также фото- и видеосъемку с обязательным уведомлением об этом опрашиваемого лица; 

- в случае, если для осуществления проверки требуются специальные знания, запрашивать мнение специалистов и (или) экспертов. 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки обязаны:

- обеспечить присутствие руководителя или иного уполномоченного представителя юридического лица,  представлять запрашиваемые Министерством документы, относящиеся к предмету проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
- не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа проверяющих к территории, помещениям, зданиям с учетом требований законодательства Российской Федерации                  о защите государственной тайны; 

- по запросу (письменному или в форме электронного документа) должностного лица, проводящего проверку, представлять в установленные 
в запросе сроки оригиналы и (или) копии документов и сведений, необходимых для проведения проверки. 
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица при проведении проверки  имеет право :

- получать от Министерства, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

   - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки 
о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии 
с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Министерства;

   - обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, 
его уполномоченного представителя при проведении проверки, 
в административном и (или) судебном порядке в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.
1.7. Результатом исполнения государственной функции является:
выявление, предупреждение и пресечение неэффективного использования государственного имущества и нецелевого расходования средств, выделяемых из республиканского бюджета Республики Марий Эл.
Документами, подтверждающими факт исполнения государственной функции, являются:

- акты проверок подведомственных организаций, составляемые должностными лицами Министерства;

- представления Министерства об устранении выявленных нарушений законодательства.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции.

Адрес Министерства - 424002, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, 
б. Победы, 5а.

Телефоны - (8362) 42-22-51, 42-10-11 (приемная), 56-62-43, 41-67-12. Адрес сайта: www.portal.mari.ru.minstroy.

График работы Министерства: понедельник - пятница - 8.00 - 17.00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00).

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, сокращается на 1 час.

Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном интернет-портале Республики Марий Эл www.portal.mari.ru.minstroy, 
в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл», на информационном стенде, расположенном на третьем этаже здания Министерства по адресу: Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, б. Победы, 5а. 
2.1.2. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

на личном приеме в Министерстве;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации 
в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.2. Срок исполнения государственной функции.

Срок исполнения государственной функции не может превышать один год со дня утверждения ежегодного плана проверок.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно
 в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы, приведенным в пункте 2.1 настоящего Административного регламента.

Вход в Министерство оформлен вывеской, содержащей наименование и график работы.
Помещение для исполнения государственной функции оснащено стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными 
и справочными материалами, наглядной информацией, телефонной связью, оргтехникой, компьютером с возможностью печати и выхода 
в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», а также средствами пожаротушения  и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В непосредственной близости от здания Министерства имеются парковочные места. 

В местах исполнения государственной функции предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме

3.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

а) планирование проведения проверок и (или) ревизий;

б) организация и  проведение плановых и внеплановых проверок и (или) ревизий ;

в) применение мер воздействия по результатам проверки (ревизии).
Последовательность действий при осуществлении государственной функции указана в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему регламенту).
3.2. Планирование проведения проверок.

1) Планирование проверок осуществляется исходя из равномерности 
и периодичности проведения проверок (ревизий), имеющейся в министерстве информации об использовании финансовых средств с учетом формирования резерва времени для внеплановых проверок.
Периодичность осуществления контроля за деятельностью учреждений:

предварительный контроль - один раз в год, за исключением предварительного согласования учреждениями сделок с недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом и крупных сделок, который проводится по мере необходимости;

текущий контроль - 1 раз в квартал;

последующий контроль осуществляется в соответствии с ежегодно утверждаемыми Министерством планами осуществления контроля 
за деятельностью учреждений на соответствующий год, но не чаще одного раза в год и не реже одного раза в три года, за исключением проведения последующего контроля в форме внеплановых проверок.
2) Контроль за деятельностью учреждений подразделяется на плановый и внеплановый и осуществляется посредством проведения контрольных мероприятий в форме плановых и внеплановых проверок, а также плановых и внеплановых ревизий.

 3) План проверок должен содержать следующие сведения:

а) наименование проверяемой организации;
б) предмет проверки;

в) срок планируемой проверки;

г) дата проведения последней проверки. 
        4) План проверок утверждается на год.

План утверждается Министерством в срок не позднее 25 декабря года, предшествующего году проведения плановых контрольных мероприятий, 
и размещается на официальном сайте Министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Внесение изменений в план проверок допускается не позднее чем 
за месяц до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.

План проверок, а также вносимые в него изменения должны быть размещены не позднее пяти рабочих дней со дня утверждения                                на официальном сайте Министерства в информационно -телекоммуникационной сети «Интернет».
5) Внеплановые проверки проводится по следующим основаниям:

- поручения Администрации Главы Республики Марий Эл, поручения Правительства Республики Марий Эл или обращения правоохранительных органов;
- решения министра строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл;

Министерство уведомляет проверяемую организацию  о проведении проверки путем направления уведомления  о проведении проверки и копии приказа о проведении проверки. Уведомление о проведении плановой проверки направляется не позднее 3 рабочих дней до даты начала проверки. Уведомление о проведении внеплановой проверки направляется не позднее  2 рабочих дней до даты начала проверки. 

Замена должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, 
а также изменение сроков проведения проверки осуществляется в случаях болезни, отпуска, пребывания на учебе, нахождения в служебной командировке указанных должностных лиц Министерства и оформляются приказом Министерства.

6) Результатом исполнения административной процедуры является:

утверждение плана проверок — ежегодно до 30 декабря текущего года;
доведение утвержденного плана проверок до сведения учреждений посредством его размещения на официальном сайте министерства.

3.3. Организация и  проведение плановых и внеплановых проверок. 
3.3.1. Назначение проверки.

1) Основанием для начала административной процедуры является приказ Министерства.

Приказ о проведении проверки должен содержать следующие сведения:

а) основание и вид проверки;

б) фамилии, имена, отчества и должностных лиц Министерства, уполномоченных на проведение проверки;

в) наименование проверяемой организации;

г) предмет проверки, в том числе период времени, за который проверяется деятельность проверяемой организации;

д) цель и основания проведения проверки (при проведении внеплановой проверки обосновывается ее проведение);

ж) дату начала и дату окончания проведения проверки.

2) Срок проведения проверки, лица, уполномоченные на проведение проверки, определяются министром или уполномоченным им должностным лицом исходя из предмета проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств.

Срок проведения проверки, т.е. период времени от даты начала                     и до даты окончания проверки не может превышать 45 календарных дней.
Продление первоначально установленного срока проверки осуществляется министром или уполномоченным им должностным лицом  по мотивированному предложению лиц, проводящих проверку, согласованному с министром или уполномоченным им должностным лицом.

 Срок проведения проверки может быть продлен только один раз           не более чем на 30 календарных дней по решению министра                              или уполномоченного им должностного лица в случаях, связанных                              с необходимостью проведения сложных и (или) длительных проверок, экспертиз.

Плановые проверки подведомственных учреждений проводятся не реже, чем 1 раз в 2 года. 
3) Проверки подразделяются на камеральные и выездные. Ревизии могут быть только выездные.

Камеральные проверки - проверки, которые проводятся по представленным учреждением документам и аналитическим материалам без выезда представителя уполномоченного органа, осуществляющего проверку, в учреждение.

Выездные проверки (выездные ревизии) - проверки (ревизии), которые проводятся непосредственно в учреждении (проверка документов, процедур оказания государственных услуг, состояния материально-технической базы учреждения, используемой в процессе оказания государственных услуг)
4) Конкретные вопросы проверки определяются программой проведения проверки (далее – программа проверки).

 Программа проверки включает в себя:

а) тему, цели и задачи проверки;

б) период, который должна охватить проверка; 

в) перечень основных объектов и вопросов, подлежащих проверке; 

г) дату начала и дату окончания проведения проверки

Программа проверки утверждается министром или уполномоченным им должностным лицом.

Составлению программы проверки предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей проверке, а также материалы предыдущих проверок проверяемой организации.

5) Результатом исполнения  административной процедуры является:

 - издание приказа министерства о проведении проверки;

 - утверждение программы проверки;

 - доведение утвержденной программы проверки до сведения получателя.
3.3.2. Проведение проверки (ревизии).

1. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты, указанной в приказе Министерства о проведении проверки ( ревизии).

2. Плановая проверка проводится в форме выездной проверки.

3. О проведении плановой проверки юридическое лицо уведомляется Министерством не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала 
ее проведения посредством направления копии приказа руководителя 
о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Должностное лицо, проводящее проверку,  должно предъявить руководителю проверяемой организации приказ на право проведения проверки, ознакомить его с основными задачами, представить участвующих в проверке работников, решить организационно-технические вопросы проведения проверки    и составить рабочий план.

5.  Проверка организаций проводится путем осуществления следующих направлений контроля за деятельностью учреждений :

а) за финансовой деятельностью учреждений;

б) за использованием государственного имущества Республики Марий Эл, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления;

в) за выполнением государственных заданий на оказание государственных услуг (выполнение работ) (далее - государственное задание);

г) за соблюдением и устранением выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл.

6.   Контроль за финансовой деятельностью учреждений - финансовый аудит, представляющий собой систему обязательных контрольных действий в части проверки законности, целевого использования, обоснованности, эффективности использования учреждениями в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, средств республиканского бюджета Республики Марий Эл и средств от приносящей доход деятельности за определенный период времени.

Контроль за финансовой деятельностью учреждений включает в себя:

контроль за соблюдением порядка осуществления приносящей доход деятельности, установлением предельных цен (тарифов) на оплату оказываемых государственных услуг (выполняемых работ);

контроль за исполнением казенными учреждениями бюджетных смет;

контроль за исполнением бюджетными и автономными учреждениями планов финансово-хозяйственной деятельности;

выполнение бюджетными и автономными учреждениями условий предоставления субсидий из республиканского бюджета Республики Марий Эл на иные цели, не связанные с финансовым обеспечением выполнения государственного задания;

контроль за соответствием фактически осуществляемой деятельности учреждения целям, предусмотренным учредительными документами;

контроль за правильностью ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составлением бюджетной (бухгалтерской) отчетности;

контроль за соблюдением системы оплаты труда в учреждении;

контроль за выполнением плановых (прогнозных) показателей результатов деятельности, анализ причин отклонения фактических показателей результатов деятельности от плановых (прогнозных);

контроль за соблюдением порядка совершения учреждениями крупных сделок;

контроль за соблюдением требований, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд при осуществлении закупок товаров, работ и услуг для обеспечения нужд Республики Марий Эл;

контроль за состоянием дебиторской и кредиторской задолженностей.

Последующий контроль за финансовой деятельностью учреждения проводится, как правило, один раз в два года, но не реже одного раза в три года.
В ходе контрольного мероприятия проводится анализ:

учредительных, плановых, бухгалтерских, отчетных документов, документов, касающихся финансовой деятельности учреждения (по форме и содержанию);

полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых операций в бюджетном (бухгалтерском) учете и бюджетной (бухгалтерской) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с первичными учетными документами, показателей бюджетной (бухгалтерской) отчетности с данными аналитического учета;

фактического наличия, сохранности и правильности использования имущества, находящегося в государственной собственности Республики Марий Эл, денежных средств и ценных бумаг, бланков строгой отчетности, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

состояния бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности учреждения;

эффективности использования средств республиканского бюджета Республики Марий Эл;

принятых учреждением по результатам предыдущих контрольных мероприятий мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц.
7. Контроль за использованием государственного имущества Республики Марий Эл, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления, осуществляется Министерством в соответствии 
с имеющимися  полномочиями.

При проведении контроля за использованием государственного имущества Республики Марий Эл, закрепленного за учреждениями на праве оперативного управления,  Министерство осуществляют проверки (ревизии) использования по назначению и сохранности государственного имущества Республики Марий Эл, закрепленного на праве оперативного управления за учреждениями (далее - имущество).

Плановые проверки (плановые ревизии) использования по назначению 
и сохранности имущества, проводимые Министерством, осуществляются 
в соответствии с утверждаемыми ими планами и в указанные в них сроки.

 Внеплановые проверки (внеплановые ревизии) использования по назначению и сохранности имущества проводятся в случаях:

контроля исполнения заключений Министерства об устранении выявленных нарушений;

проверки целевого и эффективного использования имущества, приобретенного учреждениями за счет бюджетных средств, выделенных уполномоченным органом на приобретение этого имущества;

получения информации о случаях нецелевого и неэффективного использования учреждением имущества;

принятия решений о необходимости изъятия излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению имущества.

8. Контроль за выполнением государственных заданий осуществляется Министерством в соответствии с установленными полномочиями.

При осуществлении контроля за выполнением государственных заданий Министерство проводит проверки (ревизии):

соблюдения учреждениями требований к качеству, объему, порядку оказания государственных услуг;

соответствия оказываемых (выполняемых) учреждениями государственных услуг (работ), доведенных государственными заданиями, ведомственным перечням государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями Республики Марий Эл, утвержденным уполномоченными органами;

соблюдения порядка формирования и утверждения государственных заданий;

правильности расчета субсидий, выделяемых на финансовое обеспечение выполнения государственных заданий;

полноты и достоверности отчетных данных о результатах деятельности учреждений.

На основании анализа отчета учреждения о выполнении государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) уполномоченный орган может принять в пределах своей компетенции меры по обеспечению выполнения учреждением государственного задания путем корректировки государственного задания с соответствующим изменением объемов финансового обеспечения выполнения государственного задания.

Контроль за выполнением государственного задания казенным учреждением осуществляется только в случае принятия органом исполнительной власти Республики Марий Эл, осуществляющим бюджетные полномочия главного распорядителя средств республиканского бюджета Республики Марий Эл, решения об установлении государственного задания в отношении казенного учреждения.

9. В случае необходимости при проведении проверки, проведение проверки может быть приостановлено министром или уполномоченным им лицом на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

 На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия лиц, проводящих проверку,  на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах проверяемой организации.
Решение о приостановлении проверки принимается министром и оформляется приказом на основе мотивированного представления проверяющих.

После устранения причин приостановления проверки проверяющие возобновляют проведение проверки в сроки, устанавливаемые министром.

10. Датой окончания проверки считается день направления                              в проверенную организацию акта проверки.
3.3.3. Реализация материалов проверки ( ревизии).
1) Акт проверки (акт ревизии) должен быть подписан должностным лицом Министерства, проводившим проверку (ревизию), в течение 15 рабочих дней со дня окончания проверки (ревизии).

Акт проверки (акт ревизии) в течение трех рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) руководителю учреждения.

Учреждение вправе представить письменные возражения на акт проверки (акт ревизии) в течение 10 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения учреждения прилагаются к материалам проверки (ревизии).

2) В случае отказа должностных лиц проверяемой организации подписать или получать акт проверки лицо, проводящее проверку,   в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от подписи или получении акта.

3) В этом случае акт проверки может быть направлен  проверяемой организации по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом                        к экземпляру акта, остающемуся на хранении в Министерстве, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта.

4) Акт проверки состоит из вводной, описательной  и резолютивной частей.
 Вводная часть акта проверки должна содержать следующую информацию:

1) наименование предмета проверки;

2) дату и место составления акта проверки;

3) фамилии, имена, отчества, наименования должностей лиц, проводивших проверку (номер и дата приказа, а также указание на плановый характер проверки или ссылку на задание);

4) проверяемый период и сроки проведения проверки;

5) полное наименование и реквизиты организации, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

6) ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации;

7) сведения об учредителях;

8) основные цели и виды деятельности организации;

9) имеющиеся у организации лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

10) перечень  и реквизиты всех счетов в кредитных учреждениях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;

11) должностные лица ответственные за финансово-хозяйственную деятельность организации в проверяемом периоде;

12) кем и когда проводилась предыдущая проверка, что сделано                 в организации за прошедший период по устранению ею выявленных недостатков и нарушений.

Вводная часть акта проверки может содержать и иную необходимую информацию, относящуюся к предмету проверки.

 В описательной части акта о проверке должны быть указаны:

а) разделы в соответствии с вопросами, указанными в программе проверки.

б) обстоятельства, установленные при проведении проверки                             и обосновывающие выводы ревизора;

в) нормы законодательства, которыми руководствовался ревизор                  при принятии решения;

г) сведения о нарушении требований законодательства, оценка этих нарушений, должностные лица ответственные за нарушения, период,                    за который установлены данные нарушения, размер документально подтвержденного ущерба и другие последствия этих нарушений.
Резолютивная часть акта  проверки должна содержать:

а) выводы о наличии (отсутствии) со стороны лиц, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства                          со ссылками на конкретные нормы законодательства, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки;

б) выводы о необходимости передачи вопросов в правоохранительные органы в случаях выявления действиях (бездействии) проверяемой организации  признаков состава правонарушения;

5) В акте проверки проверяющие должны соблюдать объективность            и обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения.

6) Результаты проверки излагаются в акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в проверяемых и других организациях документами, результатами произведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других контрольных действий, заключений специалистов и экспертов, объяснений должностных                            и материально ответственных лиц.

7) В акте проверки не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам.

8) В акте проверки не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действий должностных и материально ответственных лиц проверяемой организации.

9) В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и (или) материально-ответственных лиц                       к ответственности, в ходе проверки составляется отдельный (промежуточный) акт, и от этих лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.

10) Промежуточный акт подписывается лицами, проводящими проверку, и соответствующими должностными и материально ответственными лицами проверяемой организации.

11) Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются                           в акт проверки.

12) Материалы проверки состоят из акта проверки и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте проверки (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально ответственных лиц и т.п.).

13) Материалы каждой проверки в делопроизводстве должны составлять отдельное дело с соответствующим индексом, номером, наименованием и количеством томов этого дела.

14) Лицо, проводящее проверку, по представленным материалам проверки в срок не более 10 календарных дней определяет порядок реализации материалов проверки.

15) По результатам проверки министр направляет руководителю проверенной организации представление для принятия мер по пресечению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности виновных лиц.
16) Кроме того, лицом, проводящим проверку, материалы проверки 
по вопросам целевого использования средств республиканского бюджета Республики Марий Эл передаются в установленном порядке 
в соответствующие подразделения министерства для организации работы 
по реализации этих материалов.

17) Результаты проверки, проведенной в соответствии с Планом проверок финансово-хозяйственной деятельности организаций, находящихся в ведении Министерства, приказами Министерства, поручениями министра, письменно докладываются министру вместе с предложениями по принятию мер, входящих в компетенцию Министерства, направленных на устранение выявленных нарушений и возмещение выявленного ущерба.

18) Результаты проверки, проведенной по мотивированным постановлениям, требованиям правоохранительных органов докладываются этим органам вместе с предложениями по принятию мер, направленных                на устранение выявленных нарушений и возмещение ущерба.                             При необходимости этим органам направляются также и материалы проверки.
19) Материалы проверки, проведенной по мотивированным постановлениям, требованиям правоохранительных органов, передаются               им в установленном порядке. При этом в делах Министерства должны быть оставлены копии: акта проверки, объяснений должностных лиц проверенной организации, виновных в выявленных проверкой нарушениях, документов, подтверждающих эти нарушения.

20) В правоохранительные органы направляются также и материалы проверок, проведенных без предварительно вынесенных                                        ими мотивированных постановлений, в ходе которых были выявлены нарушения финансовой дисциплины, недостачи денежных средств                         и материальных ценностей, являющиеся в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл основанием для реализации материалов проверки в установленном порядке.

21) Результаты проверки в необходимых случаях сообщаются вышестоящей организации либо органу, осуществляющему общее руководство деятельностью проверяемой организации, для принятия мер.

22) Должностное лицо, проводящее проверки, обеспечивает контроль за ходом реализации материалов проверки и при необходимости принимает другие предусмотренные законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл меры  для устранения выявленных нарушений и возмещения причиненного ущерба.

23) Должностное лицо, проводящее проверки, систематически изучает и обобщает материалы проверок  и на основе этого в необходимых случаях вносит предложения о совершенствовании системы государственного финансового контроля, дополнениях, изменениях, пересмотре действующих в Российской Федерации и Республике Марий Эл законодательных и других нормативных правовых актов.

24) В случае возникновения ситуаций, не регламентированных настоящим Порядком, должностное лицо, проводящее проверки, обязано руководствоваться законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл, иными нормативными правовыми актами.

25) Материалы по результатам проверок,  а также иные документы               и информация, полученные (разработанные) в ходе проведения проверок, хранятся Министерством не менее 5 (пяти) лет.

26) Результаты проведенных контрольных мероприятий учитываются при решении вопросов:

- о соответствии результатов деятельности учреждения установленным количественным показателям и показателям качества государственных услуг (работ), указанным в ведомственном перечне государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями Республики Марий Эл, утвержденном уполномоченным органом, а также доведенному учреждению государственному заданию;

- о сохранении (увеличении, уменьшении) показателей государственного задания и объемов финансового обеспечения выполнения государственного задания;

-  о внесении изменений в учредительные документы учреждения;

-  о перепрофилировании учреждения;

- о реорганизации учреждения, изменении типа или ликвидации учреждения;

- о продлении (расторжении) трудового договора, заключенного Министерством с руководителем учреждения;

- об изъятии имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл;

- о реализации мероприятий по обеспечению сохранности имущества, повышению эффективности его использования.

3.4. Применение мер воздействия к должностным лицам, нарушившим законодательство.
При выявлении нарушений законодательства Российской Федерации 
и законодательства Республики Марий Эл по результатам осуществления контроля за финансовой деятельностью учреждения, контроля за использованием имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления, а также контроля за выполнением государственного задания Министерство выносит заключение (представление) по результатам проверки (ревизии), которым устанавливается срок для устранения учреждением выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл, который не может превышать 30 календарных дней.
Заключение (представление) выдается в течение десяти рабочих дней со дня истечения срока на подачу возражений на  акт проверки.
Один экземпляр заключения (представления) вручается должностным лицом уполномоченного подразделения руководителю 
или уполномоченному представителю юридического лица, в отношении которого оно вынесено, либо направляется в адрес указанных лиц посредством почтовой связи с уведомлением о вручении.

В заключении (представлении) указываются:
а) дата и номер акта проведения проверки ( ревизии), на основании которого выдается заключение (представление);

б) наименование юридического лица, которому выдается заключение (представление);

в) содержание заключения (представления) (конкретное мероприятие, которое должно быть выполнено проверяемым юридическим лицом), срок исполнения, основание вынесения представления (ссылки на нормативный правовой акт, предусматривающий предписываемую обязанность);

г) должность, фамилия и инициалы, подпись лица, вынесшего заключение (представление);

д) сведения о вручении копии заключения (представления) руководителю (уполномоченному представителю) юридического лица, 
в отношении которого оно вынесено, подпись его руководителя (уполномоченного представителя), расшифровка подписи, дата вручения либо отметка об отправлении представления посредством почтовой связи 
с уведомлением о вручении.

Для осуществления контроля за соблюдением и устранением нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл, выявленных в ходе контрольного мероприятия, учреждение представляет в Министерство информацию об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки (ревизии), с приложением подтверждающих документов в случае необходимости в установленный заключением (представлением) по результатам проверки (ревизии) Министерства срок.

Министерство в соответствии с имеющимися полномочиями вправе применять к лицам, виновным в нарушении законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл, меры принуждения 
в порядке и по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл.

Должностным лицами Министерства, ответственными за выдачу представлений являются министр строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства либо уполномоченное им лицо.

IV. Порядок и формы контроля

за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется министром.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства нормативных правовых актов Российской Федерации, настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер.

4.3. Должностные лица Министерства, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность 
за соблюдение порядка исполнения государственной функции.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Министерства, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется 
в их должностных регламентах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, исполняющего государственную

функцию, а также его должностных лиц

5.1. Досудебное обжалование.

5.1.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Министерства, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, производится в соответствии 
с федеральными законами.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое или осуществляемое в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно или устно 
к министру либо письменно в Министерство.
5.1.3. Прием обращений на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется должностным лицом Министерства, уполномоченным 
на прием корреспонденции, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 
до 13.00 часов).

5.1.4. При обращении к министру ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема в случае, если изложенные в обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу должностного лица органа государственного контроля (надзора), а также членов его семьи, орган государственного надзора (контроля) или должностное лицо уполномоченного подразделения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов 
и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, 
о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст обращения не поддается прочтению, ответ 
на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 
в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия (наименование юридического лица) 
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.6. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.7. Обращение, поступившее в Министерство, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Приложение 1 
Блок-схема последовательности действий по исполнению государственной функции
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Подготовка заключения (представления) по итогам ревизии (проверки) (в случае наличия нарушений)











Подготовка акта по результатам ревизии (проверки) (непосредственно после завершения) ревизии (проверки





 Проведение ревизии (проверки) подведомственного учреждения� 





Подготовка проекта приказа о проведении ревизии (проверки) и программы проведения ревизии (проверки) 





Запрос из контролирующих и правоохранительных органов





Поступление жалоб, обращений





План внутриведомст-венного контроля





Подготовка и утверждение ежегодного плана проведения ревизии и проверки (до 30 декабря текущего года)
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