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Служебная записка.

Прошу Вас поручить организационному отделу разместить на официальном сайте Министерства юстиции следующую информацию.

Анализ исполнения и соблюдения Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению
государственной функции «Материально-техническое обеспечение
деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» 
в 1 полугодии 2015 года.
В соответствии с Административным регламентом Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей 
в Республике Марий Эл», утвержденным приказом Министерства юстиции
 Республики Марий Эл от 11 февраля 2010 года № 2-нпа (далее - Административный Регламент), проведен анализ исполнения и соблюдения государственной функции «Материально - техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» Министерством юстиции Республики Марий Эл (далее - Министерство) в 1 полугодии 
2015 года.
1. Анализ рассмотрения заявок мировых судей.
За отчетный период 2015 года в Министерство поступило 358 заявок 
от мировых судей, из них 233 плановых и 4 внеплановых, оперативных заявок поступило 121.

В сравнении с аналогичным периодом, в 2014 году, в котором поступило 268 заявок, количество заявок в анализируемом периоде увеличилось на 33.5 %. Все поступившие заявки рассмотрены и выполнены с учетом имевшихся 
в наличии товарно-материальных ценностей и денежных средств по данным статьям расходов. В соответствии с Административным регламентом поступающие заявки рассматриваются в течение 3-х дней. Отделом материально-технического обеспечения осуществлялся анализ потребности 
в ассортименте и необходимом количестве канцтоваров и материальных ценностей, определялись объёмы для осуществления закупок, исходя 
из потребности и возможности размещения на складах Министерства.

                             2. Анализ составления и утверждения 
                                 плана-графика размещения заказов.
Приказом Министерстваот 26 декабря 2014 года № 131-А 
«Об утверждении плана-графика размещения государственных заказов 
на 2015 год» был утвержден план-график закупок для нужд Министерства 
на 2015 год (далее-план-график). За отчетный период в план-график вносились изменения 13 раз в связи с возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения план-графика было невозможно. План-график строго выполняется, что отражено на сайте государственных закупок.
3. Организация надлежащей эксплуатации, содержания служебных помещений, инженерных сетей и коммуникаций, оборудования, связи
в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями

и работниками их аппаратов.
За анализируемый период мероприятия по надлежащей эксплуатации, содержанию служебных помещений, инженерных сетей и коммуникаций, оборудования, связи в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, были организованы. 
4. Организация надлежащей эксплуатации, содержания оргтехники 
и компьютерного оборудования, электронной связи в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов.
По причине возникновения технической неисправности компьютерной и организационной техники мировых судей и работников их аппаратов, 
в отчетном периоде неоднократно производился ее ремонт. 
Отремонтировано компьютерной и оргтехники мировых судей 
и работников их аппаратов, в количестве 88 единиц, из них 73 силами Министерства. Заправлено 394 картриджа для оргтехники, что позволило осуществлять бесперебойную работу по судебному делопроизводству.
5. Осуществление  мероприятий  по  обеспечению  охраны  и  безопасности 
в помещениях (зданиях), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов.

За анализируемый период заключено 6 договоров и 2 государственных контракта на оказание услуг вневедомственной охраны помещений, занимаемых мировыми судьями в Республике Марий Эл и работниками 
их аппаратов, а также 1 государственный контракт на оказание услуг 
по техническому обслуживанию охранной и тревожной сигнализации.

        Согласно пункту 56 Административного регламента работниками контрактной службы осуществляют постоянный контроль за исполнением заключенных государственных контрактов (договоров), нарушений условий данных государственных контрактов (договоров) не имелось.
6. Организация и проведение мероприятий по размещению заказов 
на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения деятельности мировых судей.

За отчетный период 2015 года, в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», были размещены 
8 аукционных документаций, два извещения о проведении запроса котировок и 24 извещения о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). Всего в отчетном периоде было заключено
40 государственных контрактов на поставку товаров, работ, услуг для нужд мировых судей, из них 12 по результатам проведения открытых аукционов 
в электронной форме, два по результатам проведения запросов котировок 
и 26 с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
7. Контроль за исполнением условий заключенных государственных контрактов (договоров).
За отчетный период 2015 года нарушений сроков исполнения государственных контрактов и договоров не имеется, что свидетельствует 
о качественной работе сотрудников контрактной службы Министерства.
8. Проверка актов приема поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг.
Поступившие акты приема поставленных товаров, выполненных работ, услуг, накладные на прием товарно-материальных ценностей, первичные учетные документы проверялись на соответствие полученным товарам, работам, услугам в сроки, установленные Административным регламентом Министерства. Претензий и возврата на доработку актов приема товаров, выполненных работ (услуг), а также первичных учетных документов 
за анализируемый период 2015 года не имелось. 
Поставленные товары, оказанные услуги и выполненные работы являются товарами (услугами, работами) надлежащего качества.
9. Доставка товарно-материальных ценностей мировым судьям и работникам их аппаратов.
Из 233 заявок, поступивших от мировых судей и работников 
их аппаратов, на поставку канцелярских товаров 144 были выполнены 
в течение 3-х дней с момента поступления заявки в Министерство. По остальным поступившим заявкам даны письменные ответы в течение 3-х дней с момента поступления. Остальные 89 заявок выполнены с нарушением сроков. Данные нарушения сроков исполнения Административного регламента Министерства в части выполнения заявок были допущены 
по причине невозможности отправки канцелярских товаров транспортом Министерства, либо из-за отсутствия на складе Министерства запрашиваемых товарно-материальных ценностей. Исполнение заявок на поставку канцелярских товаров в районы (города) Республики Марий Эл осуществлялось совместно с поездками, совершаемыми для нужд других подразделений Министерства и с привлечением сторонних лиц. Поставки товарно-материальных ценностей в меньших объемах не повлияли на качество и сроки судебного делопроизводства.
Начальник отдела 
материально – технического обеспечения                                       В.М. Михеев

