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ПОРЯДОК

предоставления сведений о доходах, расходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера государственными гражданскими служащими Республики Марий Эл 

в Министерстве юстиции Республики Марий Эл 

1. Общие положения

Настоящая памятка разработана для государственных гражданских служащих Республики Марий Эл в Министерстве юстиции Республики Марий Эл.  
Согласно статьям 20, 20.1 Федерального закона от 27 июля 2004 г. 
№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и статьям 13, 13.1 Закона Республики Марий Эл 
от 5 октября 2004 г. № 38-З «О регулировании отношений в области государственной гражданской службы Республики Марий Эл» гражданин, претендующий на замещение должности государственной гражданской службы (далее – гражданская служба), при поступлении на гражданскую службу, а также государственный гражданский служащий (далее – гражданский служащий), замещающий должность гражданской службы, включенную в перечень, установленный нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, ежегодно, не позднее срока, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации, представляет представителю нанимателя сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи (далее - сведения о доходах и расходах).

Сведения о доходах и расходах представляются гражданином, претендующим на замещение  любой должности гражданской службы,  до назначения на должность, вместе с основным пакетом документов, представляемых в соответствии со статьей 26 Федерального закона 
от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
В соответствии с Положением о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Республики Марий Эл, и государственными гражданскими служащими Республики Марий Эл сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденным Указом Президента Республики Марий Эл от 11 июня 2009 г. № 101 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Республики Марий Эл, и государственными гражданскими служащими Республики Марий Эл сведений о доходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера», Положением 
о представлении лицами, замещающими государственные должности Республики Марий Эл и должности государственной гражданской службы Республики Марий Эл, сведений о своих расходах, а также 
о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утвержденным Указом Главы Республики Марий Эл от 15 мая 2013 г. 
№ 82 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам» сведения 
о доходах и расходах представляются гражданскими служащими не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным. 

Гражданский служащий обязан представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) (далее – сделка), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка. 

Сведения о расходах представляются в случае, если сделка совершена в отчетный период (например, с 1 января 2014 г. 
по 31 декабря 2014 г.), сумма одной (каждой) сделки превышает 
общий доход гражданского служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки (далее – общий доход).


Сведения о доходах и расходах представляются по форме справки, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 23 июня  2014 г. № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации».

Собственноручное заполнение справки допускает возможность 
ее самостоятельного заполнения на персональном компьютере 
(с использованием текстовых редакторов) или иных печатных устройствах с последующим заверением личной подписью на титульной стороне каждого листа.
Сведения о доходах и расходах представляются отдельно 
в отношении  гражданского служащего, в отношении его супруги (супруга), в отношении каждого несовершеннолетнего ребенка гражданского служащего. Например, гражданский служащий, имеющий супругу и двоих несовершеннолетних детей, обязан представить четыре справки – отдельно на себя и на каждого члена семьи. Не допускается представление сведений на двух и более лиц (например, на двоих несовершеннолетних детей) в одной справке.

Законодательством Российской Федерации не предусматривается освобождение гражданского служащего от исполнения обязанности представлять сведения о доходах и расходах, в том числе в период нахождения его в отпуске (ежегодный оплачиваемый отпуск, отпуск без сохранения денежного содержания, отпуск по уходу за ребенком и другие предусмотренные законодательством отпуска), в период временной нетрудоспособности или иной период неисполнения должностных обязанностей.
Сведения о доходах и расходах представляются в кадровую службу Министерства юстиции Республики Марий Эл – отдел кадровой работы и делопроизводства. В рамках реализации указанной выше обязанности представление каких-либо сведений в налоговые органы гражданским служащим не требуется.
При невозможности представить сведения лично гражданскому  служащему рекомендуется направить их в Министерство по почте.

В случае если гражданский служащий обнаружил, что 
в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения, либо имеются ошибки, он вправе представить уточненные сведения. Уточненные сведения, представленные гражданским служащим после истечения срока, установленного для представления сведений, не считаются представленными с нарушением срока. В соответствии с Положением 
о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Республики 
Марий Эл, и государственными гражданскими служащими Республики Марий Эл сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденным Указом Президента Республики Марий Эл от 11 июня 2009 г. № 101, гражданский служащий может представить уточненные сведения в течение одного месяца после окончания срока, установленного для представления сведений. Следовательно, уточненные сведения представляются 
не позднее 31 мая.

В случае непредставления по объективным причинам гражданским служащим сведений о доходах и расходах данный факт подлежит рассмотрению на комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов. В связи с тем, что законодательством Российской Федерации перечень уважительных и объективных причин не установлен, то критерии, по которым какая-либо причина непредставления сведений может быть признана объективной, определяются комиссией на основании оценки конкретных обстоятельств, исходя из оценки всей совокупности имеющихся сведений, содержащихся в заявлении государственного служащего, в том числе пояснений в отношении мер, предпринятых им в целях получения необходимых сведений, иных материалов, свидетельствующих о невозможности представить указанные сведения (например, супруги при юридически оформленном браке фактически не проживают друг с другом и (или) между ними существуют личные неприязненные отношения, супруг (супруга) признан безвестно отсутствующим, находится в розыске и т.д.).
Непредставление гражданским служащим или представление им неполных или недостоверных сведений о доходах и расходах либо непредставление или представление заведомо неполных или недостоверных сведений о доходах и расходах в случае, если представление таких сведений обязательно, является правонарушением, влекущим увольнение в установленном порядке с гражданской службы 
в соответствии с федеральным законодательством. 

Непредставление гражданином при поступлении на гражданскую службу сведений о своих доходах, а также о доходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей либо представление заведомо недостоверных или неполных сведений является основанием для отказа в приеме указанного гражданина на гражданскую службу.
2. Порядок заполнения справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

При заполнении справки о доходах, расходах, об имуществе 
и обязательствах имущественного характера следует руководствоваться  письмом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 13 февраля 2015 г. № 18-0/10/П-762 «О Методических рекомендациях по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
и заполнения соответствующей формы справки».

Методические рекомендации размещены:

1. В справочно-правовой системе «Консультант Плюс»;

2. На сайте Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации (rosmintrud.ru) в подразделе «Методические материалы» раздела «Противодействие коррупции»;

3. На портале Республики Марий Эл (марийэл.рф) во вкладке «Методические материалы» подраздела «Антикоррупционная политика» раздела «Государственная гражданская служба».

_______________
