Алгоритм действий по регистрации территориального общественного самоуправления

1. Проведение собрания (конференции) граждан по вопросу организации территориального общественного самоуправления (далее - ТОС).
(Собрание (конференция) граждан по вопросам организации ТОС проводится по инициативе населения в пределах следующих территорий их проживания: подъезд многоквартирного жилого дома; многоквартирный жилой дом; группа жилых домов; жилой микрорайон; сельский населенный пункт, не являющийся поселением; иные территории проживания граждан (ч. 3 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ).

Собрание (конференция) граждан назначается представительным органом муниципального образования в порядке, установленном уставом муниципального образования (ч. 2 ст. 29 Федерального закона № 131-ФЗ).

Собрание граждан считается правомочным, если в нем принимают участие не менее половины жителей соответствующей территории, достигших 16-тилетнего возраста (ч. 6 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ).

Конференция граждан считается правомочной, если в ней принимают участие не 2/3 третей избранных на собраниях граждан делегатов, представляющих не менее половины жителей соответствующей территории, достигших 16-тилетнего возраста (ч. 6 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ)
2. На собрании (конференции) граждан по вопросу организации ТОС решаются следующие вопросы: 

1) установление границ территории, на которой осуществляется ТОС               (в последующем границы устанавливаются представительным органом по предложению населения) (ч. 1 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ),
2) установление структуры и избрание органов ТОС;

3) принятие устава ТОС;

4) определение основных направлений деятельности ТОС (ч. 7 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ).
Протокол собрания (конференции) граждан по вопросу организации ТОС должен содержать:

дату и место проведения учредительного собрания (конференции);

сведения о численности жителей, достигших 16-летнего возраста, проживающих на территории территориального общественного самоуправления;

список жителей (делегатов), с указанием фамилии имени отчества, присутствовавших на собрании (конференции) – все жители, присутствовавшие на учредительном собрании (конференции), являются учредителями территориального общественного самоуправления;

повестку дня;

существо принятых решений и результаты голосования по вопросам повестки дня;

фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря учредительного собрания (конференции);

список присутствующих на учредительном собрании является обязательным приложением к протоколу.

В  уставе ТОС устанавливаются:

1) территория, на которой оно осуществляется;

2) цели, задачи, формы и основные направления деятельности ТОС;

3) порядок формирования, прекращения полномочий, права и обязанности, срок полномочий органов ТОС;

4) порядок принятия решений;

5) порядок приобретения имущества, а также порядок пользования и распоряжения указанным имуществом и финансовыми средствами;

6) порядок прекращения осуществления ТОС (ч. 9 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ).
Для государственной регистрации устава ТОС рекомендуется подготовить 4 экземпляра – оригинала устава, и  4 экземпляра – оригинала протокола собрания (конференции) граждан по вопросу организации ТОС.

3. Регистрации устава ТОС уполномоченным органом местного самоуправления.
Порядок регистрации устава ТОС определяется уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительного органа поселения (городского округа), в границах которого образовано ТОС.

4. Государственная регистрация ТОС в качестве юридического лица (в случае, если ТОС является юридическим лицом в соответствии с его уставом) (ч. 5 ст. 27 Федерального закона № 131-ФЗ)
Не позднее чем через три месяца со дня регистрации Устава ТОС уполномоченным органом местного самоуправления в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Марий Эл представляются следующие документы:

1) заявление, подписанное уполномоченным лицом (далее - заявитель) Подпись заявителя удостоверяется нотариально (форма РН0001, прилагается).

2) Устав ТОС, зарегистрированный уполномоченным органом местного самоуправления, в трех экземплярах - оригиналах;
3) протокол собрания (конференции) граждан по вопросу организации ТОС в двух экземплярах - оригиналах;
4) сведения об учредителях некоммерческой организации – физических лицах, в двух экземплярах (лист Б формы РН0001, (прилагается);
5) сведения о лице, имеющем право действовать без доверенности от имени некоммерческой организации, в двух экземплярах (лист Е формы РН0001, (прилагается);
6) сведения о видах экономической деятельности, в двух экземплярах (лист Ж формы РН0001, (прилагается);

7) документ об уплате государственной пошлины за государственную регистрацию юридического лица, - 4 000 рублей (оригинал и копия) (статья 333.33 Налогового кодекса РФ);

8) сведения об адресе (о месте нахождения) постоянно действующего органа некоммерческой организации, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией (договор аренды, гарантийное письмо или другой документ, подтверждающий место нахождения).
(ч. 4, 5 ст. 13.1 Федерального закона № 7-ФЗ).

Заявители имеют право представить документы лично или направить их почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложения            (п. 56 Административного регламента исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, утвержденного приказом Минюста РФ от 31.03.2009 № 96). 
5. Получение в Управлении Министерства юстиции по Республике Марий Эл документов о государственной регистрации некоммерческой организации.

Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Марий Эл в срок не позднее 23 рабочих дней со дня получение документов от заявителя выдает свидетельство о государственной регистрации ТОС, а также Устав ТОС, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ч. 8 ст. 13.1 Федерального закона № 7-ФЗ, пункт 74 Административного регламента исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, утвержденного приказом Минюста РФ от 31.03.2009 № 96)
При наличии оснований для отказа в государственной регистрации, предусмотренных статьей  23.1 Федерального закона № 7-ФЗ, Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Марий Эл в срок до 14 рабочих дней уведомляет заявителя в письменной форме об отказе в государственной регистрации с указанием причин отказа.

Отказ в государственной регистрации не является препятствием для повторной подачи документов для государственной регистрации при условии устранения оснований, вызвавших отказ. Один экземпляр документов, представленных для государственной регистрации некоммерческой организации (за исключением оригинала документа об уплате государственной пошлины), может быть возвращен заявителю на основании письменного заявления (пункт 76 Административного регламента исполнения Министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, утвержденного приказом Минюста РФ от 31.03.2009 № 96).
6. Обращение в налоговый орган по месту нахождения органа ТОС для получения свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика (при себе иметь паспорт, представителю – доверенность) обращение возможно непосредственно после получения документов в Управлении Министерства юстиции по Республике Марий Эл (п. «о» ч.1 ст. 5 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ                                «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», ч. 3 ст. 83 Налогового кодекса РФ).

