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Задачи и функции
отдела бухгалтерского учета, отчетности и закупок для нужд Министерства промышленности, экономического развития 
и торговли Республики Марий Эл

Основные задачи отдела

организация и ведение бухгалтерского учета;

подготовка в установленном порядке проектов смет                                           по классификации расходов;
составление в установленные сроки полной и достоверной бухгалтерской отчетности об исполнении сметы расходов министерства  по всем разделам бюджетной классификации;

строгое соблюдение установленных правил ведения учета;

обеспечение контроля за наличием и движением материальных ценностей в министерстве;
организация и осуществление закупок в целях содержания аппарата управления министерства.
Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

обеспечивает полный учет поступающих в министерство денежных средств из республиканского бюджета Республики Марий Эл и их строгое   целевое расходование в соответствии с бюджетной классификацией;

участвует в разработке проектов структуры и штатного расписания министерства;

составляет и представляет в установленном порядке бюджетную, налоговую, статистическую отчетность министерства;

осуществляет контроль за:

-расходованием лимитов бюджетных обязательств;

-правильным расходованием фонда оплаты труда, пособий, соблюдением штатного расписания, должностных окладов и других расходов, а также за соблюдением платежной и финансовой дисциплины;
-исполнением сметы расходов;
-своевременным взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

осуществляет:

-учет расчетов по заработной плате;

-учет расходов по подотчетным лицам;

-расчеты по отчислениям страховых взносов на обязательное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи                            с материнством, обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии, обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве;

-расчеты с организациями за оказанные услуги по договорам, государственным контрактам и соглашениям;

обеспечивает контроль за проведением и обобщением результатов инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов, а также своевременным и правильным определением материалов по выявленным недостачам, растратам, хищениям;

обеспечивает хранение бухгалтерских документов, реестров учета, смет расходов, расчетов к ним, других документов;
совместно с отраслевыми отделами составляет реестр расходных обязательств, обоснования бюджетных ассигнований на плановый период;

составляет сводный план закупок и план-график закупок товаров, работ, услуг для министерства, размещает его в единой информационной системе в сфере закупок (далее-единая информационная система);
осуществляет контроль за организацией и осуществлением работниками контрактной службы закупок в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в том числе:

контроль за соблюдением плана закупок и плана-графика, внесение изменений в план закупок и план-график;

оказание содействия работникам контрактной службы в вопросах организации и осуществления закупок;

осуществление подготовки совместно с ответственным по каждой закупке работником контрактной службы извещений об осуществлении закупок, документаций о закупках, изменений в извещения об осуществлении закупок, документации о закупках, протоколов заседаний единой комиссии по осуществлению закупок, проектов контрактов;

подготовку и размещение в единой информационной системе информации об исполнении контракта, об исполнении этапа контракта;                  
разрабатывает нормативные затраты на обеспечение функций министерства;

разрабатывает требования к закупаемым министерством промышленности, экономического развития и торговли Республики Марий Эл отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг);
осуществляет возврат денежных средств поставщиков (подрядчиков, исполнителей), направляемых в целях обеспечения контракта.
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