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	КИЛЕМАР

 МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН

 АДМИНИСТРАЦИЙ 


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 25 июня 2013 года № 333

Об утверждении Порядка ведения реестра 
муниципального имущества муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Килемарский муниципальный район», администрация Килемарского муниципального района п о с т а н о в л я е т
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

2. Опубликовать настоящее решение в Килемарской районной газете «Восход» и разместить в Информационно – телекоммуникационной сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Килемарского муниципального района Меньшикову С.А.
	Глава администрации                                                          Килемарского муниципального района
	                                                 Л. Толмачева




Приложение 

К постановлению администрации Килемарского муниципального района 
от 25.06.2013 г. №333

Порядок
ведения реестра муниципального имущества 
муниципального образования 

«Килемарский муниципальный район»
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и определяет основные цели, порядок формирования и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее - Реестр).

2. В настоящем Порядке под Реестром понимается муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее - имущество) и предоставления сведений о нем.

3. Основными целями ведения Реестра является организация единой системы учета, регистрации объектов, отражения воспроизводства и движения имущества.

4. Держателем Реестра является администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район», которая осуществляет формирование и ведение Реестра имущества.

5. Администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» несет ответственность за достоверность, полноту и сохранение баз данных Реестра, за полноту и достоверность информации, представляемой заинтересованным лицам.

6. Объектом учета Реестра (далее объект учета) является:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями;

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

II. Структура Реестра

7. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

8. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестр на электронных носителях представляет собой базу данных об имуществе и сопровождается присвоением каждому объекту индивидуального учетного номера (далее - ИУН) Имущества, содержит общие характеристики (стоимостные, площадные и другие), позволяющие однозначно идентифицировать объект. Реестр также содержит информацию:

- о текущем использовании объекта;

- об обременении объекта арендой, безвозмездным пользованием, залогом, арестом и др.

- обо всех балансодержателях объекта с момента ввода его в базу данных и до момента исключения.

9. Документы Реестра подлежат постоянному хранению. Уничтожение, а также изъятие из Реестра каких-либо документов или их частей не допускаются.

10. Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

11. Ведение муниципальной базы данных имущества означает занесение в нее объектов учета и данных о них, обновление данных об объектах учета и их исключение из указанной базы данных при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета. Данные об объектах учета, исключаемые из базы данных, переносятся в архив.

12. Технические средства и информационные технологии автоматизированной информационной системы ведения Реестра на электронных носителях определяются администрацией муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

13. Документом, подтверждающим факт учета имущества в Реестре, является выписка из Реестра, содержащая индивидуальный реестровый номер, наименование, адрес местонахождения, балансодержателя имущества и иные достаточные для идентификации Имущества сведения по их состоянию в Реестре на дату выдачи выписки из него.

III. Сведения, подлежащие внесению в Реестр

14. Правообладатель для внесения сведений в Реестр об имуществе, приобретенном им по договорам или иным основаниям, поступающем в его хозяйственное ведение или оперативное управление в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, представляет в двухнедельный срок со дня приобретения имущества в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающие приобретение правообладателем объекта учета, возникновение соответствующего вещного права на объект учета или государственную регистрацию указанного права на него, если им является недвижимое имущество, и копии подтверждающих сведения об объекте учета иных документов.

15. При изменении сведений об объекте учета правообладатель в двухнедельный срок со дня получения изменений представляет в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» для внесения в Реестр новых сведений об объекте учета, включающих новые сведения о соответствующих лицах, копии документов, подтверждающих новые сведения об объекте учета, заверенные надлежащим образом.

16. После прекращения права собственности муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на имущество лицо, которому оно принадлежало на соответствующем вещном праве, в двухнедельный срок со дня получения сведений о прекращении указанного права представляет для исключения из Реестра сведений об Имуществе в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» копию документа, подтверждающего прекращение права собственности муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на имущество или государственную регистрацию прекращения указанного права на имущество, если им является недвижимое имущество, заверенную надлежащим образом.

В случае прекращения права собственности муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на имущество в результате процедуры банкротства его правообладателя указанные копии документа представляются им в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в двухнедельный срок со дня получения определения арбитражного суда о прекращении производства по делу о банкротстве.

17. После прекращения права собственности муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на имущество, составляющее муниципальную казну муниципального образования «Килемарский муниципальный район» или принадлежащее лицу на соответствующем вещном праве, администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в четырехнедельный срок со дня получения документа, подтверждающего прекращение либо государственную регистрацию прекращения указанного права на имущество, если им является недвижимое имущество, исключает сведения об объекте учета с переносом данных в архив.

18. Внесение сведений об имуществе в Реестр осуществляется должностным лицом администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» 1 раз в год по состоянию на 01 января последующего за отчетным годом на основании представленных данных правообладателя объекта учета. Уполномоченным органом по ведению реестров муниципального имущества является отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Килемарского муниципального района совместно с отделом бухгалтерского учета и финансирования администрации Килемарского муниципального района администрации Килемарского муниципального района.

Сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе) вносятся отделом бухгалтерского учета и финансирования администрации Килемарского муниципального района администрации Килемарского муниципального района.

19. Информация об имуществе из Реестра предоставляется администрацией муниципального образования «Килемарский муниципальный район» заинтересованным лицам в установленном порядке. Информация об имуществе из Реестра предоставляется бесплатно.

20. Предоставление информации об объектах учета Реестра (или направление мотивированного решения об отказе в ее предоставлении) осуществляется по надлежащим образом оформленным запросам в виде выписок из Реестра в десятидневный срок со дня поступления запроса и (или) иных документов.

Отказ в предоставлении информации об объектах учета Реестра может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, в том числе в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

21. Правообладатели несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за непредставление или ненадлежащее представление сведений об имуществе, либо представление недостоверных и (или) неполных сведений о нем в администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

22. Собственником Реестра является муниципальное образование «Килемарский муниципальный район». Право собственности от имени муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в отношении Реестра осуществляет в рамках своей компетенции администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

IV. Порядок ведения Реестра

23. Ведение Реестра предполагает выполнение следующих процедур:

- включение объекта в Реестр;

- внесение в Реестр изменившихся сведений об объекте;

- исключение объекта из Реестра.

24. Включение объекта в Реестр означает первичное внесение в Реестр сведений, предусмотренных разделом 3 настоящего Положения.

25. Для включения объектов в Реестр балансодержатель представляет в Администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» заявление и прилагает к нему копии документов об объекте учета. Исполнитель проверяет правильность и разборчивость заполнения заявления и проверяет соответствие сведений, содержащихся в заявлении и в представленных документах. После того как исполнитель убедился в правильности и достоверности, представленных сведений, он включает объект в Реестр.

26. После включения объекта в Реестр исполнитель на заявлении записывает сформированный ИУН. На этом процедура включения объекта в Реестр завершается.

27. Исключение объекта из Реестра осуществляется путем удаления его из базы данных в архив. При этом исполнителем заполняется дата удаления объекта, сохраняется его ИУН.

28. Карта учета исключенного объекта перечеркивается двумя полосами красного цвета по диагоналям листа.

29. К карте приклеивается документ, явившийся основанием для исключения из Реестра.

30. Перемещение объекта по базе данных производится в случае изменения балансодержателя. При этом формируется новый ИУН в составе нового балансодержателя.

31. После перемещения объекта исполнитель распечатывает соответствующую карту учета с заполненными характеристиками объекта и присвоением ИУН и направляет на подпись новому балансодержателю. После подписания карта подшивается в дело нового балансодержателя. Старая карта перечеркивается одной красной полосой по диагонали с левого верхнего угла на правый нижний. К карте подшивается копия акта приема-передачи.

V. Порядок сбора и представление информации

для формирования и ведения Реестра

32. Организация сбора информации для ведения Реестра осуществляется администрацией муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в лице отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Килемарского муниципального района.

33. Перечни объектов муниципального имущества муниципального образования «Килемарский муниципальный район», представленные балансодержателями, сравниваются с перечнями объектов, содержащихся в Реестре. В случае несоответствия сравниваемых перечней исполнитель вправе затребовать у балансодержателя документы, объясняющие отсутствие какого - либо объекта или его появление.

34. При несовпадении учетных характеристик объекта исполнитель обязан истребовать у балансодержателя документы, подтверждающие наличие тех или иных характеристик объекта.
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