                                                 [image: image1.jpg]



                      РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                        РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ

           АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

             «БЫКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ » ЮРИНСКОГО

                             МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  12 октября  2016 года                                                                       №  42
 О внесении изменений и дополнений  в постановление № 44 от 30.10.2015 г.
«О принятии документов, а также выдачи решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»на территории муниципального образования   «Быковское сельское поселение» Юринского муниципального района  Республики Марий Эл»
             Руководствуясь Гражданским Кодексом  Российской Федерации, Жилищным кодексом  Российской Федерации, Федеральным  законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», на основании протеста  прокуратуры Юринского района  РМЭ №02-30-2016 от 30.09.2016 г., администрация муниципального образования «Быковское сельское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Согласно  ст.22 Жилищного Кодекса РФ  части 3.2  внести изменения  и дополнить п.2.5.2 административного регламента о принятии документов, а также выдачи решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»на территории муниципального образования   «Быковское сельское поселение» Юринского муниципального района  Республики Марий Эл, следующего содержания «Перевод жилого помещения в нежилое помещение  в целях осуществления религиозной деятельности не допускается»
 2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на информационном стенде  администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение»  и на официальном  интернет –сайте  администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»

3.Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

муниципального образования

«Быковское сельское поселение»                                           О.Л. Зобнин

                                                                            Приложение к постановлению  

                                                                            администрации муниципального образования

                                                                            «Быковское сельское поселение» 

                                                                             от21 октября 2015 г. № 44

                               АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

на территории муниципального образования   «Быковское сельское поселение» Юринского муниципального района  Республики Марий Эл

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, предоставление информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги — «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» на территории   муниципального образования «Быковское сельское поселение»(далее – муниципальная услуга).

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляет  администрация муниципального образования «Быковское сельское поселение»

1.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Выдача уведомления о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (приложение №1).

1.6. Заявителями являются физические или юридические лица — собственники помещения или уполномоченное ими лицо (далее – заявитель), обратившиеся в Администрацию муниципального образования  «Быковское сельское поселение» (далее – Администрация), предоставляющую муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Предоставление муниципальной услуги — принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется администрацией муниципального образования «Быковское сельское поселение»

Место нахождения Администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение»: РМЭ Юринского района д.Быковка  ул.Садовая д.3

- Приемные дни населения:

с 08.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 425388, Республика  Марий Эл Юринский район д.Быковка ул.Садовая д.3

Электронный адрес: e-mail: admbykovka@yandex.ru
Телефон/факс: 8 (3644) 32-3-52

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления с необходимым для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги комплектом документов.

2.3. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. для физических лиц:

а) — заявление по форме, разработанной в соответствии с действующим законодательством РФ (выдается в Администрации) (приложение № 2);

б) правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

в) план переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);

г) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве нежилого помещения).

2.3.2. для  физических лиц, действующих от имени Заявителя:

- документы, предусмотренные подпунктами «а – д» настоящего пункта;

- документ, уполномочивающий совершать действия от имени Заявителя;

- документ, удостоверяющий личность физического лица, действующего в имени Заявителя.

2.3.3. Для получения муниципальной услуги Заявитель вправе не предоставлять документы и информацию, которые находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4. Не подлежат рассмотрению заявления:

- представленные неуполномоченным лицом;

- не содержащие информации о Заявителе или его уполномоченном лице и Заявителе;

- не содержащие сведений для проведения работы с целью оказания услуги;

- с ненормативной лексикой и оскорбительными высказываниями.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги – выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.5.1. Решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, подписанное Главой  на официальном бланке Администрации. (Приложение №1 к Регламенту)

2.5.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие необходимых для предоставления услуги документов, предусмотренных пунктом 2.3;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного Кодекса РФ условий перевода помещения; (перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности  не допускается)

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Заявитель может получить ответ путем личного обращения или через уполномоченного представителя к специалисту Администрации либо по почте, в случае если в заявлении о предоставлении услуги была сделана соответствующая пометка о почтовом отправлении результата услуги. Заявитель вправе запросить информацию о ходе выполнения муниципальной услуги и об ее окончании устно при личном приёме, посредством телефонной связи или сети Интернет.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга:

- здание администрации должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской) с указанием наименование уполномоченного органа, местонахождения и юридического адреса, режима работы;

- внутри помещения здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должна быть размещена текстовая информация об оказываемой администрацией муниципальной услуге, графики приема граждан,  перечни документов, образцы заявлений;

- места для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям,  оборудованы столами и стульями;

3. Административные процедуры 

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

3.1. Проверка заявлений с представленным комплектом документов в соответствии с п. 2.3. Регламента и по основаниям, указанным п. 2.4. Регламента.

3.2. Регистрация заявлений либо отказ в приеме заявления:

- регистрация осуществляется в течение одного рабочего дня с момента поступления, после чего заявление передается Главе администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение» для рассмотрения и наложения резолюции с назначением ответственного должностного лица за подготовку информации.  При поступлении электронного обращения пользователя с указанием адреса электронной почты и почтового адреса, ему направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению. Электронное обращение распечатывается и в дальнейшем с ним ведется работа в порядке, установленном для письменных заявлений.

- отказ в приеме заявления (п. 2.4 Регламента).

3.3. Исполнение услуги включает в себя рассмотрение заявления и экспертизу представленных документов, подготовку и подписание ответа, отметку об исполнении услуги в регистрационном журнале. Исполнитель должен обеспечить объективное, всестороннее, полное и своевременное рассмотрение заявления. По результатам рассмотрения услуги может быть вынесено одно из следующих решений:

3.3.1. в случае установления соблюдения требований Жилищного Кодекса РФ и законодательства о градостроительной деятельности -  выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

3.3.2. в случае обнаружения обстоятельств, указанных в п.2.5.2, заявителю отказывается в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение должно содержать основания отказа со ссылкой на нарушения и выдано либо направлено заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. Отказ может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

После предоставления муниципальной услуги копии необходимых документов остаются в Администрации.

3.4. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение №3 к Регламенту).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста Администрации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятии решений осуществляется главным специалистом  администрации, осуществляющим контроль и координацию деятельности специалистов, оказывающим услугу.

4.3. Специалист, уполномоченный предоставлять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за своевременное соблюдение сроков и порядка предоставления информации,  за достоверность и соответствие предоставляемой информации требованиям действующего законодательства, правильность оформления.

4.4. По результатам проверок, рассмотрению жалоб, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе представления муниципальной услуги должностных лиц и муниципальных служащих Администрации в досудебном и (или) судебном порядке. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса.

5.1.2. Заявители могут в устной или письменной форме сообщить Главе администрации  муниципального образования «Быковское сельское поселение» о нарушении своих прав и законных интересов должностными лицами и (или) муниципальными служащими Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Сообщение должно содержать следующую информацию:

- наименование заявителя (физического или юридического лица);

- фамилию, имя и отчество должностного лица Администрации, муниципального служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- в чем состоит нарушение прав и законных интересов;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

Максимальный срок рассмотрения жалобы составляет 30 календарных дней с момента ее поступления. Рассмотрение жалобы не приостанавливает течение срока для предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим административным регламентом.

В случае если в результате досудебного обжалования будет установлено, что действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе представления муниципальной услуги должностных лиц и муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение» не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту соответствующий орган (должностное лицо, муниципальный служащий) устраняет допущенные нарушения в течение 5 рабочих дней со дня обнаружения нарушения.

Должностные лица и муниципальные служащие Администрации муниципального  образования «Быковское сельское поселение» несут ответственность за качественное и своевременное выполнение возложенных на них обязанностей по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с законодательством.

О результатах рассмотрения жалобы заявитель извещается письмом за подписью Главы сельского поселения.

Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение» в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.1.2. Действие (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заинтересованным лицом в суде.

Заявление может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения  органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которых оспариваются в течение трех месяцев, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

Приложение № 1    

к Административному регламенту Администрации муниципального образования «Быковское сельское поселение»Юринского района РМЭ по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» 

                                                    ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

Кому ____________________________

                                          (фамилия, имя, отчество — для граждан;

_________________________________                                                                                                                                                    полное наименование организации -

_________________________________

                                        для юридических лиц)

Куда ____________________________

                                                                (почтовый индекс и адрес

_________________________________

                                                             заявителя согласно заявлению

_________________________________

                                                                             о переводе)

_________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

_______________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,

______________________________________________________________________________________,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ___ кв. м, находящегося по адресу:

_______________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

_______________________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ______, корпус (владение, строение) _____,  кв. ______,

(ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования

(ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве ___________________________________________________________________

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

______________________________________________________________________________________,

РЕШИЛ (____________________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) без

                                                            (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

_______________________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

_______________________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

_______________________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

______________________________________________________________________________________.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с_______________________________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________________

_____________________________          ________________           _____________________

(должность лица, подписавшего уведомление)             (подпись)                              (расшифровка подписи)

«____ » ____________ 20__ г.

М.П.

