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Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-массовых спортивных  мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе.

1. Общие положения

         Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе»  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении информации о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных  мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе, формы контроля за его исполнением, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.
2. Стандарт предоставления государственной и муниципальной услуги

2.1. Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района.
2.2.2. Место нахождения, контактные телефоны, режим работы отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района
Фактический адрес: Республика Марий Эл, Юринский район, п.Юрино, ул. Красная площадь 23.

Телефон: 8(83644)32779
График работы Отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района

понедельник - пятница 8.00 - 12.00, 

 обеденный перерыв 12.00 - 13.00;

суббота и воскресенье - выходные дни.
2.2.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах, телефонах для справок размещается:на Интернет-сайте Администрации Юринского муниципального района (adm_yurino@bk.ru) на информационном стенде Администрации Юринского муниципального района
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение информации о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных  мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе.
2.4. Информация при индивидуальном письменном консультировании направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня регистрации запроса.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 N 729-р "Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме";
- настоящим Регламентом.
2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимо заявление от физического или юридического лица.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.7.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанной в уведомлении об отказе, при этом должностное лицо Отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата ее предоставления - 15 минут.

2.9. Прием и регистрация письменных обращений осуществляется до 3 дней, в случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.10. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30.05.2003.

2.10.2. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение заявлений граждан, должны быть удобно расположены для приема посетителей, оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа в Интернет с присвоением электронного адреса, к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

2.10.3. Места для заполнения запросов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, быть оборудованными столами, стульями, канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений.

2.10.4. На информационных стендах могут быть размещены образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, перечень необходимых документов.

2.10.5. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски) обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.11. Для получения информации (или консультации) гражданин может использовать телефонную связь или электронную почту:  kultura.urino@rambler.ru
2.12.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется Отделом культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники.

2.12.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется должностными лицами Отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района

в личной беседе с исполнителем муниципальной услуги - даются устные разъяснения;

по письменному обращению - направляется письменный ответ;
по телефону - информация дается устно по телефону;

посредством размещения на информационных стендах;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, например, на сайте Администрации Юринского муниципального района, публикации в средствах массовой информации).

2.12.3. Публичное информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте Администрации Юринского муниципального района в сети Интернет, а также на информационных стендах в муниципальных учреждениях культуры Юринского муниципального района.

Информация, размещаемая на информационных стендах Администрации, должна содержать информацию о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе.

На стендах Отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района размещается следующая обязательная информация:

информация о времени и месте проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий, проходящих в Юринском муниципальном районе;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, извлечения из текста Регламента;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

основания для прекращения предоставления услуги;

порядок информирования о ходе предоставления услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

режим работы Отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района,   графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номер кабинета, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан, фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

адрес официального сайта Администрации Юринского муниципального района в сети Интернет;

номера телефонов, факсов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица, ответственные за информирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.

2.12.4. Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru/. 
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

В целях организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются следующие полномочия:

- консультирование заявителей по процедуре получения муниципальной услуги;

- представление интересов заявителя при взаимодействии с отделом культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района;

- представление интересов отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района при взаимодействии с заявителем;

- прием и регистрация заявления;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
2.14. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются любые физические и юридические лица.
2.15. Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги следующем образом: 

- личное обращение заявителя;

- подача письменного заявление в отдел культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района;

-  подача запроса на предоставление муниципальной услуги на электронный адрес kultura.urino@rambler.ru/;

- подача запроса почтовым отправлением на адрес: РМЭ, Юринский район, пгт. Юрино, ул. Красная площадь, 23 

2.16.Сведения о ходе рассмотрения запроса заявителя предоставляются заявителю при личном обращении, обращении  по телефону, почтовой или электронной почты Отдела культуры. 

2.16.1. Не подлежат рассмотрению запросы и Интернет-обращения, не содержащие фамилии, почтового и/или электронного адреса получателя муниципальной услуги. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.
2.16.2. Максимальный срок выполнения действия по подготовке и направлению письма со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя либо уведомления о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса в отделе культуры, ответственном за прием документов.

2.16.3. Результатом выполнения административной процедуры по получению заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме, является:

а) письмо со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя;

б) уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя.

2.17. Основанием для начала предоставление услуги является представление (направление) заявителем в отдел культуры, заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2.17.1. Должностное лицо отдела культуры, ответственное за предоставление муниципальной  услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

2.17.2. Критерием принятия решения по предоставлению услуги процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

2.17.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо отдела культуры, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 
2.17.4.  В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной  услуги, должностное лицо отдела культуры ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

2.17.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

2.18. Дубликат выдается на основании заявления, личного обращения, а также по электронной почте. Для выдачи дубликата необходимо указать в заявление  наименование мероприятия, дату запроса, Фамилию, имя и отчество заявителя. Основания  в  отказе выдачи дубликата документа выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 
2.19. Запрос остается без рассмотрения в случае: 

1) использование в заявлении (запросе) ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

2) заявление (запрос), не поддающееся прочтению;

3) в заявлении (запросе) не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего заявление, и способ отправки ответа заявителю.
2.20. При обращении заявителю предоставляется заявления о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с приложением №2, №3. При обнаружении технической ошибки,  заявитель в письменной форме обращается с заявлением о её устранении в соответствии с приложением № 4. При утере или порче результата муниципальной услуги, по письменному заявлению выдаётся дубликат согласно Приложения №5. В случае если запрос остается без рассмотрения, заявителю направляется уведомление в соответствии с Приложением №6.

2.21. В случае поступления заявления по почте (в том числе по электронной почте),  результат предоставление муниципальной услуги направляется заявителю не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения. При этом уведомление заявителю направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, или в форме электронного документа, в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в  обращении заявителя.

Ответ заявителю направляется в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении, или в форме электронного документа в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в заявлении.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем отдела культуры. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги включают в себя:

прием заявлений о предоставлении информации;

регистрация заявок;

подготовка ответа;

устная информация по телефону или при личном обращении;

предоставление информации по электронной почте kultura.urino@rambler.ru;

размещение информации на информационных стендах, в сети Интернет, на сайте администрации Юринского района, публикации в средствах массовой информации.

В процессе оказания муниципальной услуги должностные лица обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется руководителем отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района,  специалистом по физической культуре и спорта.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы при предоставлении муниципальной услуги:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, либо в Администрацию Юринского муниципального района. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отдела культуры Юринского района подаются в Администрацию Юринского муниципального  района либо рассматриваются непосредственно руководителем отдела культуры Юринского муниципального района. 
2) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

4) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами Администрации Юринского муниципального района  для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами,, муниципальными правовыми актами;

6) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

7) отказ отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, должностного лица отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах не должен превышать пяти дней;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.7.1 настоящего Регламента.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, должностного лица отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, должностного лица отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района либо муниципального служащего.

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, должностного лица отдела культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района, Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
2) в удовлетворении жалобы отказывает.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6. При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, органы, указанные в пункте 5.2 настоящего Регламента, вправе оставить такую жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив в течение семи дней со дня регистрации такой жалобы заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
5.7. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на такую жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему такую жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление информации о проведении культурно-массовых и спортивных мероприятий"



Приложение 1


1.  Поступление в отдел культуры, физкультуры и спорта  администрации  Юринского муниципального района    заявления о предоставлении информации   культурно-массовых и спортивных мероприятиях.               

2.      Прием и регистрация заявления о предоставлении информации культурно-массовых и спортивных мероприятиях.               

3. Назначение руководителем  специалиста отдела     культуры, ответственного за рассмотрение заявления о предоставлении    информации культурно-массовых и спортивных мероприятиях.               

4.Рассмотрение заявления о предоставлении информации о культурно-массовых и спортивных мероприятиях. 

А) Ответственный специалист отдела культуры готовит ответ об отказе в предоставлении данной информации.

Б) Ответственный специалист отдела культуры готовит ответ о предоставлении информации проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий.

 5.   Подписание руководителем отдела культуры ответа, регистрация.                                     

 6. Направление информации о проведении культурно-массовых   и спортивных мероприятий   или отказа в предоставлении данной информации.        

Приложение  2
Заявление 


                                                                         Руководителю отдела культуры, 
физкультуры и спорта 

Администрации Юринского

 муниципального района

                                             от:

                                             ______________________________

                                                  (Ф.И.О./наименование

                                                    юридического лица)

                                             адрес:

                                             ______________________________

                                              (индекс,  поселок (село), улица,

                                             дом, корпус, квартира, e-mail)

                                             ______________________________

                                             контактный телефон


                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  информацию  о культурно-массовом (спортивном) мероприятии

__________________________________________________________________
Сведения (нужное подчеркнуть) о мероприятии:

- сведения о дате;

- сведения о месте проведения;

- сведения о концертной программе;

- сведения о виде спортивного мероприятия.

Информацию прошу выдать: __________________________________________________________________
(указать способ получения)

_________________________________________________________________
Подпись __________________

Дата _______________

Приложение 3
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	«ЮРИНО
муниципал
РАЙОН» МУНИЦИПАЛ   ОБРАЗОВАНИЙ АДМИНИСТРАЦИЙЫН

КУЛЬТУР, ФИЗКУЛЬТУР

ДА СПОРТ ОТДЕЛЖЕ
	ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ, ФИЗКУЛЬТУРЫ И СПОРТА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮРИНСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

РАЙОН»

	Йошкар площадь урем, 23, Юрино ошп.,

Марий Эл Республика, 425370,
	ул. Красная Площадь, 23, пгт. Юрино,

Республика Марий Эл,425370


Тел./факс: (83644)3-31-04, эл. Почта kultura.urino@rambler.ru
ОКПО 05187960, ОГРН 1021200739724, ИНН/КПП 1214001010/121401001


«___»________2020г.№
Заявителю

Фамилия Имя Отчество

Адрес:

Отдел культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района предоставляет следующие сведения по мероприятию.

Форма и название мероприятия:____________________

Дата, время и место проведения: _____________________

Руководитель отдела культуры                            (подпись)                ФИО 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту
Форма заявления об исправлении технических ошибок в информации о месте и дате проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий.
                                                                                      В отдел культуры, 

                                                                                                   физкультуры и спорта 

администрации Юринского  

                                             муниципального района Республики Марий Эл
от кого:____________________________________

____________________________________

проживающего (ей) по адресу: ____________________________________

____________________________________

тел.____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу исправить технические ошибки допущенные в документа о месте и времени проведения культурно  - массовых и спортивных мероприятий от «___»_________20__г.____________________________________________________________________________
 Подпись  ________    / ________________/                          Дата________          

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту

                                                                                      В отдел культуры, 

                                                                                                   физкультуры и спорта 

администрации Юринского  

                                             муниципального района Республики Марий Эл
Образец  заявления на выдачу дубликата документа, содержащего информацию о месте и дате проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий.
от кого:____________________________________

____________________________________

проживающего (ей) по адресу: ____________________________________

____________________________________

тел.____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат документа о месте и времени проведения культурно-массовых и спортивных мероприятий
 Подпись  ________    / ________________/                          Дата________          

Приложение 6

	«ЮРИНО
муниципал
РАЙОН» МУНИЦИПАЛ   ОБРАЗОВАНИЙ АДМИНИСТРАЦИЙЫН

КУЛЬТУР, ФИЗКУЛЬТУР

ДА СПОРТ ОТДЕЛЖЕ
	ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ, ФИЗКУЛЬТУРЫ И СПОРТА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЮРИНСКИЙ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

РАЙОН»

	Йошкар площадь урем, 23, Юрино ошп.,

Марий Эл Республика, 425370,
	ул. Красная Площадь, 23, пгт. Юрино,

Республика Марий Эл,425370


Тел./факс: (83644)3-31-04, эл. Почта kultura.urino@rambler.ru
ОКПО 05187960, ОГРН 1021200739724, ИНН/КПП 1214001010/121401001


«___»________2020г.№
Заявителю

Фамилия Имя Отчество

Адрес:

Уведомление

об оставлении заявления без рассмотрения

Отдел культуры, физкультуры и спорта администрации Юринского муниципального района  уведомляет, что Ваше заявление остается без рассмотрения в связи с тем, что _______________________(причина отказа)_________________________________________________________. 

Руководитель отдела культуры                            (подпись)                ФИО 
