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	РОССИЙ ФЕДЕРАЦИЙ

МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫСЕ
	
	РОССИЙская ФЕДЕРАЦИя

РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ

	сОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

«УШНУР ял кундем» муниципальный образованийын

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ


	
	СОВЕТСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

аДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХ-УШНУРСКОЕ

 СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ» 

	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                  № 12




         от  18 марта  2013 г.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории муниципального образования 

«Верх-Ушнурское сельское поселение»

В соответствии с частью 20 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» на территории муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение».

2. Настоящее постановление обнародовать.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава администрации

муниципального образования

«Верх-Ушнурское сельское поселение»
	  В.Н. Басов


                                                                                                                                        Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования  «Верх-Ушнурское сельское поселение» от  «18» марта 2013 г. № 12
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков» 
на территории муниципального образования 
«Верх-Ушнурское сельское поселение»
РАЗДЕЛ 1.1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ) и разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение», ответственным исполнителем является отдел архитектуры и муниципального хозяйства администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»  (далее Отдел).
1.3. ГПЗУ утверждается главой администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение».

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- приказ Минрегиона России от 10 мая 2011 г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

- приказом Минрегиона России от 11 августа 2006 г. № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

- Правилами землепользования и застройки муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение», утвержденные решением Собрания депутатов муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» от 08.02.2013 г. № 184.
1.5.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача ГПЗУ;

- отказ в выдаче ГПЗУ с указанием причин такого отказа.

1.6. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица. 

1.7. От имени заявителя могут выступать его представители.
РАЗДЕЛ II Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 1.  Порядок информирования об  оказании                муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется специалистами администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» (далее – администрация):

1) непосредственно специалистами администрации;
2) с использованием средств телефонной связи;
2.1.2. Адрес администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение»: 425418, Республика Марий Эл, Советский район,                     село Верх-Ушнур, ул. Заречная, д. 8.

2.1.3.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций) специалисты администрации: 8(83638)9-35-43.
Адрес электронной почты: verh-ushnur@mail.ru
2.1.4. Режим работы администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00.

Приемные дни: понедельник - пятница: с 8-00 до 12-00; 

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00;

Суббота, воскресенье - выходные дни.

2.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.
Глава 2. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации.
2.3.2. Консультации предоставляются по вопросам:
1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) комплектности (достаточности) представленных документов;
3)
правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4)
источника получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение);

5)времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6)иным вопросам.
2.3.3. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.
2.3.4. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение».
Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется в срок не позднее 5 рабочих дней с даты получения запроса путем направления ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2.3.5. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации и официальный сайт муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru) (далее – официальный сайт). 

Глава 4. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются один из нижеперечисленных вариантов:

1) выдача градостроительного плана на земельный участок;


2)решение об отказе в выдаче градостроительного плана  на земельный участок.

РАЗДЕЛ III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо.
Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в главе 1 Раздела III Административного регламента.

Глава 1. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.1.1. В целях получения муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» заявитель направляет  заявление в администрацию муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» (приложение 1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

2) копия паспорта (для физических лиц).

Вместе с заявлением заявитель вправе представить следующие документы:

1) заверенная копия кадастрового паспорта земельного участка;

2) материалы действующей (актуализированной) топографической съемки в масштабе 1:500 земельного участка на бумажном и электронном носителях;

3) каталог координат земельного участка;

4) заверенная копия правоустанавливающего документа на земельный участок;

В случае не предоставления указанных документов, предоставление вышеуказанных документов будет, осуществляется в порядке межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

РАЗДЕЛ IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1.1. В течение 30 календарных дней со дня поступления заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка специалист администрации осуществляет проверку наличия необходимых документов, правильности их оформления и принимает решение о выдаче заявителю градостроительного плана земельного участка или подготавливает мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
4.1.2. Градостроительные планы земельных участков оформляются в количестве трех экземпляров по форме, согласно приложению №3  к настоящему Регламенту.


Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.2.1. Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка должно быть мотивировано и принято администрацией муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» исключительно по следующим основаниям:

-  отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5.2 регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям законодательства;

-отсутствие соответствующего заявления, либо оформленное лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- предоставление документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

РАЗДЕЛ V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

5.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)
прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;
3) выдача или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Блок-схема оказания  муниципальной услуги приведена в Приложении 2 Административному регламенту.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
5.2.2. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах.
5.2.3. Специалист администрации, ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

5.2.4. Специалист администрации принимает документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия и наличие всех необходимых документов согласно п.п. 3.1.1. Регламента.

5.2.5.  При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

5.2.6.  Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.7. 
Должностное лицо, ответственное за регистрацию в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп «Администрация  муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» с указанием присвоенного регистрационного номера и даты регистрации. 

5.2.8. 
Глава администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение» после рассмотрения заявления определяет исполнителя, оформлением поручения в виде резолюции.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении документов заявителями должен составлять не более 30 минут. Исполнитель муниципальной услуги обеспечивает прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 40 минут до окончания времени приема
Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.3.1 Специалист администрации  рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проводит проверку представленных документов.

5.3.2. В случае не предоставления заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенной копии, выписка запрашивается Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия у органов исполнительной власти – Управление ФНС России по Республике Марий Эл. Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

5.3.3. По итогам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку:

· проект градостроительного плана земельного участка по установленной форме (в случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги),


· проект мотивированного извещения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа (в случае отказа о предоставлении муниципальной услуги), и передает их на рассмотрение главе администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение».
В случае согласия с заключением, принятым решением и правильности оформления проекта градостроительного плана земельного участка или проекта отказа глава администрации муниципального образования подписывает подготовленный документ
Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ, ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем трех экземпляров утвержденного постановлением администрации градостроительного плана земельного участка или мотивированного сообщения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
5.4.2. Прежде чем выдать градостроительный план земельного участка ответственный сотрудник вносит сведения об утвержденном градостроительном плане земельного участка.
5.4.3. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность и доверенность.

5.4.4. Ответственный сотрудник выдаёт заявителю или представителю заявителя два экземпляра градостроительного плана земельного участка или мотивированное извещение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка под роспись.

5.4.5. Заявление и приложенные к нему копии документов, утвержденный постановлением градостроительный план земельного участка или мотивированное сообщение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка  формируется в дело.
5.4.6. В случае неявки заявителя для получения результата предоставления муниципальной услуги в течение 5 (рабочих) дней, градостроительный план земельного участка или мотивированное сообщение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
5.4.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:


Сотрудники, осуществляющие прием и информирование, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками и (или) настольными (настенными) табличками.

Помещения для оказания муниципальной услуги должны обеспечивать:
1) комфортное расположение граждан;
2) возможность оформления письменного запроса;
3) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Место оказания муниципальной услуги должно быть оборудовано информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени оказания муниципальной услуги, настоящий административный регламент, перечень документов, которые могут быть предъявлены в качестве удостоверяющих личность, перечень представляемых заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

На информационных стендах в помещении администрации размещается следующая информация:

- извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст административного регламента;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим консультирования и приема граждан;

- порядок получения справок и консультаций;

- местонахождение и контактные телефоны органов власти, осуществляющих контроль за предоставлением услуги.

5.4.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

– простота и ясность изложения информационных документов;

– наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

– доступность работы с представителями лиц, получающих услугу;

– короткое время ожидания услуги;

– точность исполнения муниципальной услуги;

– профессиональная подготовка сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

– высокая культура обслуживания заявителей;

– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

– количество обоснованных жалоб;

– возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг;

– четкие требования к порядку оказания платных услуг архивным отделом и определению их стоимости для потребителя.

5.4.9.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления в электронной форме.



В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах она будет осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.



Требования к заключению соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами и органами местного самоуправления устанавливаются Правительством Российской Федерации.



В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах может осуществляться исключительно в электронной форме.

Глава 5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

5.5. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги и принятием решений осуществляется главой администрации.
5.6. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок полноты и качества исполнения услуги, выявления и устранения нарушений исполнения положений административного регламента, прав потребителей услуги, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.7. Проверки могут быть плановыми (ежемесячными) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Глава 6. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрацию муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение». Жалобы подаются на имя главы администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 6.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 6.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.                                                                       

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	
	Приложение № 1                                                                                    к административному регламенту                                                              предоставления муниципальной услуги                                                                    «Выдача градостроительных планов земельных участков»



                                                  Форма заявления

Главе администрации муниципального образования «Верх-Ушнурское сельское поселение»
от____________________________________                      

(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),

__________________________________________

(почтовый адрес)

_________________________________________

(контактный телефон)

_________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

___________________________________________________   (реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со ст. 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу подготовить градостроительный план земельного участка  площадью __________ кв. м, кадастровый номер ________________________, расположенного по адресу: Республика Марий Эл, Советский район, __________________________________________

                                                                                   (место нахождения земельного участка)

_____________________________________________________________________________
для строительства, реконструкции_________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                         (наименование и назначение объекта строительства, реконструкции)

     __________________                               ______________________

                   (подпись)                                                                                                (Ф.И.О.) 

Действующий (ая) на основании доверенности _____________________________________

                                                                                                                                                            (реквизиты доверенности) 

                                                                              _________________/_____________________________

                      (подпись)                                    (Ф.И.О.) 

	
	Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»


                                            Блок-схема

последовательности исполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»








	
	Приложение №3
утвержден Приказом Министерства 
регионального развития Российской Федерации 
от 10 мая 2011 г. N 207


ФОРМА

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

_________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

   (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица

           о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

_____________________________________________________________________________________________

                      (субъект Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________________________

                 (муниципальный район или городской округ)

_____________________________________________________________________________________________

                                (поселение)

Кадастровый номер земельного участка __________________________________________________________.

Описание местоположения границ земельного участка ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка ____________________________________________________________________

Описание   местоположения   проектируемого  объекта  на  земельном  участке (объекта капитального строительства)  _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

План подготовлен ____________________________________________________________________________

                               (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование  органа или организации)

М.П. __________ _______________ /___________________________/  

         (дата)         (подпись)        (расшифровка подписи)

Представлен _________________________________________________________________________________.

                            (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  органа исполнительной власти  

                              субъекта Российской Федерации, или органа  местного самоуправления)

____________

   (дата)

Утвержден __________________________________________________________________________________.

                        (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего  исполнительного органа государственной власти 

                          субъекта Российской  Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж    градостроительного   плана   земельного   участка   и    линий градостроительного регулирования <1>

	


______________ (масштаб)

 Градостроительный   план   земельного   участка   создается  на  основе материалов   картографических   работ,   выполненных   в   соответствии   с требованиями федерального законодательства <2>, <3>

______________ (масштаб)

    Градостроительный  план  на  линейные  объекты  создается  на основании картографического  материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000,1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)<4>
    Площадь земельного участка ______________ га. <2>, <3>, <4>

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:

-     схема     расположения     земельного     участка     в     окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>, <4>

- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>, <3>, <4>

- красные линии; <2>, <3>, <4>

-  обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа)  объектов капитального  строительства,  объектов  незавершенного  строительства  и их номера   по  порядку,  в  том  числе не соответствующих  градостроительному регламенту; <2>, <4>

-  минимальные отступы от границ земельного  участка  в  целях  определения мест   допустимого   размеще-ния   объекта  капитального  строительства,  за пределами которых запрещено строительство; <2>, <4>

-   границы   зон    планируемого    размещения    объектов    капитального строительства  для государствен-ных или муниципальных нужд и номера этих зон по   порядку   (на  основании  документации  по планиров-ке  территории,  в соответствии   с  которыми  принято  решение  о  выкупе,  резервировании  с последую-щим выкупом); <2>, <3>, <4>

- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>, <4>

-  информация  об ограничениях в  использовании  земельного  участка  (зоны охраны  объектов  культурно-го  наследия,  санитарно-защитные,  водоохранные зоны и иные зоны); <2>, <4>

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>, <3>, <4>

- параметры разрешенного строительства. <2>

Чертеж   градостроительного  плана   земельного   участка   разработан   на топографической основе в масштабе (1:______), выполненной ________________ 

                                                                      (дата)
_____________________________________________________________________________             (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

_____________________________________________________________________________________________

                     (дата, наименование организации)

2.    Информация   о   разрешенном   использовании   земельного    участка, требованиях  к  назначению, параметрам  и  размещению  объекта капитального строительства <1>, <2>, <3>, <4>

_____________________________________________________________________________

(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного  использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация  о  разрешенном  использовании земельного участка <2>, <3>,<4>

основные виды разрешенного использования земельного участка:

_____________________________________________________________________________________________

условно разрешенные виды использования земельного участка:

_____________________________________________________________________________________________

вспомогательные виды использования земельного участка:

_____________________________________________________________________________________________

2.2.   Требования   к   назначению,   параметрам   и   размещению   объекта капитального   строительства  на  указанном земельном  участке.  Назначение объекта капитального строительства <2>

 Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, ____________________________________________________________________    (согласно чертежу)                                                                      (назначение объекта капитального строительства)
2.2.1.  Предельные  (минимальные  и (или) максимальные)  размеры  земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:

	Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (метров)
	Ширина (метров)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны
	Площадь земель-ного участка (га)
	Номер объекта стр-ва согласно чертежу градплана
	Размер (м)
	Площадь объекта капитального строительства  (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс
	мин
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2. Предельное  количество этажей ____ или  предельная  высота  зданий,строений, сооружений ___м.<2>

2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка ___%<2>.

2.2.4. Иные показатели <2>:

___________________________________________________________________________________________

2.2.5.   Требования  к  назначению,   параметрам   и   размещению   объекта капитального строительства на указанном земельном участке <3>, <4>

   Назначение объекта капитального строительства

    N ___________________, ____________________________________________________________________.        (согласно чертежу)                                      (назначение объекта капитального строительства)
    Предельные   (минимальные   и  (или)  максимальные)  размеры  земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу ¦градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


3.  Информация  о  расположенных в  границах  земельного  участка  объектах капитального строительства и объектах культурного наследия <1>,<2>, <3>,<4>

3.1. Объекты капитального строительства

N __________________________, ______________________________________________________________,

                            (согласно чертежу                           (назначение объекта капитального строительства)

                     градостроительного плана)                                  

             инвентаризационный или кадастровый номер _____________________________________________,

             технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен _________________________________

                                                                                                                                       (дата)

___________________________________________________________________________________________

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного  технического учета  и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2.  Объекты,  включенные  в   единый   государственный   реестр  объектов культурного  наследия (памят-ников  истории  и культуры)   народов Российской Федерации

N __________________________, _______________________________________________________________,

                    (согласно чертежу                                   (назначение объекта культурного наследия)

               градостроительного плана)                  

_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного 

наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре _________________ от __________________________________________

                                                                     (дата)

4. Информация о разделении земельного участка <2>, <3>, <4>

_____________________________________________________________________________________________.(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность   или невозможность разделения)
<1> При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.

<2> Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.

<3> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.

<4> Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.
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