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от «27» июля  2012 года

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с частью 6 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Михайловское сельское поселение» постановляет:

1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2. Обнародовать настоящее постановление и разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на главного специалиста администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение» Садовину Л.В.

	Глава администрации

муниципального образования

«Михайловское  сельское поселение»
	Я.А. Ефремов


Утверждён

постановлением администрации

муниципального образования








«Михайловское сельское поселение»

от «___» ________2012 г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

I. Общие положения

1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Административный регламент), (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2.Целью разработки Административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1)определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

2) упорядочение административных процедур;

3) устранение избыточных административных процедур;

4) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;

5) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.

3. Основанием для разработки Административного регламента является Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники помещения (физические и юридические лица независимо от организационно-правовой формы), граждане - наниматели либо органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесённым к их компетенции (далее- заявители) или уполномоченные ими лица, имеющие намерение получить решение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение» (далее - Администрация поселения).

Место нахождения Администрации поселения и её почтовый адрес: 425411, Республика Марий Эл, Советский район, д. Михайловка, ул. Зеленая д. № 2а.

Справочные телефоны: 8 83638 9-18-32

Адрес электронной почты Администрации поселения:mihailovskoesp@yandex.ru;

Официальный сайт муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.sovetskiy12.ru 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

1) о признании помещения жилым помещением;

2) о признании жилого помещения непригодным для проживания;

3) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

4) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

5) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего запроса, выдача сведений по запросу) тридцать календарных дней со дня подачи заявления и документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента. 

Сроки прохождения отдельных административных действий, а также сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Время ожидания в очереди для представления документов и получения консультации не должно превышать 25 минут, продолжительность приема у уполномоченного лица не должно превышать 20 минут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Жилищный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

– Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

– постановление администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение» от «30»ноября 2010 г. № 38 «О комиссии для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

10.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

2) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

3) план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

4) заверенная в установленном действующим гражданским законодательством порядке доверенность на право представлять интересы собственника (нанимателя) соответствующего помещения.

Для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы. 

Днём подачи заявления считается день представления заявителем всех необходимых документов.

Документы, указанные в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта представляются заявителем самостоятельно. 

11. Разделения на документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, как подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия согласно Федеральному закону от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», нет.

12. Заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, а также прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в Администрацию поселения следующими способами:

1) посредством личного обращения заявителя;

2) по почте заказным письмом (с описью вложенных документов и уведомлением о вручении);

4) в форме электронного документа при наличии технической возможности. 

13. В случае представления документов посредством личного обращения заявителя или направления документов по почте заказным письмом, копии документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, должны быть заверены заявителем.

14. В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по одному из следующих оснований:

– обращение за предоставлением услуги неправомочного лица;

– представление неполного комплекта документов, указанного в пункте 10 настоящего Административного регламента, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

– предоставление недостоверной информации;

– заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

– текст заявления не поддаётся прочтению;

– заявление не позволяет идентифицировать заявителя, отсутствует контактная информация.

15. После устранения нарушений, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

18. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) на первичной консультации специалистами Администрации поселения при непосредственном обращении заявителя (425411, Республика Марий Эл, Советский район, д. Михайловка, ул. Зеленая, д. 2а) по следующему графику работы: понедельник -четверг с 8-00 до 16-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до13-00;

2) по телефону Администрации поселения: 8(83638) 9-18-32;

3) на информационном стенде в фойе Администрации поселения;

4) по письменному обращению в Администрацию поселения (425411, Республика Марий Эл, Советский район, д. Михайловка ул. Зеленая, д. 2а );

5) по электронной почте Администрации поселения:mihailovskoesp@yandex.ru; ;

6) на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.sovetskiy12.ru
7)   на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

8)       на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл  http//www.pgu.gov.mari.ru;

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) место предоставления муниципальной услуги оформляется в соответствии с целью предоставления муниципальной услуги, требованиями пожарной безопасности;

2) в холле Администрации поселения располагается информационный стенд, оборудуются места для ожидания, должны иметься доступные места общего пользования (туалеты).

На информационном стенде размещается следующая информация:

– текст настоящего Административного регламента;

– заявление о выдаче документа о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным(непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

– адреса, телефоны, факсы, адреса электронной почты, режим работы Администрации поселения;

– номер кабинета, где осуществляется преем заявителей;

– фамилия, имя, отчество и должность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

– адрес официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3) на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующем разделе, размещается следующая информация:

– текст настоящего Административного регламента;

– типовая форма заявления о признании жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в том числе электронная форма;

– извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

4)для ожидания приема, заполнения необходимых документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) и обеспеченные писчей бумагой, ручками;

5) помещение, в котором осуществляется приём граждан, предусматривает:

– комфортное расположение заявителя и должностного лица;

– возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

– телефонную связь;

– доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации поселения;

– доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

– наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

20.Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации поселения с заявителями:

1) при ответе на телефонные звонки или при личном обращении заявителя должностное лицо Администрации района представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, даёт ответ на заданный заявителем вопрос;

2) в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые должен принять заявитель (кто именно, когда и что должен сделать) по существу поставленных в обращении вопросов;

3) письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, даётся в простой, чёткой и понятной форме по существу поставленных в обращении вопросов с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, подготовившего ответ заявителю.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Приём и регистрация заявления с приложенными к нему документами.

2) Рассмотрение заявлений и приложенных документов, экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3) Работа Комиссии для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Межведомственная комиссия).

4) Принятие решения Межведомственной комиссии и оформление заключения и акта обследования.

Блок-схема последовательности и состава выполняемых административных процедур приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

22. Приём и регистрация заявлений с приложенными к нему документами.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления данной услуги. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает документы, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

– документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

– тексты документов написаны разборчиво;

– фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

– в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговорённых в них исправлений;

– документы не исполнены карандашом;

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов должностное лицо уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении должностное лицо помогает заявителю заполнить заявление.

Специалист, ответственный за делопроизводство, производит входящую регистрацию заявления:

– регистрационный номер;

– дата поступления заявления;

– данные о заявителе;

– цель обращения заявителя;

– ответственный исполнитель.

23. Рассмотрение заявлений и приложенных документов, экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявлений и приложенных к ним документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает решение:

– об отказе в рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– о направлении заявления и приложенных к нему документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

При отказе в рассмотрении заявления и приложенных к нему документов заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме.

Заявление и полный пакет документов выносится на рассмотрение Межведомственной комиссии.

24. Работа Межведомственной комиссии.

Заседание Межведомственной комиссии организует специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Межведомственная комиссия осуществляет:

1) оценку соответствия помещений установленным законом требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным);

2) определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведённых в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным законодательством требованиям;

3) определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

4) составление заключения о признания жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания (Приложение№ 2 к настоящему Административному регламенту);

5) составления акта обследования помещения (в случае принятия Межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования) (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Комиссия также может принять решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

Межведомственная комиссия рассматривает поступившее заявление в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления, осуществляет обследование помещения и составляет заключение.

25. Принятие решения Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и оформление заключения и акта обследования.


По результатам работы Межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений: 

– о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

– о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения о продолжении процедуры оценки;

– о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

– о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

– о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов Межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Межведомственной комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Межведомственной комиссии вправе выразить своё особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

По окончании работы Межведомственная комиссия составляет в трех экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме, утверждённой Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». В случае обследования помещения Межведомственная комиссия составляет в трех экземплярах акт обследования помещения по форме, утверждённой вышеуказанным постановлением Правительства РФ.

На основании заключения Межведомственной комиссии издаётся постановление Администрации поселения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством.

Результатом исполнения административной процедуры является оформление заключения, акта обследования Межведомственной комиссии, принятие постановления Администрацией поселения.

Администрация поселения в течение 5 (пять) календарных дней с момента вынесения постановления направляет заказным письмом с уведомлением о вручении по 1 экземпляру постановления и заключения Межведомственной комиссии заявителю.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением 

Административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава администрации.

Персональная ответственность специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению главы администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

29. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

30. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами, муниципальными служащими в ходе выполнения настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл.

31. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в Администрацию поселения жалоба заявителя.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район», а также принята при личном приёме заявителя:

1) по адресу: 4254411, Республика Марий Эл, Советский район, д. Михайловка, ул. Зеленая , д. № 2а

2) по телефонам/факсу: 8(83638) 9-18-32.

3) по электронной почте: mihailovskoesp@yandex.ru;.

32. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации поселения могут быть обжалованы главе администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение».

Действия (бездействие) и решения главы администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение» могут быть обжалованы главе муниципального образования «Михайловское сельское поселение».

33. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего Администрации поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации поселения, должностного лица, муниципального служащего Администрации поселения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации поселения, должностного лица, муниципального служащего Администрации поселения. Заявителем могут быть представлены документы(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Жалоба, поступившая в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации поселения в приёме документов у заявителя – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращён в случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл.

35. По результатам рассмотрения жалобы Администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

36.Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 35 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

38. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации.

____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

Главе администрации муниципального

образования «________ сельское поселение» 

______________________________________

(ФИО физ. лица, индивидуального предпринимателя

______________________________________

полное наименование юридического лица)

______________________________________

(адрес регистрации по месту жительства физ. лица,

______________________________________

юридический и почтовый адрес юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным(непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:_________________________

_________________________________с выдачей соответствующих документов.

Приложение на ____листах.








«____»_____________ 20__ г.









_________________________











(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

(Приложение № 1

к Положению о признании помещения

жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу, утверждённому

Постановлением Правительства

Российской Федерации от 28.01.2006 № 47)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным(непригодным) для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населённого пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________ 

                                                                                                                           (кем назначена, наименование федерального органа,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

__________________________________________________________________

органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _______________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ___________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашённых экспертов ___________________________________

                                                                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашённого собственника помещения или уполномоченного им лица ___

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ______________________________

                                                                                                         (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, _________________________________________

                                                              (приводится заключение, взятое из акта обследования ___________________________________________________________________           (в случае проведения обследования),

или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _________________________________________________

                                                                      (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

____________________________________________________________________

и о его пригодности(непригодности) для постоянного проживания).

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым  





помещением,жилого помещения непригодным

 для проживания и многоквартирного дома       



аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

(Приложение № 2

к Положению о признании             




помещения жилым помещением, жилого  




помещения непригодным для проживания и

многоквартирного дома аварийным 





и подлежащим сносу, утверждённому

Постановлением Правительства

Российской Федерации от 








28.01.2006 № 47)

АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населённого пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________

                                                                                                                        (кем назначена, наименование федерального органа,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

____________________________________________________________________

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _______________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ___________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашённых экспертов ___________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашённого собственника помещения или уполномоченного им лица ____

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _________________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес -

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории ___________

_________________________________________________________________


.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия _


.

Оценка результатов проведённого инструментального контроля и других видов контроля и исследований ______________________________________________

                                                                                     (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие 

__________________________________________________________________

фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _________________________________________________________________


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения __________________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г)заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

Блок –схема

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 

	Приём и регистрация заявления

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	
	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	
	
	Работа Межведомственной комиссии
	
	Отказ в предоставлении

муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения Межведомственной комиссией
	
	

	
	
	
	

	Составление Межведомственной комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения
	

	Принятие Администрацией района постановления
	

	Передача по одному экземпляру постановления и заключения заявителю и собственнику (нанимателю)
	


