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Об утверждении административного регламента 

по исполнению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство объектов капитального

строительства на территории муниципального образования 

«Михайловское сельское поселение»

В соответствии с частью 6 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Михайловское сельское поселение» п о с т а н о в л я е т:

1.
Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Михайловское сельское поселение».

2. Обнародовать настоящее постановление и разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.

            Глава администрации 

    муниципального образования
«Михайловское сельское поселение»                              Я.А. Ефремов

               Утверждено

постановлением администрации

муниципального образования








«Михайловское сельское поселение» 






    от «___» _________2012 года № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений

на строительство объектов капитального строительства

на территории муниципального образования 

«Михайловское сельское поселение»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства (далее - Административный регламент) определяет единые для муниципального образования «Михайловское сельское поселение» сроки и последовательность действий (административных процедур) органа местного самоуправления муниципального образования  «Михайловское сельское поселение » при оказании муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства (далее -муниципальной услуги).

1.2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 90-ФЗ;

- Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организациях местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

- Постановлением Правительства РФ от 19.01.2006 №20 «Об инженерных изысканиях для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (вместе с «Положением о выполнении инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства»);

- Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Иными нормативными актами Российской Федерации, Республики Марий Эл, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства.

1.3. Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

1.4. Муниципальная услуга оказывается администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение».

1.5.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6.Термины, используемые в Административном регламенте:

разрешение   на   строительство   -   документ,   подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;

объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

этап строительства - строительство или реконструкция объекта капитального строительства из числа объектов капитального строительства, планируемых к строительству, реконструкции на одном земельном участке, если такой объект может быть введен в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (т.е. независимо от строительства или реконструкции иных объектов капитального строительства на этом земельном участке), а также строительство или реконструкция части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно (т.е. независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта капитального строительства).

            РАЗДЕЛ   II.   ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ   

        ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. ПОРЯДОК  ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение»:

- непосредственно специалистами администрации;

- с использованием средств телефонной связи;

2.1.2. Адрес администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение»: 425411, Республика Марий Эл,  Советский район, д. Михайловка,  ул.Зеленая, 2а,

 на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл  http//www.pgu.gov.mari.ru;

2.1.3.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций) администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение»: 8(83638) 9--18-32.

2.1.4. Режим работы администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение» понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00.

Приемные дни: 


Понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00; 


Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00;  


Суббота, воскресенье - выходные дни.

Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение»:

- при непосредственном обращении заявителя,

· с использованием почтовой, телефонной связи.

4.2.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

Глава 3. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ КОНСУЛЬТАЦИЙ (СПРАВОК) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение»

2.3.2. Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)     комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4)    источника получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги (орган или организация, и ее местонахождение);

5)   времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6)   иным вопросам.

23.3. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи.

23.4. Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации муниципального образования «Михайловское сельское поселение».

Глава 4. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются один из нижеперечисленных вариантов:

1)
решение о выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства;

2) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства.

РАЗДЕЛ III. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Заявителем на предоставление муниципальной услуги является застройщик.

Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в главе 1 Раздела III Административного регламента.

Глава 1. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1.1.
В целях получения муниципальной услуги разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства застройщик направляет  заявление в администрацию муниципального образования «Михайловское сельское поселение»  (приложение 2). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

4)  пояснительная записка;

5)  схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

6) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая  расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

7)  схемы, отображающие архитектурные решения;

8) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно- технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

9) проект организации строительства объекта капитального строительства;

10) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

11) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ);

12) разрешение  на отклонение  от предельных  параметров  разрешенного  строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

13) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

3.1.2.
В целях получения муниципальной услуги при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в администрацию муниципального образования «Михайловское сельское поселение» заявление о выдаче разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства (приложение 3). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)  градостроительный план земельного участка;

   3)схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.1.3.
Документы, указанные в пункте 1 части 3.1.1 настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.1.4.
В целях получения муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на строительство застройщик направляет заявление в администрацию муниципального образования «Михйловское сельское поселение» не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство заявление о продлении срока действия разрешения на строительство (приложение 4). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) ранее выданное разрешение на строительство;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) документы, подтверждающие, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи заявления.

РАЗДЕЛ IV. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ          

Глава 1.  Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава администрации.

Персональная ответственность специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению главы администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

Глава 2. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


4.2.1. Администрация муниципального образования «Михайловское сельское поселение» отказывает в выдаче разрешения на строительство в следующих случаях:

1) отсутствие документов, указанных в главе 1 Раздела III Административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка,

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.


4.2.2. Администрация  муниципального  образования   «Михайловское сельское поселение» отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство.


4.2.3. Администрация  муниципального   образования  «Михайловское сельское поселение» отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

РАЗДЕЛ V. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Глава 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

(ПРОЦЕДУР)

5.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов,
необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

3) выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства.

5.1.2. Блок-схема оказания  муниципальной услуги приведена в Приложении 1 Административному регламенту.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию муниципального образования «Михайловское сельское поселение» с заявлением о выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.


5.2.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства подается в двух экземплярах.


5.2.3. Специалист администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение», ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.

5.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист администрации муниципального образования, ответственный за прием документов, возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ ОКАЗАНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.3.1   Администрация муниципального образования «Михайловское сельское поселение» рассматривает заявление и приложенные к нему документы,  проводит проверку представленных документов по следующим пунктам:

1) наличие документов, указанных в главе 1 Раздела III Административного регламента (с учетом Положения о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденного постановлением Правительства РФ от 16.02.1008 №87);

2) соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка и красным линиям;

3) соответствие проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции).

5.3.2. По итогам рассмотрения и проверки документов ответственный исполнитель осуществляет подготовку документов:

1) проект разрешения на строительство объекта капитального строительства по установленной форме (в случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги);

2) проект мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа (в случае отказа о предоставлении муниципальной услуги);

и передает их на рассмотрение главе администрации муниципального образования.

В случае согласия с заключением, принятым решением и правильности оформления проекта разрешения или проекта отказа глава администрации муниципального образования подписывает подготовленный документ.

5.3.3. В случае рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства) рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов осуществляются в порядке, аналогичном установленному настоящей главой Административного регламента, с учетом следующих особенностей:

1) ответственный исполнитель проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 3.1.5 (3.1.6) главы 1 Раздела III Административного регламента, и соблюдения требований, предусмотренных частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

2) по итогам проверки документов и анализа ситуации администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение» принимается решение о продлении срока действия разрешения на строительство или невозможности продления срока действия разрешения на строительство. В случае положительного решения указывается на разрешении на строительство срок его продления, в случае отказа в продлении разрешения на строительство ответственным исполнителем подготавливается проект мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство и подается на рассмотрения главе администрации муниципального образования;

3) глава администрации муниципального образования проверяет подготовленный проект отказа и в случае отсутствия замечаний визирует его.

5.3.4. Выдача разрешения на строительство, уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляются не позднее установленного десятидневного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство.

Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем двух экземпляров подписанного разрешения на строительство или мотивированного сообщения об отказе в выдаче разрешения на строительство.

5.4.2. Прежде чем выдать разрешение на строительство ответственный сотрудник вносит сведения о данном разрешении в журнал выданных разрешений на строительство.

5.4.3. В случае выдачи разрешения на строительство взамен ранее выданного на оригинале ранее выданного разрешения на строительство работник ставит отметку о признании утратившим силу ранее выданного разрешения на строительство и делает соответствующую пометку в журнале выданных разрешений на строительство.


5.4.4. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность и доверенность.

5.4.5. Ответственный сотрудник выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения на строительство, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов.

5.4.6. Выдача разрешения на строительство с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство или мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется в порядке, аналогичном установленному настоящей главой.

5.4.7. Заявление и приложенные к нему копии документов, заключение по проекту, разрешение на строительство или мотивированное сообщение об отказе в выдаче разрешения на строительство, мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство брошюруются в дело.

5.4.8. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

5.4.9. В случае неявки заявителя для, получения результата предоставления муниципальной услуги в течение 30 дней, разрешение на строительство или мотивированное извещение об отказе в выдаче разрешения  на строительство или мотивированный отказ в продлении срока действия разрешения на строительство направляется застройщику по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

5.4.10. Копия разрешения на строительство направляется в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае, если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

Глава 5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ  УСЛУГУ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО  

5.5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрацию муниципального образования «Михайловское сельское поселение». Жалобы подаются на имя главы администрации «Михайловское сельское поселение».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.4. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.                                                                       

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1

	БЛОК-СХЕМА

последовательности действий

по выдаче разрешения на строительство

объектов капитального строительства




	Прием и регистрация заявления

о выдаче разрешения на строительство,

а также прилагаемых к нему

документов (1 день)




	Рассмотрение заявления

и документов о выдаче

разрешения на строительство, а также прилагаемых к нему документов (7 дней)




	Сообщение об отказе в выдаче

разрешения на строительство

(не позднее 10 дней со дня

подачи заявления)
	
	Выдача разрешения на строительство  (не позднее 10 дней со дня подачи заявления)


	Извещение Службы ГАСН

Республики Марий Эл

о выдаче разрешения на строительство

(в течение 3 дней)


	Передача застройщиком в администрацию муниципального образования «Михайловское сельское поселение»  сведений и документов, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (в течение 10 дней)




Приложение 2

Образец заявления о выдаче разрешения на строительство

Главе   администрации  

муниципального образования 

«Михайловское сельское поселение»      ____________________________________

Застройщик  Фамилия, имя, отчество – для граждан, для юридических лиц – 

полное наименование  организации заказчика, почтовый индекс и адрес, 

 БИК,  ИНН,  р/с., к/с.

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу выдать разрешение на строительство, (реконструкцию) объекта капитального строительства ___________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке по адресу (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта РФ, муниципального района, поселения, населенного пункта и т.д.)

сроком на _____________________ месяца (-ев)

При этом сообщаю сведения о наличии правоустанавливающих документов на земельный участок ______________________________________

___________________________________________________________________

Проектная документация на строительство объекта разработана 

(наименование проектной организации и ее банковские реквизиты, наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию, наличие свидетельства о допуске СРО на право проведения работ по проектированию) 

Положительное заключение Государственной вневедомственной экспертизы получено за №_____________     от"_____"______________20___ года

Проект утвержден  наименование организации_____   №___    дата______    

Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляться

___________________________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом

___________________________________________________________________

(наименование организации с указанием ее формы собственности и банковских реквизитов)

Свидетельство о допуске СРО на право выполнения соответствующих видов работ, выданное _______наименование СРО__________________   №________________ от"____"_____________20___года

в) ответственным производителем работ приказом №___ от "____"____________ 20__года

назначен _________________________________, имеющий_________________



(должность, фамилия, имя, отчество)

           
   (высшее, среднее)

специальное образование и стаж работы в строительстве  _____________ лет.

г) авторский надзор в соответствии с договором №____ от"___"_____________20__ года

будет осуществляться  _______________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование организации с банковскими реквизитами, должность, фамилия, имя отчество, номер телефона)

______________________________________________________________________________________________________________________________________

д) технический надзор в соответствии с договором №____ от "____"____________20____года

будет  осуществляться  _______________________________________________

(наименование организации с ее банковскими реквизитами 

___________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

назначенный приказом №____ от "____"________________20____ года   и имеющий _________________ специальное образование и стаж работы в строительстве _______ лет.

  (высшее, среднее) 

Основные показатели объекта: ________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменения, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в администрацию муниципального образования  «Михайловское сельское поселение».

ЗАКАЗЧИК (ЗАСТРОЙЩИК)

__________________     ___________________              ___________________

   (должность)                                     (подпись)                                                   (Фамилия И.О.)

_________________    

        (дата)

Документы принял

___________________           _______________                    ___________________

   (должность)                                         (подпись)                                                          (Фамилия И.О.)

Дата приема заявления и документов «_____» _________________20_____ г.

                                                 





Приложение 3   

Образец заявления о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома

 Главе   администрации  

муниципального образования 

«Михайловское сельское поселение»      ____________________________________

                                           от гражданина (ки) _________________________

                                                                                                   (Ф.И.О.полностью)

                                                   зарегистрированный(ая) по адресу:____________

                                                     ________________________________________                                                                                  

                                                     тел._____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства   индивидуального жилого дома

на земельном участке по адресу (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта РФ, муниципального района, поселения, населенного пункта и т.д.)

При этом сообщаю сведения о наличии правоустанавливающих документов на земельный участок ____________________________________ .

 _________________                                              _____________________

             дата                                                                                                               подпись

 При этом сообщаю:

1.
Адрес местоположения объекта строительства_____________________

___________________________________________________________________

2.Этажность    _____________        3. Число комнат  ______________________

4.Общая площадь   ________         5.Строительный объем   ________________                                                 

6.Материал стен     ____________________________________________

7. Материал фундамента  ____________________________________________

8.Наличие инженерных сетей:

                    водопровода  _______________________________________

                   электроснабжение  ___________________________________

                   газопровод     _______________________________________

                   канализация ________________________________________

9.Перечень хозяйственных построек (размеры)

                   Гараж        ___________________

                   баня          __________________

                  хлев           __________________

                  теплица       __________________

                  другие        __________________

10.Источники финансирования             __________________________________

11.Способ строительства (подрядный, хозяйственный)            __________________________________________________________________

12.Начало строительства  ____________________________________________

13.Номер  и дата выдачи документа  на право владения  землей     (кем выдан)                           ___________________________________________________________________

 Подпись застройщика  __________________    _________________________

Приложение 4

Образец заявления о продлении срока действия разрешения 

на строительство

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство

Главе администрации 

муниципального образования 

«Михайловское сельское поселение»

_____________________________

Застройщик____________________

______________________________

(ФИО физического лица, 

наименование юридического лица,

объединения юридических лиц 

без права образования юридического лица, 

почтовый (юридический) адрес, 

телефон, факс, банковские реквизиты)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу продлить разрешение на строительство (реконструкцию) №______________, выданное  администрацией муниципального образования «Михайловское сельское поселение»  Республики Марий Эл


                                                                                           (дата выдачи разрешения)

(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу 



            (адрес земельного участка)

сроком на 


(прописью – лет, месяцев)

в связи с
 (указать причину (основание) продления разрешения)

 Застройщик

__________________                                              _____________________

   (должность)                                  (подпись)                        (расшифровка подписи)

 _____ ________________20___г.

