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Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с частью 6 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Кужмаринское  сельское поселение» п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации муниципального образования «Кужмаринское сельское поселение» 
- от 27.07.2012 г. № 48 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
- от 20.12.2013 г. № 98 «О внесении изменения в постановление администрации муниципального образования «Кужмаринское сельское поселение» от 27.07.2012 № 49»;

-от 24.02.2016 г. № 23 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальный интернет-портал Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его   обнародования.

	Глава администрации

муниципального образования

«Кужмаринское сельское поселение»
	И.А.Янцев


Утверждён

постановлением администрации

муниципального образования

                                                                                         «Кужмаринское сельское поселение»

                                                                                             от «       »            2018 г. № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее - Административный регламент), (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.2.Целью разработки Административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1)определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

2) упорядочение административных процедур;

3) устранение избыточных административных процедур;

4) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;

5) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.


1.3. Основанием для разработки Административного регламента является Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники помещения (физические и юридические лица независимо от организационно-правовой формы), граждане - наниматели либо органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесённым к их компетенции (далее- заявители) или уполномоченные ими лица, имеющие намерение получить решение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


1.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Жилищный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

– Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» ( далее - Положение);

– постановление администрации муниципального образования «Кужмаринское сельское поселение» от 11 февраля  2010 г. № 7 «Вопросы признания жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги - признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Кужмаринское сельское поселение» (далее - Администрация).

Сведения о местонахождении, графике работы.

Почтовый адрес Администрации муниципального образования «Кужмаринское  сельское поселение»: 425403, Республика Марий Эл, с.Кужмара, ул. Центральная, д.2.
Телефон (факс) Администрации 8(83638) 9-21-35. 

Официальный сайт Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: mari-el.gov.ru


Часы работы Администрации:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8 часов 00 мин. до 17 часов 00 мин.;

Перерыв на обед – с 12 часов 00 мин. до 13 часов 00 мин.;

Суббота, воскресенье – выходные дни.


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день.


Портал государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

     Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл  http//www.pgu.gov.mari.ru

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:


1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;


2) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

3) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

4) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

5) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

6) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

7) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

4) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

5) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;

6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.


7) заверенная в установленном действующим гражданским законодательством порядке доверенность на право представлять интересы собственника (нанимателя) соответствующего помещения.


2.5.  Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить следующие документы


1) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;


2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;


3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44  Положения признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям.

По усмотрению заявителя могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы. 


2.6. Заявление о признании жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, а также прилагаемые к нему документы заявитель вправе представить в Администрацию следующими способами:

1) посредством личного обращения заявителя;

2) по почте заказным письмом (с описью вложенных документов и уведомлением о вручении);

3) в форме электронного документа при наличии технической возможности. 


2.7.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 – предоставление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов; 

 – обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий; 

 – в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

 – в заявлении не указаны фамилия обратившегося гражданина и почтовый адрес для ответа;  

 – отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 2.4 административного регламента, о чем заявитель письменно уведомляется; 

 – от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;  

 – текст  обращения не поддается прочтению.


2.8. После устранения нарушений, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.


2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.


2.10. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя - 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.


2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.


2.12. 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: в течение одного рабочего дня после поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.13. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.


2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 – транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

 – обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

 – своевременность предоставления муниципальной услуги; 

 –  наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

 –  возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.


2.15. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам: по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; времени приема документов; срокам исполнения муниципальной услуги; порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


2.16. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть полной, актуальной и достоверной.


2.17. Заявитель, представивший заявление для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется: об отказе в предоставлении муниципальной услуги; о сроке предоставления муниципальной услуги. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителем с использованием средств почтовой и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.


2.18. Вход в здание, в котором осуществляется прием заявлений при личном обращении заявителей, оборудуется приспособлениями, обеспечивающими доступ к нему инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).


Помещение для приема заявителей, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

Помещение для приема заявителей оборудуется приспособлениями, обеспечивающими возможность приема заявления от инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

2) рассмотрение заявлений и приложенных документов, экспертиза документов, установление оснований для предоставления муниципальной услуги или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) работа Комиссии для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Межведомственная комиссия);

4) принятие решения Межведомственной комиссии и оформление заключения и акта обследования.

Блок-схема последовательности и состава выполняемых административных процедур приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.


3.2. Приём и регистрация заявлений с приложенными к нему документами.


Юридический факт, являющийся основанием для начала действия: поступление заявления.


Должностное лицо, ответственное за выполнение действия: специалист   администрации, уполномоченное регистрировать заявления.


Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, принимает заявление, проверяет наличие в заявлении наименования заявителя и его адреса, присваивает заявлению регистрационный номер, один экземпляр заявления с отметкой о приеме возвращает заявителю, представителю заявителя, подавшему заявление.


Критерии принятия решения - наличие в заявлении наименования заявителя и его адреса.


Принятое заявление со всеми приложенными к нему документами направляется на рассмотрение главе администрации, после чего глава администрации передается специалисту администрации, ответственному за обеспечение предоставления муниципальной услуги.


Результат административной процедуры: прием, регистрация и направление заявления в администрации.


3.3. Рассмотрение заявления и анализ представленных документов.


Юридический факт, являющийся основанием для начала действия, - поступление зарегистрированного заявления должностному лицу, ответственному за обеспечение предоставления муниципальной услуги.


Должностное лицо, ответственное за выполнение действия: специалист  администрации.


Специалист администрации, ответственный за выполнение действия, рассматривает поступившее заявление и анализирует приложенные к заявлению документы. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.4 и наличии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, специалист администрации в течение семи рабочих дней готовит ответ с информацией об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием документов, недостающих для ее предоставления, или же причин, препятствующих ее предоставлению. Если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, заявление рассматривается в установленном порядке.

При предоставлении недостающих документов и достижении соглашения по всем спорным вопросам проводится дополнительное согласование.


3.5. Результат административной процедуры: рассмотрение обращения на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; в случае наличия таких оснований – направление заявителю письменного уведомления об отказе с указанием причин.

Заявление и полный пакет документов выносится на рассмотрение Межведомственной комиссии.


3.6. Работа Межведомственной комиссии.

Заседание Межведомственной комиссии организует специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.


Межведомственная комиссия осуществляет:

1) оценку соответствия помещений установленным законом требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным);

2) определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведённых в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным законодательством требованиям;

3) определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

4) составление заключения о признания жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания (Приложение№ 2 к настоящему Административному регламенту);

5) составления акта обследования помещения (в случае принятия Межведомственной комиссией решения о необходимости проведения обследования) (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

Комиссия также может принять решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

Межведомственная комиссия рассматривает поступившее заявление в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления, осуществляет обследование помещения и составляет заключение.


3.7. Принятие решения Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания и оформление заключения и акта обследования.


По результатам работы Межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений: 

– о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

– о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения и после их завершения о продолжении процедуры оценки;

– о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

– о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

– о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов Межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Межведомственной комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Межведомственной комиссии вправе выразить своё особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

По окончании работы Межведомственная комиссия составляет в трех экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме, утверждённой Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». В случае обследования помещения Межведомственная комиссия составляет в трех экземплярах акт обследования помещения по форме, утверждённой вышеуказанным постановлением Правительства РФ.

На основании заключения Межведомственной комиссии издаётся постановление Администрации поселения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством.

Результатом исполнения административной процедуры является оформление заключения, акта обследования Межведомственной комиссии, принятие постановления Администрацией поселения.

Администрация поселения в течение 5 (пять) календарных дней с момента вынесения постановления направляет заказным письмом с уведомлением о вручении по 1 экземпляру постановления и заключения Межведомственной комиссии заявителю.


3.8. В случае выявления оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным п. 3.6. Положения, решение, предусмотренное п. 3.7. настоящего административного регламента, направляется в соответствующий федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления, собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения.

В случае признания аварийным и подлежащим сносу или реконструкции многоквартирного дома (жилых помещений в нем непригодными для проживания) в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам, не связанным со стихийными бедствиями и иными обстоятельствами непреодолимой силы, решение, предусмотренное п. 3.7. настоящего административного регламента, направляется в 5-дневный срок в органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.9. Решение, заключение Межведомственной комиссии, предусмотренное п 3.7  настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

4. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителя.


4.3. В случае выявления нарушений в ходе исполнения Административного регламента виновные должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу: в досудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к главе администрации; в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.


Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.4 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено п. 2.4 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ администрации  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию, может быть направлена по почте, с  использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации (официальный сайт администрации http://mari-el.gov.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию: 

    а) наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

      б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 
  в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

     г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации.


5.4. Жалоба подписывается заявителем с указанием даты. К жалобе могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, либо с использованием средств телефонной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


5.6. Поступившая к должностному лицу администрации жалоба регистрируется в установленном порядке.


5.7. Должностные лица администрации: обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.8. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.9. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.10. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.


5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

б) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.11  настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


5.14. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги на основании настоящего административного регламента.


5.15. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

____________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым жилого 





помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

Главе администрации муниципального

                                                    образования «Кужмаринское сельское поселение» 

                                                               ______________________________________

(ФИО физ. лица, индивидуального предпринимателя

                                                               ______________________________________

полное наименование юридического лица)

                                                               ______________________________________

(адрес регистрации по месту жительства физ. лица,

                                                               ______________________________________

юридический и почтовый адрес юридического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным(непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:__________________________________________________________с выдачей соответствующих документов.

Приложение на ____листах.








«____»_____________ 20__ г.








_________________________











(подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

                                                                жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

                                                      (Приложение № 1

                                                                к Положению о признании помещения

                                                          жилым помещением, жилого помещения

                                                                  непригодным для проживания                        

                                                                многоквартирного дома аварийным и

                                                                  подлежащим сносу, утверждённому

                                                                  Постановлением Правительства

                                                     Российской Федерации от 28.01.2006 № 47)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным(непригодным) для постоянного проживания

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населённого пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ___________________________ 

                                                                                                                           (кем назначена, наименование федерального органа,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

________________________________________________________________

органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _______________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ___________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашённых экспертов _______________________________

                                                                                            (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашённого собственника помещения или уполномоченного им лица 

________________________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ___________________________

                                                                                                         (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, _________________________________________

                                                              (приводится заключение, взятое из акта обследования 

________________________________________________________________           (в случае проведения обследования),

или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________

                                                                      (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

________________________________________________________________

и о его пригодности(непригодности) для постоянного проживания)


.

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

                                                                  (Приложение № 2

                                                                к Положению о признании помещения

                                                           жилым помещением, жилого помещения

                                                                  непригодным для проживания и

                                                                многоквартирного дома аварийным и

                                                                  подлежащим сносу, утверждённому

                                                                      Постановлением Правительства

                                                      Российской Федерации от 28.01.2006 № 47)

АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населённого пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ___________________________

                                                                                                                        (кем назначена, наименование федерального органа,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

________________________________________________________________

Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашённых экспертов _______________________________

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашённого собственника помещения или уполномоченного им лица 

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _____________________

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес -

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________

(адрес, принадлежность помещения,

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории 

________________________________________________________________.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия ___.

Оценка результатов проведённого инструментального контроля и других видов контроля и исследований _____________________________________

                                                                                     (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие 

_______________________________________________________________.

фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ________________________________________________________________.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения ______________________________________________________

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г)заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

                                                                жилого помещения непригодным для проживания

и многоквартирного дома аварийным

и подлежащим сносу или реконструкции»

Блок –схема

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги 

	Приём и регистрация заявления

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	
	
	Работа Межведомственной комиссии
	
	Отказ в предоставлении

муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Принятие решения Межведомственной комиссией
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Составление Межведомственной комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	
	
	
	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения
	
	
	
	
	

	Принятие Администрацией поселения постановления
	
	
	
	
	

	Передача по одному экземпляру постановления и заключения заявителю и собственнику (нанимателю)
	
	
	
	
	


