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от «27 » июля 2012 г.

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение нестационарных 

торговых объектов на земельных участках, 

в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности»


 В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Городское поселение Советский» п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности».


2. Обнародовать настоящее постановление и разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru).


3.  Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

муниципального образования

«Городское поселение Советский»




О.А. Куклина









Утвержден








постановлением администрации








муниципального образования








«Городское поселение Советский»








«____»____________2012 г. №____

Административной регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение нестационарных 

торговых объектов на земельных участках, 

в зданиях, строениях, сооружениях, 

находящихся в муниципальной собственности»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, порядок взаимодействия между администрацией поселения, должностными лицами, физическими и юридическими лицами, обратившимися в администрацию поселения при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица (организации), индивидуальные предприниматели, имеющие намерения размещать нестационарные торговые объекты на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, обратившиеся в администрацию поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги. 

Правом на получение муниципальной услуги обладает заявитель - юридическое лицо и индивидуальный предприниматель, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, а также их представители, полномочия которых подтверждены в соответствии с действующим законодательством.

Заявители имеют право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности.

2.2. Наименование органа , 

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Городское поселение Советский». 

2.2.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о месте нахождении администрации поселения, графике работы, справочных телефонах, адрес электронной почты администрации поселения, адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл указаны в Приложении 1 к Административному регламенту.

2.2.3. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в администрацию поселения по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также получить информацию на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах администрации поселения;

          на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

      на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл  http//www.pgu.gov.mari.ru;

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

местонахождение администрации поселения;

должностное лицо, уполномоченное представлять муниципальную услугу и номер контактного телефона;

график работы администрации поселения;

график личного приема главы администрации поселения;

адрес электронной почты администрации поселения;

порядок приема обращения; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

должно принять все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщать номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначать другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций ограничивается 10 минутами.

2.2.4. Порядок, форма и место размещения административного регламента. 

Текст административного регламента и нормативный правовой акт об его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента размещаются на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район», а также на информационных стендах администрации поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности;

-мотивированный отказ в выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления письменного обращения заявителя на выдачу разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню. 

2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

-постановлением Правительства Республики Марий Эл от 01.12.2010 г. №324;

-постановлением администрации муниципального образования «Городское поселение Советский» от 17.02.2011 г. № 22  «О схеме размещения нестационарных торговых объектов».

2.6. Перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, заявитель предоставляет (направляет) заявление на имя главы администрации поселения (приложение 2 к Административному регламенту). 

В заявлении на выдачу разрешения указывается: 

тип нестационарного торгового объекта на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности; 

место нахождения нестационарного торгового объекта (в соответствии с возможными местами размещения, предусмотренными постановлением администрации муниципального образования «Городское поселение Советский» от 17.02.2011 г.№22 «О  схеме размещения нестационарных торговых объектов»;

площадь нестационарного торгового объекта; 

ассортимент реализуемых товаров; 

реквизиты заявителя,  контактный телефон.

2.6.2. К заявлению прилагаются документы в соответствии с требованиями действующего законодательства:

- заявители - юридические лица вправе приложить копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- заявители - индивидуальные предприниматели вправе приложить копию свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя ;

- документы, подтверждающие, что заявитель является товаропроизводителем или выделенным структурным подразделением по розничной реализации продукции или официальным представителем товаропроизводителя, при размещении нестационарного торгового объекта;

- санитарно-эпидемиологическое заключение с согласованием ассортиментного перечня реализуемых товаров.

В заявлении указывается перечень прилагаемых документов с указанием их регистрационных номеров и даты регистрации, ставится дата подачи заявления.

Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

В выдаче разрешения на размещение нестационарных торговых объектов  отказывается:

- при отсутствии документов, предусмотренных п 2.6.2 настоящего Административного регламента;

- при несоответствии заявляемого места размещения, ассортимента требованиям постановления администрации муниципального образования «Городское поселение Советский» от 17.02.2011 г. №22 «О схеме размещения нестационарных торговых объектов »;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги и способы её взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, производится специалистом администрации поселения, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги

2.12.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, располагается на 1 этаже (кабинете №12) , оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах размещается информация: 

режим работы администрации поселения;

график личного приема главой
администрации поселения и специалистами;

порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.12.3. Вход в помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности: 

территориальная доступность администрации городского поселения – располагается в центральной части поселка, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта; 

оборудование помещений в соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых мер безопасности - помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудовано в соответствии с действующими правилами и нормами;

доступность для маломобильных групп населения - вход в помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудован пандусом, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

обеспеченность информационными стендами – у входа в администрацию городского поселения располагается табличка, на которой указан график приема заявителей; 

доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги - информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах администрации;

на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл  http//www.portal.mari.ru;

на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» http//www.sovetski12.ru

2.13.2. Показатели качества: 

достоверность и полнота сведений, содержащихся в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, при предоставлении муниципальной услуги. 

Требования к порядку их выполнения.

Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение 3 к Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и необходимых документов;

· проверка предъявленных документов и оформление разрешения либо письменного мотивированного отказа;

· выдача разрешения либо письменного мотивированного отказа.

3.1. Прием и регистрация заявления и необходимых документов о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя с приложением документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации, ответственный за делопроизводство, осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

В случае, если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют документы указанные в пункте 2.6.2 Административного регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Специалист, ответственный за делопроизводство, передает поступившее заявление с приложенными к нему документами, главе администрации (исполняющему обязанности главы администрации) для проставления резолюции, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. 

Документ с резолюцией главы администрации (исполняющего обязанности главы администрации) в тот же день с указаниями по исполнению документа, передается для исполнения специалисту администрации.

3.2. Проверка предъявленных документов и оформление разрешения либо письменного мотивированного отказа в выдаче разрешении.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие резолюции главы администрации (исполняющего обязанности главы администрации) с указаниями по исполнению документа.

3.2.2. Специалист администрации:

     - осуществляет первичную проверку представленных документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, в том числе соответствия места размещения объекта требованиям постановления главы администрации от 17.02.2011 г.  № 22 «О  схеме размещения нестационарных торговых объектов»;

· при предоставлении полного пакета документов, назначает заявителю время для получения разрешения либо письменного отказа в выдаче разрешения;

· при наличии оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего Административного регламента, готовит письменный мотивированный отказ;

· оформляет разрешение либо письменный мотивированный отказ в 2-х экземплярах; 

· вносит данные о заявителе, ассортименте, адресе размещения нестационарных объектов в журнал по учету разрешений на мелкорозничную уличную торговлю.

Срок выполнения административной процедуры – 5 календарных дней.

3.3. Выдача разрешения либо письменного мотивированного отказа.

3.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня письменного обращения заявителя:

-  1-й экземпляр разрешения выдает заявителю;

-  2-й экземпляр разрешения подшивает в отдельную папку.

3.3.2. В случае предоставления документов в неполном объеме, несоответствия заявляемого места размещения, ассортимента  требованиям постановления главы администрации от 17.02.2011 г. №22 «О схеме размещения нестационарных торговых объектов» назначает заявителю время для разъяснения условий получения разрешения, оформляет в 2-х экземплярах письменный мотивированный отказ и выдает 1 экземпляр заявителю.

3.3.3. Результатом муниципальной услуги является выданное разрешение или письменный отказ в выдаче разрешения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава администрации.

Персональная ответственность заместителя главы администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению главы администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;


6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;


7)отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документ ах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу — администрацию муниципального образования «Городское поселение «Советский». Жалобы на решения подаются на имя главы администрации муниципального образования «Городское поселение Советский». Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых  обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последние — при наличии), сведения о месте жительства заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающего доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию Советского городского поселения, подлежит рассмотрению главой администрации городского поселения «Советский» в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный
 ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрении жалоб  в соответствии с подпунктом 5.2, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушение прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.









Приложение № 1

к административному регламенту

«Выдача разрешений на размещение

 нестационарных торговых объектов»

Информация о месте нахождения и графике работы 

администрации муниципального образования

 «Городское поселение Советский»

Адрес места нахождения: 425400, Республика Марий Эл, п. Советский, ул. Свердлова, д.8

Почтовый адрес: 

425400, Республика Марий Эл, п. Советский, ул. Свердлова, д.8

Контактные телефоны: 8(83638) 9-45-62; 9-46-16; 9-43-02

Адрес электронной почты: qpsovetskiy@yandex.ru

Официальный Интернет сайт Советского муниципального района:  http//www.sovetskiy12.ru

Портал государственных и муниципальных услуг 
        http//www.gosuslugi.ru

Портал государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл:

        http//www.portal.mari.ru

График работы  управления городской экономики и торговли мэрии:

понедельник – пятница 
 
8.00 –  17.00 

перерыв на обед                 
12.00 –  13.00

суббота, воскресенье       

выходной

График приема и выдачи документов (консультирование):  

_________________________________________________

График приема заявителей должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги: 

День недели
- ___________________        время работы с________ до _________ часов

График личного приема администрации «Городское поселение Советский»:

День недели
 - ____________                          время работы с ______ до ________ часов

Приложение № 2

к административному регламенту «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов»

     





 Главе администрации муниципального







образования «Городское поселение 







Советский»







 ____________________________________________







____________________________________________







____________________________________________






       (Ф.И.О. заявителя полностью/ полное наименование 




       организации) 






                                                проживающего(ей)/расположенного по адресу:                      




_____________________________________







_____________________________________







 тел. ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешение на размещение нестационарного торгового объекта

     Заявитель ________________________________________________________________

                                            Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

____________________________________________________________________________

                         наименование юридического лица, руководитель, должность)

    Свидетельство    о   регистрации    юридического   лица    или предпринимателя №___ __________ от «___» ______________ 20___ г.   

 ИНН _________________________________________________________________


Прошу Вас  рассмотреть заявление о выдаче разрешения на размещение нестационарного торгового объекта ____________________________________________



(тип объекта : палатка, лоток, тонар,  площадка для сезонной торговли  др.)

для реализации (ассортимент)__________________________________________________

место нахождения____ ________________________________________________________

____________________________________________________________________________

                                                             (полный адрес)

площадью _______________ кв. м;   режим работы объекта _________________________

    Прилагаю:

1______________________________________________________________

2______________________________________________________________

    «___» ____________ 200__ г.  ____________________________________________

         дата подачи заявления                                             Ф.И.О., подпись заявителя

  «___» ____________ 200__ г.  _____________________________________________

        дата принятия заявления                                             Ф.И.О. ответственного лица











Приложение № 3

к административному регламенту

«Выдача разрешений на размещение

 нестационарных торговых объектов»

БЛОК-СХЕМА 

последовательность и сроки выполнения административных процедур    


            


                                                                                                                  


Приложение №4

к административному регламенту

«Выдача разрешений на размещение

 нестационарных торговых объектов»

РАЗРЕШЕНИЕ №___

на размещение нестационарного торгового объекта

срок действия с  «___» __________20__ года  по «___» __________ 20__ года

Разрешение выдано ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

На право реализации __________________________________________________________

на территории _____________________________________________ городского поселения Советского муниципального района

По адресу ___________________________________________________________________

Тип объекта _________________________________________________________________

Площадь объекта_____________________________________________________________

Режим работы _________________________________________________________________ 

Глава администрации ___________________  / ________________________

городского поселения              (подпись)                         (расшифровка подписи)                                                   

М.П.




Прием, проверка и регистрация заявления


 и прилагаемых документов.


Срок выполнения: не более 20 минут. 








Заявитель.


Обращение с заявлением о выдаче разрешения.





Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме  заявления к рассмотрению или  уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов


Срок выполнения: 1 день


 





Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Срок выполнения: 5 дней.





Рассмотрение заявления. Принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения.


Срок выполнения: 1 день.





Оформление разрешения или мотивированного 


уведомления об отказе в выдаче разрешения.


Срок выполнения: 3 дня.











Выдача заявителю готовых документов


Срок выполнения: 1 день.








