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аДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Алексеевское СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


     №         

                                
                   «     »              2018 года
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В соответствии с частью 6 статьи 43 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Алексеевское сельское поселение» п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Признать утратившим силу постановление администрации  муниципального образования «Алексеевское сельское поселение» от 30.07.2012 г. № 40 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальный интернет-портал Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).
4. Настоящее постановление вступает в силу после его   обнародования.
        Глава администрации
    муниципального образования
«Алексеевское сельское поселение»                                        И.А.Коновалова

Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования

«Алексеевское сельское поселение»

от «      »            201    г. №       
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее –  Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Алексеевское сельское поселение» (далее - Администрация).
Оказание муниципальной услуги осуществляется в отношении жилых помещений, для которых требуется проведение переустройства и (или) перепланировки.


1.2. Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

– Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
– Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;
– Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
– Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

– Постановлениями Правительства РФ: от 21.01.2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»; от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
– Конституцией Республики Марий Эл от 24 июня 1995 года;
– Уставом муниципального образования «Алексеевское сельское поселение»;
– Положением об администрации муниципального образования «Алексеевское сельское поселение», утвержденное решением Собрания депутатов Алексеевского сельского поселения от 07.10.2013 г. № 193 «Об  утверждении Положения об Администрации»; 

– постановлением администрации муниципального образования «Алексеевское сельское поселение» от 25.02.2011 г. № 7 «Об утверждении порядка получения документа о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
- настоящим Административным регламентом.

1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия::
Переустройство жилого помещения – установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;
Перепланировка жилого помещения – изменение конфигурации жилого помещения, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.


1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками или нанимателями соответствующего жилого помещения, или их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  администрации.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с уполномоченными исполнительными органами государственной власти, федеральными органами исполнительной власти по вопросам, входящим в их компетенцию.

2.3. За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением по форме приложения № 1 к настоящему административному регламенту в администрацию по адресу: 425410, Республика Марий Эл, Советский район, п.Алексеевский, ул. Октябрьская, д. 1.


2.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте администрации. Адрес официального сайта администрации http://mari-el.gov.ru/sovetsk/alexeevskoe/Pages/about.aspx (раздел - Регламенты государственных и муниципальных услуг).


2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения, или уполномоченному ими лицу (далее – Заявителю) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя - 30 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.


2.7.  Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

2.7.1. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить следующие документы:


1) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги :
 – предоставление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов; 

 – обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий; 

 – в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

 – в заявлении не указаны фамилия обратившегося гражданина и почтовый адрес для ответа;  

· отсутствуют необходимые документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, о чем заявитель письменно уведомляется;
·  несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
· поступления ответа органа государственной власти либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления администрации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с п. 2.7.1. настоящего административного  регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с п 2.7.1 настоящего административного регламента, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
 – от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;  
 – текст  обращения не поддается прочтению.


2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок (время) ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата - 30 минут.


2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: в течение одного рабочего дня после поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.12. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом администрации ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 – транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

 – обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

 – своевременность предоставления муниципальной услуги; 

 –  наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

 –  возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги.


2.14. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам: по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; времени приема документов; срокам исполнения муниципальной услуги; порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


2.15. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть полной, актуальной и достоверной.

2.16. Заявитель, представивший заявление для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется: об отказе в предоставлении муниципальной услуги; о сроке предоставления муниципальной услуги. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителем с использованием средств почтовой и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.


2.17. Вход в здание, в котором осуществляется прием заявлений при личном обращении заявителей, оборудуется приспособлениями, обеспечивающими доступ к нему инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).


Помещение для приема заявителей, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.
Помещение для приема заявителей оборудуется приспособлениями, обеспечивающими возможность приема заявления от инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
процедур в электронной форме

3.1. Исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации.


3.2.1. График работы администрации: с 8.00 до 17.00 час., перерыв - с 12.00 до 13.00 час., выходные дни - суббота и воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день.


3.3. Прием и регистрация заявления.


3.3.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия: поступление заявления.


3.3.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия: специалист   администрации, уполномоченное регистрировать заявления.


3.3.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, принимает заявление, проверяет наличие в заявлении наименования заявителя и его адреса, присваивает заявлению регистрационный номер.


3.3.4. Критерии принятия решения - наличие в заявлении наименования заявителя и его адреса, наличие полного перечня документов согласно п. 2.7.


3.3.5. Принятое заявление со всеми приложенными к нему документами направляется на рассмотрение главе администрации, после чего глава администрации передается специалисту администрации, ответственному за обеспечение предоставления муниципальной услуги.


3.3.6. Результат административной процедуры: прием, регистрация и направление заявления в администрации.


3.4. Рассмотрение заявления и анализ представленных документов.


3.4.1. Юридический факт, являющийся основанием для начала действия, - поступление зарегистрированного заявления должностному лицу, ответственному за обеспечение предоставления муниципальной услуги.


3.4.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия: специалист  администрации.


3.4.3. Специалист администрации, ответственный за выполнение действия, рассматривает поступившее заявление и анализирует приложенные к заявлению документы. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.7. и наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, специалист администрации в течение семи рабочих дней готовит ответ с информацией об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием документов, недостающих для ее предоставления, или же причин, препятствующих ее предоставлению с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ и передает его на подпись главе администрации. Если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет, заявление рассматривается в установленном порядке. 
При предоставлении недостающих документов и достижении соглашения по всем спорным вопросам проводится дополнительное согласование.


3.4.4. Результат административной процедуры: рассмотрение обращения на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; в случае наличия таких оснований – направление заявителю письменного уведомления об отказе с указанием причин.


3.5. Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


3.5.1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения готовится специалистом  администрации и направляется для проверки и подписания  главе администрации.


3.5.2. Результат административной процедуры: подготовка, проверка и подписание решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

3.6. Выдача  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.6.1. После подписания решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оригинал решения (два экземпляра) за подписью главы администрации, заверенный печатью администрации, выдается специалистом заявителю под роспись с соблюдением сроков, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента.
     3.6.2. Результат административной процедуры: выдача заявителю  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.
       4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителя.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу: в досудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к главе администрации; в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.


5.1.1 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.7 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено п. 2.7 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
7) отказ администрации  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в администрацию, может быть направлена по почте, с  использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации (официальный сайт администрации http://mari-el.gov.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию: 

    а) наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
      б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
 
  в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;
     г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации.

5.4. Жалоба подписывается заявителем с указанием даты. К жалобе могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, либо с использованием средств телефонной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


5.6. Поступившая к должностному лицу администрации жалоба регистрируется в установленном порядке.


5.7. Должностные лица администрации: обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.8. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.10. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.11  настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления услуги на основании настоящего административного регламента.

5.15. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение №1

к Административному регламенту

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Правительства







Российской Федерации от 28.04.2005 № 266

В _________________________________________
        (наименование органа местного самоуправления
____________________________________________
муниципального образования)
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо
______________________________________________________________________________
собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более
______________________________________________________________________________
лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в
______________________________________________________________________________
установленном порядке представлять их интересы)
Примечание.     
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ____________________________________________
                                                                         (полный адрес: субъект  Российской Федерации,
______________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната),
______________________________________________________________________________
подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  ______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить ______________________________________________________________
 ( переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
______________________________________________________________________________

жилого помещения, занимаемого на основании ______________________________________
                                                              (права собственности, договор найма, договор аренды, – нужное указать)
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с “___” _________ 20 __ г. по “___” ________ 20 __г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с 9-00 по 18-00 часов (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница)

Обязуюсь:

-  осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

-  обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

-  осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «___»  ____________  ________ г. № _________________
*


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________________
указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
______________________________________________________________________________
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная
______________________________________________________________ на _______  листах 
копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на______ листах         
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _______ листах

4) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _______ листах (при необходимости);

5) иные документы:  (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

«___» ____________20____ г. 
___________________   ___________________________
     (дата) 


  (подпись заявителя)
         (расшифровка подписи заявителя)

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                      “______” __________________20  ____г.

Входящий номер регистрации заявления                __________________________________

Выдана расписка в получении документов «___»  _________________  20  ____ г  .№ _____

Расписку получил «___» _________________ 20__ г  ________________________   
   (подпись заявителя) 
