Приложение № 1 

к постановлению Сернурской городской администрации 
от 01.09.2020г. № 198
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых Сернурской городской администрацией
1. Общие положения

Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг, оказываемых Сернурской городской администрацией (далее – администрация поселения, администрация).

Реестр муниципальных услуг администрации поселения (далее - Реестр) является официальным документом, который содержит регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах, оказываемых администрацией.

В настоящем Положении используются термины и определения, установленные в Федеральном законе от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Цели формирования и ведения Реестра
Основной целью ведения Реестра является обеспечение комплексной информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг.

Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к определению и включению муниципальных услуг в Реестр;

- нормативная обоснованность всех изменений, вносимых в Реестр;

- полнота Реестра;

- открытость и доступность Реестра для всех заинтересованных лиц;

- достоверность и регулярная актуализация сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре.

Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях.

В случае возникновения разночтений приоритетным считается вариант Реестра, представленный на бумажном носителе.

Реестр содержит сведения:

– наименование муниципальной услуги;

– наименование нормативного правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга.
3. Порядок ведения Реестра
Основанием для включения муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг являются федеральные законы, указы и распоряжения Президента Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, нормативно-правовые акты Республики Марий Эл.

Ведение реестра муниципальных услуг включает следующие процедуры:

- формирование реестра муниципальных услуг в формате MS Word;

- размещение реестра муниципальных услуг в сети Интернет на официальном сайте Городского поселения Сернур (http://mari-el.gov.ru/sernur/gps);

- обеспечение актуализации сведений о муниципальных  услугах, внесение изменений в реестр муниципальных услуг (в формате MS Word) и в сети Интернет;

- обеспечение пользователям прямого доступа к данным, содержащимся в реестре муниципальных услуг.

Формирование сведений о муниципальных услугах и включение их в Реестр осуществляется на основании административных регламентов предоставления услуг и стандартов предоставления  муниципальных услуг.

4. Информирование физических и юридических лиц 
о муниципальных услугах администрации поселения
Реестр муниципальных услуг является общедоступным информационным ресурсом.

Информирование физических и юридических лиц о муниципальных услугах Сернурской городской администрации осуществляется следующими способами:

- посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации поселения;

- посредством размещения сведений о муниципальных услугах администрации поселения на информационных стендах

Сведения из реестра муниципальных услуг предоставляются пользователям бесплатно.







