
	УТВЕРЖДЕНО

приказом ВРИО директора ГБУ РМЭ «КЦСОН 

в Медведевском районе»

от «07» августа 2018 г. № 50



П О Л О Ж Е Н И Е 

о Единой комиссии по осуществлению закупок 
Государственного бюджетного учреждения Республики Марий Эл «Комплексный центр социального обслуживания населения в Медведевском районе»

1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок Государственного бюджетного учреждения Республики Марий Эл «Комплексный центр социального обслуживания населения в Медведевском районе» (далее - Положение) определяет понятие, цели создания, функции, порядок работы Единой комиссии по осуществлению закупок Государственного бюджетного учреждения Республики Марий Эл «Комплексный центр социального обслуживания населения в Медведевском районе» (далее - Единая комиссия). Положение разработано в целях обеспечения деятельности Государственного бюджетного учреждения Республики Марий Эл «Комплексный центр социального обслуживания населения в Медведевском районе»

1.2 Государственное бюджетное учреждение Республики Марий Эл «Комплексный центр социального обслуживания населения в Медведевском районе» (далее – Заказчик) по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей): аукциона в электронной форме, открытого конкурса (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, открытый конкурс в электронной форме, конкурс с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапный конкурс в электронной форме) запрос котировок, запрос предложений; запрос котировок в электронной форме, запрос предложений в электронной форме (далее все вместе именуемые конкурентными закупками).
1.3 Процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) проводятся самим Заказчиком, при этом Заказчик вправе привлечь на основе контракта специализированную организацию для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения аукциона в электронной форме, открытого конкурса (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, открытый конкурс в электронной форме, конкурс с ограниченным участием
в электронной форме, двухэтапный конкурс в электронной форме),
в том числе для разработки документации, размещения в единой информационной системе извещения о проведении выше указанных процедур, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом создание Единой комиссии, определение начальной (максимальной) цены контракта, предмета и осуществления условий контракта, утверждение проекта контракта, документации и подписание контракта осуществляются Заказчиком. Специализированная организация привлекается Заказчиком с соблюдением процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг).
1.4 В процессе проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Единая комиссия взаимодействует 
с Заказчиком и специализированной организацией, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, настоящим Положением.

2. Правовое регулирование
2.1 Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), иными федеральными законами, Конституцией Республики Марий Эл, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд, отраслевыми нормативными правовыми актами, приказами Министерства социального развития Республики Марий Эл, настоящим Положением.

3. Цели и задачи Единой комиссии

3.1 Единая комиссия создается в целях:

3.1.1 Подведения итогов и определения победителей процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) аукциона
в электронной форме, открытого конкурса (открытый конкурс, конкурс
с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, открытый конкурс
в электронной форме, конкурс с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапный конкурс в электронной форме) запрос котировок, запрос котировок в электронной форме, запрос предложений, запрос предложений в электронной форме (далее - конкурентные процедуры).
3.1.2 Определения участников конкурентных процедур;
3.1.3 Признание конкурентных процедур несостоявшимися;
3.1.4 Составления перечня поставщиков, подрядчиков, исполнителей, соответствующих предъявляемым требованиям, которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или)
с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, работ, услуг
;
3.1.5 Исходя из целей создания Единой комиссии, определенных
в пункте 3.1. настоящего раздела, в задачи Единой комиссии входит:
3.1.6 Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в конкурентных процедурах, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.1.7 Обеспечение эффективности и экономичности использования бюджетных средств финансирования;
3.1.8 Соблюдение принципов открытости и прозрачности, конкуренции, профессионализма, равных условий и не дискриминации при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.1.9 Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4. Порядок формирования Единой комиссии

4.1 Единая комиссия является коллегиальным органом Государственного заказчика.
4.2 Персональный состав Единой комиссии, в том числе Председатель Единой комиссии (далее - Председатель), утверждаются приказом Заказчика до опубликования извещения о проведении конкурентных процедур.
4.3 В состав Единой комиссии входят не менее пяти человек - членов Единой комиссии. Председатель и секретарь Единой комиссии (далее – Секретарь) являются членами Единой комиссии.
4.4 Единая комиссия формируется преимущественно из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку
или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
4.5 Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурентных процедур, заявок на участие в конкурентной процедуре, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 
4.6 В случае выявления в составе Единой комиссии указанных
в пункте 4.5 настоящего раздела лиц, Заказчик, принявший решение о создании Единой комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.
4.7 Замена члена Единой комиссии осуществляется только
по решению Заказчика, принявшего решение о создании Единой комиссии.

5. Функции Единой комиссии

5.1 Единая комиссия выполняет следующие функции
при осуществлении закупок конкурентными способами определения поставщиков, подрядчиков или исполнителей (далее - поставщиков):

5.1.1 Вскрывает конверты с заявками на участие в определении поставщиков (окончательными предложениями);
5.1.2 Рассматривает заявки на участие в определении поставщиков и проверяет соответствие участников предъявляемым требованиям;
5.1.3 Оценивает заявки на участие в определении поставщиков
и (или) окончательные предложения;
5.1.4 Оформляет итоговый протокол, протокола вскрытия, рассмотрения, оценки заявок конкурентных процедур;
5.1.5 Оглашает условий контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке
на участие в запросе предложений;
5.1.6 Осуществляет определение победителя конкурентных процедур.

5.2 Осуществляет иные функции, которые возложены Федеральным законом на Единую комиссию.

6. Обязанности и права Единой комиссии, ее членов

6.1 Единая комиссия обязана:

6.1.1 Проверять соответствие участников закупки предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, документацией и извещением о проведении конкурентных процедур;
6.1.2 Не допускать участника закупки к участию в конкурентной процедуре в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;
6.1.3 Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов исполнительной власти, об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;
6.1.4 Проводить вскрытие конвертов с заявками во время, в месте, в порядке и в соответствии с процедурами, указанными в документации
о закупке;
6.1.5 Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе или в случае проведения открытого конкурса по нескольким лотам перед вскрытием таких конвертов в отношении каждого лота заявкам на участие в открытом конкурсе объявлять участникам открытого конкурса, присутствующим при вскрытии таких конвертов о возможности подачи заявок на участие в открытом конкурсе, изменения или отзыва поданных заявок на участие в открытом конкурсе до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. 
6.1.6 Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками
на участие в запросе котировок объявлять участникам запроса котировок, присутствующим при вскрытии этих конвертов о возможности подачи заявок на участие в запросе котировок до вскрытия конвертов с такими заявками;
6.1.7 Оценивать заявки на участие в открытом конкурсе
в установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг порядке и в соответствии
с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, для выявления победителя открытого конкурса;
6.1.8 По результатам оценки заявок на участие в открытом конкурсе присваивать каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;
6.1.9 Учитывать преимущества в пользу заявок на участие
в открытом конкурсе, аукционе в электронной форме, поданных от имени учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов;
6.1.10 Определять победителя открытого конкурса;
6.1.11 Фиксировать результаты рассмотрения и оценки заявок
на участие в открытом конкурсе в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе (протоколе рассмотрения единственной заявки на участие в открытом конкурсе);
6.1.12 Рассматривать первые части заявок на участие в аукционе
в электронной форме на соответствие требованием, установленным документацией об аукционе в электронной форме в отношении закупаемых товаров, работ, услуг;
6.1.13 Принимать решение о допуске участника аукциона
в электронной форме, подавшего заявку на участие в таком аукционе,
к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе;
6.1.14 Оформлять протокол рассмотрения заявок на участие
в аукционе в электронной форме;
6.1.15 Рассматривать вторые части заявок на участие в аукционе
в электронной форме и документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе;
6.1.16 Принимать решение о соответствии или несоответствии заявки на участие в аукционе в электронной форме требованиям, установленным документацией о таком аукционе;
6.1.17 Результаты рассмотрения вторых частей фиксировать
в протоколе подведения итогов аукциона в электронной форме;
6.1.18 Рассматривать первые части заявок на участие в конкурсе
в электронной форме на соответствие требованием, установленным конкурсной документацией в отношении закупаемых товаров, работ, услуг;
6.1.19 Принимать решение о допуске участника конкурса
в электронной форме, подавшего заявку на участие в таком конкурсе,
к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого конкурсе или об отказе в допуске к участию в таком конкурсе;
6.1.20 Осуществлять оценку первых частей заявок на участие
в открытом конкурсе в электронной форме участников закупки, допущенных к участию в таком конкурсе.
6.1.21 Оформлять протокол рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в таком конкурсе. 
6.1.22 Осуществлять рассмотрение и оценку вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме.
6.1.23 Оформлять протокол рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме.
6.1.24 Определять победителя открытого конкурса в электронной форме.
6.1.25 Рассматривать заявки на участие в запросе котировок
на соответствие их требованиям, установленным в извещении
о проведении запроса котировок;
6.1.26 Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие
в запросе котировок оформлять протоколом рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок;
6.1.27 Определять победителя запроса котировок;
6.1.28 Рассматривать заявки на участие в запросе котировок
в электронной форме на соответствие их требованиям, установленным
в извещении о проведении такого запроса котировок;
6.1.29 Оформлять протокол рассмотрения заявок на участие
в запросе котировок в электронной форме;
6.1.30 Оценивать заявки на участие в запросе предложений
и окончательных предложений на основании критериев, указанных
в документации о проведении запроса предложений;
6.1.31 Оформлять итоговый протокол и протокол проведения 

6.1.32 проса предложений.
6.1.33 Рассматривать и заявки на участие в запросе предложений
в электронной форме на соответствие их требованиям, установленным
в извещении о проведении такого запроса котировок;
6.1.34 Оценивает заявки на участие в запросе предложений
в электронной форме.
6.1.35 Оформлять протокол проведения запроса предложений
в электронной форме.
6.1.36 Рассматривать окончательные предложения запроса предложений в электронной форме.
6.1.37 Вести итоговый протокол проведения запроса предложений в электронной форме.

6.2 Единая комиссия вправе:

6.2.1 В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, отстранить участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в любой момент до заключения контракта;
6.2.2 Обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки;
6.2.3 Обратиться к Заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения и информацию, подтверждающую соответствие или несоответствие участника закупки требованиям, установленным Федеральным законом. 
6.2.4 При необходимости привлекать к своей работе экспертов,
в порядке, установленном пунктом 7.3 раздела 7 настоящего Положения.

6.3 Члены Единой комиссии обязаны:

6.3.1 Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и настоящим Положением;
6.3.2 Лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии;
6.3.3 Соблюдать правила рассмотрения и оценки заявок
на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, запросе предложений;
6.3.4 Соблюдать правила рассмотрения заявок на участие
в конкурентной закупке;
6.3.5 Не проводить переговоры с участниками закупки
до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
6.3.6 Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6.4 Члены Единой комиссии вправе:

6.4. 1 Знакомиться со всеми представленными участниками закупки документами и сведениями, составляющими заявки на участие
в закупках;
6.4. 2 Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;
6.4. 3 Проверять правильность содержания протокола оформляемым в ходе проведения конкурентной закупки.
6.4. 4 Письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к протоколам, оформляемым в ходе проведения конкурентной закупки.

6.5 Члены Единой комиссии обязаны:

6.5. 1 Присутствовать на заседаниях Единой комиссии
и принимать решения по вопросам, отнесенных к компетенции Единой комиссии настоящим Положением и законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг;
6.5. 2 Осуществлять рассмотрение и оценку заявок на участие
в конкурентной закупке в соответствии с требованиями законодательства
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, документации о закупках и настоящего Положения;
6.5. 3 Подписывать протокола оформляемые в ходе проведения конкурентной закупки;
6.5. 4 Принимать участие в определении победителя открытого конкурса, запроса котировок, запроса предложений, в том числе
и в электронной форме;
6.5. 5 Осуществлять иные действия в соответствии
с законодательством Российской Федерации о контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг и настоящим Положением.

6.6 Председатель Единой комиссии:

6.6.1 Осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;
6.6.2 Открывает, ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы, закрывает заседания Единой комиссии;
6.6.3 Объявляет состав Единой комиссии;
6.6.4 Распределяет в случае необходимости обязанности между членами Единой комиссии, в том числе назначает членов Единой комиссии, которые будут осуществлять вскрытие конвертов с заявками участников закупок и оглашать документы и сведения, представленные участниками закупок;
6.6.5 Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
6.6.6 В случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов
или экспертные организации;
6.6.7 Подписывает протокола;
6.6.8 Объявляет победителя конкурентной закупки и оглашает перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;
6.6.9 Осуществляет иные действия в соответствии
с законодательством Российской Федерации о контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг и настоящим Положением.

6.7 При отсутствии председателя Единой комиссии его функции осуществляет Заместитель председателя Единой комиссии.
6.8 Секретарь Единой комиссии или другой уполномоченный Председателем Единой комиссии член Единой комиссии:

6.8.1 Осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 3 (три) рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами;
6.8.2 Ведет протокола конкурентных закупок;
6.8.3 Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и настоящим Положением.

7. Порядок проведения заседаний Единой комиссии

7.1. Секретарь Единой комиссии не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии.
7.2. Заседания Единой комиссии открываются и закрываются Председателем Единой комиссии.
7.3. Единая комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, обладающее специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла либо юридические лица (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным Заказчиком вопросам в целях обеспечения экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсах, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора участников конкурса, оценки соответствия участников конкурсов дополнительным требованиям.
7.4. Секретарь Единой комиссии в ходе проведения заседаний Единой комиссии ведет протокола в соответствии с Федеральным законом.
7.5. Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе предоставить удобное для целей проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) помещение, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярские принадлежности.

8. Ответственность членов Единой комиссии

8.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, выданному Государственному заказчику таким органом.
8.3. В случае, если члену Единой комиссии станет известно
о нарушении другим членом Единой комиссии или сотрудником Специализированной организации законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, а также настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом Председателю Единой комиссии и Заказчику в течение 1 (одного) дня с момента обнаружения такого нарушении.
8.4. Члены Единой комиссии, сотрудники специализированной  организации и привлеченные Единой комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

____________
� В случаях определения поставщиков путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного�или техногенного характера.
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