


1.4. О готовности учреждения к работе в весенне-летний 

пожароопасный период 2021 года 

Смирнова Р.В. 

Любимов А.Ю. 

Лапин Б.П. 

1.5. О подготовке и проведении мероприятий по достойной встрече  

76-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 

Забирова Э.Н. 

Кузьмина Е.М. 

1.6. Об итогах работы учреждения за I квартал 2021 года 

Смирнова Р.В. 

Мисаева С.В. 

Шереметьева М.С. 

Борисова Н.С. 

Забирова Э.Н. 

май 

1.7. Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей, 

подростков и учащейся молодежи в летний период 2021 года 

Салдаева Н.Я. 

1.8. Об итогах проведения мероприятий, посвященных празднованию  

76-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

Забирова Э.Н. 

Кузьмина Е.М. 

1.9. Организация и проведение мероприятий, посвященных  

Дню семьи 

Салдаева Н.Я. 

1.10. Организация и проведение мероприятий, посвященных  

Дню защиты детей 

Салдаева Н.Я. 

Кольцова М.П. 

Янцевинова Л.Н. 

июнь 

1.11. Участие в проведении операции «Подросток», «Быт», 

акции «Защитим детство» 

Янцевинова Л.Н. 

 



  

 

июль 

1.12. Об итогах работы учреждения за I полугодие 2021 года 

Смирнова Р.В. 

Мисаева С.В. 

Шереметьева М.С. 

Борисова Н.С. 

Забирова Э.Н. 

1.13. Организация и проведение мероприятий, посвященных  

Дню семьи, любви и верности 

Салдаева Н.Я. 

август 

1.14. О проведении благотворительных акций «Семья помогает 

семье: готовимся к школе», «Помоги пойти учиться» 

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

сентябрь 

1.15. О готовности учреждения к работе в осенне-зимний период  

2021-2022 годов 

Смирнова Р.В. 

Лапин Б.П. 

Любимов А.Ю. 

1.16. Об итогах работы службы Мобильная бригада по доставке и 

сопровождении лиц старше 65 лет, проживающих в сельской местности в 

медицинские организации для проведения дополнительных скринингов на 

выявление отдельных социально значимых неинфекционных заболеваний в 

рамках реализации регионального проекта «Старшее поколение» 

национального проекта «Демография» 

Забирова Э.Н. 

1.17. Об итогах организации отдыха, оздоровления и занятости детей, 

подростков и учащейся молодежи в Горномарийском районе в летний 

период 2021 года и задачах на осенне-зимний период 2021-2022 гг. 

Салдаева Н.Я. 

 



  

октябрь 

1.18. Об основных направлениях взаимодействия органов социальной 

защиты населения Республики Марий Эл с общественными организациями 

инвалидов и ветеранов Республики Марий Эл 

Смирнова Р.В. 

1.19. Участие в мероприятиях, посвященных Дню пожилого человека 

Кольцова М. П. 

1.20. Об итогах работы учреждения за 9 месяцев 2021 года 

Смирнова Р.В. 

Мисаева С.В. 
Шереметьева М.С. 

Борисова Н.С. 

Забирова Э.Н. 

ноябрь 

1.21. О проведении новогодней благотворительной акции  

«Новогоднее чудо» детям, находящимся в трудной жизненной ситуации 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

декабрь 

1.22. Об организации отдыха и оздоровления детей, находящихся  

в трудной жизненной ситуации, в 2021 году 

Салдаева Н.Я. 

1.23. Итоги проведения мероприятий, посвященных  

Декаде инвалидов 

Кольцова М.П. 

 

1.24. Итоги проведения новогодней благотворительной акции 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

1.25. Об утверждении плана работы ГБУ РМЭ «КЦСОН в 

Горномарийском районе» на 2022 год 

Смирнова Р.В. 



  

II. Вопросы выносимые для рассмотрение на собраниях 

социальных работников по отделениям социального обслуживания на 

дому граждан 

январь 

2.1. Об установлении величины прожиточного минимума на душу 

населения и по основным социально-демографическим группам населения в 

Республике Марий Эл за IV квартал 2020 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.2. Ознакомление с увеличением размера трудовой пенсии с  

1 января 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

март 

2.3. Проведение учебы на тему «Положение о выявлении и 

урегулировании конфликта интересов в ГБУ РМЭ «КЦСОН в 

Горномарийском районе» 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

апрель 

2.4. Об установлении величины прожиточного минимума на душу 

населения и по основным социально-демографическим группам населения в 

Республике Марий Эл за I квартал 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.5. Об итогах деятельности отделения социального обслуживания 

на дому граждан за I квартал 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 



  

 

июль 

2.6. Об итогах деятельности отделения социального обслуживания 

на дому граждан за I полугодие 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.7. Об установлении величины прожиточного минимума на душу 

населения и по основным социально-демографическим группам населения в 

Республике Марий Эл за II квартал 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

октябрь 

2.8. Об итогах деятельности отделения социального обслуживания 

на дому граждан за 9 месяцев 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.9. Об установлении величины прожиточного минимума на душу 

населения и по основным социально-демографическим группам населения в 

Республике Марий Эл за III квартал 2021 года 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

декабрь 

2.10. Ознакомление с изменениями тарифов на социальные и 

дополнительные услуги, предоставляемые в форме социального 

обслуживания на дому получателям социальных услуг 

Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 



  

2.11. Ознакомление получателей социальных услуг с изменениями 

условий оплаты за социальное обслуживание в связи с увеличением размера 

пенсии и иных доходов 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.12. Проведение методической консультативной помощи по 

предоставлению мер социальной поддержки в соответствии с 

Федеральными законами «О ветеранах», «Об основах социального 

обслуживания граждан в Российской Федерации», Законом Республики 

Марий Эл «О социальной поддержке и социальном обслуживании 

отдельных категорий граждан» 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.13. Проведение учебы по оформлению документов, необходимых 

при принятии на социальное обслуживание на дому граждан, признанных 

нуждающихся в социальном обслуживании на дому 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

Потокова Е.В. 

2.14. Ознакомление с нормативными документами и рекомендациями 

по вопросам социального обслуживания на дому 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

2.15. Проведение учебы на темы: «Правила поведения с 

получателями социальных услуг», «Кодекс профессиональной этики и 

служебного поведения социального работника», «О противодействии 

коррупции» 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 



  

2.16. Проведение инструктажа по охране труда на рабочем месте, 
инструктажа по технике пожарной безопасности с социальными 
работниками 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 
Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 
Лапин Б.П. 

2.17. Проведение учебы со вновь приятыми социальными 

работниками по школе социального работника 
в течение года 

Борисова Н.С. 
Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 
Потокова Е.В. 

III. Участие в семинарах, совещаниях, повышение 
квалификации и переподготовка кадров 

3.1. Участие в заседаниях Координационного совета при 
Министерстве социального развития Республики Марий Эл, семинарах, 
совещаниях, круглых столах 

в течение года 
по отдельным планам 

Смирнова Р.В. 
Мисаева С.В. 

Шереметьева М.С. 
Забирова Э.Н. 

специалисты по социальной работе 
заведующие ОСОДГ 

3.2. Участие в межведомственных совещаниях, семинарах, круглых 
столах проводимых на территории Горномарийского муниципального 
района по профилактике наркомании 

в течение года 
Забирова Э.Н. 

специалисты по социальной работе 

3.3. Повышение квалификации, переподготовка кадров, учеба  
и аттестация работников ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе»: 

 Организация обучения социальных работников по программе 
«Оказание первой помощи» через ГБПОУ РМЭ «Йошкар-Олинский 
медколледж» 

по отдельному плану 
Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 
Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 



  

 Организация занятий согласно тематическому плану работы 

школы социального работника ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском 

районе» 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

 Организация занятий согласно тематическому плану работы 

школы по уходу за пожилыми, тяжелобольными, маломобильными 

гражданами ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе» 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

 Организация обучения по программе «Охрана труда» 

апрель 

Смирнова Р.В. 

Лапин Б.П. 

 Организация обучения по программе пожарно-технического 

минимума (руководители и ответственные за пожарную безопасность в 

учреждениях) 

март 

Лапин Б.П. 

 Организация работы по повышению квалификации специалиста 

учреждения, ответственного за эксплуатацию тепло- и электроустановок 

в течение года 

Смирнова Р.В. 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

Любимов А.Ю. 

 Организация работы по повышению квалификации, 

переподготовке кадров по вопросам закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных нужд 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 



  

IV. Организация работы по основным направлениям 

деятельности ГБУ РМЭ «Комплексный центр социального 

обслуживания населения в Горномарийском районе» 

4.1. Составление актов обследования материально-бытового 

положения о наличии либо отсутствии оснований для отказа в выдаче 

иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное 

проживание в Российской Федерации. (по запросам Министерства 

социального развития Республики Марий Эл) 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.2. Оказание протезно-ортопедической помощи гражданам, не 

имеющим инвалидности, нуждающимся в обеспечении протезно-

ортопедическими изделиями по медицинским показаниям через пункт 

проката 

в течение года 

Кольцова М.П. 

4.3. Оказание социальной помощи лицам без определенного места 

жительства и занятий, а также вернувшимся из мест лишения свободы 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

4.4. Предоставление региональным льготникам санаторно-

курортного лечения 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.5. Организация работы с общественными организациями 

ветеранов и инвалидов 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

 

4.6. Проведение работы по исполнению приказа Министерства 

социального развития Республики Марий Эл от 15 апреля 2019 г. № 118  

«О реализации организациями социального обслуживания индивидуальной 

программы реабилитации или абилитации инвалида, индивидуальной 

программы реабилитации или абилитации ребенка-инвалида» 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Виноградов Л.А. 

 

 



  

4.7. Формирование сводного списка инвалидов, участников Великой 

Отечественной войны, членов семей погибших (умерших) инвалидов, 

участников Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении 

жилищных условий 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

4.8. Выявление и учет граждан, остро нуждающихся в социальной 

помощи, проведение опроса и первичной социальной диагностики граждан 

для оценки их реального положения 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.9. Сбор и выдача вещей, бывших в употреблении, для 

нуждающихся семей 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.10. Выявление, консультирование семей и помощь в сборе 

необходимых документов для оказания государственной социальной 

помощи на основании социального контракта гражданам, проживающим в 

Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

 

4.11. Организации работы в рамках компетенции согласно порядку 

утвержденному  постановлением Правительства Республики Марий Эл от 

31 декабря 2019 г. № 442 «Об оказании государственной социальной 

помощи на основании социального контракта гражданам, проживающим в 

Республике Марий Эл» 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.12. Составление акта обследования социально-бытовых условий 

граждан, проживающих в Горномарийском районе 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

 



  

 

4.13. Распределение среди нуждающихся получателей социальных 

услуг товаров, поступающих по линии гуманитарной, благотворительной 

помощи 

 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

 

4.14. Предоставление социальных услуг мобильной бригадой 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

специалисты по социальной работе 

заведующие ОСОДГ 

 

4.15. Консультирование многодетных семей о действующем 

постановлении Правительства Республики Марий Эл от 06.03.2015 г. № 100 

«О возмещении многодетным семьям расходов на проведение работ по 

ремонту электрооборудования и (или) печей и дымоходов, не отвечающих 

требованиям пожарной безопасности» 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.16. Разъяснительная работа с семьями, находящимися в социально 

опасном положении, с семьями, воспитывающими детей-инвалидов, 

многодетных семей о соблюдении правил пожарной безопасности, правил 

безопасности при пользовании печами, газовым и электрооборудованием с 

дальнейшим вручением на руки уведомления о правилах пожарной 

безопасности 

постоянно 

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.17. Оказание помощи в подготовке документов, направляемых в 

различные организации по конкретным проблемам получателей социальных 

услуг 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 



  

4.18. Обращение в интересах получателей социальных услуг в 

различные организации по вопросу оформления и восстановления 

документов 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

4.19. Организация работы по выдаче справок для малообеспеченных 

семей 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.20. Информирование посредством массовой информации об 

организации отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной 

жизненной ситуации (Радиостудия «Акпарс», посредством телефонной 

связи, социальные сети, интернет оповещание, направление 

информационных писем в общеобразовательные учреждения, субъектам 

профилактики) 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.21. Оказание помощи в подготовке документов, направляемых в 

оздоровительные учреждения 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.22. Проведение Заседаний Комиссии по выделению путевок 

(направлений) в детские оздоровительные учреждения для детей, 

находящихся в трудной жизненной ситуации 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.23. Выдача путевок (направлений) в детские оздоровительные 

лагеря 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.24. Осуществление деятельности по реабилитации или абилитации  

детей-инвалидов 

в течение года 

Кольцова М.П. 



  

4.25. Ведение деятельности по ресоциализации наркозависимых 

граждан (оказание помощи в социальной реабилитации лицам, находящимся 

в трудной жизненной ситуации, в том числе потребляющим наркотические 

средства и психотропные вещества в немедицинских целях, проживающим 

на территории Горномарийского района по программе «Независимость» 

(для несовершеннолетних) и «Альтернатива» (для взрослых категорий 

граждан) 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.26. Оказание помощи в социальной реабилитации лицам, 

находящимся в трудной жизненной ситуации, в том числе потребляющим 

наркотические средства и психотропные вещества в немедицинских целях, 

проживающим на территории Горномарийского района в рамках социально-

психологических программ социальной реабилитации 

«Независимость» (для несовершеннолетних) и «Альтернатива» (для 

взрослых категорий граждан), реализуемых учреждением 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

 

4.27. Организация работы в рамках компетенции учреждения по 

распоряжению Правительства Республики Марий Эл от 19.12.2016 г. № 534-р 

«О плане мероприятий по реализации в Республике Марий Эл в  

2016-2020 годах Концепции демографической политики в Российской 

Федерации на период до 2025 года» 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

4.28. Прием заявлений от пенсионеров и инвалидов в специальные 

дома для одиноких престарелых, дома-интернаты общего и 

психоневрологического типа Республики Марий Эл 

в течение года 

Кольцова М.П. 

4.29. Содействие при сборе полного пакета необходимых документов 

и оформлению личных дел с дальнейшим направлением их в Министерство 

социального развития Республики Марий Эл для получения путевок в 

стационарные учреждения Республики Марий Эл 

в течение года 

Кольцова М.П. 



  

4.30. Работа по сверке умерших граждан в Горномарийском районе 

в течение года 
Забирова Э.Н. 
Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 
Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

4.31. Работа с информационной базой по реализации индивидуальной 

программы реабилитации или абилитации ребенка-инвалида 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.32. Формирование и хранение в актуальном состоянии банка 
данных детей, состоящих на учете в учреждении 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.33. Проведение обследования семей, воспитывающих детей-
инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья (первичное 
для постановки на обслуживание, социальный патронаж – согласно графику 

посещения) 
в течение года 

Кольцова М.П. 

4.34. Формирование личных дел семей, состоящих на обслуживании в 

учреждении, в актуальном состоянии согласно установленным требованиям 

в течение года 
специалисты по социальной работе 

4.35. Работа по выполнению мероприятий индивидуальных программ 

реабилитации (ИПР) детей-инвалидов 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.36. Разъяснительная работа среди родителей (законных 
представителей) о механизме реализации и ответственных организациях за 
реализацию реабилитации в рамках индивидуальной программы 
реабилитации или абилитации ребенка-инвалида 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.37. Разработка и внедрение инновационных технологий по 

социальной реабилитации детей с ограниченными возможностями здоровья 

в течение года 
Кольцова М.П 



  

4.38. Выполнение мероприятий, направленных на интеграцию детей-
инвалидов и детей с ограниченными возможностями в общество и их 
социализацию 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.39. Организация досуга детей-инвалидов и детей с ограниченными 
возможностями, выявляя и развивая их творческие способности в 
кружковой деятельности 

в течение года 

Кольцова М.П. 
Буякова Г.Л. 

4.40. Оказание по необходимости услуги по социальному 
сопровождению 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.41. Содействие в устройстве детей-инвалидов в стационарные 
организации 

в течение года 
Кольцова М.П. 

4.42. Оказание педагогической помощи родителям в воспитании, 

обучении детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом 
специфики их психического и физического состояния 

в течении года 
Кольцова М.П. 

4.43. Применение программы социализации семей, воспитывающих 
детей с ограниченными возможностями, посредством праздникотерапии 
«Радоваться вместе» и формы работы «Домашнее визитирование» 

в течении года 
Кольцова М.П. 

Буякова Г.Л. 
 

4.44. Собеседование с родителями (законными представителями), 

воспитывающими детей-инвалидов, для выявления проблем и потребностей 

семьи в социальных услугах, составление учетной карточки и 

реабилитационного маршрута 

в течение года 

Кольцова М.П. 

4.45. Организация работы и проведение заседаний комиссии 

Совещательного органа по выполнению плана мероприятий по социальной 

реабилитации и абилитации ребенка-инвалида и оценке эффективности 

выполнения мероприятий 

в течение года 

Кольцова М.П. 



  

4.46. Проведение работы направленной на защиту имущественных 

прав совершеннолетних недееспособных граждан 

в течение года 

Кольцова М.П. 

4.47. Проведение социального патронажа над совершеннолетним 

недееспособным гражданином 

в течение года 

Кольцова М.П. 

4.48. Изучение внесенных изменений в законы Российской Федерации, 

Республики Марий Эл постановлений и новых нормативных документов 

по мере поступления 

сотрудники учреждения 

4.49. Обеспечение необходимой информацией и проведение 

консультаций по вопросам предоставления мер социальной поддержки 

малообеспеченного населения и льготных категорий граждан 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.50. Сбор сведений о численности семей с несовершеннолетними 

детьми, проживающих в Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.51. Сбор сведений о детях, находящихся в трудной жизненной 

ситуации в Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.52. Ведение базы данных о численности многодетных семей 

ежемесячно 

Салдаева Н.Я. 

4.53. Составление акта обследования социально-бытовых условий 

многодетных семей, проживающих в Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

4.54. Сбор данных о родившихся третьих и последующих детей в 

Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

 

 



  

 

4.55. Взаимодействие с субъектами системы профилактики, с 

сельскими администрациями по вопросам раннего выявления семейного 

неблагополучия 

постоянно 

Янцевинова Л.Н. 

 

4.56. Осуществление сбора информации и документов о семье, 

находящейся в социально опасном положении в соответствии с приказом 

Министерства социального развития РМЭ от 10.07.2018 года № 256 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.57. Формирование банка данных, оформление личных дел семей и 

несовершеннолетних, поставленных на профилактический учет 

в течение года 
Янцевинова Л.Н. 

4.58. Обновление банка данных о детях, находящихся в трудной 

жизненной ситуации 
ежемесячно 

Янцевинова Л.Н. 

4.59. Сверка банка данных о детях и семьях, находящихся в 

социально опасном положении и трудной жизненной ситуации 

ежеквартально 
Янцевинова Л.Н. 

4.60. Информирование комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав Горномарийского района и субъектов системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о 

выявленных фактах детского неблагополучия 
в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.61. Постановка на профилактический учет на основании 

постановлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

семей и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном 

положении 

при получении постановления КДН и ЗП 

Янцевинова Л.Н. 

4.62. Организация работы и проведение заседаний социально-

реабилитационного консилиума 

не реже 2-х раз в месяц 

Янцевинова Л.Н. 



  

4.63. Оказание социальных услуг несовершеннолетним и семьям, 

находящимся в социально опасном положении и иной трудной жизненной 

ситуации, направленных на коррекцию поведения, профилактику 

правонарушений и восстановление детско-родительских отношений 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.64. Социальный патронаж семей, находящихся в трудной 

жизненной ситуации и социально опасном положении, состоящих на 

профилактическом учете в ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе», 

составлением актов 

согласно графику социального патронажа 

Янцевинова Л.Н. 

4.65. Мониторинг занятости несовершеннолетних, состоящих на 

учете в ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе» 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.66. Направление ходатайств в ГКУ РМЭ «Центр занятости 

населения г. Козьмодемьянска и Горномарийского района» о 

профессиональном обучении незанятых несовершеннолетних, а также о 

трудоустройстве в летний период 

по мере необходимости 

Янцевинова Л.Н. 

4.67. Проведение межведомственных мероприятий (рейдов, 

патронажей, плановых проверок и т.д.) по профилактике безнадзорности 

правонарушений несовершеннолетних, а также по сообщениям, 

поступившим от физических и юридических лиц в любой доступной для 

них форме (телефонный звонок, письменное сообщение) 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.68. Проведение профилактических бесед, общение с 

несовершеннолетними в присутствии родителей, с мотивацией к активности 

законопослушного образа жизни. Оказание психологической поддержки 

жизненного тонуса семьи 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.69. Выступление на родительских собраниях по вопросам 

предупреждения социального неблагополучия в семьях 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 



  

4.70. Участие в организации и проведении всероссийских, 

республиканских, районных акций, операций, направленных на 

профилактику безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.71. Организация и проведение благотворительных акций с 

привлечением учреждений, общественных организаций, индивидуальных 

предпринимателей по решению вопросов оказания спонсорской помощи 

семьям и несовершеннолетним, находящимся в трудной жизненной 

ситуации 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

 

4.72. Разработка и реализация индивидуальных программ 

реабилитации семей и несовершеннолетних, находящихся в социально 

опасном положении 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.73. Организация проверок поступившей информации о 

неисполнении или ненадлежащем исполнении родителями или законными 

представителями несовершеннолетних обязанностей по содержанию, 

воспитанию, обучению, защите прав и интересов несовершеннолетних 

по мере поступления 

Янцевинова Л.Н. 

4.74. Подготовка и оформление информационного материала, 

брошюр, буклетов, листовок, памяток по профилактике правонарушений 

несовершеннолетних, жестокого обращения с детьми, защите их прав и 

законных интересов 

постоянно 

Янцевинова Л.Н. 

4.75. Информирование несовершеннолетних и их родителей о работе 

телефонов доверия, телефонов субъектов системы профилактики, 

способных оказать помощь в сложной жизненной ситуации 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.76. Организация отдыха и оздоровления несовершеннолетних 

детей, находящихся в социально опасном положении 

согласно графику оздоровления детей 

Янцевинова Л.Н. 

Салдаева Н.Я. 



  

4.77. В целях формирования у несовершеннолетних установок на 

здоровый образ жизни, профилактике употребления психоактивных 

веществ, склонных к совершению правонарушений и стоящих на различных 

видах профилактического учета, применение учреждением проекта 

«Поколение Z - Мы выбираем жизнь» 

в течение года 

Янцевинова Л.Н 

4.78. Участие ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе» в 

заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Горномарийского муниципального района 

в соответствии с планом КДН и ЗП 

Янцевинова Л.Н. 

 

 

 

4.79. Выступления на заседаниях комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав Горномарийского муниципального 

района по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних 

в соответствии с планом КДН и ЗП  

Янцевинова Л.Н. 

4.80. В рамках межведомственного взаимодействия направление 

информационных писем о полномочиях учреждения по оказанию помощи в 

социальной реабилитации лицам, находящимся в трудной жизненной 

ситуации, в том числе потребляющим наркотические средства и 

психотропные вещества в немедицинских целях согласно Порядку, 

утвержденному постановлением Правительства Республики Марий Эл  

от 02 августа 2018 г. № 329 в: 

– Мировой судебный участок № 19 Горномарийского района 

Республики Марий Эл; 

– Мировой судебный участок № 20 Горномарийского района 

Республики Марий Эл; 

– Мировой судебный участок № 21 Горномарийского района 

Республики Марий Эл; 

– ФКУ УИИ «УФСИН России по Республике Марий Эл»; 

– МО МВД России «Козьмодемьянский»; 

– ГБУ РМЭ «Козьмодемьянская межрайонная больница»; 

– Администрации сельских поселений Горномарийского 

муниципального района (10 сельских поселений); 

– Общеобразовательные учреждения Горномарийского 

муниципального района (16 школ); 

– Радиостанция «АКПАРС» 

ежеквартально 

специалисты по социальной работе 

 



  

4.81. Выступление в трудовом коллективе ГБУ РМЭ «КЦСОН  

в Горномарийском районе» по профилактике наркомании 

февраль 

Забирова Э.Н. 

4.82. Взаимодействие с региональной общественной организацией 

Республики Марий Эл в сфере культурного воспитания молодежи 

«Молодежная инициативная группа» и образовательными организациями 

района в сфере профилактики распространения наркомании и 

формирования здорового образа жизни 

в течение года 

специалисты по социальной работе 

4.83. Выступление на родительских собраниях и беседа с родителями 

в общеобразовательных учреждениях Горномарийского муниципального 

района по профилактике наркомании и социальной реабилитации лиц, 

потребляющих наркотические и психотропные вещества в немедицинских 

целях 

в течение года 

специалисты по социальной работе 

4.84. Информирование населения о реализации профилактических 

антинаркотических мероприятиях в районной СМИ, на сайте учреждения,  

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на 

информационном стенде учреждения 

постоянно 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.85. Разработка и распространение информационного материала, 

брошюр, буклетов, листовок, памяток по профилактике антинаркотической 

работы и профилактических мероприятиях 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

 

4.86. Привлечение волонтеров к деятельности по организации 

профилактики наркомании для разъяснительной работы среди 

несовершеннолетних и родителей 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

волонтеры Горномарийского района 



  

4.87. Проведение обучающей программы «Занимательная 
независимость», интерактивное занятие «Наркотики. Секреты 
манипуляции» в рамках кружковой деятельности («Подросток» и «Рука  
в руке») 

согласно плану работы кружковой деятельности 

Буякова Г.Л. 

4.88. Содействие в организации проведения мероприятий 

антинаркотической и спортивной направленности, включающих в себя: 
– вовлечение населения в занятия физической культурой, спортом, 

духовно-нравственным развитием и творчеством; 
– организацию развивающего досуга, поддержку и развитие 

бесплатных спортивных и творческих секций и кружков 
в течение года 

Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 
Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 
 

4.89. Участие в Республиканских акциях, проведение мероприятий, 

направленных на пропаганду здорового образа жизни, профилактику 

вредных привычек 

в течение года 
Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 
Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 
 

4.90. Участие в межведомственной комплексной оперативно-
профилактической операции «Дети России» с целью предупреждения 
распространения наркомании среди несовершеннолетних, выявления 
фактов их вовлечения в преступную деятельность, связанную с незаконным 
оборотом наркотических средств, а также повышения уровня 
осведомленности населения о последствиях потребления наркотиков и об 
ответственности за участие в их обороте 

в течение года 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

4.91. Участие в месячнике антинаркотической направленности и 
популяризации здорового образа жизни, посвященному Международному 
дню борьбы со злоупотреблением наркотическими средствами и их 
незаконным оборотом 

26 мая - 26 июня 
Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 
Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 



  

4.92. Участие в экологической акции «Экология среды – экология 

внутри». Проведение профилактических бесед и тренингов с 

несовершеннолетними, входящими в «группы риска» на природе после 

участия в экологических акциях 

в период проведения акции 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

 

4.93. В рамках празднования Всероссийского Дня трезвости  

участие в республиканском мероприятии «Праздник трезвости» 

в период проведения акции 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.94. Участие в республиканской антинаркотической акции «Бей в 

набат!» – пропаганда здорового образа жизни среди подростков и 

молодежи, формирование антинаркотического мировоззрения в 

молодежной среде 

в период проведения акции 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.95. Представление письменной информации (копии постановления 

с отметкой о начале исполнения возложенной судьей обязанности по 

социальной реабилитации лица, находящегося в трудной жизненной 

ситуации, а также информации о прохождении реабилитационного курса 

или об уклонении лица от прохождения реабилитационного курса)  

в Управление по контролю за оборотом наркотиков Министерства 

внутренних дел по Республике Марий Эл в срок согласно Порядку, 

утвержденному постановлением Правительства Республики Марий Эл  

от 02.08.2018 г. № 329. Представленную информацию в УНК МВД по РМЭ, 

также направлять в Министерство социального развития Республики  

Марий Эл 

в течение трех рабочих дней после дня обращения лиц, 

признанными больными наркоманией 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 



  

4.96. Организация работы по обучению компьютерной грамотности 

граждан пожилого возраста в Горномарийском районе Республики  

Марий Эл 

в течение года 

Янцевинова Л.Н. 

4.97. Взаимодействие с добровольческими (волонтерскими) 

объединениями 

в течение года 

Буякова Г.Л. 

Забирова Э.Н. 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

 

4.98. Организация и ведение клубной, кружковой работы 

в течение года 
Забирова Э.Н. 

Буякова Г.Л. 
Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 
Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 
 

4.99. Участие специалистов в республиканской акции «Защитим 

детство» 

июнь 

Салдаева Н.Я. 

Кольцова М.П. 

Янцевинова Л.Н. 

4.100. Участие специалистов в оперативно-профилактических 

мероприятиях «Подросток-Занятость» 

август-сентябрь 

Янцевинова Л.Н. 

Салдаева Н.Я. 

4.101. Проведение благотворительных акций «Первый звонок», 

«Доброе сердце», «Новый год - в каждый дом» 

август-декабрь 
Салдаева Н.Я. 

Кольцова М.П. 
Кузьмина Е.М. 

Янцевинова Л.Н. 
Буякова Г.Л. 

 



  

 

4.102. Организация и проведение Общероссийского дня приема 

граждан 

по отдельному плану 

специалисты по социальной работе 

4.103. Проведение мероприятий в рамках Всероссийского дня 

правовой помощи детям, проживающим на территории Горномарийского 

района 

по отдельному плану 

Салдаева Н.Я. 

Кольцова М.П. 

Янцевинова Л.Н. 

4.104. Постановка на учет семей различных категорий, формирование 

«Личного дела» 

в течение года  

Кольцова М.П. 

Янцевинова Л.Н. 

4.105. Корректировка списков различных категорий семей с 

несовершеннолетними детьми и обновление их в банке данных 

в течение года  

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

4.106. Своевременное ведение делопроизводства. Составление 

отчетов, справок, информаций для Министерства социального развития 

Республики Марий Эл и администрации Горномарийского муниципального 

района 

в течение года 

сотрудники учреждения 

4.107. Сотрудничество со средствами массовой информации по 

вопросам социальной защиты различных категорий семей с 

несовершеннолетними детьми и освещения социально-значимых 

мероприятий 

в течение года  

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

 



  

4.108. Использование в работе технологии «Социальный туризм» - 

для семей с детьми находящимися в трудной жизненной ситуации 

в течение года 

специалисты по социальной работе 

Буякова Г.Л. 

4.109. Использование и внедрение в деятельность учреждения новых 

социальных технологий (методов и форм) по социальному обслуживанию 

населения 

в течение года 

Забирова Э.Н.  

Кольцова М.П. 

Салдаева Н.Я.  

Янцевинова Л.Н. 

4.110. Заседание комиссии ГБУ РМЭ «Комплексный центр 

социального обслуживания населения в Горномарийском районе» по оценке 

эффективности деятельности социальных работников, специалистов по 

социальной работе отделения социального обслуживания граждан 

ежемесячно 

Смирнова Р.В. 

Мисаева С.В. 

Забирова Э.Н. 

Борисова Н.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

Дескина Е.С. 

4.111. Проведение комиссией по оценке индивидуальной 

нуждаемости граждан в предоставлении социального обслуживания на дому 

по заявлению гражданина оценку индивидуальной нуждаемости для 

определения индивидуальной потребности в социальных услугах и о 

признании нуждающимся в социальном обслуживании на дому 

в течение года 
Смирнова Р.В. 
Борисова Н.С. 
Потокова Е.В. 

Короткова А.А. 
Дескина Е.С. 

 

4.112. Осуществление систематического контроля за объемом и 

качеством предоставляемых социальных услуг и их соответствия с 

индивидуальными потребностями получателей социальных услуг. Контроль 

за ведением документации социальных работников 

в течение года 

Борисова Н.С. 

Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 

Дескина Е.С. 



  

4.113. Проведение анкетирования среди получателей социальных 

услуг на предмет оценки качества предоставляемых социальных услуг 

в течение года 

специалисты по социальной работе 

заведующие ОСОДГ 

4.114. Проведение работы по выполнению противопожарных 

мероприятий и обеспечению комплексной безопасности учреждения 

в течение года 

Лапин Б.П. 

Любимов А.Ю. 

4.115. Проведение общих осмотров технического состояния зданий и 

сооружений учреждения 

в течение года 

Смирнова Р.В. 

Лапин Б.П. 

Любимов А.Ю. 

4.116. Своевременное внесение изменений в контрольно-

наблюдательное дело по пожарной безопасности 

ежеквартально 

Лапин Б.П. 

4.117. Своевременное внесение изменений в контрольно-

наблюдательное дело по гражданской обороне 

ежеквартально 

Лапин Б.П. 

4.118. Подготовка документации для обеспечения финансирования 

строительства и ремонта объектов по федеральным целевым программам и 

мероприятиям государственной программы 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.119. Подготовка материалов бюджетных заявок по строительству и 

капитальному объектов 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.120. Контроль за техническим состоянием автотранспортных 

средств, находящихся на балансе учреждения 
в течение года 
Медведев С.И. 

Мисаева С.В. 



  

4.121. Проверка проектно-сметной документации, проверка актов 

выполненных работ КС-2 и КС-3 при проведении  

ремонтно-строительных работ 
в течение года 
Мисаева С.В. 

Шумилов А.Н. 
Мидяшкина М.В. 

4.122. Проверка технических заданий при подготовке документации 

конкурсных торгов на проведение ремонтно-строительных работ 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Шумилов А.Н. 

4.123. Контроль за списанием зданий и сооружений, автотранспорта и 

оборудования 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.124. Обновление информации о сдаваемых в аренду и арендуемых 

площадях учреждением 

январь, февраль 

Мисаева С.В. 

4.125. Подготовка сведений об исполнении мероприятий в рамках 

субсидий на иные цели и субсидий на осуществление капитальных 

вложений за 2020 год 
январь 

Мисаева С.В. 
Красникова Н.Л. 

Мидяшкина М.В. 

4.126. Подготовка сведений об исполнении мероприятий в рамках 
государственной программы Республики Марий Эл «Социальная поддержка 
граждан» на 2013-2025 годы за 2020 год 

январь 
Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Мидяшкина М.В. 

4.127. Подготовка сведений о результатах деятельности учреждения 

по исполнению государственного (муниципального) задания по 

достижению целей, предусмотренных условиями предоставления субсидий 

на иные цели и субсидий на осуществление капитальных вложений  

за 2020 год 

январь 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

 

 



  

 

4.128. Составление штатного расписания по оплате труда  

в соответствии с тарификационным списком учреждения на 2021 год 

I квартал 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

4.129. Составление плана финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения и расчет доходов и расходов по средствам, полученным от 

предпринимательской и иной, приносящей доход, деятельности, на 2021 год 

и плановый период 2022 и 2023 годов и текущий контроль по уточнению 

плановых значений 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

4.130. Размещение информации о государственном учреждении на 

официальном сайте в сети Интернет www.bus.gov.ru (информация о 

государственном (муниципальном) задании, информации о плане 

финансово-хозяйственной деятельности, информации об операциях с 

субсидиями на иные цели) 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.131. Проведение анализа по выполнению показателей объема 

государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение 

работ) учреждением 

ежемесячно 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

 

4.132. Формирование отчетности об исполнении государственного 

задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) 

учреждением и публикация сведений о соблюдении порядка исполнения 

государственного задания на оказание социальных услуг на официальном 

сайте в сети Интернет 

февраль, август  

Мисаева С.В. 

 

4.133. Проведение анализа использования ФОТ учреждением 

ежемесячно 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

Мидяшкина М.В. 

 

http://www.bus.gov.ru/


  

4.134. Подготовка сведений по достижению показателей повышения 

заработной платы отдельным работникам организаций социального 

обслуживания Республики Марий Эл, установленных указами Президента 

Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 и от 28 декабря 2012 г.  

№ 1688 

ежемесячно 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

4.135. Подготовка информации для заполнения публичной  

отчетности органов исполнительной власти Республики Марий Эл по 

реализации мероприятий, направленных на достижение показателей, 

содержащихся в указе Президента Российской Федерации  

от 7 мая 2012 г. № 597 

ежеквартально 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

4.136. Подготовка сведений о возмещении средств по проезду 

социальных работников, предоставлении льгот по коммунальным услугам 

специалистам, работающим в сельской местности 

ежемесячно 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

4.137. Составление реестра закупок у единственного поставщика, 

осуществляемых учреждением в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 

Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» в 2021 году 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

4.138. Осуществление контроля проектов государственных 

контрактов учреждения в части их соответствия законодательству о 

контрактной системе 

в течение года 

Мисаева С.В. 

 

4.139. Размещение информации о закупках товаров, работ, услуг в 

соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

 



  

4.140. Подготовка реестра закупок учреждения 
в течение года 
Мисаева С.В. 

Мидяшкина М.В. 

4.141. Размещение в ЕИС и в региональной информационной системе 

информации о планируемых в соответствии с законодательством о 

контрактной системе закупках 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.142. Составление сведений о контрактах (договорах), заключенных 

учреждением без проведения конкурентных процедур закупок 

ежеквартально 

Мисаева С.В. 

4.143. Составление отчета об объеме закупок, осуществленных 

учреждением у субъектов малого предпринимательства и социально 

ориентированных некоммерческих организаций 

март 

Мисаева С.В. 

4.144. Размещение в ЕИС отчета об объеме закупок, осуществленных 

учреждением у субъектов малого предпринимательства и социально 

ориентированных некоммерческих организаций 

март 

Мисаева С.В. 

4.145. Подготовка проектов приказов о согласовании заключения 

крупных сделок 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.146. Организация работы комиссии по осуществлению закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд при 
проведении процедур определения поставщиков (подрядчиков, 
исполнителей) 

в течение года 
Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
 

4.147. Своевременное размещение информации о планировании и 
осуществлении закупок учреждением 

в течение года 
Мисаева С.В. 

4.148. Подготовка и предоставление информации об определении 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в Министерство социального 
развития Республики Марий Эл 

ежеквартально 
Мисаева С.В. 



  

4.149. Организация работы по проведению процедур закупок 

учреждения в соответствии с планом закупок и планом-графиком закупок 

на 2021 год, в том числе подготовка проектов приказов об осуществлении 

закупок, разработка закупочной документации, обеспечение подготовки 

технического задания и государственного контракта 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.150. Формирование и согласование проекта плана закупок 

учреждения 

июнь 

Мисаева С.В. 

4.151. Организация работы по формированию плана закупок и плана-

графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд учреждения 

декабрь 

Мисаева С.В. 

4.152. Ознакомление с изменениями в законодательстве о 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд, административной практикой 

Федеральной антимонопольной службы, судебными решениями по 

вопросам закупок товаров, работ, услуг, разъяснениями законодательства 

в течение года 

Мисаева С.В. 

4.153. Организация и ведение бухгалтерского учёта финансово-

хозяйственной деятельности учреждения в соответствии  

с требованиями законодательства Российской Федерации 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

Мидяшкина М.В. 

 

 

 

4.154. Составление годовой, квартальной и месячной бюджетной 

(бухгалтерской) отчетности 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 

4.155. Формирование заявок на получение объемов финансирования 

ежемесячно 
Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Мидяшкина М.В. 



  

4.156. Составление и представление годовой, квартальной и месячной 

отчетности, предоставляемой в Федеральную службу по налогам и сборам, в 

органы статистического управления, Пенсионный фонд, внебюджетные 

фонды 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Мидяшкина М.В. 

 

4.157. Проведение инвентаризаций имущества, финансовых активов и 

обязательств 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Мидяшкина М.В. 

 

4.158. Своевременное обновление сертификатов ключей электронной 

подписи 

в соответствии со сроками действия ключей 

Мисаева С.В. 

Виноградов Л.А. 

4.159. Перевод отчетной информации в формат открытых данных с 

целью размещения на специализированных сайтах в сети Интернет 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Виноградов Л.А. 

4.160. Представление информации о работе учреждения по 

обеспечению энергосбережения и повышению энергоэффективности 

ежеквартально 

Мисаева С.В. 

Любимов А.Ю. 

 

4.161. Подготовка информации об использовании государственного 

имущества, закрепленного за подведомственными учреждениями 

ежегодно 

Мисаева С.В. 

4.162. Представление информации о ценах на продукты питания, 

закупаемых подведомственными учреждениями по договорам у 

единственного поставщика 

ежеквартально 

Мисаева С.В. 

 



  

 

4.163. Контроль за освоением доведенных лимитов бюджетных 

обязательств на укрепление материально-технической базы (приобретение 

оборудования, проведение ремонтных работ, реконструкция, 

строительство), противопожарной безопасности учреждения в разрезе 

источников финансирования 

в течение года 

Мисаева С.В. 

Красникова Н.Л. 
Мидяшкина М.В. 

4.164. Прием, регистрация, распределение корреспонденции, 

поступающей в учреждение, регистрация и отправка исходящей 

документации 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

Шереметьева М.С. 

4.165. Рассмотрение в установленном порядке и в установленные 

сроки обращений граждан, министерств и ведомств, а также предприятий, 

учреждений и организаций 

в течение года 

сотрудники учреждения 

4.166. Информационное обеспечение деятельности учреждения 

в течение года 

Шереметьева М.С. 

Виноградов Л.А. 

4.167. Поддержание в актуальном состоянии официального сайта 

ГБУ РМЭ «КЦСОН в Горномарийском районе» и страниц учреждения  

в социальных сетях 

в течение года 

Виноградов Л.А. 

сотрудники учреждения 

 
4.168. Проведение внутреннего контроля качества оказания услуг 

работниками учреждения 

по отдельному плану 
члены комиссии 

4.169. Проведение аттестации работников ГБУ РМЭ «КЦСОН в 
Горномарийском районе» 

по отдельному плану 
члены комиссии 

 



  

4.170. Обеспечение безопасности информационных систем 
персональных данных учреждения 

в течение года 
Виноградов Л.А. 

Шереметьева М.С. 

4.171. Обслуживание систем защиты информации: «ViPNet Client 3.2 
КС3» 

в течение года 

Виноградов Л.А. 

4.172. Ведение «Регистра получателей социальных услуг», 
формирование выписок по реестру социальных услуг 

в течение года 
заведующие ОСОДГ 

специалисты по социальной работе 
Забирова Э.Н. 

Виноградов Л.А. 

4.173. Заполнение Единой государственной информационной 
системы социального обеспечения (ЕГИССО) 

в течение года 
Борисова Н.С. 

Дескина Е.С. 
Короткова А.А. 

Потокова Е.В. 
Виноградов Л.А. 

4.174. Обеспечение бесперебойного информационного 
взаимодействия, (как защищенного так и с использованием каналов 
коллективного доступа) между подведомственными учреждениями системы 
социальной защиты и отделами министерства с использованием 
корпоративной сети передачи данных 

в течение года 
Виноградов Л.А. 

4.175. Ремонт, профилактика компьютерной и офисной техники 

в течение года 
Виноградов Л.А. 

 
V. Изучение и обобщение опыта работы подведомственных 

учреждений системы социальной защиты, подготовка 
информационно-аналитических, статистических материалов, 
отчетов, докладов 

5.1. Изучение и обобщение опыта работы подведомственных 

учреждений: 

 Изучение и распространение передового опыта работы лучших 
комплексных центров социального обслуживания населения 

В течение года 
сотрудники учреждения 



  

 Изучение опыта работы педагогов-психологов, психологов и 

специалистов по социальной работе учреждений с жертвами домашнего 

насилия, в том числе по телефону Доверия на базе ГБУ РМЭ 

«Республиканский центр психолого-педагогической и социальной помощи 

населению «Доверие» 

В течение года 

специалисты по социальной работе 

 Изучение и обобщение опыта работы социальных учреждений 

по обеспечению комплексной и пожарной безопасности 

в течение года 

Лапин Б.П. 

5.2. Подготовка информационно-аналитических, статистических 

материалов, отчетов, докладов, предложений 

 Подготовка социального паспорта Горномарийского района 

январь 

Забирова Э.Н. 

 Подготовка информационно-аналитического материала и 

статистической отчетности по направлениям деятельности ГБУ РМЭ 

«КЦСОН в Горномарийском районе» 

в установленные сроки 

сотрудники учреждения 

по направлениям деятельности 

 Ведение статистики по демографической ситуации в 

Горномарийском районе 

в течение года 

Салдаева Н.Я. 

 Прием граждан, оказание им социальных услуг с учетом 

индивидуальных потребностей, ведение журнала учета граждан, 

обратившихся в отделение социального обслуживания граждан 

в течение года 

Забирова Э.Н. 

Кольцова М.П. 

Кузьмина Е.М. 

Салдаева Н.Я. 

Янцевинова Л.Н. 

 Изучение методических рекомендаций по направлениям 

деятельности 

в течение года 

сотрудники учреждения 

 



  

 

 Анализ и обобщение статистических и аналитических отчетов. 

январь 
Смирнова Р.В. 

 Разработка информационных буклетов по основной 
деятельности 

в течение года 
специалисты по социальной работе 

заведующий ОСОДГ 

VI. Организационно-массовые мероприятия 

6.1. Участие в организации и проведении мероприятий, 
посвященных 76-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 

апрель-май 

Забирова Э.Н. 

Кузьмина Е.М. 

сотрудники учреждения 

6.2. Участие в республиканском конкурсе на лучшего работника 
учреждения социального обслуживания 

1 полугодие 

Буякова Г.Л. 

6.3. Организация мероприятий, посвященных Дню семьи, Дню 
защиты детей 

май-июнь 

Салдаева Н.Я. 

6.4. Проведение Дня семьи, любви и верности в честь православных 
святых Петра и Февронии 

июль 

Салдаева Н.Я. 

6.5. Организация работы по вручению персональных поздравлений 
Президента Российской Федерации ветеранам ВОВ в связи  
с традиционно считающимися юбилейными днями рождения (начиная  
с 90-летия) 

в течение года 
Забирова Э.Н. 

Кузьмина Е.М. 

6.6. Участие в организации и проведении мероприятий, 
посвященных Дню пожилых людей 

сентябрь-октябрь 
Кольцова М.П. 



  

6.7. Участие в организации и проведении мероприятий, 

посвященных Международному дню инвалидов 

ноябрь-декабрь 

Кольцова М.П. 

6.8. Выезд по закрепленным сельским поселениям Горномарийского 

района на торжественные мероприятия 

в течение года 

сотрудники учреждения 

6.9. Проведение торжественных мероприятий, приуроченных  

к международным, государственным российским, республиканским 

праздникам в Министерстве и подведомственных организациях 

социального обслуживания населения: 
Новогодние и Рождественские праздники; 

День защитника Отечества; 

Международный женский день 8 Марта; 

Пасхальные дни; 

Праздник Весны и Труда; 

День Победы; 

Международный День семьи; 

Международный День защиты детей; 

День социального работника; 

День независимости России; 

День семьи, любви и верности; 

День знаний; 

Международный День пожилых людей; 

День народного единства; 

День образования Республики Марий Эл; 

День Матери; 

Международный День инвалидов; 

День Конституции Российской Федерации. 

в течение года 

по отдельному плану 

сотрудники учреждения 

6.10. Проведение торжественных мероприятий, посвященных 

юбилейным датам учреждения и сотрудников 

в течение года 

сотрудники учреждения 
__________________


