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	СОВЕТСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№ 568







    от «27» июля 2012 г.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Советского муниципального района постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа:     http://sovetskiy12.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя отраслевого органа местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» Иванова В.П.

	Глава администрации

Советского муниципального района
	В.Е. Епифанов


Утвержден

постановлением администрации

Советского муниципального  района

от «27» июля 2012 г. № 568
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее Регламент) разработан в соответствии с постановлением администрации Советского муниципального района от 11.06.2010 года №443-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций» (предоставления муниципальных услуг) в Советском муниципальном районе Республики Марий Эл» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги в целом, на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, ее оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.

1.3. Учреждения, предоставляющие Услугу: настоящий Регламент распространяется на Услугу, предоставляемую населению Советского района муниципальными образовательными учреждениями системы дошкольного образования (далее Учреждения) (список Учреждений приведен в приложении 1).

1.4. Разработчик Регламента: орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

1.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление Услуги:

1)  Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

2) Конституция Российской Федерации;

3) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

4)  Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

6)  постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

7)  постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

8)  постановление Правительства Российской Федерации  от 19.09.1997 № 1204 «Об утверждении Типового положения об  образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;

9) Постановление администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района».

1.6. Результат предоставления Услуги:

 - зачисление в Учреждение;

 - отказ в зачислении в Учреждение.

1.7. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги - родители (законные представители) следующих потребителей Услуги:

 - дети  в возрасте от 1,5 до 7 лет. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления Услуги.

2.1.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны Учреждений, предоставляющих Услугу, органы ответственные за организацию предоставления Услуги  и Учреждения обращение в которые необходимо для предоставления Услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту. 

Информацию о местонахождении образовательных учреждений, можно получить у должностного лица отдела образования, ответственного за исполнение муниципальной функции, в том числе по телефону, а также на сайте отраслевого органа местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Советский муниципальный район». 

2.1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить  у  должностного  лица  отдела образования,  ответственного  за исполнение муниципальной функции, в том числе по телефону, а также на сайте отраслевого органа местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Советский муниципальный район».    2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Информирование о предоставлении  муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела образования, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Должностные лица отдела образования, ответственные за исполнение муниципальной функции, осуществляют информирование по следующим направлениям: 

- о  местонахождении образовательных учреждений; 

-о справочных  телефонах отдела образования, образовательных учреждений; 

- об адресе официального сайта  отраслевого органа местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Советский муниципальный район»;   

- о порядке  получения  информации  заинтересованными  лицами  по вопросам  предоставления  муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции. 

Основными требованиями к консультации заявителей являются:         

- своевременность;           

- четкость в изложении материала;               

- полнота консультирования;      

- наглядность форм подачи материала;       

- оперативность предоставления информации. 

  Время  получения  ответа  при  индивидуальном  устном консультировании не должно превышать 30 минут. 

             Информирование  заявителей  о предоставлении муниципальной  услуги осуществляется в форме:           

            - непосредственного  общения  заявителей  (при  личном  обращении,  либо по  телефону)  с  должностными  лицами  отдела  образования, образовательных  учреждений,  ответственных  за  консультацию,  по направлениям,  предусмотренным  пунктом  2.1.3.  административного регламента; 

            - информационных  материалов,  которые  размещаются  на  официальном сайте  в  сети  «Интернет»,  на  информационных  стендах,  размещенных  при входе в помещение отдела образования, образовательных учреждений. 

                2.1.5.  Требования  к  форме  и  характеру  взаимодействия  должностных  лиц отдела образования с заявителями: 

            -  при  ответе  на  телефонные  звонки  должностное  лицо  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела  образования,  образовательного  учреждения,  предлагает  представиться  собеседнику,  выслушивает  и  уточняет  суть  вопроса.  Во  время  разговора следует  произносить  слова  четко,  избегать  параллельных  разговоров  с окружающими  людьми  и  не  прерывать  разговор  по  причине  поступления звонка на другой аппарат;  

            -   при  личном  обращении  заявителей  должностное  лицо  должно представиться,  указать  фамилию,  имя  и  отчество,  сообщить  занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;        

            -  в конце консультирования  (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее  консультирование,  должно  кратко  подвести  итоги  и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать); 

            -  ответ  на  письменные  обращения  и  обращения  по  электронной  почте дается  в  простой,  четкой  и  понятной  форме  с  указанием  фамилии  и инициалов,  номера  телефонов  должностного  лица,  исполнившего  ответ  на обращение. Ответ  на  письменные  обращения  и  обращения  по  электронной почте  дается  в  срок,  не  превышающий  30  дней  со  дня  регистрации обращения.               

            2.1.6.  Информационные  стенды  в  учреждениях,  предоставляющих  услугу, оборудуются  в  доступном  для  получателя  муниципальной  услуги  месте, стенды  должны  быть  максимально  заметны,  хорошо просматриваемы  и  функциональны. Текст  материалов,  размещаемых  на  стендах,  должен  быть  напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

             Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной функции, размещаются при входе в помещение отдела образования, образовательных учреждений. 


  2.2. Сроки предоставления Услуги (включая предварительные процедуры).

           2.2.1. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное дошкольное образовательное  учреждение  и  прилагаемых  документов  считается  дата регистрации в «Книге регистрации заявлений родителей на получение места в детских садах п.Советский», для сельских детских садов- в «Книге учета будущих воспитанников».

            Прием заявлений осуществляется  в течение всего календарного года;  

            2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

    -  подача заявителями заявления на получение Услуги в Отдел образования и выдача путевки осуществляется в соответствии с Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района»;

               -  прохождение ребенком медицинской комиссии и представление результатов медицинского обследования в Учреждение осуществляется в срок с момента получения путевки до зачисления ребенка в Учреждение;

              -   зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление услуг между родителями воспитанника и Учреждением осуществляется в момент обращения, с учетом соблюдения административных процедур, указанных в пунктах подпунктах 1, 2 настоящего пункта.


2.2.3. Прием заявлений и выдача путевок Заявителям осуществляется специалистом  отдела образования. 


2. 3. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

            1)   заявление родителей;

            2) заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать Учреждение;

            3)  отсутствие мест в Учреждениях.


2.4. Основанием для отказа в приеме и выдаче документов для получения Услуги является:

            - несоответствия возраста ребенка условиям предоставления Услуги.


2.5. Требования к местам предоставления Услуги.

2.5.1. Учреждение, предоставляющее Услугу должны быть размещены в специально предназначенных зданиях и помещениях, доступных для населения. 

Площадь, занимаемая Учреждением, должна обеспечивать размещение работников и потребителей Услуги и предоставление им услуг в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПиН 2.4.1.1249-03).

2.5.2. В здании Учреждения, предоставляющего Услугу должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) групповые ячейки - изолированные помещения, принадлежащие каждой детской группе, включающие раздевальную, групповую (игровую), спальню (если предусмотрено проектом), туалетную;

2) специализированные помещения для занятий с детьми, предназначенные для поочередного использования всеми или несколькими детскими группами (если предусмотрено проектом - музыкальный зал, физкультурный зал, изостудия, экологические комнаты и иные помещения для развивающих занятий с воспитанниками);

3)  сопутствующие помещения (медицинские, пищеблок, прачечная и т.д.);

4)  служебно-бытовые помещения для персонала Учреждения.

Указанные помещения Учреждения должны отвечать санитарно - эпидемиологическим требованиям, обеспечивающим условия для разных видов двигательной, игровой и умственной активности воспитанников (СанПиН 2.4.1.1249-03).

2.5.3. Отдел образования администрации МО «Советский муниципальный район» обеспечивает необходимые условия в местах  приема и выдачи документов. 

    Места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов оборудуются  информационными стендами, столами для оформления    документов.

            Информационные стенды должны быть максимально заметными     и могут     быть оборудованы   карманами,   в   которых  размещаются  информационные листки, образцы заполнения форм заявлений, типовые формы документов.             

          2.6. Документы, необходимые для предоставления Услуги оговорены разделом 3 настоящего Регламента и Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района».

                                      3. Административные процедуры.


Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.


3.1. Предварительные процедуры.

            3.1.1. Подача  Заявителями (законными представителями) заявления   в Отдел образования администрации МО «Советский муниципальный район».

             Заявление может быть подано в ходе личного приема.

 Подача заявления осуществляется в соответствии с Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района».

             Заявление принимается специалистом отдела  образования, курирующим вопрос выдачи путевок и (или) соответствующим поселению дошкольным образовательным учреждением. Адреса дошкольных учреждений, Отдела образования, телефоны указаны в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Форма заявления приведена в Приложении 3 настоящего Регламента.

Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента и Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района».

            Результатом данного административного действия является внесение данных в «Книгу регистрации заявлений родителей на получение места в детских садах п.Советский», для сельских детских садов - в «Книгу учета будущих воспитанников», листы которых нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью руководителя и печатью.  Внесение  данных о родителях (законных представителях) в соответствующий журнал регистрации учета будущих воспитанников ведется  с указанием:

даты регистрации заявления;

фамилии, имени ребенка;

             - места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

             - фамилии, имени, отчества матери, отца, телефона;

             - наличия или отсутствия льготы по зачислению ребенка в образовательное учреждение;

             - желаемого детского сада. 

3.1.2. Выдача Заявителям  путевок  в Учреждение.


Выдача Заявителям путевок осуществляется в соответствии с Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района.


Выдача путевок производится специалистом отдела образования за подписью Руководителя отдела образования.


Критериями принятия решения о выдаче путевки являются:

-   наличие прав на внеочередное и первоочередное получение путевки;

-   порядок очереди;

-   наличие мест в Учреждении;

- наличие документов, установленных Постановлением администрации Советского муниципального района № 364 от 14 мая 2010 года  «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Советского муниципального района»;

 -   соответствие возраста ребенка условиям предоставления Услуги.

Факт выдачи путевки регистрируется в «Книге выдачи путевок в детские сады п.Советский» и «Книге выдачи путевок в сельские детские сады Советского муниципального района».


3.1.3  Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях по месту жительства ребенка в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

3.1.4. Представление результатов медицинского обследования в Учреждение производится после получения путевки.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания Услуги.

3.1.5. Зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление Услуги между Заявителями и Учреждением.


При зачислении ребенка в Учреждение между Заявителем и Учреждением заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом  один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в Учреждении.


При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить Заявителя с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления Услуги в Учреждении.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением  

муниципальной услуги.

4. Контроль за исполнением административного регламента

          4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет руководитель отдела образования.

Персональная ответственность специалиста отдела  образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

           4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению главы администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

 5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

 5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Отдела образования (адрес доступа: http://sovetskiyroo.narod.ru/ или регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район», подлежит рассмотрению руководителем Отдела образования в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Отдела образования, должностного лица Отдела образования, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.2., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1

                                                           Орган,

ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон
	Адрес электронной

почты, 

Адрес Сайта ОУ в сети Интернет 

	Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Советский муниципальный район»  
	425400, Республика Марий Эл, Советский район, пос .Советский

ул .Советская,34
	Пн - Пт

8.00-17.00

обед

12.00-13.00
	Тел. приемной:  

(883638)9-48-51

тел. специалиста, курирующего вопрос выдачи путевок в ДОУ

 (883638)9-40-54
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"RMEHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru,

  http://sovetskiyroo.narod.ru/




Учреждения,

непосредственно предоставляющие муниципальную услугу «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 

	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Телефоны
	Режим работы учреждения
	Адрес электронной

почты

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 1 «Сказка» общеразвивающего вида» п. Советский Республики  Марий Эл
	Республика Марий Эл, Советский район, 

п. Советский, 

ул. Свердлова, д. 54


	8-83638-

9-64-66
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-skazkaHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru". гuHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 3 «Теремок» комбинированного вида 

п. Советский Республики  Марий Эл
	425400, Республика Марий Эл,  Советский район, п. Советский, 

ул. Пушкина, д. 43
	 8-83638-9-60-18
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail:SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-teremokHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 5 «Ромашка» общеразвивающего вида 

п. Советский  Республики  Марий Эл
	425400, Республика Марий Эл, Советский район, п. Советский, 

ул. Заводская, д.19


	8-83638-9-42 -59
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-romachkaHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 6 «Родничок» комбинированного вида 

п. Советский Республики  Марий Эл
	425400, Республика Марий Эл, Советский район, п. Советский,

ул. Заводская, д. 17


	8-83638-9-40-56
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-rodnichokHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» общеразвивающего вида 

п. Алексеевский Советского района Республики Марий Эл
	425410, Республика Марий Эл, Советский район, п. Алексеевский, ул. Юбилейная, д. 1-а


	 8-83638-9-11-18
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-solnichkoHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Колосок» комбинированного вида

 с. Вятское Советского района Республики Марий Эл
	425407, Республика Марий Эл, Советский район,

 с. Вятское, 

ул. Дружбы,  д. 5


	8-83638-9 -94- 27
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-v.kolosokHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Матрешка» общеразвивающего вида д. Средний Кадам Советского района Республики Марий Эл
	425404, Республика Марий Эл, Советский район, д. Средний Кадам 


	8-83638-9-37-31
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-teremokHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Шонанпыл» д. Кельмаксола Советского района Республики Марий Эл


	425405, Республика Марий Эл, Советский район, д. Кельмаксола, ул. Ермакова, д. 2


	8-83638-9-13-58   
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-radugaHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ший онгыр» общеразвивающего вида

с. Кужмара Республики Марий Эл
	425403, Республика Марий Эл, Советский район, с. Кужмара, 

ул. Келеева, д. 2


	8-83638-9-21-15
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	        нет

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Улыбка» д. Михайловка Советского района Республики Марий Эл 
	425411, Республика Марий Эл, Советский район, д. Михайловка,

 ул. Дружбы, д.11 


	8-83638- 9-18-14
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	ulybka.09@mail.ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок» общеразвивающего вида с. Ронга Советского района Республики  Марий Эл
	425416. Республика  Марий Эл, Советский район, с. Ронга, 

ул. Центральная, д. 4
	8-83638-9-74-83
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: SovetskiHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"-r.kolosok HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"yandexHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Малыш» п. Солнечный общеразвивающего вида Советского района Республики Марий Эл
	425408, Республика Марий Эл, Советский район, п. Солнечный


	8-83638- 9-17-74
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	e-mail: ds-malishHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"@ramblerHYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru".HYPERLINK "mailto:Sovetski-RME@yandex.ru"ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Шуарсолинская основная общеобразовательная школа»
	425421

д.Шуарсола
	883638-9-15-49
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	shuarsola_shkola@mail.ru 

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Оршинская основная общеобразовательная школа им. академика Ожиганова Л.И.»
	425405

с.Орша,

ул.Советская, д.26
	883638-9-34-47
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	oshkola@mail.ru

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Чкаринская основная общеобразовательная школа»
	425411

с. Чкарино,

ул.Молодежная,
	883638-9-23-16
	С 7.30-18час.

Понедельник-пятница
	shnaran@rambler.ru


                                                                                                     Приложение 2

Блок схема

общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

	Прием и регистрация заявлений и документов, приложенных к ним

	


	Выдача уведомления заявителю

	


	Рассмотрение документов для установления права на получение муниципальной услуги и принятия решения   

	





	Принятие решения о зачислении (об отказе в зачислении) в образовательное учреждение

	

	Приказ о зачислении


	Уведомление об отказе в зачислении с обоснованием причин


Приложение 3

В Отраслевой орган   местной администрации 

                                                                            «Отдел образования и по делам молодежи» 

                                                                             администрации  МО

                                                                           «Советский муниципальный район»

Заявление – учетная карточка

на устройство ребенка в ДОУ 

1. Фамилия, имя, отчество  ребенка_____________________________________________

_____________________________________________________________________________

  2. Дата рождения_____________________________________________________________

  3. Адрес места жительства_____________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

  4. Контактный телефон________________________________________________________

  5. ФИО  матери и место работы_________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

6. ФИО отца и место работы____________________________________________________

  ____________________________________________________________________________

 7.Льготы____________________________________________________________________

Подпись заявителя______________________

Дата подачи заявления «____»___________________2012 года

_____________________________________________________________________________

(линия отреза)

Фамилия, имя, отчество_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заявление зарегистрировано «_______»___________2012 года  

регистрационный №____    в   книге  №______    страница______

Подпись регистратора_______________________

Выдана путевка  №_______           от         «_____»______________2012 года     

(протокол  распределения   путевок      № _________ от «______»________2012года)                             

в детский сад  №__________________________________________________________

в группу__________________________________________________________________

Подпись выдавшего путевку ____________________

Конец








