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Настоящая инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 октября 2017 г. № 1273 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности торговых объектов (территорий) и формы паспорта безопасности торгового объекта (территории)» для торговых объектов (территории), включенных в Перечень торговых объектов (территорий), расположенных на территории Республики Марий Эл и подлежащих категорированию в интересах их антитеррористической защиты, утвержденный распоряжением Главы Республики Марий Эл
от 26 июня 2018 г. № 121-рг
(в редакции распоряжения Главы Республики Марий Эл
от 18 ноября 2019 г. № 250-рг) - (далее - Перечень). 


I. Для проведения процедуры обследования и категорирования торгового объекта (территории) решением правообладателя торгового объекта (территории) создается комиссия по обследованию
и категорированию торгового объекта (территории) (далее - Комиссия)
в течение 1 месяца со дня получения уведомления о включении этого торгового объекта (территории) в Перечень. Срок работы
Комиссии 30 рабочих дней, в том числе:
1) Для создания Комиссии необходимо в течение 7 дней с момента получения уведомления направить сопроводительные письма с просьбой согласовать кандидатуру представителя заинтересованного ведомства для проведения процедуры обследования и категорирования торгового объекта (территории) в интересах их антитеррористической защищенности
в следующие заинтересованные ведомства (с указанием: наименования, адреса, площади торгового объекта, а также  номера телефона и адреса электронной почты представителя торгового объекта):
 - Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Республике Марий Эл (далее - Управление Росгвардии по Республике Марий Эл) сведения о территориальных подразделения можно узнать на сайте: https://12.rosguard.gov.ru
или по номеру телефона +7 (8362) 68-05-76, +7 (8362) 42-01-49;
 Адрес: 424000, г. Йошкар-Ола, ул. Комсомольская, д.135;
 - Главного управления МЧС России по Республике Марий Эл (далее - ГУМЧС России по Республике Марий Эл) 
Адрес: 424006, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, пр. Гагарина, д.16а, адрес сайта: https://12.mchs.gov.ru; 
Управление Федеральной службы безопасности по Республике
Марий Эл (далее - УФСБ России по Республике Марий Эл) 
Адрес: 424000, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола,
ул. Кремлевская, дом 3, адрес сайта: http://www.fsb.ru;
- Министерство промышленности, экономического развития
и торговли Республики Марий Эл (далее - Министерство) 
Адрес: 424033, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, наб. Брюгге 3, этаж 3, каб. 310, 329, адрес сайта: https://mari-el.gov.ru/ministries/mecon/.
2) После того, как сопроводительные письма направлены
в заинтересованные ведомства, Вам на электронную почту в течение 7 дней будет направлено письмо с информацией (контактным номером) представителя ведомства. После чего в телефонном режиме необходимо согласовать дату и время проведения процедуры обследования
и категорирования торгового объекта (территорий) в удобное для всех членов комиссии время.
3) Результаты работы комиссии оформляются актом обследования
и категорирования торгового объекта (территории) (далее - Акт), который содержит сведения, подтверждающие принятие комиссией решения
о присвоении торговому объекту (территории) соответствующей категории, вывод существующей антитеррористической защищенности торгового объекта (территории), а также рекомендации и перечень мер по приведению его антитеррористической защищенности в соответствие с настоящими требованиями. Акт составляется в 2 экземплярах, подписывается всеми членами комиссии и является неотъемлемой частью паспорта безопасности.
	При наличии разногласий между членами комиссии по вопросам категорирования торгового объекта (территории) решение принимается
в ходе согласительного совещания большинством голосов членов комиссии
с решающим голосом председателя комиссии. Члены комиссии, не согласные с принятым решением, подписывают Акт, при этом их особое мнение (разрабатывается представителем ведомства в течение 7 дней) приобщается к Акту. Особое мнение является неотъемлемой частью Акта.
	4) Комиссия определяет категорию торгового объекта (территории) или подтверждает (изменяет) ранее присвоенную категорию, либо рекомендует исключить торговый объект (территорию) из Перечня
при отсутствии у торгового объекта (территории) признаков, позволяющих его отнести к определенной категории. Если по результатам обследования
и категорирования торгового объекта (территории) комиссия не нашла признаков, позволяющих присвоить категорию торговому объекту (территории), Акт подписывается всеми членами комиссии и торговый объект подлежит исключению из Перечня. Один экземпляр Акта хранится
у правообладателя торгового объекта (территории), второй -
у уполномоченного органа субъекта Российской Федерации, на территории которого расположен торговый объект (территория) (в Министерстве).
II. Если категория присвоена, в течение 30 дней после проведения процедуры обследования и категорирования торгового объекта (территорий), на основании Акта руководителем торгового объекта (территории) разрабатывается паспорт безопасности (форма прилагается). Паспорт безопасности представляет собой информационно-справочный документ постоянного действия, отражающий состояние антитеррористической защищенности торгового объекта (территории)
и содержащий перечень необходимых мероприятий по предупреждению (пресечению) террористических актов на торговом объекте (территории). 
	III. Паспорт безопасности (составляется в 2 экземплярах) в течение
30 дней со дня его составления подлежит согласованию с руководителями: Управление Росгвардии по Республике Марий Эл, ГУМЧС России
по Республике Марий Эл, УФСБ России по Республике Марий Эл, Министерством. 
[bookmark: _GoBack]Для того, чтобы согласовать паспорт безопасности, необходимо направить сопроводительные письма в адрес заинтересованного ведомства
с просьбой согласовать при отсутствии замечаний паспорт безопасности торгового объекта. В случае выявления замечаний необходимо доработать паспорт безопасности и повторно направить на согласование.
Рекомендуемый порядок согласования паспорта безопасности:
- Управление Росгвардии по Республике Марий Эл;
- ГУМЧС России по Республике Марий Эл;
- УФСБ России по Республике Марий Эл;
- Министерство.
Один экземпляр паспорта безопасности хранится
у правообладателя торгового объекта (территории), второй -
у уполномоченного органа субъекта Российской Федерации (Министерство), на территории которого расположен торговый объект (территория).
Заверенные правообладателем копии (электронные копии) паспорта безопасности направляются в Управление Росгвардии 
о Республике Марий Эл; ГУМЧС России по Республике Марий Эл; УФСБ России по Республике Марий Эл.
В случае возникновения вопросов просьба обращаться
в Министерство промышленности, экономического развития
и торговли Республики Марий Эл, отдел развития торговли, потребительского рынка и лицензирования, номер телефона для справок: 8(8362) 22-28-54, 8(8362) 45-57-42, 8(8362) 45-08-09.
