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Учетная политика для целей бухгалтерского учета


Учетная политика ГБУ  РМЭ « Волжский РЦДП с ОВ» (далее – учреждение) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

1. Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее– Инструкции к Единому плану счетов № 157н);


2. Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №174н);


3. Приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее– приказ № 65н), 


4. Приказом Минфина России от 30 марта 2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее– приказ № 52н). 

- приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений";

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

        I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.


Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

2. Форма ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности определяется как автоматизированная, с применением компьютерной программы для ведения бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской отчетности - 1 С бухгалтерия, для расчетов с сотрудниками учреждения - 1 С зарплата и кадры.

3. Кассовые операции ведутся в кассе кассовым сотрудником, назначаемым приказом руководителя учреждения из числа сотрудников учреждения.

4. В целях принятия коллегиальных решений создаются постоянные комиссии, осуществляющие свою деятельность в соответствии с "Положением о профильной комиссии":

- комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение N 1)


5. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


            6. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
–инвентаризационной комиссии (приложение 2); 
– комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3);
– комиссии для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 4).

II. Технология обработки учетной информации
         1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бухгалтерского учета по формам, утвержденным Приказом № 52н.

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать формы, разработанные самостоятельно, образцы которых приведены в Приложении № 10.

        2.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;
- размещение информации по 44-ФЗ на сайте Единой Информационной системы zakupki.gov.ru

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.


4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»;

- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – USB , который хранится в сейфе главного бухгалтера;

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

- доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы».
III.Нематериальные активы

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у него отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно идентифицировать;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н)

Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

 (Основание: п. 128 Инструкции № 157н)

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")

Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.

Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)

Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет        % или более от продолжительности текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0702 «Общее образование»
…

	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

1. аналитической группе подвида доходов бюджетов;

2. коду вида расходов;

3. аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;


Рабочий план счетов
БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналитический классификационный
	вида финансового обеспечения (деятельности)
	синтетического счета
	аналитический по
 КОСГУ
	дополнительная детализация аналитического учета

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	
	

	
	1 - 17
	18
	19 - 21
	22
	23
	24 - 26
	

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Нежилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	1
	2
	КОСГУ
	

	Сооружения - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	2
	3
	КОСГУ
	

	Сооружения - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	2
	3
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	2
	4
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	2
	4
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	2
	5
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	2
	5
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	2
	6
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	2
	6
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	2
	8
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	2
	8
	КОСГУ
	

	Сооружения - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	3
	3
	КОСГУ
	

	Сооружения - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	3
	3
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	3
	6
	КОСГУ
	

	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	3
	6
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 1
	3
	8
	КОСГУ
	

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 1
	3
	8
	КОСГУ
	

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 3
	1
	1
	КОСГУ
	

	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	1
	2
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	2
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	2
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	2
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	2
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	2
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	2
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	2
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	2
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	2
	8
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - особо ценного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	2
	8
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	3
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	3
	3
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	3
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	3
	4
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	3
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	3
	5
	КОСГУ
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	3
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	3
	6
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 4
	3
	8
	КОСГУ
	

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 4
	3
	8
	КОСГУ
	

	Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 5
	3
	3
	КОСГУ
	

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 5
	3
	3
	КОСГУ
	

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 5
	3
	4
	КОСГУ
	

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 5
	3
	4
	КОСГУ
	

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 5
	3
	5
	КОСГУ
	

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 5
	3
	5
	КОСГУ
	

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000000
	X
	1 0 5
	3
	6
	КОСГУ
	

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 5
	3
	6
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 6
	1
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 6
	2
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 6
	2
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	1 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Прямые затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 9
	6
	0
	КОСГУ
	

	Накладные расходы по изготовлению готовой продукции, выполнению работ, оказанию услуг
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 9
	7
	0
	КОСГУ
	

	Общехозяйственные расходы учреждений
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 0 9
	8
	0
	КОСГУ
	

	Права пользования программным обеспечением и базами данных
	XXXX0000000000XXX
	X
	1 1 1
	6
	i
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	XXXX0000000000000
	X
	2 0 1
	1
	1
	КОСГУ
	

	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути
	XXXX0000000000000
	X
	2 0 1
	2
	3
	КОСГУ
	

	Касса
	XXXX0000000000000
	X
	2 0 1
	3
	4
	КОСГУ
	

	Денежные документы
	XXXX0000000000000
	X
	2 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Денежные документы
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 1
	3
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 5
	2
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 5.1 УП БУ

	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 5
	3
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 5.1 УП БУ

	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 5
	5
	5


	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 5
	8
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 5
	8
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по оплате труда
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по услугам связи
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	2
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 6
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 6
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 6
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 6
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 6
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	2
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	2
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 8
	2
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 8
	2
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 8
	3
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 0 8
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 0 8
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по доходам от компенсации затрат
	XXXX0000000000XXX
	X
	209
	3
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 1 0
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	2 1 0
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с прочими дебиторами
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 1 0
	0
	5
	КОСГУ
	

	Расчеты с учредителем
	00000000000000000 <*>
	X
	2 1 0
	0
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по НДС по авансам полученным
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 1 0
	1
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 1 0
	1
	2
	КОСГУ
	Согласно п. 5.13 УП БУ

	Расчеты по НДС по авансам уплаченным
	XXXX0000000000XXX
	X
	2 1 0
	1
	3
	КОСГУ
	

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по заработной плате
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	1
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по прочим выплатам
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по услугам связи
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	2
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по транспортным услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	2
	2
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по коммунальным услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	2
	3
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	2
	5
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 2
	2
	5
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по прочим работам, услугам
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	2
	6
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по прочим работам, услугам
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 2
	2
	6
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по страхованию
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 2
	2
	7
	КОСГУ
	

	Расчеты по приобретению основных средств
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	3
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по приобретению основных средств
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 2
	3
	1
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	3
	4
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 2
	3
	4
	КОСГУ
	Согласно п. 7.4 УП БУ

	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	6
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим расходам
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 2
	9
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на прибыль организаций
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	5
	КОСГУ
	Согласно п. 7.1 УП БУ

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	3 0 3
	0
	5
	КОСГУ
	Согласно п. 7.1 УП БУ

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	0
	7
	КОСГУ
	

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	1
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по земельному налогу
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	1
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты по единому налоговому платежу 
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	1
	4
	КОСГУ
	

	Расчеты по единому страховому тарифу
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 3
	1
	5
	КОСГУ
	


	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	00000000000000000
	X
	3 0 4
	0
	1
	КОСГУ
	

	Расчеты с депонентами
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 4
	0
	2
	КОСГУ
	

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 4
	0
	3
	КОСГУ
	

	Расчеты с прочими кредиторами
	XXXX0000000000XXX
	X
	3 0 4
	0
	6
	КОСГУ
	

	Расчеты с прочими кредиторами
	00000000000000000
	X
	3 0 4
	0
	6
	КОСГУ
	

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы текущего финансового года
	XXXX0000000000XXX <*>
	X
	4 0 1
	1
	0
	КОСГУ
	Согласно п. 2.6 Учетной политики для целей налогового учета

	Доходы текущего финансового года
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	4 0 1
	1
	0
	КОСГУ
	

	Расходы текущего финансового года
	XXXX0000000000000
	X
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Расходы текущего финансового года
	XXXX0000000000XXX
	X
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Расходы текущего финансового года
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	4 0 1
	2
	0
	КОСГУ
	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	00000000000000000
	X
	4 0 1
	3
	0
	000
	

	Доходы будущих периодов
	XXXX0000000000XXX
	X
	4 0 1
	4
	0
	КОСГУ
	

	Расходы будущих периодов
	XXXX0000000000XXX
	X
	4 0 1
	5
	0
	КОСГУ
	

	Резервы предстоящих расходов
	XXXX0000000000XXX
	X
	4 0 1
	6
	0
	КОСГУ
	

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	
	

	Принятые обязательства
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	1
	КОСГУ
	

	Принятые обязательства
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	1
	КОСГУ
	

	Принятые денежные обязательства
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	2
	КОСГУ
	

	Принятые денежные обязательства
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	2
	КОСГУ
	

	Принимаемые обязательства
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	7
	КОСГУ
	

	Принимаемые обязательства
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	7
	КОСГУ
	

	Отложенные обязательства
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	9
	КОСГУ
	

	Отложенные обязательства
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 2
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	9
	КОСГУ
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 4
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 4
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Право на принятие обязательств
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 6
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Право на принятие обязательств
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 6
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 7
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 7
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Получено финансового обеспечения
	XXXX0000000000XXX
	X
	5 0 8
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	

	Получено финансового обеспечения
	XXXXXXXXXXXXXXXXX
	X
	5 0 8
	Согласно п. 9.1 УП БУ
	0
	КОСГУ
	


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета
	Дополнительная детализация учета

	Имущество, полученное в пользование
	01
	

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02
	

	Бланки строгой отчетности
	03
	

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04
	

	Путевки неоплаченные
	08
	

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09
	

	Поступления денежных средств
	17
	КОСГУ

	Выбытия денежных средств
	18
	КОСГУ

	Задолженность, не востребованная кредиторами
	20
	

	Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно в эксплуатации
	21
	

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25
	

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27
	

	Материалы, переданные на давальческой основе
	28
	


Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.


Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. В учреждении введены дополнительные забалансовые счета по Перечню, который приведен в приложении 5 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение6).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
2. Основные средства
 


2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также:
- канцелярские принадлежности с электрическим приводом, а также канцелярские принадлежности, для которых производитель указал в документах гарантийный срок использования более 12 месяцев;
-штампы,печати;
- предметы конторского и хозяйственного пользования, многократно используемые в процессе деятельности учреждения, спортивный инвентарь;//детская мебель ,ковровые покрытия.
Перечисленные материальные объекты учитываются как хозяйственный инвентарь. Срок службы хозяйственного инвентаря устанавливается согласно приложению 7.


2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г.№174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010г.№174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2.3 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.


2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2.5. Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондовОК013-2014;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1) с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
–гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.


По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 


2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


2.8. При модернизации, реконструкции основного средства начисление амортизации приостанавливается с 1-го числа месяца, в котором основное средство было передано на модернизацию, а возобновляется с 1-го числа месяца, в котором была закончена модернизация.

 
2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.


2.10. Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
2.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».


2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.


2.13. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как единый инвентарный объект.

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.


2.14. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.


2.15. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

1. площади;

2. объему;

3. весу;

4. иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов (Акт приема – передачи ф.0504101; Акт отремонтированных, реконструируемых основных средств ф.0504103).
 
3. Материальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.

3.2. Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

3.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

1. автомобильные шины;

2. колесные диски;

3. аккумуляторы;

4. наборы автоинструмента;

5. аптечки;

6. огнетушители;


Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

1. при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

2. при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.


При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

- при передаче на другой автомобиль;

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.9. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

1. их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;

2. сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету.


Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. 
Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


4.2. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.


4.3. При возникновении затруднений при определении текущей оценочной стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).

 
5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):


5.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). 

В том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль;

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10

000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции);

- расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции)


В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы:

1. затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);

2. материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль;

3. переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг;

4. амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции, оказания услуг;

5. расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.


5.3. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации продукции (работ, услуг).


5.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

- материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции);

- коммунальные расходы;

- расходы услуги связи;

- расходы на транспортные услуги;

- расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

- на охрану учреждения;

- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.


Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:
– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам по объему выручки от реализации продукции (работ, услуг);
– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (0.401.20.000).


5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:
– расходы на социальное обеспечение населения;
– расходы на транспортный налог;
– расходы на налог на имущество;
– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.


5.6. Затраты на реализацию товаров, в том числе в процессе продвижения товаров, относятся к издержкам обращения.


5.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 0.109.60.000, относится в дебет счета 0.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг». 
 

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления подотчетного лица или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

1. выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

2. перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или заявлении .


6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 6.4 настоящей учетной политики.


6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.


6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 


6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 9). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).


6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.


6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.


7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).


7.3. В учреждении применяется счет 0.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению учреждением:


- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;


- обеспечений исполнения контракта (договора);


- обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;


- других залогов, задатков.

Операции по счету 0.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:

Дебет 0.210.05.560 Кредит 0.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета учреждения средств; 

Дебет 0.201.11.510 Кредит 0.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет учреждения.

 
8. Расчеты по обязательствам


8.1. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

1 – «Государственная пошлина» (0.303.15.000);

2 – «Транспортный налог» (0.303.25.000);

3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.35.000);

4 – «Административные штрафы, штрафы ГИБДД» (0.303.45.000);


8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.


8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения.

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 


- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);


- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
10. Финансовый результат

10.1. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

4. на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

5. за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению учредителя.


10.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

- страхованию имущества, гражданской ответственности;

- приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;


Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


10.3. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. 
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».


Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
11. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 9.

 
VI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризация активов,  имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в приложении 2. 

Инвентаризация расчетов производится
– с подотчетными лицами – один раз в три месяца;
– с организациями и учреждениями – один раз в год.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.


2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 4.

3. Руководителями обособленных структурных подразделений учреждения создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.

 
VII. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила  документооборота

1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера.


2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении10;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 11. 


4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота приведен в приложении 12. 


5. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно и утверждаются Учетной политикой.

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.


Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 


В последствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

             7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, составляются отдельно.


8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 13. По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.


9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ. 


10. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.


Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

По требованию другого юридического или физического лица, государственного органа учреждение за свой счет изготавливает на бумажном носителе копии электронного первичного учетного документа, электронного регистра. Копии электронных документов на бумажном носителе заверяются подписью руководителя и печатью учреждения.
Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки платежных квитанций по форме № 0504510.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 14.


13. Особенности применения первичных документов:

13.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

Дополнить табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) условными обозначениями:

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) 
	ОВ

	
	

	
	

	
	



Расширить применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови).

 

VIII. Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.


2. Событиями после отчетной даты являются:

· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

1. события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;


3. Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год.


4. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке.


4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых учреждение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается:

- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

- либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.


В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).


4.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.


Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

 
IX. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- директор учреждения, его заместители;

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.


2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 6.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 
X. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Для учреждения ГБУ РМЭ «Волжского реабилитационного центра для детей и подростков с ограниченными возможностями, наделенного частичными полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

-ежемесячные до 7-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– квартальные– до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
– годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом.
Учреждением ГБУ РМЭ «ВРЦДП с ОВ» отчетность представляется главному бухгалтеру министерства .

2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

	Главный бухгалтер
	 
	Т.П.Федорова


Приложение № 14

Перечень должностей сотрудников, 

ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности

	№ п/п
	Должность
	Ф.И.О.

	1
	Бухгалтер 
	Окашева М.В.

	2
	Документовед 
	Зайцева Н.С.


Приложение  №15
                                                                                                
Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор о полной материальной  ответственности

	№ п/п
	Должность

	1.
	Главный бухгалтер

	2.
	Заместитель директора по АХЧ

	3.
	Заместитель директора по УВР

	4.
	Бухгалтер

	5.
	Документовед

	6.
	Воспитатель

	7.
	Психолог

	8.
	Врач

	9.
	Старшая медсестра

	10.
	Медсестра

	11.
	Оператор стиральных машин

	12.
	Шеф повар

	13.
	Заведующий складом

	14.
	Водитель 

	
	


Приложение №11


Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных  документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств
1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют

-директор учреждения;
-заместитель директора по АХР (в период отсутствия)

право второй подписи:
-главный бухгалтер; (Федорова Татьяна Павловна)
-Бухгалтер по зарплате (в период отсутствия).

2.Право подписи входящих первичных учетных документов имеют:

-заместитель директора по АХР ;

-заместитель директора по учебно воспитательной работе.
	    Приложение № 2
                                                                                                 
                                            Состав  инвентаризационной  комиссии 
           1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе согласно приказа:
Председатель комиссии
Директор

Бхгалтер
Младший воспитатель
 

 

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:
 проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения  инвентаризации;
 обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;
  правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.



	


  Приложение №4
                                                                                                           
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы
 
1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию на основании приказа. 
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
  проверка осуществления кассовых и банковских операций;
 проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;
 проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;
  проверка использования полученных средств по прямому назначению;
 проверка соблюдения лимита кассы утверждается приказом по расчету по Учреждению;
 проверка правильности учета бланков строгой отчетности;
 полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;
  сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;
  составление акта ревизии наличных денежных средств;

   Приложение  № 1
                                                                                                          
Состав   комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов


1. Для контроля за сохранностью нефинансовых активов и определения целесообразности их  списания (выбытия)  создать  постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию  активов согласно приказа. 
2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
– осмотр объектов нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– определение текущей рыночной стоимости нефинансовых активов (в целях принятия к бухучету);
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных запасов ликвидируемых объектов;
– определение причин списания (физический и моральный износ, авария, стихийные бедствия и т. п.);
– выявление виновных лиц (если объект ликвидируется до истечения нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине);
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для согласования с вышестоящей организацией;
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья

 
  Приложение № 3
                                                                                                          
Состав комиссии по проверке показаний одометра автотранспорта


1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию в следующем составе согласно приказа:
– директор    (председатель комиссии);
– главный бухгалтер   
– бухгалтер 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
 проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;
  проверка показаний одометра;
  проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты и   качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов  путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных  исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения   автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).
Приложение №  8
                                                                                                       

 Перечень лиц, имеющих право  для  получения  средств 

на  хозяйственные расходы 

Директор 
Зам.директора по АХЧ
Главный  бухгалтер 

Водитель

Документовед 

Медсестра

Завхоз                                           
Приложение № 13
                                                                                                        

Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала

	1
	Журнал операций по счету «Касса»

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8
	Журнал операций по прочим операциям

	9
	Журнал по санкционированию

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Приложение  № 6
                                                        
Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения


1.1. Настоящее положение разработано в соответствии законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.


1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
  создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности; 
  повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;
 повышение результативности использования бюджетных средств.


1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:
  комиссия созданная приказом руководителя;
 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 


1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности.


1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
  установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности требованиям законодательства;
 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;
 соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;
 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявит существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
  принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение  полной и достоверной информации;
  принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности  объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
  принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

2. Система внутреннего контроля


2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
  точность и полноту документации бюджетного учета;
  соблюдение требований законодательства;
 своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;
  предотвращение ошибок и искажений;
 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
  сохранность имущества учреждения.


2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

3. Организация внутреннего финансового контроля


3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.


3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:
  проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий;
  проверка и визирование проектов договоров директором  и  главным бухгалтером (бухгалтером);
  предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных  и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), экспертами  и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:
  проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения планы ФХД;
  ведения бюджетного учета; 
 осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования.
 результаты внутреннего контроля отражать в Журнале о внутреннем финансовом контроле.
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ПЛАН ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

на 2023 год
	№ п/п
	Предмет внутреннего финансового контроля
	Ответственный за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Ответственный за проведение внутреннего финансового контроля
	Метод внутреннего финансового контроля
	Периодичность проведения внутреннего финансового контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	 Внезапная проверка кассы
	Окашева М.В.

бухгалтер
	По мере необходимости
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	 арифметическая проверка кассы
	По мере необходимости

	2
	 Проверка первичных документов
	Окашева М.В.

бухгалтер
	до 1 числа, следующего за отчетным
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежемесячно

	3
	 Составление бухгалтерской отчетности ПФР, ФСС
	Чернышова С.Г., бухгалтер
	до 15 числа, следующего за отчетным
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	4
	Составление ежеквартальной налоговой отчетности
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	До 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	5
	Составление ежегодной налоговой отчетности
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	До 20 января года, следующего за отчетным
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	6
	Составление ежеквартальной бухгалтерской отчетности
	Чернышова С.Г., бухгалтер
Окашева М.В.бухгалтер
Федорова Т.П., главный бухгалтер
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	7
	Составление годовой бухгалтерской отчетности
	Чернышова С.Г.,  бухгалтер
Окашева М.В.бухгалтер
Федорова Т.П., главный бухгалтер
	До 20 января года, следующего за отчетным
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежегодно

	8
	Составление плана ФХД
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Ежемесячно
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	9
	Ведение кассовых заявок
	Окашева М.В.

бухгалтер
	Ежедневно
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	10
	Учет родительской платы
	Окашева М.В.

бухгалтер
	Ежедневно
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	11
	Учет прихода и расхода ГСМ, показаний спидометра
	Окашева М.В.

бухгалтер
	Ежемесячно
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально

	12
	Расчеты с контрагентами
	Окашева М.В.

бухгалтер
	Ежедневно
	Федорова Т.П., главный бухгалтер
	Формальная и арифметическая проверка документов
	Ежеквартально


Протокол

внутренней проверки
Основания для проведения проверки:
План внутреннего финансового контроля на 2023 год.
Проверяемый период: с              по 
Цель контрольного мероприятия:
- установление соответствия деятельности требованиям законодательства РФ, нормативным правовым актам, внутренним нормативным актам ГБУ РМЭ «Волжский РЦДП с ОВ»;

- контроль за обоснованным и эффективным использованием субсидий, выделенных на выполнение государственного задания;

- контроль за целевым использованием субсидий, выделенных на иные цели;

- контроль за правомерностью получения и использования иных средств;

- проверка правильности составлением бухгалтерской отчетности.
Предметы контроля:
- правоустанавливающие документы учреждения;

- внутренние нормативные акты учреждения;

- гражданско-правовые договоры, заключенные учреждением с поставщиками, подрядчиками и исполнителями, кадровые документы, первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета;

- план финансово-хозяйственной деятельности и иные документы, необходимые для достижения цели проверки.
Вопросы проверки:
1. Движение финансовых потоков в проверяемом периоде по источникам финансового обеспечения. Правомерность образования и расходования средств в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности ГБУ РМЭ «Волжский РЦДП с ОВ» на 2018 г. (план ФХД).

2. Соблюдение порядка утверждения и внесения изменений в план ФХД.

3. Правильность ведения бухгалтерского учета в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами, полнота отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета по всем участкам учета.

4. Соблюдение порядка ведения учетных операций с безналичными денежными средствами:

- документальная обоснованность операций в журнале операций с безналичными денежными средствами;

- наличие подтверждающих документов к выписке из лицевого счета.

5. Проверка расчетов по обязательствам:

- правильность и документальная обоснованность ведения учета расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы, а также расчетов по перечисленным авансам в журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- правильность ведения учета по перечисленным платежам в бюджеты в журнале по прочим операциям и карточке учета средств и расчетов;

- сверка данных главной книги о начисленных и уплаченных страховых взносах во внебюджетные фонды с представленными в соответствующие фонды отчетами;

- реальность дебиторской и кредиторской задолженности на конец отчетного периода,;

- соблюдение пропорциональности отнесения коммунальных расходов по источникам финансирования.

6. Проверка расчетов с работниками по оплате труда:

- соответствие фактической численности работников утвержденному штатному расписанию и нормативной численности;

- правильность начисления заработной платы сотрудникам в соответствии с законодательством РФ, распоряжениями и локальными документами учреждения;

- правильность начисления оплаты труда лицам по договорам гражданско-правового характера.

7. Проверка операций с нефинансовыми активами:

- полнота и своевременность оформления документов по оприходованию объектов основных средств, нематериальных активов и материальных запасов на соответствующих счетах бухгалтерского учета;

- сверка показателей счетов главной книги с показателями счетов оборотных ведомостей в разрезе аналитических счетов;

- правильность оформления инвентарных карточек учета основных средств.

8. Ведение учета на забалансовых счетах, отражение операций в регистрах бухгалтерского учета.

9. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки.

 
В результате проведения проверки установлено:
    Руководитель контрольной группы                   _______________ главный бухгалтер
    Члены контрольной группы:

    ______________ бухгалтер,
    ______________ бухгалтер.
 

"     "                      2021 г.
(дата окончания проверки)
Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:
  проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;
  проверка наличия денежных средств в кассе;
  проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;
 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;
  контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
  сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
  проверка фактического наличия материальных средств.


Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами  бухгалтерии.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций.
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения  инвентаризаций и иных необходимых процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:
 инвентаризация;
  внезапная проверка кассы;
 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 
недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.
Приложение № 10

Перечень не унифицированных форм первичных документов

1. Акт о замене запчастей в основном средстве

2. Карточка учета работы летней автомобильной шины

3. Акт начислений за дополнительные социальные услуги

4. Ведомость по расчетам с родителями за содержание детей в детских учреждениях

5. Расчетный листок 

6. Акт о снятии фактических показаний одометра.

7. Акт об оказании услуг.

8. Дефектная ведомость на ремонтные работы.

9. Отчет о повторном использовании изделий оборудования и материалов.

10. Отчет о строительных материалах на ремонтные работы по дефектной ведомости.

11. Отчет о работе автомобиля.

12. Путевой лист.
13. Табель учета посещаемости детей.

Образцы неунифицированных форм первичных документов

Акт о замене запчастей в основном средстве

_________________________________________________________

полное наименование  учреждения

АКТ №  _____

о замене запчастей в основном средстве

____________








_____________

	№ п/п
	Дата проведения ремонтных
	Наименование основного средства 
	Инвентарный номер №
	Перечень произведенных работ 
	Материалы, используемые при замене

	
	
	
	
	
	наименование
	Номенклатур

ный №
	Единица измерения
	количество

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________

___________________

__________________
         (исполнитель)


           (подпись)



(Ф.И.О.)
_________________

___________________

__________________

(руководитель)


           (подпись)



(Ф.И.О.)
2.Карточка учета работы летней автомобильной шины

___________________________________________________________

полное наименование учреждения

КАРТОЧКА

учета работы автомобильной шины № _____________ (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации)

(нужное подчеркнуть)

Обозначение (размер) шины ____________________________________________

Модель шины ________________________________________________________

Порядковый (заводской) номер _________________________________________

Дата изготовления (неделя, год) _________________________________________

Эксплуатационная норма пробега _______________________________________ 

Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное  предприятие __________

Ответственный за учет работы шины ____________________________________

	Дата
	Инвентарный номер автомобиля
	Марка и модель автомобиля, его государствен

ный номер
	Показания спидометра при установке, тыс. км
	Показания спидо

метра при снятии, тыс. км 
	Дата
	Техническое состояние шины при установке
	Причины снятия шины с эксплуатации
	Подпись водителя
	Заключение комиссии по определению пригодности шины к эксплуатации (на восстановле

ние, углубление рисунка протектора, рекламацию или в утиль)

	
	
	
	
	
	Установки шины
	Снятия шины
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии ___________

__________

_____________





     (должность)


      (подпись)

     (Ф.И.О.)
Члены комиссии:

____________

___________
_____________




   (должность)


      (подпись)

     (Ф.И.О.)
Ведомость начислений за дополнительные социальные услуги 

за январь 2020 года

	Ф.И.О
	Дата 
	Сумма
	Всего

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего начислено:                   рублей

Ответственные исполнители:                                                                Окашева М.В.

[image: image2.emf][image: image3.emf]
П

	

	полное наименование учреждения


 

Акт № ___

о снятии фактических показаний одометра 

 

На основании приказа руководителя учреждения об учетной политике комиссия произвела снятие показаний одометра по состоянию на ________ 

202__г. 
 
	№
п/п
	Марка 
транспо-
ртного
средства
	Регистра-
ционный 
номер
	Марка
топлива
	Показания 
одометра
	Водитель

	
	
	
	
	По 
путевому 
листу
	Факти-
чески
	Ф.И.О.
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Заключение комиссии: по показаниям одометра расхождений не выявлено.

Председатель комиссии                                                                                                            

Члены комиссии:   

                                                                                                                                                    

                                                                                                                                                   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Акт № __________ от __.___.202_ г.

	       об оказании услуг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заказчик: ___________________________

	Основание: платные услуги  от -

	Валюта: Рубли

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Итого НДС
	Без НДС

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Всего (с учетом НДС):
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего оказано услуг на сумму:  ___________, в т.ч.: НДС - 

	Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.

	От исполнителя:
	 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	От заказчика:
	 
	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование объекта: 

Адрес объекта: 
Дефектная ведомость на ремонтные работы
№     от "___" _________ 20__ г.
	№ п/п
	Наименование  работ и материалов
	Елин.

измер.
	Объем работ

по смете
	Примечание

Сроки устранения

	1
	Помещение
	
	
	

	1.1.

1.2

1.3

1.4


	Наименование работ


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Помещение №
	
	
	

	2.1

2.2

2.3

2.4
	Наименование работ


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	Помещение
	
	
	

	3.1

3.2

3.3

3.4
	Наименование работ


	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	…………………..
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Составил:               Зав.складом __________________ 
Согласовано:         Директор _____________________ 
	
	
	
	
	
	

	Учреждение:
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	

	Наименование объекта: 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ОТЧЕТ

	о повторном использовании изделий, оборудования и материалов

	

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Разбираемые конструкции, демонтируемое оборудование
	Получаемые материалы, изделия, конструкции и оборудование
	Использование полученных материалов, изделий, конструкций и оборудования

	
	
	
	

	
	
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Составил:   Зав.складом   ____________________

	
	
	
	
	
	

	Согласовано:  Директор     ____________________       

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Учреждение:
	 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование объекта:
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОТЧЕТ
	

	о расходе строительных материалов на ремонтные работы
	

	по дефектной ведомости №       от "     "  _________________              г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование работ и материалов
	№ ед. расц.
	Ед. изм.
	Объем работ по смете
	Норма расхода на ед.изм. 
	Расход на объем
	Расход по факту
	Отклонение  эконом(+) / перерасх(-)
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	Помещение №
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Наименование работ
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Материалы
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Наименование работ
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1
	Материалы
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Наименование работ
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1
	Материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2
	Материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Помещение №
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1
	Материалы
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	………………….
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Составил:   Зав.складом   ____________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Согласовано:  Директор     ____________________  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отчет
О  работе автомобиля марки ГАЗ 322132, Р 432 АМ/12

и расходе горючего (в литрах) на __________ 202_ год

               Базовая линейная норма расхода бензина на 100 км _____

                                    зимний                    (с 01 ноября)

                                    летний                     (с 01 апреля)

	№
	Числа работы по путевому листу


	Показания спидометра
	Пробег автомашины по спидометру
	Бензин (литров)
	Экономия, перерасход

	
	
	На начало работы
	На конец работы
	
	Ост.на начало работ
	заправлено
	Ост.на конец работы
	Фактически израсход.
	По норме пройдено
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


            К списанию _____*______ = ________
С отчетом ознакомлен водитель                             _____________

Исполнитель                                                              ______________
ПУТЕВОЙ ЛИСТ

____________________№ ____
  «      »  ______________202  год.

Сведения о собственнике транспортного средства:                

Сведения о транспортном средстве: _________________________________________
Сведения о водителе: 
Водительское удостоверение: №_______________(не является обязательным)

	Операция
	Дата 

и время
	Показания одометра

(км)
	Общий пробег

(км)
	Подпись, расшифровка

Контролер тех.

состояния АТС
	
	Дата и время (прохождения предрейсового контроля технического состояния АТС)
	Отметка

о прохождении

предрейсового контроля технического состояния АТС
	Подпись, расшифровка

(Контролера 

технического 

состояния АТС)

	1
	2
	3
	4
	5
	
	1
	2
	3

	Время выезда с парковки

	
	
	
	____________ Янкеев В. Н.
	
	
	Контроль технического состояния транспортного средства пройден


	_____________  Янкеев В. Н..


	Время заезда на парковку

	
	
	
	_____________ Янкеев В. Н.
	
	
	
	


Автомобиль в технически исправном состоянии принял:     Водитель:   ______________  
Движение горючего

Сведения о проведенном
                                                                                                                                                   Сведения о проведенном 

	Марка топлива
	Выдано

(л.)
	Остаток

при выезде (л.)
	Остаток

при возврате (л.)

	  1
	2
	3
	4

	АИ - 92
	
	
	


  медицинском осмотре:                                                                   м         медицинском осмотре:                                

                                                                                                                                                                                             __
Маршрут движения автотранспортного средства по городу:
	№ п/п
	Откуда
	Куда
	Пробег, км

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Маршрут движения автотранспортного средства по трассе:

	№ п/п
	Откуда
	Куда
	Пробег, км
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Приложение 19

Концептуальные основы бухгалтерского учета                             

В данной концептуальной основе рассматриваются следующие аспекты:
1) цели финансовой отчетности;

2) основные принципы бухгалтерского учета и финансовой отчетности;

3) определение, признание и измерение элементов финансовых отчетов.
Основными качественными характеристиками финансовой отчетности являются:
понятность, уместность, надежность, сопоставимость.

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций -это базовый документ, который определяет единые требования к ведению бухгалтерского учета и составлению отчетности в организациях:
· основные правила (способы) ведения бухгалтерского учета; 

· объекты бухгалтерского учета, общие правила их признания (прекращения признания), оценку (денежное измерение) и методы оценки; 

· общие правила формирования сведений, раскрываемых в бухгалтерской (финансовой) отчетности, их качественные характеристики; 

· основные принципы (допущения) подготовки отчетности; 

· основные требования к инвентаризации активов и обязательств.
Формирование данных для отчетности
В Стандарте впервые сформулированы характеристики, которым должна отвечать информация в отчетности:

· уместность (релевантность) – данные могут использоваться для финансовой оценки будущих событий и (или) для подтверждения и корректировки ранее сделанных выводов; 

· существенность – показатели влияют на решения пользователей; 

· достоверное представление (полнота, нейтральность, отсутствие существенных ошибок) – отчетность включает все имеющиеся данные, которые отобраны объективно и сформированы в соответствии с нормативными правовыми актами; 

· сопоставимость – позволяет идентифицировать сходства и различия между такой информацией и информацией в других отчетах; 

· возможность проверки и (или) подтверждения достоверности данных (верификация) путем прямого подсчета (например, при инвентаризации) или с использованием формул, моделей, других способов; 

· своевременность – доступность пользователям отчетности в период, когда информация может повлиять на принимаемые решения; понятность – состав (содержание) и форма представления информации позволяют понять ее смысл пользователям отчетности, обладающим необходимыми знаниями о деятельности учреждения.
Приложение 12
	 графика документооборота

	№ п/п
	Наименование документа
	Создание документа
	Проверка и обработка документа

	
	
	Ответственный за выписку
	Срок исполнения
	Ответственный за проверку
	Срок исполнения
	Срок предоставления 
	Форма предоставления 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 

	1
	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (форма Т-1, Т-1а)
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	2
	Личная карточка работника (форма Т-2)
	Отдел кадров
	Вместе с Приказом (распоряжением) о приеме работника на работу)
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	3
	Штатное расписание (форма Т-3) (изменения)
	Отдел кадров
	В соответствии с приказом руководителя
	Бухгалтер
	По мере изменения
	По мере изменения, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Копия

	4
	Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (форма Т-5, Т-5а)
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением или распоряжением руководителя
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	5
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (форма Т-6, Т-6а)
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением или распоряжением руководителя
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	6
	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (форма Т-8, Т-8а)
	Отдел кадров
	В соответствии с поданным заявлением или распоряжением руководителя
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	7
	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку 
	Отдел кадров
	В соответствии с распоряжением руководителя
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с информацией о величине начисленной заработной платы
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания, информации о работнике

	8
	Командировочное удостоверение 
	Отдел кадров
	Вместе с Приказом (распоряжением) о направлении работника в командировку
	Бухгалтер
	По мере представления
	По мере представления, вместе с авансовым отчетом
	Оригинал

	9
	Табель учета рабочего времени (форма 0504421 )
	Структурные подразделения
	Ежедневно в течение: первой половины месяца и второй половины месяца
	Бухгалтер
	Первый день половины месяца, следующей за отчетной
	Не предоставляются
	Не предоставляются

	10
	Расчетная ведомость (форма 0504402) (Книга начисления заработной платы)
	бухгалтер
	Ежемесячно: для первой половины месяца - до 5 числа месяца, следующего за отчетным; для второй половины месяца - до 20 числа текущего месяца
	Главный бухгалтер
	По мере представления
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Сводная сумма начисленной заработной платы в разрезе видов начисления и удержания

	11
	Платежная ведомость 
	бухгалтер
	Ежемесячно: для первой половины месяца - до 7 числа месяца, следующего за отчетным; для второй половины месяца - до 23 числа текущего месяца
	Главный бухгалтер
	По мере представления
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Сводная сумма выплаченной заработной платы

	12
	Авансовый отчет (форма 0504505)
	Подотчетное лицо
	В течение 10 дней с момента получения денежных средств на хоз.расходы, или 3 дней с момента возвращения из командировки
	Бухгалтер Главный бухгалтер
	Ежедневно
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	13
	Инвентаризационная опись основных средств (ф.0504034)
	Инвентаризационная комиссия
	По мере проведения инвентаризации
	Главный бухгалтер
	По мере проведения инвентаризации
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	14
	Инвентаризационная опись нематериальных активов 
	Инвентаризационная комиссия
	По мере проведения инвентаризации
	Главный бухгалтер
	По мере проведения инвентаризации
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	15
	Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей 
	Инвентаризационная комиссия
	По мере проведения инвентаризации
	Главный бухгалтер
	По мере проведения инвентаризации
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	16
	Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации 
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости проведения инвентаризации, на основании распоряжения руководителя
	Руководитель
	По мере необходимости проведения инвентаризации, на основании распоряжения руководителя
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Реестр Приказов с указанием номера, даты, основания.

	27
	Путевой лист легкового автомобиля (форма 3)
	Водитель
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Ежедневно
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным, вместе с первичным документами по счету 71
	Оригинал

	28
	Доверенность (форма М-2)
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Руководитель
	По мере необходимости
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным, вместе с первичными документами по учету ТМЦ
	Оригинал

	29
	Меню-требование- (0504202)
	Склад, кухня
	В соответствии с фактическим поступлением
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным, вместе с первичными документами по учету ТМЦ
	Оригинал

	30
	Сводный реестр хозяйственных операций
	Бухгалтер, бухгалтер
	Ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	31
	Перечень приобретенных товарно-материальных ценностей, их движение
	Бухгалтер, бухгалтер
	Ежемесячно, до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Главный бухгалтер
	Ежемесячно
	До 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Оригинал

	32
	Договоры с контрагентами
	-
	-
	-
	-
	По мере поступления, в текущем порядке
	Копии
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								ВЕДОМОСТЬ
ПО РАСЧЕТАМ С РОДИТЕЛЯМИ ЗА СОДЕРЖАНИЕ ДЕТЕЙ
В ДЕТСКИХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

																														Коды

								Месяц   2018 г.																				по ОКУД

																												Дата

				Учреждение:						ГБУ РМЭ "Волжский РЦДП с ОВ"																		по ОКПО		34010234

				Структурное подразделение:																								по КСП

				Единица измерения:						руб.																		по ОКЕИ		383

				N 
п/п		Фамилия, имя ребенка				Плата по ставке						Сумма по выписанной квитанции		Рабочих дней в месяце		Начислено
за дни посещения				Поступило в уплату				Задолженность
на конец месяца

										фиксиро-
ванная 
часть		переменная часть		сумма
по ставке
за день						Коли-
чество
дней		Сумма		дата		Сумма		Недоплата		Переплата

						2				3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13

						ИТОГО:

						Главный бухгалтер														Т. П. Фёдорова

										подпись										расшифровка подписи
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		Организация: ГБУ РМЭ "Волжский РЦ ДП с ОВ"

		РАСЧЕТНЫЙ ЛИСТОК ЗА ______ (месяц, год)

		ФИО																																										К выплате:

		Организация:								ГБУ РМЭ "Волжский РЦ ДП с ОВ"																																		Должность:

		Подразделение:								Основное																																		Оклад (тариф):

		Вид														Период						Рабочие								Оплачено						Сумма								Вид														Период						Сумма

																						Дни				Часы

		Начислено:																																		0.00								Удержано:																				0.00

		Оплата по окладу (по часам)														мес. год						0				0				0						0.00								НДФЛ														мес. год						0.00

		Доплата за условия труда														мес. год														0						0.00								Профсоюзные взносы														мес. год						0.00

																																												Выплачено:																				0.00

																																												Выплата аванса № от														мес. год						0.00

		Долг предприятия на начало																																										Долг предприятия на конец

		Общий облагаемый доход: 
Вычетов на детей:
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