Утвержден 
постановлением администрации Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл

 от 25 апреля 2023 года № 184-П

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется                                на субсидии, предоставляемые на территории Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл в рамках подпрограммы «Развитие малого и среднего предпринимательства, а также торговли в Параньгинском муниципальном районе».
Субсидия (грант) предоставляется в целях финансового обеспечения или возмещения затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг, по следующим направлениям:

предоставление грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела;

субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с приобретением новых объектов основных средств в целях создания, и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);

субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», оказывающих услуги в сфере образования, здравоохранения, культуры, спорта, отдыха и развлечений, бытовых и социальных услуг, а также субъектов малого и среднего предпринимательства, включенных в перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия, формируемый в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 29 ноября 2019 года № 773 «Об утверждении Порядка признания субъекта малого или среднего предпринимательства социальным предприятием и Порядка формирования перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия».
1.3. Определение вида деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» осуществляется:

согласно информации, содержащейся в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц), в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), по состоянию на дату объявления о проведении отбора;

согласно представленным чекам, сформированным в соответствии с требованиями статьи 14 Федерального закона от 27 ноября 2018 года № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (далее – чеки), за 12 месяцев, предшествующих дате объявления отбора, для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

1.4. В Административном регламенте используются следующие понятия и определения:

субъекты малого и среднего предпринимательства - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом № 209-ФЗ, к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, 
самозанятые лица - физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

подпрограмма - подпрограмма «Развитие малого и среднего предпринимательства, а также торговли в Параньгинском муниципальном районе» муниципальной программы администрации Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл «Развитие жилищно-коммунального хозяйства, национальной экономики и национальной безопасности, охрана окружающей среды Параньгинского муниципального района на 2014 - 2025 годы», утвержденной постановлением администрации Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл от 11 октября 2013 года № 345-П (с изменениями и дополнениями);

поддержка - финансовая поддержка, предоставляемая субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым лицам на реализацию мероприятий подпрограммы;

отбор - отбор исполнителей мероприятий подпрограммы, проводимый для оказания муниципальной поддержки;

участники отбора - субъекты малого и среднего предпринимательства, самозанятые лица, изъявившие желание участвовать в отборе;

заявка - заявка на участие в отборе исполнителей мероприятий подпрограммы, предоставляемая участником отбора;

комиссия - комиссия по отбору исполнителей мероприятий подпрограммы, состав которой утверждается распоряжением Администрации;

победитель отбора - участник отбора, заявка которого прошла отбор по мероприятиям подпрограммы, указанным в позициях 1.1-1.3 раздела 3 подпрограммы;
исполнители мероприятий подпрограммы - победители отбора, заключившие с Администрацией договоры о предоставлении субсидии;

Круг заявителей

1.5. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП), определяемые в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", а также физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Параньгинского муниципального района, либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении Муниципальной услуги в Администрацию (далее – Заявители).
1.6. Категории Заявителей:

а) индивидуальные предприниматели;

б) юридические лица;

в) физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход».

1.7. При предоставлении муниципальной услуги представлять интересы заявителя имеют право:

от имени юридических лиц:

лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей и самозанятых лиц -уполномоченные ими лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл, предоставляющего

муниципальную услугу) (далее - Уполномоченный орган) или в Автономном учреждении Республики Марий Эл "Дирекция многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Марий Эл" (АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ»), в том числе в обособленных подразделениях АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» в Параньгинском муниципальном районе (далее - МФЦ). 

2) по телефону в Уполномоченном органе или МФЦ;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Марий Эл (далее - ПГУ РМЭ): https://pgu.mari-el.gov.ru;

на официальном сайте Уполномоченного органа http://old.mari-el.gov.ru/para№ga/Pages/mai№.aspx;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.

1.9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.10. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого и среднего предпринимательства.

Наименование структурного подразделения администрации Параньгинского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл. Ответственным исполнителем предоставления муниципальной услуги является отдел экономики администрации Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл, (далее – Уполномоченный орган).

2.3. В организации предоставления муниципальной услуги принимает участие Автономное учреждение Республики Марий Эл "Дирекция многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Марий Эл" (АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ»), в том числе обособленные подразделения АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» в Параньгинском муниципальном районе (далее - МФЦ). 

МФЦ принимается решение о возможности (невозможности) приема приеме запроса (в случае, если запрос о предоставлении Муниципальной услуги может быть подан в МФЦ).

В случае если, стандартом предоставления муниципальной услуги и/или технологической схемой предоставления муниципальной услуги (далее – стандарт услуги и/или технологическая схема) предусмотрен отказ в приеме документов, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям стандарта услуги и/или технологической схеме или по иным основаниям, предусмотренным стандартом услуги и/или технологической схемой, специалист МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, формирует расписку об отказе в приеме документов и вручает ее заявителю под подпись.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) уведомление Заявителя о решении Администрации о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту МСП, в случае обращения Заявителя за:

предоставлением грантов начинающим субъектам малого предпринимательства на создание собственного дела;

субсидированием части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с приобретением новых объектов основных средств в целях создания, и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг);

субсидированием части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», оказывающих услуги в сфере образования, здравоохранения, культуры, спорта, отдыха и развлечений, бытовых и социальных услуг, а также субъектов малого и среднего предпринимательства, включенных в перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия, формируемый в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 29 ноября 2019 года № 773 «Об утверждении Порядка признания субъекта малого или среднего предпринимательства социальным предприятием и Порядка формирования перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия»;

2) отказ в предоставлении финансовой поддержки (субсидий);

2.5. В соответствии с постановлением Администрации по утверждению Порядка предоставления субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» из бюджета Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл на заседании конкурсной комиссии по рассмотрению, оценке заявок участников Отбора и определению победителей - получателей субсидий (грантов) (далее - Конкурсная комиссия) принимается решение о предоставлении финансовой поддержки (субсидий) заявителю, фиксирующее в протоколе заседания Комиссии. Уведомление о принятом решении о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту МСП оформляется в виде документа по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту МСП, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента, оформляется в виде документа по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 

Реестровая запись результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, а также информационный ресурс, в котором размещена такая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является реестровая запись) обеспечена (при наличии технической возможности).

Результат предоставления муниципальной услуги записывается в юридически значимый электронный реестр результатов.

На основании данных реестровой записи формируется и направляется заявителю выписка из реестра результатов предоставления муниципальной услуги.

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в ЕПГУ.

Для определения каждого варианта предоставления муниципальной услуги и результата, необходимого заявителю (профилирование заявителя), приводятся характеристики заявителя. Анкетирование заявителя проводится в информационной системе с целью определения сведений для конкретного заявителя, на какую услугу он имеет право (при наличии технической возможности).

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:

результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа. Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в Уполномоченном органе, или в МФЦ. В уведомлении Уполномоченный орган указывает доступное время для получения результата предоставления муниципальной услуги и адрес Уполномоченного органа или МФЦ (при наличии технической возможности);

результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе;

электронная форма результата предоставления услуги в машиночитаемой форме выдается при наличии технической возможности.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не 250 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявки и прилагаемых к ней документов, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, с учетом критериев и условий отбора, в том числе:

в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня официального опубликования извещения об отборе, Уполномоченным органом осуществляется прием заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов;

в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов, Конкурсной комиссией принимается решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется протоколом заседания комиссии;

в срок, не превышающий 3 календарных дня со дня подписания протокола заседания комиссии, Администрацией заключается договор о предоставлении субсидии с победителем отбора;

в срок, не превышающий 187 календарных дней со дня заключения договора о предоставлении субсидии Администрацией предоставляется исполнителю мероприятия подпрограммы субсидия, включая перечисление денежных средств на расчетный счет исполнителя мероприятия подпрограммы в течение 10 рабочих дней со дня поступления бюджетных средств на лицевой счет Администрации (при условии подписания сторонами соответствующего акта приемки выполнения мероприятия подпрограммы).

2.7. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в адрес заявителя в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии с указанием оснований для отказа.

2.8. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги направляется в адрес победителя отбора в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола заседания комиссии.

2.9. В случае представления заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок принятия решения о предоставлении разрешения исчисляется со дня передачи МФЦ такого заявления в Уполномоченный орган.

2.10. При направлении запроса посредством почтового отправления в Уполномоченный орган, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации запроса в Уполномоченном органе.

2.11. При заполнении заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ПГУ РМЭ или ЕПГУ срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты регистрации запроса в Уполномоченном органе.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) и информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично:
1) заявку на предоставление гранта, которая включает, в том числе согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации об участнике Отбора, о подаваемой участником Отбора заявке, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица) (приложения № 1, 2 к настоящему Административному регламенту);
При обращении в МФЦ и Администрацию необходимо предъявить:

а) документ, удостоверяющий личность: 

заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2П, удостоверение личности военнослужащего РФ);

иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. 

б) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя:

доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за предоставлением государственной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;

2) для предоставления гранта участник отбора представляет в Администрацию заверенные участником конкурсного отбора (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя юридического лица (с расшифровкой подписи), печатью юридического лица (при наличии печати) и датой заверения, а в случае, если от имени индивидуального предпринимателя или юридического лица выступает представитель - подписью представителя (с расшифровкой подписи и датой заверения) следующие документы:

а) для юридического лица - копии учредительных документов и документ, подтверждающий полномочия руководителя;

б) справка в произвольной форме об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам;

в) бизнес-проект, включающий инвестиционный план с указанием источников финансирования (собственные средства, заемные средства и средства муниципальной поддержки).

Бизнес-проект, на реализацию которого требуется предоставление гранта, должен содержать подробные расчеты всех показателей, указанных в заявлении, за весь период реализации бизнес-проекта и включать в себя следующие разделы:

- резюме;

- описание компании;

- описание проекта;

- анализ положения дел в отрасли;

- анализ рынков сбыта продукции и закупок сырья;

- организационный план;

- финансовый план;

- анализ рисков;

- приложения к бизнес-проекту.

Все результаты расчетов следует оформлять в виде таблиц.

г) копии документов, подтверждающих фактически произведенный участником отбора размер средств (собственных или заемных), направленных на приобретение основных средств. 

3) для предоставления субсидии на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования, участник отбора представляет в Администрацию заверенные участником отбора предложений:

для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя (с расшифровкой подписи) и датой заверения;

для юридического лица - подписью руководителя юридического лица (с расшифровкой подписи), печатью юридического лица (при наличии печати) и датой заверения, 

для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» подписью плательщика налога на профессиональный доход (с расшифровкой подписи), а в случае, если от имени индивидуального предпринимателя или юридического лица, физического лица выступает представитель - подписью представителя (с расшифровкой подписи и датой заверения), следующие документы:

а) для юридического лица - копии учредительных документов и документ, подтверждающий полномочия руководителя;

б) справку в произвольной форме об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»);

в) заверенные получателем субсидии копии договоров о приобретении оборудования, копии документов, подтверждающих прием-передачу оборудования, предназначенного к использованию в целях заявленных видов деятельности, относящегося ко второй - десятой амортизационным группам в соответствии с Квалификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

г) заверенные получателем субсидии копии счетов или счетов-фактур, накладных, документов, подтверждающих оплату по договорам приобретения оборудования, предназначенного к использованию в целях заявленных видов деятельности, относящегося ко второй - десятой амортизационным группам в соответствии с Квалификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 года № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;

д) данные из регистра бухгалтерского учета основных средств (при наличии);

е) копии документов, подтверждающих размер средств (собственных или заемных), направленных на приобретение основных средств, за период не ранее чем за два года, предшествующих году подачи заявки, заверенные получателем субсидии (при наличии);

ж) копию действующего сертификата соответствия системе добровольной сертификации продукции и услуг (работ) «Сделано в Марий Эл» или копию документа, подтверждающего право на использование товарного знака (неисключительная лицензия) «Сделано в Марий Эл» (при наличии);

з) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на подготовку документов для государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства (при наличии);

и) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на организацию собственного дела (при наличии);

к) копии документов, подтверждающих средний размер начисленной заработной платы работников участника отбора за месяц, предшествующий месяцу, в котором объявлен отбор (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»);

л) чеки за 12 месяцев, предшествующих дате объявления о проведении отбора предложений (для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).

4) для предоставления субсидии на возмещение части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, а также физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», оказывающих услуги в сфере образования, здравоохранения, культуры, спорта, отдыха и развлечений, бытовых и социальных услуг, а также субъектов малого и среднего предпринимательства, включенных в перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия, участник отбора представляет в Администрацию заверенные участником отбора (для индивидуальных предпринимателей - подписью индивидуального предпринимателя (с расшифровкой подписи) и датой заверения; для юридического лица - подписью руководителя юридического лица (с расшифровкой подписи), печатью юридического лица (при наличии печати) и датой заверения, для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» - подписью плательщика налога на профессиональный доход (с расшифровкой подписи), а в случае, если от имени индивидуального предпринимателя или юридического лица, физического лица выступает представитель - подписью представителя (с расшифровкой подписи и датой заверения), следующие документы:

а) для юридического лица - копии учредительных документов и документ, подтверждающий полномочия руководителя;

б) справку в произвольной форме об отсутствии задолженности по выплате заработной платы работникам (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»);

в) заверенные получателем субсидии копии договоров аренды нежилого помещения, здания;

г) заверенные получателем субсидии копии договоров, заключенных с организацией, оказывающей услуги электроснабжения, теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения, и (или) копии договоров по возмещению расходов на электроснабжение, теплоснабжение, водоснабжение и водоотведение при пользовании зданием (нежилым помещением) на законном праве;

д) заверенные получателем субсидии копии договоров на приобретение нового оборудования для осуществления предпринимательской деятельности; на оказание услуг по рекламе, изготовлению рекламной продукции, вывески, по установке рекламных конструкций, вывески; на прохождение обучения по виду деятельности;

ж) заверенные получателем субсидии копии документов, подтверждающих прием-передачу оборудования для осуществления предпринимательской деятельности, акты о выполнении работ (оказании услуг);

з) заверенные получателем субсидии копии счетов или счетов-фактур, накладных, документов, подтверждающих оплату по договорам аренды нежилого помещения, здания; по договорам, заключенным с организацией, оказывающей услуги электроснабжения, теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения, и (или) договорам по возмещению расходов на электроснабжение, теплоснабжение, водоснабжение и водоотведение при пользовании зданием (нежилым помещением) на законном праве; на приобретение оборудования для осуществления предпринимательской деятельности; на оказание услуг по рекламе, изготовлению рекламной продукции, вывески, по установке рекламных конструкций, вывески; на прохождение обучения по виду деятельности;

и) копии документов, подтверждающих размер средств (собственных или заемных), направленных на приобретение основных средств, за период не ранее чем за два года, предшествующих году подачи заявки, заверенные получателем субсидии (при наличии);

к) копию действующего сертификата соответствия системе добровольной сертификации продукции и услуг (работ) «Сделано в Марий Эл» или копию документа, подтверждающего право на использование товарного знака (неисключительная лицензия) «Сделано в Марий Эл» (при наличии);

л) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на подготовку документов для государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства (при наличии) и (или) копию договора о предоставлении единовременной финансовой помощи на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации от органов службы занятости (при наличии);

м) копии документов, подтверждающих средний размер начисленной заработной платы работников участника отбора за месяц, предшествующий месяцу, в котором объявлен отбор (за исключением физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»);

н) чеки за 12 месяцев, предшествующих дате объявления о проведении отбора предложений (для физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов:

в территориальных налоговых органах - выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;
2.14.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.14 настоящего регламента, по собственной инициативе.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.14.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных государственных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ПГУ РМЭ или ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления         муниципальной услуги

2.15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 
а) при обращении в МФЦ и Администрацию

1) отсутствие у заявителя – физического лица оригинала документа, подтверждающего его личность;

2) отсутствие у заявителя – юридического лица приказа (или иного документа) о назначении лица, имеющего право действовать без доверенности;

3) отсутствие у представителя заявителя оригинала документа, подтверждающего его личность, и (или) документа, подтверждающего его полномочия;

4) отсутствие в заявлении: фамилии, имени, отчества (при наличии), почтового адреса и подписи заявителя – физического лица; наименования, места нахождения и подписи заявителя – юридического лица;
5) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги или представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за услугой;

6) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
7) наличие у представленных документов повреждений, не позволяющих в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

б) при подаче посредством ПГУ РМЭ или ЕПГУ:

1) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

3) несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи согласно пункту 9 Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 

2.16. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует муниципальный служащий Уполномоченного органа либо специалист МФЦ, ответственный за прием документов, он объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

2.17. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

2.18. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
2.20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

регистрация заявителя в качестве налогоплательщика не на территории Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл;

несоблюдение заявителем сроков подачи заявки, указанных в извещении о проведении отбора;

непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктам 2.13 настоящего Административного регламента, или представление недостоверных сведений и документов;

несоответствие заявки на участие в отборе и прилагаемых к ней документов условиям оказания муниципальной финансовой поддержки и критериям отбора исполнителей мероприятий, установленным Порядком проведения отбора исполнителей подпрограммы (далее - Порядок отбора), ежегодно утверждаемым Администрацией для проведения каждого отбора;

принятие ранее в отношении заявителя решения об оказании аналогичной муниципальной финансовой поддержки, сроки оказания которой не истекли;

истечение менее чем трех лет со дня признания участника отбора допустившим нарушение условий оказания муниципальной поддержки, предоставленной в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами Параньгинского муниципального района, в том числе не обеспечившим целевого использования средств государственной поддержки.
Муниципальная услуга не предоставляется также в отношении заявителей:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляющих производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.21. Плата с заявителя за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.22. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (документов, предусмотренных для получения муниципальной услуги) не должен превышать пятнадцать минут.

2.23. Срок ожидания в очереди заявителя при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцать минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.24. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступивший из МФЦ, в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ РМЭ подлежит регистрации в течение одного дня с момента поступления в администрацию Параньгинского муниципального района.

В случае поступления запроса в день, предшествующий нерабочим праздничным или выходным дням, регистрация производится в ближайший рабочий день, следующий за праздничным или выходным днями.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.25. Информация о графике (режиме) работы размещается на видном месте при входе в здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного органа. Здание, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оборудуется входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

2.26. Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются: 

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

 7) оказание муниципальными служащими Уполномоченного органа или специалистами МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.27. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте должны располагаться схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Оборудуется доступное место общественного пользования (туалет). 

2.28. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номере кабинета и наименовании 10 структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу. 

2.29. Места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами. 

На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа размещается следующая информация: 

1) информация о порядке предоставления Муниципальной услуги; 

2) сроки предоставления Муниципальной услуги; 

3) информация о том, что Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

4) перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется Муниципальная услуга (наименование, номер, дата принятия); 

5) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов; 

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц и муниципальных служащих, МФЦ и специалистов МФЦ; 

7) шаблон и образец заполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги. 

2.30. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации заявителями. 

2.31. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа. 

2.32. Рабочее место муниципального служащего Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления Муниципальной услуги и организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.33. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

1) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления Муниципальной услуги; 

2) наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги; 

3) оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги;

4) установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга; 

5) предоставление возможности подачи запроса, а также выдачи заявителю документа по результатам предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

6) количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими Уполномоченного органа при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность; 

7) установление и соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче запроса и при получении документа по результатам предоставления Муниципальной услуги; 

8) своевременное рассмотрение запроса заявителя, в случае необходимости – с его участием; 

9) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления Муниципальной услуги; 

10) предоставление возможности подачи запроса в форме электронного документа, в том числе с использованием ПГУ РМЭ или ЕПГУ. 

2.34. Критерии оценки качества предоставления Муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде: 

1) доступность информации о порядке предоставления Муниципальной услуги; 

2) доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

3) время ожидания ответа на подачу запроса; 

4) время предоставления Муниципальной услуги; 

5) удобство процедур предоставления Муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи запроса, информирования заявителя о ходе предоставления Муниципальной услуги, а также получения документа по результатам предоставления Муниципальной услуги.

2.35. В ходе предоставления Муниципальной услуги заявитель взаимодействует с муниципальными служащими Уполномоченного органа не более двух раз (подача запроса и получение документа по результатам предоставления Муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий составляет: при подаче запроса – не более 15 минут, при получении документа по результатам предоставления Муниципальной услуги – не более 15 минут. В процессе предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в Уполномоченный орган за получением информации о ходе предоставления Муниципальной услуги неограниченное количество раз. В процессе предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в МФЦ за получением информации о ходе предоставления Муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз. 

2.36. При предоставлении Муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе ПГУ РМЭ или ЕПГУ, заявителю обеспечивается возможность (при наличии технической возможности): 

1) получения информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги; 

2) записи на прием в МФЦ для подачи запроса; 

3) подачи запроса; 

4) получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги; 

5) получения документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги; 

6) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

7) осуществления иных действий, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

2.37. Предоставление Муниципальной услуги посредством комплексного запроса не осуществляется.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуге, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.38. Услугой, которая является необходимой и обязательной для предоставления Муниципальной услуги, является нотариальная услуга в случае предоставления документов по почте либо в случае не предоставления подлинника.

За предоставление услуги, необходимой и обязательной для предоставления Муниципальной услуги, оказываемой нотариусами оплата взимается в соответствии с расценками, утвержденными нотариальной палатой Республики Марий Эл.

Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги – ПГУ РМЭ или ЕПГУ (при наличии технической возможности). 

2.39. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.

2.40. Обращение за получением муниципальной услуги, а также предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Электронные документы, подписанные электронной подписью, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

2.41. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронном виде на официальном сайте администрации, ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Предоставление муниципальной услуги о предоставлении разрешения
3.1. Предоставление муниципальной услуги о предоставлении субсидии включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов – 20 календарных дней;

2) подготовка и направление межведомственного запроса – 10 рабочих дней;

3) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги – 25 календарных дней;

4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о предоставлении субсидии либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении субсидии – не позднее трех календарных дней со дня принятия решения.

3.2.Прием и регистрация заявок на участие в отборе и прилагаемых к ним документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию, через МФЦ, почтовым отправлением, либо через ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

3.2.2. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации, уполномоченный осуществлять приём и регистрацию почтовой корреспонденции.

3.2.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

Ответственное лицо не позднее 1 рабочего дня регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

3.2.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме заявления и документов.

3.3.Подготовка и направление межведомственного запроса

3.3.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации.

3.3.2. Формирование межведомственного запроса о представлении выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее - межведомственный запрос).

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

3.3.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) территориального отдела Управления Росреестра по Республике Марий Эл.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения и принятие решения

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры, является передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

3.4.2. Специалист Администрации при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

По результатам рассмотрения заявления специалист Администрации готовит проект постановления Администрации (далее – Проект):

1) о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения;

2) о переоформлении разрешения либо об отказе в переоформлении разрешения;

3) о продлении срока действия разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения.

Специалист Администрации осуществляет подготовку Проекта, обеспечивает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

3.4.3. Критериями принятия решения являются основания, изложенные в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.4.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, подготовку Проекта, является специалист Администрации.

3.4.5. Результатом административного действия является Проект.

3.5. Оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения.

3.5.1. Основание для начала административной процедуры: издание постановления администрации муниципального образования

3.5.2. Специалист Администрации направляет подготовленные уведомление и разрешение главе администрации муниципального образования либо, уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование. 

3.5.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений составляет один рабочий день, следующий за днем издания постановления администрации муниципального образования.

3.3.4. После подписания главой Администрации уведомления и разрешения специалист Администрации направляет их в МФЦ либо через ПГУ РМЭ или ЕПГУ заявителю. 

Максимальный срок выполнения административного действия по направлению уведомления и разрешения составляет три рабочих дня со дня издания постановления администрации муниципального образования.

3.5.5. Результатом административного действия является направление заявителю уведомления и разрешения.

Предоставление муниципальной услуги о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения

3.6. Предоставление муниципальной услуги о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления юридического лица о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов – 1 календарный день;

2) подготовка и направление межведомственного запроса – 1 календарный день;

3) рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и принятие решения – 10 календарных дней;

4) оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения – не позднее трех календарных дней со дня принятия решения;

3.7. Прием и регистрация заявления юридического лица о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов.

3.7.1. Основание для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию, через МФЦ, почтовым отправлением, либо через ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

3.7.2. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист Администрации, уполномоченный осуществлять приём и регистрацию почтовой корреспонденции.

3.7.3. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 

Ответственное лицо не позднее 1 рабочего дня регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

3.7.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, изложенные в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме заявления и документов.

3.8. Подготовка и направление межведомственного запроса.

3.8.1. Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является специалист Администрации.

3.8.2. Формирование межведомственного запроса о представлении выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее - межведомственный запрос).

3.8.3. Результатом административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

3.8.4. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и(или) территориального отдела Управления Росреестра по Республике Марий Эл.

3.9. Рассмотрение заявления о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и принятие решения.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры, является передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

3.9.2. Специалист Администрации при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности документов, соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

По результатам рассмотрения заявления специалист Администрации готовит проект постановления Администрации (далее – Проект):

1)
о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения;

2)
о переоформлении разрешения либо об отказе в переоформлении разрешения;

3)
о продлении срока действия разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения.

Специалист Администрации осуществляет подготовку Проекта, обеспечивает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

3.9.3. Критериями принятия решения являются основания, изложенные в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.9.4. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, подготовку Проекта, является специалист Администрации.

3.9.5. Результатом административного действия является Проект.

3.10. Оформление и вручение (направление) уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

3.10.1. Основание для начала административной процедуры: издание постановления администрации муниципального образования

3.10.2. Специалист Администрации направляет подготовленные уведомление и разрешение главе администрации муниципального образования либо, уполномоченному заместителю главы Администрации на согласование. 

3.10.3. Максимальный срок подготовки уведомлений и разрешений составляет один рабочий день, следующий за днем издания постановления администрации муниципального образования.

3.10.4. После подписания главой Администрации уведомления и разрешения специалист Администрации направляет их в МФЦ либо через ПГУ РМЭ или ЕПГУ заявителю. 

Максимальный срок выполнения административного действия по направлению уведомления и разрешения составляет три рабочих дня со дня издания постановления администрации муниципального образования.

3.10.5. Результатом административного действия является направление заявителю уведомления и разрешения.

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.11. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ или ПГУ РМЭ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.12. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или ПГУ РМЭ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.13. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ РМЭ либо ЕПГУ.

3.14. Для подачи заявления через ЕПГУ или ПГУ РМЭ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ или ПГУ РМЭ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ РМЭ.

3.15. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ РМЭ либо через ЕПГУ, АИС «Полтава» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ РМЭ и(или) ЕПГУ.

3.16. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ РМЭ либо ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ РМЭ либо ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Полтава» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Полтава»;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

3.17. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ РМЭ или ЕПГУ.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ РМЭ либо на ЕПГУ.

3.18. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ РМЭ или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.19. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию/МФЦ непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.20. В течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

Проактивное предоставление Муниципальной услуги 

3.21. Проактивное предоставление Муниципальной услуги не применяется 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также

принятием ими решений

4.1. Муниципальные служащие Уполномоченного органа при предоставлении Муниципальной услуги руководствуются положениями Регламента. 

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими Уполномоченного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Уполномоченного органа. 

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения муниципальными служащими Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав заявителей, порядка рассмотрения запросов, обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.5. В целях осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.6. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.7. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления Муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения положений Регламента.

4.8. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.9. Ответственность за надлежащее предоставление Муниципальной услуги возлагается на руководителя Уполномоченного органа. 

4.10. Персональная ответственность за предоставление Муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление Муниципальной услуги. 

4.11. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл, положений Регламента, а также прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.12. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Марий Эл, а также положений Регламента. 

4.13. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.14. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственных или муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственной услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» либо в Департамент информатизации и связи Республики Марий Эл, являющийся учредителем АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» (далее – Департамент связи). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ» подаются Департаменту связи или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики Марий Эл.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ», его работника;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ», Департаменту связи, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, АУ Республики Марий Эл «Дирекция МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого    и среднего предпринимательства»
ЗАЯВКА

Информация о получателе субсидии (гранте):

Полное наименование ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Адрес регистрации                                                                                                                                ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

адрес фактического места нахождения ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________,

ИНН/КПП:_______________,ОГРН________________________________

(ОГРНИП) ____________________,

Контактное лицо: _______________________________________________ ________________________________________________________________________________,

телефон_____________________________, 

адрес эл. почты___________________________,

основной вид деятельности:

для субъектов малого и среднего предпринимательства по ОКВЭД: _________________________________________________________________, дополнительный вид деятельности по ОКВЭД: __________________________,

для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», согласно сведениям мобильного приложения «Мой налог»: ____________________________________, дополнительный вид деятельности: _______________________________________________________________________________,    

Прошу предоставить субсидию (грант) в целях  финансового обеспечения или возмещения следующих затрат в связи с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг в рамках муниципальной программы Параньгинского муниципального района «Развитие жилищно-коммунального хозяйства, национальной экономики и национальной безопасности, охрана окружающей среды Параньгинского муниципального района Республики Марий Эл на 2014 - 2025 годы», утвержденной постановлением Администрации Параньгинского муниципального района 11 октября 2013 года № 345-П,

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(далее – затраты) 
в размере_______________________________________________________________________рублей.

Описание понесенных затрат__________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер произведенных затрат на____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ составил________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________рублей.

Система налогообложения_______________________________________ _________________________________________________________________________________.

Численность работающих на момент подачи заявки составляет ____________________________________________________ человек, 

(в случае если индивидуальный предприниматель не имеет наемных работников или получатель субсидии – физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем и применяющее специальный налоговый режим 
«Налог на профессиональный доход», указывать 1)

в том числе численность работающих инвалидов составляет ___________ человек.

Участник отбора является участником системы добровольной сертификации продукции и услуг (работ) «Сделано в Марий Эл» или имеет право на использование знака «Сделано в Марий Эл»_________ (да/нет);

Участник отбора получал единовременную финансовую помощь при государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя либо крестьянского (фермерского) хозяйства и (или) единовременную финансовую помощь на подготовку документов для соответствующей государственной регистрации от органов службы занятости и осуществляет деятельность в течение 4 и более лет ____________(да/нет).

Участник отбора включен в перечень субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия, формируемый в соответствии с приказом формируемый в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 29 ноября 2019 года № 773 «Об утверждении Порядка признания субъекта малого или среднего предпринимательства социальным предприятием и Порядка формирования перечня субъектов малого и среднего предпринимательства, имеющих статус социального предприятия» ____________(да/нет).

Банковские реквизиты для перечисления субсидии (гранта)____________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

На дату подачи заявки подтверждаю следующее:

- у участника Отбора отсутствует недоимка по налогам и страховым взносам, в совокупности (с учетом имеющейся переплаты по налогам и страховым взносам) превышающая 3000 рублей;

- отсутствует просроченная задолженность по возврату в бюджет Параньгинского муниципального района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная (неурегулированная) задолженность по денежным обязательствам перед Параньгинским муниципальным районом Республики Марий Эл;

- участник Отбора – юридическое лицо не находится в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником Отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность участника Отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а участник Отбора – индивидуальный предприниматель не прекратил деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- участник Отбора не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 50 процентов;

- в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника Отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе или физическом лице, не являющимся индивидуальным предпринимателем и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», – производителе товаров, работ, услуг, являющимся участником Отбора;

- участник Отбора не получал средства из бюджета Параньгинского муниципального района на основании иных нормативных правовых актов Республики Марий Эл или муниципальных правовых актов Параньгинского муниципального района на аналогичные цели, предусмотренные в пункте 1.8 Порядка;

- у участника Отбора отсутствует задолженность по выплате заработной платы работникам (за исключением физических  лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»);

- участник Отбора не был привлечен к административной ответственности за совершение правонарушения, предусмотренного статьей 20.6.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

-  участник отбора в текущем финансовом году не уклонялся от заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии (гранта).

Выражаю согласие на публикацию (размещение) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  информации об участнике отбора, о подаваемом участником отбора заявке, иной информации об участнике отбора, связанной с соответствующим отбором, а также согласие на обработку персональных данных (для физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем и применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»).


Дополнительная информация: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: 

1.__________________________________________

2.__________________________________________

3.__________________________________________

4.__________________________________________

«__» ____________ 20___ года 



___________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого    и среднего предпринимательства»
Согласие на обработку персональных данных
Я, (фамилия, имя, отчество (при наличии), зарегистрированный (-ая) по адресу:_________________________________________________________________, паспорт серия ______ № ______ выдан ___________ (дата выдачи), ______________________________ (кем выдан) свободно, своей волей и в своем интересе даю Администрации Параньгинского муниципального района согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных, предусмотренных Порядком предоставления субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, из бюджета Параньгинского муниципального района субъектам малого и среднего предпринимательства, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход». 

Указанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации.


"_____"________20___года                            __________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии)
Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого    и среднего предпринимательства»

Форма
Уведомление о решении 
о предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту МСП

Протоколом № ___ от «___»__________202__ г. заседания Конкурсной комиссии по рассмотрению, оценке заявок участников Отбора и определению победителей - получателей субсидий (грантов) (____________________________________________(ИНН__________________)

                                              Наименование ЮЛ / ФИО ИП

принято решение предоставить субсидию по мероприятию «__________________» 
в размере ______________(___________________________) руб.____ коп.
Приложение 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки (субсидий) субъектам малого    и среднего предпринимательства»

Форма 
Уведомление о решении 
об отказе в предоставлении финансовой поддержки (субсидии) субъекту МСП 

Протоколом № ___ от «___»__________202__ г. заседания Конкурсной комиссии по рассмотрению, оценке заявок участников Отбора и определению победителей - получателей субсидий (грантов) (____________________________________________(ИНН__________________)

                                              Наименование ЮЛ / ФИО ИП

принято решение признать не прошедшим конкурсный отбор на предоставление субсидии по мероприятию «____________________»: 
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