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  от «25» сентября  2015 года №60
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об учете муниципального имущества и ведении реестра 
муниципального имущества

В целях организации учета муниципального имущества в соответствии с Приказом Минэкономразвития России № 424 от 30.08.2011 года, Уставом муниципального образования «Семисолинское сельское поселение», а также совершенствования механизмов управления и распоряжения этим имуществом, администрация муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества.

2. Обнародовать настоящее постановление на специальных информационных щитах и опубликовать на официальном сайте администрации муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» в сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава  администрации МО
«Семисолинское сельское поселение»                                               С.Н.Ильин 
	                      Утверждено                                           Постановлением администрации муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» 
от 25 сентября 2015 г. №60


                  Положение об учете муниципального имущества

                  и ведении реестра муниципального имущества

1. Общие положения

1.1. Порядок ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» (далее по тексту - Порядок) устанавливает основные принципы формирования и порядок ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» (далее - Реестр), определяет состав информации об объектах учета, порядок ее сбора, обработки.
1.2. Реестр формируется и ведется в целях обеспечения единого учета и своевременного оперативного отражения движения объектов муниципальной собственности, вещных прав и обременения прав на объекты муниципальной собственности, а также в целях совершенствования механизма управления и распоряжения муниципальным имуществом.
1.3. Ведение реестра обеспечивает решение следующих задач:

а) анализ состояния и социальной эффективности использования имущества по назначению в соответствии с муниципальными правовыми актами и интересами граждан;

б) выработка рекомендаций по более рациональному использованию объектов муниципальной собственности;

в) учет всех объектов недвижимой и движимой муниципальной собственности;

г) информационно-справочное обеспечение процесса подготовки и принятия реализации прав собственника на эти объекты.

1.4. В настоящем Порядке под Реестром понимается информационная система, содержащая перечень недвижимых и движимых объектов учета и сведения, характеризующие эти объекты.

2. Порядок ведения реестра муниципального имущества

2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно его отличить от других объектов.

2.2. Сведения об объектах учета заносятся в форму Реестра и представляют собой основные характеристики муниципального имущества, которые определяются на основании:

- документов бухгалтерской отчетности

-данных технической инвентаризации и государственной регистрации;

-договоров купли-продажи;

-договоров о передаче имущества в аренду (имущественный наем) и другие виды использования;

-учредительных договоров;

-иных договоров о передаче имущества и документов, подтверждающих сведения о принадлежности, составе и стоимости имущества.

2.3. Форма реестра муниципального недвижимого имущества муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение» установлена в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку.

2.4. Форма реестра муниципального движимого имущества муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение» установлена в соответствии с приложением № 2 к настоящему Порядку.

2.5. Обязательному отражению в Реестре подлежат все изменения состояния объектов недвижимой муниципальной собственности, связанные с передачей другому балансодержателю (пользователю), модернизацией, реконструкцией, отчуждением, списанием, а также ликвидацией или реорганизацией предприятий.

2.6. Реестр недвижимого муниципального имущества и все изменения и дополнения в него утверждаются распоряжением  главы  администрации муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение».

2.7.Ведение Реестра представляет собой поименный учет объектов, с указанием индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно идентифицировать объект.

2.8. Ведение Реестра означает выполнение одной из следующих процедур:

2.8.1. Включение объектов учета и данных о них в Реестр;

2.8.2. Обновление данных об объектах учета;

2.8.3. Исключение объекта учета при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета.

2.8.4. Объекты включаются в реестр по основаниям, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

3. Структура реестра
3.1. Под Реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах баз данных, содержащих перечни объектов учета и сведения о них.

3.2. Реестр включает в себя 3 основные базы данных:

3.2.1 База муниципальной казны сельского поселения, объектами учета которой является имущество, относящееся к казне муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение», за исключением денежных средств бюджета муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение». Муниципальную казну составляют средства местного бюджета и иное муниципальное имущество, не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения или оперативного управления. База казны муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение» содержит в себе следующие разделы:

- раздел учета объектов недвижимого имущества, состоящий из сведений об отдельно стоящих нежилых зданиях и сооружениях, части зданий и сооружений в виде нежилых помещений, в том числе встроенно-пристроенных к жилым домам, но не являющихся объектами жилищного фонда согласно действующему законодательству и актам органов местного самоуправления, а также объекты инфраструктуры, где объектами учета являются инфраструктурные и иные хозяйственные сооружения, которые используются для нужд поселенческого хозяйства, объекты незавершенного строительства;

-Имущество переданное, но без цены и не стоящее на балансе администрации муниципального образования «Семисолиснкое сельское поселение»
-Имущество в пользовании, но без наличия документов, подтверждающих право на его владение (пользование) (имущество поселения по полномочиям)

- раздел учета объектов движимого имущества, где объектами учета являются машины, станки и иное оборудование, ценные бумаги поселения.

3.2.2 База муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения, содержит в себе следующие разделы:

- раздел учета объектов недвижимого имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения;

- раздел учета движимого имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения.

3.2.3 База муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления, содержит в себе следующие разделы:

- раздел учета недвижимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления;

- раздел учета движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления.

3.3. Дополнительные сведения, характеризующие объект, подлежащие занесению в Реестр, могут быть установлены решением уполномоченного подразделения.

Приложение №1

к Постановлению Главы 

муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября 2015 г. №60
ФОРМЫ

реестра муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»
Раздел 1. Карта учета 1

недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости).

	№ п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	1
	Реестровый номер
	

	1.1
	Дата присвоения реестрового номера
	

	2
	наименование недвижимого имущества
	

	3
	адрес (местоположение) недвижимого имущества
	

	4
	кадастровый номер муниципального недвижимого имущества
	

	5
	площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества
	

	6
	сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества;
	

	7
	сведения о начисленной амортизации (износе);
	

	8
	сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;
	

	9
	реквизиты документов - оснований возникновения права муниципальной собственности на недвижимое имущество
	

	9.1
	дата документов
	

	10
	реквизиты документов возникновения иного вещного права (оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) на недвижимое имущество
	

	10.1
	дата документов
	

	11
	сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества
	

	12
	сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) 
	

	13
	сведения об основании возникновения ограничений (обременений)
	

	13.1
	дата
	

	14
	сведения об основании и дате прекращения ограничений (обременений)
	

	14.1
	дата
	


Руководитель правообладателя
  


          подпись

Ф.И.О

Дата

Специалист поселения
               


          подпись

Ф.И.О.

дата
Раздел 2. Карта учета 2

движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с ФЗ от 03.11.2006 № 174-ФЗ, ФЗ от 12.01.1996 № 7-ФЗ

	№ п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	1
	Реестровый номер
	

	1.1
	Дата присвоения реестрового номера
	

	2
	наименование движимого имущества
	

	3
	сведения о балансовой стоимости движимого имущества
	

	4
	сведения о начисленной амортизации (износе)
	

	5
	реквизиты документов - оснований возникновения права муниципальной собственности на движимое имущество
	

	5.1 
	дата документов
	

	6
	реквизиты документов возникновения иного вещного права (оперативное управление, хозяйственное ведение, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) на движимое имущество
	

	6.1
	дата документов
	

	7
	сведения о правообладателе муниципального движимого имущества
	

	8
	сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) 
	

	9
	сведения об основании возникновения ограничений (обременений)
	

	9.1
	дата
	

	10
	сведения об основании и дате прекращения ограничений (обременений)
	

	10.1
	дата
	

	11
	наименование акционерного общества-эмитента
	

	11.1
	основной государственный регистрационный номер акционерного общества-эмитента
	

	11.2
	сведения о количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), 
	

	11.2.1
	сведения о количестве привилегированных акций
	

	11.3
	доля муниципального образования в уставном капитале, в процентах
	

	11.4
	номинальная стоимость акций
	

	12
	наименование хозяйственного общества, товарищества
	

	12.2
	основной государственный регистрационный номер хозяйственного общества, товарищества
	

	12.3
	размер уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества 
	

	12.3.1
	доля муниципального образования в уставном (складочном) капитале, в процентах
	


Руководитель правообладателя

                                  подпись

Ф.И.О

Дата

Специалист поселения





подпись

Ф.И.О.

Дата
Раздел 3. Карта учета 3

муниципальное унитарное предприятие, муниципальное учреждение, хозяйственное общество, товарищество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию «Семисолинское сельское поселение», иных юридических лицах, в которых муниципальное образование «Семисолинское сельское поселение» является учредителем (участником)

	№ п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	1
	Реестровый номер
	

	1.1
	Дата присвоения реестрового номера
	

	2
	полное наименование юридического лица
	

	2.1
	организационно-правовая форма (ОКОПФ)
	

	3
	адрес (местонахождение)
	

	4
	основной государственный регистрационный номер государственной регистрации
	

	4.1
	дата
	

	5
	реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица
	

	6
	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	7
	размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий)
	

	8
	размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ)
	

	9
	данные о балансовой стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий)
	

	10
	данные об остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий)
	

	11
	среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий)
	


Руководитель правообладателя



            подпись

Ф.И.О

Дата

Специалист поселения





подпись

Ф.И.О.

Дата

Приложение №2

к Постановлению Главы 

муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября  2015 г. №60
Заявление 

в администрацию от правообладателя

прошу внести в реестр сведения об объектах учета __________________________

_____________________________________________________________________

(наименование объектов учета)

Или прошу внести в реестр изменение сведений об объектах учета ______________

_____________________________________________________________________

(наименование объектов учета)

_____________________________________________________________________

(сведения об объектах учета)

Руководитель правообладателя



  подпись

     Ф.И.О

Дата

Приложение №3

к Постановлению Главы 

муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября 2015 г. №60
Журнал

учета документов, поступивших для учета муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»

 в реестре муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»
	пп/п
	дата
	Количество заявлений
	Количество карт
	Количество копий документов
	Правообладатель
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4

к Постановлению Главы 

муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября 2015 г. №60
Выписка из реестра

муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»
	№ п/п
	Наименование показателя
	Показатель

	
	
	


Приложение №5
                                                                                          к Постановлению  администрации
 муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября  2015 г. №60
СТРУКТУРА

реестрового номера муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»
Реестровый номер муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение», присваиваемый объекту учета реестра муниципального имущества муниципального образования « Семисолинское сельское поселение», состоит из 8 разрядов (8-разрядное число, состоящее из 4 цифровых групп):

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


в которых указываются:

- код Моркинского района на территории Республики Марий Эл
- признак, относящий объект учета к правообладателю;

- признак, определяющий объект учета в разделе реестра;

- порядковый номер объекта учета.

II. Правила формирования

реестрового номера муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»
Общие положения

1. Настоящие правила устанавливают единый порядок формирования реестрового номера муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» (далее – РН), в реестре муниципального имущества муниципального образования «Семисолинское сельское поселение».

2. РН формируются соответствующим специалистом администрации.

3. РН является уникальным номером и повторно не используется при присвоении РН иным объектам учета, в том числе в случае прекращения права муниципальной собственности муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» на объект учета. Соответственно, объекту учета РН присваивается только один раз.

4. РН составляет 8-значное число, которое состоит из 4 цифровых групп:

	1
	2
	
	3
	4
	
	5
	
	6
	7
	8


1, 2 – 1 группа;

3, 4 – вторая группа;

5 – третья группа;

6, 7, 8 – четвертая группа.

Первая группа (две цифры) определяет код Моркинского района на территории Республики Марий Эл – 35 (является постоянным числом);

Вторая группа (две цифры) определяет признак, относящий объект учета к правообладателю, (в случаях заполнения карты 3 имеет значение «00»);

Третья группа (одна цифра) определяет признак, определяющий объект учета в разделе реестра, (может иметь значение «1» - для объектов недвижимости, «2» - для движимого имущества и «3» для правообладателя);

Четвертая группа (три цифры) - порядковый номер карты объекта учета в соответствующем разделе реестра.

Пример:

Правообладатель, учтенный в разделе 3 реестра под порядковым № 22 имеет 1 объект недвижимого имущества и 2 объекта движимого имущества.

Раздел 1 – РН 35 22 1 008;

Раздел 2 – РН 35 22 2 006:

                  РН 35 22 2 007;

Раздел 3 – РН 35 00 3 022, где

В разделе 1 реестра «35» - код Моркинского района, «22» порядковый номер правообладателя в разделе 3 реестра, «1» отнесение объекта учета к разделу 1 реестра, «008» порядковый номер объекта учета в разделе 1 реестра;

В разделе 2 реестра «35» - код Моркинского района, «22» порядковый номер правообладателя в разделе 3 реестра, «2» отнесение объекта учета к разделу 2 реестра, «006», «007» порядковые номера объектов учета в разделе 2 реестра;

В разделе 3 реестра «35» код Моркинского района, «00» определяет признак, относящий объект учета к правообладателю, «3» порядковый номер правообладателя в разделе 3 реестра, «022» порядковый номер правообладателя в разделе 3 реестра.

Приложение № 6

к Постановлению Главы 

муниципального образования 

«Семисолинское сельское поселение»
25 сентября  2015 г. №60
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СЕМИСОЛИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
СВИДЕТЕЛЬСТВО
О ВНЕСЕНИИ В РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

   __________________________________________________________________________
(наименование объекта учета в родительном падеже)
Выдано_____________________________________________________________________
(полное наименование заявителя)
     на основании его заявления от «___»_________201__г. и проведения процедуры учета.
Указанному объекту «___»_________201__г. присвоен  реестровый № ______.
Свидетельство подлежит возврату в срок не более  пяти  дней  с  даты изменения формы  собственности  объекта  учета  или  прекращения  статуса юридического лица заявителя  либо  после  его  ликвидации.  
Свидетельство возвращается с копией  основания  возврата  (договора  купли продажи, решения о ликвидации и т.п.).
       _________                     ________                           ________

МП    (должность                                (подпись)                                          (ф.и.о.)
          руководителя) 
	
	
	Данные об объекте недвижимости на            201__  г.

	№

п/п
	Наименование объекта недвижимости (произв. комплекс, соцкультбыт, незавершенное строительство
	Адрес (памятник культуры и истории – да или нет)
	Основание нахождения объекта у юридического лица
	Инвентарный номер объекта недвижимости, дата и номер паспорта БТИ
	Балансовая стоимость (тыс. руб.)/ остаточная балансовая стоимость (тыс. руб.)
	Общая площадь 

(кв. м) / этажность
	Кадастровый (условный) номер / площадь земельного участка, га
	обременение (тыс. руб.)
	Возможность приватизации

	
	
	
	
	
	
	
	
	Годовая арендная плата в бюджет / перечислено в бюджет
	Сумма залога / дата окончания залога
	иное   
	Номер и дата утверждения плана приватизации/ способ приватизации
	срок продажи (квартал/год)
	Ограничения
	Начальная цена

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение №7
к Постановлению  администрации 

муниципального образования 
«Семисолинское сельское поселение»
 25 сентября 2015 г. №60
ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ

по состоянию на «_____»___________20___г.

Итого по графам

                6,  9 и 15

Руководитель            ______________________        _______________________________

                                                (подпись)                                       (ФИО, телефон, факс)

«__» ____________20_____г.

Главный бухгалтер   _____________________      _________________________________

                                                (подпись)                               (ФИО, телефон, факс)

«___»___________20_____г.

Карта и перечень   ____________________________       ___________________________

                                                 (подпись)                                   (ФИО, телефон, факс)

Составлены

«___»___________20_____г. 

