МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКА                                          РЕСПУБЛИКА   МАРИЙ ЭЛ

МОРКО РАЙОН                                                             МОРКИНСКИЙ РАЙОН

«СЕМИСОЛА ЯЛ КУНДЕМ»                                     АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ                                                    МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЙЫН                                                      ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ                                              «СЕМИСОЛИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ

                                                                             ПОСЕЛЕНИЕ»

425140, Семисола ял                                                                                                       425140,д.Семисола.

Советский урем. 14                                                                                                            ул.Советская,14

	


тел.(83635)  9-56-41                                                                                                          тел.(83635)  9-56-41
№ 13                                                                                        от 16 марта 2015     года

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения

ведомственных перечней муниципальных услуг и работ,

оказываемых и выполняемых  администрацией  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»

          В целях реализации абзаца 3 пункта 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь общими требованиями к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней муниципальных  услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями), утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2014 года № 151, Администрация  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»  п о с т а н о в л я е т:

            1. Утвердить Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых администрацией муниципального образования «Семисолинское сельское поселение», в соответствии с приложением к настоящему постановлению.

 2. Настоящий Порядок применяется при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ на 2016 год (на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов).

    
3. Главному  специалисту администрации муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»  сформировать по направлениям деятельности перечни муниципальных услуг и работ,  оказываемых и выполняемых администрацией муниципального образования «Семисолинское сельское поселение», в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

         4. Обнародовать  настоящее постановление в установленных местах.

         5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         6. Настоящее постановление вступает в законную силу с момента его обнародования.

Глава администрации МО

«Семисолинское сельское поселение»                                С.Н.Ильин
  Утвержден

  постановлением  администрации

муниципального образования  «Семисолинское сельское поселение»

от 16 марта 2015г. №13 

ПОРЯДОК

формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых  администрацией  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ, оказываемых и выполняемых администрацией муниципального образования «Семисолинское сельское поселение». (далее -  ведомственные перечни муниципальных услуг и работ).

2. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются  администрацией муниципального образования «Семисолинское сельское поселение».

3. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, утверждаются правовым актом Администрации муниципального образования «Семисолинское сельское поселение».

4. В ведомственные перечни муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация:

а) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа;

б) наименование Администрации муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» (далее – орган, осуществляющий полномочия учредителя);
в) код органа, осуществляющего полномочия учредителя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации;

г) наименования муниципальных учреждений и их коды в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим полномочия учредителя, решения об указании наименований учреждений);

д) содержание муниципальной услуги или работы;

е) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

ж) вид деятельности муниципального учреждения;

з) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

и) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы);

к) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

л) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

5. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге или работе в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

6. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера должны соответствовать правилам, устанавливаемым Министерством финансов Российской Федерации.

7. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени органа, осуществляющего полномочия учредителя.

8. Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг формируются и ведутся   Администрацией муниципального образования «Семисолинское сельское поселение» в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

 

 

 
  Утвержден

  постановлением  администрации

муниципального образования  «Семисолинское сельское поселение»                  

    от 16 марта 2015г. №13
Порядок формирования, ведения и утверждения                                               ведомственных перечней муниципальных услуг и работ,                                оказываемых и выполняемых муниципальными                                              учреждениями  администрации  муниципального образования                            «Семисолинское сельское поселение»
 1. Настоящий Порядок устанавливает порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями  администрации муниципального образования  «Семисолинское сельское поселение» (далее - ведомственные перечни муниципальных услуг и работ).
2. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются структурными отраслевыми подразделениями администрации МО «Семисолинское сельское поселение», в ведении которых находятся муниципальные учреждения, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных, автономных или казенных учреждений  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение».

3. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, утверждаются администрацией МО «Семисолинское сельское поселение».

4. В ведомственные перечни муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация:

а) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа;

б) наименование структурного отраслевого подразделения администрации  МО «Семисолинское сельское поселение», осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных, автономных или казенных учреждений  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение», (далее – орган, осуществляющий полномочия учредителя);

в) код органа, осуществляющего полномочия учредителя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации;

г) наименования муниципальных учреждений и их коды в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим полномочия учредителя, решения об указании наименований учреждений);

д) содержание муниципальной услуги или работы;

е) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

ж) вид деятельности муниципального учреждения;

з) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

и) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы);

к) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

л) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

5. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге или работе в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

6. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера должны соответствовать правилам, устанавливаемым Министерством финансов Российской Федерации.

7. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени органа, осуществляющего полномочия учредителя.

8. Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг формируются и ведутся  администрацией МО «Семисолинское сельское поселение», в ведении которых находятся муниципальные учреждения, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных, автономных или казенных учреждений  муниципального образования  «Семисолинское сельское поселение», в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, также размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

 

Приложение

к постановлению Администрации

 МО «Семисолинское сельское поселение»  

от  16 марта 2015 г. N 13
      Перечень муниципальных услуг и работ,

 оказываемых и выполняемых  администрацией  муниципального образования «Семисолинское сельское поселение»                                                                                                                            

	 

 

№

п/п
	 

 

Наименование муниципальной услуги

 

 
	 

 

Нормативно-правовой акт, устанавливающий муниципальную услугу
	Нормативно-правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги, необходимых и обязательных услуг (дата, номер, наименование статьи, пункта)
	Исполнители муниципальных услуг

 
	 

 

Категории получателей (потребителей) муниципальной услуги
	 

 

Возмездность предоставления услуги (платная /бесплатная)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	 1
	 Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда  социального использования 
	Жилищный кодекс РФ, ст.14 Федерального закона от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	   Жилищная комиссия  при администрации 
	 

Физические лица
	 

Бесплатная

	3
	 Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Жилищный кодекс РФ, Федеральный закон от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение»
	Физические лица
	Бесплатная

	4
	Обеспечение малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями
	Жилищный кодекс РФ, ст.14 Федерального закона от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	  Администрация МО «Семисолинское сельское поселение», жилищная комиссия
	 

 

Физические лица
	 

 

Бесплатная

	5
	 Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог
	п.1 ст.13 Федерального закона от 8.11.2007 г.            № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение».
	Юридические лица, физические лица
	Бесплатная

	 6
	 Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора

 
	ст.14 Федерального закона от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 24.06.1998 г.№ 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение»,  ООО «Холдинг Морки» (по согласованию)
	Юридические лица, физические лица
	 

 

Бесплатная

	8

 

 
	 Организация благоустройства территории поселения
	ст.14 Федерального закона от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение»
	Юридические лица, физические лица
	Бесплатная

	9
	Выдача документов (единого жилищного документа, выписки из домовой книги,  справок и иных документов)
	Жилищный кодекс РФ, ст.14 Федерального закона от 6.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	   Специалисты администрации
	Юридические лица, физические лица
	Бесплатная

	2. Услуги в сфере  имущественно-земельных отношений

	 10

 
	 Осуществление муниципального земельного контроля
	Земельный кодекс РФ, ст. 14 Федерального закона от 6.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 26.12.2008г.№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
	 
	  Администрация

МО «Семисолинское сельское поселение» 


	 Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Бесплатная

	11
	 Передача в собственность граждан жилых помещений муниципального жилищного фонда в порядке приватизации
	ст. 14 Федерального закона от 6.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный от 4.07.1991 года № 1541- I «О приватизации муниципального жилищного фонда в Российской Федерации»
	 
	 Жилищная комиссия при администрации
	Физические лица
	Бесплатная

	12
	 Присвоение наименований улицам, установление нумерации объектам недвижимости
	Федеральный закон от 6.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение»
	Юридические лица, физические лица
	Бесплатная

	13

 
	 Подготовка и проведение торгов по продаже муниципального имущества
	Конституция Российской Федерации;   Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества;                  Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	 
	 Администрация МО «Семисолинское сельское поселение»
	
	Бесплатная

	 14
	 Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством РФ срок
	ст.32 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», федеральный  закон от 02.05.2006г. №59 –ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	 
	Главный специалист администрации
	Физические лица
	Бесплатная


 





























































