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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
«31» марта  2015 г. № 26

О внесении изменений и дополнений  в постановление администрации Коркатовского сельского поселения  от 14 июня 2012 года № 45 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Руководствуясь Федеральным Законом №131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», Администрация  Коркатовского  сельского  поселения                            п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением администрации Коркатовского сельского поселения от 14 июня 2012 года № 45 (в ред.от 17.09.2012 № 62, от 15.11.2012 №77),  (далее по тексту – Регламент), следующие изменения и дополнения:

-пункт 1.2 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.2. В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:

1) малоимущие граждане - граждане, признанные таковыми органом местного самоуправления, в порядке, установленном Законом Республики Марий Эл от 11.05.2005 № 13-3 «О регулировании отдельных жилищных отношений в Республике Марий Эл»;

2) граждане, нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям ст.51 Жилищного кодекса Российской Федерации признаются:

-
  не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

 -
являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

 - проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

-являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти.

 При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.

 В соответствии со ст.53 Жилищного Кодекса Российской Федерации малоимущие граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее, чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.».

абзацы 8,9 пункта 1.3 Регламента изложить в следующей редакции:  

«- постановлением Администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» от 24.02.2010 г. № 12 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, учетной нормы площади жилого помещения»;

· распоряжением Администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» от 26.01.2010 г. № 13 «О создании общественной жилищной комиссии по жилищным вопросам» (в ред. от 22.05.2012г № 8, от 07.07.2014г. № 22) (далее – Комиссия)»;
пункт 1.4 Регламента изложить в следующей редакции:  

«         1.4.
Муниципальная услуга предоставляется органом местного
самоуправления - администрацией муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» и осуществляется на основании решения Комиссии»;
Прием, проверка представленных гражданами документов и подготовка их для рассмотрения на Комиссию осуществляется секретарем Комиссии (далее – секретарь комиссии).
Комиссия положение которой утверждено распоряжением Администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» от 26.01.2010 г. № 13(в ред. от 22.05.2012г № 8, от 07.07.2014г. № 22) «О создании общественной жилищной комиссии по жилищным вопросам» создана в целях обеспечения объективного рассмотрения вопросов, связанных с осуществлением администрацией муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» своих полномочий в области жилищных отношений, предусмотренных действующим законодательством.»;
пункт 1.5 Регламента изложить в следующей редакции:  
« 1.5
Заявителями, получателями муниципальной услуги, являются граждане, признанные малоимущими администрацией муниципального образования и обратившиеся с заявлением о принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма администрацией муниципального образования «Коркатовское сельское поселение»;

пункт 2.3 Регламента изложить в следующей редакции:  
«2.3. График работы: с 8.00 до 17.00 час., перерыв с 12.00 до 13.00 час., выходные дни - суббота и воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день.

       Информация о графике работы администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»»;
пункт 2.8. Регламента изложить в следующей редакции:  
«2.8.При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направляется почтой в срок, в течение  30 дней со дня регистрации письменного обращения.»;

пункт 2.16 изложить в следующей редакции:

«2.16.
На официальном сайте администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район», в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

-
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-
текст Административного регламента;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

· местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет - сайтов, организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
· режим работы комиссии;

· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- фамилия, имя, отчество главы администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселении» - порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.»;

Пункт 2.17 Регламента изложить в следующей редакции:  
«2.17.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги
осуществляется секретарем комиссии при личном контакте с заявителями и почтовой связью.»;
пункт 2.19 Регламента изложить в следующей редакции:  

   « 2.19.
Для получения муниципальной услуги заявитель подает в администрацию муниципального образования «Коркатовское сельское поселение»

а ) заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно приложению № 1 к Регламенту;

б)  ) заявление о признании малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно приложению № 2 к Регламенту; 

в)   копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

г)   копии документов, подтверждающих состав семьи;

д)  копию поквартирной карточки (домоуправление), (для частного дома – копию домовой книги и сведения об общей площади дома) с места регистрации за последние 5 лет до даты подачи заявления;

е) копию финансового лицевого счета (домоуправление), (для частного дома не предоставляется) с места регистрации за последние 5 лет до даты подачи заявления;

ж) копии документов на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи (свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение, договор передачи жилого помещения в собственность граждан, договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, договор социального найма, ордер и другие правоустанавливающие документы);

         з) справку(и) из органов технической инвентаризации и технического учета, подтверждающую(ие)  наличие или  отсутствие у заявителя и всех совместно проживающих членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности;

и) справку(и) о заработной плате с места работы за 12 месяцев (форма НДФЛ- 2), о размере получаемой пенсии, стипендии и иные документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, для индивидуальных предпринимателей – налоговые декларации о доходах за расчетный период (один календарный год, непосредственно предшествующий месяцу подачи заявления) с отметкой налогового органа о принятии;

к) документы, подтверждающие место работы (учебы) заявителя и членов его семьи (заверенная копия трудовой книжки, справка из учебного заведения и т.д.), либо справка из центра занятости населения;
л) документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества;
м) копия технического паспорта на транспортное средство у заявителя и членов его семьи. При наличии в собственности транспортного средства у заявителя и/или членов его семьи предоставляется оценочная стоимость данного транспортного средства.   
В случае обращения доверенного лица заявителя дополнительно представляются следующие документы:

копия паспорта либо иной документ, удостоверяющий личность доверенного лица;

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, подтверждающая наличие у представителя прав действовать от лица заявителя и определяющая условия и границы реализации права на получение муниципальной услуги.

Копии документов представляются с предъявлением оригиналов или заверенные надлежащим образом.
Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем в форме электронных документов в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых им документов и сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.19.1. Требовать от заявителя представления иных документов, 
не предусмотренных пунктом 2.19 Регламента, не допускается.

2.19.2 Специалист администрации муниципального образования   межведомственного электронного взаимодействия в течение 8 рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 2.19. Регламента, получает выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) у них объекты недвижимого имущества.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.»;  
Пункт 2.20 Регламента изложить в следующей редакции:  
«2.20. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается администрацией муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» по результатам рассмотрения заявления и представленных документов на Комиссии не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления указанных документов.»;
абзац 1 пункта 2.21 Регламента изложить в следующей редакции:  

«2.21
Основаниями отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:»;

Регламент дополнить пунктами 2.23, 2.24, 2.25 следующего содержания: 

«2.23 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пп2. п.1.2 настоящего регламента.

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов составляет 30 минут.

Максимальный срок ожидания получения результата в очереди составляет 20 минут.
2.25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

2.25.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- уровень информирования населения о порядке предоставления муниципальной услуги посредством размещения информации на информационном стенде администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», официальном сайте и в Реестре государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл;

- уровень транспортной доступности общественным транспортом;

- соответствие требованиям комфортности предоставления муниципальной услуги.

2.25.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- степень удовлетворенности заявителей качеством муниципальной услуги;

- количество жалоб на действия и решения должностных лиц администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселении» в процессе предоставления муниципальной услуги;

- количество выявленных нарушений полноты и качества предоставления муниципальной услуги по результатам плановых и внеплановых проверок.»;
Абзац 7 пункта 3.1 Регламента изложить в следующей редакции:  

«-принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.»;

пункт 3.4 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.4. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в администрацию муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также документов, указанных в пункте 2.19 Регламента.»;
пункт 3.13 Регламента изложить в следующей редакции: 
«3.13. Письменное сообщение о принятом решении направляется в адрес заявителя.

Срок уведомления заявителя - не позднее чем через пяти рабочих дня со дня  подписания главой администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» соответствующего постановления.»;
пункт 3.15 Регламента изложить в следующей редакции: 

« 3.15 Секретарем комиссии, ответственным за ведение учета, осуществляется включение принятого на учет гражданина в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга учета), форма которой приведена в приложении 5 к Административному регламенту.»

пункт 4.1 Регламента изложить в следующей редакции:  

«4.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется председателем Комиссии, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.»;

пункт 5.1 Регламента изложить в следующей редакции:
«5.1 Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения и действия (бездействия) администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в судебном и в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебное (внесудебное) обжалование получателем муниципальной услуги решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение», предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего осуществляются в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
Приложение 3 и Приложение 4 Регламента изложить в следующей редакции: (прилагается)
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке на информационных стендах сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», страница Администрация муниципального образования «Коркатовское поселение»  по адресу: http:// www. adm – morki.ru/ government/ settlements/ korkatovo/. 

3. Настоящее  постановление  вступает  в  силу  после  официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации Иванова В.М.
Глава администрации 
Коркатовское сельского поселения                                    Е.В.Семенова
Приложение3
к Административному регламенту «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Перечень документов

в жилищную комиссию по постановке на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении на основании ст.51 ЖК РФ
копия поквартирной карточки или выписка из домовой книги;

копия финансового лицевого счета;

справка органа технической инвентаризации;

документы, подтверждающие состав семьи;

решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим (для граждан, встающих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда);

(в ред. Закона Республики Марий Эл от 06.07.2006 N 37-З)

справка органа государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности.

Приложение 4
к Административному регламенту «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
Перечень документов

в жилищную комиссию по постановке на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении, как малоимущие
копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность;

документы о составе семьи (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельства о рождении детей, судебные и иные решения, справки о зарегистрированных по месту жительства гражданина-заявителя членах его семьи);

правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, справка из органов технической инвентаризации и технического учета, подтверждающая наличие или отсутствие у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности, копия технического паспорта на транспортное средство (при наличии);

справки о заработной плате с места работы, о размере получаемой пенсии, стипендии и иные документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, для индивидуальных предпринимателей - налоговые декларации о доходах за расчетный период с отметкой налогового органа о принятии;

документы, подтверждающие место работы (учебы) заявителя и членов его семьи;

документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.

Администрация муниципального образования  вправе самостоятельно запрашивать у уполномоченных органов необходимую информацию для подтверждения имущественного положения заявителя и членов его семьи.

Если граждане не имеют возможности подтвердить документально какие-либо виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой и предпринимательской деятельности, им предоставляется право самостоятельно декларировать такие доходы в заявлении о признании их малоимущими.

