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	ЗЕЛЕНОГОРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ МОРКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	


от 12 сентября 2022 года  № 43
Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых Зеленогорской сельской администрацией 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                    на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Зеленогорского сельского поселения Моркинского муниципального района Республики Марий Эл, Зеленогорская сельская администрация п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг, предоставляемых Зеленогорской сельской администрацией.
         2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальный интернет-портал Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава Зеленогорской 
сельской администрации                      


Ю.Н.Антюшин 
  Приложение 
к постановлению Зеленогорской сельской администрации 

от 09 сентября  2022 г. № 43 
РЕЕСТР 

муниципальных услуг Зеленогорского сельского поселения
	№ п/п
	 Наименование

муниципальной

   услуги
	Наименование структурного подразделения администрации или муниципального учреждения
	Нормативный правовой акт,

которым предусмотрено

предоставление муниципальной

услуги


	Наименование

административного

регламента 
с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта 
	Результаты
предоставления 
услуги
	Категория

заявителей,

которым

предоставляется

услуга
	Максимально

допустимые сроки

предоставления

услуги
	Возмездность

(безвозмезд-

  ность)

предоставле-

ния ГМУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

	Зеленогорская сельская администрации 
	- Жилищный кодекс РФ;
- ФЗ от 06.10.2003 №131-Ф3            «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 05.08.2019 № 35

 (в редакции постановлений от 12.11.2020 № 67)

	- принятие решения постановлением Зеленогорской сельской администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
	- физические лица;
- юридические лица;

- законные представители вышеуказанных лиц


	- не более 45 дней со дня подачи соответствующего заявления с прилагаемыми документами
	безвозмездно

	2
	Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Зеленогорская сельская администрации
	- Жилищный кодекс РФ;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ              «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 13.07.2020 № 37

	 - принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

 - принятие решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

	- собственники помещения (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители
	- составляет сорок пять дней со дня представления документов в Администрацию.


	безвозмездно

	3
	Прием заявлений, документов, а также принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Зеленогорская сельская администрации
	- Жилищный кодекс РФ;

- ФЗ от 06.10.2003 №131-Ф3            «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», 

утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 05.08.2019 № 36 
 (в ред. постановлений 

 № 55 от 06.11.2020, 

	- о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (далее – решение о постановке на учет);

- принятие решения об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении 
	- физические лица

 (заявители);
- законные представители заявителя
	- в срок, не позднее чем через тридцать  рабочих дней со дня представления документов
	безвозмездно

	4
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества
	Зеленогорская сельская администрации
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н);
- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимого имущества»,
утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 21.01.2013 № 5 
 (в ред. постановление 

 № 35 от 12.07.2018

№ 84 от 18.11.2020

№ 19 от 24.03.2021)
	- принятие решения о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса;

-принятие решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса утверждена приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н).


	заявителю - собственнику объекта адресации либо лицу, обладающему одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования;
- представитель заявителя
	- не более чем  10 рабочих дней со дня поступления заявления
	безвозмездно

	5
	Предоставление разрешения

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Зеленогорская сельская администрации
	- Градостроительный кодекс РФ;

- ФЗ от 06.10.2003 №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 10.06.2021 № 40 
 (в ред. постановлений 

№ 73 от 02.11.2021)
	- выдача постановления Администрации о предоставлении Разрешения или отказ в выдаче такого Разрешения.


	правообладателям земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки, (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченным представителям
	не более трех месяцев со дня поступления заявления в Администрацию.


	безвозмездно

	6
	Выдача документов на предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов
	Зеленогорская сельская администрации
	- Земельный кодекс РФ;

- ФЗ от 06.10.2003 №131-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- ФЗ от 27.07.2010 №210-ФЗ               «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов на предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов», утвержденный постановлением Зеленогорской сельской администрации от 03.08.2020 № 41 

	(выдача заявителю следующих документов:

проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком;

постановления уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

постановления уполномоченного органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	- физические лица; 

- юридические лица 
- законные представители вышеуказанных лиц
	не более 30 дней со дня поступления заявления
	безвозмездно 

	7
	Выдача разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, полномочия по управлению и распоряжению которым осуществляет Зеленогорская сельская администрация, без предоставления и установления сервитута
	Зеленогорская сельская администрации
	- Земельный кодекс РФ;

- ФЗ от 27.07.2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Постановление Зеленогорской сельской администрации № 32 от 09.06.2021« Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Зеленогорском сельском поселении»

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, полномочия по управлению и распоряжению которым осуществляет Зеленогорская сельская администрация, без предоставления и установления сервитута», утвержденный постановлением Зеленогорской сельской администрации от 24.03.2021 № 16 

	- решение о выдаче разрешения на использование земельного участка, находящихся в муниципальной собственености. - отказ в предоставлении муниципальной услуги
	- физические лица;

- юридические лица;

- законные представители вышеуказанных лиц
	- 30 дней с даты поступления заявления – для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения; 
- для целей, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, 
 28 дней со дня поступления заявления; 
 - 25 дней с даты поступления заявления – для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения;


	безвозмездно

	8
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	Зеленогорская сельская администрации
	-Конституция РФ;

-Земельный кодекс РФ;

-Градостроительный кодекс РФ;

-ФЗ  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-ФЗ  от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";

-ФЗ  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-ФЗ  от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-ФЗ  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-ФЗ  от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

-Уставом Зеленогорского сельского поселения
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»», утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 08.11.2016 № 75


	-получение заявителем постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 

-уведомление об отказе в выдаче постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
	-физические или юридическое лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), -законные представители или их уполномоченные представители, действующие по доверенности
	30  дней со дня регистрации заявления, в том числе посредством МФЦ

	безвозмездно

	9
	Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений и сооружений
	Зеленогорская  сельская администрации
	- Земельный кодекс РФ; 

- Гражданский кодекс РФ;

- ФЗ от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-ФЗ  от 21.07.1997  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-ФЗ  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-Закон РМЭ от 17.07.2003 года 
№ 32-З «О порядке управления находящимися в государственной собственности земельными участками и регулировании земельных отношений в Республике Марий Эл»;

-Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»

	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений и сооружений», утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 29.08.2016 № 62


	- выдача .постановления  о предоставлении в аренду земельного участка;

-заключение .договора аренды земельного участка;

- отказ в предоставлении земельного участка;

-выдача постановления о предоставлении в собственность земельного участка;

-заключение договора  купли-продажи земельного участка;


	-граждане РФ, в том числе ИП;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица

От имени физических лиц  могут подавать заявления: 

-законные представители несовершеннолет-них граждан в возрасте до 18 лет; 

-опекуны, попечители недееспособных граждан; 

-представители, действующие по доверенности.
От имени юридических лиц заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности,;

-представители по доверенности
	не более 30 дней со дня поступления заявления
	безвозмездно

	10
	Предоставление земельных участков для строительства
	Зеленогорская сельская администрации
	- Земельный кодекс РФ; 

- Гражданский кодекс РФ;
-Градостроительный кодекс РФ;
- ФЗ от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-ФЗ  от 21.07.1997  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-ФЗ от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-ФЗ  от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-ФЗ  от 21.02.1992 года № 2395-1 «О недрах»;

-ФЗ от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

-ФЗ от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

-ФЗ  от 07.07. 2003  № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

-Приказ Минэкономразвития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

-Закон РМЭ от 17.07.2003
 № 32-З «О порядке управления находящимися в государственной собственности земельными участками и регулировании земельных отношений в Республике Марий Эл»;

-Законом РМЭ от 04.12.2003

 № 48-З «О регулировании отношений в сфере оборота земель сельскохозяйственного назначения в Республике Марий Эл»;


	Административный регламент администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства»,

утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 29.08.2016 № 63


	-выдача постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

-составление .акта приема-передачи земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

-выдача .постановления о предоставлении в аренду земельного участка;

-заключение. договора аренды земельного участка;

-.постановление о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка;

-заключение .договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;
- отказ в предоставлении земельного участка.


	-граждане РФ, в том числе ИП;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица

От имени физических лиц  могут подавать заявления: 

-законные представители несовершеннолет-них граждан в возрасте до 18 лет; 

-опекуны, попечители недееспособных граждан; 

-представители, действующие по доверенности.
От имени юридических лиц заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности,;

-представители по доверенности
-иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды.
	не более 35 дней со дня поступления заявления с необходимыми документами

Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на основании одного заявления  (по истечении месяца со дня публикации сообщения о приеме заявления)» 
срок принятия решения по которой составляет не более
 65 дней.


	безвозмездно

	11
	Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Зеленогорского сельского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Зеленогорского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	Зеленогорская сельская администрации
	- Воздушный кодекс РФ -;

-ФЗ от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- постановление Правительства РФ  от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»;

- приказ Министерства транспорта РФ от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного пространства РФ»

	Административный регламент администрации по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Зеленогорского сельского поселения, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Зеленогорского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»,

утвержденный

постановлением

Зеленогорской сельской администрации от 24.03.2021 № 14
	-выдача заявителю разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
	-пользователи  воздушного пространства;

- граждане и юридические лица, наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства;

-уполномоченные представители
	не более 30 дней со дня поступления заявления
	безвозмездно

	12
	Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
	Зеленогорская сельская администрации
	- Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральным
 - закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
- постановление администрации муниципального образования «Зеленогорское сельское поселение» от 10 января 2013 г. № 3 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности» от 13.07.2020 № 39

	-принятие решения о проведении аукциона;

-принятие решения об отказе в проведении аукциона;


	- граждане или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона, выраженным в устной, письменной или электронной форме.


	- два месяца со дня поступления заявления.


	безвозмездно
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