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	УТВЕРЖДАЮ

министр внутренней политики, развития местного самоуправления 
и юстиции Республики Марий Эл

 А.А.Мирбадалев
июня 2023 г.


ПЛАН РАБОТЫ
отдела организационного и информационного обеспечения 


Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл

на второе полугодие 2023 года
	№

п/п
	Наименование 
мероприятия
	Срок 
исполнения
	Исполнители
	Дата 

исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Обобщение работы отдела за перовое полугодие 2023 года, в том числе практики:

осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл;

соблюдения работниками аппаратов мировых судей Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл; 

обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства и мировых судей в Республике Марий Эл;

обеспечения проведения в 2023 году ежегодной проверки списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции на период 2022 - 2026 годов

	июль
	Зайков А.Н.
Ефремова С.С.
	

	2. 
	Проведение плановых проверок по контролю за деятельностью административных комиссий:
Сернурского муниципального района
Юринского муниципального района

городского округа «Город Волжск»
Куженерского муниципального района

Медведевского муниципального района

городского округа «Город Йошкар-Ола»


	июль

июль

август

август

сентябрь

октябрь-ноябрь
	Зайков А.Н.
	

	3. 
	Проведение совещания с должностными лицами 
администраций муниципальных районов и городских округов
в Республике Марий Эл по итогам работы в 2023 году 
по ежегодной проверке списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции 
на период 2022 - 2026 годов


	июль
	Заместитель министра, согласно распределению обязанностей,
Зайков А.Н.

Ефремова С.С.
	

	4. 
	Проведение семинара-совещания с председателями 
и секретарями административных комиссий городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл по итогам работы за первое полугодие 2023 г.


	август
	Заместитель министра, согласно распределению обязанностей,

Зайков А.Н.

Ефремова С.С.
	


	5. 
	Проведение мероприятий (организационного, информационного и иного характера), направленных на перевод государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 2013 - 2025 годы на новую систему управления государственными программами
	до 1 сентября
	Дергачев А.С.
Зайков А.Н.
Ефремов С.С.
	

	6. 
	Осуществление мероприятий по расчету потребностей 
в материально-технических ресурсах и ценностях для нужд Министерства, подготовка предложений (расчетов) в смету Министерства на 2024 год


	до сентября
	Зайков А.Н.

Сойко С.И.

Фалеев В.В.
	

	7. 
	Организация деятельности административных комиссий городских округов и муниципальных районов  
в Республике Марий Эл:

организационное, методические сопровождение 
по рассмотрению дел об административных правонарушениях 
в соответствии с Законом Республики Марий Эл от 4 декабря 
2002 г. №43-З «Об административных правонарушениях 
в Республике Марий Эл;

осуществление мероприятий по составлению сводных отчетов о деятельности административных комиссий 
в Республике Марий Эл и представление в Правительство Республики Марий Эл


	в течение полугодия

ежеквартально
	Заместитель министра, согласно распределению обязанностей,

Зайков А.Н.

Ефремов С.С.
	

	8. 
	Организация проведения семинара-совещания с работниками аппаратов мировых судей по вопросам судебного делопроизводства

	в соответствие

с графиком семинаров судей
	Дергачев А.С.

Зайков А.Н.

Ефремова С.С.
	

	9.  
	Проведение плановых (Волжский и Звениговский судебные районы) и внеплановых (на основании заявлений (жалоб), докладных мировых судей) проверок в аппаратах мировых судей в Республике Марий Эл по вопросам соблюдения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи 
в Республике Марий Эл

	в течение полугодия 
по отдельному плану 
	Зайков А.Н.
Ефремова С.С.
	

	10. 
	Организация проведения коллегий Министерства
	по отдельному плану
	Начальники отделов,

Зайков А.Н.

Ефремова С.С.

Сойко С.И.


	

	11. 
	Обеспечение размещения нормативных правовых актов:

органов исполнительной власти Республики Марий Эл, прошедших государственную регистрацию, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru);

Министерства на официальном «Интернет» - портале Республики Марий Эл


	в течение полугодия
	Зайков А.Н.
Сойко С.И.
	

	12. 
	Обеспечение размещения информации на официальных сайтах:

Министерства (https://mari-el.gov.ru) - о деятельности Министерства; 

мировых судей в Республике Марий Эл - о деятельности мировых судей и их аппаратов (по согласованию с мировыми судьями)


	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Сойко С.И.
	

	13. 
	Обеспечение мероприятий по информационной безопасности 
в Министерстве
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.
Сойко С.И.
	

	14. 
	Проведение проверок судебных участков мировых судей 
в Республике Марий Эл на предмет соблюдения требований
по охране труда, пожарной безопасности и гражданской обороне и защите населения
	в течение полугодия

по отдельному плану


	Зайков А.Н.

Фалеев В.В.

руководители аппаратов мировых судей
	

	15. 
	Составление заявок на необходимые запасные части 
и расходные материалы в целях осуществления закупок 
для нужд Министерства


	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Сойко С.И.

Фалеев В.В.


	

	16. 
	Обеспечение проведения противопожарных мероприятий, мероприятий по охране труда, проведение инструктажей 
по пожарной безопасности, электробезопасности и охране труда


	в течение полугодия
	Дергачев А.С.

Зайков А.Н.

Фалеев В.В.
	


	Начальник 
отдела организационного

и информационного обеспечения
	А.Н.Зайков

8 июня 2023 г.


Согласовано:

	Заместитель министра

внутренней политики, развития

местного самоуправления и юстиции 

Республики Марий Эл
	А.С.Дергачев


