	


	МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫСЕ
КУЖЕНЕР МУНИЦИПАЛ РАЙОНЫН ШУДЫМАРИЙ ЯЛ КУНДЕМ АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ

	
	ШУДУМАРСКАЯ 
СЕЛЬСКАЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЖЕНЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 18 февраля  2023 года № 11
Об утверждении Положения об организации и осуществления первичного воинского учета граждан на территории
 Шудумарского сельского поселения
  В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами   от 31 мая 1996 г.№ 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ  «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ  «О воинской обязанности и военной службе», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Уставом Шудумарского сельского поселения Куженерского муниципального района Республики Марий Эл Шудумарская сельская администрация  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение «О первичном воинском учете граждан на территории  Шудумарского сельского поселения» (прилагается).
2. Утвердить функциональные  обязанности инспектора по осуществлению  первичного  воинского учета Шудумарской сельской администрации.
3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Шудумарское сельское поселение» №11 от 18.02.2021 года «Об организации первичного воинского учета граждан на территории муниципального образования «Шудумарское сельское поселение» (в редакции  постановлений от 15.04.2011г№22а, от 15.03.2017 №9)
4. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на главу Шудумарской сельской администрации.
     Глава Шудумарской 

сельской администрации                                        О.И.Петухова
УТВЕРЖДАЮ
Глава Шудумарской сельской администрации

Куженерского муниципального района

О.И.Петухова
«18» февраля 2023 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

о первичном воинском учете граждан на территории 

 Шудумарского сельского поселения
1. Общие положения
1.1 Организация по  первичному воинскому  учету граждан на территории Шудумарского сельского поселения осуществляется Шудумарской сельской администрацией. 

1.2  Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006г. №719,  «Правилами бронирования граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, Федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.03.2010г. № 156, иными нормативными правовыми актами, Уставом Шудумарского сельского поселения Куженерского муниципального района Республики Марий Эл, а также настоящим Положением.
1.3 Положение о первичном воинском учете граждан на территории Шудумарского сельского поселения утверждается главой Шудумарской сельской администрации.
2. Основные задачи
2.1. Основными задачами по первичному воинскому учету граждан на территории  Шудумарского сельского поселения  являются:

- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;  

- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах,          состоящих на воинском учете;

 - анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в  интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.
3. Функции
     3.1. Обеспечивать выполнения функций, возложенных на  администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в Шудумарской сельской администрации;

    3.2. Осуществлять  первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Шудумарского сельского поселения.

  3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории Шудумарского сельского поселения, обязанных состоять на воинском учете.

 3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории Шудумарского сельского поселения, и осуществлять контроль ведения в них воинского учета.

  3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата Куженерского района Республики Марий Эл, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами.

 3.6. По указанию военного комиссара Куженерского района Республики Марий Эл оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат.

  3.7.  Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат Куженерского района Республики Марий Эл.
   3.8.  Ежегодно представлять в военный комиссариат Куженерского района Республики Марий Эл до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной  постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете.
     3.9.  Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль по исполнению.
4. Права
4.1. Для плановой и целенаправленной работы по первичному  воинскому учету администрация имеет право:

 - вносить предложения по запросу и получению в установленном  порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно- правовых форм и форм собственности;

 - запрашивать и получать от  органов местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных задач по первичному воинскому учету;

 - создавать информационные базы данных по вопросам первичного воинского учета;
 - выносить на рассмотрение  Шудумарской сельской администрации вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

 - организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики Марий Эл, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам первичного воинского учета;

- проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к работе по первичному воинскому учету.
5. Руководство
 5.1  Первичный воинский  учет  осуществляет  инспектор  по осуществлению  первичного воинского учета Шудумарской сельской администрации. Инспектор назначается и освобождается  от должности главой Шудумарской сельской администрации.

  
5.2 Инспектор  по осуществлению  первичного  воинского учета находится в непосредственном подчинении главы Шудумарской сельской администрации.

 
5.3 В  случае отсутствия инспектора  по осуществлению  первичного  воинского учета на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает специалист  Шудумарской сельской администрации.
СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар Куженерского района

Республики Марий Эл

                                                    С. Цапков

«____» __________ 20___ г. 
УТВЕРЖДАЮ

Глава Шудумарской 

сельской администрации
                                                 О.И.Петухова
«18» февраля  2021г.

Функциональные обязанности

инспектора по осуществлению первичного воинского учета 
Шудумарской сельской администрации
Инспектор по осуществлению первичного воинского учета 

несет ответственность за:

· Состояние первичного воинского учета офицеров, прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат, матросов запаса и  граждан, подлежащих призыву на военную службу;

· Оповещение граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу;

· Правильность ведения учетно-воинских документов;

· Достоверность записей в учетно-воинских документах;

· Контроль состояния воинского учета и бронирования на предприятиях, организациях и учреждениях, расположенных на территории сельского поселения;

· Сохранность учетно-воинских документов;

· Своевременное представление документов и донесений в военный комиссариат Куженерского района Республики Марий Эл.

1. В МИРНОЕ ВРЕМЯ

Инспектор по осуществлению первичного воинского учета
в мирное время обязан:

1. Знать требования руководящих документов по воинскому учету и мобилизационному         использованию ресурсов запаса.
2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или прибывающих (на срок более 3 месяцев) на территорию сельского поселения.

3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или прибывающих (на срок более 3 месяцев) на территорию сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет.

4. Проверять наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении, отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по  прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении).

5. Проверять соответствие военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу, а во временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов, кроме того, и срок действия.

6. Проверять наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате по новому месту жительства.

7. В случаях отсутствия отметки о постановке на воинский учет направлять офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, в военный комиссариат по месту жительства.

8. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов сообщать об этом в военный комиссариат для принятия соответствующих мер.

9. При приеме от граждан военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, выдать владельцу документа соответствующую расписку.

10. Заполнять карточки первичного учета на офицеров запаса в порядке, определяемом Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления. 

11. Заполнять (в 2-х экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса в порядке, определяемом Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления.

12. Заполнять учетные карты призывников в порядке, определяемом Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления.

13. При постановке на первичный воинский учет уточнять сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах, принимаемых на воинский учет.

14.  В случае обнаружения неправильных записей в документах воинского учета, граждан после оформления на воинский учет, направлять в военный комиссариат для внесения в военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов) и удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, соответствующих изменений.

15.  На граждан, переменивших место жительства в пределах района, а также граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполнять и высылать в военный комиссариат именной список и вносить в список с указанием фамилии, имени и отчества, места жительства и работы, занимаемой должности, наименования органа местного самоуправления, где граждане ранее состояли на воинском учете. Учетные карточки и алфавитные карточки на этих граждан не заполнять.

16.  Производить отметку о постановке гражданина на воинский учет в военном билете солдат (матросов), сержантов (старшин), прапорщиков (мичманов) – штампом сельской администрации (в военном билете солдата (матроса), сержанта (старшины), прапорщика (мичмана) запаса – в графе «Принят» раздела IX «Отметки о приеме и снятии с воинского учета».

17.  О военнообязанных, прибывших из других районов (городов) с мобилизационными предписаниями, сообщить в военный комиссариат, где они ранее состояли на воинском учете. Изъять мобилизационное предписание только по указанию военного комиссара Куженерского района, о чем в военных билетах произвести отметку об изъятии – штампом сельской администрации.

18.  Карточки первичного учета офицеров запаса, алфавитные карточки, учетные карточки солдат (матросов), сержантов (старшин), прапорщиков (мичманов) запаса, учетные карточки призывников хранить  размещая их в соответствующие разделы учетной картотеки.

19.  Представлять военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, мобилизационные предписания, список граждан, принятых на воинский учет без заполнения алфавитных и учетных карточек, карты первичного воинского учета призывников, удостоверения и список граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в           военный комиссариат для оформления постановки на воинский учет.

20.  Оповещать призывников о необходимости личной явки в военный комиссариат для постановки на воинский учет.

21.  Информировать военный комиссариат об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета сельские администрации оповещают граждан о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета выдавать расписки.

22.  Делать отметки в документах воинского учета о постановке граждан на воинский учет   штампом установленного образца.

23.  Представлять в военный комиссариат документы воинского учета и паспорта, в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности, для соответствующего оформления указанных документов.

24.  Оповещать офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета.

25.  У граждан, пребывающих в запасе, убывающих за пределы муниципального образования, решением военного комиссара изъять мобилизационные предписания, о чем сделать соответствующую отметку в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов).

26.  В случае необходимости уточнения военно-учетных данных граждан, пребывающих в запасе  оповестить их о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдать расписки.

27.  Производить отметку о снятии с воинского учета в военном билете солдата (матроса), сержанта (старшины), прапорщика (мичмана) – штампом сельской администрации в графе «Снят» раздела IX «Отметки о приеме си снятии с воинского учета» (стр.21-24).

28.  В графе пункта 9 «Отметка о постановке и снятии с воинского учета» карточек первичного воинского учета граждан, достигших предельного возраста пребывания в запасе, или граждан, признанных негодными к военной службе по состоянию здоровья, произвести отметку «снят с воинского учета по возрасту» или «снят с воинского учета по состоянию здоровья». Отметку производить на основании записи, сделанной в военном комиссариате.

29.  По решению военного комиссара изъять мобилизационное предписание у гражданина, убывающего за пределы муниципального района, сельского поселения, о чем в военном билете произвести отметку.

30.  Составлять и представлять в военный комиссариат в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета.

31.  Составлять и представлять в военный комиссариат в 2-недельный срок список граждан, снятых с воинского учета, вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями.

32.  В документе воинского учета умершего гражданина производить соответствующую запись, которую необходимо заверить подписью главы сельской администрации и гербовой печатью, после чего военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) или удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу, представить  в военный комиссариат. О невозможности получения в органе записи актов гражданского состояния или у родственников умершего его военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, сообщить в военный комиссариат.

33.  Производить в документах первичного воинского учета соответствующие отметки о снятии с воинского учета.

34.  Хранить документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожить их в установленном порядке.

35.  Сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата и организаций, а также с похозяйственными книгами.

36.  Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат по установленной форме.

37.  Вести учет организаций, находящихся на территории сельского поселения, и контролировать ведение в них воинского учета.

38.  Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей.

39.  Представлять в военный комиссариат сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

40.  Участвовать в отборе граждан, направляемых на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации по контракту, кандидатов, поступающих в военные учебные заведения.

41.  Вести учет граждан, принимавших участие в боевых действиях по защите Отечества или за границей и  лиц утративших трудоспособность при прохождении военной службы по призыву.

42.  Обеспечивать сохранность служебных документов.

43.  Ежегодно представлять в военный комиссариат отчет о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

2. В ОСОБЫЙ ПЕРИОД
Инспектор по осуществлению первичного воинского учета
в особый период обязан:

ПРИ ВВЕДЕНИИ ВЫСШИХ СТЕПЕНЕЙ БОЕВОЙ ГОТОВНОСТИ И ПРИ ОБЪЯВЛЕНИИ МОБИЛИЗАЦИИ

1. Прибыть в сельскую администрацию.

2. Участвовать в развертывании штаба оповещения и пункта сбора сельской администрации.

3. Организовать вызов и прибытие в администрацию сельского поселения аппарата усиления.

4. Проверить состояние средств связи и связь с военным комиссариатом района и организациями и предприятиями, расположенными на территории сельского поселения.

5. Проверить наличие граждан, пребывающих в запасе, в командах и доложить в военный комиссариат.

6. Организовать и контролировать ход оповещения, вызова граждан, пребывающих в запасе и автотранспорта и техники, доложить начальнику штаба и пункта сбора сельской администрации.

7. Проверить наличие документов у прибывших граждан, пребывающих в запасе, изъять военные билеты, проверить наличие в них мобилизационных предписаний, вложить в военные билеты повестки.

8. Военные билеты сгруппировать по номерам команды.

9. Предназначенных граждан, пребывающих в запасе направить  вместо ожидания отправки, а граждан, пребывающих в запасе, заявивших себя больными, в медпункт.

10.  Проверить наличие документов у водителей: технический паспорт на машину, технический  талон, военный билет, удостоверение на право управления автомобилем, мобилизационное предписание на водителя и автомашину.

11.  Сверить по мобилизационному предписанию в техническом талоне и выписке из расчета поставки предназначение автомашины в партию.

12.  Доложить начальнику штаба и пункта сбора сельской администрации о машинах, недопоставленных хозяйствами, а также негодных к поставке.

13.  Составить именные списки граждан, пребывающих в запасе, отправляемых в составе команд. Во время составления списков оторвать контрольные талоны мобилизационных предписаний и вложить их в папку.

14.  Граждан, пребывающих в запасе, внесенных в список, лично сопроводить на посадочную площадку для посадки в автобус.

15.  После посадки военные билеты выдать гражданам, пребывающим в запасе на руки, 2-3 экземпляры списков передать старшему команды.

16.  Проверить укомплектованность ЗИП (запасные части, инструменты и принадлежности) и наличие сведений для перевозки личного состава на предназначенной технике.

3. В ВОЕННОЕ ВРЕМЯ
Инспектор по осуществлению первичного воинского учета
в военное время обязан:

1. Вести персональный и качественный первичный воинский учет офицеров, мичманов, прапорщиков, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, не призванных по мобилизации по правилам и формам документов, установленных на мирное время, с учетом особенностей условий военного времени.

2. Выявлять офицеров, мичманов, прапорщиков, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, не состоящих на первичном воинском учете и принимать меры к их постановке на воинский учет.

3. Вести учет военнослужащих, прибывших после излечения по ранению.

4. После отбора и предназначения граждан, в формируемые по указанию военного комиссариата команды и партии принимать участие в оповещении, призыве и поставке ресурсов по назначению.

5. Вести учет граждан, принимавших участие в боевых действиях по защите Отечества или за границей.

6. С прибытием эвакуируемого населения из других регионов на территорию сельского поселения, вести работу по выявлению из числа прибывших граждан, пребывающих в запасе, подлежащих постановке на воинский учет.

7. Систематически анализировать остатки людских ресурсов и результат своевременно представлять в военный комиссариат района.

8. Обеспечивать сохранность служебных документов.

Функциональные обязанности разработаны на основании требований:

· Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 «об утверждении Положения о воинском учете»

· Федеральный закон 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне»

· Федеральный закон 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»

· Федеральный закон 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»

· Приказ МО РФ 2014 г. № 495

· Методические рекомендации по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления, ГШ ВС РФ – 2017 г.

С функциональными обязанностями ознакомлен(а):

Инспектор по осуществлению первичного воинского учета 

___________________________________________________________

                 (подпись, инициал имени, фамилия)

  «_____» ____________________ 20 ____ г.



























