                                                                                     УТВЕРЖДЕН

                                                                                     постановлением 

                                                                                    Хлебниковской 
                                                                                     сельской администрации
 от 18 января 2024 года  №1
ПЛАН  РАБОТЫ

 Хлебниковской сельской администрации на 2024 год

Введение  

В 2023 году Хлебниковской сельской администрацией были проведены следующие мероприятия по решению вопросов местного значения:

В рамках проекта поддержки местных инициатив «Дорога в будущее» - ремонт автомобильной дороги в дер. Крупино было отремонтировано 800 м автомобильной дороги в щебеночном покрытии. Общая стоимость проекта 2 миллиона 425 тысяч 853 рубля 55 копеек. 

Проведена экспертиза проектной сметной документации по проведению капитального ремонта гидроузла на р.Сукма в д. Лебедево. Израсходовано средств 291 тысяча 663 рубля 97 копеек. 
Проведена экспертиза проектной сметной документации по проведению капитального ремонта гидроузла на р. Пиштанка в д. Сукма. Израсходовано средств 189 тысяч 628 рублей 85 копеек. 
В 2023 году проведено декларирование гидроузлов. 

В рамках реализации муниципальной целевой программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Хлебниковском сельском поселении Мари-Турекского муниципального района Республики Марий Эл на 2022-2026 годы» подключено три населенных пункта дер. Русская Мосара, дер. Лебедево, в с. Хлебниково на ул. Заречная к уличному освещению. 


Проведена работа по реализации налоговой базы, благоустройства и охраны окружающей среды. 

Специалистами оказывалась информационная, межведомственная и практическая помощь населению по земельным вопросам, нотариальным, социально-бытовым.

Администрацией принято 104 муниципальных нормативных правовых и  правовых актов. Из них нормативных правовых актов-21. 

В Хлебниковскую сельскую администрацию поступило 116 обращений граждан по социально-значимым вопросам. Из них письменных обращений 14 и 97 устных. Все обращения рассмотрены в установленные законом сроки. 


 Основными задачами Хлебниковской сельской администрации в 2024 году являются:

проведение запланированных мероприятий в части исполнения полномочий администрации;

выполнение доходной и расходной части бюджета поселения;

реализация пунктов муниципальной целевой программы сельского поселения ««Комплексное социально-экономическое развитие Хлебниковского сельского поселения Мари-Турекского муниципального района Республики Марий Эл на 2024-2026 годы»

реализация проекта поддержки местных инициатив «Дорога памяти» - ремонт дороги ул.Тверитинова с.Хлебниково;
утверждение Правил землепользования и застройки Хлебниковского сельского поселения;

подача заявочной документации на получении субсидий на выполнение работ по капитальному ремонту гидроузлов на р.Сукма у д.Лебедево и р. Пиштанка у д.Сукма;

совершенствование нормативно- правовой базы и делопроизводства;


активизация деятельности общественных формирований;

 
текущий ремонт  дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения; 
 
участие в проектах поддержки местных инициатив;
 
проведение запланированных мероприятий согласно плану работы.
Запланированные мероприятия по основным направлениям деятельности

	  Январь

	№ п\п
	Наименование  мероприятий
	Сроки проведения
	ответственные

	1. 
	Формирование и обновление дел согласно номенклатуре на 2024 год
	10-25 января
	Трушкова Н.И

Старшева Т.Ю.

	2. 
	Заседание коллегии администрации по вопросам: 

-Подведение итогов работы администрации за 2023 год и рассмотрение плана работы администрации на 2024 г;

-О плане работы по противодействию коррупции на 2024 год;

-О плане работы в области межнациональных отношений на 2024 год;

-О графике проведения сельских собраний граждан;

-О безопасности населения на водных объектах при проведении праздника Крещения Господне;
-О мероприятиях, запланированных к Году семьи
	15 января
	Протасова О.А

Трушкова Н.И.

Луковникова Т.Н

Мухаметханов Н.Н.
Руководители сельских клубов (по согласованию)
МБОУ «Хлебниковская СОШ»

	3. 
	Рабочие совещания со специалистами  и активом
	9,16,23,30 января
	Протасова О.А.

	4. 
	Проведение Дня информирования населения (МБОУ «Хлебниковская средняя общеобразовательная школа, Хлебниковская модельная библиотека, отделение связи, Местная религиозная организация православного Прихода Храма Рождества пресвятой богородицы
	25 января
	Протасова О.А

Специалисты

Бадретдинов Н.В. (по согласованию)

Морозова В.В. (по согласованию)

	5. 
	Мониторинг и разработка проектов правовых и нормативно-правовых актов. Направление на согласование в прокуратуру района
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	6. 
	Представление нормативных правовых актов для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	7. 
	Посещение социально-опасных семей 
	вторая декада  месяца
	Луковникова Т.Н.

	8. 
	Организация работы по очистке от снега и льда пожарных гидрантов, подъездных  путей, мест забора воды на водоемах, дорог местного значения 
	Ежедневно по мере необходимости в течение месяца
	Протасова О.А.

	9. 
	Обеспечение уличного освещения населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А

	10. 
	Своевременная и качественная сдача годовых отчетов и другой документации, внесение сведений в электронную похозяйственную книгу и в похозяйственные книги на бумажном носителе
	Постоянно
	специалисты 

	11. 
	Размещение в системе ГАС «Управление»  мониторинга о муниципальных услугах за IV квартал 2023 года и итоговый за 2023 год, прогноз социально-экономического развития поселения на 2024-2026 годы, бюджет Хлебниковского сельского поселения на 2024-2026 годы
	15-25 января месяца
	Трушкова Н.И.



	12. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова Н.И.

	13. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.



	14. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	15. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	16. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А.

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	17. 
	Размещение и обновление информации на  сайте Хлебниковского сельского поселения информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	18. 
	Контроль за своевременным сбором местных налогов и сборов
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Луковникова Т.Н.

	20. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых администрации Мари-Турекского района.


	По плану администрации района
	Протасова О.А

специалисты

	21. 
	Участие в месячнике оборонно-массовой работы «Мы – патриоты России»
	с 23 января по 23 февраля (по отдельному плану)
	Мельник Н.П.

	22. 
	Проведение сельских собраний граждан в населенных пунктах Большое Опарино, Сизнер, Лом,  с.Хлебниково (ул.Октябрьская, л.Советская) по вопросам пожарной безопасности. 
	по графику
	Протасова О.А

специалисты

депутаты (по согласованию)

	23. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию и мобилизации
	по плану ВУС
	Мельник Н.П.

	24. 
	Участие в культурных мероприятиях, посвященных Году семьи.
	По графику 
	Протасова О.А.

специалисты

депутаты (по согласованию)

	25. 
	Рассмотрение предложений, изменений в Правила землепользования и застройки Хлебниковского сельского поселения Мари-Турекского района Республики Марий Эл, направление проекта ПЗЗ в прокуратуру района на изучение и согласование
	По плану
	Трушкова Н.И.

	Февраль

	 №

п\п
	  Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочие совещания со специалистами 
	6,13,20,27 февраля
	Протасова О.А.

	2. 
	Размещение в системе ГАС «Управление» сведений по форме №1-ГМУ о принятии граждан на учет
	До 10 февраля месяца
	Трушкова Н.И.



	3. 
	Проведение Дня информирования населения (КФХ «Ладога», Хлебниковская врачебная амбулатория, магазины «Ояр», «Агат», «Загляни»  отделения связи)
	16 февраля
	Протасова О.А

специалисты

	4. 
	Участие в заседании Общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	20 февраля
	Председатель комиссии

Луковникова Т.Н

	5. 
	Заседание коллегии по вопросам: 

-О работе с обращениями граждан на  территории поселения;
-Об исполнении муниципальной целевой программы «Обеспечение безопасности гидротехнических сооружений на территории Хлебниковского сельского поселения на 2024 год»;
-О выборах Президента Российской Федерации.
	22 февраля
	Протасова О.А.

специалисты администрации

Председатели ТОС

	6. 
	Мониторинг и разработка проектов правовых и нормативно-правовых актов. Направление на согласование в прокуратуру района
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	7. 
	Представление нормативных правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И. 

	8. 
	Посещение социально-неблагополучных семей 
	вторая декада месяца
	Луковникова Т.Н.

	9. 
	Участие в мероприятиях, посвященных молодому избирателю
	февраль
	Старшева Т.Ю.

	10. 
	Участие в спортивном празднике «Лыжня-2024»
	по плану администрации района
	Протасова О.А.

работники культуры

	11. 
	Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	12. 
	Работа с населением по выдаче справок, выписок, внесение сведений в похозяйственные  книги 
	Постоянно
	Луковникова Т.Н.



	13. 
	Размещение в системе СКДФ.РФ (система контроля дорожных фондов) актуальных сведений о местных автомобильных дорогах, мостовых сооружениях, пешеходных переходов 
	По мере необходимости
	Трушкова Н.И.

	14. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова Н.И.

	15. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.


	16. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	17. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	18. 
	Контроль за своевременным сбором местных налогов и сборов
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	Ежемесячно согласно графика
	Трушкова Н.И.
Луковникова Т.Н.

	20. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых администрацией Мари-Турекского района.
	По плану администрации района
	Протасова О.А

специалисты

	21. 
	Участие в подготовке и проведении тридцать четвертой сессии Собрания депутатов. Подготовка отчетного доклада о деятельности администрации за 2023 год. Оказание помощи в подготовке отчетного доклада о деятельности Собрания депутатов за 2023 год.
	по плану Собрания депутатов
	Протасова О.А.

Мухаметханов Н.Н.
Трушкова Н.И.



	22. 
	Обеспечение уличного освещения населенных пунктов
	Постоянно
	Протасова О.А.



	23. 
	Организация работы по очистке от снега и льда пожарных гидрантов, подъездных  путей, мест забора воды на водоемах, дорог местного значения. 
	В течение месяца
	Протасова О.А.

Луковникова Т.Н.

	24. 
	Проведение сельских собраний граждан в населенных пунктах Крупино, Юмочка, Тошкем, Нижняя Мосара, Ивская Вершина, Русская Мосара, Опарино, Сукма, Лебедево.
	по графику
	Протасова О.А

специалисты

депутаты (по согласованию)

	25. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации.
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	26. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню защитника Отечества. Поздравления
	По планам учреждений культуры
	Протасова О.А.

специалисты

депутаты 

(по согласованию)

	Март

	№

п\п
	  Наименование  мероприятий
	Сроки проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочие совещания главы со специалистами и активом администрации
	5,12,19,26 марта
	Протасова О.А.

	2. 
	Участие в районном Форуме женщин, посвященному Международному женскому дню 8 Марта
	по плану администрации Мари-Турекского района
	Протасова О.А

специалисты

	3. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Международному женскому Дню 8 марта. Поздравления
	По планам учреждений культуры
	Протасова О.А (Хлебниковский ЦДК)

Трушкова Н.И (Опаринский и Сукминский сельские клубы)

Луковникова Т.Н. (МБОУ «Ломовской детский сад»)

Мельник Н.П. (Крупинский сельский клуб)

Старшева Т.Ю. (Мосаринский сельский клуб)

	4
	Размещение в системе ГАС «Управление» сведений по форме №1-ГМУ о принятии граждан на учет
	До 10 марта месяца
	Трушкова Н.И.



	5
	Размещение в системе monitorin.ar.gov.ru годового доклада об осуществлении муниципального жилищного контроля и муниципального контроля в сфере благоустройства за 2023 год
	До 15 марта
	Трушкова Н.И.

	6
	Проведение Дня информирования населения (магазин «Звениговский», Мосаринский сельский клуб, МДОУ «Мосаринский детский сад» с.Хлебниково (ул. Комсомольская, ул. Коммунистическая, ул.Свободы)
	18 марта
	Протасова О.А.

специалисты

	7
	Проведение заседания Совета по профилактике правонарушений при администрации поселения согласно плану
	12 марта
	Протасова О.А.

Луковникова Т.Н.

	8
	Заседание коллегии по вопросу: 

О подготовке гидротехнических сооружений к паводковому периоду и предупреждению ЧС


	19 марта
	Протасова О.А.

Руководители организаций (по согласованию)

	9
	Мониторинг и разработка проектов правовых и нормативно-правовых актов. Направление НПА на согласование в прокуратуру района
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	10
	Представление нормативных  правовых актов для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	11
	Выездное обследование  гидротехнических сооружений в период паводковых мероприятий. Составление актов по результатам обследования
	По графику
	Протасова О.А.

Члены противопаводковой комиссии



	12
	Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте           Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	13
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	14
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А.

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	15
	Проведение сельских собраний граждан в населенных пунктах Сукма, с.Хлебниково (ул.Заречная, ул. Надречная, ул. Механизаторов, ул.Славы) 
	по графику
	Протасова О.А

специалисты

депутаты (по согласованию)

	1
	Работа с населением по выдаче справок, выписок, внесение сведений в электронные похозяйственные  книги 
	Постоянно
	Луковникова Т.Н.

Трушкова Н.И.
Старшева Т.Ю.

	16
	Контроль за своевременным сбором местных налогов и сборов. Работа с налогоплательщиками 
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	17
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО
	по графику
	Луковникова Т.Н.

	18
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых  администрацией района.
	По плану администрации района
	Протасова О.А

специалисты

	19
	Обеспечение уличного освещения населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	20
	Предоставление в кадровую службу администрации сведений о сайтах муниципальных служащих
	до 30 марта
	Старшева Т.Ю.

	21
	Подготовка, принятие декларации о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и членов их семей и предоставление в кадровую службу
	Март-апрель месяцы
	Трушкова Н.И.
Старшева Т.Ю.

	22
	Работа по предоставление гражданам в аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности.
	март месяц
	Луковникова Т.Н.

	23
	Составление и утверждение единого списка граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся по состоянию на 01.04.2024 года
	До 30 марта 2024 года
	Мельник Н.П.

	24
	Посещение социально-опасных семей 
	Третья декада месяца
	Луковникова Т.Н.

	25
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П..

	26
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.

Старшева Т.Ю.

	27
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	28
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	Апрель

	 №

п\п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	ответственные

	1. 
	 Рабочее совещание главы со специалистами и активом администрации
	2,9,16,23,30 апреля
	Протасова О.А.

	2. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за I квартал 2024 года и  сведения за март месяц
	до 10 апреля
	Трушкова Н.И.

	3. 
	Проведение Дня информирования населения (Крупинский сельский клуб, магазины д. Крупино, д. Сизнер, д. Лом, Ломовской детский сад, 
	14 апреля
	Протасова О.А.

Специалисты

	4. 
	Заседание Антинаркотической комиссии
	21 апреля
	Председатель комиссии Протасова О.А.

	5. 
	Заседание коллегии по вопросу: 

-О подготовке плановых мероприятий к проведению 79-ой годовщины Победы в ВОВ 1941-1945 г.г. 

-О проведении субботников и воскресников по уборке территорий населенных пунктов поселения
	25 апреля
	Протасова О.А

Председатели ТОС

Заведующие сельскими клубами, библиотеками

	6. 
	Подготовка отчета по исполнению бюджета за I квартал 2024 года
	25 апреля
	Камышева О.Л. (по согласованию)

	7. 
	Мониторинг и разработка проектов правовых и нормативных правовых актов. Направление НПА на согласование в прокуратуру района
	В 3-х дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Представление нормативных правовых актов для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	9. 
	Анализ сведений о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, предоставляемых  муниципальными служащими и депутатами Собрания депутатов
	до 30 апреля
	Трушкова Н.И.
Старшева Т.Ю.

	10. 
	Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения на сайте Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	11. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.

Старшева Т.Ю.

	12. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	13. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	14. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	15. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

Специалисты (в соответствии с должностными полномочиями)

	16. 
	О проведенных мероприятий по пропуску паводковых вод и предупреждению ЧС на водных объектах
	в течение месяца
	Члены противопаводковой комиссии

	17. 
	Подворовый обход граждан в отдаленных населенных пунктах (Лебедево, Пиштанка, Руйка, Семеновка, Талый Ключ, Русская Мосара, Юмочка) по  пожарной безопасности, благоустройству территории.
	Согласно графику
	Протасова О.А

Трушкова Н.И.

Луковникова Т.Н.

Мельник Н.П.

	18. 
	Составление списков и  посещение социально-опасных семей и одиноко проживающих граждан, злоупотребляющих спиртными напитками в целях противопожарной безопасности в весенне-летний период
	21-28 апреля
	Луковникова Т.Н

совместно с работниками 

ПЧ-33 

	19. 
	Организация и проведение во всех населенных пунктах субботников по благоустройству  территорий
	22-30 апреля
	Председатели ТОС (по согласованию)

	20. 
	Работа по благоустройству прилегающей территории и косметическому ремонту памятников погибшим воинам 
	В течение месяца
	Протасова О.А

Луковникова Т.Н.
Мельник Н.П.

	21. 
	Благоустройство кладбищ (уборка старых деревьев и кустарников, ликвидация свалок)
	21,28 апреля
	Протасова О.А.

Председатели ТОС (по согласованию)
население

	22. 
	Выдача справок, выписок, копий, внесение изменений в электронные похозяйственные книги 
	Постоянно
	Луковникова Т.Н.

Старшева Т.Ю.

	23. 1
	Проведение заседания рабочей комиссии по инвентаризации объектов налогооблажения
	26 апреля
	Луковникова Т.Н

	24. 
	Содержание дорог местного значения в весенний период
	Весь период
	Протасова О.А.

	25. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	Весь период
	Луковникова Т.Н.
Трушкова Н.И.

	26. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	Май

	№

п\п
	  Наименование мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	2,7,14,21,28 мая
	Протасова О.А.

	2. 
	Проведение выездных дней приема по личным вопросам ветеранов ВОВ и тружеников тыла
	2-5 мая
	Протасова О.А.

Специалисты

	3. 
	Организация чаепития ветеранов ВОВ и тружеников тыла. Участие в Митинге и праздничных концертах, посвященных 9 Мая
	8-9 мая
	Протасова О.А (Хлебниковский ЦДК)

Трушкова Н.И (Опаринский и Сукминский сельские клубы)

Луковникова Т.Н. (МБОУ «Ломовской детский сад»)

Мельник Н.П. (Крупинский сельский клуб)

Старшева Т.Ю. (Мосаринский сельский клуб

	4. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за апрель месяц
	до 10 мая
	Трушкова Н.И.

	5. 
	Проведение Дня информирования населения (Хлебниковский центральный дом культуры, ООО «Хлебниковское».
	23 мая
	Протасова О.А.

специалисты

	6. 
	Участие в подготовке тридцать пятой очередной сессии Собрания депутатов. 
	по плану Собрания депутатов
	Трушкова Н.И.

Мухаметханов Н.Н.

	7. 
	Заседание коллегии по вопросу:
-О  профилактике бытовых пожаров и обучение населения  мерам противопожарной безопасности на территории поселения 
	22 мая
	Протасова О.А.

специалисты 

	8. 
	Заседание Общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	24 мая
	Председатель комиссии

Луковникова Т.Н

	9. 
	Участие в мероприятиях МБОУ «Хлебниковская СОШ», посвященных  последнему звонку. Поздравление выпускников и педагогов. 
	24 мая
	Протасова О.А.




	10. 
	Посещение социально-неблагополучных семей 
	Третья декада месяца

	Луковникова Т.Н.



	11. 
	Проведение сельских собраний граждан во всех населенных пунктах поселения с повесткой дня:

-О благоустройстве населенных пунктов;

-Профилактика правонарушений на территории поселения
	согласно  графику
	Протасова О.А.

специалисты

	12. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	13. 
	Мониторинг и разработка проектов  муниципальных правовых и нормативно-правовых актов. Направление на согласование в прокуратуру района
	В 3-х дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	14. 
	Представление муниципальных нормативных правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	15. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	16. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов 
	ежедневно
	Трушкова Н.И.

Луковникова Т.Н

	17. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	18. 
	Обеспечение уличного освещения  населенных пунктов 
	постоянно
	Протасова О.А.

	19. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	Ежемесячно по графику
	Луковникова Т.Н.

	20. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.



	21. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	22. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	23. 
	Содержание дорог местного значения в весенний период
	Весь период
	Протасова О.А.

	24. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	Июнь

	№

п\п
	Наименование мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	4,11,18,25 июня
	Протасова О.А.

	2. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Международному дню защиты детей «И пусть все радуются дети»
	01 июня
	Специалисты

	3. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за май месяц
	до 10 июня
	Трушкова Н.И.

	4. 
	Организация и участие в мероприятиях, посвященных Дню России
	12 июня
	Протасова О.А.

специалисты

	5. 
	Проведение заседания Совета профилактики правонарушений
	20 июня
	председатель комиссии

Протасова О.А

	6. 
	Заседание коллегии по вопросам: 

-О  мероприятиях в летний период по сохранению и укреплению здоровья детей молодежи и безопасности населения на водных объектах;

-О деятельности учреждений культуры в области межнациональных отношений, сохранения самобытной культуры и обычаев.
	20 июня
	Протасова О.А

Кибордина Л.Л.

Старшева Т.Ю.



	7. 
	Мониторинг и разработка проектов правовых и нормативных правовых актов. Направление на изучение и согласование в прокуратуру района
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Представление муниципальных нормативных правовых актов для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	9. 
	Обустройство мест отдыха у воды в с.Хлебниково, д. Сукма
	В течение месяца
	Протасова О.А.

	10. 
	Участие в культурно-массовых мероприятиях, посвященных Дням деревни в населенных пунктах
	по планам ТОС и работников культуры
	Протасова О.А.

специалисты

	11. 
	Рейдовая проверка населенных пунктов по противопожарной безопасности, осмотр гидрантов, ознакомление населения с первичными мерами пожарной безопасности, размещение листовок на информационных стендах
	июнь
	Луковникова Т.Н.

Бердников С.Н

активисты ТОС

	12. 
	Проведение Дня информирования населения (Мосаринский детский сад, Мосаринский сельский клуб Мосаринская библиотека, Крупинский сельский клуб, магазины д.Крупино, д. Сизнер, д.Лом)
	20 июня
	Протасова О.А.

Специалисты

Депутаты (по согласованию)

	13. 
	Посещение социально-опасных семей 
	Третья декада месяца
	Луковникова Т.Н.



	14. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	15. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов населению
	Ежедневно
	Луковникова Т.Н.



	16. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения 
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	17. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.

Старшева Т.Ю.

	18. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	19. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	20. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	21. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	22. 
	Обеспечение уличного освещения  населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	23. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО
	по графику
	Луковникова Т.Н.

	24. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых  администрацией Мари-Турекского района
	По плану администрации района
	Протасова О.А.

специалисты

	25. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	Июль

	№ п/п
	  Наименование       мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	2,9,16,23,30 июля
	Протасова О.А.

	2. 
	Осуществление подворного обхода населенных пунктов с похозяйственными книгами
	1-15 июля
	специалисты

	3. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за II квартал 2024 года и июнь месяц 2024 года
	до 10 июля 
	Трушкова Н.И.

	4. 
	Проведение Дня информирования населения.  (ПЧ-33, Сукминский сельский клуб, Опаринский сельский клуб, Мосаринский сельский клуб)
	14 июля
	Протасова О.А.

Специалисты

Депутаты (по согласованию)

	5. 
	Проведение заседания Антинаркотической комиссии
	18 июля
	Председатель комиссии

Протасова О.А.

	6. 
	Заседание Коллеги по вопросу:

-Об исполнении прогноза социально-экономического развития Хлебниковского сельского поселения за I-полугоде 2024 года
-О работе учреждений культуры с детьми-инвалидами в летний период
	25 июля
	Протасова О.А.

Трушкова Н.И.

Председатели ТОС

(по согласованию)

	7. 
	Мониторинг и разработка проектов  муниципальных правовых и нормативно-правовых актов, направление НПА в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Представление муниципальных  нормативных правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия 
	Трушкова Н.И.

	9. 
	Подготовка и утверждение отчета об исполнении бюджета за I-ое полугодие 2024 года
	до конца месяца
	Камышева О.Л. (по согласованию)

	10. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.


	11. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	12. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	13. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	14. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	15. 
	Посещение социально-опасных семей 
	Вторая декада месяца
	Луковникова Т.Н.

	16. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

Специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	17. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов населению
	Ежедневно
	Луковникова Т.Н.

Трушкова Н.И.

	18. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками.
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Обеспечение уличного освещения населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	20. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО
	по графику
	Трушкова Н.И

Луковникова Т.Н.

	21. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых в администрации Мари-Турекского района
	По плану администрации Мари-Турекского района
	Специалисты

	22. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	Август

	№ п\п
	  Наименование       мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	7,14,21,28 августа
	Протасова О.А.

	2. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за июль месяц
	до 10 августа
	Трушкова Н.И.

	3. 
	Проведение Дня информирования населения (Отделения связи, Хлебниковская врачебная амбулатория, энергоучасток)
	11 августа
	Протасова О.А.

Специалисты

	4. 
	Заседание Коллегии по вопросу:

-О ходе подготовки  объектов жизнеобеспечения и социальной сферы к отопительному сезону 2024-2025 годы;

- Об итогах проведения муниципального  контроля в сфере благоустройства на территории Хлебниковского сельского поселения
	21 августа
	Протасова О.А

Трушкова Н.И.

Луковникова Т.Н.

руководители организаций

 (по согласованию)

	5. 
	Мониторинг и разработка проектов муниципальных правовых и нормативных правовых актов и направление в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	6. 
	Представление муниципальных нормативных правовых актов для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия  
	Трушкова Н.И.

	7. 
	Проведение заседания Общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	23 августа 
	Председатель комиссии

Луковникова Т.Н

	8. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения 
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	9. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	10. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	11. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	12. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.


	13. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	14. 
	Выдача справок, выписок, копий, внесение изменений в электронные похозяйственные книги
	Ежедневно
	Трушкова Н.И.
Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.

	15. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	16. 
	Грейдирование автомобильных дорог внутри населенных пунктов
	 В течение месяца
	Протасова О.А

	17. 
	Обеспечение уличного освещения и водоснабжения населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	18. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых администрацией Мари-Турекского района
	По плану администрации района
	Протасова О.А.

специалисты

	20. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Луковникова Т.Н.
Трушкова Н.И.

	Сентябрь

	№

п\п
	  Наименование       мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	4,11,18,25 сентября
	Протасова О.А.

	2. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню знаний. Поздравления 
	1 сентября
	Протасова О.А.



	3. 
	Участие в подготовке первой организационной сессии Собрания депутатов пятого созыва
	8-19 сентября
	Протасова О.А.

Мухаметханов Н.Н.

Трушкова Н.И.

	4. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за август месяц
	до 10 сентября
	Трушкова Н.И.

	5. 
	Заседание Коллегии по вопросам:

- О работе по использованию и хранению архивных фондов, сдаче документов в архивный отдел администрации Мари-Турекского муниципального района.

-О работе с землями сельскохозяйственного назначения;

 -О мероприятиях, направленных на повышение поступлений налоговых и неналоговых доходов, а также сокращение недоимки в консолидированный бюджет  Хлебниковского  сельского поселения на  2024 – 2025 годы»
	20 сентября 
	Луковникова Т.Н.

Трушкова Н.И.



	6. 
	Мониторинг и разработка проектов муниципальных правовых и  нормативных правовых актов и направление в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	7. 
	Представление муниципальных нормативно правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	9. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов населению, внесение изменений в электронные похозяйственные книги
	Ежедневно
	Старшева Т.Ю.

	10. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	11. 
	Участие в заседании Совета женщин
	25 сентября
	специалисты

	12. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте Хлебниковского сельского поселения 
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	13. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	14. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	15. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.


	16. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Луковникова Т.Н.

Старшева Т.Ю.

	17. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками
	постоянно
	Луковникова Т.Н

	18. 
	Обеспечение уличного освещения  населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	19. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Луковникова Т.Н.

	20. 
	Участие в мероприятиях, посвященных  Дню пожилых людей. Поздравления
	по плану работников культуры
	Протасова О.А.

(Хлебниковский ЦДК)

Трушкова Н.И.(Опаринский и Сукминский сельские клубы)

Луковникова Т.Н. (МДОУ «Ломовской детский сад)

Мельник Н.П. (Крупинский сельский клуб)

Старшева Т.Ю.
Мосаринский сельский клуб)

	21. 
	Посещение социально-опасных семей
	Третья декада месяца
	Трушкова Н.И.

	Октябрь

	№

п\п
	  Наименование       мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	1,8,15,22,29 октября
	Протасова О.А.

	2. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за сентябрь месяц и III квартал 2024 года
	до 10 октября
	Трушкова Н.И.

	3. 
	Заседание Коллегии по вопросам:

-О проводимой работе по профилактике правонарушений на территории поселения;


	23 октября
	Протасова О.А

сотрудник МО МВД «Мари-Турекский» (по согласованию)

	4. 
	Проведение Дня информирования населения (МБОУ «Хлебниковская средняя общеобразовательная школа, ПЧ-33)
	20 октября
	Протасова О.А.

специалисты

	5. 
	Мониторинг и разработка проектов  муниципальных правовых и нормативных правовых актов и направление в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	6. 
	Представление муниципальных нормативных правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	7. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте  Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	9. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	10. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	11. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Старшева Т.Ю.

	12. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А

специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	13. 
	Выдача справок, выписок, копий населению, внесение изменений в похозяйственные книги
	Ежедневно
	Луковникова Т.Н.



	14. 
	Составление отчета по исполнению бюджета за III квартал 2024 года. Направление потребности в финансовых средствах при формировании бюджета на 2025 год и плановый период 2026-2027 годов в финансовое управление администрации Мари-Турекского муниципального района и Собрание депутатов
	До 21 октября
	Протасова О.А
Трушкова Н.И.

Камышева О.Л.

	15. 
	Участие в заседании Общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	18 октября
	Председатель комиссии Луковникова Т.Н.

	16. 
	Посещение социально-опасных семей
	18 октября
	Луковникова Т.Н.

	17. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию и мобилизации и призывом на военную службу
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	18. 
	Обеспечение уличного освещения  населенных пунктов
	в течение месяца
	Протасова О.А.

	19. 
	Содержание дорог местного значения. Заключение договора на 2024 год
	В течение месяца
	Протасова О.А.

	20. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	21. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых администрацией Мари-Турекского района
	По плану администрации Мари-Турекского района
	Протасова О.А.

специалисты

	22. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Луковникова Т.Н.

	Ноябрь

	№

п\п
	  Наименование  мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации
	5,12,19,26 ноября
	Протасова О.А.

	2. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за октябрь месяц  2024 года
	до 10 ноября
	Трушкова Н.И.

	3. 
	Проведение Дня информирования населения (ООО «Хлебниковское»)
	20 ноября
	Протасова О.А.

специалисты

	4. 
	Проведение заседания Антинаркотической комиссии
	21 ноября
	председатель комиссии

Протасова О.А.

	5. 
	Заседание Коллегии по вопросу: 

-О выполнении пунктов плана мероприятий по противодействию коррупции, проводимых в 2024 году в органах местного самоуправления Хлебниковского сельского поселения
	22 ноября
	Трушкова Н.И.



	6. 
	Мониторинг и разработка проектов  муниципальных правовых и нормативных правовых актов и направление в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	7. 
	Представление муниципальных нормативных  и нормативно правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл в Министерство внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов населению, внесение изменений в электронные похозяйственные книги
	Ежедневно
	Луковникова Т.Н.
Старшева Т.Ю.


	9. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А. специалисты 

( в соответствии с должностными обязанностями)

	10. 
	Очистка от снега и льда  пожарных гидрантов, подъездных  путей и мест забора воды на водоемах
	По мере необходимости
	Протасова О.А.

	11. 
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню народного единства и Дню матери. Поздравления
	4 ноября, 

29 ноября
	Протасова О.А.

(Хлебниковский ЦДК)

Трушкова Н.И.(Опаринский и Сукминский сельские клубы)

Луковникова Т.Н. (МДОУ «Ломовской детский сад)

Мельник Н.П. (Крупинский сельский клуб)

Старшева Т.Ю.
Мосаринский сельский клуб)

	12. 
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	13. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте  Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	14. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	15. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	16. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	17. 
	Направление и получение сведений по межведомственным запросам через региональную систему «Полтава-Госуслуги»
	Ежемесячно по мере необходимости
	Старшева Т.Ю.

	18. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога. Работа с налогоплательщиками


	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Обеспечение уличного освещения  населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	20. 
	Содержание дорог местного значения, очищение их от снега
	постоянно
	Протасова О.А.

	21. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Трушкова Н.И.
Луковникова Т.Н.

	22. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых  администрацией Мари-Турекского района
	По плану администрации Мари-Турекского района
	Протасова О.А.

специалисты

	Декабрь

	№

п\п
	  Наименование       мероприятий
	Срок проведения
	ответственные

	1. 
	Рабочее совещание у главы администрации со специалистами и активом
	4,11,18,25 декабря
	Протасова О.А.

	2. 
	 Мероприятие с участием муниципальных  служащих,  посвященное Международному Дню борьбы с коррупцией (тестирование)
	8 декабря 
	Протасова О.А.

	3. 
	Размещение в ГАС «Управление» сведений о муниципальной услуге «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» за ноябрь месяц  2022 года
	до 10 декабря
	Трушкова Н.И.

	4. 
	Участие в подготовке и проведении очередной второй (бюджетной) сессии Собрания депутатов
	7-19 декабря
	Протасова О.А.
Мухаметханов Н.Н.
Трушкова Н.И.

	5. 
	Заседание Коллегии по вопросу: 

-О прогнозе социально-экономического развития Хлебниковского сельского поселения на 2025 год и на плановый период 2026-2027 годы 

-О составлении социально-экономического паспорта;

-О составлении этноконфессионального паспорта
	13 декабря
	Протасова О.А.

специалисты



	6. 
	Проведение Дня информирования населения  (отделения связи, магазины, энергоучасток, ПЧ-33, МБОУ «Хлебниковская СОШ»)
	16 декабря
	Протасова О.А.

специалисты

	7. 
	Мониторинг и разработка проектов муниципальных правовых и  нормативных правовых актов и направление в прокуратуру района на изучение и согласование
	В 3-дневный срок со дня разработки
	Трушкова Н.И.

	8. 
	Представление муниципальных нормативных правовых актов для включения  в регистр муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл и прокуратуру Мари-Турекского района
	В 10-дневный срок со дня принятия
	Трушкова Н.И.

	9. 
	Ведение приема граждан по личным вопросам, работа с письменными обращениями граждан
	ежедневно
	Протасова О.А, специалисты (в соответствии с должностными обязанностями)

	10. 
	Выдача справок, выписок, копий и других документов населению, внесение изменений в электронные похозяйственные книги
	Ежедневно
	специалисты

	
	Осуществление мероприятий по воинскому учету граждан, бронированию  и мобилизации
	по плану РВК
	Мельник Н.П.

	11. 
	Организация по очистке от снега и льда  пожарных гидрантов, подъездных  путей и мест забора воды на водоемах
	По необходимости ежедневно
	Протасова О.А.

Луковникова Т.Н.

	12. 
	Подготовка к сдаче годовых отчетов
	в течение месяца
	специалисты

	13. 
	 Размещение и обновление информации о деятельности администрации поселения и Собрания депутатов на сайте  Хлебниковского сельского поселения
	Постоянно
	Трушкова Н.И.

	14. 
	Занесение в ГИС-ГМП информации о муниципальных платежах (плата за наем жилых помещений, госпошлина за нотариальные действия и др.)
	Ежемесячно
	Старшева Т.Ю.

	15. 
	Размещение в системе ФГИС ТП документов территориального планирования
	В 10-дневный срок со дня принятия НПА в области территориального планирования
	Трушкова  Н.И.

	16. 
	Размещение и обновление в системе ФИАС сведений об изменении и присвоении адресов объектам недвижимости
	По мере вынесения постановлений администрации и в результате инвентаризации
	Луковникова Т.Н.

	17. 
	Проведение Единого общероссийского Дня приема граждан
	12 декабря
	Протасова О.А.

специалисты

	18. 
	Обеспечение своевременного сбора всех видов налога
	постоянно
	Луковникова Т.Н.

	19. 
	Обеспечение уличного освещения и водоснабжения населенных пунктов
	постоянно
	Протасова О.А.

	20. 
	Содержание дорог местного значения, очищение их от снега
	по мере необходимости
	Протасова О.А.

	21. 
	Работа с населением по размещению и вывозу ТКО 
	по графику
	Трушкова Н.И.

Луковникова Т.Н.

	22. 
	Участие в занятиях школы муниципального служащего, семинарах, круглых столах, совещаниях, проводимых  администрацией Мари-Турекского района
	По плану администрации Мари-Турекского района
	Протасова О.А.

специалисты

	23. 
	Организация безопасного проведения новогодних праздников. Размещение информации для населения на информационных стендах. Участие в новогодних праздниках. Поздравления 
	16-31 декабря, 1-7 января 2025 года
	Протасова О.А.

специалисты


