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	КУЖЕНЕР

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 

РАЙОНЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

КУЖЕНЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от 11 августа 2014 года № 337
	Об утверждении административного регламента администрации Куженерского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского  муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления в  Российской  Федерации»,  Федеральным  законом  от  13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»,   на основании Устава муниципального образования «Куженерский  муниципальный район», экспертного заключения Министерства юстиции Республики Марий Эл №170/08, администрация Куженерского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 


1. Утвердить административный регламент администрации Куженерского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского  муниципального района в новой редакции согласно приложению.


2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Куженерского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3. Признать утратившими силу:


постановление администрации Куженерского муниципального района от 16 ноября 2012 года №514;


постановление администрации Куженерского муниципального района от 1 июля 2014 года №276.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Куженерского района Иванова М.Г.
   Глава администрации

       Куженерского

муниципального района                                                                  С.И.Михеев
	
	Утвержден постановлением 

администрации Куженерского 

муниципального района

от 11 августа 2014 года № 337


Административный регламент 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского  муниципального района
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги. 

Административный регламент администрации Куженерского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского  муниципального района (далее по тексту – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Куженерского муниципального района (далее по тексту – администрация)  при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального  района (далее по тексту – муниципальная услуга).

1.2. Правовое  регулирование предоставления муниципальной  услуги.

Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть первая) от 31.07.1998  № 146-ФЗ;

Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ 2Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-Федеральный закон №210-ФЗ);

Уставом Куженерского муниципального района.

1.3. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга на территории Куженерского муниципального района (далее по тексту – район) предоставляется администрацией, осуществляющей согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее по тексту – разрешение).

Непосредственным исполнителем по предоставлению муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства и муниципального хозяйства администрации Куженерского муниципального района (далее по тексту – отдел архитектуры).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;

14) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения;

-отказ в выдаче разрешения.

2.1.2. Получателями муниципальной услуги являются собственники или иные, указанные в ч.ч.5-7 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе», законные владельцы соответствующего недвижимого имущества либо владельцы рекламных конструкций:
физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или в организации, указанные в пункте 5 настоящей статьи, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме
2.1.3. Сведения о месте нахождения, графике работы администрации, справочные телефоны размещаются на официальном сайте администрации, на информационных стендах администрации, в средствах массовой информации.

2.1.4. Администрация   расположена   по  адресу: 425550,  Республика Марий Эл,   Куженерский   район,   пгт. Куженер,   ул. Кирова,   д.14,  телефон: 8 (836-37) 9-15-80, факс: 8 (836-37) 9-10-79, официальный Интернет-сайт: http://kuzhener.ru/

2.1.5. Отдел    архитектуры,  телефон:  8 (836-37) 9-12-27, факс: 8 (836-37) 9-10-79.

2.1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в помещении отдела архитектуры, а также с использованием средств телефонной связи.

2.1.7. График приема посетителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

ежедневно, кроме пятницы – с 8.00 до 17.00.

2.1.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – консультация) предоставляется в отделе архитектуры (в соответствии со статьями 95,107 Трудового кодекса Российской Федерации, администрация не работает в выходные и праздничные нерабочие дни, на один час уменьшается продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующему нерабочему праздничному дню):

-на личном приеме;

-по письменным обращениям;

-по телефону;

-по факсу.

2.1.9. При осуществлении консультации на личном приеме специалист отдела архитектуры обязан:

-представиться, указав фамилию, имя и отчество;

 
-ответить на заданные заявителем вопросы. В случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 25 минут), специалист отдела архитектуры предлагает заявителю обратиться письменно, либо увеличить продолжительность устного информирования, но не более чем на 15 минут (можно установить иное время, на которое увеличивается продолжительность устного консультирования);

-максимальное время приема заявления и документов специалистом отдела архитектуры не должно превышать 25 минут.

-в конце консультации специалист отдела архитектуры должен кратко подвести итоги разговора.

Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию администрации, специалист информирует заявителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обращения в орган, в компетенцию которого входит ответы на поставленные вопросы.

2.1.10. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут.

2.1.11. При обращении по телефону специалист отдела архитектуры:

-представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность; 

-предлагает собеседнику представиться;

-выслушивает и уточняет суть вопроса;

-вежливо, корректно дает ответ по существу вопроса;

-при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос, предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время;

-к назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам, в случае необходимости – с привлечением других специалистов.

2.1.12. В случае если заявитель не удовлетворен информацией, предоставленной при личном  приеме или по телефону, специалист отдела архитектуры  предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

2.1.13. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен:

-по почте;

-по электронной почте;

-передан по факсу;

-доставлен в администрацию.

2.1.14. При консультации по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного запроса.

Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом.

Ответ на письменный запрос подписывает  глава администрации Куженерского муниципального района (далее по тексту – глава администрации).

2.1.15. В ответе указываются фамилия  непосредственного исполнителя документа, а также телефон для справок.

2.1.16.  В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист:

направляет обратившемуся с запросом лицу письмо о невозможности предоставления сведений;

разъясняет право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.1.17. Специалист отдела архитектуры обязан ответить на вопросы:

-о порядке обращения за получением муниципальной услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении отдела архитектуры;

-о требованиях, предъявляемых к заявителю;

-о перечне необходимых документов и требованиях к их оформлению;

-о порядке получения документов, представление которых необходимо для получения муниципальной услуги, включая информацию о местонахождении, телефонах и графике работы органов, выдающих необходимые документы;

-о порядке ознакомления с документами, регулирующими порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе о местонахождении указанных документов в сетях общего пользования;

-о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся форм и справочных материалов;

-об оплате государственной  пошлины за предоставление муниципальной услуги;

-о сроках предоставления муниципальной услуги;
- иные вопросы, касающиеся предоставления муниципальной услуги.

2.1.18. Информация о порядке предоставлении муниципальной услуги распространяется администрацией  в электронном виде путем размещения на официальном Интернет-сайте администрации  (http://kuzhener.ru/).

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня приема от заявителя необходимых документов. 

2.3. Документы, необходимые для выдачи разрешения. 

Для выдачи разрешения заявитель вправе предоставить в отдел архитектуры следующие документы:

	№

п/п
	Документ
	Орган, который выдает 

документ
	Основание

	1
	2
	3
	4

	1
	Заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием паспортных данных (для физических лиц) и копии свидетельства о предпринимательской 

деятельности (для индивидуальных предпринимателей) или копия свидетельства о регистрации юридического лица (для юридических лиц)  (приложение №1)
	Заявитель;

МРИ Федеральной 

налоговой службы РФ 

№ 3 по Республике Марий Эл или иное 

Территориальное 

подразделение налоговой инспекции по месту 

регистрации физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица
	Федеральный

закон от 13.03.2006 

№ 38-ФЗ  

«О рекламе»

	2
	Письменное согласие собственника или иного законного владельца объекта капитального строительства, если рекламная конструкция крепится на таком объекте 
	Собственник или иной

 законный владелец 

объекта капитального строительства
	

	3
	Доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом)
	Органы нотариата
	

	4
	Топографическая съемка земельного участка М 1:500, М 1:1000, на котором предполагается установить рекламную конструкцию (стойку, щит, растяжку и т.д.) с обозначением места установки рекламной конструкции
	Организации или 

индивидуальные 

предприниматели, 

имеющие 

соответствующую 

лицензию
	Федеральный закон от 13.03.2006               № 38-ФЗ               «О рекламе»

	5
	Проект рекламной конструкции с указанием ее размеров, с описанием конструктивных элементов и материалов, из которых изготавливается вышеуказанная конструкция. В проекте указывается автор и дата разработки проекта, кроме этого, прикладывается расчет на предмет безопасной эксплуатации для людей, автотранспорта, конструкции рекламоносителя с указанием организации производившей расчет, прикладывается копия лицензии вышеуказанной организации
	Проектные организации или индивидуальные 

предприниматели, 

имеющие 

соответствующую 

лицензию
	

	6
	Фотография форматом не менее 10х15 см места установки рекламной конструкции
	Заявитель
	

	7
	Компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на местности на фотографии форматом не менее 10х15 см
	Заявитель
	

	8
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия и оригинал для сверки)
	МРИ Федеральной 

налоговой службы РФ

 № 3 по Республике Марий Эл или иное 

Территориальное 

подразделение налоговой Инспекции по месту 

регистрации физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица
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	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Заявитель
	


2.4. Требования о платной (бесплатной) основе.

За выдачу разрешения, в соответствии с п.п.105 п.1 ст.333.33 Налогового  кодекса Российской Федерации, заявитель уплачивает государственную пошлину в размере 3000 рублей. Согласно п.2 ст.61.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в муниципальный бюджет Куженерского муниципального района.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-принятие заявления о выдаче разрешения с приложенными необходимыми документами, перечень которых определен в п.2.3. настоящего Административного регламента;

-регистрация заявления о выдаче разрешения;

-рассмотрение заявления о выдаче разрешения;

-запрос у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

-принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

-направление заявителю разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения.

Блок-схема процедуры по предоставлению разрешения представлена в приложении № 3.

          3.2. Принятие заявления о выдаче разрешения с приложенными необходимыми документами.

3.2.1. Для получения муниципальной услуги заявителем лично, либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов представляется заявление о выдаче разрешения с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, в отдел архитектуры на имя главы администрации  заявителем лично, либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.

3.2.2. Заявитель при предоставлении в отдел архитектуры заявления о выдаче разрешения и документов, необходимых для получения разрешения, предъявляет документ, удостоверяющий личность.

3.2.3. При приеме документов специалист отдела архитектуры оформляет расписку о принятых необходимых документах.

Расписка оформляется в двух экземплярах, подписывается заявителем и специалистом отдела архитектур, один экземпляр передается заявителю, второй экземпляр хранится в отделе архитектуры.

Заявление с приложенными необходимыми документами, в день приема документов, передается в отдел по оргработе, делопроизводству и правовым вопросам  администрации Куженерского муниципального района (далее по тексту – отдел по оргработе)  для регистрации.

3.3. Принятие решения об отказе в выдаче разрешения

Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято администрацией  исключительно по следующим основаниям:

        -несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения. Органы местного самоуправления Куженерского муниципального района вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений; 

-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 ст.19          Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе».

Решение об отказе оформляется по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Принятие решения о выдаче разрешения.

3.4.1. После регистрации заявления специалист отдела архитектуры проводит проверку документов.

3.4.2. При отсутствии необходимых документов указанных в п.2.3. настоящего Административного регламента специалист отдела архитектуры подготавливает письменный запрос заявителю об их предоставлении. Запрос подписывается главой администрации.

3.4.1. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения, указанных в п.3.3. настоящего Административного регламента, отделом архитектуры готовится разрешение и направляется вместе с заявлением  и прилагаемыми к нему документами на согласование первому заместителю главы администрации Куженерского муниципального района (далее по тексту — первый заместитель главы администрации района),  заведующему сектором по правовым вопросам и кадрам отдела по оргработе администрации Куженерского муниципального района  (далее по тексту — заведующий сектором по правовым вопросам и кадрам).

3.4.2. Разрешение оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4.3. Первый заместитель главы администрации района рассматривает подготовленное разрешение, ставит визу и направляет его на подпись главе администрации. 

3.4.4. Разрешение оформляется в двух экземплярах с приложением документов, один из которых выдается заявителю (его уполномоченному представителю), второй экземпляр разрешения с приложенными документами хранится в отделе архитектуры. 

3.4.5. Подписанное главой администрации разрешение передается специалисту отдела архитектуры, ответственному за подготовку разрешения.

3.4.6. Специалист отдела архитектуры, ответственный за подготовку разрешения, информирует заявителя по телефону, указанному в поданном заявлении, о необходимости забрать документы. 

3.4.7. Разрешение выдается на срок, предусмотренный договором на установку и эксплуатацию  рекламной  конструкции  заключаемым на срок пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев (ч.5 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»).

3.5. Порядок предоставления  заявителю разрешения либо решение об отказе в выдаче разрешения.

3.5.1. Специалист отдела архитектуры выдает разрешение либо отказ в выдаче разрешения заявителю лично или передает в отдел по оргработе  для направления разрешения либо отказа в выдаче разрешения заявителю заказным письмом с уведомлением.

3.5.2. При личном обращении для получения разрешения либо отказа в выдаче разрешения заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и расписывается в книге регистрации. Оформленное разрешение либо отказ в выдаче разрешения  также может получить представитель заявителя при наличии надлежаще оформленной доверенности.

3.5.3. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции указанная рекламная конструкция подлежит демонтажу на основании предписания администрации  о демонтаже рекламной конструкции согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

3.5.4. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация  вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения  о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной  конструкции. 

3.5.5. Администрацией решение об аннулировании разрешения принимается:

-в течение 30 дней со дня направления администрации владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-в течение 30 дней с момента направления администрации собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

-в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

-в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

-в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных ч. 5.1-5.7 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-в случае нарушения требований, установленных ч.9.1 и 9.3 ст.19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе».

3.5.6. При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации. 
3.5.7. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц отдела архитектуры в судебном порядке, обратившись с жалобой в Советский районный суд по адресу: 425550, Республика Марий Эл, Куженерский район, пгт. Куженер, ул. Карла Маркса, д. 14 , и с жалобой на юридическое лицо в арбитражный суд Республики Марий Эл
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности, сроков  действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации района. Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела архитектуры документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующего законодательства. 

6.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдаче разрешения, а также на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

6.3. Специалист отдела архитектуры несет ответственность за:

-соблюдение сроков и порядка приема документов, ведения журнала учета разрешений;

-соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

-соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок выдачи документов.

6.4. Ответственность специалиста отдела архитектуры закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

7. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

7.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в администрацию.

7.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

7.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайте администрации, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.

7.5. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7.6. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.

7.7. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	
	Приложение № 1

к административному регламенту 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального района




            Главе администрации 

Куженерского муниципального района ____________________

                                       Заявление

	1
	Данные о заявителе

	1.1
	Наименование юридического лица

(индивидуального предпринимателя)
	

	1.2
	Юридический адрес
	

	1.3
	Дата и номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	1.4
	Ф.И.О. руководителя (заполняется полностью)
	

	1.5
	Телефон, факс, e-mail (при наличии)
	

	2
	Данные о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

	2.1
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
	

	2.2
	Юридический адрес
	

	3
	Сведения о рекламной конструкции

	3.1
	Предполагаемое место установки
	

	3.2
	Тип рекламной конструкции
	

	3.3
	Тип информационного поля
	

	3.4
	Площадь информационного поля (м2)
	

	3.5
	Наличие ночной подсветки
	

	3.6
	Количество сторон
	

	4
	Рекламопроизводитель (разработчик)

	4.1
	Наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
	

	4.2
	Юридический адрес
	

	5
	Перечень представленных документов:

	5.1
	Документы, подтверждающие права заявителя на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (представляются по желанию заявителя)
	

	5.2
	Документы, подтверждающие согласие собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому планируется присоединение рекламной конструкции
	

	5.3
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (представляются по желанию заявителя)
	

	5.4
	Дизайн-проект рекламной конструкции
	

	5.5
	Иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции
	


1. Достоверность представленных
сведений 



подтверждаю:___________________

2. Дата подачи заявления «_____»______________201__г.
 

	
	Приложение № 2

к административному регламенту 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального района




УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 

        Куженерского

муниципального района  _________________

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Дата выдачи  «_____»____________201___г.      



№___________________

Действительно до «_____»__________ 201___г.  

Владелец рекламной конструкции________________________________________________








наименование, Ф.И.О., адрес 

Тип рекламной конструкции_____________________________________________________

Тип информационного поля______________________________________________________

Площадь информационного поля________________________________________________

Наличие подсветки и тип ______________________________________________________

Место установки

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________

Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция____________________________________________________________________








наименование, Ф.И.О., адрес

	
	Приложение № 3

к административному регламенту 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального района




Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги



Есть основания для

отказа









   Нет оснований для отказа










	                                                                               
	Приложение № 4

к административному регламенту 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального района




Предписание 

о демонтаже рекламной конструкции,

установленной без разрешения на установку рекламной конструкции

от_________________№_______

          Во  исполнение  пункта  10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38 –ФЗ  «О рекламе» демонтировать рекламную конструкцию

   __________________________________________________________________

                                                                                     ( вид рекламной продукции)

установленную по адресу:___________________________________________     

                                                         (адрес размещения рекламной конструкции)

без разрешения на установку рекламной конструкции.

    Демонтаж осуществить до________________________________________

                                                                                 ( дата)

          Приложение: фотография установленной рекламной конструкции.

  Глава администрации 

        Куженерского

муниципального района                                                         _______________   

                                                                                          (Подпись)                           (Расшифровка подписи)

       М.П.

	                                                                             
	Приложение № 5

к административному регламенту 

администрации Куженерского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Куженерского муниципального района




РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Дата  «_____»___________ 201___г.      




№__________________ _

В соответствии с частью 15 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе» отказать ________________________________________________________________








наименование, Ф.И.О. заявителя

в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - _______ ____________________

_______________________________________________________________________________,

размещенной по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

по следующим основаниям:  _______________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

Должность уполномоченного сотрудника

органа, осуществляющего выдачу разрешения                                                          Ф.И.О.

Заявление  на имя главы администрации 


Куженерского муниципального район с пакетом


документов для получения разрешения на установку рекламной конструкции





Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Подготовка разрешения на установку рекламной 


конструкции





Согласование разрешения на установку рекламной 


конструкции





Уведомление заявителя о готовности разрешения 


на установку рекламной конструкции





Выдача готового разрешения на установку рекламной


конструкции заявителю





Принятие решения о выдаче разрешения на установку 


рекламной конструкции




















