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	МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН

КУГЫЖАНЫШ ПОГО

МИНИСТЕРСТВЫЖЕ

Ш У Д Ы К
	
	МИНИСТЕРСТВО 
ГОСУДАРСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА
РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

П Р И К А З

	от
	     15 октября
	2012
	г.
	№
	331-од


Об утверждении административного регламента Министерства государственного имущества Республики Марий Эл 
по предоставлению государственной услуги 
«Выдача квалификационного аттестата кадастрового инженера»
(зарегистрирован Министерством юстиции Республики Марий Эл 
31 октября 2012 г. № 120120120035)

В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденным постановлением Правительства Республики Марий Эл 
от 3 августа 2011 г. № 237 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг 
и административных регламентов исполнения государственных функций», с учетом требований Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» приказываю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Министерства государственного имущества Республики Марий Эл по предоставлению государственной услуги «Выдача квалификационного аттестата кадастрового инженера» (далее – административный регламент).

2. Отделу управления земельными ресурсами:

представить настоящий приказ на государственную регистрацию 
в Министерство юстиции Республики Марий Эл с заключением Министерства экономического развития и торговли Республики
Марий Эл, заключениями независимой экспертизы и сведениями
об учете замечаний и предложений, содержащихся в указанных заключениях;

обеспечить официальное опубликование и исполнение административного регламента.

3. Общему отделу:

в течение 10 календарных дней со дня государственной регистрации административного регламента в Министерстве юстиции Республики 
Марий Эл разместить его на официальном сайте Мингосимущества Республики Марий Эл в структуре официального интернет-портала Республики Марий Эл в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.portal.mari.ru/mingosim с указанием даты и номера государственной регистрации;

в течение 5 календарных дней со дня официального опубликования административного регламента разместить на официальном сайте Мингосимущества Республики Марий Эл в структуре официального интернет-портала Республики Марий Эл в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.portal.mari.ru/mingosim сведения об источнике его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить 
на первого заместителя министра Антина В.Р. и заместителя министра Плотникова А.В.

Министр
Н.А.Хайруллова

	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства государственного имущества Республики Марий Эл

от 15 октября 2012 года № 331-од


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МИНИСТЕРСТВА ГОСУДАРСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА 
РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА КВАЛИФИКАЦИОННОГО АТТЕСТАТА КАДАСТРОВОГО ИНЖЕНЕРА»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами, кадастровыми инженерами либо их уполномоченными представителями и Министерством государственного имущества Республики Марий Эл (далее - Мингосимущество Республики Марий Эл), связанные с предоставлением Мингосимуществом Республики Марий Эл государственной услуги по выдаче квалификационного аттестата кадастрового инженера (далее - государственная услуга).

1.2. Настоящий административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выдача квалификационного аттестата кадастрового инженера» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности процедур 
и результатов предоставления государственной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Мингосимущества Республики Марий Эл при осуществлении полномочий по реализации указанной государственной услуги.
Круг заявителей

1.3. Заявителями государственной услуги являются физические лица:

имеющие гражданство Российской Федерации;

имеющие среднее профессиональное образование по одной 
из специальностей, определенных органом нормативно-правового регулирования в сфере кадастровых отношений, или высшее образование, полученное в имеющем государственную аккредитацию образовательном учреждении высшего профессионального образования;

не имеющие непогашенную или неснятую судимость за совершение умышленного преступления.

- кадастровые инженеры, квалификационный аттестат которых утрачен (поврежден, испорчен) или при изменении персональных данных, внесенных в квалификационный аттестат, или представители указанных лиц, действующие на основании доверенности, оформленной 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении

государственной услуги

1.4. Местонахождение Мингосимущества Республики Марий Эл, предоставляющего государственную услугу: Республика Марий Эл, 
г. Йошкар-Ола, наб. Брюгге, д.3.

Местонахождение исполнителя государственной услуги - отдел управления земельными ресурсами: г. Йошкар-Ола, наб. Брюгге, д.3, 
каб. 427.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 424033, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, наб. Брюгге, д.3, Министерство государственного имущества Республики Марий Эл.

График работы Мингосимущества Республики Марий Эл:

понедельник-пятница с 8 ч 30 мин - 17 ч 30 мин, перерыв 12 ч 30 мин – 13ч. 30 мин (время московское), суббота, воскресенье – выходной день.

1.5. Адрес электронной почты для направления обращений: mgirme@mari-el.ru.

Адрес официального сайта Мингосимущества Республики Марий Эл в в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – официальный сайт Мингосимущества Республики Марий Эл): http://portal.mari.ru/mingosim/.

1.6. Телефоны для справок и для получения информации о процедуре предоставления государственной услуги:

начальник отдела - (8362) 21-00-86,

должностные лица отдела - (8362) 21-11-08.

1.7. Информация о государственной услуге предоставляется:

- непосредственно в Мингосимуществе Республики Марий Эл;

- посредством размещения на официальном сайте Мингосимущества Республики Марий Эл, в средствах массовой информации;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты;

- путем размещения на информационном стенде, расположенном 
в холле 4 этажа здания по адресу г. Йошкар-Ола, наб. Брюгге, д.3.

1.8. На информационных стендах размещается следующая информация:

- местонахождение и график (режим) работы Мингосимущества Республики Марий Эл и квалификационной комиссии Республики 
Марий Эл для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, место и график (режим) приема заявлений о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера и выдачи документов, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты.

1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, 
по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

1.10. Информация заявителям по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений 
о ходе предоставления указанных услуг, предоставляется уполномоченными государственными гражданскими служащими Мингосимущества Республики Марий Эл. 

Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, 
с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

1.11. С информацией по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о сроке ее предоставления, месте и графике работы Мингосимущества Республики Марий Эл, перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, основаниях приостановления предоставления государственной услуги или возврата документов можно ознакомиться при использовании республиканской информационной системы «Портал государственных услуг Республики Марий Эл»  по адресу: госуслуги.марий-эл.рф в разделе: Общий каталог услуг/Имущественные отношения /Земельные отношения/ Выдача аттестата Кадастрового инженера и на официальном сайте Мингосимущества Республики Марий Эл: http://portal.mari.ru/mingosim/ 
в разделе «Кадастровые инженеры».

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. В рамках действия настоящего Административного регламента осуществляется предоставление государственной услуги «Выдача квалификационного аттестата кадастрового инженера».

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2. Предоставление государственной услуги осуществляет Министерство государственного имущества Республики Марий Эл.

В предоставлении государственной услуги осуществляется взаимодействие с  квалификационной комиссией Республики Марий Эл для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, созданной распоряжением Мингосимущества Республики Марий Эл от 30.06.2010 
№ 609 «О создании квалификационной комиссии Республики Марий Эл для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам» (далее – Квалификационная комиссия) и Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования или 
о прекращении уголовного преследования заявителя.

2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением правительства Республики Марий Эл.

Результат предоставления государственной услуги

2.4. Конечными результатами предоставления государственной услуги являются:

выдача квалификационного аттестата лицам, прошедшим аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым 
к кадастровым инженерам;

выдача квалификационного аттестата взамен утраченного (поврежденного или испорченного), а также в случае изменения персональных данных кадастрового инженера (далее – новый квалификационный аттестат);

отказ в выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера.

Срок предоставления государственной услуги

2.5. Выдача квалификационного аттестата лицам, прошедшим аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, осуществляется в срок не более 
5 рабочих дней со дня сдачи квалификационного экзамена.

2.6. Выдача нового квалификационного аттестата осуществляется 
в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления в Мингосимущество Республики Марий Эл письменного заявления кадастрового инженера (его представителя) о выдаче нового квалификационного аттестата.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,

возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

2.7. Предоставление государственной услуги по выдаче квалификационного аттестата кадастрового инженера осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости»; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) подпункт 
72 пункта 1 статьи 333.33;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 22 января 2010 года № 23 «Об утверждении Положения 
о составе, порядке работы квалификационной комиссии для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, порядке проведения квалификационного экзамена на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, о перечне документов, представляемых одновременно с заявлением о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера»;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 3 марта 2010 года № 83 «Об установлении формы квалификационного аттестата кадастрового инженера и порядка выдачи квалификационных аттестатов кадастровых инженеров»;

- письмо Министерства экономического развития Российской Федерации от 1 июня 2010 года № 8883-ИМ/Д23 «О взимании государственной пошлины за выдачу квалификационных аттестатов кадастровых инженеров»;

- постановление Правительства Республики Марий Эл от 18 июня 2010 года № 165 «Вопросы Министерства государственного имущества Республики Марий Эл»;

- распоряжение Министерства государственного имущества Республики Марий Эл от 30 июня 2010 года № 609 «О создании квалификационной комиссии Республики Марий Эл для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам»;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Республики Марий Эл, регламентирующими правоотношения в данной сфере.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления государственной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги

2.8. Квалификационный аттестат кадастрового инженера выдается физическому лицу, прошедшему аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам.

2.9. Для прохождения аттестации заявитель подает 
в Квалификационную комиссию заявление о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера с приложением следующих документов:

2.9.1. копия документа, удостоверяющего личность 
и подтверждающего гражданство Российской Федерации (подлинник документа предъявляется непосредственно перед сдачей квалификационного экзамена секретарю Квалификационной комиссии);

2.9.2. копия документа, подтверждающего наличие среднего профессионального образования по одной из специальностей, определенных органом нормативно-правового регулирования в сфере кадастровых отношений, или высшего образования, полученного в имеющем государственную аккредитацию образовательном учреждении высшего профессионального образования (подлинник документа предъявляется непосредственно перед сдачей квалификационного экзамена секретарю Квалификационной комиссии);

2.9.3. справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования или о прекращении уголовного преследования, выданная в порядке и по форме, установленным Административным регламентом Министерства внутренних дел Российской Федерации 
по предоставлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо 
о прекращении уголовного преследования, утвержденным приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 7 ноября 2011 г. 
№ 1121 (далее – справка);

2.9.4. одна цветная фотография размером 3 x 4 см;

2.9.5. письменное согласие субъекта персональных данных 
на обработку своих персональных данных, оформляемое в соответствии 
с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

2.9.6. копия документа, подтверждающего изменение фамилии, имени, отчества заявителя (копия свидетельства о перемене имени, 
о заключении/расторжении брака), в случае, если в документе, удостоверяющем личность, документе об образовании, справке, заявлении такие сведения не соответствуют друг другу.

2.10. Для получения квалификационного аттестата лицо, прошедшее аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, предъявляет в Мингосимущество Республики Марий Эл:

- документ, удостоверяющий его личность;

- документ об уплате государственной пошлины.

2.10.1. При получении квалификационного аттестата представителем лица, прошедшего аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, 
в Мингосимущество Республики Марий Эл предъявляются:

- документ, удостоверяющий личность представителя;

- надлежащим образом оформленная доверенность, подтверждающая его полномочия на получение квалификационного аттестата;

- документ об уплате государственной пошлины.

2.11. Для получения нового квалификационного аттестата заявитель представляет в Мингосимущество Республики Марий Эл письменное заявление о выдаче нового квалификационного аттестата взамен утраченного либо поврежденного (испорченного) или вследствие изменения персональных данных.

2.12. В заявлении в обязательном порядке указываются:

фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;

дата и место рождения заявителя;

адрес регистрации и фактический адрес местонахождения (проживания) заявителя;

контактный телефон заявителя;

адрес электронной почты заявителя (при наличии);

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

дата выдачи утраченного либо поврежденного (испорченного) квалификационного аттестата;

идентификационный номер квалификационного аттестата;

обоснование необходимости выдачи нового квалификационного аттестата.

2.13. При получении нового квалификационного аттестата заявитель представляет документ об уплате государственной пошлины 
и поврежденный (испорченный) квалификационный аттестат, а в случае изменения персональных данных кадастрового инженера - квалификационный аттестат с устаревшими персональными данными 
(за исключением случая утраты квалификационного аттестата).

2.13.1. В случае представления заявления о выдаче нового квалификационного аттестата представителем заявителя его полномочия подтверждаются надлежащим образом оформленной доверенностью, 
а к заявлению прикладывается копия доверенности на получение нового квалификационного аттестата и копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, необходимые для формирования личного дела претендента на получение квалификационного аттестата, которое передается на хранение в архив Мингосимущества Республики Марий Эл.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить

2.14. Документ, указанный в пункте 2.9.3. перечня документов, необходимых для получения квалификационного аттестата кадастрового инженера, запрашивается Мингосимуществом Республики Марий Эл, 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при этом физическое лицо, претендующее на получение квалификационного аттестата кадастрового инженера, вправе представить такой документ одновременно 
с заявлением о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

2.15. Запрещается требовать от заявителя представления документов 
и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением государственной услуги.

2.16. Запрещается требовать от заявителя представления документов 
и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

2.17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:

а) письменное обращение, не поддающееся прочтению;

б) несоответствие документов по форме, содержанию, установленных пунктами 2.8. - 2.13. настоящего Административного регламента;

в) обращение с заявлением ненадлежащего лица.

Исчерпывающий перечень для приостановления

или отказа в предоставлении государственной услуги

2.18. Мингосимущество Республики Марий Эл отказывает 
в предоставлении государственной услуги, если:

а) в Мингосимуществе Республики Марий Эл отсутствует выписка 
из протокола заседания Квалификационной комиссии в отношении лиц, прошедших аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам (далее – выписка из протокола);

б) заявитель при получении квалификационного аттестата 
не представил документ, удостоверяющий его личность;

в) представитель заявителя не представил документ, удостоверяющий личность, или надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение квалификационного аттестата;

г) при получении нового квалификационного аттестата 
(за исключением случая утраты квалификационного аттестата) заявитель 
не представил поврежденный (испорченный) квалификационный аттестат или квалификационный аттестат со старыми персональными данными кадастрового инженера;

д) заявитель или его представитель не представил документ 
об уплате государственной пошлины.

2.19. Мингосимущество Республики Марий Эл приостанавливает предоставление государственной услуги, если:

а) в Мингосимуществе Республики Марий Эл отсутствуют обложки квалификационных аттестатов и (или) бланки квалификационных аттестатов;

б) поступило заявление о выдаче нового квалификационного аттестата, не соответствующее требованиям, установленным в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

2.20. Для предоставление государственной услуги необходимым 
и обязательным является осуществление государственной услуги Министерства внутренних дел Российской Федерации по выдаче справок 
о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по запросу заявителя, либо предоставления Мингосимуществу Республики Марий Эл, уполномоченному на выдачу квалификационных аттестатов кадастровых инженеров, в процессе межведомственного информационного взаимодействия, сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования или о прекращении уголовного преследования в отношении заявителя.

Порядок, размер и основания

взимания государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление государственной услуги

2.21. В соответствии с подпунктом 72 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за действия, совершаемые уполномоченными органами при проведении аттестации в случаях, если такая аттестация предусмотрена законодательством Российской Федерации, взимается государственная пошлина  за выдачу аттестата, подтверждающего уровень квалификации, которая составляет 800 рублей. 

2.22. Порядком выдачи квалификационных аттестатов, утвержденным Приказом Минэкономразвития России от 03.03.2010 № 83, выдача дубликата квалификационного аттестата не предусмотрена. 
В случае утраты либо повреждения (порчи) квалификационного аттестата, а также при изменении персональных данных кадастрового инженера им подается заявление о выдаче нового квалификационного аттестата. Таким образом, в любом из указанных случаев государственная пошлина уплачивается в размере 800 рублей.

2.23. Реквизиты для уплаты государственной пошлины:

Банк получателя: В ГРКЦ НБ Респ. Марий Эл Банка России 
г. Йошкар-Ола  

БИК банка: 048860001  

Счет получателя: 40101810100000010001 
ИНН получателя: 1200001726

КПП получателя:121501001  

наименование получателя: УФК по Республики Марий Эл 

(Министерство государственного имущества Республики Марий Эл)

ОКАТО: 88401000000

Код дохода: 866 1 08 07082 01 0000 110 

Наименование платежа: Государственная пошлина за выдачу квалификационного аттестата кадастрового инженера.

Максимальный срок ожидания в очереди при

подаче запроса о предоставлении государственной услуги

и при получении результата предоставления

государственной услуги

2.24. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении квалификационного аттестата кадастрового инженера не должно превышать 20 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении государственной услуги

2.25. Запрос о предоставлении государственной услуги о выдаче квалификационного аттестата оформляется в виде заявления 
в Квалификационную комиссию с приложением документов, указанных 
в пункте 2.9. настоящего Административного регламента. Указанное заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, регистрируется секретарем квалификационной комиссии в день поступления.

2.26. Запрос о предоставлении государственной услуги по выдаче  нового квалификационного аттестата оформляется в виде заявления 
в Мингосимущество Республики Марий Эл с приложением документов, указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

2.27. Выписка из протокола или заявление о выдаче нового квалификационного аттестата регистрируется специалистом общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл в порядке общего делопроизводства. Регистрация обеспечивается в обязательном порядке 
в день поступления в Мингосимущество Республики Марий Эл
2.28. Регистрация запроса заявителя осуществляется в следующем порядке:

Специалист общего отдела Мингосимущества Республики 
Марий Эл, ответственный за учет входящей корреспонденции, регистрирует заявление (выписку из протокола) путем внесения регистрационной записи 
в электронную базу данных учета корреспонденции, а затем в журнал регистрации входящей документации, указывая:

- входящий номер и дату приема заявления

- наименование заявителя;

- дату и номер исходящего документа заявителя;

- краткое содержание.

На заявлении заявителя (выписке из протокола) проставляются регистрационный номер и дата приема.

В случае если заявление и документы представлены заявителем 
в двух экземплярах, то по его просьбе специалист общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл, ответственный за учет входящей корреспонденции, проставляет штамп с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления заявлении или документа, на втором экземпляре заявления или документа, остающихся у заявителя,

Зарегистрированные заявление или выписка из протокола 
с прилагаемыми документами передается специалистом общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл на рассмотрение министру:

- если представлены до 16 часов 30 минут (в предпраздничный день – до 15 часов 30 минут) – в день подачи заявления (выписки из протокола);

- если представлены после 16 часов 30 минут (в предпраздничный день – после 15 часов 30 минут) – на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга

2.29. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей информацию об органе государственной власти, осуществляющей предоставление государственной услуги.

На территории, прилегающей к месторасположению Мингосимущества Республики Марий Эл, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Помещения Мингосимущества Республики Марий Эл должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для обратившихся граждан, оборудуются стульями, столами и обеспечены бланками заявлений.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах размещается информация, указанная
 в п. 1.8. Административного регламента.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной услуги.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, оборудуются рабочими столами и стульями, средствами телефонной связи, электронно-вычислительной техникой, оснащенной электронной почтой.

Показатели доступности и качества 
государственной услуги

2.30. Показателями оценки доступности государственной услуги являются:

- сведения о государственной услуге носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам.

- обеспечение возможности получения гражданами информации 
о предоставляемой государственной услуге на официальном сайте Мингосимущества Республики Марий Эл в структуре официального Интернет-портала Республики Марий Эл: http://portal.mari.ru/mingosim/.

- обеспечение возможности получения гражданами на сайте Мингосимущества Республики Марий Эл текста Административного регламента и образцов необходимых заявлений для предоставления государственной услуги.

2.31. Основными показателями оценки качества предоставления государственной услуги являются:

- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения 
и графике работы Мингосимущества Республики Марий Эл;

- обеспечение информирования заявителей о порядке предоставления государственной услуги;

- своевременность приема заявителей в Мингосимуществе Республики Марий Эл;

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность принятия должностными лицами Мингосимущества Республики Марий Эл решения о предоставлении государственной услуги или отказе в предоставлении государственной услуги

- отсутствие жалоб на исполнение государственной услуги.

Иные требования, учитывающие особенности предоставления

государственной услуги

2.32. Обращение заявителя за получением государственной услуги 
в электронной форме законодательством не предусмотрено. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Описание последовательности действий при выдаче

квалификационного аттестата

3.1. Предоставление государственной услуги по выдаче квалификационного аттестата лицам, прошедшим аттестацию 
на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым 
к кадастровым инженерам, включает в себя следующие административные процедуры:

- поступление заявления в Квалификационную комиссию о выдаче квалификационного аттестата кадастрового инженера и его регистрация;

- заседание Квалификационной комиссии по допуску заявителя 
к аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, проведение аттестации 
на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым 
к кадастровым инженерам;

- поступление в Мингосимущество Республики Марий Эл выписки из протокола, ее регистрация и определение исполнителя государственной услуги;

- оформление и выдача квалификационных аттестатов лицам, прошедшим аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, либо их представителям;

- уведомление органа кадастрового учета о выдаче квалификационных аттестатов и передача личных дел претендентов на получение квалификационных аттестатов на хранение в архив Мингосимущества Республики Марий Эл.

3.2. Предоставление государственной услуги по выдаче нового квалификационного аттестата, включает в себя следующие административные процедуры:

- поступление заявления кадастрового инженера либо его представителя о выдаче нового квалификационного аттестата, его регистрация и определение исполнителя государственной услуги;

- оформление и выдача нового квалификационного аттестата;

- уведомление органа кадастрового учета о выдаче нового квалификационного аттестата и передача документов кадастрового инженера на хранение в архив Мингосимущества Республики Марий Эл.

3.3. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена 
в приложении к настоящему Административному регламенту.

Поступление заявления в Квалификационную комиссию о выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера и его регистрация

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Квалификационную комиссию заявления о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

3.5. Ответственными за исполнение административной процедуры является секретарь Квалификационной комиссии.

3.6. Заявление может быть представлено в Квалификационную комиссию заявителем лично либо посредством почтового отправления 
с описью вложения и уведомлением о вручении. 

3.7. Заявление регистрируется секретарем Квалификационной комиссии в «Книге регистрации заявлений», удостоверяется подписью заявителя. В случае поступления заявления посредством почтового отправления удостоверения подписи заявителя не требуется.

3.8. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера.

3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не должен превышать один рабочий день.

Заседание Квалификационной комиссии по допуску заявителя
 к аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, проведение аттестации 
на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам.

3.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Квалификационную комиссию зарегистрированного заявления о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера. 

3.11. Ответственными за исполнение административной процедуры являются Квалификационная комиссия. Квалификационная комиссия руководствуется в своей деятельности приказом Минэкономразвития России от 22.01.2010 № 23 «Об утверждении Положения о составе, порядке работы квалификационной комиссии для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым 
к кадастровым инженерам, порядке проведения квалификационного экзамена на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, о перечне документов, представляемых одновременно с заявлением о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера».

3.12. Заявление рассматривается секретарем комиссии в течение пяти рабочих дней с даты его регистрации. К аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, допускаются претенденты, отвечающие установленным частью 2 статьи 29 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям и не ограниченные в праве на обращение с заявлением в соответствии с частью 9 или 10 статьи 29 Закона.

3.13. Заседание Квалификационной комиссии о допуске заявителя 
к аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, проводится в течение трех рабочих дней со дня завершения рассмотрения секретарем комиссии заявления и необходимых документов.

3.14. Для заявителя, допущенного к аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, назначается дата заседания Квалификационной комиссии. При этом дата заседания Квалификационной комиссии для проведения аттестации 
на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым 
к кадастровым инженерам, устанавливается в течение 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

3.15. Аттестация проводится в форме квалификационного экзамена 
с применением автоматизированной информационной системы проведения квалификационных экзаменов, проектирование и внедрение которой осуществляются Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии. Квалификационный экзамен принимается квалификационной комиссией, в специально оборудованной аудитории 
в форме тестирования. 

3.16. Экзамен в целом оценивается по системе «сдан - не сдан». Экзамен считается сданным в случае, если претендент правильно ответил 
не менее чем на 64 (шестьдесят четыре) из предложенных 
80 (восьмидесяти) вопросов тестового задания. Квалификационная комиссия объявляет о результатах проведения квалификационного экзамена в день его проведения.

3.17. Выписка из протокола заседания Квалификационной комиссии 
о проведении квалификационного экзамена, составленная в отношении лиц, прошедших аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам, направляется секретарем комиссии в Мингосимущество Республики Марий Эл в течение одного рабочего дня, следующего за днем заседания комиссии.

Выписка из протокола заседания Квалификационной комиссии, содержащая сведения о признании заявителя сдавшими квалификационный экзамен, является основанием для выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера.

3.18. Результатом административной процедуры является направление секретарем Квалификационной комиссии 
в Мингосимущество Республики Марий Эл заверенной в установленном порядке выписки из протокола заседания Квалификационной комиссии, составленной в отношении лиц, прошедших аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам (далее - выписка из протокола).

3.19. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не должен превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления.

Поступление в Мингосимущество Республики Марий Эл
выписки из протокола, ее регистрация и определение

исполнителя государственной услуги

3.20. Основанием для начала административной процедуры является поступление от секретаря Квалификационной комиссии 
в Мингосимущество Республики Марий Эл заверенной в установленном порядке выписки из протокола.

3.21. Ответственными за исполнение административной процедуры являются специалист общего отдела, а так же специалист и начальник отдела по управлению земельными ресурсами Мингосимущества Республики 
Марий Эл (далее – начальник отдела).

3.22. Выписка из протокола регистрируется специалистом общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл в день ее поступления.

3.23. После регистрации специалист общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл в течение рабочего дня передает выписку из протокола в порядке делопроизводства министру государственного имущества Республики Марий Эл, который направляет выписку из протокола заместителю министра, курирующего отдел управления земельными ресурсами. Заместитель министра в течение следующего рабочего дня направляет выписку начальнику отдела управления земельными ресурсами для дальнейшего предоставления государственной услуги.

3.24. В день поступления выписки из протокола в отдел управления земельными ресурсами Мингосимущества Республики Марий Эл (далее - отдел), начальник отдела определяет должностное лицо отдела, ответственного за предоставление государственной услуги (далее - специалист отдела). 

3.25. Результатом административной процедуры является поручение начальника отдела управления земельными ресурсами специалисту отдела и передача выписки из протокола для предоставления государственной услуги.

3.26. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
не должен превышать двух рабочих дней.

Оформление и выдача квалификационных аттестатов лицам, прошедшим аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам

3.27. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела поручения начальника отдела и выписка 
из протокола.

3.28. Ответственный за выполнение административной процедуры специалист отдела в течение одного рабочего дня направляет служебную записку в отдел бюджетного учета и хозяйственного обеспечения, 
в которой запрашивает необходимое количество комплектов бланков 
и обложек квалификационного аттестата кадастрового инженера. 

3.29. Должностное лицо отдела бюджетного учета и хозяйственного обеспечения выдает запрашиваемое количество комплектов бланков 
и обложек квалификационного аттестата кадастрового инженера в порядке бухучета бланков строгой отчетности.

3.30. Специалист отдела в течение одного рабочего дня заполняет бланки квалификационных аттестатов, которые подлежат выдаче лицам, сдавшим квалификационный экзамен и в отношении которых поступила выписка из протокола.

Специалист отдела заполняет бланк квалификационного аттестата либо рукописным способом, либо с использованием технических средств (пишущих машин, компьютеров), либо комбинированным способом 
с возможностью внесения отдельных сведений в бланк аттестата вручную 
(от руки).

При оформлении бланка квалификационного аттестата специалист отдела соблюдает следующие требования:

при заполнении рукописным способом запись производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета;

при применении технических средств краситель должен быть черного цвета;

не должно содержаться исправлений, помарок и пропусков строк;

заполняется на русском языке, числа указываются арабскими цифрами.

При заполнении бланка квалификационного аттестата специалист отдела обязательно указывает:

наименование Министерства, наименование города, где состоялось заседание квалификационной комиссии (указывается в именительном падеже);

идентификационный номер  квалификационного аттестата;

фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, сдавшего квалификационный экзамен, в соответствии со сведениями документа, удостоверяющего личность указанного лица (указывается в дательном падеже);

наименование квалификационной комиссии (указывается 
в дательном падеже);

номер и дату протокола заседания квалификационной комиссии для проведения аттестации на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам;

дату выдачи квалификационного аттестата.

3.31. В случае если бланк квалификационного аттестата испорчен (заполнен неправильно), такой бланк квалификационного аттестата признается недействительным. Испорченный бланк специалистом отдела, являющегося исполнителем государственной услуги, вместе со служебной запиской направляется в отдел бюджетного учета и хозяйственного обеспечения, где должностное лицо этого отдела, ответственного 
за хранение бланков строгой отчетности, делает запись «Недействительно» и указывает: дату, инициалы, фамилию, подпись и должность специалиста.

3.32. Заполненные бланки квалификационных аттестатов и выписку 
из протокола специалист отдела передает на подпись министру государственного имущества Республики Марий Эл. 

3.33. Министр государственного имущества Республики Марий Эл, удостоверяет квалификационный аттестат собственной подписью 
и передает его специалисту отдела для регистрации в книге учета выданных квалификационных аттестатов кадастровых инженеров (далее - книга учета) и проставления печати Мингосимущества Республики Марий Эл с изображением Государственного герба Российской Федерации.

3.34. Должностное лицо отдела регистрирует квалификационный аттестат и присваивает уникальный не повторяющийся во времени 
и на территории Российской Федерации идентификационный номер.

3.35. Идентификационный номер аттестата включает в себя: код субъекта Российской Федерации - Республика Марий Эл- 12, знак «-» (тире), две последние цифры года, в котором осуществляется выдача аттестата, знак «-» (тире), порядковый номер записи в книге учета выданных квалификационных аттестатов кадастровых инженеров (например, 12-10-1).

3.36. Книга учета состоит из последовательно заполняемых томов, каждый из которых прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Мингосимущества Республики Марий Эл. Объем каждого тома не должен превышать 250 листов.

3.37. Книга учета заполняется в соответствии с формой согласно приложению 2 к приказу Министерства экономического развития Российской Федерации от 3 марта 2010 г. № 83 «Об установлении формы квалификационного аттестата кадастрового инженера и порядка выдачи квалификационных аттестатов кадастровых инженеров».

3.38. Квалификационный аттестат выдается специалистом отдела заявителю, сдавшему квалификационный экзамен, лично либо его представителю, при предъявлении документов, указанных в пунктах 2.8.  настоящего Административного регламента

3.39. Дата выдачи квалификационного аттестата определяется 
по дате получения квалификационного аттестата заявителем. 

3.40. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
не должен превышать трех рабочих дней.

3.41. Результатом административной процедуры является выданный заявителю и зарегистрированный в книге учета квалификационный аттестат кадастрового инженера. Квалификационный аттестат признается действующим со дня внесения сведений о кадастровом инженере 
в государственный реестр кадастровых инженеров.

Уведомление органа кадастрового учета о выдаче

квалификационных аттестатов и передача личных дел

претендентов на получение квалификационных аттестатов

на хранение в архив Мингосимущества Республики Марий Эл

3.42. Основанием для начала административной процедуры является выданный заявителю и зарегистрированный в книге учета квалификационный аттестат кадастрового инженера.

3.43. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела, выдавший квалификационный аттестат кадастрового инженера заявителю.

3.44. В течение одного рабочего дня после выдачи квалификационного аттестата лицу, сдавшему квалификационный экзамен, специалист отдела готовит уведомление в орган кадастрового учета 
о выданных квалификационных аттестатах с целью внесения сведений 
о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.

3.45. Уведомление содержит следующие сведения о кадастровом инженере:

фамилия, имя, отчество;

дата и место рождения;

номер контактного телефона, почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым осуществляется связь с кадастровым инженером;

данные основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

дата выдачи и идентификационный номер квалификационного аттестата.

К уведомлению прикладываются копии выданных квалификационных аттестатов кадастровых инженеров, заверенные подписью специалистом отдела и печатью Мингосимущества Республики Марий Эл.

3.46. Специалист отдела передает уведомление с пакетом документов 
на подпись министру государственного имущества Республики Марий Эл. 
В течение рабочего дня министр подписывает уведомление и передает его вместе с пакетом документов в порядке делопроизводства в общий отдел Мингосимущества Республики Марий Эл на регистрацию и отправку заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес органа кадастрового учета. 

3.47. Специалист отдела передает должностному лицу Мингосимущества Республики Марий Эл, ответственному за хранение личных дел претендентов на получение квалификационных аттестатов, следующие документы:

копию выданного квалификационного аттестата;

копию документа, удостоверяющего личность представителя, 
и копию доверенности на получение квалификационного аттестата 
в случае, если квалификационный аттестат был получен представителем лица, признанного сдавшим квалификационный экзамен.

3.48. Специалист отдела формирует дело по выдаче аттестатов кадастровых инженеров, в которое входят следующие документы:

- выписка из протокола заседания квалификационной комиссии, составленной в отношении лиц, прошедших аттестацию на соответствие квалификационным требованиям, предъявляемым к кадастровым инженерам;

- уведомление в орган кадастрового учета о выданных квалификационных аттестатах;

- копия документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за получение квалификационного аттестата.

3.49. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать один рабочий день.

3.50. Результатом административной процедуры является отправка заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес органа кадастрового учета сведений о кадастровом инженере с целью внесения 
их в государственный реестр кадастровых инженеров и передача личных дел претендентов на получение квалификационных аттестатов на хранение 
в архив Мингосимущества Республики Марий Эл.

Поступление заявления кадастрового инженера либо его

представителя о выдаче нового квалификационного аттестата

3.51. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Мингосимущество Республики Марий Эл заявления 
о выдаче нового квалификационного аттестата по причине его утраты, повреждения или порчи, а также об изменении персональных данных кадастрового инженера, указанных в квалификационном аттестате, представленного кадастровым инженером или его представителем лично либо направленного почтовым отправлением с уведомлением о вручении 
и описью вложения.

3.52. Ответственными за исполнение административной процедуры являются специалист общего отдела и начальник отдела по управлению земельными ресурсами Мингосимущества Республики Марий Эл.

3.53. Требования к оформлению заявления о выдаче нового квалификационного аттестата приведены в пунктах 2.10. настоящего Административного регламента.

3.54. Заявление, направленное в Мингосимущество Республики 
Марий Эл почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются должностным лицом общего отдела в порядке делопроизводства в день их поступления.

3.55. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления 
о выдаче нового квалификационного аттестата на втором экземпляре должностное лицо общего отдела, осуществляющее прием, проставляет отметку о принятии с указанием даты представления и срока исполнения государственной услуги.

3.56. После регистрации должностное лицо общего отдела в течение рабочего дня передает заявление о выдаче нового квалификационного аттестата в порядке делопроизводства министру государственного имущества Республики Марий Эл, который направляет заявление заместителю министра, курирующего отдел управления земельными ресурсами.

3.57. Заместитель министра в течение следующего рабочего дня направляет заявление начальнику отдела управления земельными ресурсами для дальнейшего предоставления государственной услуги.

3.58. В день поступления выписки из протокола в отдел управления земельными ресурсами Мингосимущества Республики Марий Эл, начальник отдела определяет специалиста отдела, ответственного 
за предоставление государственной услуги. 

3.59. Результатом административной процедуры является поручение начальника отдела управления земельными ресурсами специалисту отдела 
и передача заявления для предоставления государственной услуги.

3.60. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух рабочих дней.

Оформление и выдача нового квалификационного аттестата

3.61. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела, ответственному за предоставление государственной услуги поручения начальника отдела и заявления 
о выдаче нового квалификационного аттестата.

3.62. Специалист отдела проверяет достаточность сведений, указанных в заявлении о выдаче нового квалификационного аттестата, 
и в случае, если заявление не соответствует требованиям, установленным 
в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, готовит в адрес заявителя проект письма о приостановке предоставления государственной услуги и о предоставлении недостающих сведений.

3.63. Проект письма специалист отдела передает начальнику отдела для рассмотрения и согласования, который рассматривает проект письма, согласует с заместителем министра, курирующего отдел управления земельными ресурсами, и передает на подпись министру.

3.64. Министр подписывает письмо и передает в общий отдел Мингосимущества Республики Марий Эл для дальнейшей регистрации 
и отправки.

3.65. Должностное лицо общего отдела Мингосимущества Республики Марий Эл присваивает письму регистрационный номер 
и направляет простым почтовым отправлением в адрес заявителя.

3.66. Если заявление о выдаче нового аттестата соответствует установленным требованиям, специалист отдела запрашивает комплект бланка и обложки квалификационного аттестата в порядке, установленными в пунктах 3.28. и 3.30. настоящего Административного регламента.

3.67. Срок заполнения бланка нового квалификационного аттестата специалистом отдела составляет один рабочий день. 

3.68. В случае если бланк квалификационного аттестата испорчен (заполнен неправильно), такой бланк квалификационного аттестата признается недействительным. Испорченный бланк специалистом отдела, являющегося исполнителем государственной услуги, вместе со служебной запиской направляется в отдел бюджетного учета и хозяйственного обеспечения, где должностное лицо этого отдела, ответственного за хранение бланков строгой отчетности, делает запись «Недействительно» и указывает: дату, инициалы, фамилию, подпись и должность специалиста.

3.69. Заполненный бланк квалификационного аттестата и заявление 
о выдаче нового квалификационного аттестата специалист отдела передает на подпись министру. Министр в течение рабочего дня рассматривает заявление о выдаче нового аттестата, удостоверяет новый квалификационный аттестат собственной подписью и передает его специалисту отдела для регистрации в книге учета и проставления печати Министерства государственного имущества Республики Марий Эл 
с изображением Государственного герба Российской Федерации.

3.70. Специалист отдела регистрирует новый квалификационный аттестат и присваивает уникальный не повторяющийся во времени и на территории Российской Федерации идентификационный номер 
в соответствии с пунктами 3.35. - 3.37. настоящего Административного регламента.

3.71. Квалификационный аттестат выдается специалистом отдела заявителю на получение нового аттестата лично или его представителю, при предъявлении документов, указанных в пунктах 2.11. настоящего Административного регламента

3.72. Дата выдачи нового квалификационного аттестата определяется по дате получения квалификационного аттестата заявителем. 

3.73. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
не должен превышать восемь рабочих дней.

3.74. Результатом административной процедуры является выданный заявителю и зарегистрированный в книге учета новый квалификационный аттестат кадастрового инженера.

Уведомление органа кадастрового учета о выдаче нового

квалификационного аттестата и передача документов

кадастрового инженера на хранение в архив Министерства

3.75. В течение одного рабочего дня после выдачи нового квалификационного аттестата заявителю специалист отдела готовит уведомление в орган кадастрового учета о выданном новом квалификационном аттестате и действует в соответствии с пунктами 3.42. -3.50. настоящего Административного регламента.

Особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

3.76. Выполнение административных процедур включенных 
в предоставление государственной услуги по выдаче квалификационного аттестата заявителю или его представителю  в электронной форме законодательством не предусмотрено

IV. Формы контроля за исполнением Административного

регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятия решений

ответственными лицами

4.1. Текущий контроль предоставления государственной услуги осуществляется министром государственного имущества Республики Марий Эл и заместителем министра, курирующим отдел управления земельными ресурсами.

Перечень иных должностных лиц Мингосимущества Республики Марий Эл, осуществляющих текущий контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим Административным регламентом административных процедур, устанавливается Положением о Мингосимуществе Республики Марий Эле, правовыми актами Мингосимущества Республики Марий Эл и положением об отделе управления земельными ресурсами Мингосимущества Республики Марий Эл, ответственном за предоставление государственной услуги, должностными регламентами государственных гражданских служащих Мингосимущества Республики Марий Эл.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы 
по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения 
и предоставления государственными гражданскими служащими Мингосимущества Республики Марий Эл положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Марий Эл.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок деятельности государственных гражданских служащих Мингосимущества Республики Марий Эл с целью выявления допущенных ими нарушений 
в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента.

Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) министра государственного имущества Республики Марий Эл.

4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Мингосимущества Республики Марий Эл) и внеплановыми.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся министром государственного имущества Республики Марий Эл и заместителем министра в рамках текущей работы деятельности отдела, ответственного за предоставление государственной услуги, в том числе по письменному обращению граждан и юридических лиц, на основании правовых актов (приказов) министром государственного имущества Республики Марий Эл.

4.5. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается министром государственного имущества Республики Марий Эл.

Должностное лицо отдела Мингосимущества Республики Марий Эл, уполномоченного на выдачу квалификационных аттестатов кадастровых инженеров, в соответствии с утвержденным Положением 
о Мингосимуществе Республики Марий Эл и структурном подразделении ежеквартально готовит аналитическую информацию о рассмотрении обращений граждан о получении квалификационного аттестата кадастрового инженера.

4.6. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Мингосимущество Республики Марий Эл, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, 
в вышестоящие органы государственной власти.

Ответственность должностных лиц за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления государственной услуги

4.7. Государственные гражданские служащие Мингосимущества Республики Марий Эл, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Административном регламентом.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением государственной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.8. Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Мингосимуществе Республики 
Марий Эл информации.

Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления государственной услуги, а также направлять замечания и предложения 
по улучшению качества предоставления государственной услуги.

4.9. Для проведения проверок формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Мингосимущества Республики Марий Эл.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, 
в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа исполнительной власти Республики Марий Эл, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц

Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Мингосимущества Республики Марий Эл, а также должностных лиц и специалистов Мингосимущества Республики Марий Эл, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Мингосимущество Республики Марий Эл на имя министра или заместителя министра. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Мингосимущества Республики Марий Эл, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных услуг Республики Марий Эл, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностными лицами и специалистами Мингосимущества Республики Марий Эл в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой также в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя об предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, для предоставления государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл;

7) отказ Мингосимущества Республики Марий Эл, должностного лица Мингосимущества Республики Марий Эл в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

В случае, если в жалобе не указаны фамилия физического лица (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес физического лица (местонахождение юридического лица), по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Мингосимущества Республики Марий Эл или должностное лицо Мингосимущества Республики Марий Эл при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, 
о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем 
в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес (наименование и местонахождение юридического лица) поддаются прочтению.

В случае, если в письменной жалобе содержится вопрос, на который лицу, направившему жалобу, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение 
о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки 
с лицом, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один 
и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, лицо вправе вновь направить жалобу в соответствующий государственный орган или соответствующему должностному лицу.

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя на решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Мингосимущества Республики Марий Эл, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.6. При рассмотрении жалобы государственным органом или должностным лицом лицо, обратившееся с жалобой, имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.7. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц и специалистов Мингосимущества Республики Марий Эл, принятых (осуществляемых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствие с законодательством Российской Федерации.

Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц и специалистов Мингосимущества Республики Марий Эл, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги министру или заместителю министра.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы заместителем министра, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой министру.

Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы министром, или решение не было принято, то он вправе обратиться с жалобой в Правительство Республики Марий Эл.

Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.8. Жалоба, поступившая в Мингосимущества Республики Марий Эл подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Мингосимущества Республики Марий Эл или должностного лица Мингосимущества Республики Марий Эл в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.9. По результатам рассмотрения жалобы Мингосимущество Республики Марий Эл принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Мингосимуществом Республики 
Марий Эл опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в абзаце 2-3 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию данного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Граждане и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействия) и решения должностных лиц Мингосимущества Республики Марий Эл, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. 

__________________
Приложение 

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при выдаче квалификационного аттестата 

	Заявление в Квалификационную комиссию о выдаче квалификационного аттестата кадастрового инженера





↓

	Допуск заявителя к сдаче квалификационного экзамена, проведение квалификационного экзамена





↓

	Поступление выписки из протокола 
в Мингосимущество Республики Марий Эл
	
	Заявление кадастрового инженера о выдаче нового квалификационного аттестата 


↓                                                          ↓

	Регистрация и направление выписки из протокола / заявления кадастрового инженера министру государственного имущества Республики Марий Эл для рассмотрения и определения исполнителя государственной услуги.


↓

	Направление выписки из протокола / заявления кадастрового инженера заместителю министра государственного имущества Республики Марий Эл, курирующего отдел управления земельными ресурсами, для определения исполнителя государственной услуги.


↓

	Направление выписки из протокола в отдел управления земельными ресурсами, для определения конкретного исполнителя государственной услуги.
	Направление заявления  в отдел управления земельными ресурсами, для определения конкретного исполнителя государственной услуги.


                                                                                                                 ↓

	
	Письмо в адрес заявителя о предоставлении недостающих сведений


	нет
	Оценка достаточности сведений, указанных в заявлении кадастрового инженера

	
	
	←
	

	
	Предоставление недостающих сведений
	→
	


                                                                                 ↓ да
	Оформление исполнителем государственной услуги бланка квалификационного аттестата, передача пакета документов на рассмотрение заместителю министра, координирующему работу отдела.


↓

	Рассмотрение пакета документов заместителем министра, координирующему работу отдела, и передача его на удостоверение министру или первому заместителю министра.


↓
↓

	Удостоверение квалификационного аттестата подписью министра или первого заместителя министра, передача его должностному лицу отдела для регистрации в книге учета выданных квалификационных аттестатов кадастровых инженеров и проставления печати Министерства с изображением Государственного герба Российской Федерации.


↓

	Регистрация квалификационного аттестата в книге учета


↓

	Выдача квалификационного аттестата лицу, сдавшему квалификационный экзамен, или его представителю.


↓

	Направление уведомления о выдаче квалификационного аттестата в орган кадастрового учета и передача материалов личных дел претендентов на получение квалификационных аттестатов на хранение в архив Министерства.
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