Задачи и функции отдела бухгалтерского учета и контроля Министерства здравоохранения Республики Марий Эл 

(выписка из положения об отделе, утвержденного 10 января  2022 г.)

Основные задачи отдела бухгалтерского учета и контроля
1. Формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и результатах деятельности Министерства, необходимой 
для оперативного руководства и управления.

2. Обеспечение контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов 
в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметой.

3. Изучение передового опыта в области бухгалтерского учета, внедрение его в практику работы отдела.
4. Организация и проведение ревизий (проверок) финансово-хозяйственной деятельности медицинских организаций и иных государственных учреждений, находящихся в ведении Министерства здравоохранения Республики Марий Эл (далее – медицинские организации) 
в части средств республиканского бюджета Республики Марий Эл и средств от приносящей доход деятельности.
5. Рассмотрение в установленном порядке и подготовка ответов 
на устные и письменные обращения физических и юридических лиц.
6. Подготовка в установленном порядке проектов заключений, обязательных для исполнения руководителями медицинских организаций 
по результатам ревизий (проверок).

7. Группа контроля осуществляет последующий финансовый контроль за деятельностью медицинских организаций, осуществляет контроль 
за ведением бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности. 
Функции отдела бухгалтерского учета и контроля
Отдел бухгалтерского учета и контроля Министерства в соответствии 
с возложенными задачами выполняет следующие функции:
1. В части бухгалтерского учета:
· обеспечивает правильную организацию бухгалтерского учета 
в отделе бухгалтерского учета и контроля Министерства и медицинских организациях;

· осуществляет текущий контроль за состоянием бухгалтерского учета и составлением отчетности в медицинских организациях;

· ведет бухгалтерский учет в соответствии с инструкциями 
и методическими указаниями Министерства финансов Российской Федерации и Министерства здравоохранения Российской Федерации;

· осуществляет текущий контроль за правильным и эффективным расходованием бюджетных средств в соответствии с утвержденными лимитами бюджетных обязательств, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей;

-
проводит проверку своевременности и правильности оформления бухгалтерских документов и законности совершаемых операций;

- формирует заявки на финансирование медицинских организаций 
в Министерство финансов Республики Марий Эл;
-
осуществляет своевременное финансирование медицинских организаций;
· ведет учет администрируемых доходов и расходов в соответствии 
с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г. № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

· осуществляет управленческий учет бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) в разрезе медицинских организаций;

· осуществляет управленческий учет освоения федеральных средств;

· ведет учет операций по централизованному снабжению материальными ценностями;

· ведет учет операций по строительству объектов здравоохранения;

· осуществляет предварительный контроль и подготовку документов на списание пришедших в негодность основных средств медицинских организаций;

· осуществляет согласование документов на передачу основных средств 
в оперативное управление медицинским организациям через Министерство государственного имущества Республики Марий Эл;

· осуществляет начисление и выплату в срок заработной платы;

-
осуществляет своевременное проведение расчетов с юридическими 
и физическими лицами;
· участвует в проведении инвентаризации денежных средств, расчетов 
и материальных ценностей, своевременное и правильное выявление результатов инвентаризации и отражение их в учете;

· проводит инструктаж материально ответственных лиц 
по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся 
на их ответственном хранении;

· вносит в реестр контрактов информацию по государственным контрактам, заключенным Министерством, которая подлежит размещению 
в единой информационной системе в сфере закупок;
· осуществляет связь с Управлением Федерального казначейства 
по Республике Марий Эл по системе электронного документооборота (СУФД);

· ведет деловую переписку с Министерством финансов Республики Марий Эл по вопросам финансирования;
- составляет и представляет в установленные сроки бухгалтерскую отчетность.

2. В части контроля финансово-хозяйственной деятельности медицинских организаций по средствам республиканского бюджета Республики Марий Эл и средствам от приносящей доход деятельности:
- организует и проводит ревизии (проверки) финансово-хозяйственной деятельности медицинских организаций по следующим направлениям:

соответствие осуществляемой деятельности медицинскими организациями учредительным документам и законодательным актам Российской Федерации и Республики Марий Эл;

последующий финансовый контроль за эффективным расходованием средств в соответствии с утвержденными и доведенными лимитами бюджетных обязательств, законность выполнения внутренних бюджетных процедур;

выполнение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ);

анализ исполнения смет доходов и расходов, планов финансово-хозяйственной деятельности;
анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженности, наличие просроченной задолженности;

обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей;

обоснованность образования и расходования средств от приносящей доход деятельности (в т.ч. от платных медицинских услуг);

проверка правильности оформления бухгалтерских первичных документов; оценка достоверности, полноты и соответствия нормативным требованиям бухгалтерского учета или бюджетной отчетности;
достоверность и обоснованность операций с денежными, материальными средствами, расчетных операций;

операции с основными средствами и нематериальными активами;

анализ фонда оплаты труда, расчеты по оплате труда и прочие расчеты с физическими лицами;

осуществление контроля за состоянием бухгалтерского учета 
и составлением отчетности в медицинских организациях;

обоснованность и актуальность учетной политики  медицинских организаций;

осуществление внутреннего финансового контроля в медицинских организациях;
проверка соблюдения медицинскими организациями порядка ведения кассовых операций по приему денежных средств от приносящей доход деятельности, применения Прейскуранта цен на платные медицинские услуги; 

применение автоматизированных информационных систем медицинскими организациями при осуществлении внутренних бюджетных процедур;
- рассмотрение в установленном порядке и подготовка ответов 
на устные и письменные обращения физических и юридических лиц;
- подготовка в установленном порядке проектов заключений, обязательных для исполнения руководителями медицинских организаций 
по результатам ревизий (проверок);
- внесение предложений министру о мерах по пресечению выявленных финансовых нарушений, возмещению ущерба и привлечению 
к ответственности виновных лиц медицинских организаций;
- составление и представление в Контрольное управление Главы Республики Марий Эл в установленные сроки отчетности о контрольно-ревизионной работе за год;
- представление информации о результатах контрольных мероприятий в Прокуратуру Республики Марий Эл;
- размещение информации о результатах ревизий (проверок), 
за исключением содержащихся в них сведений, составляющих государственную тайну, на официальном сайте Министерства 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- осуществление, в необходимых случаях, повторного контроля 
за устранением нарушений и недостатков в исполнении законодательства.
____________
