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УТВЕРЖДЕНО
приказом Комитета 
по регулированию контрактной системы в сфере закупок 
Республики Марий Эл

от 1 февраля 2023 г. № 1 о/д__
П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе по регулированию закупок 

Комитета по регулированию контрактной системы 

в сфере закупок Республики Марий Эл
I. Общие положения

1.  Отдел по регулированию закупок Комитета по регулированию контрактной системы в сфере закупок Республики Марий Эл (далее - отдел) является структурным подразделением Комитета по регулированию контрактной системы в сфере закупок Республики Марий Эл (далее - Комитет), осуществляющим правовую, аналитическую, статистическую и информационную поддержку непосредственного процесса проведения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд (далее – закупок), проводимых Комитетом, в рамках своих полномочий.

2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Марий Эл, федеральными законами и законами Республики Марий Эл, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл, приказами Комитета, настоящим Положением (далее – Положение об отделе).

3. Деятельность отдела непосредственно контролируется
и координируется заместителем председателя Комитета.
4. Штатную численность государственных гражданских служащих (далее - гражданские служащие) и структуру отдела определяет председатель.

5. Председателем создаются надлежащие организационно-технические условия, необходимые для обеспечения эффективной реализации функций отдела.

6  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии
со структурными подразделениями Комитета, с органами законодательной и исполнительной власти Республики Марий Эл, органами местного самоуправления в Республике Марий Эл, общественными объединениями и иными организациями.

II. Задачи отдела
7. Правовая, аналитическая, статистическая и информационная поддержка непосредственного процесса проведения закупок, проводимых Комитетом, в рамках своих полномочий, в том числе:

контроль за соответствием действующему законодательству проектов нормативных актов и иных правовых документов Комитета относящихся к процессу проведения закупок;
участие в осуществлении правовой защиты законных прав 
и интересов Комитета;
отслеживание изменений законодательства в рамках контрактной системы в сфере закупок;

аналитическая и статистическая деятельность процесса проведения закупок, проводимых Комитетом, в рамках своих полномочий;

информационная деятельность, связанная с наполнением информационными материалами официальных социальных сетей 
и сайта Комитета.
III. Основные функции отдела
8. Отдел в соответствии с возложенными задачами осуществляет следующие основные функции в установленной сфере деятельности Комитета:

участвует в осуществлении правовой защиты законных прав 
и интересов Комитета в рассмотрении жалоб комиссиями УФАС России по Республике Марий Эл, а также обеспечивает участие в нем гражданских служащих других структурных подразделений Комитета;
участвует в осуществлении судебной защиты законных прав 
и интересов Комитета, а также обеспечивает участие в нем гражданских служащих других структурных подразделений Комитета;
при подготовке к рассмотрению жалоб комиссиями УФАС России по Республике Марий Эл и участию в судебных процессах, 
в судах различных инстанций, связанных с проводимыми Комитетом закупками, взаимодействует с правовыми подразделениями заказчиков;
контролирует работу по исполнению решений судебных органов 
в рамках своих полномочий; 
участвует в организационно-техническом обеспечении деятельности комиссии при Правительстве Республики Марий Эл 
по согласованию изменений существенных условий контракта 
и согласованию установления иных случаев закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
отслеживание изменений законодательства в рамках контрактной системы в сфере закупок, при необходимости информирование государственных гражданских служащих Комитета;
принимает участие в подготовке и разработке правовых актов 
(в том числе ненормативного характера), издание которых входит 
в компетенцию отдела;
осуществляет систематизированный учет поступающих 
в отдел законодательных и иных нормативных актов, а также издаваемых Комитетом ненормативных правовых актов, их сбор, накопление и хранение;
осуществляет информирование и консультирование заинтересованных лиц по вопросам о деятельности Комитета;
осуществляет консультирование государственных гражданских служащих Комитета по вопросам своей компетенции, возникающим при исполнении должностных обязанностей;
осуществляет подготовку, анализ и ведение статистических, аналитических, справочных, информационных материалов по вопросам регулирования контрактной системы в сфере закупок;

осуществляет взаимодействие с отделом информационной работы Администрации Главы Республики Марий Эл в рамках своих полномочий;
осуществляет взаимодействие со средствами массовой информации, с обращениями граждан в рамках своих полномочий;
осуществляет публикацию и размещение необходимой информации в информационных и социальных сетях в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, наполнение сайта Комитета необходимой информацией, в рамках своих полномочий.

IV. Права отдела
9. Для выполнения возложенных функций отдел в пределах своей компетенции имеет право:

запрашивать и получать в установленном порядке 
у территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, государственных органов Республики Марий Эл, органов местного самоуправления в Республике Марий Эл, организаций 
и граждан информацию, документы и материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела;

запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Комитета информацию, необходимую для выполнения возложенных на отдел функций;

получать для ознакомления, учета и использования в работе поступающие в Комитет, а также издаваемые самим Комитетом правовые акты и документы;
проверять соблюдение законодательства в деятельности Комитета и его структурных подразделений в рамках своих полномочий;
принимать участие в совещаниях Комитета;
привлекать с согласия руководителя иного структурного подразделения Комитета гражданских служащих для подготовки проектов нормативных правовых актов и осуществления иных мероприятий, связанных с организацией работы отдела;
возвращать исполнителям на доработку не соответствующие законодательству Российской Федерации и Республики Марий Эл проекты правовых актов и других документов, составлять по ним необходимые заключения и давать рекомендации по устранению выявленных противоречий;
осуществлять публикацию и размещение необходимой информации в информационных и социальных сетях в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, наполнение сайта Комитета необходимой информацией, в рамках своих полномочий.

готовить рекомендации по вопросам деятельности отдела 
в Комитете;
осуществлять иные права в соответствии с законодательством 
и настоящим Положением.

V. Организация деятельности Отдела
10. Отдел возглавляется начальником, назначаемый и освобождаемый от должности председателем Комитета в соответствии 
с законодательством.
11. Начальник отдела:

осуществляет общее руководство деятельностью отдела;

требует от руководителей других подразделений Комитета принятия мер по неукоснительному соблюдению законодательства 
в деятельности Комитета и в рамках полномочий отдела;

распределяет обязанности между гражданскими служащими отдела;

вносит в установленном порядке предложения о поощрении или наложении дисциплинарных взысканий в отношении гражданских служащих отдела;

представляет интересы Комитета в государственных органах 
и в других организациях по вопросам деятельности отдела;

согласовывает до представления председателю информацию и документы подготовленные отделом;
несет персональную ответственность за осуществление функций, возложенных на Отдел настоящим Положением, за соблюдение действующего законодательства, приказов Комитета, сохранность имущества и документов, находящихся в ведении Отдела, обеспечение соблюдения работниками Отдела служебного распорядка Комитета
и исполнительской дисциплины.

12. Начальник отдела при обнаружении нарушения законности 
в деятельности Комитета обязан незамедлительно доложить об этом председателю.

13. На должность гражданского служащего отдела назначаются лица, имеющие высшее образование, обусловленное обязанностями каждого гражданского служащего отдела, в соответствии с их должностными регламентами.
14. Назначение на должность и увольнение с занимаемой должности гражданских служащих отдела производится приказом председателя по представлению начальника отдела.

15. Гражданские служащие отдела исполняют свои должностные обязанности в соответствии со своими должностными регламентами, утвержденными в установленном порядке.

16. Гражданские служащие отдела несут персональную ответственность за соответствие законодательству согласуемых проектов нормативных правовых актов, заключений, подготовленных документов и консультаций.

VI. Заключительные положения

17. Отдел обеспечивается необходимыми нормативными материалами, литературой по вопросам деятельности отдела, доступом 
к информационно-телекоммуникационной сети Интернет и комплектом информационной правовой системы.
____________
