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О Т Ч Е Т

о работе отдела организационного и информационного обеспечения

за 2022 год
В соответствие с Положением об отделе организационного             и информационного обеспечения (далее - Отдел), утвержденным приказом Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл (далее-Министерство) от 21 октября 2019 г. № 215, в целях реализации возложенных задач в отчетном периоде 2022 г. Отделом осуществлены следующие мероприятия:

1. В сфере внутренней политики, развития местного самоуправления:

1.1. Оказывалась методическая помощь органам местного самоуправления в Республике Марий Эл при рассмотрении ими уведомлений о проведении публичных мероприятий, проводилась информационно-разъяснительная работа по вопросам соблюдения законодательства о публичных мероприятиях.
1.2. Отдел участвовал в подготовке информаций для Государственного Собрания Республики Марий Эл, Главы Республики Марий Эл, Правительства Республики Марий Эл по отдельным направлениям деятельности в том числе по вопросам:

исполнения государственных полномочий органами местного самоуправления по созданию административных комиссий в Республике Марий Эл, по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели;

материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл в части обеспечения надлежащих 
и безопасных условий для размещения судебных участков мировых судей в Республике Марий Эл;
проведения публичных мероприятий,
и другие.
2. В сфере юстиции:

2.1. По вопросам, входящим в компетенцию Отдела, разработаны:

Законы Республики Марий Эл:

от 24 мая 2022 г. № 17-З «Об упразднении и создании должности мирового судьи и судебного участка и о внесении изменений в Закон Республики Марий Эл «О создании должностей мировых судей 
и судебных участков в Республике Марий Эл»

от 5 декабря 2022 г. № 42-З «Об упразднении и создании должности мирового судьи и судебного участка и о внесении изменений в Закон Республики Марий Эл «О создании должностей мировых судей и судебных участков в Республике Марий Эл»; 

от 27 декабря 2022 г. № 57-З «О внесении изменения в статью 7 Закона Республики Марий Эл «Об административных комиссиях в Республике Марий Эл» постановления Правительства Республики Марий Эл;
постановления Правительства Республики Марий Эл:

от 14 декабря 2022 г. № 533 «Об утверждении Порядка выдачи мантий мировым судьям в Республике Марий Эл и Порядка выдачи служебного обмундирования мировым судьям в Республике Марий Эл»;
распоряжения Правительства Республики Марий Эл:

от 23 декабря 2022 г. № 1010-р «Об утверждении распределения субвенций бюджетам городских округов и муниципальных районов 
в Республике Марий Эл на осуществление государственных полномочий по составлению (изменению) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации на 2022 год».
2.2. Осуществлена работа по организации и составлению совместно с органами местного самоуправления новых списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции в связи с истечением 1 июня 2022 г. срока действия списков кандидатов на период 2018 - 2022 гг.
Работа по формированию списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции осуществлялись в порядке, установленном Федеральным законом от 20 августа 2004 г. № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции» и постановлением Правительства Республики Марий Эл 
от 29 декабря 2021 г. № 577 «О составлении в Республике Марий Эл списков кандидатов в присяжные заседатели для федеральных судов общей юрисдикции». 
В вновь составленные списки на период с 1 июня 2022 г. по 31 мая 2026 г. включены:

19650 кандидатов для районных (городских) судов, из них 27% приходится на г. Йошкар-Олу;

4516 - для Верховного Суда Республики Марий Эл;

5000 - для Центрального окружного и Казанского гарнизонного военных судов.

Основная работа по составлению в 2022 году списков кандидатов 
в присяжные заседатели состояла:

в осуществлении случайной выборки с использованием государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» на основе содержащихся в ее информационном ресурсе персональных данных об избирателях, участниках референдума;
в проверке данных граждан на соответствие требованиям, предъявляемым к кандидатам в присяжные заседатели, установленным частью 2 статьи 3 и статьей 7 Закона о присяжных заседателях 
и исключении из числа отобранных граждан лиц, которые не могут быть присяжными заседателями в соответствии с требованиями Федерального закона о присяжных заседателях;

подготовке Министерством на основе списков муниципальных образований списков кандидатов в присяжные заседатели Республики Марий Эл.

Отделом была разработана объемная нормативная и методическая база для организации указанной работы, чего ранее не имелось, которая была доведена до муниципальных образований с целью обеспечения эффективной и качественной работы по составлению списков кандидатов в присяжные заседатели.

В том числе Отделом разработан постоянный Порядок работы 
со списками кандидатов в присяжные заседатели (на 4 года действия списков 2022-2026 гг.), который утвержден постановлением Правительства Республики Марий Эл от 29 декабря 2021 г. № 577. Специально разработаны подробные методические рекомендации, утвержденные приказом Министерства от 13 января 2022 г. № 8 «Об утверждении Методических рекомендаций по составлению (изменению, дополнению) списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл для федеральных судов общей юрисдикции».

Подготовлен график и алгоритм составления указанных списков, также были разработаны образцы форм запросов в соответствующие органы и ведомства, представлены особенности рассмотрения заявлений граждан об исключении их из списков кандидатов в присяжные заседатели с приложением примерных образцов ответов.

По результатам проведенной работы, Министерством 6 мая 
2022 г. направлены в адрес председателей Верховного Суда Республики Марий Эл и Центрального окружного военного суда:

общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели 
для Верховного Суда Республики Марий Эл на период с 1 июня 2022 г. по 31 мая 2026 г.;
общий и запасной списки кандидатов в присяжные заседатели для Центрального окружного военного суда и Казанского гарнизонного военного суда на период с 1 июня 2022 г. по 31 мая 2026 г., 
соответственно.

В ходе реализации вышеуказанных мероприятий отделом проведены промежуточный (на 1 апреля 2022 г.) и итоговый 
(в июне 2022 г.) анализ недостатков, допущенных администрациями городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл 
при составлении в 2022 году списков кандидатов в присяжные заседатели.
В отчетном периоде Отделом проведен 1 семинар-совещание 
(19 января 2022 г.) с уполномоченным должностными лицами городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл по вопросам исполнения указанных государственных полномочий.

Кроме этого, Отделом в мае 2022 г. осуществлена ежегодная сверка исходных данных по республике для распределения субвенций 
из федерального бюджета республиканскому бюджету Республики Марий Эл на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов, сведения своевременно представлены в Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации. 

2.3. Осуществлен контроль за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл.
В соответствии со статьей 2 Указа Президента Республики 
Марий Эл от 10 июля 2009 г. № 134 в рамках контрольных мероприятий Отделом осуществлены выездные плановые проверки, сбор и анализ ежеквартальных отчетов о проделанной работе административных комиссий и представление сводных отчетов об их деятельности 
в Правительство Республики Марий Эл.

Обеспечивалось организационное и методическое сопровождение административных комиссий, а также поддержание уровня квалификации членов административных комиссий.

В отчетном периоде проведено 2 очных совещания-семинара 
(17 февраля и 18 ноября 2022 г.) с председателями (заместителями), секретарями комиссий по вопросам деятельности комиссий, в том числе рассмотрены вопросы:

составления протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 8 Закона Республики Марий Эл об административных правонарушениях;
взаимодействия административных комиссий с органами внутренних дел (полиции) при рассмотрении материалов проверок 
о нарушениях условий отдыха граждан (статья 8 Закона Республики Марий Эл об административных правонарушениях); 

применения положений Постановления Правительства Российской Федерации от 10 марта 2022 г. № 336 «Об особенностях организации 
и осуществления государственного контроля (надзора), муниципального контроля» при реализации Закона Республики Марий Эл 
об административных правонарушениях;

практике привлечения к административной ответственности 
по части 1 статьи 20.25 КоАП РФ;

исполнения постановления по делу об административном правонарушении в соответствии с требованиями Федерального закона 
от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».

В рамках контрольных мероприятий в 2022 г. Отделом проведено всего 12 плановых проверок деятельности административных комиссий и достоверности их отчетов (г. Волжск, г. Йошкар-Ола, Килемарский, Куженерский, Мари-Турекский, Медведевский, Моркинский, Новоторяльский, Оршанский, Параньгинский, Сернурский и Советский муниципальные районы).

В результате проверочных мероприятий недостатки выявлены 
в деятельности комиссий г. Йошкар-Олы, Мари-Турекского, Моркинского, Параньгинского, Сернурского, Советского, Куженерского и Новоторъяльского муниципальных районов 

По результатам плановых проверок всего в административные комиссии направлено 8 информаций (представлений) об устранении выявленных недостатков. По всем фактам приняты меры по устранению нарушений.

Итоги всех проверок своевременно размещались Министерством 
на официальном сайте ведомства, всего размещено 12 информаций 
о результатах контрольных мероприятий.

Отделом также был осуществлен контроль работы по наполнению (созданию) административными комиссиями соответствующих информационных блоков на официальных сайтах муниципальных районов и городских округов республики.
По инициативе Отдела также был вынесен на рассмотрение Правительства Республики Марий Эл вопрос об увеличении численности муниципальных служащих, исполняющих государственные полномочия на постоянной штатной основе, в частности согласован вопрос о введении с 1 апреля 2023 г. дополнительных штатных единиц секретарей административных комиссий в административных комиссиях городских округов «Город Волжск» и «Город Козьмодемьянск».

Всего по итогам деятельности административных комиссий 
в 2022 г. из 1209 рассмотренных административных дел признаны виновными в совершении административного правонарушения 
1069 лиц, из них в 349 случаях вынесены предупреждения, 
720 правонарушителю назначено наказание в виде административного штрафа на общую сумму на общую сумму 2 130,5 тыс. рублей.
Деятельность Отдела в указанном направлении подробно отражена в обобщениях о практике осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл за 2022 г.
2.4. Осуществлена работа по размещению (опубликованию) нормативных правовых актов органов исполнительной власти Республики Марий Эл на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru);

Всего на портале www.pravo.gov.ru за январь-декабрь 2022 г. размещено 728 актов с их предварительной обработкой согласно техническим требованиям представления указанных актов 
(2020 г. - 725, 2021 г. - 621). 

Также осуществлена работа по размещению на вышеуказанных официальных интернет-порталах приказов Министерства, носящих нормативно-правовой характер – 14 приказов (2020 г. – 14, 2021 г. - 11).

Все документы были размещены в установленные сроки, нарушений нет.

Кроме этого Отделом осуществлялось администрирование автоматизированной программы регистра муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления в Республике 
Марий Эл.
2.5. Осуществлена работа по размещению на «Интернет»-портале государственной автоматизированной системы «Управление» сведений 
о Государственной программе Республики Марий Эл «Юстиция 
в Республике Марий Эл» на 2013 - 2025 годы утвержденной постановлением Правительства Республики Марий Эл от 30 ноября 
2012 г. № 446, отчеты о ее исполнении, сведения о предоставлении Министерством государственных услуг.
3) В сфере организационного обеспечения деятельности мировых судей в Республике Марий Эл и работников их аппаратов:

Отделом обеспечивается нормативно-методическое сопровождение деятельности аппаратов мировых судей в Республике Марий Эл. 
В отчетном году Отделом с целью актуализации вносились изменения в основной документ, определяющий и устанавливающий единую систему организации и порядка ведения судебного делопроизводства у мирового судьи в Республике Марий Эл, Инструкцию по судебному делопроизводству у мирового судьи 
в Республике Марий Эл (утверждена приказом Министерства 
от 28 февраля 2020 г. №43):
- 15 февраля 2022 г. № 23 (в части уточнения порядка приема 
и первичной регистрации входящей корреспонденции, отправки исходящей корреспонденции, особенностей делопроизводства 
по приему, учету, регистрации документов, поступивших в суд 
в электронном виде, в том числе в форме электронного документа);

- 1 апреля 2022 г. № 58 (в части уточнения порядка выдачи второго экземпляра судебного приказа, вступившего в законную силу);

- 3 августа 2022 г. № 94 (в части уточнения порядка извещения, 
в том чисел в электронном виде, использованию видеоконференц-связи, направления решений в форме электронного документа);

- 19 августа 2022 г. № 96 (в части уточнения порядка приема 
и отправления судебной корреспонденции, регистрации поступивших документов, в том числе в СП «АМИРС», порядка рассмотрения запросов о предоставлении дел (материалов) на ознакомление 
из архива);

- 22 ноября 2022 г. № 122 (в части уточнения порядка отправки почтовой корреспонденции судебными участками, обслуживаемыми отделом делопроизводства Подведомственного учреждения).
Отделом осуществлены контрольные функции по соблюдению работниками аппаратов мировых судей требований Инструкции 
по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике 
Марий Эл.
Всего в анализируемом периоде проведено 32 проверки 
(2021 г. - 56) соблюдения судебного делопроизводства в аппаратах мировых судей:

Йошкар-Олинского судебного района: № 1 - 1 раз, № 2 - 2 раза,   № 3 – 1 раз, № 6 - 2 раза, № 7 - 2 раза, № 9 – 8 раз, № 11 - 1 раз,                  № 14 - 5 раз; 

Волжского судебного района: № 16 - 1 раз, № 18 - 3 раза; 

Горномарийского судебного района: № 19 - 2 раза, № 22 - 1 раз; 

Медведевского судебного района: № 28 - 3 раза; 

Советского судебного района: № 40 - 1 раз.

Нарушения выявлены по 20 проверкам (63%) и касались ненадлежащей регистрации входящей корреспонденции, несвоевременного оформления дел, изготовления письменных протоколов судебного заседания, обращения к исполнению судебных актов, направления копий судебных актов участникам судебного разбирательства, предоставлении пользователям информации 
о движении дел и материалов, поступивших к мировому судьи, оформлению дел, нарядов, учетно-статистических карточек. 

По 12 проверкам факты нарушения судебного делопроизводства не подтвердились.

В ходе проверочных мероприятий 11 государственных гражданских служащих привлечены к ответственности в виде депремирования.

По итогам проверок в аппараты мировых судей направлены           20 информационных писем для принятия мер по устранению недостатков, с установлением срока исполнения.

В целях методической помощи работникам аппаратов мировых судей было направлено также 18 информаций по организационным вопросам судебного делопроизводства.

Все проверки проводились на основании поступивших жалоб: докладных записок мировых судей № 3 и № 14 Йошкар-Олинского 
и № 18 Волжского судебных районов, а также жалоб граждан 
и организаций на работу аппаратов мировых судей судебных участков № 1, № 11, № 14 Йошкар-Олинского, № 16 и № 18 Волжского судебных районов.

Фактическое количество нарушений судебного делопроизводства, допускаемых чаще в аппаратах мировых судей Йошкар-Олинского, Медведевского, Волжского судебных районов не имеет тенденции           к снижению, так как количество заявлений, дел, материалов, поступающих на рассмотрение к мировым судьям, постоянно растет.
Отделом осуществлялось ежемесячное получение статистических сведений из аппаратов мировых судей о нагрузке, их обработка и анализ для перераспределении заявлений о выдаче судебного приказа в случае превышения нагрузи более чем на 50% среднего значения 
по соответствующему судебному району и направление информаций мировым судьям, председателям городских, районных судов для проведения соответствующей работы.
В рамках контроля выполнения установленного Порядка размещения информации о деятельности мирового судьи в Республике Марий Эл на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (приказ Министерства 
от 29 ноября 2019 г. №249) Отделом проводился ежемесячный мониторинг размещения судебных актов на сайтах мировых судей 
с использованием СПС «АМИРС». По итогам мониторинга составлено 12 подробных справок о состоянии дел.

Также в целях повышения качества размещаемой информации, 
в аппараты мировых судей, допустивших нарушения, направлено 
12 информационных писем по устранению недостатков.
Кроме этого Отделом обеспечивалось размещение общей информации о деятельности мировых судей на официальных сайтах мировых судей, касающейся сведений о вновь назначенных лицах на должности мировых судей и работниках их аппаратов, информационно-справочных материалов (госпошлина, образцы документом, контактные данные и другое).

В 2022 г. в целях перераспределения нагрузки на мировых судей 
и создания необходимых условий для обеспечения доступности правосудия на территории в Республики Марий Эл проведены организационные мероприятия по:

упразднению судебного участка № 19 Горномарийского судебного района и соответствующей должности мирового судьи в Республике Марий Эл и созданию нового судебного участка № 41 в Медведевском судебном районе с соответствующим изменением (перераспределением) границ действующих судебных участков Горномарийского 
и  Медведевского судебных районов.

упразднению судебного участка № 33 Сернурского судебного района и соответствующей должности мирового судьи в Республике Марий Эл и создания нового судебного участка № 42 
в Йошкар-Олинском судебном районе с соответствующим изменением (перераспределением) границ действующих судебных участков 
Йошкар-Олинского и Сернурского судебных районов.

Данная инициатива были утверждена законодательно решениями Государственного Собрания Республики Марий Эл (вносились изменения в Закон Республики Марий Эл от 21 декабря 2000 г. № 51-З «О создании должностей мировых судей и судебных участков в Республике Марий Эл»). 

Новый судебный участок №41 Медведевского судебного района начал свою работу с 1 сентября 2022 г. Отдел участвовал организации 
торжественного открытия нового здания (помещения), которое состоялось 5 октября 2022 г.
Судебный участок № 42 Йошкар-Олинского судебного района начнет функционировать с 1 марта 2023 г.

В связи с указанными мероприятиями Отделом проведена объемная работа по перераспределению границ действующих судебных участков и описанию и согласованию границ вновь образованных судебных участков № 41 и № 42.

В отчетном году Отделом осуществлено проведение конкурса «Лучший судебный участок мирового судьи в Республике Марий Эл» 
по итогам деятельности аппаратов мировых судей за 2021 г.
Отделом в течение года осуществлялось сопровождение 
и контроль мероприятий по вопросам внедрения электронного документооборота на судебных участках, а именно использование:
СМС-извещений участников судебных заседаний;
сервиса Почты России «Электронные заказные письма»;
комплексной информационной системы адвокатуры России 
(КИС АР);

официальных сайтов мировых судей для приема электронных обращений на сайт.
4) В сфере организационного обеспечения деятельности Министерства:

4.1. Обеспечен контроль за разработкой и формированием планов работы Министерства, его отделов, коллегии Министерства, 
и их последующим выполнением. Все планы своевременно размещались 
на официальном сайте Министерства.
Разработано 34 проекта приказов Министерства по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
Отделом осуществлялся анализ, свод и подготовка информаций
по вопросам деятельности Министерства на поступившие запросы, 
в том числе осуществлена подготовка отчетов о реализации государственной программы «Юстиция в Республике Марий Эл» 
на 2013 - 2025 годы и на другие контрольные документы.

4.2. Осуществлялась работа по подготовке и проведению заседаний коллегии Министерства. 
В анализируемом периоде всего было проведено 6 заседаний коллегии (без очного сбора), рассмотрено 7 вопросов (2020 г. - 
7 заседаний, 18 вопросов, 2021 г. – 4 заседания, 9 вопросов).

По итогам проведенных заседаний информация о решениях коллегии Министерства размещалась на сайте Министерства, срок размещения анонсов заседаний коллегии не нарушался.
4.3. Осуществлялась работа по подготовке планов работы Общественного совета, организации заседаний и информирования членов о планируемых мероприятиях Министерства.
4.4. В январе-августе 2022 г. Отделом осуществлялась работа 
по размещению на «Интернет»-портале ССТУ.РФ отчетности Министерства по обращениям граждан. Всего на портале размещено 267 обращений, нарушений по срокам размещения нет.
4.5. Осуществлялось работа по обеспечению доступа 
к информации о деятельности Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл.

Ежемесячно проводился мониторинг размещения информации 
о деятельности Министерства на официальном сайте с представлением соответствующей справки.

Всего за 2022 г. с целью актуализации сведений и наполнения официальной страницы на сайте Министерства было размещено
310 информационных материалов.

С 1 июля 2022 г. официальный сайт Министерства начал функционировать в новой версии Портала. Отделом осуществлялся систематический анализ и решение проблем, выявленных при переходе на новую версию сайта.
Кроме этого информация о деятельности Министерства своевременно обновлялась на информационном стенде в помещении, занимаемом Министерством.
4.6. Осуществлялось содействие работникам отдела кадровой работы и делопроизводства в эксплуатации программы «Бюджет - Парус 7: Кадры государственной гражданской службы. Реестр государственных гражданских служащих», автоматизированных рабочих места АРМ «Канцелярия» и АРМ «Клиент».
4.7. Подготовлено в отношении работников аппаратов мировых судей, в том числе вновь назначенных:

39 ходатайств о назначении наставников (2021 г. – 36);

47 отзывов в связи с аттестацией (2021 г. - 58);

4 отзыва в связи со сдачей квалификационного экзамена 
(2021 г. – 7).
4.8. Отделом в анализируемом периоде рассмотрено 
238 обращений граждан – 60% (2021 г. -56), включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, связанные 
с работой Министерства, аппаратов мировых судей по вопросам, относящимся к компетенции отдела. Все ответы направлены 
в установленные законом сроки.
4.9. Проведены мероприятия по информационной безопасности 
в Министерстве и контроль за его состоянием.

Обеспечено составление заявок на необходимые материально-технические средства, запасные части и расходные материалы в целях осуществления закупок для нужд Министерства.
Обеспечено проведение противопожарных мероприятий, мероприятий по охране труда, проведение инструктажей по пожарной безопасности, электробезопасности и охране труда, в том числе организация обучения сотрудников Министерства.
В отчетном периоде Отделом проведены обобщения (анализ):

о реализации Закона Республики Марий Эл от 25 декабря 2008 г. № 80-З «Об административных комиссиях в Республике Марий Эл»;

по вопросу заключения соглашения с Министерством внутренних дел Российской Федерации о передаче части полномочий 
по составлению протоколов об административных правонарушениях 
в рамках реализации Закона Республики Марий Эл от 4 декабря 2002 г. № 43-З «Об административных правонарушениях в Республике 
Марий Эл»;
о ходе проведения в 2022 году проверки общих и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели по Республике Марий Эл для федеральных судов общей юрисдикции на 2018 - 2022 годы 
по состоянию на 1 апреля 2022 года;
о недостатках, допущенных администрациями городских округов и муниципальных районов Республики Марий Эл при формировании 
в 2022 году списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл для федеральных судов общей юрисдикции Российской Федерации на 2022-2026 гг.

практики осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл (по полугодиям
и отчетному году);

практики соблюдения Инструкции по судебному делопроизводству работниками аппаратов мировых судей 
(по полугодиям и отчетному году);
практики обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей в Республике Марий Эл (ежемесячно, по полугодиям и отчетному году);
практики обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства (ежемесячно, по полугодиям и отчетному году).
____________
