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КУЖЭҤЕР МУНИЦИПАЛ РАЙОНЫН
КУЖЭҤЕР ОЛА ШОТАН ИЛЕМ
АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	КУЖЕНЕРСКАЯ
ГОРОДСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
КУЖЕНЕРСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

	
	

	ПУНЧАЛ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ




от 05 апреля  2023 г. № 55


Об утверждении регламента составления протокола об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 18.2 Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл»  на территории Городского поселения Куженер Куженерского муниципального района Республики Марий Эл регламентирующего порядок и сроки составления протокола и направлении его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях  



	Руководствуясь Законом Республики Марий Эл от 04.12.2002 г. №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл», Законом Республики Марий Эл от 03.08.2010 г. №31-З «О наделении органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл отдельными государственными полномочиями по созданию административных комиссий» Куженерская городская администрация Куженерского муниципального района Республики Марий Эл п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить регламент составления протокола об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 18.2 Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» на территории Городского поселения Куженер Куженерского муниципального района Республики Марий Эл регламентирующего порядок и сроки составления протокола и направлении его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях», согласно Приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить форму Протокола об административном правонарушении (в отношении физического лица), согласно Приложению №2 к настоящему постановлению. 
3. Утвердить форму Протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя), согласно Приложению №3 к настоящему постановлению.
4. Утвердить форму Извещения, согласно Приложению №4 к настоящему постановлению.
5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района Республики Марий Эл.


 
	Глава Куженерской 
городской администрации                
                                                                                                                                          
	
М.В. Антонова



































	
	Приложение №1
к постановлению Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района
от 05 апреля 2023 года №55




Регламент составления протокола об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 18.2 Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл»  на территории Городского поселения Куженер Куженерского муниципального района Республики Марий Эл регламентирующего порядок и сроки составления протокола и направлении его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях  

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок составления протокола об административном правонарушении и сроки составления протокола и направления его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП), Законом Республики Марий Эл от 04.12.2002 года №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл», Законом Республики Марий Эл от 03.08.2010 года №31-З «О наделении органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов в Республике Марий Эл отдельными государственными полномочиями по созданию административных комиссий».    
1.2. Общие требования к учету, оформлению, ведению и хранению  материалов дел об административных правонарушениях.
1.3. Учет и регистрацию дел об административных правонарушениях в Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района Республики Марий Эл (далее – Администрация) осуществляет главный специалист Администрации (далее – дела).
1.4. В дело помещаются документы и материалы, которые имеют непосредственное отношение к данному делу (далее – материалы дела).
В отдельные тома помещаются документы и материалы, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну, и имеющие гриф «Коммерческая тайна», нанесенный в порядке установленном законодательством Российской Федерации. Указанная информация не подлежит разглашению и передаче третьим лицам, органам государственной власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления, за исключением случаев предусмотренных законодательством Российской Федерации.
1.5. Документы и материалы, приобщаемые к делу, представляются лицами, участвующими в деле, в подлиннике или в форме надлежащим образом заверенной копии.
1.6. Материалы заверенных дел об административных правонарушениях хранятся в Администрации.
Хранение дел осуществляется такими образом, чтобы исключить возможность несанкционированного доступа к материалам посторонних лиц.
1.7. Дела могут быть предоставлены для ознакомления с момента возбуждения до момента окончания производства по делу только лицам, участвующим в деле.
Ознакомление с материалами дела допускается только в помещении Администрации в обязательном присутствии Главы Администрации.
В каждом деле ведется лист ознакомления (Приложение №1). По окончании каждого ознакомления с материалами дела в листе ознакомления лицо, ознакомившееся с материалами дела, делает соответствующую запись. 

2.Порядок составления административного протокола

2.1. Дела об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 18.2 Законом Республики Марий Эл от 04.12.2002г. №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл», возбуждаются Главой Администрации, при наличии хотя бы одного из поводов, предусмотренных частью 1 статьи 28.1 КоАП, и достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения.
2.2. Производство по делу об административном правонарушении возбуждается путем составления протокола об административном правонарушении. Протокол об административном нарушении составляется Главой Администрации на основании пункта 5 части 2 статьи 19 Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 года № 43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл».
2.3. В протоколе об административном правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 года №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимо для разрешения дела.
2.4. При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП и Конституцией Российской Федерации, о чем делается запись в протоколе. 
2.5. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть представлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
2.6. В случае неявки физического лица или законного представителя физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.
2.7. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном частью 2.5. настоящего пункта, в нем делается соответствующая запись.
2.8. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении.

3.Сроки составления протокола об административном правонарушении и направления его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях

3.1. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.
3.2. В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
3.3. В течение трех суток с момента составления и подписания протокола с прилагаемыми документами он передается для рассмотрения в органы и должностному лицу, уполномоченным рассматривать дела об административных правонарушениях.







	
	Приложение №1
к регламенту составления протокола об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 18.2 Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» на территории Городского поселения Куженер Куженерского муниципального района Республики Марий Эл регламентирующего порядок и сроки составления протокола и направлении его, в органы уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, 
утвержденного постановлением Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района  

	
	



Лист ознакомления с материалами дела №____

	


№
	Фамилия, имя, отчество ознакомившегося лица, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия
	Дата ознакомления
	Подпись ознакомившегося лица

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	









   














	
	Приложение №2
к постановлению Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района
от 05 апреля 2023 года №55




ПРОТОКОЛ  
об административном правонарушении №____
(в отношении физического лица)
"___" ____________ 20__ г.                                           ______________________
            (дата составления)                                                                                  (место составления)
 Я,___________________________________________________________________________________________________________________________________________
                       ( должность, фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол)

На основании статьей 28.2, 28.3 КоАП РФ в присутствии составил настоящий протокол
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность и место работы (при наличии свидетелей и потерпевших – их фамилии, имена, отчества и адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие) 

	Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для физического лица - фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место рождения, место жительства, документ удостоверяющий личность, иные сведения) 

	Запись о составлении протокола в отсутствие (присутствие) лица, извещенного в установленном порядке (___________________________).
	В соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации и статьями 25.2, 25.6. КоАП РФ свидетелям и потерпевшим разъяснены их права и обязанности.
	Свидетель обязан явится по вызову судьи, органа, должностного лица, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, и дать правдивые показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы и удостоверить своей подписью в соответствующем протоколе правильность занесения его показаний. Свидетель вправе: не свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников; давать показания на родном языке или на языке, которым владеет, пользоваться бесплатной помощью переводчика; делать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
Свидетель предупрежден об административной ответственности за дачу заведомо ложных показаний.
Потерпевший вправе знакомиться со всеми материалами дела об административном правонарушении, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью представителя, обжаловать постановление по данному делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ.
Права и обязанности разъяснены и понятны:
1. ______________________/______________/
2. ______________________/______________/                                                              
        (фамилия, инициалы, подпись потерпевшего)
3. ______________________/______________/                                                              
        (фамилия, инициалы, подпись свидетелей)
4. ______________________/______________/
(должность, фамилия, имя, отчество законного представителя, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (с указанием  реквизитов документов) подтверждающих полномочия), сведения о физическом лице, его защитнике)

	С протоколом ознакомлен (протокол мне прочитан и переведен на язык):_________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество законного представителя, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (с указанием  реквизитов документов, подтверждающих полномочия), сведения о физическом лице, его защитнике)
______________________/______________/                                                              
        (фамилия, инициалы, подпись)
	Сведения о наличии объяснений и замечаний по содержанию протокола:_____________________________________________________________

	Копию протокола получил:
______________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество законного представителя, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (с указанием  реквизитов документов) подтверждающих полномочия), сведения о физическом лице, его защитнике, сведения о потерпевшем (при наличии)

	От подписи в протоколе отказался:
______________________________________________________________________
(подпись должностного лица, составившего протокол)

	Факт совершения административного правонарушения подтверждается свидетелями (если они имеются):
	1)_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес постоянной(временной)
______________________________________________________________________
регистрации, фактический адрес место проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
________________________                ______________________  
            (фамилия, инициалы)                                              (подпись свидетеля) 
2)_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, адрес постоянной(временной)
______________________________________________________________________
регистрации, фактический адрес место проживания, место работы, адрес, должность, телефон)
________________________                ______________________  
            (фамилия, инициалы)                                              (подпись свидетеля) 

_______________________________                    ____________________________                     ___________
(фамилия, инициалы, составившего протокол)                                     (подпись)                                                   (дата)







	
	Приложение №3
к постановлению Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района
от 05 апреля 2023 года №55




ПРОТОКОЛ
 ОБ АДМИНИСТРАТИВНОМ ПРАВОНАРУШЕНИИ В ОТНОШЕНИИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА (ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ) №___

"___" ____________ 20__ г.                                           ______________________
            (дата составления)                                                                                  (место составления)

_______________________________________________________________________,
(Ф.И.О., должность лица, составившего протокол)

руководствуясь ст. 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, составил настоящий протокол в отношении

1. Наименование организации _____________________________________________

2. ИНН ________________________________________________________________

3. ОГРН ________________________________________________________________

4. Место нахождения ____________________________________________________

телефон ______________________________________________________________

5. Ф.И.О. представителя юридического лица _________________________________

6. Документ, подтверждающий личность представителя юридического лица  _______________________________________________________________________
(наименование, серия, номер, когда и кем выдан)

7. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица,     № ________, дата ____________________

Состав административного правонарушения:
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________, 
(дата, время, место совершения и событие административного правонарушения)
то есть совершил административное     правонарушение, предусмотренное частью ____ статьи ___ Закона Республики Марий Эл от 04.12.2002 №43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» на территории Куженерского муниципального района Республики Марий Эл \.
Гр. ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя юридического лица)

положения ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников, ст.ст. 25.1, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях о праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом, и положения разъяснены и понятны_______________________________
                                                                                                              (подпись)

ОБЪЯСНЕНИЯ лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Замечания по протоколу____________________________________________
К протоколу прилагаются:

_______________________________________________________________________
(перечень прилагаемых к протоколу документов)

С протоколом ознакомлен: ______________/______________________/
                                                       (подпись)                                   Ф.И.О.

Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя):
________/____________________/

(подпись)       (Ф.И.О.)

Протокол подписать отказался ___________________________________

(делается отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае     отказа от подписи лица, в отношении которого возбуждено дело об     административном правонарушении)

Свидетели (при необходимости):
1. _____________________________________________________________________
(Ф.И.О., место жительства)
2. ____________________________________________________________________
(Ф.И.О., место жительства)

В соответствии со ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6 КоАП РФ свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель обязан являться по вызову должностного лица, в производстве которого находится дело об административном правонарушении, давать правдивы показания: сообщить все известное ему по делу, ответить на поставленные вопросы, Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга и близких родственников, давать показания на родном языке, пользоваться бесплатной помощью переводчика, давать замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.
1. __________________/_____________________________/
             (подпись)                                           (Ф.И.О. свидетеля)

2. __________________/_____________________________/
                  (подпись)                                           (Ф.И.О. свидетеля)

Подпись должностного лица, составившего протокол: 
__________________________________________
                     (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Копию протокола об административном правонарушении получил:

"___" __________ 20__ г. ______________/_______________________/
                                                                      (подпись)                                    (Ф.И.О.)



















































	
	Приложение №4
к постановлению Куженерской городской администрации Куженерского муниципального района
от 05 апреля 2023 года №55



Административная комиссия в  Городском поселении Куженер
425550, Республика Марий Эл, пгт. Куженер, ул. Ст. Лебедева, 20а, тел. 8 (83637)  9-12-68

Извещение
	Председатель административной комиссии
________________________________

вызывает Вас
к ______ час.  «___»_____________20___г.
по адресу: п. Куженер, ул. Ст. Лебедева, 20а, каб. _____
по вопросу составления протокола об административном правонарушении 
по ст. 18.2 Закона РМЭ от 04.12.2002
№43-З «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» - «Нарушение условий отдыха граждан»
	
	Куда

	
	
	

	
	
	

	
	
	Кому
	

	
	
	

	
	
	________________________________

	
	
	

	
	
	



Глава Куженерской 
городской администрации:___________________
                                            (подпись, с расшифровкой)




