Приложение №1

УТВЕРЖДЕН

решением Собрания депутатов 
Горномарийского муниципального района 
от 15 августа 2012 г. № 212
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 

в муниципальном образовании «Горномарийский муниципальный район» 

	№ п/п
	Муниципальная услуга, в рамках которой предоставляется необходимая и обязательная услуга
	Услуга, которая является необходимой и обязательной
	Наименование организации либо лица, предоставляющих необходимую и обязательную услугу
	Наименование структурного подразделения администрации Горномарийского муниципального района, оказывающего муниципальную услугу

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	Проектная организация


	Отдел архитектуры, градострои-тельства и по ГО и ЧС    



	
	
	Технический паспорт, в случае его отсутствия план переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения


	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл
	

	
	
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма)

	Члены семьи нанимателя
	

	
	
	Предоставление согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме, в случае если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним общего имущества в многоквартирном доме
	Собственники помещений в многоквартирном доме
	

	
	
	Предоставление согласия всех собственников комнат в квартире, в случае если при проведении переустройства и (или) перепланировки коммунальной квартиры изменяется размер общего имущества данной квартиры
	Собственники комнат в квартире
	

	
	
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры


	Министерство культуры, печати и по делам национальностей
	

	2
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение


	Документ, подтверждающий полномочия лица для подачи заявления (если заявитель не является собственником переводимого помещения)
	Нотариус


	Отдел архитектуры, градострои-тельства и по ГО и ЧС    



	
	
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения перевода если он является памятником архитектуры, истории или культуры


	Министерство культуры, печати и по делам национальностей
	

	
	
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проектная организация


	

	
	
	План переводимого помещения с его техническим описанием, экспликацией 


	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл или обслуживающая организация
	

	
	
	Технический паспорт жилого помещения


	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл или обслуживающая организация
	

	
	
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение


	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл
	

	3
	Выдача разрешения на строительство
	Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
	Проектная организация


	Отдел архитектуры, градострои-тельства и по ГО и ЧС    



	
	
	Проект межевания территории
	Проектная организация


	

	
	
	Проект планировки территории
	Проектная организация
	

	
	
	Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
	Проектная организация


	

	
	
	Схемы, отображающие архитектурные решения
	Проектная организация
	

	
	
	Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	Проектная организация


	

	
	
	Проект организации строительства объекта капитального строительства
	Проектная организация


	

	
	
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	Проектная организация


	

	
	
	Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 ГК)


	Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий
	

	
	
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГК


	Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий
	

	
	
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Правообладатели
	

	4
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
	Бюджетные и коммерческие организации
	Отдел архитектуры, градострои-тельства и по ГО и ЧС    



	
	
	Проект межевания территории
	Проектная организация


	

	
	
	Проект планировки территории
	Проектная организация
	

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	Бюджетные и коммерческие организации


	

	
	
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора)
	Бюджетные и коммерческие организации


	

	
	
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения  (при их наличии)
	Организации,  осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения  
	

	
	
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Бюджетные и коммерческие организации


	

	5
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Доверенность представителя  при оформлении разрешения представителем заявителя
	Нотариус


	Отдел архитектуры, градострои-тельства и по ГО и ЧС    



	
	
	Согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем указанного недвижимого имущества
	Собственник или владелец
	

	
	
	Согласие собственников помещений в многоквартирном доме, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме 
	Собственники
	

	
	
	Документ, подтверждающий право собственности на рекламную конструкцию либо документ, подтверждающий вещное право на рекламную конструкцию или право владения и пользования рекламной конструкцией
	Коммерческие организации


	

	
	
	Договор с собственником рекламной конструкции, если с заявлением обращается лицо, обладающее вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией
	Собственник
	

	
	
	Проект рекламной конструкции


	Коммерческие организации
	

	
	
	Платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка о его исполнении
	Банк
	

	
	
	Квитанция установленной формы, выданная банком, подтверждающая факт уплаты пошлины
	Банк


	

	
	
	Договор с собственником объекта недвижимости или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, если объект недвижимости находится в частной собственности
	Собственник
	

	
	
	Диск с электронной версией чертежа градостроительного плана;


	Коммерческие организации
	

	6
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	Копия платежных документов, подтверждающих внесение платы за новое оборудование или замену запасных частей к уже имеющемуся на предприятии оборудованию
	Участник
	Экономический отдел

	
	
	Копии актов выполненных работ и платежных документов, подтверждающих внесение платы по установке энергосберегающего оборудования
	Участник
	

	7
	Предоставление муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, заключение иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования, без проведения торгов
	Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);
	Нотариус
	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	8
	Предоставление информации, прием документов граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, для предоставления государственной поддержки на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам и займам
	заявление на получение субсидий;
	Заявитель
	Отдел сельского хозяйства и природопользования


	
	
	выписка из похозяйственной книги об учете заемщика в качестве гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, заверенная администрацией поселения;
	Администрация сельского поселения
	

	
	
	заверенная заемщиком и банком копия кредитного договора;
	Кредитная организация
	

	
	
	выписка из ссудного счета заемщика о получении кредита и уплаты процентов по кредиту, заверенная банком;
	Кредитная организация
	

	
	
	график погашения кредита и уплаты процентов по кредиту;
	Кредитная организация
	

	
	
	копии договоров купли-продажи или товарных чеков, а также кассовых чеков или приходных кассовых ордеров, оформленных в установленном порядке, при покупке сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники и оборудования у организаций в розничной торговле или у индивидуальных предпринимателей.
	Заявитель
	

	
	
	копии договоров купли-продажи и расписок продавцов (поставщиков) о получении денежных средств от заемщиков при приобретении сельскохозяйственных животных, сельскохозяйственной малогабаритной техники и оборудования за наличный расчет у физических лиц;
	Заявитель
	

	
	
	копии товарных чеков, кассовых чеков или приходных кассовых ордеров (при приобретении у организации, в розничной торговли или у индивидуальных предпринимателей) или расписок продавцов о получении денежных средств (при покупке у физических лиц), а также копии паспортов транспортных средств;
	Заявитель
	

	
	
	смета затрат, подписанная заемщиком, копии кассовых или товарных чеков на приобретенные материалы, а также локальный сметный расчет, оформленные в установленном порядке согласно смете затрат;
	Заявитель
	

	
	
	копии договоров на выполнение работ по реконструкции, модернизации и строительству животноводческих помещений;
	Заявитель
	

	
	
	акты выполненных работ и платежных документов, подтверждающих оплату выполненных работ при реконструкции, модернизации и строительстве животноводческих помещений;
	Заявитель
	

	
	
	копии накладных на получение оборудования и платежных документов, подтверждающих оплату газового оборудования, материалов, копии актов выполненных работ и документов, подтверждающих оплату выполненных работ при подключении к газовым сетям.
	Заявитель
	

	9
	Предоставление информации, приём документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетним гражданином и выдача разрешения на передачу под опеку (попечительство) несовершеннолетнего гражданина
	Выписка из домовой книги
	ТСЖ, ЖСК, ПЖК и другие специализированные кооперативы
	Орган опеки

	
	
	Копия финансового лицевого счета
	Организации жилищно-коммунальной сферы
	

	
	
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью
	Члены семьи
	

	10
	Консультативный прием и рассмотрение вопросов о выдаче разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, в том числе находящихся под  опекой
	Справки об отсутствии задолженности по оплате за коммунальные услуги
	Организации жилищно-коммунальной сферы
	Орган опеки

	
	
	Согласие всех членов семьи, старше 10 лет, проживающих в квартире (отдельно с места продажи и места покупки)
	Члены семьи
	

	
	
	Справка о рыночной цене
	Центр недвижимости
	

	
	
	Акт обследования с указанием процента износа дома
	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл, центр недвижимости
	

	
	
	Техпаспорт жилья
	ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ" по Республике Марий Эл
	

	11
	Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище на 2011-2015 годы»
	Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

документ, подтверждающий наличие собственных денежных средств на лицевых счетах в кредитных организациях;

документ, подтверждающий наличие в собственности членов молодой семьи недвижимого имущества и транспортных средств с оценкой данного имущества уполномоченными на это организациями;

гарантийное письмо-обязательство организации, в которой работает член молодой семьи, желающей получить социальную выплату, о размере предоставляемых организацией средств на покупку жилья или строительство индивидуального жилого дома;

документы, подтверждающие наличие неиспользованного материнского капитала.
	Кредитные организации;

уполномоченные (сертифицированные) организации и индивидуальные предприниматели по оценке недвижимого имущества и транспортных средств;
организации, в которых работают члены молодых семей;

ГУ УПФ в Горномарийском районе
	Сектор по делам молодежи

	12
	Предоставление земельных участков собственникам зданий, строений и сооружений
	Копия документа, удостоверяющего права представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Нотариус


	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	
	
	Межевой план земельного участка
	Межевая организация
	

	
	
	Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
	Заявитель
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	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
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	Предоставление в собственность и в аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Нотариус
	Комитет по управлению муниципальным имуществом
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	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
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	Зачисление в образовательные учреждения
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Особенности получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Горномарийского муниципального района муниципальных услуг и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

1. Заявитель помимо документов, указанных в настоящем Перечне,  самостоятельно представляет документы, имеющиеся в распоряжении заявителя и полученные им в результате ранее оказанных ему государственных и муниципальных услуг в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. В случае, если нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами предусмотрена обязанность заявителя предоставить копию документа, копия предоставляется заявителем самостоятельно за счет собственных средств.

