
МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН 
КУГЫЖАНЫШ 

ИЛЕМЫМ ТЕРГЫШЕ 
ДЕПАРТАМЕНТШЕ

ДЕПАРТАМЕНТ 
ГОСУДАРСТВЕННОГО 

ЖИЛИЩНОГО НАДЗОРА 
РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

П Р И К А З

«03» ноября 2017 г. № 82

Об утверждении Административного регламента 
Департамента государственного жилищного надзора 

Республики Марий Эл исполнения государственной функции 
по осуществлению регионального государственного жилищного 

надзора на территории Республики Марий Эл

В соответствии с постановлением Правительства Республики 
Марий Эл от 3 августа 2011 г. № 237 «О разработке и утверждении 
административных регламентов предоставления государственных услуг 
и административных регламентов исполнения государственных 
функций» п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
Департамента государственного жилищного надзора Республики 
Марий Эл исполнения государственной функции по осуществлению 
регионального государственного жилищного надзора на территории 
Республики Марий Эл.

2. Отменить приказ Департамента государственного жилищного 
надзора Республики Марий Эл от 09 августа 2017 г. № 62 
«Об утверждении Административного регламента Департамента 
государственного жилищного надзора Республики Марий Эл 
исполнения государственной функции по осуществлению регионального 
государственного жилищного надзора на территории Республики 
Марий Эл».

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю 
за собой.

Руководитель Департамента Э.И.Гамерова



УТВЕРЖДЕН 

приказом Департамента 

государственного жилищного 

надзора Республики Марий Эл 

от « 03» ноября 2017 г. № 82

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Департамента государственного жилищного надзора Республики 

Марий Эл исполнения государственной функции по осуществлению 

регионального государственного жилищного надзора на территории

Республики Марий Эл

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

1.1.1. Наименование государственной функции - осуществление 

регионального государственного жилищного надзора (далее -  

государственный жилищный надзор).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Республики Марий Эл, 

исполняющего государственную функцию

1.2.1. Государственную функцию исполняет Департамент 

государственного жилищного надзора Республики Марий Эл (далее -  

Департамент).
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к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для 

учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; 

проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества 

или такого кооператива изменений требованиям законодательства 

Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений 

в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим 

собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения 

о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания 

общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, 

жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, 

жилищно-строительного или иного специализированного потребительского 

кооператива, правомерность избрания общим собранием членов 

товарищества собственников жилья или правлением товарищества 

собственников жилья председателя правления такого товарищества, 

правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного 

или иного специализированного потребительского кооператива председателя 

правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием 

собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе 

управляющей организации в целях заключения с ней договора управления 

многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса 

Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора 

и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией 

договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту 

общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения
' К

с лицами, осуществляющими соответствующие виды деятельности, 

договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ
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проводить проверку только во время исполнения служебных 

обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных 

удостоверений, распоряжения о проведении проверки и в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 10 Федеральным законом от 26 декабря 

2014 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 

и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения 

проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу 

или уполномоченному представителю юридического лица, гражданину, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю 

присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки;

предоставлять гражданину, руководителю, иному должностному лицу 

или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим 

при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к 

предмету проверки;

знакомить гражданина, руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами 

проверки;

знакомить гражданина, руководителя, иное должностное лицо 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами 

и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия;
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В рамках информирования об исполнении государственной функции 

на информационном стенде размещаются следующие материалы:

а) сведения о местонахождении, телефонах для справок, адресах 

электронной почты, адресе официального сайта Департамента;

б) сведения о нормативных правовых актах, в соответствии с которыми 

реализуется государственная функция;

в) текст Административного регламента;

г) блок-схема исполнения государственной функции;

д) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц Департамента, исполняющих государственную функцию.

2.1.5. Исполнение государственной функции осуществляется 

бесплатно.

2.2. Срок исполнения государственной функции

2.2.1. Срок исполнения государственной функции не может превышать 

один год со дня утверждения ежегодного плана проведения проверок 

соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями обязательных требований.

Срок проведения каждой из проверок, указанных в абзаце 1 

пункта 3.2.2. настоящего Административного регламента не может 

Превышать двадцать рабочих дней (с даты начала проверки и до оформления 

результатов проверки).

Срок проведения проверок регионального оператора 

не ограничивается.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий 

срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 

пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов 

для микропредприятия в год. 4 v.
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3.2.3. Основанием для принятия решения о проведении плановой 

проверки является план проверок, утвержденный руководителем 

Департамента.

3.2.4. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, 

если иное не предусмотрено частями 9 и 9.3 статьи 9 Федерального закона 

от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.2.5. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный 

план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии 

с представленным в уполномоченный Правительством Российской 

Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной 

власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов 

предпринимательской деятельности в случае выполнения работ 

или предоставления услуг, требующих представления указанного 

уведомления.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами 

и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию 

и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с 

представленным в орган государственного жилищного надзора 

уведомлением о начале указанной деятельности;
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согласно утвержденным органом государственного контроля (надзора) 

индикаторам риска;

5) поступление в орган государственного контроля (надзора), заявления 

от юридического лица или индивидуального предпринимателя о 

предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на 

право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения 

(согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если 

проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами 

предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), 

выдачи разрешения (согласования).

3.2.7. Основаниями для принятия решения о проведении внеплановой 

проверки наряду с основаниями, указанными в пункте 3.2.6. настоящего 

Административного регламента, являются поступления, в частности 

посредством системы, в Департамент обращений и заявлений граждан, 

в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 

информации от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, выявление в системе информации о фактах нарушения 

требований к порядку создания товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, 

жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного 

потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого 

товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками 

помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица 

независимо от организационно-правовой формы или индивидуального 

предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению 

многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях 

заключения с управляющей организацией договора управления 

многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей
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могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при 

условии, что они были направлены заявителем с использованием средств 

информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих 

обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации 

и аутентификации.

3.2.9. Проверка проводится на основании распоряжения о проведении 

проверки.

В распоряжении о проведении проверки указываются:

1) наименование Департамента, а также вид (виды) государственного 

контроля (надзора);

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица 

или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также 

привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей 

экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество 

гражданина, индивидуального предпринимателя, проверка которых 

проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, 

представительств, обособленных структурных подразделений), места 

проживания гражданина, или места фактического осуществления 

деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки;

5.1) подлежащие проверке обязательные требования, в том числе 

реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), 

если при проведении плановой проверки должен быть использован 

проверочный лист (список контрольных вопросов);

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, 

необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению 

государственного жилищного контроля (надзора);
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В день подписания распоряжения руководителя Департамента или 

заместителя руководителя Департамента о проведении внеплановой 

выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 

в целях согласования ее проведения Департамент представляют 

либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением 

о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту 

осуществления деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой 

выездной проверки.

К этому заявлению прилагаются копия распоряжения руководителя 

Департамента или заместителя руководителя Департамента о проведении 

внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, 

Послужившие основанием ее проведения.

3.2.16. Должностным лицом, ответственным за выполнение 

административной процедуры организация проведения проверки, является 

должностное лицо Департамента, указанное в распоряжении о проведении 

проверки.

3.2.17. Результатом административной процедуры организации 

проведения проверки является уведомление проверяемого лица о проведении 

проверки.

Результат административной процедуры организации проведения 

проверки фиксируется путем внесения записи в журнал регистрации 

Департамента на бумажном и (или) иных носителях.

3.3. Проведение проверки

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

проведения проверки является наступление даты начала проведения 

проверки, указанной в распоряжении о проведении проверки.
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индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие 

сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 

имеющихся у Департамента документах и (или) полученным в ходе 

осуществления государственного жилищного надзора, информация об этом 

направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с 

требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые 

пояснения в письменной форме.

3.3.10. Должностное лицо Департамента, которое проводит 

документарную проверку, обязано рассмотреть представленные 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснения 

и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных 

документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений 

и документов либо при отсутствии пояснений Департамент установит 

признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо 

Департамента вправе провести выездную проверку.

3.3.11. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) 

проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления 

деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту 

фактического осуществления их деятельности.

3.3.12. Выездная проверка начинается с предъявления служебного 

удостоверения должностными лицами Департамента, обязательного 

ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого 

лица, его уполномоченного представителя с распоряжением о проведении 

проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с 

целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и 

объемом мероприятий по государственному жилищному надзору, составом 

экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к 

выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
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отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 

ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к 

экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного 

контроля (надзора) или органа муниципального контроля.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление 

взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля 

(надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу 

способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного 

документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить 

заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 

специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, 

не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий 

по государственному жилищному надзору и вручается руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого 

лица под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением 

с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 

проверки, хранящемуся в деле Департамента.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных 

исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников проверяемого 

лица, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных 

требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные
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