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	“У ТОРЪЯЛ  

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН”

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
ПУНЧАЛ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

“НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН”

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 23 апреля 2010 г.   № 214 
Об утверждении Положения об официальном сайте муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
        В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 17 февраля 2010 г. № 61 «Об официальном сайте муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», Уставом муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», и в целях оптимизации деятельности  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в сфере  использования      муниципальных информационных   ресурсов, реализации  права граждан на получение информации, улучшения  информационного  обеспечения деятельности  органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»,  Администрация муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемые:

        - Положение об официальном сайте муниципального  образования «Новоторъяльский муниципальный район»;
        - Регламент информационного сопровождения официального сайта муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы, руководителя аппарата Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» Созонову В.И.
Глава Администрации

муниципального образования

«Новоторъяльский

муниципальный район» 



                                        В.Блинов
                                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                              постановлением Администрации
                                     муниципального образования

                                                          «Новоторъяльский  муниципальный район»

                                                              от «23» апреля 2010 г. № 214
Положение
об официальном сайте муниципального образования

 «Новоторъяльский муниципальный район»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи и функции официального сайта муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее - официальный сайт).

         1.2.   Официальный сайт функционирует на принципах:
         - системности представления информации;
         - интерактивности;
         - открытости;
         - объективности и точности.
1.3. Официальный сайт является официальным электронным информационным ресурсом муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» общего пользования, на который распространяется действие нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Республики Марий Эл и муниципальных правовых актов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в сфере обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

1.4. Понятия, используемые в настоящем Положении:

Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежит муниципальному образованию «Новоторъяльский муниципальный район».

Информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» - информация, созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» или муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями, подведомственными органам местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», либо поступившая в указанные органы и муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения.

Пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, органы государственной власти, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

1.5. Официальный сайт ведется на русском языке.

  1.6. Доступ к официальному сайту осуществляется пользователями, имеющими доступ к сети Интернет, по адресу: http://admtor.narod.ru.          

1.7. Официальный сайт должен содержать адрес электронной почты, по которому пользователем информации может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация. Поступившие по сети Интернет запросы подлежат регистрации и последующему рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
  1.8. Информационная структура официального сайта определяется в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», обязательным для размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Перечень), определенным в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Структура главной страницы официального сайта утверждается постановлением Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
1.9. Администрация муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее - Администрация) осуществляет информационное и техническое сопровождение официального сайта, а также координацию работ по развитию и модернизации официального сайта.

1.10. Информация, размещаемая на официальном сайте, является официальной, публичной и бесплатной.

1.11. Деятельность по актуализации, поддержке и управлению официальным сайтом осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», а также настоящим Положением.

1.12. Организации, участвующие в процессе обеспечения функционирования и сопровождения официального сайта, действуют в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере защиты информации, персональных данных, обеспечения доступа к информации, а также в соответствии с действующим законодательством о защите авторских и смежных прав.

2. Основные задачи официального сайта

2.1. Основными задачами официального сайта являются:

-  интеграция открытой информации органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», в целях создания в информационно-телекоммуникационной сети Интернет единого информационного пространства муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;
- обеспечение прозрачности и информационной открытости органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» для населения;
- предоставление возможностей для информационного взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений и граждан;

- предоставление органами местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», муниципальными унитарными предприятиями, муниципальными учреждениями, подведомственным органам местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» муниципальных информационных услуг гражданам и организациям;
- повышение правовой культуры граждан путем размещения на официальном сайте муниципальных правовых актов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;

 - информационная поддержка деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по реализации социально-экономической и информационной политики;

- размещение на официальном сайте информации о социально-экономическом, научно-техническом и культурном развитии муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»;

- оперативное информационное взаимодействие органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» со средствами массовой информации.

3. Основные функции официального сайта

3.1. К основным функциям официального сайта относятся:

- обеспечение гражданам и организациям доступа через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет  к официальной информации, представляющей общественный интерес или затрагивающей законные интересы и права граждан, а также к информации, необходимой для реализации их прав и обязанностей;

- предоставление гражданам и организациям возможности обращения к органам местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» с помощью информационно-коммуникационных технологий;
- систематическое информирование граждан о принятых или предполагаемых общественно значимых решениях;

- предоставление гражданам возможности осуществлять контроль за деятельностью органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и принимаемыми ими муниципальными правовыми актами, связанными с реализацией прав, обязанностей и законных интересов граждан;

- предоставление справочной информации о муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район»;

- освещение общественных мероприятий, проводимых в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район»;

- обеспечение эффективности существующих механизмов общественного контроля деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

    4.  Обеспечение функционирования и управления официальным сайтом

4.1. Информационное наполнение разделов официального сайта обеспечивают структурные подразделения Администрации в соответствии с Регламентом информационного сопровождения официального сайта.

Общая координация по техническому обеспечению работы официального сайта возлагается на ведущего специалиста, системного администратора отдела организационной работы и делопроизводства Администрации 
(далее - системный администратор) или уполномоченного лица.
  4.2. Системный администратор или уполномоченное лицо обеспечивает организацию и выполнение работ по информационному наполнению официального сайта:

  ведение информационной структуры официального сайта, т.е. определение расположения информации на официальном сайте, ведение дерева разделов официального сайта;

  организацию работ по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг официального сайта;

  размещение информации на официальном сайте, полученной от структурных подразделений Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Регламентом информационного наполнения официального сайта;

  контроль работы структурных подразделений Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  по предоставлению информации для размещения на официальном сайте в соответствии с Регламентом информационного наполнения официального сайта;

  организация ведения функциональных и сервисных услуг официального сайта;

  подготовка информационных отчетов по информационному наполнению  и ведению официального сайта.

  4.3. Системный администратор или уполномоченное лицо обеспечивает:

  своевременное размещение информационных материалов на официальном сайте;
   контроль функционирования интерактивных сервисов официального сайта;

  организацию взаимодействия с информационно-телекоммуникационной сетью Интернет;

  выполнение требований информационной безопасности и соблюдение прав доступа к административной части официального сайта;

  проведение регламентных работ на программно-аппаратном комплексе официального сайта;

  инсталляцию специального программного обеспечения официального сайта;

  резервное копирование данных и настроек официального сайта;

  осуществление постоянного мониторинга за состоянием системы безопасности, общего программного обеспечения и аппаратных средств официального сайта;

  проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании официального сайта (в случае необходимости);

  обеспечение соответствия официального сайта другим требованиям, установленным Требованиями к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», утвержденных решением Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 21 апреля 2010 г. № 86.
5. Защита права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», размещенной на официальном сайте
         5.1. Муниципальные правовые акты и действия (бездействия) органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», их муниципальных служащих, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», могут быть обжалованы в судебном порядке.

         5.2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

6. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

         6.1. Муниципальные служащие органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

                                                               УТВЕРЖДЕН
                                                               постановлением Администрации

                                      муниципального образования

                                                          «Новоторъяльский  муниципальный район»

                                                               от «23» апреля 2010 г. № 214
Регламент 

информационного сопровождения официального сайта муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок подготовки и размещения информации на официальном сайте муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее - официальный сайт).

1.2. Информация, муниципальные правовые акты муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и иные сведения (далее - информационные материалы) для размещения на официальном сайте представляются структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
(далее - Администрация) в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», обязательным для размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, определенным в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и текущими задачами органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

 1.3. На официальном сайте размещаются информационные материалы открытого доступа. 
        1.4. К размещению на официальном сайте запрещена информация:

- нарушающая нормы действующего законодательства и нормы морали;

- содержащая государственную и коммерческую тайну;

- затрагивающая честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- нарушающая авторские права;

- содержащая ненормативную лексику;

- содержащая персональные данные муниципальных служащих (требование главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации).

        1.5. Размещение информационных материалов с нарушением установленного порядка запрещается.

        1.6. Использование информационных материалов, размещенных на официальном сайте, в других средствах массовой информации возможно при условии ссылки на официальный сайт.

1.7. Копирование (цитирование) информационных материалов, размещенной на официальном сайте (равно как и цитирование в средствах массовой информации сообщений, размещенных на официальном сайте), допускается только при условии указания ссылки на источник (в сетевых средствах массовой информации – гиперссылки на соответствующий электронный ресурс с уникальным адресом в информационно-телекоммуникационной сети Интернет). Внесение каких-либо добавлений, искажений, либо исключение части информации, меняющих смысл копируемой (цитируемой) информации, не допускается.
1.8. Информационные материалы, размещенные на официальном сайте, находятся в муниципальной собственности муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

2. Подготовка информационных материалов

для размещения на официальном сайте

2.1. Руководители структурных подразделений Администрации, муниципальных унитарных предприятий и   муниципальных учреждений обязаны обеспечить своевременную подготовку информационных материалов и направление их в редакционный совет, создаваемый в соответствии с настоящим Регламентом.

2.2. Информационные материалы, предназначенные для размещения на официальном сайте, должны содержать:

название (заголовок) информационного материала;

основной текст информационного материала;

дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости);

реквизиты.

2.3. По окончании подготовки информационных материалов и до передачи их в редакционный совет для размещения на официальном сайте руководитель структурных подразделений Администрации в соответствии с рассматриваемым вопросом вправе направить подготовленные информационные материалы на согласование руководителям других структурных подразделений Администрации, иные же органы местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с рассматриваемым вопросом вправе также направить подготовленные информационные материалы на согласование в Администрацию.

2.4. Информационные материалы органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», муниципальных унитарных предприятий и   муниципальных учреждений направляются в Администрацию с сопроводительным письмом, в котором указываются:

перечень информационных материалов с указанием наименований прилагаемых файлов;

раздел официального сайта, в который необходимо опубликовать предоставленные информационные материалы (иерархический список разделов и подразделов, начиная с главной страницы).

2.5. В случае необходимости могут быть указаны дополнительные реквизиты (размещение фотографий по тексту, организация гиперссылок и т.д.).
2.6. Информационные материалы предоставляются на электронном носителе (CD-диск, дискета, flash-накопитель).

3. Технические требования к публикуемой информации 
в электронном виде

3.1. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

печатный экземпляр информационных материалов должен иметь визы руководителя структурного подразделения Администрации и заместителя Главы Администрации, курирующего соответствующий теме круг вопросов, руководителей органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», муниципальных унитарных предприятий и   муниципальных учреждений;
информационные текстовые материалы (муниципальные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word и MS Excel (форматы doc, xls);

информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных (электронные таблицы), должны быть предоставлены в формате 
MS Excel;

допускается предоставление информационных материалов (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg или gif, разрешение 72 dpi, цветность - 16 миллионов цветов, размер - не более 1200 пикселей по наибольшей стороне и изображение четкое (без шумов).

3.2. В названии файлов следует использовать латинские буквы и цифры, с количеством символов не более 8 символов (кириллистические буквы и прочие знаки не допускаются).

3.3. Файлы больше 1 мегабайта предоставляются в упакованном виде, в формате электронных архивов «zip» или «rar».
4. Редакционный совет официального сайта
 4.1. Редакционный совет официального сайта (далее - редакционный совет) является межведомственным органом, осуществляющим комплексное рассмотрение вопросов разработки, функционирования и внесения изменений в официальный сайт.
 4.2. Состав редакционного совета утверждается постановлением Администрации. В состав редакционного совета могут входить заместители Главы Администрации, руководители структурных подразделений Администрации, председатель Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», руководитель Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», а также руководители муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений, ведущий специалист, системный администратор отдела организационной работы и делопроизводства Администрации.
4.3. Председатель редакционного совета отвечает за работу редакционного совета перед Главой Администрации, ведет заседания редакционного совета и утверждает протокола заседаний, подписываемые членами редакционного совета.
       4.4. Заседания   редакционного    совета   проводятся    по мере поступления информационных материалов.  При   необходимости    могут    проходить внеочередные заседания. Правом    созыва внеочередного заседания обладает председатель редакционного совета.
       4.5.  Редакционный совет имеет право:

       - запрашивать и получать от органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» информацию для размещения в разделах официального сайта;

       - вносить предложения по структуре и содержанию разделов официального сайта.

      4.6. Редакционный совет принимает решения   по  вопросам: 
       - стратегии и тактики развития официального сайта;
       - содержания и оформления официального сайта;
       - выработки  предложений  Главе Администрации о проведении необходимых      организационных,    технических    и иных  мероприятий в целях развития официального сайта;
       - координации  работы  структурных подразделений Администрации по информационному наполнению и развитию официального сайта;
       - включения в  состав  официального сайта новых информационных ресурсов  и технологических узлов;
       - внесения        функциональных     изменений    в     логическую  структуру официального сайта, разделы и подразделы.
     
5. Ответственность редакционного совета

          5.1. Ответственность за предоставление информационных материалов, изменение структуры официального сайта несет редакционный совет.
  5.2. Ответственность     за     достоверность,     полноту    и     точность предоставляемых    для    размещения   на официальном сайте информационных материалов несут лица, предоставившие информацию в    соответствии   с действующим законодательством Российской Федерации.
5.3. Ответственность за соответствие электронной копии направляемых для размещения на официальном сайте муниципальных правовых актов оригиналу несет ответственный за муниципальный правовой акт муниципальный служащий.

5.4. Ответственность   за       достоверность,    полноту    и       точность информации, предоставленной   структурными           подразделениями  Администрации, муниципальными унитарными предприятиями     и муниципальными учреждениями для размещения      на официальном сайте, несут руководители структурных подразделений Администрации, муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений.

