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“НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН”



	
	
	


П Р И К А З
пгт. Новый Торъял
01.09.2016                                                                                                 № 27 о/д
О порядке санкционирования оплаты

денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 

В соответствии со статьями 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Федерального казначейства 
от 10 октября 2008 г. № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов 
Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов», со статьей 98 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Масканурское сельское поселение», утвержденного решением Собрания депутатов муниципального образования «Масканурское сельское поселение» от 14 апреля  2015 г. № 2, 
с Графиком перевода бюджетов муниципальных образований Республики Марий Эл на электронное санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств местных бюджетов Республики Марий Эл и расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений Республики 
Марий Эл на портале «Система удаленного финансового документооборота» Федерального казначейства приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» (далее – Порядок). 
2. Утвердить ответственных работников Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
по осуществлению санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» согласно приложению №1.

3. Утвердить оттиски штампов, используемых при санкционировании оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение», согласно приложению №2.

4. Признать утратившим силу приказы Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»:

от 14 февраля 2012 г. № 14 о/д «О порядке санкционирования оплаты

денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение»;
от 22 мая 2013 г. № 23 о/д «О санкционировании оплаты денежных обязательств получателей средств бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и администраторов источников финансирования дефицита бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».

5. Настоящий приказ вступает в силу с 5 сентября 2016 года.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель Финансового отдела

муниципального образования                                

«Новоторъяльский муниципальный район»                                 Л.И.Гродикова

«____» ___________2016 /_____________/ /В.Ю.Речкин/

«____» ___________2016 /_____________/ /Г.К.Чернова/

«____» ___________2016 /_____________/ /С.И. Виногорова/ 

«____» ___________2016 /_____________/ /Н.Ю.Нуйкина/

«____» ___________2016 /_____________/ Л.А.Овчинникова/

«____» ___________2016 /_____________/ /Н.И.Бирюкова/

«____» ___________2016 /_____________/ /С.А.Калинина/

«____» ___________2016 /_____________/ /И.С.Смирнова/

«____» ___________2016 /_____________/ /Т.А.Ключева/

Утвержден

приказом Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 01 сентября 2016 г. №27 о/д
Порядок

санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 

1. Настоящий Порядок разработан на основании статей 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
по исполнению соответствующих бюджетов», со статьей 98 Положения 
о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Масканурское сельское поселение», утвержденного решением Собрания депутатов муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
от 14 апреля 2015 г. № 28, и устанавливает порядок санкционирования Финансовым отделом муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (далее – Финансовый отдел) оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» (далее – получатели средств) и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
(далее – администраторы источников), лицевые счета которых открыты 
в Управлении Федерального казначейства по Республике Марий Эл. 

Санкционирование оплаты денежных обязательств за счет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, предоставленных из федерального бюджета (далее – целевые трансферты), производится Управлением Федерального казначейства 
по Республике Марий Эл в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, определяющими порядок и условия предоставления и использования целевых трансфертов.

Санкционирование оплаты денежных обязательств за счет субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, предоставленных из республиканского бюджета Республики Марий Эл, производится Министерством финансов Республики Марий Эл.

2. Финансовым отделом осуществляется предварительный, текущий  контроль и санкционирование оплаты денежных обязательств с лицевых счетов получателей средств и администраторов источников. 

3. Для оплаты денежных обязательств получатели средств, администраторы источников представляют в Финансовый отдел реестр платежных документов (далее – Реестр) по форме согласно приложению 
к настоящему Порядку с обязательным указанием всех реквизитов и показателей, одновременно осуществляют передачу электронных документов 
на портале «Система удаленного финансового документооборота» Федерального казначейства (далее – портал СУФД) – Заявку на кассовый расход (код по ведомственному классификатору форм документов (далее – код по КФД) 0531801), Заявку на кассовый расход (сокращенную) 
(код по КФД 0531851), Заявку на получение наличных денег (код по КФД 0531802), Заявку на получение денежных средств, перечисляемых на карту (код по КФД 0531844) (далее – Заявка).
4. Для подтверждения возникновения денежного обязательства получатели средств представляют в Финансовый отдел вместе с Реестром соответствующий муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг и (или) иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства (далее – документ-основание). После проверки документа-основания проставляется штамп Финансового отдела с отметкой о проверке данного документа. 
5. Муниципальный контракт (договор) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, договор аренды (далее – муниципальный контракт (договор)) подлежит проверке специалистами Финансового отдела на соответствие гражданскому законодательству Российской Федерации, бюджетному законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Республики Марий Эл, муниципальным правовым актам муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
(далее – действующее законодательство), требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 
Для санкционирования оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам дополнительно осуществляется проверка на соответствие сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

В случае соответствия муниципального контракта (договора) действующему законодательству специалисты Финансового отдела 
не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателем средств в Финансовый отдел муниципального контракта (договора), проставляют на нем штамп Финансового отдела с указанием даты проверки, подпись и возвращают получателю средств.

В случае несоответствия муниципального контракта (договора) действующему законодательству специалисты Финансового отдела 
не позднее рабочего дня, следующего за днем представления получателем средств муниципального контракта (договора) в Финансовый отдел, возвращают его получателю средств без штампа и отклоняют Заявку 
на портале СУФД с указанием причины отклонения.
6. Специалисты Финансового отдела осуществляют проверку Заявки 
на портале СУФД по следующим направлениям:

6.1. Коды классификации расходов бюджета, указанные в Заявке, должны соответствовать кодам бюджетной классификации 
Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году 
на момент представления Заявки;

6.2. Соответствие указанных в Заявке кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к расходам бюджетов, текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с утвержденным в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации порядком применения бюджетной классификации Российской Федерации; 

6.3. Не превышение указанного в Заявке авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному действующим законодательством, в случае представления Заявки для оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам (договорам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, соответствие размера и срока выплаты арендной платы за период пользования имуществом условиям договора аренды;

6.4. Соответствие содержания операции, исходя из бюджетного обязательства, коду классификации операций сектора государственного управления и содержанию текста назначения платежа, указанным в Заявке; 

6.5. Соответствие указанных в Заявке показателей и реквизитов данным, указанным в Реестре;
6.6. При санкционировании оплаты денежного обязательства, возникающего по муниципальному контракту (договору) согласно указанному в Заявке номеру ранее учтенного Управлением Федерального казначейства по Республике Марий Эл бюджетного обязательства получателя средств (далее – бюджетное обязательство), осуществляется проверка соответствия информации, указанной в Заявке, реквизитам и показателям бюджетного обязательства на:

соответствие реквизитов (номер, дата) муниципального контракта (договора);

идентичность кода (кодов) классификации расходов бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
по бюджетному обязательству и платежу;

соответствие предмета бюджетного обязательства и содержания текста назначения платежа;

непревышение указанного в Заявке авансового платежа над предельным размером авансового платежа, установленным действующим законодательством, соответствие размера и срока выплаты арендной платы 
за период пользования имуществом условиям договорам аренды.

Санкционирование оплаты денежного обязательства, возникающего 
по муниципальному контракту (договору) в соответствии с настоящим пунктом по Заявке, в которых не указана ссылка на номер ранее учтенного Управлением Федерального казначейства по Республике Марий Эл бюджетного обязательства, осуществляется одновременно с принятием 
на учет нового бюджетного обязательства.

7. При санкционировании оплаты денежных обязательств по выплатам по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется проверка Заявки по следующим направлениям:

7.1. Коды классификации источников финансирования дефицита бюджета, указанные в Заявке, должны соответствовать кодам бюджетной классификации Российской Федерации, действующим в текущем финансовом году на момент представления Заявки;

7.2. Соответствие указанных в Заявке кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов, исходя из содержания текста назначения платежа, кодам, указанным в порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденном в установленном порядке Министерством финансов Российской Федерации;

7.3. Не превышение сумм, указанных в Заявке, остаткам соответствующих бюджетных ассигнований, учтенных на лицевом счете администратора источника;

7.4. Соответствие указанных в Заявке показателей и реквизитов данным, указанным в Реестре.

8. Одновременно для осуществления текущего контроля и проверки Заявок предъявляются следующие документы, подтверждающие целевое использование бюджетных ассигнований: 

8.1. На выплату заработной платы, пособий по социальному страхованию и прочих выплат:

· положение об оплате труда или коллективные договоры;

· штатное расписание;
· журнал операций расчетов по оплате труда;

· расчетно-платежная ведомость, платежная ведомость (свод платежных ведомостей);

· Заявки на перечисление заработной платы, пособий, страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, страховых взносов 
по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев 
на производстве и профессиональных заболеваний, налога на доходы физических лиц.
8.2. На текущие расходы по ежемесячной денежной компенсационной выплате работодателем в размере 50% минимального размера оплаты труда, назначаемой и выплачиваемой находящимся в частично оплачиваемом отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и находящимся в дополнительном отпуске без сохранения заработной платы 
по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет, выплате пенсии 
за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы муниципального образования «Масканурское сельское поселение»:

·  расчетно-платежная ведомость;

·  бухгалтерская справка.
8.3. На оплату расходов по приобретению продуктов питания, медикаментов и перевязочных средств, мягкого инвентаря, прочих материальных запасов и основных средств, выполненным работам, оказанным услугам:

· муниципальный контракт (договор) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), заключенный в простой письменной форме в виде единого документа, подписанного обеими сторонами, если законом для муниципальных контрактов и договоров данного вида 
не установлена определенная форма;

· документы, подтверждающие возникновение у получателя средств денежных обязательств по оплате за поставленные товары (счет, 
счет-фактура, акт приема-передачи, товарная накладная), выполненные работы, оказанные услуги (счет, счет-фактура, акт выполненных работ (оказанных услуг));

При условии приобретения товаров (работ, услуг) у физических лиц предоставляется договор на закупку товаров (выполнение работ, оказание услуг) или торгово-закупочный акт.

8.4. На оплату коммунальных услуг:

По текущим платежам:

· муниципальный контракт (договор) на оказание коммунальных услуг;

· счета на оплату авансовых платежей в течение текущего месяца;

· счет (счет-фактура) на оплату оказанных услуг за истекший период;
· акт оказанных услуг.

По погашению кредиторской задолженности:

· муниципальный контракт (договор) на оказание коммунальных услуг или соглашение о реструктуризации задолженности по оплате потребленных энергоресурсов, мировые соглашения, утвержденные арбитражным судом 
по делам о взыскании задолженности по коммунальным услугам, определение арбитражного суда, исполнительный лист;

· акт сверки дебиторской и кредиторской задолженности.

8.5. На получение подотчетных наличных денежных средств 
на командировочные и другие расходы:

· приказ на командировку;
· командировочное удостоверение;
· заявление на получение денежных средств под отчет.

8.6. На проведение мероприятий:

· смета расходов, утвержденная руководителем учреждения;

· документы, оговоренные в пунктах 8.1. – 8.5. настоящего порядка;

· документы, подтверждающие производимые расходы.
8.7. На оплату налоговых платежей и сборов:

· по квартальным платежам – расчеты по налогам;

· налоговые декларации;

· бухгалтерская справка.

8.8. При оплате прочих денежных обязательств, не оговоренных 
в пунктах 8.1.–8.7. получатель средств представляет документы, подтверждающие целевое использование средств бюджета.  

9. Санкционирование оплаты денежных обязательств 
по капитальным вложениям производится в рамках республиканской адресной инвестиционной программы и муниципальной адресной инвестиционной программы в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Масканурское сельское поселение». 
10. Санкционирование оплаты денежных обязательств для организаций отрасли жилищно-коммунального комплекса:

· на приобретение спецтехники – на основании заключенных муниципальных контрактов (договоров), счетов (счетов-фактур), 
актов приема передачи;

· на предоставление субсидий организациям, предоставляющим населению коммунальные услуги по тарифам, не обеспечивающим возмещения издержек, на компенсацию выпадающих доходов в соответствии с порядком, установленным муниципальным правовым актом муниципального образования «Масканурское сельское поселение».
11. Санкционирование оплаты денежных обязательств 
по приобретению в муниципальную собственность акций акционерных обществ осуществляется на основании:

·  решение Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение» о приобретении в муниципальную собственность акций акционерных обществ; 

·  договор о приобретении акций между акционерным обществом и Администрацией муниципального образования «Масканурское сельское поселение».

12. Санкционирование оплаты денежных обязательств по проведению предпродажной подготовки объектов приватизации, по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Масканурское сельское поселение», связанных с содержанием, оценкой недвижимости, признанием прав и регулированием отношений 
по муниципальной собственности муниципального образования «Масканурское сельское поселение», осуществляется при предоставлении следующих документов:

· муниципальный контракт (договор) на выполнение работ (оказание услуг);

· документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств по оплате выполненных работ (оказанных услуг): счет (счет-фактура), 
акт о приемке  выполненных работ (оказанных услуг);

· выписка из реестра муниципального имущества собственности муниципального образования «Масканурское сельское поселение», подтверждающая нахождение имущества в казне муниципального образования «Масканурское сельское поселение» (в оперативном управлении, хозяйственном ведении, безвозмездном пользовании, аренде).
13. Санкционирование оплаты денежных обязательств муниципального образования «Масканурское сельское поселение» при предоставлении субсидий, грантов из бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам осуществляется Финансовым отделом в соответствии с муниципальными правовыми актами муниципального образования «Масканурское сельское поселение».

14. Санкционирование оплаты денежных обязательств 
по обслуживанию муниципального долга, а также оплаты денежных обязательств по муниципальному долгу осуществляется при наличии документов, удостоверяющих возникновение долгового обязательства муниципального образования «Масканурское сельское поселение», 
и в соответствии с графиком платежей.

15. Выплаты по Заявкам для перечисления межбюджетных трансфертов в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на осуществление части переданных полномочий 
по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями, субсидий бюджетным и автономным учреждениям муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
из бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), субсидий бюджетным и автономным учреждениям муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
из бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» на иные цели, не связанные с возмещением нормативных затрат на оказание ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнение работ), производятся без санкционирования оплаты денежных обязательств Финансовым отделом.
16. Санкционирование оплаты денежных обязательств Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
на содержание, ремонт, реконструкцию, модернизацию и строительство автомобильных дорог общего пользования местного значения осуществляется на основании заключенных муниципальных контрактов (договоров) с подрядчиками, справок о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3, актов о приемке выполненных работ 
по форме № КС-2, счетов-фактур (счетов).
17. Специалисты Финансового отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем получения ими Реестра, проверяют показатели Заявки 
в соответствии с п.п. 5 – 16 настоящего Порядка и при положительном результате проверки проставляют на Реестре штамп и свою подпись. 
Реестр со штампом направляется руководителю Финансового отдела или заместителю руководителя Финансового отдела, которые проставляют на нем подпись с указанием даты санкционирования положительного результата проверки. Специалисты Финансового отдела подписывают Заявки на портале СУФД на основании санкционированных Реестров. 

В случае если Заявка не соответствует требованиям, установленным 
п.п. 5 – 16 настоящего Порядка, она отклоняется с указанием в Реестре причин отклонения за подписью специалистов Финансового отдела. 
Руководитель Финансового отдела или заместитель руководителя Финансового отдела проставляют в Реестре подпись с указанием даты санкционирования отклонения Заявки. Указанную Заявку специалисты Финансового отдела отклоняют на портале СУФД с указанием причины отклонения. 
Образцы подписей работников, имеющих право на санкционирование оплаты денежных обязательств, представляются Финансовым отделом 
в Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл. 

18. Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл санкционированную на портале СУФД Заявку проверяет на наличие в ней реквизитов и показателей.
____________________
Приложение №1
к приказу Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 01 сентября 2016 года № 27 о/д
Ответственные работники Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
по осуществлению санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение»

	№ п/п
	Наименование ПБС, АИФДБ, 
отдельных расходов по реализации федеральных, республиканских программ
	Ответственные работники

	
	
	Фамилия Имя Отчество
	Должность

	1
	Администрации муниципального образования «Масканурское сельское поселение» 
	Ключева Татьяна Андреевна
	Главный специалист отдела финансирования непроизводственной сферы

	2
	Межбюджетные трансферты в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на осуществление части переданных полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	Ключева Татьяна Андреевна
	Главный специалист отдела финансирования непроизводственной сферы

	3
	Получатели субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций из бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение»
	Нуйкина Наталия Юрьевна
	Консультант отдела финансирования непроизводственной сферы

	4
	Расходы по реализации республиканских адресных инвестиционных программ, муниципальных адресных инвестиционных программ
	Овчинникова Людмила Анатольевна
	Консультант отдела финансирования непроизводственной сферы


Приложение №2
к приказу Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 01 сентября 2016 года № 27 о/д
Штампы, используемые при санкционировании оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение» и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение»
Приложение

к Порядку санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение»  и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Масканурское сельское поселение», утвержденному приказом Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» от 01 сентября 2016 г.
№ 27 о/д
РЕЕСТР № ___

Заявок на лицевой счет №________________ в Управлении Федерального казначейства Республики Марий Эл 

 _________________________________________________________________________________________________
(наименование получателя средств, администратора источников)
	Дата платежного документа
	№ платежного документа
	ИНН, КПП наименование, получателя
	Назначение платежа
	Коды бюджетной классификации
	Сумма, руб.
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	подраздел
	Целевая статья
	Вид расхода
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Руководитель
           Главный бухгалтер
           М.П.
           «_____»   «_____________» 20___ г.

