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	“У ТОРЪЯЛ  

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН”

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙЫН

ФИНАНС ОТДЕЛЖЕ

	
	ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

“НОВОТОРЪЯЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН”



	
	
	


П Р И К А З
пгт. Новый Торъял
 09.01.2013                                                                                              № 1 о/д
Об утверждении Годового плана работы
 Финансового отдела муниципального образования
 «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить прилагаемый Годовой план работы отдела финансирования непроизводственной сферы Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год.
2. Утвердить прилагаемый Годовой план работы отдела бухгалтерского учета и отчетности Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2013 года.


4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель Финансового отдела
муниципального образования

«Новоторъяльский муниципальный район»                              Л.И.Гродикова
УТВЕРЖДЕНО 

                              Приказом

          Финансового отдела

                               муниципального образования

         «Новоторъяльский

                   муниципальный район»

                              от 09 января 2013 года № 1 о/д
Годовой план работы  

отдела финансирования непроизводственной сферы 

Финансового  отдела муниципального образования 

"Новоторъяльский муниципальный район" 

на 2013 год 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

	Расходная часть бюджета муниципального образования

 «Новоторъяльский муниципальный район»

	1.
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2012 год  (плановые назначения  по расходной части бюджет) в соответствии с требования бюджетного законодательства.
	 По графику Министерства финансов Республики 
Марий Эл
	 Егошина Т.И.,



	2.
	Составление годового отчета об исполнении   бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2012 год  и представление в Администрацию  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (с представлением пояснительной записки).
	В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации не позднее 1апреля 2013 года 
	Егошина Т.И.,
Овчинникова Л.А.
Смирнова И.С.;
Речкин В.Ю.

	3. 
	Ведение бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год и на плановый период 2014-2015 гг.
	В течении года
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А.

	4
	Ведение бюджетных росписей бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013  год.
	В течении года
	Речкин В.Ю.

	5.
	 Доведение уточнений бюджетной росписи  и уточнений лимитов бюджетных ассигнований до распорядителей  и получателей бюджетных средств бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	В течении года 

 После принятия  Решения Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» о внесении изменений и дополнений в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А.

	6.
	 Доведение уточнений бюджетных росписей  и уточнений лимитов бюджетных ассигнований до распорядителей  и получателей бюджетных средств бюджетов поселений, входящих в  состав муниципального образования «овоторъяльский муниципальный район».
	В течении года 

 После принятия  Решений Собраний депутатов муниципальных образований поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» о внесении изменений и дополнений в бюджеты поселений
	Речкин В.Ю.

	7.  
	Проверка правильности составления и утверждения смет доходов и расходов  распорядителей и получателей бюджетных средств бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район». 
	Январь 
	Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А.

	8.
	Проверка правильности составления и утверждения смет доходов и расходов  распорядителей и получателей бюджетных средств бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	Январь
	Речкин В.Ю.

Ключева Т.А.

	9.
	Проверка  заявок главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на финансирование на лицевые счета главных распорядителей бюджетных средств (на наличие  остатка бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по запрашиваемым суммам бюджетного финансирования в соответствии с кодами бюджетной классификации). Указанные заявки с подписью  куратора направляются в отдел бухгалтерского учета и отчетности для  создания распоряжений и расходных расписаний   на зачисление средств  с текущего  счета бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на лицевые счета главных распорядителей бюджетных средств бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Ежедневно
	Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А.

	10.
	Проверка  заявок главных распорядителей бюджетных средств бюджета поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на финансирование на лицевые счета главных распорядителей бюджетных средств (на наличие  остатка бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по запрашиваемым суммам бюджетного финансирования в соответствии с кодами бюджетной классификации). Указанные заявки с подписью  куратора направляются в отдел бухгалтерского учета и отчетности для  создания распоряжений  и расходных расписаний на зачисление средств  с текущего  счета бюджетов поселений, входящих в состав  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на лицевые счета главных распорядителей бюджетных средств бюджетов поселений
	Ежедневно
	Речкин В.Ю.

	11.
	Проведение  предварительного, текущего контроля и санкционирование  оплаты денежных средств с лицевых счетов  получателей средств бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по курируемым отраслям. (Проверяется соответствие операций с денежными средствами с кодами бюджетной классификации, проверка первичных документов. При положительном  результате проставляется штамп на первичных документах, приложенных к заявке на кассовый расход и направляется на электронное санкционирование руководителю Финансового отдела или его заместителю. На первичных документах проставляется штамп и ставится подпись куратора с указанием суммы операции, даты и номера заявки на кассовый расход.)
	Ежедневно
	Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А.

	12.
	Проведение  предварительного, текущего контроля и санкционирование  оплаты денежных средств с лицевых счетов  получателей средств бюджетов поселений, входящих в состав  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по курируемым отраслям. (Проверяется соответствие операций с денежными средствами с кодами бюджетной классификации, проверка первичных документов). При положительном  результате проставляется штамп на кассовой заявке и заявка на кассовый расход направляется на электронное санкционирование руководителю Финансового отдела или его заместителю. На первичных документах проставляется штамп и ставится подпись куратора с указанием суммы операции, даты и номера заявки на кассовый расход.)
	Ежедневно
	Речкин В.Ю.

	13. 
	 Составление ежемесячной отчетности по исполнению консолидированного бюджета  муниципального образования "Новоторъяльский муниципальный район" в  Министерство финансов Республики Марий Эл  (плановые назначения (форма 0503317  и форма 0503381)) в электронном варианте 
	Ежемесячно
	Егошина Т.И.

	14.
	 Ведение ежедневного учета  по финансированию бюджетных учреждений по расчетам  за теплоэнергоресурсы
	Ежедневно
	Нуйкина Н.Ю.

	15.
	Ежемесячный учет по начислению заработной платы   работникам бюджетной сферы  и составление ежемесячной отчетности по  потребности средств на заработную плату в разрезе источников финансирования
	Ежемесячно
	Нуйкина Н.Ю.

	16.
	Составление ежемесячной отчетности в Министерство финансов Республики Марий Эл по  просроченной кредиторской задолженности   муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	Ежемесячно
	Нуйкина Н.Ю.

	17.
	 Составление и представление в  Министерство финансов РМЭ (электронной почтой) недельной отчетности о потребности в средствах на заработную плату (в разрезе источников финансирования) на выплату книгоиздательской продукции работникам образовательных учреждений).
	Еженедельно
	Нуйкина Н.Ю.

	18.
	Проверка документов по установлению выплаты пенсий за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»    и должности муниципальной службы  органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», сбор информации о численности лиц, получающих пенсии, о размере и сумме потребности средств в бюджете муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», в бюджетах поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»

Проверка первичных документов при санкционировании расходов по выплате пенсий      
	Ежедневно
	Ключева Т.А.

	19
	Проверка и уточнение информации по актам сверок муниципальный бюджетных учреждении муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» с контрагентами по расчетам за теплоэнергоносители, хозяйственные расходы, ремонт зданий и сооружений пр.   
	По мере необходимости 
	Нуйкина Н.Ю.

	20.
	Представление  в Министерство финансов Республики Марий Эл реестра   потребности и отчета по выплате вознаграждений за выполнение  функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и  муниципальных общеобразовательных школ по Новоторъяльскому муниципальному району 
	Ежемесячно
	Нуйкина Н.Ю.

	21.
	 Представление в Министерство финансов  Республики Марий Эл сведений о задолженности отпускных работникам отрасли  «Образование» (Р.07, Гл. 55,57, 67, 74,75)
	Еженедельно с мая по сентябрь 2013 года
	Нуйкина Н.Ю.

	22.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл отчета по исполнению средств республиканского фонда муниципального развития по муниципальному образованию «Новоторъяльский муниципальный район»
	Ежемесячно ( в случае выделения средств из Резервного Фонда Правительства Республики Марий Эл)
	Нуйкина Н.Ю.

	23. 
	Представление  в Министерство финансов Республики Марий Эл сведений по финансированию средств на содержание детей в семьях опекунов  (попечителей) и приемных семьях и на оплату  труда приемных родителей по муниципальному образованию «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Ежемесячно
	Нуйкина Н.Ю.

	24.
	 Представление в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  сведений по выполнению  топливно-финансового баланса по муниципальному образованию «Новоторъяльский муниципальный район» в разрезе бюджетополучателей направлений по видам теплоэнергоресурсов.
	Еженедельно 
	Нуйкина Н.Ю.
Речкин В.Ю.

	25.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл  сведений  по  оценке потребления, сумме оплаты и размеров  необходимой финансовой помощи из республиканского бюджета Республики Марий Эл на  расчеты за тепловую энергию.
	Еженедельно
	Нуйкина Н.Ю.
Речкин В.Ю.

	26.
	Представление в Министерство экономического развития, промышленности и торговли Республики Марий Эл сведений о денежных средствах, направляемых из бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на покрытие расходов по оплате  энергоресурсов в   муниципальных учреждениях  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Еженедельно
	Нуйкина Н.Ю.

	27.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл  показателей эффективности деятельности органов  местного самоуправления муниципальных районов Республики Марий Эл 
	Ежегодно
	Нуйкина Н.Ю.

Овчинникова Л.А.

	28.
	Ведение учета плановых показателей, кассовых расходов и остатков лимитов бюджетных обязательств   субсидии на выполнение муниципального задания  муниципальных бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (КОСГУ 241)  в разрезе отраслей  (образование, культура)
	Ежедневно
	Нуйкина Н.Ю.

	29.
	Ведение учета плановых показателей, кассовых расходов и остатков лимитов бюджетных обязательств   субсидии на выполнение муниципального задания  муниципальных бюджетных и автономных учреждений поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (КОСГУ 241)  в разрезе отраслей  (культура)
	Ежедневно
	Речкин В.Ю.

	30. 
	 Контроль за выполнение муниципальных заданий  муниципальными бюджетными учреждениями муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  
	Ежемесячно
	Нуйкина Н.Ю.

	31.
	Контроль за выполнение муниципальных заданий  муниципальными бюджетными учреждениями поселений , входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  
	Ежемесячно
	Речкин В.Ю.

	32.
	 Составление постатейного  бюджета  по разделу «Общегосударственные вопросы» муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год
	Май- ноябрь 2013 года
	Ключева Т.А.

	33.
	 Составление квартальных и годового отчета   о расходовании субвенций предоставленных из федерального бюджета  бюджетам  субъектов Российской Федерации на исполнение федеральных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния  на 2013 год  и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл
	Ежеквартально
	Ключева Т.А.

	34.
	Представление  в Министерство финансов Республики Марий Эл  ежеквартального мониторинга  по оплате труда  муниципальных служащих  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2013 год
	Ежеквартально
	Ключева Т.А.

	35.
	Предоставление в Министерство финансов Республики Марий Эл ежеквартального мониторинга местных бюджетов по содержанию органов местного самоуправления муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2013 год
	Ежеквартально
	Ключева Т.А.

	36.
	 Предоставление  в Министерство финансов Республики Марий Эл отчета о расходах  и численности  работников органов местного самоуправления, муниципальных образований за 2013 год (Форма 14 мо)
	Полугодие, 9 месяцев, год
	Ключева Т.А.

	37.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл  отчет по финансированию мероприятий по государственной поддержке малого предпринимательства 
	Ежемесячно 
	Ключева Т.А.

	38. 
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл показателей мониторинга  исполнения консолидированного бюджета   (расходная часть бюджета в разрезе отраслей и источников  поступления  бюджета) за 2012 год 
	Ежеквартально
	Егошина Т.И.

	39.
	Представление в Счетную Палату Республики Марий Эл сведений по исполнению бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»   и консолидированного бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2012 год 
	В сроки, предусмотренные Счетной Палатой
	Егошина Т.И.

Овчинникова Л.А.

Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.

Нуйкина Н.Ю.

	40.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл, в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район». реестра расходных обязательств  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	Плановый не позднее 1 июля, уточненный не позднее 15 февраля
	Егошина Т.И.

	41.
	Учет средств по Резервному Фонду Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и представление в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» ежеквартальной информации по использованию средств Резервного фонда.
	В течение  года
	Егошина Т.И.

	42.
	Подготовка  отчета о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 1 квартал 2013 года, за 1 полугодие 2013 года,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             за 9 месяцев 2013года  и представление в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район». 
	Ежеквартально
	Егошина Т.И.

Овчинникова Л.А.

	43.
	Подготовка информации о ходе исполнения бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 1 квартал 2013 года, за 1 полугодие 2013года, за 9 месяцев 2013 года  и представление в Администрации городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	Ежеквартально
	Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.;



	44.
	Подготовка проекта бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год.
	  Май – ноябрь 
2013 года
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,
Овчинникова Л.А.
Ключева Т.А..,

Смирнова И.С.,

Речкин В.Ю.;

	45.
	Подготовка проекта бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год
	Май – ноябрь 
2013 года
	Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.;

	46.
	Подготовка проекта  решения Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» «О бюджете муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год» и на плановый период 2015-2016гг.
	Ноябрь 

2013 года
	Егошина Т.И.,



	47.
	Подготовка проектов Решений Собрания депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» «О бюджете муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год»
	Ноябрь 

2013 года
	Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.;



	48.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  о внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» № 364 от 12 декабря 2012 года «О бюджете муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год и на плановый период  2015 годов»
	 В течение года
	Егошина Т.И,



	49.
	Подготовка проектов решений Собраний депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» о внесении изменений и дополнений в решения Собраний депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений «О бюджете муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год».
	В течении года
	Речкин В.Ю.,

Смирнова И.С.;

	50
	Составление сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по расходам на 2014 год
	 До начала  финансового 2014 года 
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А..,



	51.
	Составление сводной бюджетной росписи бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год
	До начала  финансового 2014года
	Речкин В.Ю.

	52.
	Доведение показателей сводной бюджетной росписи (по расходам) до распорядителей и получателей бюджетных средств на 2014 год
	До начала  финансового 2014года 
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А..,

Речкин В.Ю.;

	53.
	Составление бюджетной росписи по источникам погашения дефицита бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год
	До начала  финансового 2014года
	Егошина Т.И.

	54.
	Составление бюджетной росписи по источникам погашения дефицита бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год.
	До начала  финансового 2014года
	Речкин В.Ю.

	55.
	Составление аналитических записок, заключений  на письма распорядителей, получателей бюджетных средств, на проекты решений Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и постановлений Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	В течение года
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А..,

Овчинникова Л.А.

	56.
	Составление аналитических записок, заключений на письма городского и сельских поселений,  входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», на проекты Решений Собрания депутатов муниципальных образований городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течение года 
	Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.

	57.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и проектов постановлений Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  по вопросам  бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течении года
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А..,

Овчинникова Л.А.

	55.
	Подготовка проектов решений Собраний депутатов муниципальных образований  городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и проектов постановлений Администраций городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по вопросам  Бюджетного процесса городского и сельских поселений, входящих в состав территории муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	В течение года
	Речкин В.Ю.

Смирнова И.С.

	59.
	Подготовка  информаций в Министерство финансов Республики Марий Эл, Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по вопросам исполнения бюджета 
	В течении года 
	Егошина Т.И.,

Нуйкина Н.Ю.,

Ключева Т.А..,

Овчинникова Л.А.

	60.
	Ведение перечня  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов доходов  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Порядком ведения Перечня 
	В течении года 
	Егошина Т.И.

	61.
	Ведение перечня  главных распорядителей, распорядителей и получателей средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов доходов  бюджетов поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Порядком ведения Перечня
	В течении года 
	Речкин В.Ю.

	62.
	Предоставление в Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл перечня муниципальных учреждений муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год 
	ДЛо начала 2013 года 
	Егошина Т.И

	63.
	Предоставление в Управление Федерального казначейства по республике Марий Эл перечня муниципальных бюджетных учреждений поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год 
	До начала 2013 года
	Речкин В.Ю.

	Доходная часть бюджета муниципального образования 

«Новоторъяльский муниципальный район»

	1.
	Составление и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл поквартально-помесячной разбивки налоговых и неналоговых доходов  консолидированного бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год.
	Ежеквартально
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	2.
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного  бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2012 год  (плановые назначения по доходной части бюджета).
	 По графику Министерства финансов Республики Марий Эл
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.



	3.
	Составление годового отчета об исполнении   бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 2012 год  и представление в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (с представлением пояснительной записки).
	В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации не позднее 1 апреля 2013года 
	Овчинникова Л.А.

	4.
	Составление годовых отчетов об исполнении   бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2012 год  и представление в Администрации городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (с представлением пояснительной записки).
	В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации не позднее 1 апреля 2013 года 
	Смирнова И.С.

Речкин В.Ю.

	5.
	Подготовка проекта решения Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  о внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» № 364 от 12 декабря 2012 года «О бюджете муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов».
	В течение года
	Овчинникова Л.А.

	6.
	Составление сведений об отдельных показателях исполнения консолидированного бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (форма №426) и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл в электронном виде
	3 числа каждого месяца
	Овчинникова Л.А Смирнова И.С.



	7.
	Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл в электронном виде (форма 0503317)
	Ежемесячно
	Овчинникова Л.А Смирнова И.С.



	8.
	Составление сведений об исполнении доходной части консолидированного  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (в разрезе муниципального района, городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район») и представление в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и в Администрации городского и сельских поселений входящих, в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	10 числа каждого месяца
	Овчинникова Л.А Смирнова И.С.



	9.
	Составление сведений об исполнении налоговых и неналоговых доходов консолидированного  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (в разрезе муниципального района, городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район») и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл,  в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и в Администрации городского и сельских поселений входящих, в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	на 1,11,21 число каждого месяца
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.



	10.
	Составление и представление анализа финансовой помощи бюджету муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» из республиканского бюджета республики Марий Эл в разрезе дотаций, субсидий и субвенций в 2013 году
	Ежемесячно
	Овчинникова Л.А.



	11.
	Подготовка и представление отчета по выполнению Плана мероприятий по повышению самодостаточности бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год
	Ежеквартально


	Овчинникова Л.А.



	12.
	Подготовка и представление отчета по выполнению Плана мероприятий, направленных на повышение самодостаточности бюджета 
муниципального образования «Городское поселение Новый Торъял» за 2013 год
	Ежеквартально


	Смирнова И.С.



	13.
	Подготовка информации о налоговых и неналоговых источниках в разрезе доходных источников по консолидированному бюджету муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (форма №2) и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл.
	Январь
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	14.
	Представление информации в Министерство финансов Республики Марий Эл по налоговым ставкам по налогу на имущество физических лиц и земельному налогу за 2013 год, поступающему в бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Ежеквартально
	Смирнова И.С.

	15.
	Представление  в Министерство финансов Республики Марий Эл анализа исполнения консолидированного бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2013 год
	Ежемесячно
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	16.
	Составление аналитической записки о выполнении плановых поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл
	Ежеквартально
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	17.
	Составление и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл уточненной поквартально-помесячной разбивки налоговых и неналоговых доходов  консолидированного бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2013 год
	В течение года
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	18.
	Подготовка  отчета о ходе исполнения бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 1 квартал 2013 года, за 1 полугодие 2013 года, за 9 месяцев 2013 года  и представить в Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	Ежеквартально
	Овчинникова Л.А.



	19.
	Подготовка  отчета о ходе исполнения бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  за 1 квартал 2013 года, за 1 полугодие 2013 года, за 9 месяцев 2013 года  и представить в Администрации поселений муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
	Ежеквартально 
	Смирнова И.С.

	20.
	Подготовка проектов решений Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и проектов Постановлений Администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»   по вопросам  Бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течение года 
	Овчинникова Л.А.

	21.
	Подготовка проектов решений Собраний депутатов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и проектов постановлений Администраций городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по вопросам  бюджетного процесса в муниципальном образовании «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течение года 
	Смирнова И.С.

	22.
	Подготовка проекта бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» на 2014 год и на плановый период 2015-2016 гг.
	  Май – ноябрь 2013 года
	Овчинникова Л.А.



	23.
	Подготовка проектов бюджетов городского и сельских  поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год
	  Май – ноябрь 2013 года
	Смирнова И.С.

Речкин В.Ю.



	24.
	Подготовка проекта  решения Собрания депутатов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  «О бюджете муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год и на плановый период 2015-2016 гг.
	Ноябрь 

2013 года
	Овчинникова Л.А

	25.
	Подготовка проектов  решений Собраний депутатов городского и сельских поселений входящих в состав  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»    «О бюджете поселений муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  на 2014 год»
	Ноябрь 

2013 года
	Смирнова И.С.

	26.
	Составление  бюджетной росписи муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по доходам на 2014 год
	 До начала  финансового 2014 года 
	Овчинникова Л.А



	27.
	Составление бюджетных росписей бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»    по доходам на 2014 год
	До начала  финансового 

2014 года
	Смирнова И.С.

	28.
	Доведение показателей  бюджетной росписи муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по доходам  на 2014 год до администраторов доходов муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» 
	 До начала  финансового 2014 года 
	Овчинникова Л.А



	29.
	Доведение показателей  бюджетной росписи  бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по доходам на 2014 год до администраторов доходов городского и сельских поселений муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	До начала  финансового 2014 года
	Смирнова И.С.

	30.
	 Работа с информацией по доходам бюджета, представленной в электронном варианте от ИФМНС России №3 и УФК по Республике Марий Эл.
	    В течение года 
	Овчинникова Л.А

Смирнова И.С.

	31.
	Подготовка  информаций в Министерство финансов Республике Марий Эл, Администрацию муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» по вопросам исполнения бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	В течение года 
	Овчинникова Л.А

Смирнова И.С.

	32.
	Представление  в Министерство финансов республики Марий Эл сведений по отрасли «Жилищно- коммунального хозяйства» в разрезе  статей расходов по консолидированному бюджету муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2013 год
	Ежемесячно 
	Овчинникова Л.А.

	33.
	Представление в Министерство финансов Республики Марий Эл  отчета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» об осуществлении  переданных государственных полномочий Республики Марий Эл на выравнивание бюджетной обеспеченности за счет субвенций республики Марий Эл и расходовании выделенных финансовых средств
	Ежемесячно
	Смирнова И.С.

	34.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (кассовый план поступлений доходов в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»)
	Ежемесячно
	Овчинникова Л.А.

	35.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджетов  городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» (кассовый план поступлений доходов в бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»)
	Ежемесячно
	Смирнова И.С.

Речкин В.Ю.

	36.
	Ведение Перечня  главных администраторов доходов бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и главных администраторов доходов бюджетов городского и сельских поселений,  входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  и закрепленных за ними кодов  классификации доходов бюджетов на 2013 год (Приказ по Финансовому отделу муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» «О порядке администрирования доходов бюджета  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», бюджетов  городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»   на 2013 год») и представление в УФК Республике Марий Эл
	В течение года 
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	37.
	Доведение сведений о реквизитах счетов и информации, необходимой для заполнения расчетных документов, до плательщиков как Администратор поступлений в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года № 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации (п.3 ст.1) (письмом в электронном виде)
	В течение года
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	38.
	Представление в Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл  Заявок на возврат (код по ведомственному классификатору форм документов (код по КФД 0531803), как Администратор поступлений в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года 
№ 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации»  (ст. 2 п. 4)  ( в системе электронного документооборота) 
	В течение года 
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	39.
	Представление в Управление Федерального казначейства по Республике Марий Эл Уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа (код по КФД 0531809), представленных как Администратор поступлений в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» и бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  в соответствии с приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года № 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации»  (ст. 2 п. 4) (системе электронного документооборота)
	В течение года 
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.

	40.
	Принимать (в системе электронного документооборота) от Управления федерального казначейства по Республике Марий Эл предварительную информацию о поступлениях на счет органа Федерального казначейства в виде Выписки из Сводного реестра поступлений и выбытий к настоящему Порядку (код по КФД 0531472) и Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (код по КФД 0531761),  как Администратор поступлений в бюджет сформированной по администрируемым поступлениям в соответствии с Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года № 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации»  (ст.6 п. 45) и платежных поручений по форме №0401060
	По мере поступлений
	Овчинникова Л.А.

	41.
	Принимать (в системе электронного документооборота)  от Управления Федерального казначейства по республике Марий Эл  Реестр перечисленных поступлений  (код по КФД 0531465) сформированный к расчетным документам на перечисление  сумм поступлений в бюджет  муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года № 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации»  (ст.3 п. 21)
	Ежедневно 
	Овчинникова Л.А.

	42.
	Принимать (в системе электронного документооборота)  от Управления Федерального казначейства по республике Марий Эл  Реестр перечисленных поступлений  (код по КФД 0531465) сформированный к расчетным документам на перечисление  сумм поступлений в бюджеты городского и сельских поселений, входящих в состав   муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» в соответствии с Приказом Министерства финансов  Российской Федерации  от 5 августа 2008 года № 92 «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему  Российской Федерации и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской  Федерации»  (ст.3 п. 21).
	Ежедневно 
	Смирнова И.С.

	43.
	Вести учет  перечисленных поступлений в бюджет муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  разрезе доходных источников
	Ежедневно 
	Овчинникова Л.А.

	44.


	Вести учет  перечисленных поступлений в бюджеты поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»  разрезе доходных источников
	Ежедневно
	Смирнова И.С.

	45.
	Представление отчетов главным администраторам доходов республиканского  бюджета  Республики Марий Эл об использовании межбюджетных трансфертов из федерального (республиканского) бюджета 
	Ежеквартально
	Овчинникова Л.А.

	46.
	Представление оперативной информации о поступлении налоговых и неналоговых доходов в консолидированный бюджет МО «Новоторъяльский муниципальный район» за 2012, 2013 годы
	Еженедельно
	Овчинникова Л.А.

Смирнова И.С.


Руководитель отдела финансирования

непроизводственной сферы Финансового отдела

муниципального образования

 «Новоторъяльский муниципальный район»                                                     Т.И.Егошина
УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                                                                                                           приказом                                                                                                      Финансового  отдела                                                                                                  муниципального образования                                                                                                                                              «Новоторъяльский                                                                                                                  муниципальный район»                                                                                                                от 09 января 2013 года № 1 о/д                         

Годовой план работы

  отдела бухгалтерского учета и отчетности  

Финансового отдела муниципального образования

«Новоторъяльский муниципальный район»

на 2013 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения
	Ответственный

	1
	2
	3                
	4


	1
	Составление годового отчета по исполнению бюджетной 

сметы по аппарату Финансового отдела муниципального 

образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2012 год.
	Январь 2013 г.
	Чернова Г.К



	2
	Составление и представление годовых статистических 

отчетов Территориальный орган  федеральной службы государственной статистики по Республике Марий Эл,  налоговых деклараций ИФНС России № 3 по Республике Марий Эл за 2012 год.
	1 квартал 2013 г
	Чернова Г.К



	3
	Составление и представление в ГУ – Управление  

Пенсионного фонда в Новоторъяльском районе 
Республике Марий Эл расчета по начисленным и 
уплаченным страховым взносам на обязательное 
пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное 
медицинское страхование в Федеральный фонд 
обязательного медицинского страхования и 
территориальные фонды обязательного медицинского страхования. 
	Ежеквартально
	Чернова Г.К



	4


	Представление в ГУ – Управление Пенсионного фонда в 
Новоторъяльском районе Республике Марий Эл
 индивидуальных сведений о трудовом стаже, доходе и 
начисленных взносах  в ПФР за 2012 год.
	Январь 2013 г. 
	Чернова Г.К

.

	5
	Составление отчета о расходах и численности работников 

Финансового отдела муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район за 2012 год.
	Январь 2013 г.
	Чернова Г.К.



	6
	Проведение семинара, занятий экономической учебы по 

составлению годовой бюджетной отчетности 
распорядителей, получателей средств бюджета 
муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район», городского и сельских 
поселений, входящих в состав  муниципального 
образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	Январь 2013 г.
	Чернова Г.К.

	7
	Представление в ГУ Республики Марий Эл «Центр 
занятости населения Новоторъяльского района»  
сведения о наличии вакантных рабочих мест и вакантных должностей.
	25 числа след. за отчетным месяцем
	Ключева Т.А.

	8
	Составление номенклатуры дел Финансового отдела 
муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район»  на 2013 год.
	Январь 2013 г.
	Ключева Т.А.

	9
	Ведение табеля учета рабочего времени.
	Ежедневно
	Ключева Т.А.

	10
	Осуществление приемки и регистрации документов, 
поступающих на бумажных и электронных носителях, а также доведение исполнителям согласно резолюции 
руководителя Финансового отдела муниципального 

образования «Новоторъяльский муниципальный район».
	Ежедневно
	Ключева Т.А.

	11
	Осуществление за своевременным оформлением дел, за состоянием архива Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район», подготовка и сдача в архив документальные материалы. Составление описи дел, передаваемые на хранение в 

архив.
	В течение 
года
	Ключева Т.А.

	12
	Составление и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл годового отчета об исполнении 
консолидированного бюджета муниципального 
образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2012 год.
	По графику, 

утвержденного приказом 

Министерства финансов 

Республики 

Марий Эл
	Чернова Г.К.



	13
	Составление годового отчета об исполнении  бюджета муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район» за 2012 год.
	До 01 апреля  2013г.
	Чернова Г.К.



	14
	Составление годовых отчетов об исполнении  бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав 
 муниципального образования муниципального 
образования «Новоторъяльский муниципальный район» за 2012 год.
	До 01 апреля 2013г.
	Чернова Г.К.,

Речкин В.Ю.,

Смирнова И.С.;

	15
	Составление и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл месячных, квартальных отчетов об исполнении консолидированного бюджета 
муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район» за 2013 год.
	10 числа след.

 за отчет. мес.
	Чернова Г.К.



	16
	Составление и представление квартальных  
статистических отчетов,  расчетной ведомости в ФСС, налоговых деклараций по авансовым платежам по ЕСН, по налогу на имущество организаций, НДС, налогу на прибыль, транспортному налогу, сведений по налогу с доходов физических лиц за 2013 год.
	В соответствии с Налоговым 

кодексом 

Российской

 Федерации
	Чернова Г.К.



	17
	Составление месячных, квартальных отчетов по 
исполнению бюджетной сметы по аппарату Финансового 
отдела муниципального образования «Новоторъяльский 

муниципальный район» на 2013 год.
	5-6 числа, след. за отчет. мес.
	Чернова Г.К.



	18
	Составление квартальных отчетов об исполнении 

бюджетов городского и сельских поселений, входящих в 

состав муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район» за 2013 год.
	Ежеквартально
	Чернова Г.К.,

Речкин В.Ю.,

Смирнова И.С.;



	19
	Составление и представление в Министерство финансов Республики Марий Эл квартальных отчетов за 2013 год:

- о реализации Закона Республики Марий Эл 
«О социальной поддержке и социальном обслуживании отдельных категорий граждан в Республике Марий Эл»,

- о реализации Закона Республике Марий Эл 
«О социальной поддержке некоторых категорий граждан по оплате жилищно-коммунальных услуг».
	Ежеквартально


	Калинина С.А.

	20
	Составление и представление статистической отчетности на реализацию мер социальной поддержки детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей по оплате 

жилищно-коммунальных услуг, на реализацию мер 
социальной поддержки граждан, проживающих и 
работающих в сельской местности по оплате 
жилищно-коммунальных услуг за 2013 год.
	Ежемесячно
	Калинина С.А.

	21
	Составление и представление в Министерство финансов 

Республики Марий Эл недельной информации по 
направлению собственных средств консолидированного 

бюджета муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район» на погашение 

задолженности по заработной плате и затратам на 
энергоносители.
	Еженедельно
	Калинина С.А.

	22
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район» (кассовый план выплат из бюджета муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»)
	Ежемесячно
	Калинина С.А.

	23
	Составление и ведение кассового плана исполнения
 городского и сельских поселений, входящих в состав 

муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район» (кассовый план выплат из 
бюджетов городского и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Новоторъяльский 

муниципальный район»).
	Ежемесячно
	Калинина С.А

	24
	Осуществление предварительного и текущего контроля 

операций по расходованию средств, санкционирование 
расходов  бюджетов городского и сельских поселений, 
входящих в состав муниципального образования 
«Новоторъяльский муниципальный район».
	Ежедневно
	Речкин В.Ю.

	25
	Осуществление предварительного и текущего контроля 

операций по расходованию средств бюджета 
муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район». 



	По мере 
поступления средств из 
республиканского бюджета 

Республики Марий Эл и  расходования средств 

получателями 

бюджетных средств
	Калинина С.А.

	26
	Проведение занятий экономической учебы по новым 

нормативным документам, письмам и Постановлениям 

Правительства Российской Федерации и Республики 

Марий Эл, письмам и указаниям Министерства финансов

 Республики Марий Эл, Управления Федерального 

казначейства Российской Федерации.
	Согласно 

квартальных 

планов
	Чернова Г.К.



	27
	Участие в семинарах и занятиях экономической учебы 

в Министерстве финансов Республики Марий Эл.
	В течение года 

согласно плана 

работы МФ
	Чернова Г.К.



	28
	Составление бюджетной сметы по аппарату Финансового 

отдела муниципального образования «Новоторъяльский 

муниципальный район» на 2014 год.
	IV квартал 2013г.
	ЧерноваГ.К.



	29
	Составление графика отпусков Финансового 

отдела муниципального образования «Новоторъяльский 

муниципальный район»на 2014 год.
	Декабрь месяц 2013 г
	Ключева Т.А.

	30
	Представление в прокуратуру Новоторъяльского района приказы по основной деятельности Финансового отдела муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район». 
	5 числа след.

 за отчет. мес.
	Ключева Т.А.

	31
	Проведение тематических проверок на основании 

приказов руководителя Финансового отдела 

муниципального образования «Новоторъяльский 
муниципальный район».
	В течении года
	Калинина С.А.

	32
	Представление в прокуратуру Новоторъяльского района информации о фактах выявленных нарушений при 

формировании и использовании бюджетных средств.
	3 числа след.

 за отчет. мес.
	Калинина С.А.

	33
	Проведение проверок в муниципальных учреждениях 

совместно с прокуратурой Новторъяльского района, правоохранительными органами


	По запросу
	Калинина С.А.


