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	РОССИЙ ФЕДЕРАЦИЙ

МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКА


	РОССИЙская ФЕДЕРАЦИя

РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ

	«Советский муниципальный район» муниципальный образованийын депутатше-влакын погынышт
	собрание депутатов

муниципального

образования «Советский муниципальный район»



	ПУНЧАЛ
	РЕШЕНИЕ


	№ 346
	от 18 сентября  2013 г.


Об утверждении Положения об администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» и ее структуры

В соответствии со статьями 22, 42, 43, 45 Устава муниципального образования «Советский муниципальный район» и ст. 41 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Собрание депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район»  р е ш и л о:

1.Утвердить прилагаемое Положение об администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

2.Утвердить прилагаемую структуру администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

3.Поручить главе администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» зарегистрировать Положение об администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» в установленном законом порядке.

4. Признать утратившими силу следующие решения:

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район»  от 24.11.2010 г. № 103 «Об утверждении Положения об администрации «Советский муниципальный район» и ее структуры в новой редакции»;

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 28.09.2011 г. № 168 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» № 103 от 24 ноября 2010 года»;

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 25.01.2012 г. № 204 «О внесении изменений в структуру администрации муниципального образования «Советский муниципальный район», утвержденную решением Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 24 ноября 2010 года № 103»;

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 21.03.2012 г. № 229 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 24 ноября 2010 года № 103»;

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 12.12.2012 г. № 304 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 24 ноября 2010 года № 103» (далее - решение), за исключением пункта 3 решения;

- решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» от 28.12.2012 г. № 309 «О внесении изменения в решение Собрания депутатов муниципального образования «Советский муниципальный район» № 103 от 24 ноября 2010 года».

5. Настоящее решение обнародовать и разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Советского муниципального района.

6. Настоящее решение вступает в силу после его обнародования.

	Глава муниципального образования «Советский муниципальный район»,

председатель Собрания депутатов
	В.К.Антоничева


Пуртова И.В..

тел. 8/83638/9-42-74

Утверждено

решением Собрания депутатов

муниципального образования

«Советский муниципальный район»

от 18 сентября г. N 346

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации муниципального образования

«Советский муниципальный район»

п.Советский

2013 год

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Наименование, место нахождения, правовое положение администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»

1. Администрация муниципального образования "Советский муниципальный район" (далее - администрация района) является органом местного самоуправления, осуществляющим исполнительно-распорядительные функции, действует на основании настоящего Положения.

2. Правовую основу организации и деятельности Администрации района составляют Конституция Российской Федерации, Конституция Республики Марий Эл, законодательство Российской Федерации, Республики Марий Эл, указы и распоряжения Президента Российской Федерации, указы и распоряжения Главы Республики Марий Эл, постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации, постановления и распоряжения Правительства Республики Марий Эл, Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" N 131-ФЗ от 06.10.2003, Устав муниципального образования "Советский муниципальный район" (далее - Устав района), решения Собрания депутатов муниципального образования "Советский муниципальный район" (далее - Собрание депутатов района), постановления и распоряжения  администрации муниципального образования "Советский муниципальный район", принятые в пределах её компетенции, настоящим Положением, иными нормативными актами.

3. Администрация района является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, собственные источники финансирования из бюджета муниципального района, может приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, имеет печати со своим полным наименованием и с символикой муниципального района, штампы, бланки с символикой муниципального района.

Полное наименование - Администрация муниципального образования «Советский муниципальный район».

Сокращенное наименование - Администрация МО «Советский район».

4. Администрация района наделяется муниципальным имуществом на праве оперативного управления.

5. Структура и Положение об администрации района утверждаются Собранием депутатов района по представлению главы администрации района.

6. Юридический и почтовый адрес администрации района совпадают: 425400, Республика Марий Эл, Советский район, пгт. Советский,  ул. Свердлова, д. 8.

Статья 2. Принципы организации и деятельности администрации района

Организация и деятельность администрации района основываются на принципах:

1) законности;

2) гласности;

3) соблюдения прав жителей муниципального района в осуществлении местного самоуправления;

4) разграничения компетенции и взаимодействия с представительным органом местного самоуправления - Собранием депутатов района;

5) ответственности администрации района и ее должностных лиц перед государством, физическими и юридическими лицами;

6) единоначалия;

7) достаточности и соответствия материальных и финансовых ресурсов муниципального района полномочиям, задачам и функциям администрации района;

8) эффективности деятельности, профессионализма и компетентности;

9) подконтрольности деятельности должностных лиц и структурных подразделений, входящих в состав администрации района;

10) экономичности и оптимальности организации;

11) планирования деятельности;

12) разграничения компетенции и сотрудничества с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами территориального общественного самоуправления, действующими на территории поселений в пределах муниципального района.

Статья 3. Основные цели и задачи администрации района

Основные цели и задачи администрации района определены статьей 15 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Советский муниципальный район».

 

Статья 4. Права администрации района на решение вопросов, не отнесенных к основным целям и задачам администрации района

1. Администрация района вправе решать вопросы, не отнесенные к основным целям и задачам администрации района в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Администрация района вправе решать вопросы, указанные в части 1 настоящей статьи, участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных Администрации района в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Республики Марий Эл, только за счет доходов бюджета района (за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений).

Статья 5. Финансирование деятельности

1. Финансовое обеспечение деятельности администрации района осуществляется исключительно за счет собственных доходов бюджета района (далее – местный бюджет).

2. Дополнительные расходы, связанные с выполнением отдельных государственных полномочий, переданных администрации района в установленном  Уставом района порядке, производятся за счет средств, переданных на выполнение указанных полномочий на основе федеральных законов и законов Республики Марий Эл.

Раздел 2. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СОВЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

Статья 6. Полномочия в сфере бюджета и планирования социально-экономического развития муниципального района

В сфере бюджета и планирования социально-экономического развития муниципального района администрация района:

- в пределах своих полномочий разрабатывает проекты бюджета, планы и программы социально-экономического развития, организует их исполнение;

- координирует реализацию планов и программ социально-экономического развития муниципального района с планами предприятий, организаций, расположенных на территории муниципального района, по вопросам, связанным с удовлетворением потребностей населения;

- обеспечивает составление балансов: финансового, денежных доходов населения, ресурсов, земельного и других, необходимых для управления социально-экономическим развитием муниципального района;

- осуществляет материально-техническое обеспечение мероприятий и программ, планов социально-экономического развития муниципального района; 

- осуществляет полномочия по назначению, перерасчету размера и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должность главы муниципального образования, выборную или иную муниципальную должность на постоянной основе, и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Советский муниципальный район».

Статья 7. Полномочия в сфере жилищно-коммунального хозяйства

В сфере жилищно-коммунального хозяйства администрация района:

- организует электро-, газоснабжение поселений путем заключения договоров с частными и муниципальными предприятиями других муниципальных образований;

- дает заключения по планам строительства в муниципальном районе предприятиями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности, электрических, канализационных, тепловых и газовых сетей и сооружений;

- организует за счет средств бюджета и на долевых началах с другими образованиями строительство и ремонт дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах муниципального района, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального значения и организует за счет средств бюджета строительство и ремонт муниципальных жилых домов, объектов коммунального хозяйства, находящихся в муниципальной собственности;

- организует эксплуатацию коммунального хозяйства, находящегося в муниципальной собственности; 

- осуществляет полномочия в области регулирования тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса, предусмотренные пунктом 2 статьи 5 Федерального закона от 30.12.2004 N 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса».

Статья 8. Полномочия в сфере обеспечения безопасности граждан

В сфере обеспечения безопасности граждан администрация района:

- принимает предусмотренные законодательством меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организацией спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий;

- организует охрану общественного порядка на территории муниципального района  муниципальной милицией.

Статья 9. Полномочия в сфере дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования

К полномочиям администрации района в области образования относятся:


- организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации;


- организация предоставления дополнительного образования детям (за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения) и общедоступного бесплатного дошкольного образования, на территории муниципального района, а также организация отдыха детей в каникулярное время;


- осуществление функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных предприятий и учреждений;


- обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий;


- учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.


Осуществляет отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних,  назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью, переданные для осуществления органам местного самоуправления муниципального образования «Советский муниципальный район» в соответствии с Законом Республики Марий Эл от 25.10.2007 N 49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Республики Марий Эл».

Статья 10. Полномочия в сфере здравоохранения

      В сфере здравоохранения администрация района создает условия для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального района (за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи.»;

Статья 11. Полномочия в сфере культуры и физической культуры

В сфере культуры и физической культуры администрация района:

- обеспечивает создание и деятельность муниципальных библиотек, содействует библиотечному обслуживанию населения иными способами;

- организует подготовку и проведение массовых спортивно-оздоровительных мероприятий по различным видам спорта на территории муниципального района;

- принимает меры по стимулированию на территории муниципального района строительства спортивных объектов;

- участвует в создании мест отдыха граждан, включая парки, места организованного отдыха, осуществляет содержание мест отдыха.

Статья 12. Полномочия в сфере услуг связи, торговли, общественного питания и бытового обслуживания

В сфере услуг связи, торговли, общественного питания и бытового обслуживания администрация района:

- содействует созданию на территории муниципального района предприятий различных форм собственности, занятых обслуживанием населения;

- организует проведение ярмарок.

Статья 13. Полномочия в сфере архивного дела

В сфере архивного дела администрация района:

- формирует архивный фонд администрации района, осуществляет его хранение и обеспечивает доступ к архивным материалам юридическим и физическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления.

Статья 14. Полномочия в сфере благоустройства


В сфере благоустройства администрация района:


- организует утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;



- обеспечивает содержание на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, включая планировку, обеспечивающую свободный доступ гражданам к местам захоронения, организацию ритуальных услуг.

Статья 15. Полномочия в сфере планировки и застройки

В сфере планировки и застройки администрация района:

- утверждает схемы территориального планирования муниципального района, утверждает подготовленную на основе схемы территориального планирования муниципального района документацию по планировке территории, ведет информационную систему обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

- выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, аннулирует такие разрешения, выдает предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ «О рекламе».

Статья 16. Полномочия в сфере взаимодействия с населением

В сфере взаимодействия с населением администрация района:

- организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции.

Статья 17. Полномочия по профилактике коррупционных и иных правонарушений

В сфере профилактики коррупционных и иных правонарушений администрация района:

- обеспечивает соблюдение муниципальными служащими муниципального образования «Советский муниципальный район» ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами (далее - требования к служебному поведению),

- принимает меры по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов на муниципальной службе, 

- обеспечивает деятельность комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих муниципального образования «Советский муниципальный район» и урегулированию конфликта интересов, 

- оказывает муниципальным служащим муниципального образования «Советский муниципальный район» консультативную помощь по вопросам, связанным с применением на практике требований к служебному поведению и общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N885, а также с уведомлением представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры Российской Федерации, иных федеральных государственных органов о фактах совершения муниципальными служащими муниципального образования «Советский муниципальный район» коррупционных правонарушений непредставления ими сведений либо представления недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера,

- обеспечивает реализацию муниципальными служащими муниципального образования «Советский муниципальный район» обязанности уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры Российской Федерации, иные федеральные государственные органы обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;

- организует правовое просвещение муниципальных служащих  муниципального образования «Советский муниципальный район»;

- проводит служебные проверки;

- обеспечивает проверку достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими муниципального образования «Советский муниципальный район», сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в муниципальном образовании «Советский муниципальный район», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, проверки соблюдения муниципальными служащими  муниципального образования «Советский муниципальный район» требований к служебному поведению, а также проверки соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Советский муниципальный район», ограничений при заключении ими после ухода с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами;

- готовит проекты нормативных правовых актов и принимает нормативные правовые акты о противодействии коррупции;


- взаимодействует с правоохранительными органами в установленной сфере деятельности.

Раздел 3. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА,

ПОЛНОМОЧИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И СТРУКТУРНЫХ ОРГАНОВ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

Статья 18. Структура администрации района

1. В структуру администрации района входит:

- глава администрации района;

- первый заместитель главы администрации района (далее - первый заместитель главы администрации);

- заместители главы администрации района по направлениям обеспечения жизнедеятельности района (далее - заместители главы администрации);

- аппарат администрации района;

- структурные подразделения администрации района;

- органы местной администрации, наделенные правом юридического лица.

2. В период отсутствия главы администрации района его обязанности исполняет первый заместитель главы администрации.

Статья 19. Органы местной администрации

1. Органы местной администрации образуются Собранием депутатов района для реализации действующих законоположений, осуществления функций управления, контроля, хозяйственной деятельности, защиты законодательных прав и интересов граждан, а также в целях правового, информационного и иного обеспечения работы администрации района и Собрания депутатов района.

2. Финансовое обеспечение деятельности органов администрации осуществляется за счет собственных доходов местного бюджета и на основании бюджетной сметы.

3. Компетенция органов администрации района определяется утверждаемым решением Собрания депутатов муниципального района положением об этих органах.

4. Органы местной администрации могут быть наделены Собранием депутатов района правами юридического лица. Органы – юридические лица подлежат государственной регистрации в соответствии с действующим  законодательством.

5. Органы местной администрации возглавляются руководителями, назначаемыми и освобождаемыми главой администрации района.

Руководители органов администрации района издают приказы.

Статья 20. Глава администрации района

1. Главой администрации района является лицо, назначаемое на должность главы местной администрации по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности. Глава администрации района руководит администрацией на принципах единоначалия.

2. Глава администрации района назначается на должность Собранием депутатов района из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса. Порядок и условия проведения конкурса утверждаются решением Собрания депутатов района. Контракт с главой  администрации района заключается главой муниципального образования «Советский муниципальный район».

3. Условия контракта для главы администрации района утверждаются решением Собрания депутатов района в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и Законом Республики Марий Эл от 31.05.2007 г. № 25-З – в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Марий Эл».

4. Полномочия главы администрации района прекращаются досрочно в случае:

- смерти;

- отставки по собственному желанию;

- расторжения контракта в соответствии с пунктом 5 настоящей статьи;

- отрешения от должности Главой Республики Марий Эл в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законодательством;

- признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

- признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

- вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

- прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

- выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

- призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

- преобразования муниципального образования, осуществляемого в соответствии с частями 3, 4 - 7 статьи 13 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования;

· вступления в должность главы муниципального образования, исполняющего полномочия главы местной администрации.

5. Контракт с главой администрации района может быть расторгнут по соглашению сторон или в судебном порядке на основании заявления:

- Собрания депутатов района или главы муниципального района - в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся решения вопросов местного значения, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Главы Республики Марий Эл - в связи с нарушением условий контракта в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам муниципального района федеральными законами и законами Республики Марий Эл, а также в связи с несоблюдением ограничений, установленных частью 9 статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- главы администрации района - в связи с нарушением условий контракта органами муниципального района и (или) органами государственной власти Республики Марий Эл.

6. При прекращении полномочий (отставке) по собственному желанию решение Собрания депутатов района принимается без голосования.

7. В случаях прекращения полномочий (отставке) по основаниям, предусмотренным законодательством, в соответствии с решением органов государственной власти полномочия главы администрации района прекращаются со дня вступления в силу решения органа государственной власти.

8. В случае смерти главы администрации района, досрочное прекращение полномочий констатируется решением Собрания депутатов района, принимаемым без голосования.

9. Глава муниципального образования должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.

Статья 21. Компетенция главы администрации района

1. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности глава администрации района:

- осуществляет руководство деятельностью администрации, ее органов по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;

- заключает от имени администрации договоры в пределах своей компетенции;

- организует разработку и представляет на утверждение Собрания депутатов района структуру и Положение об администрации, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

- распоряжается денежными средствами, выделенными из бюджета района на финансовое обеспечение деятельности администрации района;

- отменяет или приостанавливает действие правовых актов руководителей структурных органов администрации, противоречащие действующему законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на местном референдуме, Собранием депутатов района или главой муниципального района»;

- организует разработку и вносит в Собрание депутатов района на утверждение проект бюджета района, а также отчеты о его исполнении;

- назначает на должность и освобождает от должности руководителей структурных органов администрации, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности и поощрения;

- вносит на рассмотрение в Собрание депутатов района проекты нормативных правовых актов;

- вносит предложения о созыве внеочередных сессий Собрания депутатов района;

- предлагает вопросы в повестку дня сессий Собрания депутатов района;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральными законами, законами Республики Марий Эл, Уставом района, нормативно-правовыми актами Собрания депутатов района.

2. Глава администрации района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Марий Эл, Уставом района, нормативными правовыми актами Собрания депутатов района, издает постановления администрации района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Марий Эл, а также распоряжения  администрации района по вопросам организации работы администрации района.

3. Глава администрации района без доверенности действует от имени администрации.

4. Глава администрации района несет ответственность за деятельность органов местной администрации.

Статья 22. Первый заместитель главы администрации района 

Первый заместитель главы администрации района является должностным лицом администрации, назначаемым и освобождаемым от должности главой администрации района.

Первый заместитель главы администрации района в случае досрочного прекращения полномочий главы администрации района или временного отсутствия главы администрации района исполняет его обязанности и осуществляет его полномочия в пределах компетенции, определяемой главой администрации района.

Статья 23. Заместители главы администрации района

1. Заместители главы администрации района являются должностными лицами администрации, назначаемыми и освобождаемыми от должности главой администрации района. Заместители главы администрации района осуществляют полномочия по руководству отдельными направлениями деятельности администрации в пределах и порядке, определяемых главой администрации района. Заместители главы в своей деятельности подотчетны и подконтрольны главе администрации района.

Статья 24. Аппарат администрации района

Кадровое, материально-техническое, информационное, правовое, организационное, контрольное обеспечение работы администрации осуществляется аппаратом администрации. Аппарат администрации действует на основании Положения, утверждаемого главой администрации района.

Аппарат администрации возглавляет руководитель аппарата, который является по должности заместителем главы администрации района. Руководитель аппарата администрации района назначается и освобождается от должности в соответствии со статьей 23 настоящего Положения. Руководители отделов, секторов, служб, входящих в состав аппарата администрации района, назначаются и освобождаются от должности главой администрации района. Их полномочия определяются руководителем аппарата администрации района.

Статья 25. Совещательные и вспомогательные органы при главе администрации района

1. Совещательные и вспомогательные органы при главе администрации района создаются в целях выработки рекомендаций по вопросам, отнесенным законодательством к компетенции органов местного самоуправления, а также переданным по соглашениям (договорам) в установленном порядке, оказания консультативной помощи при подготовке проектов правовых актов Собрания депутатов района, главы администрации района, иных должностных лиц администрации, взаимодействия администрации района с органами государственной власти, организациями, общественными объединениями, гражданами, средствами массовой информации.

2. Порядок организации и деятельности, полномочия совещательных и вспомогательных органов при главе администрации района определяются главой администрации района.

Обеспечение деятельности совещательных и вспомогательных органов при главе администрации района возлагается на администрацию района.

Статья 26. Коллегия при главе администрации

1. Коллегия при главе администрации района является коллегиальным совещательным органом при главе администрации района. В состав Коллегии входят:

первый заместитель главы администрации района, заместители главы администрации района, по решению главы администрации района - иные должностные лица администрации района.

2. В работе Коллегии имеют право принимать участие депутаты Собрания депутатов района, прокурор района, начальник районного подразделения налоговой инспекции, представители общественных организаций, средств массовой информации, жители района.

3. Глава администрации района, а в его отсутствие - первый заместитель главы администрации района, вправе назначить закрытое заседание Коллегии. На закрытом заседании Коллегии присутствуют только его члены в соответствии с распоряжением администрации района о составе Коллегии. Основные задачи Коллегии:

3.1. Выработка предложений по различным направлениям деятельности администрации района.

3.2. Определение приоритетных направлений, задач в экономической, финансовой и социально-культурной сферах.

3.3. Обсуждение проектов правовых актов администрации района и Собрания депутатов района, выработка по ним предложений.

3.4. Обсуждение кадровых вопросов.

3.5. Заслушивание отчетов и информации первого заместителя, заместителей главы администрации района, руководителей структурных органов администрации района.

3.6. Рассмотрение иных вопросов по решению главы администрации района.

4. Порядок работы Коллегии определяется регламентом работы администрации района.

Статья 27. Рабочие заседания и совещания

В целях обсуждения текущих оперативных и иных вопросов главы администрации района, первого заместителя, заместителей главы администрации района, руководителями структурных органов администрации могут проводиться рабочие заседания и совещания. В целях эффективности проведения заседаний и совещаний предварительно формируются повестка, вопросы для обсуждения, назначаются работники, ответственные за подготовку материалов. Порядок созыва и проведения, состав участников рабочих совещаний и заседаний определяются должностным лицом администрации, назначившим рабочее совещание, заседание.

Статья 28. Рабочие комиссии и группы

С целью подготовки нормативных и индивидуальных правовых актов, а также для решения иных вопросов глава администрации района, первый заместитель главы администрации района, заместители главы администрации района, руководители структурных органов администрации образуют рабочие комиссии и группы. В состав рабочих комиссий и групп могут включаться должностные лица администрации, по согласованию - депутаты Собрания депутатов района, специалисты и иные лица.

1. Руководитель комиссии или группы:

2.1. Организует работу и обеспечивает своевременное выполнение возложенных на рабочую комиссию или группу задач.

2.2. Дает отдельные поручения членам комиссий и групп.

2.3. Приглашает на заседания представителей государственных органов, организаций, а также граждан.

2.4. Представляет комиссию или группу в отношениях с органами, организациями, гражданами.

2.5. Отчитывается перед должностным лицом, создавшим рабочую комиссию или группу, по вопросам выполнения возложенных на рабочую комиссию или группу задач и несет ответственность в порядке, установленном законодательством, за полноту и обоснованность выработанных рабочей комиссией или группой решений.

2.6. Осуществляет другие полномочия, предусмотренные правовыми актами должностных лиц, создавших комиссии, Положением о комиссии или группе.

2.7. Решение комиссии принимается коллегиально большинством голосов от числа присутствующих.

Статья 29. Правовые акты администрации района

1. Правовые акты администрации района принимаются в соответствии, во исполнение и в развитие федерального законодательства, законодательства Республики Марий Эл, а также решений Собрания депутатов района.

2. Систему правовых актов администрации составляют:

- постановления администрации;

- распоряжения администрации;

- приказы руководителей органов администрации района, наделенных правом юридического лица.

Статья 30. Вступление в силу правовых актов администрации

1. Постановления администрации района, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования в районной газете "Вестник района" (обнародования).

2. Распоряжения администрации района вступают в силу с момента их подписания.

Статья 31. Планирование деятельности администрации района

Деятельность администрации района осуществляется в соответствии с планами работы Коллегии, структурных органов администрации района. Планы определяют основные направления деятельности администрации района. Планы работы администрации района разрабатываются на квартал. Планы работы разрабатывают исходя из планов работы Собрания депутатов района, правовых актов Собрания депутатов района, главы администрации района, программ (планов) социально-экономического развития района, поручений главы администрации района, первого заместителя главы администрации района и других документов. Планы работы Коллегии и органов администрации района утверждаются главой администрации муниципального района.

Ответственность за выполнение плана Коллегии несут заместитель главы администрации района, руководитель аппарата. Ответственность и контроль за выполнением планов работы органов местной администрации осуществляют заместители главы администрации по вопросам своего ведения.

Раздел 6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

С СОБРАНИЕМ ДЕПУТАТОВ РАЙОНА

Статья 32. Принципы взаимодействия администрации и Собрания депутатов района

Администрация района строит свои отношения с Собранием депутатов района на основе:

1) разграничения функций и полномочий;

2) координации и сотрудничества;

3) подконтрольности Собранию депутатов района деятельности администрации района в соответствии с Уставом района;

4) гласности;

5) законности.

Взаимодействие администрации района с Собранием депутатов района осуществляется в следующих формах:

1) участие должностных лиц администрации района в заседаниях Собрания депутатов района;

2) участие депутатов Собрания депутатов района в работе администрации района;

3) участие администрации района в разработке проектов правовых актов Собрания депутатов района;

4) представление отчетов и информации Собранию депутатов района, депутатам Собрания депутатов района;

5) иные формы, установленные решением Собрания депутатов района.

Статья 33. Участие должностных лиц администрации района в заседаниях Собрания депутатов района

1. Глава администрации района как глава исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления решает вопросы, возложенные федеральным, республиканским законодательством, Уставом района и решениями Собрания депутатов района.

2. Глава администрации района представляет администрацию района в Собрании депутатов района.

Статья 34. Участие администрации района в подготовке правовых актов Собрания депутатов района

1. Администрация района осуществляет подготовку проектов правовых актов Собрания депутатов района. Порядок подготовки администрацией района проектов правовых актов Собрания депутатов района определяется Положением о нормативных правовых актах в муниципальном образовании «Советский муниципальный район», утвержденных решением Собрания депутатов района.

2. Проекты правовых актов о введении или отмене налогов, освобождении от их уплаты, о выпуске муниципальных займов, об изменении финансовых обязательств района, иные правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального района, могут быть внесены в Собрание депутатов района  по инициативе главы администрации района или при наличии заключения главы администрации района.

Заключение должно содержать:

1) финансово-экономическое обоснование акта;

2)  выводы о соответствии его требованиям законодательства.


Заключение подписывается должностным лицом, которому главой администрации района поручена его подготовка.

Статья 35. Представление администрацией района отчетов и информации Собранию депутатов района

1. Глава администрации района представляет Собранию депутатов района ежегодный отчет об исполнении программ социально-экономического развития района, местного бюджета.

2. Должностные лица администрации района дают ответы (информацию) на запросы и обращения депутатов по вопросам, отнесенным к компетенции Собрания депутатов района, в порядке, предусмотренном правовыми актами Собрания депутатов района, главы администрации района в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл.

Раздел 7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

С ОРГАНАМИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ

И ДРУГИМИ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

Статья 36. Взаимоотношения администрации района с органами государственной власти и другими органами местного самоуправления

Взаимоотношения администрации района с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований осуществляются в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Марий Эл, Уставом района, Соглашениями.

Раздел 8. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА, ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

Статья 37. Виды контроля за деятельностью администрации

1. Контроль за деятельностью администрации осуществляют глава администрации района, Собрание депутатов района, финансовый орган муниципального образования «Советский муниципальный район».

Статья 38. Служебные проверки

1. В случае поступления информации, а также обнаружения фактов нарушения законодательства могут быть назначены служебные проверки. Порядок проведения конкретных служебных проверок определяется распоряжением администрации района.

При подтверждении фактов нарушения законодательства либо иных недостатков в работе по результатам служебных проверок могут приниматься решения:

1) о применении мер по повышению эффективности деятельности должностных лиц и структурных подразделений администрации района;

2) о применении мер дисциплинарного взыскания к должностным лицам администрации района.

Статья 39. Ответственность должностных лиц администрации района

Ответственность органов местного самоуправления перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами.

Раздел 9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 40. Вступление в силу настоящего Положения

Настоящее Положение утверждается решением Собрания депутатов района и вступает в силу после официального опубликования данного решения.

Статья 41. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

Инициатива по внесению на рассмотрение Собрания депутатов района проекта решения о внесении изменений и (или) дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим законодательством. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, вступают в силу после их официального опубликования.

        Статья 42. Порядок ликвидации и реорганизации администрации района

Ликвидация и реорганизация администрации района осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

При ликвидации администрации района все документы сдаются в государственный архив.

Утверждена

решением Собрания депутатов

муниципального образования

«Советский муниципальный район»

от 18 сентября 2013г. N 346

СТРУКТУРА

администрации муниципального образования 

«Советский муниципальный район»

Глава администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

Заместители главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»:

первый заместитель главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

- заместитель главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» по экономическому развитию территорий – руководитель отдела экономики;

- заместитель главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» по социальным вопросам;

- заместитель главы администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» - руководитель аппарата администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

Отраслевые органы:

1. Отраслевой орган местной администрации «Управление сельского хозяйства администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

2. Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

3. Отраслевой орган местной администрации «Отдел культуры, физической культуры и спорта администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

Отделы:

1. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

2. Отдел записи актов гражданского состояния администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

3. Отдел архитектуры, строительства, муниципального хозяйства, ГО и ЧС администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

4. Организационно-правовой отдел администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»;

5. Архивный отдел администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

6. Отдел экономики администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

7. Отдел финансирования и бухгалтерского учета администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

Секторы:

1. Сектор физической культуры и спорта;

2. Сектор по ГО, ЧС и мобилизационной работе;

3. Сектор экономики.

Комиссии:

1. Комиссия по делам несовершеннолетних администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».


