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	ШЕРНУР 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОНЫН 

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРНУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА

	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 30 июля 2012 года № 300
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе»

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» от 05.04.2011г. № 170 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования «Сернурский муниципальный район» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе».
2. Муниципальному учреждению «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе» на портале государственных услуг Республики Марий Эл в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Шаблий А.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава администрации Сернурского

муниципального района
	(подписано)              Н. Лебедев


	
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Сернурского муниципального района

от 30 июля 2012 года № 300 

	
	
	


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе» (далее Регламент) разработан в соответствии с Постановлением администрации муниципального образования  «Сернурский муниципальный район» от 05.04.2011г. № 170 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе».

1.3. Разработчик Регламента – муниципальное учреждение «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» (далее - отдел образования).
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

-отделом образования;  

-муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования;
-муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее МДОУ).

Перечень муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Сернурском муниципальном районе представлен в  Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 г. N 2562 г. «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка на учет детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения; выдача путевки (направления) в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.
- отказ в постановке на учет детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет) для направления в дошкольные образовательные учреждения.
1.7. Получатели муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется заявителю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях постановки несовершеннолетнего на учет и дальнейшего его зачисления в образовательное учреждение.

Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего в возрасте до 7 лет.

1.8. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2. Стандарт предоставления услуги.
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Сернурского муниципального района, Отдела образования Сернурского района, общеобразовательных учреждений, использования средств телефонной связи, посредством приема граждан.

2.2. Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в Отделе образования Сернурского района, расположенного по адресу: 425450, Республика Марий Эл, Сернурский район, п. Сернур, ул. Советская, д. 87 тел.8(83633)9-73-64. e-meil: sernuroo@rambler.ru;

- непосредственно в муниципальных образовательных учреждениях, оказывающих услуги по обучению, воспитанию и уходу за детьми дошкольного возраста (Приложение № 1 к Регламенту);

График работы отдела образования:
Время работы: с 08 часов 00 минут  до 17 часов 00 минут 
Обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут;
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.4. Информирование родителей (законных представителей) организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование
2.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется потребителям в форме консультаций: 

- в устной форме – по телефону или личном приеме;

- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

2.6. Публичное информирование осуществляется посредством:

- размещения информации на сайтах в сети Интернет;

- размещения соответствующей информации в средствах массовой информации;

- размещения информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

2.7. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в образовательных учреждениях)  размещается следующая информация:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- график (режим) работы учреждения, номера телефонов для справок, электронной почты;

- образец заявления о приеме в образовательное учреждение;

- блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (приложение № 2 к настоящему Регламенту).

2.8. Письменные обращения, а также обращения, направленные по электронной почте и с использованием средств факсимильной и электронной связи, о муниципальной услуге рассматриваются в соответствии с Законом об обращениях граждан в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

2.9. Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении потребителя не должно превышать 30 минут.

2.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование учреждения и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять потребителю муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.11. Место предоставления и приема потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при осуществлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1 - прием и регистрация заявления;

2 - выдача уведомлений родителям, законным представителям;

3 - формирование единой очереди;

4 - рассмотрение заявлений комиссией по комплектованию;

4 - формирование групп;

5 - выдача путевки родителям (законным представителям);

6 – зачисление детей МДОУ. 

3.2. Прием и регистрация заявлений

Регистрацию заявлений для приема детей в Учреждениях п. Сернур осуществляет МУ «Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Сернурский муниципальный район», в Учреждениях, расположенных в сельской местности, – руководители указанных Учреждений в течение всего учебного года.

Регистрация заявлений для приема детей в данные Учреждения ведется в журнале учета будущих воспитанников, листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью.

3.2.1. Регистрация ребенка в журнале учета будущих воспитанников осуществляется на основании:

- заявления в установленной форме;

- документа подтверждающие право постановки на льготную очередь.

3.2.2. При регистрации в журнал приема заявлений вносится следующая информация о поступившем обращении:

- дата поступления обращения;

- регистрационный номер;

- данные заявителя фамилии, имени, отчества матери, отца,  рабочего телефона;

- фамилии, имени ребенка;

- даты рождения ребенка;

- места проживания родителей (по прописке);

- наличие или отсутствие льготы по зачислению ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

3.2.3. При регистрации заявления в указанном журнале  родителям (законным представителям) вручается уведомление, содержащее следующую информацию:

- входящий номер заявления о приеме в МДОУ, заверенный подписью лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений;

- номера контактных телефонов специалистов.

3.2.4. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и соответствующих документов не должно превышать 30 минут.

3.3. Формирование единой очереди. 

Списки будущих воспитанников  формируются  согласно года рождения и даты регистрации заявления.
3.4. Для рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) приказом учреждения создается Комиссия по распределению мест и выдаче путевок в дошкольные образовательные учреждения, которая  распределяет путевки в строгом соответствии с записями в журнале учета будущих воспитанников. Ведется протокол заседания комиссии. В первую очередь рассматриваются заявления родителей (законных представителей), имеющих право постановки на льготную очередь.

Комплектование Учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 мая до 1 июля ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование Учреждения в соответствии с установленными нормативами.

Предварительное формирование групп МДОУ осуществляется в мае текущего года. Окончательное формирование групп происходит в августе текущего года. Родители (законные представители) обязаны подтвердить свое право постановки на льготную очередь, предоставив документы, подтверждающие вышеназванное право по состоянию на 01 августа текущего года.

По состоянию на 1 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о зачислении детей в Учреждение по группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.
3.5. Выдача путевки родителям (законным представителям).

Выдача путевки родителям (законным представителям) под роспись.

Информирование через газету.

 Путевка в пятидневный срок с даты выдачи должна быть зарегистрирована в МДОУ. При непредставлении путевки в течение указанного срока (без уважительных причин), место в МДОУ  выдается другому ребенку по очереди.
3.6. Порядок зачисления детей МДОУ.
Руководители Учреждений осуществляют зачисление детей в Учреждение на основании следующих документов:

- путевки;
- ксерокопии паспорта одного из родителей (законных представителей);
- копии свидетельства о рождении ребенка;

- справки с места жительства и о составе семьи;

- медицинской карты ребенка, оформленной детской поликлиникой по месту жительства ребенка, заверенной печатью медицинского учреждения.

По состоянию на 1 сентября каждого года руководители учреждений издают приказ о зачислении детей в Учреждение по группам. При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.

При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанника в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

При приеме ребенка в Учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Учреждении.

Дети с ограниченными возможностями здоровья зачисляются в дошкольные учреждения любого вида при наличии условий для коррекционной работы.
3.7. Перечень оснований для приостановления либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление услуги осуществляется с момента подачи заявления о постановке ребенка на учет в образовательном учреждении.

3.7.1. Основания для приостановления оказания услуги:

- предоставления неполного пакета документов;

- наличия в документах исправлений;

- наличия в документах неполной информации.

3.7.2. Основания для отказа в предоставлении услуги:

- соответствующее заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию ребенка в образовательном учреждении.

3.7.3. При отсутствии свободных мест руководители образовательных учреждений формируют списки очередности, а также отдельные списки очередности на граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление их детям мест в образовательном учреждении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением лицами, ответственными за предоставление услуги, положений настоящего Регламента осуществляется руководителем отдела образования, а также заместителем руководителя отдела образования.

4.2. Должностные лица отдела образования несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль за предоставлением услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых (проводимых по поступившим жалобам граждан, организаций) проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений регламента.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1. Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов образовательных учреждений и Отдела образования могут быть обжалованы заявителями в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- Главе администрации Сернурского муниципального района;

- Заместителю Главы Администрации Сернурского муниципального района по социальным вопросам;

- Руководителю Отдела образования.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.
5.5. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

5.7. Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» (на действия руководителя отдела образования) или на адрес электронной почты отдела образования (на действия работника отдела  образования).

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.8. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);
- отсутствие фамилии, имени, отчества (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица;
- отсутствие почтового адреса.

5.9. Жалоба, поступившая в отдел образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на действия, предусмотренные п. 5.2. настоящего регламента подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6. Заключительные положения

6.1. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.
Приложение № 1

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования Сернурского муниципального района

	№ п/п
	Наименование

образовательного

учреждения
	Индекс, почтовый

адрес учреждения
	Рабочий

телефон
	Ф.И.О.  руководителя
	Эл. адреса

	1
	МОУ «Казанская средняя

(полная) общеобразовательная школа»
	425461, РМЭ, Сернурский район, с. Казанское,

ул. Кооперативная, 24-А
	9-43-10


	Романова Римма Владимировна


	kazanskajassh@rambler.ru 

	2
	МОУ «Калеевская основная общеобразовательная школа»
	425454, РМЭ, Сернурский район, д. Калеево, ул. Новая, д. 4
	9-24-41
	Макаров Анатолий Николаевич
	schkola.makarv@rambler.ru

	3
	МОУ «Кукнурская средняя (полная) общеобразовательная школа»
	425467, РМЭ, Сернурский район, с.Кукнур,

ул. Садовая, д. 1а.
	9-55-19,


	Конаков Сергей Никандрович


	kuk_ch@mail.ru 

	4
	МОУ «Марисолинская средняя (полная) общеобразовательная школа»
	425468, РМЭ, Сернурский район,  с. Марисола,

ул. Центральная, д. 21
	9-14-37
9-14-29


	Васильев Анатолий Алексеевич
	marisola1@rambler.ru

	5
	МОУ «Мустаевская средняя (полная) общеобразовательная школа»
	425462, РМЭ, Сернурский район,  д. Мустаево, ул. Центральная, д. 1
	9-11-86


	Глушкова Людмила Георгиевна
	mssh123@rambler.ru 

	6
	МОУ «Летниковская основная общеобразовательная школа»
	425458, РМЭ, Сернурский район,  д. Летник, ул. Летник, д. 4
	9-16-40
	Александрова Юлия Ивановна
	letnikshol@rambler.ru

	7
	МОУ «Шудумарская основная общеобразовательная школа»
	425461, РМЭ, Сернурский район,  д. Шудумарь, ул. Набережная, д. 18
	9-23-34
	Рыбаков Анатолий Витальевич
	shudumar@rambler.ru

	8
	МДОУ «Сернурский детский сад общеразвивающего вида «Ромашка»
	425450, РМЭ, Сернурский район,  п. Сернур,

ул. Микрорайон, д. 31-б
	9-73-97
	Волкова Маргарита Владимировна
	_

	9
	МДОУ «Сернурский Центр развития ребенка-детский сад «Колокольчик»
	425450, РМЭ, Сернурский район,   п. Сернур

ул.Коммунистическая, д.107
	9-79-35


	Четкарева Надежда Николаевна
	_

	10
	МДОУ «Сернурский детский сад общеразвивающего вида «Сказка»
	425450, РМЭ, Сернурский район, п.Сернур,

ул. Мира, д.4
	9-78-10


	Пирогова Наталья Борисовна


	_

	11
	МДОУ «Больше-Сердежский детский сад «Солнышко»
	425451, РМЭ, Сернурский район, д. Большой Сердеж
	9-22-26
	Казакова Галина Германовна
	_

	12
	МДОУ «Верхне-Кугенерский детский сад «Родничок»
	425459, РМЭ, Сернурский район, д. Верхний Кугенер
	нет
	Мамаева Елена Ивановна
	_

	13
	МДОУ «Горняцкий детский

Сад «Радуга»
	425460, РМЭ, Сернурский район, п. Горняк,  ул. Полевая, д. 4
	9-51-30
	Сергеева Тамара Николаевна
	_

	14
	МДОУ «Зашижемский детский сад «Колосок» твоя
	425452, РМЭ, Сернурский район, с. Зашижемье, ул. Совхозная, 15
	9-31-43
	Вахонина Татьяна Михайловна
	_

	15
	МДОУ «Лажъяльский детский сад общеразвивающего вида «Ший онгыр»
	425456, РМЭ, Сернурский район, д. Лажъял,  ул. Новая, д. 1
	9-12-98
	Антропова Светлана Ипатовна
	_

	16
	МДОУ «Нижнерушенерский детский сад «Вис-Вис»
	425466, РМЭ, Сернурский район, д. Нижний Рушенер
	9-53-15
	Мамаева Любовь Петровна
	_


Приложение № 2

Блок – схема алгоритма прохождения административной процедуры по постановке на учет и зачислению в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования

	Прием документов от заявителя, рассмотрение документов

	
	

	Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи путевок
	Информирование заявителя об отказе в направлении
	Предложение родителю (законному представителю) направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя


 
Приложение № 3





      Руководителю МУ «Отдел образования





и  по  делам  молодежи  администрации





МО «Сернурский муниципальный район»





Танеровой Алевтине Николаевне






от _____________________________________





проживающей(го) по адресу: ______________





_______________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________________                                                                                                                                           ФИО

_________________________________________________________________________________

дата рождения
в детский сад _____________________________________________________________________

наименование детского сада

	Имею льготу:  (нужное подчеркнуть).

	-  прокуроры и следователи

-  дети инвалиды,родители детей - инвалидов, 

-  многодетная семья,  

-  сотрудники спец.сил по борьбе

    с терроризмом;

- сотрудники органов по контролю за оборотом наркотиков
	-  сотрудники  МВД,пожарной охраны;

-  граждан. подвергшихся радиации, 

-  судьи.мировые судьи, 

-  военнослужащие

-  участники боевых действий, 
- дети воннослужащих, погибших,умерших в связи     с выполнением служебных обязанностей

-  работники образовательных учреждений.


	Сведения о родителях

	Мать ________________________________

                                           ФИО

_____________________________________

_____________________________________

                       место работы, должность

телефон _______________________


	Отец ____________________________________

                                       ФИО

__________________________________________

__________________________________________

                      место работы, должность

телефон _______________________


Регистрационный № __​​___              __________________ 201_ года


Я, ___________________________________________________________________________

Даю согласие на обработку  и использование персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах

«___»__________ 201_ года.                                                ______________









       Подпись

Приложение №4

 
КНИГА 
учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении
	№ 
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О

ребенка
	Дата

рождения
	Домашний адрес
	Сведения о родителях
	льгота
	ДОУ
	Уведомление вручено.

подпись родителя

	
	
	
	
	
	и.о

матери
	Место работы
	и.о.

отца
	Место работ
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

МУ «Отдел образования и по делам молодежи 

администрации МО «Сернурский муниципальный район»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка

в журнале учета будущих воспитанников

     Настоящее уведомление выдано ______________________________________ в том, что ________________________________ записан(а) в журнале учета будущих воспитанников  детского сада ___________________________________

                                                                           дата регистрации ребенка и регистрационный номер     Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить отдел образования  с ----  по -----.201_ г.

«___» ___________ 201_ г.

Методист по ДОУ    ____________

Приложение № 6

Форма № 1 – ПДУ

П У Т Е В К А  № ___

Дошкольное образовательное учреждение _________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка _________________________________________________

Год, число и месяц рождения ____________________________________________________

Домашний адрес ребенка _______________________________________________________

М.П.        Руководитель

                МУ «Отдел образования и по делам молодежи

     администрации МО «Сернурский муниципальный район»                                       А.Н. Танерова

« __» ____________ 201_ г.

Путевка действительна в течение 5 дней со дня выдачи.
	       Сведения о ребенке:

Национальность_______________________

Пол _________________________________

Родной язык __________________________

Дата поступления в дошкольное образова- тельное учреждение____________________

В какую группу поступил _______________

Дата выбытия _________________________

Куда выбыл, причина выбытия __________

_____________________________________
	       Сведения о родителях:

Ф.и.о. отца ____________________________

______________________________________

Место работы отца _____________________

______________________________________

телефон ______________________________

Ф.и.о. матери _________________________

______________________________________

Место работы матери ___________________

______________________________________

телефон ______________________________


Заведующая дошкольным образовательным учреждением ________________/___________

