УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Сернурского муниципального района 

от ______2012 г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Муниципального бюджетного учреждения 

«Отдел капитального строительства муниципального образования «Сернурский муниципальный район»
по предоставлению муниципальной услуги 
«Осуществление строительного контроля (технического надзора) при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства муниципальной и иной собственности»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги по осуществлению строительного контроля (технического надзора) при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства муниципальной и иной собственности разработан в целях установления единых требований и повышения качества и доступности по предоставлению данной муниципальной услуги и определяет административные процедуры и действия, при осуществлении полномочий Муниципального бюджетного учреждения «Отдел капитального строительства муниципального образования «Сернурский муниципальный район» (далее – Учреждение) по исполнению муниципальной услуги в установленном порядке, а также порядок взаимодействия Учреждения с другими органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными организациями, застройщиками, заказчиками, экспертными организациями и иными заинтересованными лицами при осуществлении муниципальной услуги по осуществлению строительного контроля.

1.1.2. Настоящий административный регламент не распространяется на объекты капитального строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов использования атомной энергии (в том числе ядерных установок, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ), опасных производственных объектов, линий связи (в том числе линейно-кабельных сооружений), определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, объектов обороны (в том числе объектов военной инфраструктуры Вооруженных Сил Российской Федерации) и безопасности, объектов, сведения которых составляют государственную тайну, особо опасных, технически сложных и уникальных объектов.
1.2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
1.2.1. Место расположения муниципального учреждения: Республика Марий Эл, Сернурский район, пгт. Сернур, ул. Коммунистическая, д. 58.

Телефон: 8(83633) 9-76-07; факс 8(83633) 9-72-44.

Адрес электронной почты: mu_oks@mail.ru
1.2.2. Учреждение должно быть размещено в специально предназначенном помещении здания либо в стационарном здании, обеспечено необходимыми видами коммунально-бытового обслуживания и оснащено средствами связи
1.2.3. Состояние участка, закреплённого за учреждением, здания должно отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, требованиям противопожарной безопасности, требованиям охраны труда.

1.2.4. Режим работы учреждения закрепляется в правилах внутреннего трудового распорядка и установлен:

- с 8.00 час. до 17.00 час. с перерывом на обед с 12.00 час. до 13.00 час. Выходной день: суббота, воскресенье.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Осуществление строительного контроля (технического надзора) при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства (далее – муниципальная услуга).
2.2. Нормативно – правовое обоснование, используемое при разработке Регламента
Федеральный закон от 06.10.03 №131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации».
Федеральный закон от 06 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ.

Постановление Правительства Российской Федерации от 21 июня 2010 года № 468 «О порядке проведения строительного контроля, при осуществлении строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства.

Устав Сернурского муниципального района.

Иные нормативно правовые акты Российской Федерации, Республики Марий Эл, муниципального образования «Сернурский муниципальный район».

2.3. Документы, регламентирующие деятельность Учреждения

Устав муниципального бюджетного учреждения.
Свидетельство МИ ФНС №3 по Республике Марий Эл о поставке на учет Российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.

Свидетельство МИ ФНС №3 по Республике Марий Эл о внесении записи в ЕГРЮЛ.
Штатное расписание.

Должностные инструкции.

Положение об оплате труда.

Организационно – распорядительные документы (внутренние приказы, протоколы заседания трудового коллектива, кадровые, бухгалтерские документы, докладные записки, справки, переписка и др.)

2.4. Потребители муниципальной услуги
Потребителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

2.5. Перечень документов, которые должны предъявить получатели муниципальной услуги
К  заявлению об осуществлении строительного контроля при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства  прилагается следующий перечень документов:

- договор на оказание услуг по осуществлению функций технического надзора;

- проектно-сметная документация.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Начальником Учреждения по приказу о закреплении объектов капитального строительства закрепляется должностное лицо (или специалист), осуществляющий строительный контроль (технический надзор) за строительством, реконструкцией и капитальным ремонтом объектов капитального строительства.
3.1.2. Должностное лицо, закрепленное за объектом, изучает проектно – сметную документацию (включая документацию по результатам технического обследования конструкций при реконструкции действующего объекта), знакомится с условиями строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства.
3.1.3. Должностное лицо, закрепленное за объектом, проверяет наличие сертификатов, технических паспортов и других документов, подтверждающих качество применяемых строительных материалов, оборудования, конструкций, осуществляет контроль за ходом работ, соблюдением сроков выполнения работ и отдельных этапов согласно утвержденных графиком производства работ, осуществляет приемку выполненных работ по формам № КС-2 и № КС-3, утвержденным Постановление Государственного комитета РФ по статистике от 11 ноября 1999 г. №100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве ремонтно-строительных работ», в соответствии с условиями договора (муниципального контракта).
3.1.4 Ответственный специалист проверяет исполнительную документацию по строительству, готовность построенного объекта к приемке в эксплуатацию в эксплуатацию.
3.1.5. Начальник Учреждения принимает решение о подписании акта сдачи-приемки работ.

3.1.6. После получения разрешения на ввод и акта ввода объекта в эксплуатацию объект передается в муниципальную собственность или заказчику.
3.2. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в договоре на осуществление функций строительного (технического надзора) контроля, заключаемым между Заказчиком и МБУ «ОКС МО «Сернурский муниципальный район» (далее – Исполнитель).

3.3. Требования к исполнению муниципальной услуги
3.3.1. Учреждение должно оказывать услугу на высоком профессиональном уровне.

3.3.2. Проводить проверку полноты выполнения подрядчиком входного контроля и соблюдения установленных для этого сроков, а также достоверности документирования результатов.

3.3.3. Проводить проверку выполнения подрядчиком мероприятий по соблюдению правил складирования и хранения применяемой продукции и достоверности документирования их результатов.

3.3.4. Проводить проверку полноты и соблюдения установленных сроков выполнения подрядчиком контроля последовательности и состава технологических операций по осуществлению строительства и достоверности документирования его результатов.

3.3.5. Проводить освидетельствование совместно с подрядчиком скрытых работ и промежуточную приёмку возведённых строительных конструкций, влияющих на безопасность объекта, участков сетей инженерно-технического обеспечения;

3.3.6. Проводить проверку совместно с подрядчиком соответствия законченного строительством объекта требованиям проектной и рабочей документации, результатам инженерных изысканий и др.

3.3.7. Проводить иные мероприятия в целях осуществления строительного контроля, предусмотренные законодательством Российской Федерации или заключённым договором.

3.3.8. Квалификацию специалистов следует поддерживать на высоком уровне посредством постоянной (периодической) учёбы на курсах переподготовки и повышения квалификации или иными способами.

3.3.9. Наряду с соответствующей квалификацией все сотрудники учреждения должны обладать высокими моральными качествами, чувством ответственности.

3.4. Порядок получения доступа к муниципальной услуге

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на территории муниципального образования «Сернурский муниципальный район» и за его пределами.

3.5. Размер оплаты при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется как на платной, так и на бесплатной основе.  Стоимость муниципальной услуги определяется по расчету в соответствии с утвержденной сметой по объекту капитального строительства.
3.6. Требования к качеству оказания муниципальной услуги и критерии оценки её качества
3.6.1. Требования к качеству, которые используются для оказания муниципальной услуги, должны обеспечивать:

а) качество и своевременность исполнения услуг предусматривает, что исполнитель должен оказывать услугу в сроки, с периодичностью и в объёмах, установленных действующим муниципальным заданием, утверждённым администрацией муниципального образования «Сернурский муниципальный район» на текущий год и в соответствии с показателями, характеризующими качество и объём оказываемой муниципальной услуги.

б) строительный контроль за объектами строительства (реконструкции, капитального ремонта) осуществляется ежедневно (еженедельно) в соответствии с графиком проводимых проверок.

3.6.2. Полнота и достоверность доводимой до получателей услуги информации должна соответствовать статье 53 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральному закону от 27.12.2002 г. № 184-ФЗ, Федеральному закону от 30.12.2009 г. № 384-ФЗ, Руководящим документа № РД-11-02-2006, № РД-11-032006, № РД-11-04-2006.

3.6.3 Предоставление услуги должно предусматривать доступность и обеспеченность получателей услуги информацией, ориентируясь на интересы и руководствуясь действующим законодательством Российской Федерации.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений учреждением осуществляется первым заместителем главы администрации Сернурского муниципального района по вопросам безопасности и жизнедеятельности.

4.1.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка проведения административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет первый заместитель главы администрации Сернурского муниципального района по вопросам безопасности и жизнедеятельности в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Марий Эл. По результатам проверок начальник отдела даёт устные указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений органа, осуществляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) и решений органа, осуществляющего муниципальную услугу
5.1.1. Имеют право обратиться лично или направить письменное обращение в администрацию Сернурского муниципального района Республики Марий Эл.
5.1.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения (регистрации) обращения. В случаях, требующих проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения обращений могут быть продлены не более чем на один месяц с направлением сообщения об этом в адрес заявителя.

5.1.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), его место жительства или пребывания (юридический адрес), наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются, существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

5.1.4. Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства.

5.1.5. Жалоба подписывается подавшим ее лицом. В жалобе юридического лица указывается должностное положение лица, которым она подписана.

5.2. Порядок рассмотрения жалоб
5.2.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2.2. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи заявителя;

- если предметом жалобы является решение, принятое в судебном порядке.

5.2.3. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее регистрации.

5.2.4. Потребители муниципальной услуги могут обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в части ненадлежащего оказания ими муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, в судебном порядке.

5.2.5. Заявление подается в суд по месту его жительства, либо в суд по месту нахождения администрации Сернурского муниципального района Республики Марий Эл.

